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Daftar	Istilah
Admin	Dinas	Pendidikan	Adalah	pihak	yang	ada	di	naungan	dinas	pendidikan	kota/kabupaten	maupun	provinsi	(sesuai	dengan
tingkatan	jenjang)	yang	ditunjuk	untuk	melakukan	kelola	ploting	komite	sekolah	yang	di	dalamnya	terdapat	serangkaian	kelola,
yaitu	kelola	pengawas,	kelola	peserta	guru	mata	pelajaran	dan	pengajuan	peserta	diklat

Pengawas	Adalah	pihak	yang	telah	ditunjuk	dan	dikelola	sebelumnya	pada	program	sekolah	penggerak	yang	mana	tugasnya	adalah
menjadi	pengawas

Peserta	Guru	Mapel	Adalah	para	guru	sekolah	yang	ada	di	sekolah	yang	lulus	program	sekolah	penggerak,	dimana	mereka	yang
dipilih	oleh	kepala	sekolah,	untuk	mengikuti	proses	rangkaian	program	sekolah	penggerak	sesuai	dengan	mata	pelajaran	yang
ditentukan	oleh	setiap	kepala	sekolah

Daftar	Istilah
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Sekolah	Penggerak
Program	Sekolah	Penggerak	adalah	upaya	untuk	mewujudkan	visi	Pendidikan	Indonesia	dalam	mewujudkan	Indonesia	maju	yang
berdaulat,	mandiri,	dan	berkepribadian	melalui	terciptanya	Pelajar	Pancasila.

Program	Sekolah	Penggerak	berfokus	pada	pengembangan	hasil	belajar	siswa	secara	holistik	yang	mencakup	kompetensi	(literasi
dan	numerasi)	dan	karakter,	diawali	dengan	SDM	yang	unggul	(kepala	sekolah	dan	guru).

Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.
https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/programsekolahpenggerak/

Pengantar	tentang	Sekolah	Penggerak
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Pengelolaan	Pengawas	dan	Guru	Mapel
Bagi	semua	kepala	sekolah	yang	telah	ditetapkan	lulus	proses	seleksi	sekolah	penggerak.	Maka	kepala	sekolah	sekaligus	sekolah
naungan	kepala	sekolah	itu	nanti,	akan	dijadikan	sebagai	sekolah	percontohan	dan	sekolah	pionir,	bagi	sekolah	sekolah	di
sekitarnya.	Dengan	harapan,	sekolah	yang	ada	kepala	sekolahnya	yang	telah	lulus	sekolah	penggerak,	bisa	memberikan	dampak
positif	bagi	sekolah	sekitar.

Proses	menjadi	sekolah	penggerak	nantinya	dilakukan	secara	bertahap	dengan	beberapa	proses,	dimana	nantinya	akan	dilakukan
proses	lokakarya,	pendanaan	bagi	sekolah	yang	lulus	sekolah	penggerak	tersebut,	dll.	Termasuk	juga	proses	ploting	guru	mapel
yang	dipilih	oleh	kepala	sekolah,	sekolah	yang	lulus	progtam	sekolah	penggerak.

Selanjutnya,	proses	ploting	tersebut,	diserahkan	ke	dinas	pendidikan	kota/kab	setempat,	untuk	selanjutnya	mereka	melakukan
ploting	tersebut	pada	layanan	sekolah	penggerak.

Adapun	proses	selanjutnya	akan	dijelaskan	lebih	detail	dengan	proses	panduan.

Pengelolaan	Diklat	Komite	Sekolah	Oleh	Admin	Dinas
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Admin	Dinas	Melakukan	Kelola	Pengawas
Hak	akses	yang	dapat	melakukan	proses	pengelolaan	adalah	admin	dinas	pendidikan	kota/kabupaten	(bagi	jenjang	SD	dan	SM)
serta	admin	dinas	provinsi	(bagi	SLB	dan	SMA)	yang	telah	diploting	sebelumnya.

Adapun	proses	pengelolaan	Pengawas	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	terlebih	dahulu	dengan	cara	akses	halaman	login	sekolah	penggerak.	Halaman	login/masuk	tersebut	dapat	ditemui
pada	halaman	portal	program	kemendikbud	http://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Pilih	program	sekolah	penggerak	dan	pilih	tombol	Masuk	

3.	 Kemudian	akan	dihadapkan	pada	halaman	login.	Silakan	memasukkan	username	dan	kata	sandi,	kemudian	klik	tombol	Masuk	

Kelola	Pengawas	oleh	Admin	Dinas
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4.	 Setelah	itu,	silakan	klik	menu	Kelola	Peserta	Diklat	Komite	

5.	 Untuk	melakukan	kelola	pengawas	dan	guru	mapel,	gulir	ke	bawah,	Kemudian	pilih	pada	sekolah	mana	akan	dilakukan	proses
pengelolaan	pengawas	tersebut.	Selanjutnya	pilih	tombol	opsi	titik	tiga	pada	sekolah	yang	lulus	tersebut.	Pilih	Set	Pengawas

6.	 Kemudian	Pilih	pengawas	dengan	klik	tombol	PENGAWAS 	

Kelola	Pengawas	oleh	Admin	Dinas
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7.	 Akan	muncul	sejumlah	daftar	pengawas.	Pilih	dengan	cara	klik	pada	pengawas	yang	diinginkan	

8.	 Kemudian	klik	tombol	Simpan	pada	pojok	kanan	atas	

Kelola	Pengawas	oleh	Admin	Dinas
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9.	 Jika	berhasil,	maka	akan	muncul	informasi	sebagaimana	gambar	berikut	ini	

10.	 Makan	akan	memunculkan,	nama	pengawas	yang	berhasil	diset	tersebut	pada	listing	

11.	 Jika	terdapat	perubahan	atau	ingin	mengubah	pengawas	yang	sebelumnya	sudah	diset,	maka	klik	lagi	menu	opsi	pada	sebelah
kanan.	Kemudian	pilih	Hapus	Pengawas	

Kelola	Pengawas	oleh	Admin	Dinas
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12.	 Kemudian	akan	memunculkan	peringatan	informasi,	pilih	YA	

13.	 Kemudian	akan	memunculkan	informasi	bahwa	proses	hapus	pengawas	berhasil.	Dan	nama	pengawas	tersebut	menjadi	hilang
atau	kosong	kembali	

14.	 Dan	jika	ingin	memasukkan	pengawas	yang	menggantikan,	silakan	dilakukan	proses	sebagaimana	step	nomor	5	hingga	nomor

Kelola	Pengawas	oleh	Admin	Dinas
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Kelola	Pengawas	oleh	Admin	Dinas
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Admin	Dinas	Melakukan	Kelola	Guru	Mapel
Hak	akses	yang	dapat	melakukan	proses	pengelolaan	adalah	admin	dinas	pendidikan	kota/kabupaten	(bagi	jenjang	SD	dan	SM)
serta	admin	dinas	provinsi	(bagi	SLB	dan	SMA)	yang	telah	diploting	sebelumnya.

Adapun	proses	pengelolaan	Guru	Mapel	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	terlebih	dahulu	dengan	cara	akses	halaman	login	sekolah	penggerak.	Halaman	login/masuk	tersebut	dapat	ditemui
pada	halaman	portal	program	kemendikbud	http://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Pilih	program	sekolah	penggerak	dan	pilih	tombol	Masuk	

3.	 Kemudian	akan	dihadapkan	pada	halaman	login.	Silakan	memasukkan	username	dan	kata	sandi,	kemudian	klik	tombol	Masuk	

Kelola	Peserta	Guru	Mapel	oleh	Admin	Dinas
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4.	 Setelah	itu,	silakan	klik	menu	Kelola	Peserta	Diklat	Komite	

5.	 Untuk	melakukan	kelola	pengawas	dan	guru	mapel,	gulir	ke	bawah.	Tentukan	pada	sekolah	mana	ingin	dilakukan	proses
setting	guru	mapelnya.	Piih	tombol	opsi	titik	tiga	pada	setiap	sekolah	yang	lulus	tersebut.	Pilih	Ubah	Guru	Sasaran	Diklat	

6.	 Pilih	Mapel	yang	ingin	ditentukan.	Masing	masing	jenjang,	akan	menampilkan	mata	pelajaran	yang	dapat	dipilih	berbeda	beda.
Disamping	itu,	bagi	mapel	yang	sudah	dipilih	sebelumnya,	tidak	akan	dapat	dipilih	lagi,	karena	satu	mapel,	hanya	dapat
diwakili	oleh	satu	guru	saja.	

Kelola	Peserta	Guru	Mapel	oleh	Admin	Dinas
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7.	 Setelah	pilih	mapel,	maka	selanjutnya	silakan	pilih	guru	yang	diploting	oleh	kepala	sekolahnya,	untuk	mewakili	mapel
tersebut	

8.	 Selanjutnya,	lakukan	proses	tembah	ploting	mapel	dan	pengampunya	kembali,	dengan	klik	tombol	Plus

9.	 Lakukan	proses	pemilihan	mapel	dan	guru	pengampu,	sebagaimana	langkah	sebelumnya.	Perhatikan	bahwa	mata	pelajaran
yang	sebelumnya	telah	diplot,	maka	tidak	akan	bisa	dipilih	kembali	

Kelola	Peserta	Guru	Mapel	oleh	Admin	Dinas
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10.	 Termasuk	juga	perhatikan,	bagi	guru	yang	sudah	diploting	sebelumnya,	maka	tidak	akan	bisa	dipilih	kembali	

11.	 Untuk	proses	penghapusan	ploting	yang	sebelumnya	sudah	dilakukan,	cukup	klik	saja	tombol	Silang	yang	ada	di	sebelah
kanan	

12.	 Sedangkan	jika	ingin	ubah	guru	pengampunya,	atau	mapelnya.	Klik	saja	pada	kolom	yang	ingin	diubah	

Kelola	Peserta	Guru	Mapel	oleh	Admin	Dinas
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13.	 Jika	dirasa	sudah	mencukupi	semuanya.	Silakan	simpan	dengan	klik	menu	Simpan	pada	pojok	kanan	atas	

14.	 Jika	berhasil,	maka	akan	muncul	informasi	bahwa	proses	kelola	dan	simpannya	telah	berhasil	dilakukan,	dengan
menginformasikan	jumlah	guru	yang	telah	berhasil	diploting	tersebut	

15.	 Jika	ingin	melakukan	proses	penambahan,	penghapusan	atau	pengubahan,	maka	silakan	proses	sebagaimana	yang	ada	di
langkah	7	hingga	langkah	16

Kelola	Peserta	Guru	Mapel	oleh	Admin	Dinas
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Admin	Dinas	Melakukan	Pengajuan	Diklat	Peserta
Hak	akses	yang	dapat	melakukan	proses	pengelolaan	adalah	admin	dinas	pendidikan	kota/kabupaten	(bagi	jenjang	SD	dan	SM)
serta	admin	dinas	provinsi	(bagi	SLB	dan	SMA)	yang	telah	diploting	sebelumnya.

Adapun	proses	pengajuan	diklat	peserta	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	terlebih	dahulu	dengan	cara	akses	halaman	login	sekolah	penggerak.	Halaman	login/masuk	tersebut	dapat	ditemui
pada	halaman	portal	program	kemendikbud	http://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Pilih	program	sekolah	penggerak	dan	pilih	tombol	Masuk	

3.	 Kemudian	akan	dihadapkan	pada	halaman	login.	Silakan	memasukkan	username	dan	kata	sandi,	kemudian	klik	tombol	Masuk	

Pengajuan	Peserta	Diklat	Komite	oleh	Admin	Dinas
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4.	 Setelah	itu,	silakan	klik	menu	Kelola	Peserta	Diklat	Komite	

5.	 Proses	selanjutnya	adalah	pengajuan	sekolah	peserta	diklat.	Dilakukan	per	sekolah.	Lakukan	pengajuan	yang	memang
statusnya	sudah	lengkap	(sudah	terset	pengawas	dan	guru	mata	pelajarannya).	Klik	menu	Ajukan	Peserta	

6.	 Kemudian	klik	YA	jika	sudah	muncul	notifikasinya	

Pengajuan	Peserta	Diklat	Komite	oleh	Admin	Dinas
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7.	 Kemudian	akan	muncul	informasi	berhasil.

8.	 Selanjutnya,	statusnya	akan	berubah	menjadi	Diajukan	

Pengajuan	Peserta	Diklat	Komite	oleh	Admin	Dinas
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9.	 Jika	belum	dilakukan	verval	oleh	Admin	P4TK	naungan.	Maka	bisa	dilakukan	proses	pembatalan	ajuan.	Jika	memang	proses
pembatalan	tersebut,	dibutuhkan	karena	ingin	edit	pengawas	maupun	guru	mapelnya	

10.	 Dan	jangan	lupa	dilakukan	ajuan	peserta	lagi,	jika	proses	editing	sudah	selesai.	Prosesnya	sebagaimana	tahapan	pada	poin	5
hingga	7

Pengajuan	Peserta	Diklat	Komite	oleh	Admin	Dinas
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Admin	Dinas	Melakukan	Perbaikan	(Update)	Data	di
Dapodik
Saat	proses	pendaftaran	sekolah	penggerak.	Setiap	kandidat	diminta	oleh	sistem	SIMPKB	melakukan	konfirmasi	data	terlebih
dahulu,	atau	mengecek	kesesuaian	datanya	di	SIMPKB	dengan	Dapodik.	Jika	sudah	sesuai,	maka	bisa	lanjut.	Dan	jika	belum
sesuai,	karena	belum	terupdate.	Maka	akan	melakukan	proses	permintaan	kepada	admin	dinas	naungannya.	Agar	melakukan
update	data	terlebih	dahulu	di	dapodik.

Dan	jika	hal	tersebut	sudah	dilakukan	oleh	admin	dinas,	admin	dinas	akan	memberitahukan	melalui	fitur	yang	ada	di	SIMPKB,
semacam	memberitahu	atau	memberi	sinyal	jika	data	dapodik,	sudah	diperbaiki.	Dan	dapat	dicek	kembali	melakukan	proses
pendaftaran	program	sekolah	penggerak.	Apakah	datanya	sudah	berubah	menjadi	terupdate	atau	belum.

Pada	panduan	ini,	nantinya	akan	dijelaskan	bagaimana	proses	admin	dinas,	melakukan	pemberitahuan	kepada	kandidat,
bahwasanya	proses	update	data	sudah	dilakukan	di	dapodik,	dan	agar	mereka	bisa	mengecek	kembali	proses	pendaftaran	PSP	nya
dengan	data	update-an	tersebut

Admin	Dinas	Meresponse	Perbaikan	Data	untuk	Kandidat	PSP
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Admin	Dinas	Melakukan	Perbaikan	(Update)	Data	di
Dapodik
Saat	proses	pendaftaran	sekolah	penggerak.	Setiap	kandidat	diminta	oleh	sistem	SIMPKB	melakukan	konfirmasi	data	terlebih
dahulu,	atau	mengecek	kesesuaian	datanya	di	SIMPKB	dengan	Dapodik.	Jika	sudah	sesuai,	maka	bisa	lanjut.	Dan	jika	belum
sesuai,	karena	belum	terupdate.	Maka	akan	melakukan	proses	permintaan	kepada	admin	dinas	naungannya.	Agar	melakukan
update	data	terlebih	dahulu	di	dapodik.

Dan	jika	hal	tersebut	sudah	dilakukan	oleh	admin	dinas,	admin	dinas	akan	memberitahukan	melalui	fitur	yang	ada	di	SIMPKB,
semacam	memberitahu	atau	memberi	sinyal	jika	data	dapodik,	sudah	diperbaiki.	Dan	dapat	dicek	kembali	melakukan	proses
pendaftaran	program	sekolah	penggerak.	Apakah	datanya	sudah	berubah	menjadi	terupdate	atau	belum.

Pada	panduan	ini,	nantinya	akan	dijelaskan	bagaimana	proses	admin	dinas,	melakukan	pemberitahuan	kepada	kandidat,
bahwasanya	proses	update	data	sudah	dilakukan	di	dapodik,	dan	agar	mereka	bisa	mengecek	kembali	proses	pendaftaran	PSP	nya
dengan	data	update-an	tersebut

Adapun	tata	caranya	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	pada	SIM	PSP	/	SIMPKB	pada	link	ini	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/	

2.	 Jika	sudah,	pilih	card/menu	Ajuan	Data	Tidak	Sesuai	

Tata	cara	Melakukan	Konfirmasi	Perbaikan
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3.	 Selanjutnya	akan	muncul	listing	semua	data	pendaftar.	Yang	mengonfirmasi	bahwa	data	mereka	belum	sesuai	di	SIMPKB	nya.
Sehingga	membutuhkan	penyesuaian	di	Dapodik.	Data	di	SIMPKB	tidak	sesuai,	karena	data	yang	tampil	di	sana,	diambil
langsung	dari	dapodik,	sehingga	mencerminkan	data	yang	di	dapodiknya.	Untuk	memperbaikinya,	harus	dilakukan	update
datanya	di	Dapodik	

4.	 Klik	tombol	Lihat	Ajuan	

5.	 Bacalah	pernyataan	dari	kandidat	tersebut,	terkait	kendala	ketidaksesuaian	data	tersebut	

Tata	cara	Melakukan	Konfirmasi	Perbaikan
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6.	 Lihat	juga	beberapa	konfirmasi	yang	disampaikan	oleh	kandidat	tersebut	

7.	 Jika	sudah	memahami	apa	yang	menjadi	kebutuhan	perbaikan	di	dapodik	atas	kandidat	tersebut.	Silakan	lakukan	perbaikannya
di	dapodik.	Dan	jika	sudah	selesai.	Kembali	lagi	pada	halaman	sebagaimana	poin	6	di	atas.	Kemudian	tuliskan	response.	Dan
klik	Data	Sudah	Sesuai	

8.	 Terakhir.	Silakan	klik	Simpan	pada	pojok	kanan	atas	

Tata	cara	Melakukan	Konfirmasi	Perbaikan
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9.	 Ajuan	perbaikan	data	selesai	dilakukan,	dan	statusnya	sudah	selesai	diproses	dengan	warna	hijau	

10.	 selesai

Tata	cara	Melakukan	Konfirmasi	Perbaikan

24



Pengelolaan	Proses	Penilaian	PSP	dengan	Fitur	Borang
Peringkat
Proses	penilaian	ini	dilakukan	terhadap	semua	kandidat	yang	sudah	mendapatkan	nilai	SM	(Simulasi	Ajar)	dan	WW	(Wawancara).
Penilaian	ini	dilakukan	untuk	melihat	prioritas	dari	kandidat	yang	ingin	diterima,	sesuai	dengan	kuota	yang	telah	disediakan	oleh
Pusat.

Beberapa	step	yang	nantinya	dapat	dilakukan	oleh	admin	dinas	adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Melakukan	proses	Verval	Data

2.	 Melakukan	penginputan	komponen	kriteria	penilaian	dan	persentasenya	serta	Interval	Nilai	sejumlah	(15)

3.	 Melakukan	proses	penilaian	berdasarkan	komponen	kriteria	daerah

4.	 Melakukan	set	prioritas/pemeringkatan	atas	kandidat	yang	mendapatkan	nilai	yang	sama	(jika	terdapat	nilai	akhir	yang	sama)

5.	 Melakukan	persentase	ajuan	sebaran/proporsi

6.	 Melakukan	ajuan	ke	pusat	&	menunggu	proses	persetujuan/penetapan	proporsi	oleh	Pusat

7.	 Mengisikan/Mengunggah	BA	(Berita	Acara)

8.	 Verifikasi	BA	dari	pusat

Pengelolaan	Pengisian	Borang	Peringkat
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Pengelolaan	Proses	Penilaian	PSP	dengan	Fitur	Borang
Peringkat	oleh	Admin	Dinas	Daerah
Proses	penilaian	ini	dilakukan	terhadap	semua	kandidat	yang	sudah	mendapatkan	nilai	SM	(Simulasi	Ajar)	dan	WW	(Wawancara).
Penilaian	ini	dilakukan	untuk	melihat	prioritas	dari	kandidat	yang	ingin	diterima,	sesuai	dengan	sebaran	yang	telah	disediakan	oleh
Pusat.

Beberapa	step	yang	nantinya	dapat	dilakukan	oleh	admin	dinas	adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Melakukan	proses	Verval	Data
2.	 Melakukan	penginputan	komponen	kriteria	penilaian	dan	persentasenya	serta	Interval	Nilai	sejumlah	(15)
3.	 Melakukan	proses	penilaian	berdasarkan	komponen	kriteria	daerah
4.	 Melakukan	set	prioritas/pemeringkatan	atas	kandidat	yang	mendapatkan	nilai	yang	sama	(jika	terdapat	nilai	akhir	yang	sama)
5.	 Melakukan	persentase	ajuan	sebaran/proporsi
6.	 Melakukan	ajuan	ke	pusat	&	menunggu	proses	persetujuan/penetapan	sebaran	oleh	Pusat
7.	 Mengisikan/Mengunggah	BA	(Berita	Acara)
8.	 Verifikasi	BA	dari	pusat

Adapun	beberapa	proses	tersebut	nantinya	dapat	dilakukan	di	SIM	PSP	dengan	login	sebagai	Admin	Dinas	Daerah	(Baik	Provinsi
atau	Kota/Kabupaten)	dengan	hak	akses	sebagai	Admin	Dinas	PSP	(Program	Sekolah	Penggerak).	Dengan	tata	cara	sebagaimana
berikut	ini:

Proses	Verval	Data

1.	 Silakan	login	pada	sim	psp	dengan	hak	akses	sebagai	admin	dinas	PSP	pada	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/	dengan
inputkan	username	dan	kata	sandinya
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2.	 Setelah	berhasil	login.	Pilih	menu	Borang	Peringkat	

3.	 Cermati	beberapa	informasi	yang	tertera	pada	sistem.	Kemudian	jika	sudah	memahaminya,	lanjutnya	dengan	melakukan	verval
data,	dengan	klik	tombol	Verval	Data	

4.	 Lakukan	proses	pengecekan	data	kandidatnya	satu	per	satu.	Sehingga	dalam	proses	pengecekan	ini,	betul	betul	diharapkan
tidak	ada	data	yang	belum	termutakhirkan.	Jika	sudah	dirasa	sesuai,	centang	pada	check	box	yang	ada	pada	setiap	kandidat.
(adapun	defaultnya	nanti	adalah	sudah	tercentang	semuanya.	Jika	ada	yang	belum	sesuai,	silakan	diuncentang).	Dan	klik
tombol	Simpan.
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4.	 Lakukan	proses	pengecekan	data	kandidatnya	satu	per	satu.	Sehingga	dalam	proses	pengecekan	ini,	betul	betul	diharapkan
tidak	ada	data	yang	belum	termutakhirkan.	Jika	sudah	dirasa	sesuai,	centang	pada	check	box	yang	ada	pada	setiap	kandidat.
(adapun	defaultnya	nanti	adalah	sudah	tercentang	semuanya.	Jika	ada	yang	belum	sesuai,	silakan	diuncentang).	Dan	klik
tombol	Simpan.

5.	 Dalam	proses	melakukan	verifikasi	dan	validasi	ini,	pada	sistem	juga	dimudahkan	dengan	adanya	fitur	pencarian	dan	filtrasi
data.	Sehingga	bisa	mencari	data	kandidat	lebih	spesifik.	Bahkan	disertai	dengan	fitur	unduhan	yang	dapat	juga	dimanfaatkan	

6.	 Setelah	proses	pada	step	ke-4	selesai.	Maka	akan	kembali	ke	halaman	beranda	borang	tersebut.	Borang	tidak	akan	bisa	lanjut
ke	langkah	atau	step	selanjutnya.	Jika	semua	data	kandidat	belum	selesai	dinyatakan	sesuai,	dengan	mencentang	semua
kandidat	yang	ada.	Hanya	akan	ada	informasi	berkaitan	data	mana	yang	sudah	dicek	dan	belum	saja	
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7.	 Namun	tombol	untuk	bisa	masuk	ke	step	selanjutnya.	Akan	tetap	terdisable.

8.	 Tombol	konfirmasi	data	ini	aktif.	Apabila	semua	data	kandidat	telah	dinyatakan	sesuai.	Sehingga	silakan	klik	tombol
Konfirmasi	Data	tersebut	
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9.	 Kemudian	pilih	YA	

Proses	Menginputkan	Komponen	Kriteria	dan	Persentase	serta
Interval	Nilai	Sejumlah	(15)
1.	 Silakan	melakukan	set	kriteria	pusat	dan	daerah	dengan	klik	tombol	Set	Kriteria.	Set	kriteria	ini	wajib	dilakukan	di	setiap

jenjang	yang	ada.	Karena	bisa	jadi	antar	jenjang	memiliki	bobot	persentase	dan	komponen	penilaian	yang	berbeda-beda	

2.	 Tentukan	bobot	persentase	untuk	SM	(Simulasi	Ajar)	dan	WW	(Wawancara)	terlebih	dahulu.	Ketentuannya	pengisian
kedua	bobot	persentase	ini,	tidak	boleh	kurang	dari	50%	totalnya.	Ketentuan	wajibnya	minimal	SM	adalah	20%
dan	minimal	Wawancara	adalah	30%.	Kurang	dari	ketentuan	tersebut	maka	tidak	dapat	disimpan.	Misal	dalam
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panduan	ini,	dituliskan	masing	masing	bobot	tersebut	adalah	30%.	Maka	akumulasinya	akan	otomatis	terisi	pada	kolom
atasnya,	dan	sisanya	akan	masuk	pada	kriteria	dinas	daerah.

3.	 Namun	bisa	juga	semisal	dinas	daerah	tidak	berniat	ada	kriteria	daerah.	Sehingga	murni	hanya	dari	kriteria	pusat	tersebut.
Maka	bisa	memasukkan	total	100%	nantinya	di	kriteria	pusat	saja,	dengan	komposisi	sesuai	dengan	kebutuhan	daerah
tersebut.	Dan	tidak	perlu	lagi	mengisikan	komponen	daerah	
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4.	 Proses	paling	penting	selanjutnya	adalah	menginputkan	interval	nilai	sejumlah	15.	Maksudnya	adalah	nilai	yang	akan
diinputkan	untuk	proses	menilai	kriteria	daerah	yang	telah	ditentukan.

5.	 Inputkan	saja	nilai	minimum	yang	dapat	diisikan	tersebut	berapa,	dengan	ketentuan	minimumnya	hanyalah	85.	Karena
nantinya	interval	15-nya	tersebut,	maksimumnya	adalah	100	(contoh	pada	panduan	ini,	semisal	nilai	minimum	diisikan
85)
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7.	 Jika	pengisiannya	sesuai.	Maka	pengisian	kriteria	tersebut	akan	berhasil	dan	tersimpan.

8.	 Namun	jika	tidak	sesuai,	maka	tidak	dapat	disimpan,	dengan	muncul	alert/informasi	kesalahan	penginputan.	Semisal
penginputan	komponennya	berlebih,	dll	

9.	 Jika	sudah	berhasil	disimpan	(artinya	penginputan	kriteria	sudah	sesuai).	Maka	stepnya	bisa	dilanjutkan	ke	tahapan
selanjutnya.	Namun	apabila	ingin	melakukan	pengeditan	kriteria	tersebut.	Bisa	dilakukan	dengan	cara	membuka	proses	yang
sudah	tersimpan	tersebut	terlebih	dahulu.	Dengan	cara	klik	Buka	Kembali	Tahap	Ini	
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9.	 Jika	sudah	berhasil	disimpan	(artinya	penginputan	kriteria	sudah	sesuai).	Maka	stepnya	bisa	dilanjutkan	ke	tahapan
selanjutnya.	Namun	apabila	ingin	melakukan	pengeditan	kriteria	tersebut.	Bisa	dilakukan	dengan	cara	membuka	proses	yang
sudah	tersimpan	tersebut	terlebih	dahulu.	Dengan	cara	klik	Buka	Kembali	Tahap	Ini	

10.	 Kemudian	lakukan	penyesuaian	dengan	proses	penginputan	kriteria	sebagaimana	pada	langkah	di	panduan	ini	dari	nomor	10	-
nomor	13.

------------------------------------------------------***---------------------------------------------------------------

--

##	Proses	Penilaian	pada	Kriteria	Dinas	Daerah	atas	Semua	Kandidat

1.	 Proses	selanjutnya	yaitu	mengisikan	nilai-nilai	yang	ada	pada	kriteria	dinas	daerah	tersebut.	Terhadap	semua	kandidat	yang
ada	di	setiap	jenjang.	Klik	tombol	Set	Nilai	

2.	 Pastikan	melakukan	proses	penilaian	untuk	status	sekolah	Negeri	dan	Swasta	karena	keduanya	dibedakan	proses
perangkingannya	nantinya.	Di	sistem	juga	telah	disediakan	fitur	pencarian,	filtrasi	dan	unggah	nilai.	Untuk	memudahkan
proses	pengisian	nilainya	tersebut	
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3.	 Proses	penilaian	secara	manual	(tidak	dengan	cara	unggah)	bisa	dengan	cara	klik	tombol	Isikan	Nilai	

4.	 Isikan	masing-masing	kriteria	dan	komponen	daerah	tersebut,	kemudian	klik	tombol	Simpan.	Pengisian	dilakukan	dari	rentan
nilai	minimum	ke	maksimum	sebagaimana	pada	interval	15	yang	telah	diinputkan	(sebagaimana	langkah	panduan	nomor
13-14)	
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5.	 Setelah	berhasil	disimpan.	Nantinya	akan	berubah	status	penilaiannya	menjadi	Sudah	Dinilai	dengan	menginformasikan
Nilai	Akhir	yang	diperoleh.	Nilai	akhir	didapatkan	dari	akumulasi	nilai	yang	diperoleh	berdasarkan	persentase	pada	masing-
masing	komponen	yang	ada	di	pusat	dan	di	daerah.	Lakukan	proses	seperti	ini	untuk	semua	kandidat	di	semua	sekolah	Negeri
dan	Swasta.
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6.	 Proses	penilaian,	juga	dapat	dilakukan	dengan	cara	unggah	nilainya.	Caranya	klik	saja	tombol	Unggah	Nilai	

7.	 Klik	tombol	Unduh	Template	
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8.	 Kemudian	hasil	unduhannya	tersebut	berupa	excel.	Buka	file	excel	tersebut	

9.	 Selanjutnya	inputkan	nilai	hanya	pada	komponen	daerah	yang	masih	kosong	saja.	Tidak	bisa	untuk	langsung	menginputkan
Nilai	Akhir	atau	mengubah	komponen	SM	dan	WW	nya.	Sehingga	silakan	hanya	inputkan	yang	nilai	untuk	komponen	daerah
saja	yang	masih	kosong.	Jangan	lupa	Simpan	file	tersebut	

10.	 Selanjutnya	kembali	ke	halaman	SIMPSP	tersebut.	Kemudian	unggah	file	nilai	tersebut,	dengan	klik	pada	kolom	unggah	yang
ada
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11.	 Kemudian	klik	tombol	Unggah	
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12.	 Jika	berhasil	diunggah,	akan	muncul	informasi	berhasil	dengan	status	penilaiannya	menjadi	Sudah	Dinilai	semua	kandidat.
Jangan	lupa	melakukan	penilaian	ini	untuk	semua	status	sekolah	baik	Negeri	maupun	Swasta	

13.	 Jika	kedua	sekolah	Negeri	dan	Swasta	telah	dinilai	semuanya.	Kembali	ke	halaman	beranda.	Dan	statusnya	akan	berwarna
hijau,	menandakan	proses	penilaian	sudah	selesai.	Jika	ingin	melakukan	proses	perubahan	nilai.	Silakan	buka	dulu	proses
tersebut	dengan	klik	menu	Buka	Kembali	Tahap	ini	

14.	 Kemudian	lakukan	proses	penilaian,	sebagaimana	pada	panduan	ini	di	langkah	ke-18	hingga	ke-29

------------------------------------------------------***---------------------------------------------------------------

--

##	Proses	Set	Prioritas	(Hanya	Jika	ada	Nilai	Akhir	yang	Sama,	Baik	di	Negeri	atau	Swasta)

1.	 Proses	set	prioritas	hanya	dilakukan	apabila	terdapat	nilai	yang	diperoleh	itu	sama	nilai	akhirnya.	Sehingga	harus	ditentukan
kandidat	mana	yang	lebih	diprioritaskan	dairpada	kandidat	yang	nilainya	juga	sama	yang	lainnya.	Dan	juga	untuk	melihat
peringkat	atau	rangking	dari	setiap	kandidat	yang	ada.	Prosesnya	dimulai	dengan	klik	tombol	Perangkingan	
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2.	 Untuk	melihat	rangkingnya.	Maka	setelah	klik	tombol	Perangkingan	di	atas,	akan	langsung	tampil	semua	rangkingnya	baik
di	Negeri	atau	Swasta	dari	urutan	perolehan	nilai	yang	tertinggi	hingga	ke	terendah	

3.	 Lakukan	pengecekan	untuk	sekolah	Negeri	dan	juga	di	sekolah	Swasta.	Manfaatkan	fitur	pencarian	dan	filter	yang	sudah
tersedia	

4.	 Untuk	memudahkan	agar	lebih	fokus	hanya	kepada	nilai	yang	sama	saja.	Lakukan	filtrasi	data	untuk	mencari	nilai	akhir	yang
sama	saja,	dengan	pilih	Nilai	Sama	
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5.	 Jika	sudah,	selanjutnya	akan	muncul	data	kandidat	yang	memperoleh	nilai	sama	saja.	Lakukan	proses	pemerioritasan	dengan
dengan	klik	tombol	Set	Prioritas	

6.	 Kemudian	tentukan,	dari	Beberapa	Kandidat	yang	memiliki	nilai	sama	tersebut,	tentukan	siapa	yang	Prioritas	1,	Prioritas
2,	hingga	seterusnya.	Jumlah	yang	diprioritaskan	mengikuti	jumlah	yang	memiliki	nilai	akhir	yang	sama	tersebut	
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7.	 Jika	sudah	dilakukan	proses	set	prioritas.	Lanjutkan	dengan	klik	tombol	Simpan	

8.	 Jika	berhasil,	maka	akan	muncul	notifikasi	berhasil.	Dan	statusnya	dianggap	sudah	sesuai.	Dengan	urutan	peringkat	yang
mengikuti	dari	set	prioritas	yang	dilakukan
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9.	 Jika	ingin	melakukan	edit	prioritas.	Dilakan	klik	tombol	Set	Prioritas	tersebut	kembali,	dan	lakukan	proses	sebagaimana	pada
poin	ke-35	hingga	poin	ke-37	

10.	 Pastikan	proses	ini	dilakukan	untuk	semua	kandidat	yang	memiliki	nilai	yang	sama	di	sekolah	Negeri	dan	sekolah	Swasta.
Dan	jika	sudah,	bisa	kembali	ke	menu	Beranda	kembali.	Jika	ingin	melakukan	proses	pengeditan.	Klik	tombol	buka	kuncian
pada	proses	tersebut

------------------------------------------------------***---------------------------------------------------------------

--

##	Proses	Pengajuan	Persentase	Proporsi	untuk	Negeri	dan	Swasta

1.	 Silakan	melakukan	pengajuan	persentase	tersebut,	dengan	klik	tombol	Ajuan	Proporsi	
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2.	 Dalam	detail	pengisian	persentase	sebaran	tersebut,	terdapat	informasi	jumlah	total	dari	sekolah	Negeri	dan	Swasta	yang
saat	ini	statusnya	menjadi	kandidat,	dan	telah	selesai	dinilai	penilaiannya	semua	

3.	 Inputkan	persentase	tersebut	yang	negeri	saja.	Karena	yang	swasta	akan	otomatis	terisi	sisanya.	Karena	itu	nanti	akan
menjadi	pertimbangan	sekaligus	informasi	bagi	pusat	dalam	menentukan	sebaran	yang	akan	diberikan	bagi	sekolah	negeri	dan
swasta	tersebut.	Kemudian	klik	simpan.	Jika	sudah	sesuai.

4.	 Apabila	pengisiannya	dirasa	tidak	sesuai.	Maka	sistem	akan	menolak	untuk	dilakukan	proses	simpan.	Semisal	lebih	atau
kurang	dari	100%.	Maka	akan	muncul	alert/informasi	error	sebagaimana	berikut	

5.	 Jika	sudah	berhasil	pengisian	persentase	sebarannya.	Maka	sistem	akan	mendeteksi	proses	sudah	berhasil.	Sehingga	statusnya
berubah	menjadi	hijau.	Jika	ingin	ubah	persentasenya,	maka	bisa	dengan	klik	tombol	Buka	Kembali	Tahap	ini	
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6.	 Dan	apabila	ingin	melakukan	perubahan	pada	step	step	sebelumnya.	Maka	tekan	tombol	Buka	Kembali	Tahap	Ini	pada
setiap	step	yang	sudah	dilewati	sebelumnya.	Maka	akan	terbuka	langkah	langkah	yang	diinginkan	untuk	diubah

7.	 Lakukan	proses	pengisian	dari	mulai	Set	Kriteria	hingga	proses	Ajuan	Proporsi	untuk	semua	jenjang	yang	ada.	Supaya
bisa	lanjut	ke	proses	selanjutnya

------------------------------------------------------***---------------------------------------------------------------

--

##	Ajuan	ke	Pusat	dan	Menunggu	Konfirmasi	Pusat

1.	 Langkah	pelengkap	selanjutnya	adalah	dengan	melakukan	proses	ajuan	ke	pusat,	sebagai	langkah	final/finalisasi	atas	proses-
proses	yang	sudah	dilakukan	oleh	Admin	Dinas	Daerah	tersebut.	Jangan	lupa,	supaya	bisa	dilakukan	ajuan	ke	pusat	ini,
semua	jenjang	harus	sudah	hijau	semua	prosesnya.	Untuk	melakukan	ajuan	ke	pusat,	klik	saja	tombol	Ajuan	ke	Pusat.
Tombol	ini	akan	enable	jika	semua	status	pada	semua	jenjang	sudah	hijau.	Dan	sebaliknya.
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2.	 Dan	pilih	YA	jika	ada	konfirmasi	yang	muncul	sebagaimana	berikut	ini

3.	 Langkah	selanjutnya	tinggal	menunggu	approval	atau	ketetapan	sebaran	dari	pusat	

4.	 Sembari	menunggu,	silakan	setiap	saat	selalu	berkala	melakukan	pengecekan	pada	dasbor	SIM	PSP	ini,	sehingga	sesaat	setelah
pusat	telah	melakukan	persetujuan.	Supaya	bisa	melakukan	proses	selanjutnya	yaitu	Unduh	BA	yang	berisi	penetapan
kandidat	yang	diterima	dan	cadangan.	Dan	juga	proses	unggah	BA	tersebut	setelah	disetujui

------------------------------------------------------***---------------------------------------------------------------

--

##	Unduh	Penetapan	Sebaran	&	Berita	Acara	sekaligus	Unggah	BA	(Berita	Acara)
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1.	 Setelah	dari	pusat	melakukan	persetujuan	dan	penetapan	sebaran.	Maka	proses	selanjutnya	di	dinas	daerah	adalah	melakukan
proses	unduh	BA	dan	mengunggahnya.	Tampilan	dasbor	borang	apabila	sudah	dikonfirmasi	pusat	sebarannya	maka	akan
tercentang	hijau	

2.	 Kemudian	akan	otomatis	masuk	pada	langkah	Berita	Acara	
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3.	 Proses	selanjutnya,	silakan	bisa	melihat	hasil	penetapan	sebarannya	terlebih	dahulu	ataupun	mengunsuhnya,	dengan	klik
Lihat	Detail	pada	bagian	Daftar	Kepala	Sekolah	yang	Diterima	

4.	 Pada	informasi	yang	muncul,	akan	memunculkan	setiap	jenjangnya.	Kemudian	menginformasikan	setiap	sekolah	Negeri	dan
Swasta;	Kemudian	jumlah	sebaran	yang	diterima	baik	Negeri	maupun	Swasta	bahkan	hingga	dapat	dilakukan	filter	dengan
status	Diterima	atau	Cadangan	serta	dapat	mengunduhnya	

5.	 Kandidat	di	luar	dari	sebaran	yang	telah	ditetapkan,	semuanya	akan	berstatus	menjadi	Cadangan	sedangkan	yang	masuk
dalam	peringkat	sesuai	jumlah	sebaran	berstatus	Diterima	
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6.	 Setelah	melihat	detail	rangking	dan	status	diterima	atau	cadangan	tersebut.	Hal	yang	harus	dan	wajib	dilakukan	adalah	Unduh
BA	dan	Menggunggahnya	apabila	BA	tersebut	sudah	selesai	diverval	secara	luring,	dan	sudah	ditetapkan	dengan	cara
penandatanganan	dan	paraf.	Untuk	Unduh	BA	bisa	dengan	cara	klik	Lihat	Detail	pada	beranda	di	bagian	Dokumen	Berita
Acara	KS	yang	Lolos	

7.	 Kemudian	pilih	tombol	Unduh	Template	

8.	 Buka	dan	lakukan	pengisian	secara	manual	BA	yang	telah	terunduh	tersebut,	serta	tandatangani	dan	paraf	sesuai	dengan
data	para	pihak	yang	berkepentingan	sebagaimana	Berita	Acara	tersebut	
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9.	 Dan	apabila	sudah	dilakukan	pengisian	serta	penandatanganan,	maka	lanjutkan	dengan	unggah.	Klik	tombol	Unggah	Berkas	

10.	 Pilih	dokumen	BA	pada	perangkat	Anda,	lalu	Simpan	

11.	 Kemudian	akan	muncul	konfirmasi	berhasil	
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12.	 Jika	ingin	melihat	hasil	unggahan,	bisa	klik	tombol	Lihat	Berkas	sedangkan	untuk	ubah	berkasnya,	bisa	dengan	klik	tombol
Ubah	Berkas	

13.	 Setelah	mengunggah,	maka	statusnya	akan	hijau	semuanya.	Menandakan	proses	tersebut	sudah	selesai.	Selanjutnya	lakukan
pengajuan	BA	tersebut	dengan	klik	tombol	BA	Sudah	Sesuai	

14.	 Kemudian	pilih	tombol	YA	pada	konfirmasi	yang	muncul	tersebut
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15.	 Step	selanjutnya.	Menunggu	hasil	verifikasi	dan	validasi	BA	yang	diunggah	tersebut	oleh	Admin	Pusat.	Ada	dua	jenis	atas
response	yang	dilakukan	pusat.	Apakah	diterima	atau	ditolak.	Jika	ditolak,	maka	akan	muncul	informasi	penolakan	dan
informasi	keterangan	penolakannya	tersebut	

16.	 Jika	ditolak.	Maka	lakukan	perbaikan	BA	sebagaimana	yang	diminta	pusat.	Lakukan	unggah	BA	yang	sudah	diperbaiki,
sebagaimana	langkah	pada	poin	di	atas	nomor	61	-	64.	Dan	lakukan	proses	klik	BA	Sudah	Sesuai	kembali,	sebagaimana	pada
poin	di	nomor	65	tersebut.

17.	 Apabila	sudah	disetujui.	Maka	proses	pun	sudah	selesai
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Unggah	Berita	Acara	Revisi	oleh	Admin	Dinas	Daerah
Setelah	dilakukan	revisi	pada	kepala	sekolah	pelaksana	Program	Sekolah	penggerak	Angkatan	2,	maka	admin	dinas	daerah
diharuskan	untuk	melakukan	unggah	berita	acara	revisi	yang	sudah	ditanda	tangani.	Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dilakukan
untuk	melakukan	unggah	berita	acara	revisi	:

1.	 Silakan	login	pada	sim	psp	dengan	hak	akses	sebagai	admin	dinas	PSP	pada	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/	dengan
inputkan	username	dan	kata	sandinya

2.	 Setelah	berhasil	login.	Pilih	menu	Borang	Peringkat	
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3.	 Selanjutnya	silakan	klik	pada	tombol	Lihat	Detail	yang	terdapat	pada	bagian	Dokumen	Berita	Acara	Kepalas	Sekolah	yang
Lolos	(Revisi)

4.	 Lakukan	unduh	template	Berta	Acara	dengan	melakukan	klik	pada	tombol	Unduh	Template

5.	 Buka	dan	lakukan	pengisian	secara	manual	Berita	Acara	yang	telah	terunduh	tersebut,	serta	tandatangani	dan	paraf	sesuai
dengan	data	para	pihak	yang	berkepentingan	sebagaimana	Berita	Acara	tersebut

6.	 Apabila	sudah	dilakukan	pengisian	serta	penandatanganan,	pastikan	lagi	dengan	seksama	dan	teliti,	untuk	memeriksa
kelengkapan	dan	kebenaran	pengisian	BA	yang	sudah	direvisi	tersebut.	Langkah	selanjutnya	silakan	diteruskan	dengan
unggah.	Klik	tombol	Unggah	Berkas
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7.	 Pilih	dokumen	Berita	Acara	pada	perangkat	Anda,	kemudian	Simpan

8.	 Selanjutnya	akan	tampil	notifikasi	berhasil	unggah	Berita	Acara	apabila	proses	unggah	yang	dilakukan	oleh	admin	dinas	daerah
berhasil	dilakukan
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