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Pendahuluan
Dalam	proses	pengisian	instrumen	pemantauan	pelatihan	K13	terdapat	beberapa	jenis	pengguna	yang	berperan	sebagai	Admin
Institusi,	Operator	Monev	dan	Responden.

Admin	institusi	berhubungan	dengan	aplikasi	simpkb	K13	(https://app.simpkb.id).
Operator	monev	melakukan	tugasnya	menggunakan	aplikasi	monev	K13	di	situs	https://monev.simpkb.id.
Responden	tidak	berhubungan	secara	langsung	dengan	aplikasi	monev	K13.

Penjelasan	masing-masing	peran	dijelaskan	dalam	tabel	berikut.

Aktor Peran

Admin
Institusi

Akun	admin	kementerian	pendidikan	dasar	atau	pendidikan	menengah	yang	bertugas	membuat	akun	untuk
operator	monev

Operator
Monev Petugas	dari	dikmen	atau	dikdas	yang	melakukan	survey	ke	lokasi	pelatihan	K13

Responden Pelaksana	pelatihan	k13	di	daerah.	Orang	yang	menjadi	sasaran	survey	misalnya	kepala	sekolah	pelaksana
pelatihan	k13,	kepala	dinas	pendidikan	kota/kab/provinsi,	instruktur	atau	operator	sekolah	inti
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Menambah	Akun	Operator	Monev
Akun	operator	monev	bisa	ditambahkan	oleh	admin	institusi	melalui	simpkb	dengan	langkah	sebagai	berikut	:

1.	 Login	sebagai	admin	institusi	di	https://app.simpkb.id
2.	 Pilih	instansi	melalui	menu	Pilih	Instansi

Gambar	-	Menu	Pilih	Instansi

3.	 Untuk	menambahkan	operator	monev	jenjang	SD/SMP	pilih	instansi	Dikdas.	Untuk	menambahkan	operator	monev	jenjang
SMA/SMK	pilih	instansi	Dikmen.
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Gambar	-	Pilih	Dikdas/Dikmen

4.	 Pilih	menu	Kelola	Akun	Monev

Gambar	-	Menu	Kelola	Akun	Monev

5.	 Tambahkan	akun	baru	dengan	menekan	ikon	tambah	pada	bagian	kanan	bawah	aplikasi.
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Gambar	-	Tambah	Akun

6.	 Isikan	data	email,	tanggal	lahir	dan	jabatan	operator	monev.	Pada	isian	peran,	pilih	Operator	Monev	Dikdasmen

Gambar	-	Form	Biodata

7.	 Setelah	disimpan,	cetak	surat	berisi	akun	dan	password	untuk	operator	monev.
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Mengisi	Instrumen	Laporan	Monev
Mengisi	instrumen	monev	dilakukan	melalui	aplikasi	monev	di	situs	http://monev.simpkb.id.	Untuk	mengisi	instrumen,	operator
monev	harus	login	menggunakan	username	dan	password	yang	diberikan	oleh	admin	institusi	pada	langkah	sebelumnya.	Dalam
proses	monev	k13	terdapat	tiga	proses	utama	yaitu	:

1.	 Menambah	responden,	mengisi	biodata	peserta	yang	mengisi	instrumen.
2.	 Mengisi	instrumen,	mengisi	masing-masing	jenis	instrumen	sesuai	dengan	hasil	survey	di	lapangan.
3.	 Mengubah/edit	isian	instrumen.
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Menambah	Responden
Untuk	menambah	responden	ikuti	langkah-langkah	berikut	:

1.	 Pilih	menu	Responden	di	menu	bagian	kiri	aplikasi.
2.	 Klik	tombol	Baru	untuk	mengisi	form	biodata	responden.
3.	 Akan	ditampilkan	form	biodata	responden	seperti	pada	gambar	berikut.

Gambar	-	Form	Biodata	Responden

4.	 Isikan	data	responden,	setiap	tipe/jenis	responden	hanya	bisa	mengisi	jenis	instrumen	tertentu.
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Mengisi	Instrumen
1.	 Pilih	menu	instrumen	pada	menu	kiri	aplikasi.	Akan	ditampilkan	daftar	instrumen	yang	bisa	diisi.
2.	 Pilih	salah	satu	instrumen	yang	akan	diisi.

Gambar	-	Pilih	Instrumen

3.	 Akan	ditampilkan	daftar	responden	sesuai	dengan	jenis	responden	yang	bisa	mengisi	jenis	instrumen.	Pilih	responden	sesuai
dengan	orang	yang	mengisi	instrumen
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Gambar	-	Pilih	Responden

4.	 Akan	ditampilkan	form	instrumen.	Isi	form	sesuai	dengan	isian	responden.

Gambar	-	Form	Instrumen
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Mengubah	Isian	Instrumen
Untuk	mengubah	isian	instrumen	yang	sudah	disimpan,	ikuti	langkah-langkah	berikut	:

1.	 Pilih	Instrumen	dan	nama	Responden	yang	akan	diubah.
2.	 Jika	responden	sudah	pernah	mengisi	instrumen	maka	akan	ditampilkan	form	yang	sudah	ada	isinya.
3.	 Ubah	isi	instrumen	kemudian	simpan.
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