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1.	Registrasi	Akun	Calon	Guru	Penggerak
Pendidikan	Guru	Penggerak	adalah	program	pendidikan	kepemimpinan	bagi	guru	untuk	menjadi	pemimpin	pembelajaran.	Program
ini	meliputi	pelatihan	daring,	lokakarya,	konferensi,	dan	pendampingan	selama	9	bulan	bagi	calon	Guru	Penggerak.	Selama	program,
guru	tetap	menjalankan	tugas	mengajarnya	sebagai	guru.

Untuk	dapat	berpartisipasi	pada	program	Guru	Penggerak	yang	pertama	harus	dilakukan	adalah	mendaftar	atau	melakukan
registrasi	pada	program	Guru	Penggerak.

Bagaimana	anda	berkontribusi	?,	Program	guru	penggerak	memberikan	kesempatan	untuk	menjadi	peserta	guru	penggerak	atau
menjadi	tim	Pendukung	Guru	Penggerak,

Berikut	ini	adalah	penjelasan	dan	langkah	singkat	untuk	mendaftar	pada	program	Guru	Penggerak.

Panduan	Registrasi	Akun	Calon	Guru	Penggerak
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1.1.	Registrasi	Sebagai	Pendamping

1.1.1.	Pendamping	dari	Unsur	Masyarakat	Umum/Praktisi	pendidikan

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	melakukan	registrasi	calon	Guru	Penggerak	dari	unsur	masyarakat
pendidikan	:

1.	 Buka	alamat	https://app-gurupenggerak.simpkb.id/pendaftaran-guru-penggerak

2.	 Akan	ditampilkan	laman	pendaftaran	akun	calon	Guru	Penggerak.

3.	 Isikan	Nama	Lengkap

4.	 Isikan	Alamat	Surel	yang	aktif

5.	 Centang	pada	bagian	"	Saya	telah	bersedia	dan	menyetujui	Ketentuan	Penggunaan	dan	Kebijakan	Privasi	"

6.	 Klik	pada	tombol	Daftar	Sekarang

7.	 Pendaftaran	berhasil	dilakukan,	silakan	cek	pada	kotak	masuk	surel	Anda	untuk	melakukan	aktivasi	akun

Panduan	Registrasi	Pendamping	dari	Unsur	Masyarakat	Pendidikan
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Panduan	Registrasi	Pendamping	dari	Unsur	Masyarakat	Pendidikan
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1.1.2.	Registrasi	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Guru

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	melakukan	registrasi	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Guru	:

1.	 Buka	alamat	https://app-gurupenggerak.simpkb.id/pendaftaran-guru-penggerak

2.	 Akan	ditampilkan	laman	pendaftaran	Guru	Penggerak

3.	 Klik	pada	tombol	Masuk

4.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	login	(Anda	juga	dapat	login	melalui	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/)

5.	 Masukkan	Alamat	Surel	dan	Kata	Sandi	SIMPKB	Anda.

6.	 Klik	tombol	Masuk

Panduan	Registrasi	Calon	Guru	Pengerak	dari	Unsur	Guru
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7.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda

Panduan	Registrasi	Calon	Guru	Pengerak	dari	Unsur	Guru
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1.2.	Aktivasi	Akun

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Guru	Penggerak	:

1.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	registrasi	akun	.	Apabila	Anda	belum	melakukan	registrasi	akun,	silakan	mengikuti	langkah-
langkah	registrasi	akun	berikut

2.	 Jika	Anda	telah	melakukan	registrasi,	silakan	buka	kotak	masuk	pada	surel	Anda	yang	dikirimkan	oleh
gtk_noreplay@kemdikbud.go.id

3.	 Klik	pada	tautan	yang	terdapat	dalam	pesan	tersebut

Panduan	Aktivasi	Akun	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Masyarakat	Pendidikan
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4.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	aktivasi	akun	Calon	Guru	Penggerak	dari	unsur	Masyarakat	Pendidik.

5.	 Isikan	surel	dan	atur	kata	sandi	dari	akun	Anda

6.	 Klik	pada	tombol	"Aktifkan"

Panduan	Aktivasi	Akun	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Masyarakat	Pendidikan
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7.	 Aktivasi	berhasil	dilakukan

Panduan	Aktivasi	Akun	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Masyarakat	Pendidikan
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1.3.	Registrasi	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Widyaiswara
(WI)

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	melakukan	registrasi	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Widyaiswara
(WI)	:

1.	 Buka	alamat	https://app-gurupenggerak.simpkb.id/pendaftaran-guru-penggerak

2.	 Akan	ditampilkan	laman	pendaftaran	Guru	Penggerak

3.	 Klik	pada	tombol	Masuk

4.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	login

5.	 Masukkan	Alamat	Surel	dan	Kata	Sandi	Akun	Widyaiswara	yang	Anda	miliki.

6.	 Klik	tombol	Masuk

Panduan	Registrasi	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Widyaiswara	(WI)
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7.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda

Panduan	Registrasi	Calon	Guru	Penggerak	dari	Unsur	Widyaiswara	(WI)
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2.	Kelola	Data	Fasilitator
Setelah	melakukan	Registrasi	sebagai	Calon	Fasilitator	Guru	Penggerak,	selanjutnya	adalah	melengkapi	data	diri.	Data	Profil	yang
telah	dilengkapi	ini	nantinya	yang	akan	diajukan	untuk	diverifikasi.	Berikut	adalah	penjelasan	dan	langkah	singkat	untuk
melengkapi	data	Profil.

Kelola	Data	oleh	Calon	Fasilitator	Guru	Penggerak
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2.1.	Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	melengkapi	data	Cv	Pendamping	dari	unsur	Praktisi	:

1.	 Login	kedalam	Program	Guru	Penggerak

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda	program	Guru	Penggerak

3.	 Pilih	modul	Curriculum	Vitae

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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4.	 Isikan	informasi	Daftar	Riwayat	Pendidikan	&	Pengalaman

5.	 Lengkapi	isian	Informasi	Dasar	dengan	cara	:

i.	 Klik	pada	bagian	Informasi	Dasar

ii.	 Klik	tombol	Ubah/Lengkapi

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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iii.	 Isikan	data	informasi	dasar

iv.	 Klik	Simpan

v.	 Perubahan	data	informasi	dasar	akan	tersimpan	dan	status	datanya	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

6.	 Lengkapi	Asal	Institusi

i.	 Klik	pada	bagian	Asal	Institusi

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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ii.	 Klik	tombol	Ubah/Lengkapi

iii.	 Isikan	data	Asal	Institusi

iv.	 Klik	Simpan

v.	 Perubahan	data	Asal	Institusi	akan	tersimpan	dan	status	datanya	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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7.	 Lengkapi	Informasi	Pengalaman	Mentoring

i.	 Klik	pada	bagian	Pengalaman	Mentoring

ii.	 Klik	tombol	Tambah

iii.	 Tambahkan	data	Pengalaman	Mentoring

iv.	 Klik	Simpan

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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v.	 Perubahan	data	Pengalaman	Mentoring	akan	tersimpan	dan	status	datanya	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

8.	 Lengkapi	Informasi	Pengalaman	Berorganisasi

i.	 Klik	pada	bagian	Pengalaman	Berorganisasi

ii.	 Klik	tombol	Tambah

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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iii.	 Tambahkan	data	Pengalaman	Berorganisasi

iv.	 Klik	Simpan

v.	 Perubahan	data	Pengalaman	Berorganisasi	akan	tersimpan	dan	status	datanya	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

9.	 Lengkapi	Informasi	Sertifikasi

i.	 Klik	pada	bagian	Sertifikasi

ii.	 Klik	tombol	Tambah

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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iii.	 Tambahkan	data	Sertifikasi

iv.	 Klik	Simpan

v.	 Perubahan	data	Sertifikasi	akan	tersimpan	dan	status	datanya	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

10.	 Lengkapi	Informasi	Kemampuan	Khusus

i.	 Klik	pada	bagian	Kemampuan	Khusus

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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ii.	 Klik	tombol	Tambah

iii.	 Tambahkan	data	Kemampuan	Khusus

iv.	 Klik	Simpan

v.	 Perubahan	data	Kemampuan	Khusus	akan	tersimpan	dan	status	datanya	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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Melengkapi	Curriculum	Vitae	(CV	)
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2.2.	Melengkapi	Dokumen	Penting

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	melengkapi	data	Cv	Pendamping	dari	unsur	Guru/Kepala	Sekolah	:

1.	 Login	kedalam	Program	Guru	Penggerak

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda	program	Guru	Penggerak

3.	 Pilih	modul	Dokumen	Penting

Melengkapi	Dokumen	Penting
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4.	 Unggah	Ijazah	Terakhi	dengan	cara

i.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Ijazah	Terakhir

ii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Ijazah	Terakhir

iii.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

iv.	 Klik	Simpan

Melengkapi	Dokumen	Penting
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5.	 Unggah	Transkrip	Nilai

i.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Transkrip	Nilai

ii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggahTranskrip	Nilai

iii.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

iv.	 Klik	Simpan

Melengkapi	Dokumen	Penting
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6.	 Unggah	Surat	Komitmen	menjadi	Pendamping	Guru	Penggerak

i.	 Siapkan	file	unggahan	surat	komitmen	mwnjadi	Pendamping	Guru	Penggerak,	Anda	juga	dapat	mengunduh	template
dokumen	dengan	cara	klik	pada	link	template	dokumen	ini

Melengkapi	Dokumen	Penting
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ii.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Surat	Komitmen	menjadi	Pendamping	Guru	Penggerak

iii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Surat	Komitmen	menjadi	Pendamping	Guru	Penggerak

Melengkapi	Dokumen	Penting
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iv.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

v.	 Klik	Simpan

7.	 Unggah	Surat	izin	dari	atasan

i.	 Siapkan	file	unggahan	surat	izin	dari	atasan,	Anda	juga	dapat	mengunduh	template	dokumen	dengan	cara	klik	pada	link
template	dokumen	ini

Melengkapi	Dokumen	Penting
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ii.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Surat	izin	dari	atasan

Melengkapi	Dokumen	Penting
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iii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Surat	izin	dari	atasan

iv.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

v.	 Klik	Simpan

8.	 Unggah	Surat	Rekomendasi/Referensi	dari	atasan/rekan	sejawat/komunitas/organisasi

i.	 Siapkan	file	unggahan	surat	Rekomendasi/Referensi	dari	atasan/rekan	sejawat/komunitas/organisasi,	Anda	juga	dapat
mengunduh	template	dokumen	dengan	cara	klik	pada	link	template	dokumen	ini

Melengkapi	Dokumen	Penting
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ii.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Surat	Rekomendasi/Referensi	dari	atasan/rekan	sejawat/komunitas/organisasi

Melengkapi	Dokumen	Penting
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iii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Surat	Rekomendasi/Referensi	dari	atasan/rekan	sejawat/komunitas/organisasi

iv.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

v.	 Klik	Simpan

9.	 Unggah	Surat	keterangan	mengajar	minimal	5	tahun

i.	 Siapkan	file	unggahan	Surat	keterangan	mengajar	minimal	5	tahun,	Anda	juga	dapat	mengunduh	template	dokumen
dengan	cara	klik	pada	link	template	dokumen	ini

Melengkapi	Dokumen	Penting
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ii.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Surat	keterangan	mengajar	minimal	5	tahun

iii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Surat	keterangan	mengajar	minimal	5	tahun

Melengkapi	Dokumen	Penting
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iv.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

v.	 Klik	Simpan

10.	 Unggah	Surat	keterangan	pernah	mendampingi	sekolah

i.	 Siapkan	file	unggahan	Surat	keterangan	pernah	mendampingi	sekolah,	Anda	juga	dapat	mengunduh	template	dokumen
dengan	cara	klik	pada	link	template	dokumen	ini

Melengkapi	Dokumen	Penting
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ii.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Surat	keterangan	pernah	mendampingi	sekolah

iii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Surat	keterangan	pernah	mendampingi	sekolah

Melengkapi	Dokumen	Penting
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iv.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

v.	 Klik	Simpan

11.	 Unggah	Rencana	Pelatihan	(RP)

i.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Rencana	Pelatihan	(RP)

ii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Rencana	Pelatihan	(RP)

iii.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

iv.	 Klik	Simpan

Melengkapi	Dokumen	Penting
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12.	 Unggah	Bukti	Kegiatan	Pelatihan

i.	 Klik	tombol	unggah	pada	bagian	Bukti	Kegiatan	Pelatihan

ii.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	Bukti	Kegiatan	Pelatihan

iii.	 Pilih	berkas	yang	akan	diunggah

iv.	 Klik	Simpan

Melengkapi	Dokumen	Penting
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Melengkapi	Dokumen	Penting
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2.3.	Mengisikan	Esai

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	mengisikan	Esai	:

1.	 Login	kedalam	Program	Guru	Penggerak

2.	 Pilih	modul	Esai

3.	 Klik	pada	tombol	Lengkapi

Mengisikan	Esai
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4.	 Isikan	Jawaban	setiap	pertanyaan	Esai

5.	 Klik	Simpan

6.	 Maka	Esai	berhasil	diisikan

Mengisikan	Esai
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2.4.	Ajuan	Verval	Profil	Calon	Guru	Penggerak

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	melakukan	ajuan	verval	profil	Calon	Guru	Penggerak	:

1.	 Login	kedalam	Program	Guru	Penggerak

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda	program	Guru	Penggerak

3.	 Pastikan	telah	melengkapi	CV,	Dokumen	Penting	dan	Esai

4.	 Klik	Tombol	Kirim	Berkas

Ajuan	Verval	Profil	Calon	Guru	Penggerak
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5.	 Akan	ditampilkan	jendela	konfirmasi	ajuan	verifikasi,	Pilih	Ya	untuk	mengirimkan	ajuan	Verval

6.	 Ajuan	Verval	berhasil	dilakukan

Ajuan	Verval	Profil	Calon	Guru	Penggerak
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Ajuan	Verval	Profil	Calon	Guru	Penggerak
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2.5.	Mengisikan	Critical	Incident

Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	untuk	mengisikan	critical	incident	Guru	Penggerak	:

1.	 Login	kedalam	Program	Guru	Penggerak

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda	program	Guru	Penggerak

3.	 Pilih	menu	Critical	Incident

4.	 Klik	pada	tombol	Isi	Critical	Incident

Mengisikan	Critical	Incident
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5.	 Akan	ditampilkan	petunjuk	dan	penjelasan	singkat	terkait	critical	incident

6.	 Klik	pada	tombol	Lanjutkan	Pengerjaan

7.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	pengisian	critical	icindent

Mengisikan	Critical	Incident
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8.	 Klik	pada	tombol	Lengkapi

9.	 Isikan	Jawaban	dari	setiap	bagian	peristiwa

Mengisikan	Critical	Incident
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3.	Kelola	Data	Pendamping
Setelah	melakukan	Registrasi	sebagai	Calon	Pendamping	Guru	Penggerak,	selanjutnya	adalah	melengkapi	data	diri.	Data	Profil	yang
telah	dilengkapi	ini	nantinya	yang	akan	diajukan	untuk	diverifikasi.	Berikut	adalah	penjelasan	dan	langkah	singkat	untuk
melengkapi	data	Profil.

Kelola	Data	oleh	Calon	Pendamping	Guru	Penggerak
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6.	Rencana	Pelaksanaan	Pembelajaran	(RPP)
Rencana	pelaksanaan	pembelajaran,	atau	disingkat	RPP,	adalah	pegangan	seorang	guru	dalam	mengajar	di	dalam	kelas.	RPP
dibuat	oleh	guru	untuk	membantunya	dalam	mengajar	agar	sesuai	dengan	Standar	Kompetensi	dan	Kompetensi	Dasar	pada	hari
tersebut.	Rencana	Pelaksanaan	Pembelajaran	(RPP)	berisi	pengaturan	yang	berkenaan	dengan	perkiraan	atau	proyeksi	tentang	apa
yang	akan	dilakukan	pada	saat	kegiatan	belajar	mengajar	berlangsung,	kemungkinan	pelaksaan	pembelajaran	sesuai	dengan	rencana
pelaksanaan	pembelajaran	yang	telah	direncanakan	ataupun	tidak	karena	proses	pembelajaran	bersifat	situasional,	apabila
perencanaan	disusun	secara	matang	maka	proses	dan	hasil	pembelajaran	tidak	akan	jauh	dari	perkiraan.	*Sumber	wikipedia

	Pada	Program	Guru	Penggerak	baik	calon	guru	penggerak	maupun	pengajar	praktik	diwajibkan	untuk	mengunggah	RPP	ini.	Sebagai
salah	satu	tahapan	yang	harus	dilakukan.	Proses	unggah	RPP	ini	bisa	dilakukan	melalui	platform	Guru	Berbagi	apabila	sebelumnya
sudah	pernah	unggah	pada	platform	tersebut.	Bagi	yang	belum	memiliki	atau	belum	tergabung	pada	platform	tersebut	bisa
mengunggah	RPP	pada	layanan	Guru	Penggerak

Unggah	Rencana	Pelaksanaan	Pembelajaran	(RPP)
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6.1	Unggah	RPP	Melalui	Platform	Guru	Berbagi

Setiap	CGP	(Calon	Guru	Penggerak)	ataupun	PP	(Pengajar	Praktik)	diwajibkan	untuk	unggah	RPP.	Adapun	tata	caranya	bisa
dilakukan	melalui	dua	mekanisme.	Yaitu	dengan	cara	melalui	platform	Layanan	Guru	Berbagi	atau	melalui	Guru	Penggerak	sendiri.
Adapun	pada	penjelasan	ini,	akan	menjelaskan	terkait	dengan	cara	unggah	pada	layanan	Guru	Berbagi.

1.	 Silakan	login	terlebih	dahulu	pada	layanan	Guru	Penggerak.	Dapat	diakses	pada	url	https://app-gurupenggerak.simpkb.id/
kemudian	inputkan	username	dan	kata	sandi	Anda.	Klik	Masuk	

2.	 Pilih	card	seleksi	simulai	mengajar	pada	halaman	menu	Beranda	
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3.	 Kemudian	pastikan	Anda	telah	membaca	beberapa	informasi	umum	dan	petunjuk	pembuatan	RPP	sebelumnya.	Dengan	klik
menu	tata	cara	pembuatan	RPP	

4.	 Lanjutkan	dengan	klik	menu	Sudah	punya	RPP	

Sebagai	informasi	tambahan.	Karena	semua	layanan	Guru	Penggerak	telah	terintegrasi	dengan	Platform	Layanan	Guru	Berbagi.
Maka	ketika	Anda	pilih	telah	memiliki	RPP,	selanjutnya	akan	lanjut	ke	langkah	untuk	memilih	RPP	mana	yang	Anda	ingin
pilih.	Itu	dilakukan	setelah	step	ini.

	Proses	integrasi	dilakukan	melalui	interkoneksi	akun	yang	Anda	gunakan.	Antara	akun	nomor	UKG	yang	ada	pada	layanan
guru	penggerak	dan	guru	berbagi
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5.	 Langkah	selanjutnya,	silakan	melakukan	konfirmasi	RPP	mana	yang	akan	dimasukkan.	Klik	Tombol	pilihan.

6.	 Pilih	salah	satu	RPP	yang	sudah	pernah	Anda	buat	sebelumnya	pada	platform	Guru	Berbagi	tersebut	
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7.	 Jika	sudah	sesuai,	maka	pilih	tombol	Konfirmasi	

8.	 Jika	dirasa	Anda	ragu,	dan	ingin	kembali	ke	step	sebelumnya.	Maka	bisa	dengan	memilih	tombol	Unggah	RPP	

maka	secara	otomatis,	sistem	akan	mengembalikan	ke	langkah	sebelumnya
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9.	 Jika	sudah	klik	tombol	konfirmasi,	sebagaimana	langkah	nomor	7.	Maka	selanjutnya	Anda	akan	diarahkan	untuk	masuk	pada
langkah	konfirmasi	Jadwal	

10.	 Kemudian	jika	sudah	mencermati	informasi	tersebut,	silakan	klik	Konfirmasi	Jadwal	
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11.	 Kemudian	akan	muncul	notifikasi	untuk	konfirmasi.	Silakan	centang	konfirmasi	tersebut	

12.	 Klik	Konfirmasi	Jadwal	

13.	 Akan	muncul	informasi	berhasil
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14.	 Selesai

15.	 Anda	selanjutnya	bisa	mengecek	detail	jadwal	yang	Anda	dapatkan	dengan	klik	Detail	Jadwal	Anda	
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6.2	Unggah	RPP	Melalui	Platform	Guru	Penggerak

Setiap	CGP	(Calon	Guru	Penggerak)	ataupun	PP	(Pengajar	Praktik)	diwajibkan	untuk	unggah	RPP.	Adapun	tata	caranya	bisa
dilakukan	melalui	dua	mekanisme.	Yaitu	dengan	cara	melalui	platform	Layanan	Guru	Berbagi	atau	Guru	Penggerak	sendiri.	Adapun
pada	penjelasan	ini,	akan	menjelaskan	terkait	dengan	cara	unggah	pada	layanan	Guru	Penggerak.

1.	 Silakan	login	terlebih	dahulu	pada	layanan	Guru	Penggerak.	Dapat	diakses	pada	url	https://app-gurupenggerak.simpkb.id/
kemudian	inputkan	username	dan	kata	sandi	Anda.	Klik	Masuk	

2.	 Pilih	card	seleksi	simulai	mengajar	pada	halaman	menu	Beranda	
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3.	 Kemudian	pastikan	Anda	telah	membaca	beberapa	informasi	umum	dan	petunjuk	pembuatan	RPP	sebelumnya.	Dengan	klik
menu	tata	cara	pembuatan	RPP	

4.	 Lanjutkan	dengan	klik	menu	Buat	RPP	

5.	 Kemudian,	Anda	akan	dialihkan	ke	halaman	baru	dengan	posisi	sudah	berada	pada	beranda	platform	Guru	Berbagi	bagian	RPP
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6.	 Inputkan	nomor	seluler	Anda	terlebih	dahulu.	Hal	ini	penting	karena	sifatnya	bisa	saja	untuk	keperluan	penyebaran	informasi
terkait	ke	nomor	ponsel	Anda

7.	 Inputkan	Nomor	Ponsel	Anda	dan	klik	Simpan

8.	 Setelah	berhasil	simpan.	Barulah	dilanjutkan	kegiatan	membuat	atau	menambahkan	RPP,	klik	+	Tombol	RPP	
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9.	 Baca	informasi	dan	petunjuk	umum	untuk	membuat	RPP	

10.	 Jika	sudah	membaca	petunjuk	umum.	Maka	centang	pakta	integritas	yang	telah	tersedia.	Dan	lanjutkan	dengan	klik	Saya
Paham	dan	Setujui
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11.	 Klik	ikon	kamera	untuk	mengunggah	gambar/ilustrasi	terkait	RPP	yang	Anda	buat	

12.	 Pilih	gambar/ilustrasi	yang	ingin	Anda	gunakan	(ukuran	maksimum	1	MB)

13.	 Sesuaikan	ukuran	gambar/ilustrasi	dan	klik	S impan
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14.	 Selanjutnya	gulir	ke	bagian	bawah	dan	klik	pada	kolom	Judul	RPP	(maksimal	50	karakter)	dan	masukan	judul	RPP	serta
pilih	jenis	RPP	yang	Anda	buat	

15.	 Klik	pada	kolom	deskripsi	dan	mulailah	menuliskan	deskripsi	tentang	RPP	Anda	dengan	ketentuan	antara	200	sampai	500
karakter	

16.	 Klik	dan	pilih	jenjang,	tingkat/kelas,	dan	mata	pelajaran	sesuai	RPP	Anda	
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17.	 Gulir	kembali	ke	bawah	kemudian	masukan	tag	dan	klik	lampirkan	berkas	untuk	melampirkan	RPP	Anda	

18.	 Pilih	berkas	dari	penyimpanan	lokal	Anda	untuk	diunggah	(maksimal	10	MB)	

19.	 Terakhir	silakan	klik	tombol	simpan	
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20.	 Langkah	selanjutnya,	silakan	melakukan	konfirmasi	RPP	mana	yang	akan	dimasukkan.	Lakukan	proses	ini	pada	Tab	Layanan
di	halaman	sistem	Guru	Penggerak	(langkah	kedua)	ini.	Klik	Tombol	pilihan.

21.	 Pilih	salah	satu	RPP	yang	sudah	pernah	Anda	buat	sebelumnya	pada	platform	Guru	Berbagi	tersebut	
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22.	 Jika	sudah	sesuai,	maka	pilih	tombol	Konfirmasi	

23.	 Jika	dirasa	Anda	ragu,	dan	ingin	kembali	ke	step	sebelumnya.	Maka	bisa	dengan	memilih	tombol	Unggah	RPP	

maka	secara	otomatis,	sistem	akan	mengembalikan	ke	langkah	sebelumnya
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24.	 Jika	sudah	klik	tombol	konfirmasi,	sebagaimana	langkah	nomor	7.	Maka	selanjutnya	Anda	akan	diarahkan	untuk	masuk	pada
langkah	konfirmasi	Jadwal	

25.	 Kemudian	jika	sudah	mencermati	informasi	tersebut,	silakan	klik	Konfirmasi	Jadwal	
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26.	 Kemudian	akan	muncul	notifikasi	untuk	konfirmasi.	Silakan	centang	konfirmasi	tersebut	

27.	 Klik	Konfirmasi	Jadwal	

28.	 Akan	muncul	informasi	berhasil
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29.	 Selesai

30.	 Anda	selanjutnya	bisa	mengecek	detail	jadwal	yang	Anda	dapatkan	dengan	klik	Detail	Jadwal	Anda	
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