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1.6.8Laman	Tutup	Survei
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Panduan	Koordinator	LPTK	Penyelenggara
Dokumen	ini	diperuntukkan	bagi	koordinator	LPTK	Penyelenggara	untuk	melengkapi	Data	LPTK	pada	Profil	LPTK
Penyelenggara	di	Program	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab.

Pendahuluan
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Daftar	Istilah
Koordinator	LPTK	Penyelenggara

Koordinator	LPTK	Penyelenggara	adalah	aktor	yang	berperan	untuk	melengkapi	data	LPTK	penyelenggara.

Portal

Penyediaan	kandungan	informasi	yang	dapat	diakses	menggunakan	beragam	perangkat	internet	(komputer,	PDA	dan	telepon
genggam).

Daftar	Istilah
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Laman	Biodata

Laman	Melengkapi/	Menjawab	Survei

Laman	Menyimpan	Survei

Laman	Tutup	Survei

Daftar	Isi
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Tata	Cara	Login
Berikut	tata	cara	untuk	login	ke	akun	Koordinator	LPTK	Penyelenggara	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab	;

1.	 Silakan	mengakses	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id,	dan	pilih	tombol	Masuk	(Login)	pada	Card	PPG	-	Prajabatan.

2.	 Isikan	surel	dan	Password	yang	dimiliki	oleh	Koordinator	LPTK	Penyelenggara,	kemudian	klik	Masuk.

3.	 Setelah	berhasil	masuk	ke	Beranda	PPG	Prajab,	Kemudian	scroll	ke	bawah	lalu	pilih	Card	Program	Penjaminan	Mutu	(Profil
LPTK	Penyelenggara	PPG).

Halaman	Login
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4.	 Koordinator	LPTK	di	arahkan	menuju	Laman	Beranda	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab

Halaman	Login
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Tata	Cara	Melengkapi	Profil	LPTK	Penyelenggara	PPG

Dokumen	ini	diperuntukkan	bagi	koordinator	LPTK	Penyelenggara	untuk	melengkapi	Data	LPTK	pada	Profil	LPTK
Penyelenggara	di	Program	Penjaminan	Mutu	PPG.

Melengkapi	Profil	LPTK	Penyelenggara	PPG
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Melengkapi	Data	Identitas	Lembaga	(Integrasi	Dengan	Data	PD
Dikti)

Berikut	tata	cara	untuk	Konfirmasi	Data	Profil	Lembaga	yang	terintegrasi	dengan	Data	PD	Dikti;

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Profil	LPTK	Penyelenggara	PPG,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Identitas
Lembaga	

2.	 Setelah	Tampil	Data	Identitas	Lembaga,	Lengkapi	data	tambahan	selain	Data	yang	sudah	sinkron	dengan	PD	Dikti	dengan	cara
klik	tombol	Ubah	

Melengkapi	Profil	Lembaga

11



Melengkapi	Profil	Lembaga
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Melengkapi	Data	Bidang	Studi	PPG

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Bidang	Studi
PPG

2.	 Setelah	tampil	daftar	bidang	studi	ppg	kemudian	ingin	mengubah/	update	datanya	dapat	mengklik	tombol	Ubah

3.	 Jika	ada	Bidang	Studi	yang	belum	ada	pada	daftar	bidang	studi	ppg	dapat	mengklik	tombol	Tambah	yang	ada	pada	bagian
bawah,	kemudian	lengkapi	dengan	memilih	Bidang	Studi	dan	isi	Jumlah	kesediaan	Rombelnya	selanjutnya	klik	Simpan

Melengkapi	Bidang	Studi	PPG
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Melengkapi	Bidang	Studi	PPG
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Cara	Melengkapi	Data	Dosen,	Instruktur	dan	Guru	Pamong

Untuk	menambahkan	Data	Dosen,	Instruktur,	Guru	Pamong	dan	Tenaga	Kependidikan	adalah	dengan	cara,

1.	 Menginputkan	Akun	simpkb	untuk	Instruktur,	Guru	Pamong	&	Tenaga	Kependidikan	yang	Valid

2.	 Untuk	yang	belum	memiliki	Akun	simpkb	diminta	menginputkan	Manual	emailnya

Melengkapi	Data	Dosen,	Instruktur	dan	Guru	Pamong
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Melengkapi	Data	Dosen,	Instruktur	dan	Guru	Pamong

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Dosen,	Instruktur	dan
Guru	Pamong	

2.	 Untuk	menambahkan	Dosen	dapat	mengklik	tombol	Tambah

3.	 Kemudian	Masukan	Nomor	NIDN	yang	benar	dan	klik	tombol	Cari	Data	kemudian	Simpan	maka	data	Dosen	akan	muncul
dalam	list.

Dosen
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Dosen
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Melengkapi	Data	Tenaga	Kependidikan	Instruktur

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Dosen,	Instruktur
dan	Guru	Pamong	>	Instruktur	

2.	 Untuk	menambahkan	Instruktur	dapat	mengklik	tombol	Tambah

3.	 Kemudian	Masukan	Akun	SIM	PKB	yang	benar	dan	klik	tombol	Cari	Data	kemudian	Simpan	maka	data	Intruktur	akan
muncul	dalam	list.

Instruktur
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Instruktur
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Melengkapi	Data	Tenaga	Kependidikan	Guru	Pamong

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Dosen,	Instruktur
dan	Guru	Pamong	>	Guru	Pamong

2.	 Untuk	menambahkan	Guru	Pamong	dapat	mengklik	tombol	Tambah

3.	 Kemudian	Masukan	Akun	SIM	PKB	yang	benar	dan	klik	tombol	Cari	Data	kemudian	Simpan	maka	data	Guru	Pamong
akan	muncul	dalam	list.

Guru	Pamong
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Guru	Pamong

21



Cara	Melengkapi	Data	Tenaga	kependidikan

Untuk	menambahkan	Data	Tenaga	Kependidikan	adalah	dengan	cara	menginputkan	Akun	SIM	PKB	yang	Valid

1.	 Untuk	yang	tidak	memiliki	akun	SIMPKB	diminta	menginputkan	email	secara	manual.	

Melengkapi	Data	Tenaga	Kependidikan
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Melengkapi	Data	Tenaga	Kependidikan	>	Tenaga	Administrasi

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Tenaga
Kependidikan	>	Tenaga	Administrasi

2.	 Untuk	menambahkan	Tenaga	Administrasi	dapat	mengklik	tombol	Tambah

3.	 Kemudian	Masukan	Akun	SIM	PKB	yang	benar	dan	klik	tombol	Cari	Data	kemudian	Simpan	maka	data	Tenaga
Administrasi	akan	muncul	dalam	list.

Tenaga	Administrasi
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Tenaga	Administrasi
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Melengkapi	Data	Tenaga	Kependidikan	>	Administrator
Teknologi	Dan	Informasi	Digital

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Tenaga
Kependidikan	>	Administrator	Teknologi	Dan	Informasi	Digital

2.	 Untuk	menambahkan	Administrator	Teknologi	Dan	Informasi	Digital	dapat	mengklik	tombol	Tambah

Administrator	Teknologi	Dan	Informasi	Digital
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3.	 Kemudian	Masukan	Akun	SIM	PKB	yang	benar	dan	klik	tombol	Cari	Data	kemudian	Simpan	maka	data	Administrator
Teknologi	Dan	Informasi	Digital	akan	muncul	dalam	list.

Administrator	Teknologi	Dan	Informasi	Digital

26



Melengkapi	Data	Tenaga	Kependidikan	>	Tenaga	Laboratorium

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Tenaga
Kependidikan	>	Tenaga	Laboratorium

2.	 Untuk	menambahkan	Tenaga	Laboratorium	dapat	mengklik	tombol	Tambah

3.	 Kemudian	Masukan	Akun	SIM	PKB	yang	benar	dan	klik	tombol	Cari	Data	kemudian	Simpan	maka	data	Tenaga
Laboratorium	akan	muncul	dalam	list.

Tenaga	Laboratorium
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Tenaga	Laboratorium
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Melengkapi	Data	Tenaga	Kependidikan	>	Tenaga	Perpustakaan

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Tenaga
Kependidikan	>	Tenaga	Perpustakaan

2.	 Untuk	menambahkan	Tenaga	Perpustakaan	dapat	mengklik	tombol	Tambah

3.	 Kemudian	Masukan	Akun	SIM	PKB	yang	benar	dan	klik	tombol	Cari	Data	kemudian	Simpan	maka	data	Tenaga
Perpustakaan	akan	muncul	dalam	list.

Tenaga	Perpustakaan
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Tenaga	Perpustakaan
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Cara	Melengkapi	Data	Peningkatan	Kompetensi	dan	Penugasan
Dosen,	Instruktur,	Guru	Pamong	dan	Tenaga	Kependidikan

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Peningkatan
Kompetensi	dan	Penugasan	Dosen,	Instruktur,	Guru	Pamong	dan	Tenaga	Kependidikan

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Peningkatan	Kompetensi	dan	Penugasan	Dosen,	Instruktur,	Guru	Pamong	dan	Tenaga
Kependidikan	bisa	mengklik	tombol	Ubah.	

Peningkatan	Kompetensi	dan	Penugasan	Dosen,	Instruktur,	Guru	Pamong	dan	Tenaga	Kependidikan
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3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	setiap	form	yang	tampil	kemudian	klik	tombol	Simpan

Peningkatan	Kompetensi	dan	Penugasan	Dosen,	Instruktur,	Guru	Pamong	dan	Tenaga	Kependidikan
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Melengkapi	Data	Kurikulum

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Kurikulum

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Kurikulum	dapat	mengklik	tombol	Ubah

3.	 Lalu	lengkapi	Data	perangkat	kurikulum	dengan	mengunggahnya,	pilih	jawaban	untuk	penyediaan	tawaran	mata	kuliah
(ya/Tidak)	dan	lengkapi	checklist	untuk	Mata	kuliah	yang	diajarkan	di	LPTK,	kemudian	Simpan

Melengkapi	Kurikulum
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Melengkapi	Kurikulum
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Cara	Melengkapi	Data	Sarana	Dan	Prasarana	(Pengembangan
Kelembagaan)

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Pengembangan
Kelembagaan	(Sarana	Prasarana)

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Sarana	Dan	Prasarana	(Pengembangan	Kelembagaan)	bisa	mengklik	tombol	Ubah

Melengkapi	Sarana	Dan	Prasarana
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3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	form	Sarana	Dan	Prasarana	(Pengembangan	Kelembagaan)	yang
tampil	kemudian	klik	tombol	Simpan

Melengkapi	Sarana	Dan	Prasarana
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Cara	Melengkapi	Data	Sarana	Dan	Prasarana	(TUK)

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Sarana	Dan
Prasarana

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Sarana	Dan	Prasarana	TUK	bisa	mengklik	tombol	Ubah

3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	form	Sarana	Dan	Prasarana	TUK	yang	tampil	kemudian	klik	tombol
Simpan

TUK
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TUK
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Cara	Melengkapi	Data	Sarana	Dan	Prasarana	(PPG)

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Sarana	Dan
Prasarana

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Sarana	Dan	Prasarana	PPG	bisa	mengklik	tombol	Ubah	

PPG
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3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	form	Sarana	Dan	Prasarana	PPG	yang	tampil	kemudian	klik	tombol
Simpan	

PPG
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Cara	Melengkapi	Data	Sarana	Dan	Prasarana	(Dokumentasi)

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Sarana	Dan
Prasarana

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Dokumentasi	Sarana	Dan	Prasarana	PPG	bisa	mengklik	tombol	+Berkas	

3.	 Unggah	dokumen	dan	Lengkapi	nama	Dokumen	kemudian	klik	tombol	Simpan

Dokumentasi
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Dokumentasi
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Cara	Melengkapi	Data	Publikasi	Ilmiah	Hasil	Penelitian

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Publikasi	Ilmiah
Hasil	Penelitian

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Publikasi	Ilmiah	Hasil	Penelitian	bisa	mengklik	tombol	Ubah

3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	form	Publikasi	Ilmiah	Hasil	Penelitian	yang	tampil	kemudian	klik	tombol
Simpan

Publikasi	Ilmiah	Hasil	Penelitian
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Publikasi	Ilmiah	Hasil	Penelitian
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Cara	Melengkapi	Data	Publikasi	Ilmiah	Hasil	Pengabdian
Masyarakat

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Publikasi	Ilmiah
Hasil	Pengabdian	Masyarakat

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Publikasi	Ilmiah	Hasil	Pengabdian	Masyarakat	bisa	mengklik	tombol	Ubah

3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	form	Publikasi	Ilmiah	Hasil	Pengabdian	Masyarakat	yang	tampil
kemudian	klik	tombol	Simpan

Publikasi	Ilmiah	Hasil	Pengabdian	Masyarakat
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Publikasi	Ilmiah	Hasil	Pengabdian	Masyarakat
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Cara	Melengkapi	Data	Perencanaan	Strategi

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Perencanaan
Strategi

2.	 Untuk	melengkapi	Berkas	Perencanaan	Strategi	bisa	mengklik	tombol	+Berkas	juga	terdapat	tombol	UNDUH	BERKAS
untuk	panduan	jika	dibutuhkan

3.	 Lengkapi	seluruh	Berkas	pada	form	Perencanaan	Strategi	sesuai	batasan	kata	kemudian	klik	tombol	Simpan

Perencanaan	Strategi
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Perencanaan	Strategi
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Cara	Melengkapi	Data	Kemitraan	Dengan	Institusi	lain

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Kemitraan
Dengan	Institusi	lain	

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Kemitraan	Dengan	Institusi	lain	bisa	mengklik	tombol	Ubah

Kemitraan	Dengan	Institusi	Lain
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3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	setiap	form	yang	tampil	kemudian	klik	tombol	Simpan

Kemitraan	Dengan	Institusi	Lain
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Cara	Melengkapi	Data	Kemitraan	Dengan	Institusi	lain

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Evaluasi	Dampak
Program	PPG	Dalam	Jabatan

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Evaluasi	Dampak	Program	PPG	Dalam	Jabatan	bisa	mengklik	tombol	Ubah

3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	setiap	form	yang	tampil	kemudian	klik	tombol	Simpan

Evaluasi	Dampak	Program	PPG	Dalam	Jabatan
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Evaluasi	Dampak	Program	PPG	Dalam	Jabatan
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Cara	Melengkapi	Data	Kemitraan	Dengan	Institusi	lain

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Tracer	Study
terhadap	lulusan	PPG	Prajabatan

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Tracer	Study	terhadap	lulusan	PPG	Prajabatan	bisa	mengklik	tombol	Ubah

3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	setiap	form	yang	tampil	kemudian	klik	tombol	Simpan

Tracer	Study	Terhadap	Lulusan	PPG	Prajabatan
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Tracer	Study	Terhadap	Lulusan	PPG	Prajabatan
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Cara	Melengkapi	Data	Dukungan	Publikasi	Pendaftaran	PPG	Pra
Jabatan

1.	 Setelah	Berhasil	ke	laman	Dashboard	Penjaminan	Mutu	PPG	Prajab,	Scroll	ke	bawah	untuk	memilih	menu	Dukungan
Publikasi	Pendaftaran	PPG	Pra	Jabatan

2.	 Untuk	melengkapi	Data	Dukungan	Publikasi	Pendaftaran	PPG	Pra	Jabatan	bisa	mengklik	tombol	Ubah

Dukungan	Publikasi	Pendaftaran	Program	PPG	Prajabatan
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3.	 Lengkapi	seluruh	checklist	dan	pertanyaan	pada	setiap	form	yang	tampil	kemudian	klik	tombol	Simpan

Dukungan	Publikasi	Pendaftaran	Program	PPG	Prajabatan
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Tata	Cara	Melengkapi	Survei	Penyelenggaraan	PPG

Dokumen	ini	diperuntukkan	bagi	Responden	Sararan/	Terpilih	untuk	melengkapi	Survei	terhadap	Penyelenggaraan	Program	PPG

Melengkapi	Survei	Penyelenggaraan	PPG
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Popup	info	Pengisian	Profil	Pada	SIM	Prajab/	Daljab

Responden	akan	mendapatkan	informasi	Popup	di	laman	SIM	Prajab/	Daljab	nya,	selanjutnya	klik	tombol	laman	surveiku

Popup	Pada	Laman	Sim	Prajab/	Daljab
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Laman	SIM	Mutu

Setelah	berhasil	masuk	ke	Laman	sim	mutu,	maka	Responden	bisa	mengakses/	klik	menu	Surveiku	atau	distribusi	survei	bagi
mahasiswa	yg	akan	memberikan	link	survei	kepada	Teman	sejawat,	Kepala	sekolah	dll

Laman	SIM	Mutu
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Laman	Dashboard	Survei

Setelah	berhasil	masuk	ke	laman	Dashboard	SIM	Mutu,	peserta	bisa	mengakses	laman	Survei	dengan	klik	tombol
Lengkapi/Ubah/Lihat

Laman	Dashboard	Survei
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Laman	Survei

Setelah	berhasil	masuk	ke	Laman	Survei	Responden	bisa	klik	tombol	Mulai	utk	melengkapi	Survei

Laman	Survei
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Laman	Biodata

Setelah	mulai	maka	selanjutnya	Responden	diminta	untuk	melengkapi/	Review	biodata,	lalu	klik	tombol	Selanjutnya

Laman	Biodata
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Mengisi	Survei

Setelan	Melengkapi	Biodata,	selanjutnya	Responden	bisa	melengkapi/	Mengisi	survei	dengan	menjawab	pertanyaan-pertanyaan	yg
tersedia	dengan	pilihan	jawabannya,	lalu	klik	tombol	Selanjutnya	untuk	melanjutkan	melengkapi	survei

Laman	Melengkapi/	Menjawab	Survei
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Simpan	Survei

Setelah	melengkapi	hingga	Laman	terakhir	pertanyaan	survei,	lalu	klik	tombol	Simpan

Laman	Menyimpan	Survei
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Menutup	Survei

Seteleh	melengkapi	Semua	pertanyaan	Survei,	Klik	tombol	Tutup	untuk	menyelesaikan	proses	pengisisan	Survei

Laman	Tutup	Survei
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