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1.	Login	Sebagai	Admin	Institusi	Smeru
Sebagai	seorang	Evaluator	maupun	Surveyor,	sebelum	dapat	melaukan	olah	data	terhadap	proposal	maupun	OMS	haruslah	sudah
ditambahkan	dahulu	pada	layanan.	Berikut	langkah	singkat	Login	sebagai	Admin	Institusi	Smeru	untuk	nantinya	dapat	melakukan
penambahan	akun	Koordinator	Evaluator	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	menggunakan	surat	akun	institusi	yang
telah	didistribusikan	oleh	Kemendikbud.

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	yang	tertera	pada	surat	di	form	login	yang	telah	disediakan.

3.	 Jika	berhasil	login,	Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda.

4.	 Admin	Institusi	Smeru	dapat	mengakses	modul	menu	Kelola	Akun	untuk	menambahkan	pengguna	yang	ada	dibawahnya
(tambah	akun	Koordinator	Evaluator).

Login	Sebagai	Admin	Institusi	SMERU	RESEARCH	INSTITUTE
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2.	Kelola	Akun	Evaluator	dan	Surveyor	Smeru
Prosedur	ini	diperuntukan	untuk	Instansi	Smeru	Research	Institute	dalam	mengelola	akun	Evaluator	dan	akun	Visitor	(Surveyor
Smeru).

Kelola	Akun	Evaluator	dan	Surveyor	Smeru
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2.1.	Menambahkan	Akun	Kordinator	Evaluator

Berikut	langkah	singkat	untuk	menambahkan	akun	Kordinator	evaluator	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Admin	Institusi	SMERU.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda	

3.	 Pilih	Akun	Penggunak	Evaluator	Penggerak

Menambahkan	Akun	Kordinator	Evaluator
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4.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	akun	Evaluator

5.	 Klik	ikon	tambah	(+)

6.	 Isikan	Data	Kordinator	Evaluator,	pastikan	pilih	peran	"Koordinator	Evaluator	Smeru",	jika	telah	sesuai	klik	Simpan.

Menambahkan	Akun	Kordinator	Evaluator
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7.	 Cetak	surat	pemberitahuan	akses	layanan	dan	serahkan	surat	tersebut	kepada	Koordinator	Evaluator	yang	bersangkutan	untuk
digunakan	login	layanan.

Menambahkan	Akun	Kordinator	Evaluator
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2.2.	Menambahkan	Akun	Evaluator	Proposal

Berikut	langkah	singkat	untuk	menambahkan	akun	evaluator	proposal	oleh	Koordinator	Evaluator	:

1.	 Login	sebagai	Koordinator	Evaluator	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda.

3.	 Pilih	modul	menu	Kelola	Akun	>>	Akun	Pengguna	Evaluator	Penggerak.

Menambahkan	Akun	Evaluator	Proposal
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4.	 Akan	ditampilkan	daftar	evaluator

5.	 Klik	ikon	tambah	(+)	.

Menambahkan	Akun	Evaluator	Proposal
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6.	 Isikan	data	evaluator	dan	pilih	peran	sebagai	Evaluator	Smeru.	Jika	telah	sesuai	klik	SIMPAN.

7.	 Cetak	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan,	dan	serahkan	pada	evaluator	yang	bersangkutan	untuk	digunakan	login.

Menambahkan	Akun	Evaluator	Proposal
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Menambahkan	Akun	Evaluator	Proposal
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2.3.	Set	Evaluator	Proposal

Berikut	langkah	singkat	untuk	menentukan	evaluator	pada	proposal	OMS	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Koordinator	Evaluator	SMERU.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda	

3.	 Pilih	menu	Verval	Proposal.

Set	Evaluator	Proposal	OMS
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4.	 Akan	ditampilkan	daftar	proposal,	pilih	proposal	pada	daftar	untuk	menetukan	evaluator	penilaiannya.	Klik	pada	tombol
Pilih	Evaluator.

5.	 Akan	diarahkan	menuju	laman	Set	Evaluator,	Klik	Pilih	Evaluator	pada	Evaluator	pertama

Set	Evaluator	Proposal	OMS
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6.	 Sistem	akan	menampilkan	daftar	evaluator	yang	tersedia,	klik	ikon	tambah	+	pada	evaluator	yang	akan	ditunjuk.

7.	 Lakukan	hal	yang	sama	pada	evaluator	kedua	dan	ketiga.	Jika	telah	sesuai	klik	Simpan.

Set	Evaluator	Proposal	OMS
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2.4	Tambah	Akun	Visitor	(Surveyor	Smeru)

Berikut	langkah	singkat	untuk	menambahkan	akun	visitor	OMS	(surveyor	Smeru)	oleh	Koordinator	Evaluator	:

1.	 Login	sebagai	Koordinator	Evaluator	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda.

3.	 Pilih	modul	menu	Kelola	Akun	>>	Akun	Pengguna	Evaluator	Penggerak.

Menambahkan	Akun	Surveyor	OMS
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4.	 Akan	ditampilkan	daftar	akun.

5.	 Klik	ikon	tambah	(+)	.

Menambahkan	Akun	Surveyor	OMS
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6.	 Isikan	data	surveyor	dan	pilih	peran	sebagai	Surveyor	Smeru.	Jika	telah	sesuai	klik	SIMPAN.

7.	 Cetak	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan,	dan	serahkan	pada	surveyor	yang	bersangkutan	untuk	digunakan	login.

Menambahkan	Akun	Surveyor	OMS
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Menambahkan	Akun	Surveyor	OMS
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2.5	Set	Pelapor	Survei	(Surveyor)	untuk	Visitasi	OMS

Berikut	langkah	singkat	menentukan	pelapor	survei	(Surveyor)	untuk	pelaporan	visitasi	data	ORMAS	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Koordinator	Evaluator	SMERU.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda.	Pilih	menu	Visitasi	OMS .

3.	 Koordinator	Evaluator	akan	diarahkan	pada	laman	Daftar	Visitasi	OMS.	Pilih	OMS	yang	akan	ditentukan	pelapornya,	klik
tombol	PILIH	PELAPOR.

Set	Pelapor	Survei	(Surveyor)	untuk	Visitasi	OMS
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4.	 Pada	laman	selanjutnya	klik	tombol	PILIH	PELAPOR	untuk	penentuan	masing-masing	pelapor	pada	OMS	tersebut.

5.	 Akan	ditampilkan	kotak	dialog	daftar	pilihan	kandidat	pelapor	(visitor).

Catatan	:	Visitor/pelapor	yang	muncul	pada	daftar	hanya	yang	telah	ditambahkan	sebagai	surveyor	oleh
koordinator	evaluator,	lihat	cara	menambahkan	data	surveyor	pada	sub-bab	2.4.

6.	 Pilih	visitor	yang	ditunjuk	dengan	cara	klik	tombol	tambah	(+).

Set	Pelapor	Survei	(Surveyor)	untuk	Visitasi	OMS
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7.	 Ulangi	langkah	diatas	untuk	menentukan	pelapor	lainnya.	Jika	telah	sesuai	klik	SIMPAN.

Set	Pelapor	Survei	(Surveyor)	untuk	Visitasi	OMS
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3.	Evaluator	Menilai	Proposal
Pada	bab	ini	akan	dibahas	mengenai	tata	kelola	penilaian	proposal	oleh	Evaluator.	Berikut	langkah	singkat	melakukan	penilaian
proposal	oleh	Evaluator	Smeru	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Evaluator.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda.

Evaluator	Menilai	Proposal
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3.	 Klik	pada	menu	Verval	Proposal.

4.	 Daftar	Proposal	beserta	informasi	yang	didelegasikan	kepada	Evaluator	akan	ditampilkan.

5.	 Klik	tombol	Menilai	pada	proposal	yang	akan	dinilai.

Evaluator	Menilai	Proposal
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6.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Penilaian	Proposal.

Evaluator	Menilai	Proposal
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3.1.	Evaluator	Mengisikan	Nilai	Proposal

Berikut	langkah	singkat	untuk	mengisikan	nilai	proposal	:

1.	 Pastikan	telah	diarahkan	menuju	ke	laman	Penilaian	Proposal

2.	 Klik	pada	Tab	K1

3.	 Akan	ditampilkan	laman	penilaian	pada	K1

4.	 Anda	dapat	melihat	informasi	proposal	pada	bagian	informasi	proposal

Dimana	bagian	yang	ditandai	dengan	penomoran	adalah	sebagai	berikut	:

i.	 Profil	adalah	tab	yang	digunakan	untuk	menampilkan	kelompok	informasi	profil	dari	proposal
ii.	 Portofolio	adalah	tab	yang	digunakan	untuk	menampilkan	kelompok	informasi	portofolio	dari	proposal
iii.	 Proposal	adalah	tab	yang	digunakan	untuk	menampilkan	kelompok	informasi	detil	proposal
iv.	 Tombol	Lihat	Detil	digunakan	untuk	menampilkan	detil	informasi	proposal	sesuai	pengelompokan	informasinya

5.	 Isikan	Nilai	pada	bagian	K1	kemudian	pilih	Simpan

Evaluator	Mengisikan	Nilai	Proposal
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6.	 Klik	pada	tab	K2

7.	 Anda	Akan	diarahkan	menuju	laman	penilaian	K2

8.	 Isikan	nilai	K2	kemudian	pilih	Simpan	Nilai

Evaluator	Mengisikan	Nilai	Proposal
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9.	 Klik	pada	tab	K3

10.	 Anda	Akan	diarahkan	menuju	laman	penilaian	K3

11.	 Isikan	nilai	K3	kemudian	pilih	Simpan	Nilai

Evaluator	Mengisikan	Nilai	Proposal
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12.	 Klik	pada	tab	K4

13.	 Akan	ditampilkan	hasil	penilain	dari	K4.	Nilai	K4	ini	akan	diisikan	oleh	sistem	secara	otomatis

Evaluator	Mengisikan	Nilai	Proposal
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14.	 Klik	Pada	tab	Total

15.	 Akan	ditampilkan	total	nilai	yang	didapat

16.	 Klik	pada	tab	Catatan

Evaluator	Mengisikan	Nilai	Proposal

30



17.	 Isikan	kelebihan	dan	kekurangan	proposal,	kemudian	klik	tombol	selesai	verifikasi

18.	 Maka	Proposal	telah	berhasil	dinilai

Evaluator	Mengisikan	Nilai	Proposal
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3.2.	Evaluator	Mengubah	Nilai	Proposal

Berikut	langkah	singkat	untuk	mengubah	nilai	proposal:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Evaluator.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda	

3.	 Klik	pada	menu	Verval	Proposal	

4.	 Daftar	Proposal	beserta	informasi	yang	didelegasikan	kepada	Evaluator	akan	ditampilkan

Evaluator	Mengubah	Nilai	Proposal
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5.	 Klik	ikon	opsi	(titik	tiga),	kemudian	pilih	Ubah	Nilai

6.	 Lakukan	pengubahan	nilai,	kemudian	pilih	Simpan

Evaluator	Mengubah	Nilai	Proposal
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Evaluator	Mengubah	Nilai	Proposal
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3.3.	Evaluator	Menghapus	Nilai	Proposal

Berikut	langkah	singkat	untuk	menghapus	nilai	proposal:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Evaluator.

2.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda	

3.	 Klik	pada	menu	Verval	Proposal	

4.	 Daftar	Proposal	beserta	informasi	yang	didelegasikan	kepada	Evaluator	akan	ditampilkan

Evaluator	Menghapus	Nilai	Proposal
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5.	 Klik	ikon	opsi	(titik	tiga),	kemudian	pilih	Hapus	Nilai

6.	 Akan	ditampilkan	jendela	konfirmasi	hapus	nilai,	Pilih	YA	untuk	menghapus	nilai

Evaluator	Menghapus	Nilai	Proposal
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7.	 Jika	berhasil	dihapus	maka	nilai	pada	proposal	akan	dihapus	dan	tereset	kembali

Evaluator	Menghapus	Nilai	Proposal
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4.	Pelaporan	Data	Visitasi	OMS
Pada	bab	ini	akan	dibahas	mengenai	tata	kelola	untuk	Surveyor	Smeru	(Pelapor	Visitasi)	dalam	melaporkan	hasil	survey
OMS.

Langkah-langkah	dalam	pembahasan	ini	hanya	dapat	dilakukan	oleh	Surveyor	Smeru	yang	telah	ditunjuk	sebagai	pelapor	survei
OMS.

Pelaporan	Data	Visitasi	OMS	oleh	Surveyor	Smeru
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4.1	Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Kijang

Berikut	langkah-langkah	yang	dilakukan	oleh	Surveyor	Smeru	(Pelapor	Visitasi)	untuk	mengisikan	instrumen	survei	OMS	pada
kategori	bantuan	KIJANG	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Pelapor	(Surveyor	Smeru).

2.	 Pada	laman	beranda,	pilih	modul	menu	VISITASI	OMS .	

3.	 Akan	ditampilkan	daftar	OMS	yang	telah	didelegasikan	kepada	Anda	sebagai	pelapor	surveinya.

4.	 Pilih	kategori	bantuan	Kijang	untuk	mulai	melakukan	penilaian	survei	pada	kategori	tersebut.	Klik	tombol	opsi	dan	pilih
opsi	"PENILIAN".

Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Kijang
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5.	 Untuk	kategori	bantuan	kijang,	pelapor	diharuskan	mengisikan	hasil	survey	pada	kelompok	instrumen	berikut	:

i.	 Kelompok	Instrumen	Karyawan
6.	 Klik	tombol	MULAI	NILAI	pada	tiap-tiap	kelompok	instrumen	yang	diberikan.

7.	 Isikan	data	penilaian	pada	kelompok	instrumen	tersebut,	jika	telah	sesuai	klik	SIMPAN.

Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Kijang
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Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Kijang
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4.2	Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Macan

Berikut	langkah-langkah	yang	dilakukan	oleh	Surveyor	Smeru	(Pelapor	Visitasi)	untuk	mengisikan	instrumen	survei	OMS	pada
kategori	bantuan	Macan	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Pelapor	(Surveyor	Smeru).

2.	 Pada	laman	beranda,	pilih	modul	menu	VISITASI	OMS .	

3.	 Akan	ditampilkan	daftar	OMS	yang	telah	didelegasikan	kepada	Anda	sebagai	pelapor	surveinya.

4.	 Pilih	kategori	bantuan	Macan	untuk	mulai	melakukan	penilaian	survei	pada	kategori	tersebut.	Klik	tombol	opsi	dan	pilih
opsi	"PENILIAN".

Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Macan
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5.	 Untuk	kategori	bantuan	macan,	pelapor	diharuskan	mengisikan	hasil	survey	pada	kelompok	instrumen	berikut	:

i.	 Kelompok	Instrumen	Identitas
ii.	 Kelompok	Instrumen	Observasi
iii.	 Kelompok	Instrumen	Karyawan
iv.	 Kelompok	Instrumen	Program
v.	 Kelompok	Instrumen	Dinas	Pendidikan
vi.	 Kelompok	Instrumen	Sasaran	1
vii.	 Kelompok	Instrumen	Sasaran	2
viii.	 Kelompok	Instrumen	Sasaran	3
ix.	 Kelompok	Instrumen	Kualifikasi
x.	 Kelompok	Instrumen	Pelaksanaan
xi.	 Kelompok	Instrumen	Rekomendasi

6.	 Klik	tombol	MULAI	NILAI	pada	tiap-tiap	kelompok	instrumen	yang	diberikan	untuk	mulai	mengisikan	instrumen	survei.

Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Macan
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4.3	Penilaian	Survei	OMS	dengan	Kategori	Banpem	Gajah

Berikut	langkah-langkah	yang	dilakukan	oleh	Surveyor	Smeru	(Pelapor	Visitasi)	untuk	mengisikan	instrumen	survei	OMS	pada
kategori	bantuan	Gajah:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/organisasipenggerak/	sebagai	Pelapor	(Surveyor	Smeru).

2.	 Pada	laman	beranda,	pilih	modul	menu	VISITASI	OMS .	

3.	 Akan	ditampilkan	daftar	OMS	yang	telah	didelegasikan	kepada	Anda	sebagai	pelapor	surveinya.

4.	 Pilih	kategori	bantuan	Gajah	untuk	mulai	melakukan	penilaian	survei	pada	kategori	tersebut.	Klik	tombol	opsi	dan	pilih
opsi	"PENILIAN".

Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Gajah
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5.	 Untuk	kategori	bantuan	gajah,	pelapor	diharuskan	mengisikan	hasil	survey	pada	kelompok	instrumen	berikut	:

i.	 Kelompok	Instrumen	Identitas
ii.	 Kelompok	Instrumen	Observasi
iii.	 Kelompok	Instrumen	Karyawan
iv.	 Kelompok	Instrumen	Program
v.	 Kelompok	Instrumen	Dinas	Pendidikan
vi.	 Kelompok	Instrumen	Sasaran	1
vii.	 Kelompok	Instrumen	Sasaran	2
viii.	 Kelompok	Instrumen	Sasaran	3
ix.	 Kelompok	Instrumen	Kualifikasi
x.	 Kelompok	Instrumen	Pelaksanaan
xi.	 Kelompok	Instrumen	Rekomendasi

6.	 Klik	tombol	MULAI	NILAI	pada	tiap-tiap	kelompok	instrumen	yang	diberikan	untuk	mulai	mengisikan	instrumen	survei.

Penilaian	Survei	OMS	pada	Kategori	Banpem	Gajah
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