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1.	Guru	Berbagi
Melalui	Guru	Berbagi,	Kemendikbud	menyediakan	program	agar	seluruh	guru	dapat	berbagi	sumber	daya	yang	dimiliki	untuk
bersama	memajukan	dunia	pendidikan	di	Indonesia.	Program	guru	berbagi	ini	memungkinkan	seluruh	guru	dapat	membagikan
sumber	daya	yang	dimilikinya.	Sumber	daya	yang	dimaksud	berupa	Rencana	Pelaksanaan	Pembelajaran	(RPP),	Bacaan,	dan	Tips.
Sumber	daya	ini	nantinya	dapat	dimanfaatkan	oleh	semua	guru	sebagai	bahan	referensi	untuk	meningkatkan	kualitas	pembelajaran
yang	dilakukan.

Untuk	dapat	membuat	dan	membagikan	sumber	daya	yang	dimiliki	oleh	guru,	guru	tersebut	harus	dapat	masuk	kedalam	aplikasi
Guru	Berbagi.

Kelola	Akun

4



1.1	Melakukan	Pendaftaran	Akun	di	Guru	Berbagi

Untuk	dapat	mengakses	aplikasi	guru	berbagi,	pengguna	diwajibkan	terdaftar	dalam	aplikasi	guru	berbagi.	Apabila	belum	terdaftar
dalam	aplikasi	guru	berbagi,	pengguna	dapat	melakukan	pendaftaran	dengan	cara	sebagai	berikut	melalui	portal
https://guruberbagi.kemdikbud.go.id/	:

1.	 Pada	laman	portal	Guru	Berbagi,	klik	pada	tombol	Daftar

2.	 Anda	akan	diarah	menuju	halaman	pendaftaran.

3.	 Isikan	data	pendaftaran	dengan	sesuai	dan	lengkap,	kemudian	klik	tombol	Daftar	untuk	memproses	pendaftaran.

Catatan	!	Pastikan	email	yang	Anda	masukkan	valid	,	informasi	akun	akan	dikirimkan	pada	email	tersebut.

Melakukan	Pendaftaran	Akun	di	Guru	Berbagi
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4.	 Kode	aktivasi	akan	dikirimkan	melalui	alamat	surel	yang	telah	diisikan	saat	pendaftaran.

5.	 Silakan	cek	kotak	masuk	pada	email	anda.

Melakukan	Pendaftaran	Akun	di	Guru	Berbagi
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1.2	Aktivasi	Akun

Setelah	melakuan	pendaftaran	akun,	selanjutnya	adalah	melakukan	aktivasi	akun	yang	telah	Anda	buat.	Berikut	langkah-langkah
untuk	melakukan	aktivasi	akun	guru	berbagi	:

1.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	pendaftaran	pada	sistem	guru	berbagi	dan	mengisikan	email	yang	sesuai.

2.	 Buka	kotak	masuk	pada	email	Anda.

3.	 Anda	akan	mendapatkan	pesan	yang	bersikan	tautan	untuk	melakukan	aktivasi	akun	anda.

4.	 Kliki	pada	tautan	tersebut	untuk	melakukan	aktivasi	akun.

Melakukan	Aktivasi	Akun
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5.	 Anda	akan	diarahkan	menunju	halaman	aktivasi.

6.	 Klik	AKTIVASI.

7.	 Proses	aktivasi	telah	berhasil	dilakukan.

Melakukan	Aktivasi	Akun
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1.3	Masuk	Kedalam	Guru	Berbagi

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	login	kedalam	sistem	guru	berbagi	:

1.	 Pada	laman	portal	Guru	Berbagi,	klik	pada	tombol	Masuk.

2.	 Anda	akan	diarah	menuju	halaman	login.

3.	 Masukkan	alamat	surel	dan	kata	sandi	akun	Anda.

4.	 Klik	tombol	Masuk	untuk	melakukan	login.

Masuk	Kedalam	Guru	Berbagi
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2.	Berbagi	Rencana	Pelaksanaan	Pembelajaran	(RPP)
Melalui	Guru	Berbagi,	setiap	guru	dan	pengguna	yang	terdaftar	dalam	aplikasi	dapat	membagikan	sumber	daya	yang	dimiliki.
Salah	satunya	adalah	Rencana	Pelaksanaan	Pembelajaran	(RPP)	yang	telah	dibuat	oleh	guru	atau	kontributor	tersebut.	Berikut
akan	dibahas	bagaimana	cara	agar	kita	dapat	berbagi	RPP.

Berbagi	Rencana	Pelaksanaan	Pembelajaran	(RPP)
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2.1	Menampilkan	Daftar	RPP	yang	Telah	Dibuat

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	menampilkan	daftar	RPP	yang	telah	dibuat	:

1.	 Buka	laman	Guru	Berbagi	dengan	mengakses	alamat	https://guruberbagi.kemdikbud.go.id/.

2.	 Lakukan	login	sebagai	Kontributor	ke	SIM	Guru	Berbagi.

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda.

4.	 Pilih	menu	RPP	Saya.

5.	 Akan	ditampilkan	daftar	RPP	yang	telah	dibuat.

Menampilkan	Daftar	RPP
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2.2	Membuat	RPP	Baru

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	membagikan	RPP	baru	yang	kita	buat	:

1.	 Akses	laman	portal	Guru	Berbagi	di	https://guruberbagi.kemdikbud.go.id/	dan	Pilih	/	klik	tombol	Masuk	untuk	masuk	ke
SIM	Guru	Berbagi

2.	 Masukkan	surel	dan	kata	sandi	Anda	lalu	klik	tombol	MASUK

Catatan	:	Jika	Anda	telah	memiliki	akun	SIMPKB	maka	Anda	dapat	menggunakan	akun	Anda	tersebut	untuk	masuk	ke
layanan	program	Guru	Berbagi.	Akun	SIMPKB	berupa	No.UKG@guruku.id.	Contoh	:	8000014xxx@guruku.id

3.	 Setelah	berhasil	masuk	ke	dalam	SIM,	silakan	klik	pada	menu	RPP	Saya

Membuat	RPP	Baru
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4.	 Kemudian,	inputkan	nomor	seluler	Anda	terlebih	dahulu	dengan	klik	tombol	TAMBAHKAN	NOMOR	SELULER.	Hal	ini
penting	karena	sifatnya	bisa	saja	untuk	keperluan	penyebaran	informasi	terkait	ke	nomor	ponsel	Anda

5.	 Selanjutnya	kembali	ke	menu	RPP	Saya	dan	klik	tombol	“+	TAMBAH	RPP”	yang	berwarna	kuning	pada	pojok	kanan	atas

6.	 Silakan	Anda	baca	terlebih	dahulu	untuk	informasi	ketentuan	dalam	mengunggah	konten	RPP	dan	jika	sudah	klik	pada	kotak
pernyataan	serta	klik	tombol	SAYA	PAHAM	DAN	SETUJU

Membuat	RPP	Baru
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7.	 Klik	ikon	kamera	untuk	mengunggah	gambar/ilustrasi	terkait	RPP	yang	Anda	buat

8.	 Pilih	gambar/ilustrasi	yang	ingin	Anda	gunakan	(ukuran	maksimum	1	MB)

Membuat	RPP	Baru
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9.	 Sesuaikan	ukuran	gambar/ilustrasi	dan	klik	S impan

10.	 Selanjutnya	gulir	ke	bagian	bawah	dan	klik	pada	kolom	Judul	RPP	(maksimal	50	karakter)	dan	masukan	judul	RPP	serta
pilih	jenis	RPP	yang	Anda	buat

Membuat	RPP	Baru
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11.	 Klik	pada	kolom	deskripsi	dan	mulailah	menuliskan	deskripsi	tentang	RPP	Anda	dengan	ketentuan	antara	200	sampai	500
karakter

12.	 Klik	dan	pilih	jenjang,	tingkat/kelas,	dan	mata	pelajaran	sesuai	RPP	Anda

13.	 Gulir	kembali	ke	bawah	kemudian	masukan	tag	dan	klik	lampirkan	berkas	untuk	melampirkan	RPP	Anda

Membuat	RPP	Baru
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14.	 Pilih	berkas	dari	penyimpanan	lokal	Anda	untuk	diunggah	(maksimal	10	MB)

15.	 Terakhir	silakan	klik	tombol	simpan

Membuat	RPP	Baru
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16.	 RPP	baru	telah	berhasil	dibuat	dan	muncul	pada	daftar	RPP	dengan	status	Terbit

Membuat	RPP	Baru
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2.3	Menampilkan	Detail	RPP

Berikut	langkah-langkah	untuk	menampilkan	detail	RPP	baru	yang	kita	buat	:

1.	 Buka	laman	Guru	Berbagi	dengan	mengakses	alamat	https://guruberbagi.kemdikbud.go.id/

2.	 Lakukan	login	hingga	bisa	masuk	kedalam	SIM	Guru	Berbagi.

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Beranda	SIM.

4.	 Pilih	menu	RPP	Saya.

5.	 Akan	ditampilkan	daftar	RPP	yang	telah	Anda	buat.

Menampilkan	Detail	RPP
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6.	 Klik	tombol	Opsi	(titik	tiga).

7.	 Pilih	Detail.

8.	 Detail	RPP	akan	ditampilkan.

Menampilkan	Detail	RPP
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2.4	Mengubah	Data	RPP

Berikut	langkah-langkah	untuk	mengubah	data	RPP	yang	telah	kita	buat	:

1.	 Buka	laman	Guru	Berbagi	dengan	mengakses	alamat	https://guruberbagi.kemdikbud.go.id/

2.	 Lakukan	login	hingga	bisa	masuk	kedalam	SIM	Guru	Berbagi.

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	beranda.

4.	 Pilih	menu	RPP	Saya.

5.	 Akan	ditampilkan	daftar	RPP	yang	telah	kita	buat.

Mengubah	Data	RPP
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6.	 Klik	tombol	opsi	(titik	tiga).

7.	 Pilih	Ubah.

8.	 Sesuaikan	data	RPP	Anda.

9.	 Pilih	Simpan

Mengubah	Data	RPP
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2.5	Batal	Tayang	RPP

Berikut	langkah-langkah	untuk	membatalkan	Penayangan	RPP	yang	telah	Anda	buat	dan	terbitkan:

1.	 Login	sebagai	Kontributor	pada	situs	portal	https://guruberbagi.kemdikbud.go.id/

2.	 Klik	menu	RPP	Saya	pada	Beranda	SIM.

3.	 Klik	ikon	titik	tiga	pada	RPP	yang	akan	batalkan	penayangannya.

4.	 Pilih	Batal	Tayang.

Batal	Tayang	RPP
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5.	 Akan	dimunculkan	konfirmasi	untuk	melakukan	Batal	Tayang	RPP	tersebut.	Klik	YA.

Batal	Tayang	RPP
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