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1. Kelola Akun

Prosedur ini dilakukan oleh admin Kemendikbud untuk mendistribusikan akun SIM PKB kepada instansi-instansi dibawahnya.



1.1 Kelola Akun Institusi

Prosedur ini dilakukan oleh Admin Kemendikbud K 13.



Cetak Akun Institusi

1.1.1 Cetak Akun Intitusi

Admin Kemendikbud dapat mencetak akun intitusi LPM P, PATK, ataupun Dinas Pendidikan Provinsi dan Kota/Kabupaten tiap-

tiap daerah dan mendistribusikannya, berikut langkah singkat cetak akun institusi oleh admin Kemendikbud :
1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

4 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

3. Selanjutnya, pilih menu AKUN INS TITUSL

O
e"' — Beranda

- ®e
L o
Kelola Ajuan

Prog.Keahlian Ganda Kelola Ajuan PPG Akun dan Data GTK Direktori Sekolah
Pengelolaan daftar ajuan Pengelolaan daftar ajuan PPG Pencarian informasi mengenai GTK Pencarian informasi mengenai
Prog.Keahlian Ganda Sekolah

3 o0

Akun Admin Kemdikbud

Master Konten Master Kecamatan Pusat

Pengelolaan Master Konten dari Pengelolaan Data Master Kecamatan Pengelolaan Daftar Akun Institusi Pengelolaan Daftar Akun Admin

materi pelajaran Diklat PATK , Akun Institusi Propinsi , Akun Kementerian Pendidikan dan
Institusi Kota Kebudayaan

4. Pada halaman Kelola Akun, tentukan terlebih dahulu jenis institusinya. Klik pada bagian jenis institusi seperti gambar
dibawah ini.


https://app.simpkb.id/

Cetak Akun Institusi

e -
& = Kelola Akun ¥ yaumil akhir

untu
jenis akun institusi
Daftar Akun InstitusifP4TK a ¢

P4TK Bahasa Jalan Gardu, Sren

wah, Jagakarsa Jakarta Selatan 12640 Status
PATK Bidang Bangunan dan Listrik Jalan Setiabudi No. 75, Helvetia Status

Q P4TK Bidang Bangunan dan Listrik Jalan Setiabudi No. 75, Helvetia Status

P4TK Bidang Otomotif dan Elektronika Jalan Teluk Mandar Arjosari, Tromol Pos 5 Malang, Jawa Timur Status
o P4TK Bisnis dan Pariwisata Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok Status

5. Pada kotak dialog yang muncul, pilih jenis Institusi yang diinginkan.

Pilih Jenis Akun Institusi

Jenis Institus

Akun Institusi lpm,
L0 Pmp

6. Anda akan ditampilkan daftar intitusi pada masing-masing daerah. Untuk mencetak akun institusi pada tiap-tiap daerah, klik

tombol opsi seperti gambar dibawah ini dan pilih opsi menu Reset Password.

o N
& = Kelola Akun ® yeumil akhir

Daftar Akun Institusi LPMP ™ Q C

1
LPMP Prop. Aceh \
propinsi: Aceh @
Reset Password
LPMP Prop. Sumatera Utara
propinsi: Sumatera Wara

@2

o:

I

@

LPMP Prop. Sumatera Barat
propinsi: Sumatera Barat

LPMP Prop. Riau

propinsi: Riau

LPMP Prop. Jambi

propinsi: Jambi

7. Pada kotak dialog yang muncul, klik YA untuk mengkonfirmasi.

©

@

8. Selanjutnya, cetak dan serahkan surat akun institusi tersebut kepada Lembaga y ang bersangkutan untuk digunakan login.



FENGEMEANGAN
DARLIEN GUIRLI & TENAES KEPENCRCIHAN ey abmpiis 1

SURAT PEMEERITAHUAMN AKSES LAYAMNAN
FENGEM HEPROFEELAN BEERKELANJUTAN - DIRJEN GTH - HEMEMDEXBUD Rl e

Targgal = 34 Dkiober 2047

Fepada yih, Perihal = Surat Akur Login PHB

LPMP Prop. Aceh Sfat - SAMGAT RAHASLA

di LPMP Prop. Aosh

Diengan homat,

Ferg g jjutan {FE) merupakan Layanan Pembsalajaran socara cnling bagl Guru dan
Tenaga Kependidian (G TH) o ndonesk an ini diselengganakan oleh Direktorat Jendral GTH - Hemonierian

Perdidikan dan Kebudayaan Republik Indoresia, dalam rangka meningkakan kuallas GTH di indonisia.

Melakd surat ini, kami membertahukan babwa Anda RESM| TERCATAT SEBAGAI ADMIM di dalam layanan FHE
dengan akun sbb.:

UBERMANE | B10008 yunbid
PRESWORD | 12345

‘Gunaian informasi diatas uniuk melakokan Akivasi pada alamat berkul: hEoogooniins, doy
Uriuk informeasi dam panduan selengkapnya dapat diakses di hooalaoo simpkh bl

Jia ada kendala dapat menghuburgl Admin Pusat PHE melalul emal di info@gunipembelajar.id

dakarta, 31 Okiober 2017
Hirmat i,

Admin Pusat PEKE,
DIRJEN GTH - EEMENDHEEUD R

* Doirman il GRREER S80S DEVEAE Cae ST ST SR SRAR0N JoELIW T80

9. Ulangi langkah diatas untuk mencetak akun institusi yang lainnya.



1.2 Kelola Admin/Operator Intansi

Prosedur ini dilakukan oleh Admin institusi lembaga.



1.2.1 Tambah Admin/Operator Instansi

Setelah Admin Pusat mendistribusikan akun institusi kepada masing-masing lembaga, selanjutnya pemegang akun institusi

Lembaga tersebut login pada lay anan menggunakan surat akun yang diterimanya dan menambahkan admin/op erator yang baru.
Berikut langkah singkat login sebagai admin institusi lembaga dan menambahkan admin/operator pada lembaganya :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

4 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

@ <

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu Akun Admin Lembaga Anda seperti gambar berikut.

© —
q@‘,‘ — Beranda (3 LPMP Prop. Aceh

Akun Admin Lem&’ﬁ

Penjaminan Mutu
Pendidikan

Pengelolaan Daftar Akun Admin
Lembaga Penjaminan Mutu
Pendidikan

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga Penjaminan Anda. Klik tombol tambah (+)

untuk menambahkan admin Lembaga baru.


https://app.simpkb.id/

Tambah Admin/Operator Instansi

=— Kelola Akun

Kelola Admin Lembaga Penjaminan Mutu Pendidikan

AMIRA AMELIA Grup
afrizal@gmall.com Operator LPMP

¥ LPMP Prop. Aceh

a e

~o

5. Selanjutnya isikan data akun yang akan ditambahkan, pada kolom peran set sebagai Operator K13.

O
K3
$

Membuat Akun Baru

Nama Lengkap *

Nikolas Syahputra

Tempat Lahir Tanggal Lahir

Lombok Barat 7 Februari, 2018

Kelamin

@® Laki- laki QO Perempuan

Golongan

Illb - Penata Muda Tingkat |

No_Telpon NoHP

v 086754343356 098765434567

Peran
Sebagal Admin

Operator K13 Pusat

BATAL B SIMPAN

6. Pada kotak dialog yang muncul, klik tombol CETAK untuk mencetak surat pemberitahuan lay anan.

A Informasi

Penambahan Akun Baru berhasil

Silakan melakukan cetak dokumen dibawah ini

7. Selanjutnya, serahkan surat cetak tersebut kepada operator yang bersangkutan untuk digunakan login atau melakukan aktivasi

lay anan. Berikut contoh surat pemberitahuan akses layanan yang dimaksud.



DARLIEN CGURL & TEMACA KEPEN itpepp. siephis

SURAT PEMBEERITAHUAN AKSES LAYANAN

PENGEMBANGAN KEPROFEELAN BERKELANJUTAN - DIRJEN GTH - HEMEMDEELD Rl BTN
Targgal - 31 Okioker 2047

Fapada yih, Pariral = Sural Akun Akiivasi PKE

Support Dinas Propinsi Sfat - SAMGAT RAHASLA

di LFMP Prop. Aosh

Diengan hamatl,

F " B jutan [FRE) merupakan Layanan Pambslajaran sacara onling bagl Guru dan

Tenaga Kependidian (GTH) di Indonesi an inl diselerggarakan okeh Direktonat Jendral GTH - Kemarniorian

Perdidikan dan Kebudayaan Republik Indoresia, dalam rangka meningkakan kuallas GTH di indonisia.

Melakd surat ini, kami membertahukan babwa Anda REEM| TERCATAT SEBAGA OFERATOR LPMF di dalam
latyaran PKB dergan akun sbb.:

Gunakan informasi diatas uniuk melakskan Akivasi pada alamat berkut: higdigoonliee dex
Lintuk informasi dan panduan selengkapnya dapat diskses df hopsfacg simpkb i

Jica ada kendala dapat menghuburgl Admin Pusat PRE meslalul emal di infofSgunipemisajar. id

dakarta, 31 Okiober 2017
Hirmat i,

Admin Pusat PEE,
DIRJEN GTH - EEMENDHEEUD R

* Doisman il GRREN S80S DEVEA Cad SN SN SR SRAR0N JoEL 80



Cetak Ulang Aktivasi Akun

1.2.2 Cetak Ulang Aktivasi Akun

Berikut langkah singkat cetak ulang aktivasi akun admin/operator :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

T [T
st o et s s
PENGEMBANGAN BERKELANJUTAN

ARLEN G & TENAGA REPENDEIAN ]

SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELAMATAN - DIFUEN GTK - KEMENCWEUDFRS ~ wromsiem >

Tanggs  :31 Okiober DY

:L‘FEPE&::.. S EeATRAAEA
Selamat Datang e e
Guru Pembelajar S

e | ST
7 4-.‘1]-—-—-: %‘m =
| 2 811006@guruku.id —
. | & ‘ ..... |
Jakana, 31 Oxiover 2017
Hormatsami

g —
. .

U e —
O~ ,‘
’::’ Wi Registrasi Akun >
L

Sl

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu Akun Admin Lembaga seperti gambar berikut.
O

[J

& Beranda

Akun Admin Le ® ®

Penjaminan Mutu
Pendidikan

Pengelolaan Daftar Akun Admin
Lembaga Penjaminan Mutu
Pendidikan

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga Anda. Pilih alamat e-mail yang akan dilakukan
Cetak Ulang Akun aktivasi.

& C @& Aman | https//gponline.dev/2000

s Bookmarks [ Kelola [% helpdesk [ Kelola|Beranda [[] Login Pusat Layana

Kelola Akun

Kelola Admin Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Q &

yaumil
Fasilitator
cubo i
v Admin Institusi PATK
Suparman
o - Admin Institusi PATK
yaumil Grup
ealz@gmail.co Helpdesk PPGJ Pusat
yaumil akhir I’
imil@je ] Helpdesk PPGJ Pusat
Ghazi Ganteeng %
f gmal Helpdesk PPGJ Pusat

®
\".

Q:

0! o

9 g
0.

< H


https://app.simpkb.id/

Cetak Ulang Aktivasi Akun

5. Silahkan melakukan cetak ulang akun aktivasi pada bagian berikut :

(]
a1
P —

Kelola Akun ¥ yaumil akhir

Kelola Admin Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Q e

yaumwl Grup Status Aktivasi
‘‘‘‘‘ com Fasilitator @ Cetak Aktivasi

Edit Akun

cubo Grup Status Aktivasi
Admin Institusi PATK 9
Non-aktif Akun

Suparmsn Grup Status Aktivasi
suparman0857@gmail.cor Admin Institusi PATK & §

yaumd Grup Status Aktivasi
ealz@gmall.com Helpdesk PPGJ Pusat o 3

yaum«l akhlr Grup Status Aktivasi
yaumil@jaya co.id Helpdesk PPG. Pusat o

Ghazi Ganteeng Grup Stat
f o di Helpdesk PPGJ Pusat o :

6. Akan ada notif untuk konfirmasi cetak ulang akun, pilih Ya jika ingin mencetak.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin mencetak Surat Aktivasi Akun atas nama
"yaumil" ?

Surat Aktivasi berisi kode aktivasi untuk menggunakan aplikasi.

7. Berikut hasil cetak ulang aktivasi akun.

14



Cetak Ulang Aktivasi Akun

fatrle o) ] EMGRD
A AR SRR IAR AN LR R B PR R,
FENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERHELANJUTAN
DIRJEN GURIL & TEMAGS KEPENMDIDIKAN Iniipaapp simphbid

SURAT PEMBERITAHUAMN AKSES LAYANAN
PEMGEMEANGAN KEPROFEEIAN EERKELANJUTAM - DNRIEM GTE - KEMEMDIKELD RI Gt S L]

Targgal 23 Febnar 2018
Fepada yih, Periral : Burat Akun Akivasi FRE
yaumil Skat : EBNIGAT RAHASLA

di Kementenan Pendidikan dan Kebudayaan

Dengan homat,

[FHE) kar: Layanan Pambalajaran secara onling bagi Guns dan
Tenaga npuudun [T rlln'lnrlsh. Layanan ini disslengparakan okeh Divkioral Jendral GTH - Kementeran
F bk Indionesia, dalam rangha meningkakian kualias GTH & indonesia.

Melalui surat ini, kami memberiahukan batea Anda REEMI TERCATAT SEBAGH| FASILITATOR di dalam kayanan
PHE dengan akumn sbi.

USERNANE. | oevstr@omad com
TOKEN | mrms

Gunakan informasi diatas uniuk melakukan Akivasi pada alamat beriot his oponiing des
Untuk informasi dan panduan seengkapnya dapat diakses di bipsiape. simpkh id

Jika ada kendala dapat menghubungl Admin Pusat PRE melalu email di info@gurupembeiajar. id

Jakarta, F3 Februari 2018
Formal lami,

Aderin Pusat PHE,
DMRJEN GTH - KEMEMIMEBLUD R

* D 04 SARLKEN SACES OIVEAS C8Y LI BB CrpCaAEr SAARGH SASTET 181

15



Edit Akun Admin/Operator Lembaga

1.2.3 Edit Akun Admin/Operator Lembaga

Berikut langkah singkat Edit akun admin/operator :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

T [T
st o et s s
PENGEMBANGAN BERKELANJUTAN

ARLEN G & TENAGA REPENDEIAN ]

SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELAMATAN - DIFUEN GTK - KEMENCWEUDFRS ~ wromsiem >

Tanggs  :31 Okiober DY

:L‘FEPE&::.. S EeATRAAEA
Selamat Datang e e
Guru Pembelajar S

e | ST
7 4-.‘1]-—-—-: %‘m =
| 2 811006@guruku.id —
. | & ‘ ..... |
Jakana, 31 Oxiover 2017
Hormatsami

g —
. .

N T o
A N
. lupa password
~.. ’
!

.... :

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu Akun Admin Lembaga seperti gambar berikut.
O

[J

Registrasi Akun >

& Beranda

Akun Admin Le ® ®

Penjaminan Mutu
Pendidikan

Pengelolaan Daftar Akun Admin
Lembaga Penjaminan Mutu
Pendidikan

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga. Pilih alamat e-mail y ang akan melakukan Edit
Akun.

& C @& Aman | https//gponline.dev/2000

s Bookmarks [ Kelola [% helpdesk [ Kelola|Beranda [[] Login Pusat Layana

Kelola Akun

Kelola Admin Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Q &

yaumil
Fasilitator
cubo i
v Admin Institusi PATK
Suparman
o - Admin Institusi PATK
yaumil Grup
ealz@gmail.co Helpdesk PPGJ Pusat
yaumil akhir I’
imil@je ] Helpdesk PPGJ Pusat
Ghazi Ganteeng %
f gmal Helpdesk PPGJ Pusat

®
\".

Q:

0! o

9 g
0.

< H
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https://app.simpkb.id/

Edit Akun Admin/Operator Lembaga

5. Silahkan memilih Edit Akun

O
o“"}E Kelola Akun A yaumil akhir

Kelola Admin Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Q ¢
yaumil Grup Status Aktivas
omealz@gmail.cor Fasilitator @ Cetak Aktivasi
cubo Grup Status Aktivas|
bo@gmail.cor Admin Institusi PATK o
Suparman Grup Status Aktivas
suparman0857@gmail.cor Admin Institusi PATK Q
yaumil Grup Status Aktivas
nealz@g Helpdesk PPGJ Pusat 0
yaumil akhir Grup Status Aktiva
aumil@jayantara co.id Helpdesk PPGJ Pusat 0

Ghazi Ganteeng Grup Status Aktivas
doocona Helpdesk PPGJ Pusat Q !

6. Silahkan untuk melakukan Update data sesuai dengan keinginan, jika sudah selesai dan dianggap benar maka silahkan Simpan
perubahan data.

Update Akun

Nama Lengkap *

yaumnil

Tempat Lahir Tanggal Lahir Kelamin

Indonesia 8 Maret, 2000 ® Laki-lak (Q Perempuan

Golongan No.Telpon NoHP

Ia - Juru Muda ¥ 4324324234324 34324234234324

Peran
Sebagai Admin

Fasilitator v

BATAL B siMPaN




Non-Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

1.2.4 Non Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

Berikut langkah singkat Non Aktif akun admin/operator :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

T [T
st o et s s
PENGEMBANGAN BERKELANJUTAN
ARLEN G & TENAGA REPENDEIAN ]

SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELAMATAN - DIFUEN GTK - KEMENCWEUDFRS ~ wromsiem >

Tanggs  :31 Okiober DY

Kegaaa yn, Fahal  : Sual Akun Logn P
LPMP Prop. Aceh Slai :EANGATRAHASIA
@ LPMP Prop. Acsh

Dengan homat,

e

GTK - Kemantarisn

Selamat Datang

Guru Pembelajar S ————
| 2 811006@guruku.id S et
2]

dakarta, 31 Okinter 2017
st

.lﬂ‘ ..... |

J ——
age

~ .’ lupa password
....~ Registrasi Akun >
L

Sl

[J

(@ LPMPProp. Aceh

Akun Admin Le ® ®

Penjaminan Mutu
Pendidikan

Pengelolaan Daftar Akun Admin
Lembaga Penjaminan Mutu
Pendidikan

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga. Pilih alamat e-mail yang akan melakukan Non
Aktif Akun.

& C @& Aman | https//gponline.dev/2000

s Bookmarks [ Kelola [% helpdesk [ Kelola|Beranda [[] Login Pusat Layana

Kelola Akun

Kelola Admin Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Q &

yaumil
Fasilitator
cubo i
v Admin Institusi PATK
Suparman
o - Admin Institusi PATK
yaumil Grup
ealz@gmail.co Helpdesk PPGJ Pusat
yaumil akhir I’
imil@je ] Helpdesk PPGJ Pusat
Ghazi Ganteeng %
f gmal Helpdesk PPGJ Pusat

®
\".

Q:

0! o

9 g
0.

< H


https://app.simpkb.id/

Non-Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

5. Kemudian silahkan memilih Non Aktif.

O
& = Kelola Akun

¥ yaumil akhir

©000O0O0

yaumil

yaumil akhir

aumil@jayantara.co.id

Ghazi Ganteeng

fitya@gmall. com

Support Dinas Propinsi

hazimuwatfag@gmall.com

GHAZI MUWAFFAQ

uwaffag@gmail.com

yaumil akhi
aumil@ja

Grup Status Akt
Helpdesk PPGJ Pusat o

G tatus Aktiva
Helpdesk PPGJ Pusat °

S tatus Akt
Helpdesk PPGJ Pusat o

tatus Akt
Helpdesk PPGJ Pusat °

Grup Status Aktivas
Helpdesk PPGJ Pusat o

3rup tatus Aktiva
Operator K13 Pusat Q

Reset Password

Edit Akun

Non-aktif Akun

6. Akan tampil untuk notifikasi konfirmasi untuk melakukan Non aktif Akun.

Apakah Anda ingin menonaktifkan Akun atas nama " yaumil
akhir"?

Akun yang dinon-aktifkan, otomatis terhapus dari list.

7. Akun tersebut sudah terhapus di data akun admin/op erator Lembaga Anda.

19



1.3 Kelola Layanan Admin/Operator Lembaga

Prosedur ini dilakukan oleh Admin/Operator K13 yang telah ditambahkan.



1.3.1 Login/Aktivasi Layanan Admin/Operator Lembaga

Berikut langkah singkat Log in atau Aktivasi admin/op erator Lembaga :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/
2. Masukan Email dan password login Anda

Selamat Datang

Guru Pembelajar
2 H Bl H@gmai.com

& |
w
G¥
lupa password Registrasi Akun >>

S :
N -
:‘D * .

3. Selanjutnya akan muncul halaman untuk pengisian Token, kemudian masukkan data Token yang pernah dilakukan

sebelumnya. Jika sudah sesuai maka Klik Simpan.

13 umuvay

e Hand  Select View | Comment Create PDF | Links Insert
& Aktivasi Akun Al 2 sl | e
Tools Protect
Start /' SM GPO badrul munir....
f =
L 23272018 SIMGPO [
Silakan melakukan aktivasi dengan memasukkan Token Aktivasi yang Anda Terima. PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELANJUTAN " o
U DIRJEN GURU & TENAGA KEPENDIDIKAN tpaliaps.
8 Operator LPMP
B LPMP Prop. Aceh SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
M PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELANJUTAN - DIRJEN GTK - KEMENDIKBUD R wer.s01603:1)
@ Tanggal  :23 Februari 2018 =
' Kepada yth, Perinal Surat Akun Aktivasi PKB
Sifat SANGAT RAHASIA
di LPMP Prop. Aceh
Dengan hormat,

i (PKB) Layanan i secara online bagi Guru d
Tenaga Kependidikan (GTK) di Indanesia. Layanan ini diselenggarakan oleh Direkiorat Jendral GTK - Kementeriar
Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia, dalam rangka meningkatkan kualitas GTK di Indonesia.

Melalui surat ini, kami memberitahukan bahwa Anda RESMI TERCATAT SEBAGAI OPERATOR LPMP di dalam
PKB dengan akun sbb.

uscrnave SRR B @omad.com _[

2

0 TOKEN | 12345

Gunakan informasi diatas untuk melakukan Aklivasi pada alamat berikut: htips figponline.dev
Untuk informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di https//apn.simpkb.id

Jika ada kendala dapat menghubungi Admin Pusat PKB melalui email di info@gurupembelajar.id

B

4. Berikut contoh dasbor layanan admin/operator yang sudah melakukan aktivasi layanan.

O
o@' — Beranda

Program Diklat K-13

f

Rayon Diklat K13 Mentor Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13

Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 sebagai mentor kelas pada Diklat K13 pembelajaran online


https://app.simpkb.id/

Login/Aktivasi Layanan Admin/Operator Lembaga
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Reset Password Login Admin/Operator Lembaga

1.3.2 Reset Password Login Admin/Operator Lembaga

Jika admin/operator Lembaga lupa password login akunnya, maka silakan gunakan fitur lupa password untuk melakukan reset
password login Anda. Berikut langkah Reset Password admin/operator :

1. Masuk pada layanan https:/app.simpkb.id/
2. Selanjutnya muncul dasbor log in, kemudian pilih Lupa Password

Selamat Datang

Guru Pembelajar

. i S ‘ badrulmunir1$91@gmail.com

& Katasandi

-~
=

3. Muncul kolom untuk melakukan Reset password, silahkan masukkan email dan Captcha yang sudah tertera pada layar

anda. Kemudian klik Kirim untuk mengirimkan notifikasi reset password ke E-mail.

Lupa Password Anda?

Masukkan email dan kode gambar pada isian di bawah, kami akan menginmkan tautan dan kode untuk
mereset password anda.
Pastikan email yang anda masukkan sesuai dengan akun anda.

Emall saya ¢ miet et~ ‘@gmail.com

k2wd

Masukan kode gambar i!aw:b

batal. atau ||

4. Kemudian masuk ke akun email, berikut ada email masuk, mohon untuk mengeklik link yang sudah terdapat di pesan tersebut.
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https://app.simpkb.id/

Permintaan Password Guru Pembelajar Online Inbax & B

5 Gurut jar Online <suppori@gponiine eleaming id> 3:40 PM (8 minutes ago) S
% Rtome=
X, Indonesian~ > Englsh~ Translale message Tum off for: Indonesian x

. yang kami hormati

Kami telah menerima permintaan anda untuk melakukan reset password atas akun, dengan informasi sebagai berikut

Nama . =
- @gmail.com
sword atas akun tersebut, silahkan kiik pada tautan henku(l hiips //paspor gur. idcasgpalpassord7siep=s28id= I
:an permintaan ini, silahkan abaikan email ini
Terima Kasih
Telkom Guru Pembelajar Online
k here to Reply or Forward

0.18 GB (1%) of 15 GB used Temns - Privacy
Mansgs Last account activity: 5 hours ago

Detalls



2. KELOLA FASILITATOR DAN WIDYAISWARA OLEH
LPMP

Prosedur ini dilakukan oleh admin K13 LPMP.



2.1 Tambah Data Fasilitator Mata Pelajaran

Operator LPM P yang bertugas sebagai Operator K13, dapat melakukan pengelolaan SDM yang ditugaskan sebagai Fasilitator
mata pelajaran pada kelas Diklat K13 melalui layanan SIM PKB K13.



2.1.1 Tambah Fasilitator Mapel dari GTK

Berikut langkah singkat tambah data Fasilitator mapel baru dari GTK oleh operator K13 LPMP :

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 LPMP pada layanan https:/simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 / sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

4. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Fasilitator sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Mentor

TUTUP PILIH

5. Akan ditampilkan daftar Fasilitator/IN yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan Fasilitator/IN
baru, klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Tambah Fasilitator M apel dari GTK

O
& = Kelola Mentor Diklat K13

¥ Yaumil Akhir

Kelola Mentor  ~

AMNAH
No. Peserta UKG: 201500025004
MaPel Diklat K13: PPKn
Kota: Kab. Bogor
ropinsi: Jawa Barat
Area Tugas: Kab. Bogor - Prov.Jawa Barat

~—

6. Selanjutnya, pada halaman tambah data Fasilitator, pilih Data Fasilitator GTK (perhatikan gambar).

“\0
& Tambah Data Mentor

Lengkapi formulir data Mentor dibawah ini

Data Mentor
@® G6TK JO MentorBaru

Jenis Mentor Bidang Tugas

— Pilih Jenis Mentor - v - Pilih Bidang Tugas -

Jenjang Mater| Mata Pelajaran Diklat K13 Kriteria Penetapan Mentor
~ Pilih Jenjang - v —Pilih Mata Pelajaran - v v
GTK yang dipilih

an PILIHPTK

7. Selanjutnya, lengkapi formulir isian tersebut, pastikan Anda memilih Fasilitator Mapel pada pada kolom pilihan Bidang
Tugas. Klik tombol PILIH PTK untuk menentukan GTK yang akan diangkat menjadi Fasilitator mapel tersebut (perhatikan
gambar).

©
& Tambah Data Mentor

1. pilih GTK 2. tentukan jenis;mentornya 3. pilij mentor; mapel
pi formulir data Mentor dibawabh ini
Jenis Mentor Bidang Tugas
@ GTK| O Mentor Baru Instruktur Nasional v | [Mentor Mapel

Jenjang Materi Mata Pelajaran Diklat K13

Sekolah Menengah Pertama v || B. Indonesia

E— ~

4. tentukan jenjang materi

Jeliell L}

Area Tugas

Provinsi Kota / Kabupaten
8, klik tuntuk pilih GITK

—— e — Pilih Kota/Kab. —

BATAL B SiMPAN

8. Pada kotak dialog yang muncul, cari GTK yang diinginkan. Klik pada nama GTK tersebut untuk memilih.
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Tambah Fasilitator M apel dari GTK

Pilih GTK

untuk mencari data GTK'

Provins Kota / Kabupaten e
a ¥ C

Jawa Barat v Kab. Bogor v

ALBERTUS IDANG INDRIANTO

MNo. Peserta UKG: 201500016294
nstansi: SMP BUNDA HATI KUDUS
Kualifikasi: S1

. RAHMAT,S.PD 2. klik untuk:memilih

No. Peserta UKG: 201500016414
nstansi: 3D NEGERI TAJUR 01

Kualifikasi: -
. SUTIAWATI B
(W} ~ - (T s Ta L B afalaTal F.asl = |
BATAL
9. Selanjutnya, tentukan area tugas Fasilitator tersebut, jika telah sesuai klik S TMPAN.
©
& Tambah Data Mentor
Lengkapi formulir data Mentor dibawah ini
Data Mentor Jenis Mentor Bidang Tugas
® GTK O MentorBaru Instruktur Nasional v  Mentor Mapel v
Jenjang Materl Mata Pelajaran Diklat K13
Sekolah Menengah Pertama v B.Indonesia v
GTK yang dipilih
aL PILIH PTK
Area Tugas
Provinsi Kota / Kabupaten
a Barat Kab. Bogor |

2
1 BATAL B SIMPAN

10. Data Fasilitator baru berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan data Fasilitator baru.

O
& = Kelola Mentor Diklat K13 @ Yaumi Akhir

Kelola Mentor ¥ v o = €

ALBERTUS IDANG INDRIANTO
No. Peserta UKG: 201500016294

MaPel Diklat K13: B. Indonesia

Kota: Kab. Bogor

ropinsi: Jawa Barat
Area Tugas: Kab. Bogor - Prov..Jawa Barat

AMNAH
No. Peserta UKG: 201500025004 @ o

MaPel Diklat K13: PPKn
¥ota: Kab. Bogor
ropinsi: Jawa Barat
Area Tugas: Kab. Bogor - Prov..Jawa Barat



Tambah Fasilitator M apel dari GTK
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2.1.2 Tambah Fasilitator Mapel dari non-GTK

Berikut langkah singkat tambah data Fasilitator mapel baru dari non-GTK oleh operator K13 LPMP :

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 LPMP pada layanan https:/simpkb.id/,

M asukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 / sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

3. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Fasilitator sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Mentor

TUTUP PILIH

4. Akan ditampilkan daftar Fasilitator/IN yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan Fasilitator/IN
baru, klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Tambah Fasilitator M apel dari non-GTK

o
= Kelola Mentor Diklat K13 ¥ Yaumil Akhir

Kelola Mentor  ~ $ Q = <

Kab. Bogor
i Jawa Barat
Area Tugas: Kab. Bogor - Prov.Jawa Barat

5. Selanjutnya, pada halaman tambah data Fasilitator, pilih Fasilitator Baru (perhatikan gambar).

Ky
& Tambah Data Mentor

Lengkapi formulir data Mentor dibawabh ini

Data Mentor Jenis Mentor Bidang Tugas
O GTK |@ Mentor Baru — Pilih Jenis Mentor — v —Pilih Bidang Tugas — v
Jenjang Materi Mata Pelajaran Diklat K13 Kriteria Penetapan Mentor

—Pilih Jenjang - v —Pilih Mata Pelajaran - v v

6. Selanjutnya, lengkapi formulir isian tersebut, pastikan Anda memilih Fasilitator Mapel pada pada kolom pilihan Bidang

Tugas.
O
e\ m
& Tambah Data M) Genarier Bamw 24 pilihjjenisimentor, & il -

Lengkapi formulirfata Mentor dibawah ini

Data Mentor Jenis Mentor ' Bidang Tugas

QO GTK |@ Mentor Baru Instruktur Nasional v | Mentor Mapel v

Jenjang Materi Mata Pelajaran Diklat K13
Sekolah Menengah Pertama +] | B. Inggris v
4. tentukan jenjang materi| 5. pilih mgl_agﬂ diklat/

7. Isikan juga formulir Biodata Dasar Fasilitator baru tersebut.

Biodata Dasar

Nama Lengkap * NUPTK

Muhammad Ali 333455533335555

Lulusan Golongan

S2 v llla- Penata Muda v
Tempat Lahir * Tanggal Lahir * Kelarmin *

Kediri 21 Maret, 1986 @ Laki-laki () Perempuan

8. Selanjutnya, tentukan area tugas Fasilitator tersebut, jika telah sesuai klik STMPAN.



Tambah Fasilitator M apel dari non-GTK

Area Tugas

Instansi *

LPMP Provinsi Jawa Barat

-

Kota / Kabupaten

Kab. Bogor

1

9. Data Fasilitator baru berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan data Fasilitator baru.

Muhammad Ali
a UKG: -
B. Inggris

Kota: Kab. Bogor
si: Jawa Barat
Area Tugas: Kab. Bogor - Prov.Jawa Barat

w
w



2.1.3 Tambah Widyaiswara Mapel dari GTK oleh LPMP

Berikut langkah singkat tambah data widy aiswara baru bersumber dari data GTK oleh operator K13 LPMP :

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 P4TK pada layanan https:/simpkb.id/,

M asukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 / sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

3. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Widyaiswara sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Widyaiswara

TUTUP PILIH

4. Akan ditampilkan daftar widy aiswara yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan widy aiswara baru,
klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Tambah Widy aiswara M apel dari GTK oleh LPM P

}
& = Kelola Mentor Diklat K13 B Youi A

Kelola Widyaiswara ~

e RAHMAT

’\e

5. Selanjutnya, pada halaman tambah data widyaiswara, pilih Data GTK, tentukan bidang tugas sebagai Widyaiswara Mapel,
klik tombol PILIH PTK untuk memilih GTK yang akan dijadikan sebagai widyaiswara (perhatikan gambar).

o}
q@ Tambah Data Widyaiswara

Lengkapi formulir data Widyaiswara dibawah ini

Data Widyaiswara Bidang Tugas
|®@ 6Tk JO Wwidyaiswara Baru FidyalSWara Mapel | v

1

GTK yang dipilin
a5 PILIHGTK

\ BATAL B SIMPAN

g

Lo

6. Pada kotak dialog yang muncul, cari GTK yang diinginkan. Klik pada nama GTK tersebut untuk memilih sebagai

widy aiswara.

Pilih GTK

untuk mencari data GTK’

Provins Kota / Kabupaten s
i ¥ C

Jawa Barat v Kab. Bogor v

ALBERTUS IDANG INDRIANTO

No. P a UKG: 201500016294
nstansi: SMP BUNDA HATI KUDUS
Kualifikasi: 51

. RAHMAT,S.PD 2. klik:untuk' memilih

MNo. Peserta UKG: 201500016414
- SD NEGERI TAJUR 01

Kualifikasi: -

. SUTIAWATI .

BATAL

=



Tambah Widy aiswara M apel dari GTK oleh LPM P

7. Cek kembali data tersebut, jika telah sesuai klik S IMPAN.

O
& Tambah Data Widyaiswara

Lengkapi formulir data Widyaiswara dibawah ini

Data Widyaiswara Bidang Tugas
@® GTK  Widyaiswara Baru Widyaiswara Mapel o
GTK yang dipilin
YUDHI SYAHBUDIN X
NUPTK: 0061751654110013

Inst SD NEGERI JELAMBAR 08 PG
Kualifikasi: -

BATAL B SIMPAN

8. Data widyaiswara baru berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan data widy aiswara lainnya yang
bersumber dari data GTK.



2.1.4 Tambah Widyaiswara Mapel dari non GTK oleh LPMP

Berikut langkah singkat tambah data widy aiswara baru yang bersumber dari data non-GTK (Fasilitator baru) oleh operator K13
LPMP :

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 P4TK pada layanan https:/simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

4. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Widyaiswara sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Widyaiswara

TUTUP PILIH

5. Akan ditampilkan daftar widyaiswara y ang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan widy aiswara baru
dari data non-GTK, klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Tambah Widy aiswara M apel dari non-GTK oleh LPM P

S )
& = Kelola Mentor Diklat K13

¥ Yaumil Akhir

Kelola Widyaiswara ~

e RAHMAT

6. Selanjutnya, pada halaman tambah data widyaiswara pilih Widyaiswara Baru lalu lengkapi formulir isian Biodata tersebut,

jika telah sesuai klik STMPAN.

’\e

O
Q‘V“ Tambah Data Widyaiswara

2
Lengkapi formulir data Widyaiswara dibawah ini -

Data Widyais Bidang Tugas

I Widyaiswara Mapel I

Biodata Dasar

Mama Lengkap *

Thomas Adi

NUPTK
5354587698968

Lulusan Golongan

82 v llib-Penata Muda Tingkat |

Tempat Lahir * Tanggal Lahir *

Malang 26 April, 1975

Kalamin *

@® Laki- laki

Q Perempuan

SIMPAN

7. Penambahan data widy aiswara baru berhasil dilakukan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan widy aiswara lainny a.

O
& = Kelola Mentor Diklat K13

-

Kelola Widyaiswara

e RAHMAT
e HASAN
e Keyko Rahmadani

‘@ Yaumil Akhir



Tambah Widy aiswara M apel dari non-GTK oleh LPMP
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2.2 Ajuan Fasilitator Kepala Sekolah

Operator LPM P yang bertugas sebagai Operator K13, juga dapat melakukan pengajuan SDM yang ditugaskan sebagai Fasilitator
kepala sekolah pada kelas Diklat K13 KS melalui layanan SIM PKB K13.



2.2.1 Ajuan Fasilitator KS dari GTK

Berikut langkah singkat pengajuan data Fasilitator mapel baru dari GTK oleh operator K13 LPMP :

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 LPMP pada layanan https:/simpkb.id/,

M asukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 / sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

3. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Fasilitator sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Mentor

TUTUP PILIH

4. Akan ditampilkan daftar Fasilitator/IN yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan Fasilitator/IN
baru, klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Ajuan Fasilitator KS dari GTK

¥ Yaumil Akhir

O
& = Kelola Mentor Diklat K13

Kelola Mentor

AMNAH
No. Peserta UKG: 201500025004
MaPel Diklat K13: PPKn

Kab. Bogor

ropinsi: Jawa Barat
Area Tugas: Kab. Bogor - Prov.Jawa Barat

~—

5. Selanjutnya, pada halaman tambah data Fasilitator, pilih Data Fasilitator GTK (perhatikan gambar).
6. Selanjutnya, lengkapi formulir isian tersebut, pastikan Anda memilih Fasilitator Kepala S ekolah pada pada kolom pilihan
Bidang Tugas. Klik tombol PILIH PTK untuk menentukan GTK yang akan diangkat menjadi Fasilitator mapel tersebut

(perhatikan gambar).

(8]
o‘ab Tambah Data Mentor

3. pilih/mentor’kepala sekolah)

1., pilih dari GTK
Lengkapi fgfmulir data Mentor dibawabh ini
Bidang Tuga

Data Mentor Jenis Mentor ’
@® GTK JO Mentor Baru Instruktur Provinsi v| | Mentor Kepala Sekolah v

Jenjang Materi Mata Pelajaran Diklat K13 Kriteria Penetapan Mentor
Sekolah Menengah Atas v lIKS v| | KS Mantan Mentor Mapel v
GTK yang dipilih \

4. tentukan jenjan - | iteri
m %o /lenjang; 5. Rilih mapel KS; 6. tentukan kriterianya,

7>Klik untuk: memilih kandidat;

7. Pada kotak dialog yang muncul, cari GTK yang diinginkan. Klik pada nama GTK tersebut untuk memilih.

Pilih GTK

untuk mencari data GTK

Provins Kota / Kabupaten
Q = C

Jawa Barat v Kab. Bogor

. ALBERTUS IDANG INDRIANTO

. No. Peserta UKG: 201500016414 2. klikruntuk: memilih

nste SD NEGERI TAJUR 01

Kualifikasi: -

. SUTIAWATI .

BATAL

8. Selanjutnya, tentukan area tugas Fasilitator KS tersebut, jika telah sesuai klik S IMPAN.



Ajuan Fasilitator KS dari GTK

Area Tugas

nstansi *

LPMP Provinsi Jawa Barat

Provinsi Kota / Kabupaten

Kab. Bogor v

1 ] -

9. Data ajuan Fasilitator KS baru berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan ajuan data Fasilitator KS

lainny a.

HERDI SUPARDI
o o c

lawa Barat
as: Kab. Bogor - Prov.Jawa Barat

ug

10. Silakan tunggu persetujuan ajuan Fasilitator KS tersebut oleh PATK setempat.



2.2.2 Ajuan Fasilitator KS dari non-GTK

Berikut langkah singkat pengajuan data Fasilitator mapel baru dari non-GTK oleh operator K13 LPMP :

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 LPMP pada layanan https:/simpkb.id/,

M asukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 / sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

3. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Fasilitator sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Mentor

TUTUP PILIH

4. Akan ditampilkan daftar Fasilitator/IN yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan Fasilitator/IN
baru, klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Ajuan Fasilitator KS dari non-GTK

O
= Kelola Mentor Diklat K13

¥ Yaumil Akhir

Kelola Mentor  ~

Kab. Bogor
i Jawa Barat
Area Tugas: Kab. Bogor - Prov.Jawa Barat

5. Selanjutnya, pada halaman tambah data Fasilitator, pilih Fasilitator Baru (perhatikan gambar).

Ky
& Tambah Data Mentor

Lengkapi formulir data Mentor dibawabh ini

Data Mentor Jenis Mentor

O 6Tk _ Pilih Jenis Mentor -

Bidang Tugas

- Pilih Bidang Tugas - v

Jenjang Materi

—Pilih Jenjang -

Mata Pelajaran Diklat K13

— Pilih Mata Pelajaran -

Kriteria Penetapan Mentor

6. Selanjutnya, lengkapi formulir isian tersebut, pastikan Anda memilih Fasilitator Kepala S ekolah pada pada kolom pilihan

Bidang Tugas.(perhatikan gambar).

)
&

& Tambah Data Mentor

Lengkapi formu

Data Mentor
O GTK]@® MentorBaru

- pilihfmenter’baru

# data Mentor dibawah

pilin]

27
ini /

Jenis Me-m'

Instruktur Provinsi

Bidang Tugas,

Mentor Kepala Sekolah v

Jenjang Materi

Sekolah Menengah Pertama

Mata Pelajaran Diklat K13

KS

Kriteria Penetapan Mentor

KS Mantan Mentor Mapel v

6. Pilih kiteria mentor

4, tentukan jenjang materi/ =

7. Isikan juga formulir Biodata Dasar Fasilitator baru tersebut.

Biodata Dasar

Nama Lengkap * NUPTK

Muhammad Ali 333455533335555

Lulusan Golongan

S2 v llla- Penata Muda v
Tempat Lahir * Tanggal Lahir * Kelarmin *

Kediri 21 Maret, 1986 @ Laki-laki () Perempuan

8. Selanjutnya, tentukan area tugas Fasilitator KS tersebut, jika telah sesuai klik SIMPAN.



Ajuan Fasilitator KS dari non-GTK

Area Tugas

nstansi *

LPMP Provinsi Jawa Barat

Provinsi Kota / Kabupaten

Kab. Bogor v

1 ] -

9. Data ajuan Fasilitator KS baru berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan ajuan data Fasilitator KS

lainny a.

HERDI SUPARDI
o o c

lawa Barat
as: Kab. Bogor - Prov.Jawa Barat

ug

10. Silakan tunggu persetujuan ajuan Fasilitator KS tersebut oleh PATK setempat.
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2.3 Ajuan Widyaiswara Mapel dan KS oleh LPMP

Operator LPM P yang bertugas sebagai Operator K13, juga dapat melakukan pengajuan SDM yang ditugaskan sebagai
widy aiswara mapel dan KS pada kelas Diklat K13 KS melalui layanan SIM PKB K13.



2.3.1 Ajuan Widyaiswara Mapel dan KS dari GTK

Berikut langkah singkat tambah data widy aiswara baru bersumber dari data GTK oleh operator K13 LPMP :

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 P4TK pada layanan https:/simpkb.id/,

M asukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 / sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

3. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Widyaiswara sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Widyaiswara

TUTUP PILIH

4. Akan ditampilkan daftar widy aiswara yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan widy aiswara baru,
klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Ajuan Widy aiswara M apel dan KS dari GTK

O
& = Kelola Mentor Diklat K13 ® Yeuril Akhir

Kelola Widyaiswara ~

e RAHMAT

’\e

5. Selanjutnya, pada halaman tambah data widyaiswara, pilih Data GTK, tentukan bidang tugas sebagai Widyaiswara Mapel,
klik tombol PILIH PTK untuk memilih GTK yang akan dijadikan sebagai widyaiswara (perhatikan gambar).

)
o“" Tambah Data Widyaiswara

Lengkapi formulir data Widyaiswara dibawabh ini

o iwars Bigdang Tugas

O widyaiswara Baru Widyaiswara Mapel dan KS | i
| 5

, 1 /
GTK yang dipilih
“ 2

BATAL B SIMPAN

(G

6. Pada kotak dialog yang muncul, cari GTK yang diinginkan. Klik pada nama GTK tersebut untuk memilih sebagai

widy aiswara.

Pilih GTK

untuk mencari data GTK’

Provins Kota / Kabupaten s
i ¥ C

Jawa Barat v Kab. Bogor v

MNo. Peserta UKG: 201500016294
nstansi: SMP BUNDA HATI KUDUS
Kualifikasi: 51

. ALBERTUS IDANG INDRIANTO

. f{gHMAT,SPD 2. klik untuk' memilih

eserta UKG: 201500016414
SD NEGERI TAJUR 01
Kualifikasi: -

. SUTIAWATI .

BATAL

7. Cek kembali data tersebut, jika telah sesuai klik S IMPAN.
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Ajuan Widy aiswara M apel dan KS dari GTK

O

Tambah Data Widyaiswara

Lengkapi formulir data Widyaiswara dibawah ini

Data Widyaiswara Bidang Tugas
@® GTK  Widyaiswara Baru Widyaiswara Mapel o
GTK yang dipilih
YUDHI SYAHBUDIN X
NUPTK: 0061751654110013

Instansi- SD NEGERI JELAMBAR 08 PG
Kualifikasi: -

BATAL B SIMPAN

8. Data widyaiswara baru berhasil diajukan, ulangi langkah diatas untuk mengajukan data widyaiswara lainnya y ang bersumber
dari data GTK.



2.3.2 Ajuan Widyaiswara Mapel dan KS dari non GTK

Berikut langkah singkat ajuan data widyaiswara mapel dan KS yang bersumber dari data non-GTK (Fasilitator baru) oleh operator
K13 LPMP:

1. Login sebagai admin/operator LPM P yang telah diset sebagai Operator K13 P4TK pada layanan https:/simpkb.id/,

M asukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

2 201500000017 @guruku.id

Registrasi Akun >>

yaumil akhir

Program Diklat K-13

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

3. Pada kotak dialog yang muncul, pilih Widyaiswara sebagai data yang ingin dikelola.

Pilih Jenis Data dikelola

Widyaiswara

TUTUP PILIH

4. Akan ditampilkan daftar widy aiswara yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menambahkan widyaiswara baru,
klik tombol Tambah (+).


https://simpkb.id/

Ajuan Widy aiswara M apel dan KS dari non-GTK

}
& = Kelola Mentor Diklat K13 B Youi A

- 2 Q = C

Kelola Widyaiswara

e RAHMAT

’\e

5. Selanjutnya, pada halaman tambah data widyaiswara pilih Widyaiswara Baru lalu lengkapi formulir isian Biodata tersebut,
jika telah sesuai klik STMPAN.

& o
& Tambah Data Widyaiswara

Lengkapi formulir data Widyaiswara dibawah ini / 2

Data Widyaiswara

I Widyaiswara Mapel dan KS I v

Biodata Dasar

MNama Lengkap *
Thomas Adi

NUPTK
5354587698968

Lulusan Golongan

52 » llib- Penata Muda Tingkat | v

Tempat Lahir * Tanggal Lahir * Kelamin *

Malang 26 April, 1975 @ Laki-laki

) — EEZH
3 4, B smPan

6. Ajaun data widyaiswara baru berhasil dilakukan, ulangi langkah diatas untuk mwngajukan widy aiswara lainny a.

O
0‘3' — Kelola Fasilitator Diklat K13 ® yaumil akhir

Kelola Widyaiswara ~

< Widyaiswara Mapel dan KS
Jakarta
Thomas Adi
Eidang Tugas: Widyaiswara Mapel dan KS m Disjukan

Frovinsi: DKI Jakarta

¢ Halaman[__1 Jdai1 >



Cetak Akun Fasilitator

2.4 Cetak Akun Fasilitator

Setelah Anda menambahkan data Fasilitator baru, pastikan Anda juga mencetak akun Fasilitator tersebut, berikut langkah singkat
mencetak akun Fasilitator yang telah Anda tambahkan :

1. Padalayanan SIM Diklat K13, pilih fitur FASILITATOR DIKLAT K13

O =
E Beranda { yaumil akhir

Program Diklat K-13

2 1)

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

2. Anda akan ditampilkan daftar Fasilitator yang pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk mencetak akun Fasilitator baru, klik
tombol opsi dan pilih Cetak Akun Fasilitator seperti gambar berikut.

Kelola Mentor Diklat K13 (@) yaumil akhir
ropinsi: Aceh
Tri Linawati
A a UKG:
M K13:Kelas Atas @
Kota: Kab. Aceh Besar
opinsi: Aceh 'U
opinsi: Aceh Cetak Akun Mentor
e adasda bah Data Mentor
No. Peserta UKG: -
M Klat K13: KS @ o
Kota: Kab. Aceh Besar z
e Aral ) Non Aktifkan
e Gabriel Gatuso Hapus Mentor

3. Serahkan surat akun tersebut kepada Fasilitator yang bersangkutan untuk digunakan login.
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Cetak Akun Fasilitator

LA BiM D

A T P FRMEARL AN Do R DA TAAN S UL MO s,
PENGEMBEANGAN KEPROFESIAN BERMELANJUTAN G
DARLEN CLIRLI & TENARA KEPENCICIHAN it sl

SURAT PEMEERITAHUAN AKSES LAYANAN

FENGEMBANGAN KEPROFEELAN EERKELANJUTAN - DIRJEN GTH - HEMEMDBELID Fl TR

Tanggal 24 Februar 2018
Fapada yth, Periral Surat Akur Login PHB
MIRMA WATIA_MA Sfat - SANGAT RAHASLA

S0 N 03 SUNGAI BEREMAS

Dengan homat

hargan Keprofesian Berkdanjutan [PHE) merupakan Layanan Pambslajaran sacara onling bagi Gur dan
Tenaga Kependdian (GTK) di indonesia_ Layanan ini diselerggarakan ckeh Direiomt Jendral GTH - Kemenienian
Perdidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia, dalam rangka meningkakan kualtas GTH di indonesia

Melakd surat ini, kami membertahukan bafwa Anda RESM| TERCATAT SEBAGA MENTOR di dalam layanan PHE
dengan akun sbb.:

UBERMANE | 201500000571 iSguriu

PRESWORAD | 12525

Gunaian informasi diatas uniuk melkbikan ogin pada alamat bt bapsloponing dewotk
Uiriuk informasi dam panduan selengiapnya dapat diskses di hgpslann simpkh id

Jica ada kendala dapat merghuburgl Admin Pusat PRE melalul emall di info@Bgunipemissajar. i

dakarta, 24 Febnan 2018
Hirmal i,

Admén Pusat PEB,
DIRJEN GTH - KEEMENDHKELUD RI

* Doisman 0 GARGRER SACHE DEVENE Ol 1A 87 SR SRS0N LT T80



Ubah Data Fasilitator

2.5 Ubah Data Fasilitator

Jika Anda hendak melakukan perubahan data Fasilitator, silakan ikuti langkah singkat berikut :

1. Padalayanan SIM Diklat K13, pilih menu FASILITATOR DIKLAT K13

© —
— Beranda

Program Diklat K-13

2 A

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

2. Anda akan ditampilkan daftar Fasilitator yang pernah ditambahkan sebelumnya. Untuk ubah data Fasilitator, klik tombol opsi
dan pilih Ubah Data Fasilitator seperti gambar berikut.

O -
& = Kelola Mentor Diklat K13 (@) yaumil ki

MIRNA WATI,A MA -‘Ij\
No. Peserta UKG: 201500000371 @ @

Kota: . Pasaman Barat
opinsi: Sumatera Barat

Cetak Akun Mentor

AKSIM NUR
No. Peserta UKG: 201500001280 Ubah Data Mentor
Kota: Kab. Aceh Barat

opinsi- Aceh

Aktifkan

e AZHARIZAL
No. Peserta UKG: 201500001502 @ Hapus Mentor

Kota: Kab. Aceh Barat
Propinsi: Aceh

~

3. Pada halaman ubah data Fasilitator, isikan data yang sesuai dan S IMPAN.

O
i1¥sesuaikanfdatal

Lengkapi formulir data mentor dibawah ini /
Data Mentor Jenis Mentor
Instruktur Provinsi v
Bidang Tugas
Mentor Mapel v
Jenjang Materi Mata Pelajaran Diklat K13
Sekolah Menengah Pertama v Matematika ¥
GTK yang dipilin
HERAWATI
0059761662300123
i SD NEGERI TEU DAVAH
B .
2. simpan

BATAL B SIMPAN

4. Ulangi langkah diatas untuk ubah data Fasilitator lainnya.
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Ubah Data Fasilitator
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Non Aktif dan Hapus Data Fasilitator

2.6 Non Aktif dan Hapus Data Fasilitator

Bagi Anda yang ingin sekedar menonaktifkan Fasilitator maupun menghapus Fasilitator, silakan ikuti langkah berikut :

1. Padalayanan SIM Diklat K13, pilih fitur FASILITATOR DIKLAT K13

Beranda yaumil akhir

Program Diklat K-13

2 A

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

2. Anda akan ditampilkan daftar Fasilitator yang p ernah ditambahkan sebelumnya. Untuk menonaktifkan Fasilitator, klik
tombol opsi dan pilih Non Aktifkan Fasilitator seperti gambar berikut.

O =
& = Kelola Mentor Diklat K13 o

MIRNA WATLA.MA
No. Peserta UKG: 201500000371 1J

ab. Pasaman Barat
pinsi: Sumatera Barat

AKSIM NUR
No. Peserta UKG: 201500001280 Cetak Akun Mentor
Kota: Kab. Aceh Barat
ropinsi: Aceh
Ubah Data Mentor
AZHARIZAL

No. Peserta UKG: 201500001502
Kota: Kab. Aceh Barat
Propinsi: Aceh

Non Aktifkan

apus Mentor

AGUS WILLA

0. Peserta UKG: 201500001759 :
Kota: Kab. Aceh Besar 2!

opinsi- Aceh =

3. Sedangkan untuk hapus Fasilitator, klik tombol opsi dan pilih Hapus Fasilitator seperti gambar berikut.

O
= Kelola Mentor Diklat K13

MIRNA WATLAMA
No. erta UKG: 201500000371 1J

Kab. Pasaman Barat
ropinsi: Sumatera Barat

AKSIM NUR

a UKG: 201500001280 Cetak Akun Mentor

E Aceh Barat
Propinsi: Aceh
Ubah Data Mentor
AZHARIZAL
No. Peserta UKG: 201500001502
Kab. Aceh Barat
Propinsi: Aceh

Non Aktifkan

AGUS WILLA

No. Peserta UKG: 201500001759
ab. Aceh Besar

opinsi- Aceh 2

Kota:



Non Aktif dan Hapus Data Fasilitator
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Unduh Data Fasilitator

2.7 Unduh Daftar Fasilitator

Anda juga dapat mengunduh daftar Fasilitator yang telah ditambahkan sebelumnya dalam bentuk file *.xcl. Berikut langkah singkat
unduh daftar Fasilitator :

1. Padalayanan SIM Diklat K13, pilih fitur FASILITATOR DIKLAT K13

) —
E Beranda { ¥ yaumil akhir

Program Diklat K-13

2 1)

Rayon Diklat K13 Fasilitator Diklat K13 Kelas Diklat K13 Sekolah Sasaran K13
Pengelolaan Data Rayon Sekolah Pengelolaan SDM yang ditugaskan Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Kelola Sekolah sasaran K13
Diklat K13 sebagai Instruktur atau Widyaiswara pembelajaran online

pada Diklat K13

2. Anda akan ditampilkan daftar Fasilitator yang p ernah ditambahkan sebelumnya. Klik tombol unduh seperti gambar dibawah

ini untuk mengunduh file daftar Fasilitator.

O
g‘i" — Kelola Mentor Diklat K13 () yaumil akhir

MIRNA WATLAMA

Mo Peserta UKG: 201500000371

Kota: Kab. Pasaman Barat
opinsi- Sumatera Barat

AKSIM NUR
No. Peserta UKG: 201500001280
Kota: Kab. Aceh Barat

opinsi: Aceh

AZHARIZAL
No. Peserta UKG: 201500001502
Kota: Kab. Aceh Barat

opinsi: Aceh

59



	Introduction
	Kelola Akun
	Kelola Akun Institusi
	Cetak Akun Institusi

	Kelola Admin/Operator Instansi
	Tambah Admin/Operator Instansi
	Cetak Ulang Aktivasi Akun
	Edit Akun Admin/Operator Lembaga
	Non-Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

	Kelola Layanan Admin/Operator Lembaga
	Login/Aktivasi Layanan Admin/Operator Lembaga
	Reset Password Login Admin/Operator Lembaga


	Kelola Fasilitator dan Widyaiswara oleh LPMP
	Tambah Data Fasilitator Mata Pelajaran
	Tambah Fasilitator Mapel dari GTK
	Tambah Fasilitator Mapel dari non-GTK
	Tambah Widyaiswara Mapel dari GTK oleh LPMP
	Tambah Widyaiswara Mapel dari non-GTK oleh LPMP

	Ajuan Fasilitator Kepala Sekolah
	Ajuan Fasilitator KS dari GTK
	Ajuan Fasilitator KS dari non-GTK

	Ajuan Widyaiswara Mapel dan KS oleh LPMP
	Ajuan Widyaiswara Mapel dan KS dari GTK
	Ajuan Widyaiswara Mapel dan KS dari non-GTK

	Cetak Akun Fasilitator
	Ubah Data Fasilitator
	Non Aktif dan Hapus Data Fasilitator
	Unduh Data Fasilitator


