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M emulai

Memulai menggunakan SIMPKB

Login Akun Sekolah Inti

Setelah sekolah inti menerima surat akses layanan, silakan gunakan surat akun tersebut untuk login pada lay anan. Berikut langkah

singkat login layanan :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun yang Anda terima.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

P —

[ 4 811006@guruku.id —

Login

Ny
gty
7,

L

upa password

By /A

Jskana, 31 Cocbar 3947
[y

hcimin Postar PR
DARLIER G - MEMENDIMBLD

Registrasi Akun >

Gambar - image-20180802131125597

3. Anda secara otomatis diarahkan menuju ke beranda SIM PKB. Berikut bentuk halaman beranda untuk akun sekolah inti.

W 5OS Pelita Bangsa

i,

11l
Kelola Kelompok e

Diklat K13

Pengelolaan Data Rekening Kelompok
Kerja

Kelas Diklat K13

Pembuatan & pengaturan kelas-kelas
pembelajaran online

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

4. Anda secara otomatis diarahkan menuju ke beranda SIM PKB. Berikut bentuk halaman beranda untuk akun sekolah inti.



https://app.simpkb.id/

M emasang Rekening Sekolah

Memulai menggunakan SIMPKB

Memasang Rekening Sekolah Inti

Sekolah Anda wajib memiliki nomor rekening. Nomor Rekening tersebut wajib dicantumkan dalam data Kelomp ok Kerja Anda.

Berikut langkah singkat cara mencantumkan nomor rekening :

1. Pada halaman dasbor sekolah inti, pilih menu Kelola Kelompok Kerja Diklat K13.

= Beranda @ SDS Pelita Bangsa

Materi Diklat

Pengelolzan Data Rekening N
Kitja

Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Dikiat KS, PS dan Guru
perbelajanan onlne Mapel

Gambar - image-20180802143653884

2. Akan ditampilkan halaman Rekening KK Diklat K13, untuk mengisi data Rekening Bank sekolah Anda, klik ikon pensil
seperti gambar di bawah ini.

E Rekening KK Diklat K13 W SMK Negeri 1 Wanggar

Kelompok Kerja R MK 3 b @

Rayon SMK - Prap. Papua
SMK
Propinsi
Swakelola




M emasang Rekening Sekolah

3. Pada kotak dialog yang muncul, isikan data rekening bank sekolah Anda dengan benar. Harap diisikan dengan teliti nomor
rekening dan nama kep emilikan rekening tersebut.

4 Kelola Rekening KK

Tentukan Rekening KK berikut:

Hista/Kaliigsalen

P, Bank Mandin (Persare], Tk

TAMON0OHE BB G Murveakhid
ey [ S
BAZIGETHISTIEIED G Murwakbi
v s sk Tabrgar 8 5z HEWP

scan ljazah.png (317.038%E) “ SCan nEwe.png (317 038KE) “

BATAL LANJUT ¢

4. Lampirkan juga scan buku tabungan dan scan NPWP Anda, Jika telah sesuai klik LANJUT.

€ Kelola Rekening KK

Tentukan Rekening KK berikut:

Rayon SMF - Prop. Jowa Barat:Kab. Bogor KK
Parpcsn S Prop, Jaws Barst Kab. Boger

BT
Kaota/Kabepaten

Hacea Nark vare) forsk
PT. Bk Mandiel [Parssc), Tk = KCCPARE

Ha ks M Pavisk Rgkena
1440000828842 GM Nurwakhid
BAZISETROGIISINGD i Hurwkhid

scan fazah png (317.038K8) “ sCan npwp.pg (31 7.028K8) “

-'-% LANJUT =

ampirkan scan rekening dan NPWP

5. Cek ulang data rekening Anda, jika sudah sesuai klik SIMPAN.

Periksa kermbali Hasil Pengis

an Data Rekening Anda berikut ini

Data rekening yang diisikan
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M emasang Rekening Sekolah

6. Pengisian data rekening bank sekolah Anda berhasil dilakukan.

n]
& = Kelola KK Diklat K13 @ SMPS ISLAM AL-MUSTHOFA

Kelompok Kerja R o v f A I

Rayon SMF - Frop. Jawa BaratKab. Bogar 0. ke 123456788877
kP Gl Murwakhid
Kata/Ksbupaten PT. Bank Mandirl (Pessere), Tbk, - Cab. KCC PARE
BanPem Pusat 842356 78952353453 Klik untuk:
%

VR edit kemball
T
] Klik untuk melihat

file,scan buku, I:_a_b,gg}a_ll-
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/
=
=
=3
=
=
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:

1. Akan ditampilkan halaman Rekening KK Diklat K13, untuk mengisi data Rekening Bank sekolah Anda, klik ikon pensil
seperti gambar dibawah ini.

1. Pada kotak dialog yang muncul, isikan data rekening bank sekolah Anda dengan benar. Harap diisikan dengan teliti nomor

rekening dan nama kep emilikan rekening tersebut.
1. Lampirkan juga scan buku tabungan dan scan NPWP Anda, Jika telah sesuai klik LANJUT.
1. Cek ulang data rekening Anda, jika sudah sesuai klik SIMPAN.

1. Pengisian data rekening bank sekolah Anda berhasil dilakukan.



Setelah sekolah inti mengisi data rekening dan sekolahnya, langkah selanjutnya adalah melakukan kelas diklat K13, tahapan-
tahapan yang perlu dilakukan oleh sekolah inti untuk melakukan pengelolaan kelas diklat K13 :



Set Peserta Kelas oleh Sekolah Inti

Setelah sekolah inti mengisi data rekening sekolahny a, lankah selanjutnya adalah melakukan pengelolaan peserta kelas diklat K13,
berikut langkah singkat set peserta kelas oleh sekolah inti :

1. Pada laman beranda sekolah inti, pilih fitur menu Kelas Diklat K13.

=— Beranda ¥ SDS Pelita Bangsa

i ik

I I I .H.
Kelola Kelompok ey
Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Selanjutnya akan ditampilkan daftar kelas yang telah ditentukan sistem berdasarkan jenjang sekolah. Pilih kelas yang akan
diset peserta kelasnya dan klik tombol SET PES ERTA KELAS.

= Kelola Kelas Diklat K13 (@ SDEMISC Jakarf
e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Status Ajuan
JRasyBon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timurl0164_005] SPK belum disjukan H

Lingkup:Kecamatan
Jenis Bantuan:Banpem Pusat

.||
Q

Tahun 2018 ~ Q

Rayon SD - Prop. D.K.l. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Kelas o @ SET PESERTA KELAS H

Bawah
Mapel: Kelas Bawah ( SD )
Jenis Bantuan: Banpem Pusat
1stansi Pengelola Dinas Pendidikan Kota
Jakarta Timur

[[] Pengampu Kelas

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota anjutnya

Jakarta Timur[0164_005]KK1 Kelas Q@ SET PESERTA KELAS
Alas

Kelas Atas ( SD) [[] Pengampu Kelas
Jenis Bantuan: Banpem Pusat

1stansi Pengelola Dinas Pendidikan Kota
Jakarta Timur

ﬂ Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota

Pelaksanaan Peserta
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Set Peserta Kelas oleh Sekolah Inti

3. Selanjutnya sistem akan menampilkan daftar kandidat peserta kelas, pilih kandidat dari daftar untuk diset sebagai peserta
kelas tersebut. Klik tombol panah untuk memilih, jika sudah sesuai klik SIMPAN.

Pilih Peserta untuk Kelas:

& Rayon SO - Prop. DKL Jak..

PTK Kandidat Q ¢ »

dE&:TY Juw,cm @
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€ Halaman[_5 Jdariza >

Catatan :

PTK yang dipilih 5 ora

FITRIINDRIYANTI

No. Peserta UKG - 2071 69858847
5 - SDIT MAMBAUL-ULA
SEPTA NIA WIRAWATI

No. Peserta UKG - 201 30N 07023
tansi- SDN Cawang 09

T‘OF&US S S8 S PD

SDN Krar lml Jdll 18 F'u.

ROMATIO PASARIBU
No. Peserte Uk 512320161
tanal - SDM Kramat Jati 09 Pg

MULYA HERAWATI

PTK kandidat hanya dapat dipilih satu dari setiap sekolah dalam satu kelas. .

4. Pada halaman konfirmasi klik OK.

K 06873
SDN Batu Ampar 05 Pg.

klik: untuk: x

mgng,fr_a.w\
(&)

BATAL R SIMPAN

& Ubah Data Peserta Kelas

@ sermasi Tersimpan

Hasil penyimpanan peserta untuk Kelas:

-8 Rayon SD - Prop. D.K.I. Jak

Daftar Peserta Tersimpan

€ KEMBALI

5. Ulangi langkah diatas untuk set peserta kelas pada kelas lainnya.



Set Data Pendukung SPK

Setelah sekolah inti melakukan penambahan peserta kelas pada masing-masing kelas diklat, langkah selanjutnya adalah Set Data
Pendukung SPK, tahapan ini dilakukan untuk mengisi informasi data kepala sekolah dan dan data kelengkap an lainnya. Berikut
langkah singkat Set Data Pendukung SPK :

1. Pada laman beranda sekolah inti, pilih fitur menu Kelas Diklat K13.

=— Beranda ¥ SDS Pelita Bangsa

i ik

I I I .H.
Kelola Kelompok ey
Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Selanjutnya akan ditampilkan daftar kelas yang telah ditambahkan peserta kelasnya. Klik tombol Set Data Pendukung SPK
untuk melengkapi data pendukung SPK.

= Kelola Kelas Diklat K13 () SDEMiSc Jakarta

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Status Ajuan Aksi Selanjutnya
R

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005] :
i é d ra Tt . SPK belum diajukan SET DATA PENDUKUNG SPK =

Lingkup Kecamatan
Jenis Bantuan:Banpem Pusat

Tahun 2018 ~ aQa = ¢

o Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Kelas o @ SET PESERTA KELAS i
Bawah

oel: Kelas Bawah ( SD ) [ pengampu Kelas
s Bantuan: Banpem Pusat

stansi Pengelola Dinas Pendidikan Kota
Jakarta Timur

Ma

3. Pada halaman kelola data pendukung SPK, lengkapi data pendukung SPK tersebut. Jika telah sesuai klik S TMIPAN.

& Kelola Data Pendukung SPK

Lengkapi data pendukung SPK di bawah ini

Nama Kepala Sekolah NIP Kepala Sekolah
Sutistana MZ 121324343434343

Nomor Surat Sekolah Tanggal Surat Sekolah Tanggal Kesanggupan
32/232J4 , 1 April, 2018 24 Maret, 2018

BATAL B SIMPAN

4. Untuk mengubah data pendukung SPK yang sudah diisikan, klik tombol opsi dan pilih Ubah Data Pendukung SPK.

= Kelola Kelas Diklat K13 (@ spEMiSc Jakarta

1
e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Status Ajuan Aksi Selanjutnya \)
Rayon:Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur{0164_005]
J:f..i‘us!fn i i L M Timet . SPK belum diajukan AJUKAN SPK
L rKecamatan
antuan:Banpem Pusat Ubah Data Pendukung SPK

Tahun 2018 7 Q. = €

e Rayon SD - Prop. D.K_I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Aksi selanjutnya 2!

Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Kelas ° @ SET PESERTA KELAS
b fiEes

5. Selanjutnya sesuaikan data pada kolom isian, jika telah sesuai silakan simpan kembali.



Set Data Pendukung SPK
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Ajukan SPK

Langkah selanjutnya setelah sekolah inti mengisikan data pendukung SPK adalah mengajukan SPK tersebut, berikut langkah singkat

Ajukan SPK :

1. Pada laman beranda sekolah inti, pilih fitur menu Kelas Diklat K13.

=— Beranda ¥ SDS Pelita Bangsa

i,
il

Kelola Kelompok ey

Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Selanjutnya, klik tombol AJUKAN SPK, pastikan Anda sudah mengisikan data pendukung SPK.

= Kelola Kelas Diklat K13 () sDEMISC Jakarta
e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005]):KK1 Status Ajuan Aksi Selanjutnya
j:;;.:‘ggyDon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005] SPKCbelum clajukan
Lingkup-Kecamatan

Jenis Bantuan:Banpem Pusat

3. Pada kotak dialog yang muncul, konfirmasi dan pilih YA.

A Konfirmasi

Anda yakin akan mengajukan SPK ?

SPK diajukan berdasarkan daftar Kelas yang berada dalam Kelompok Kerja Anda. Pastikan Daftar
Peserta Kelas telah sesuai.

TIDAK

4. Pastikan Anda juga mengunduh dokumen prasyarat denga cara klik tombol UNDUH DOKUMEN PRAS YARAT.

= Kelola Kelas Diklat K13 ¥ SDEMIiSc Jakarta

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Status Ajuan Aksi Selanjutnya

e Rayon‘Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005] ] s
oG SD Ajuan SPK digjukan UNDUH DOKUMEN PRASYARAT
Lingkup Kecamatan
Jenis Bantuan-Banpem Pusat

5. Silakan unduh tiap-tiap dokumen prayarat dengan cara klik pada nama tiap-tiap documen terlampir, pastikan Anda juga

mengunduh dokumen Rencana Anggaran Biaya.

13



Ajukan SPK

Silakan unduh daftar dokumen prasyarat dibawah ini:

Daftar Dokumen Prasyarat Kelas Mata Pelajaran

m SURAT PERJANJIAN KERA SAMA (untuk Fihak PERTAMA) Belum diunduh
LAMPIRAN PERJANJIAN KERJA SAMA (untuk Pihak PERTAMA) Belum diunduh
m SURAT PERJANJIAN KERJA SAMA (untuk Pihak KEDUA) Belum diunduh
SURAT PERJANJIAN KERJA SAMA (ARSIF) Belum diunduh
m SURAT KESANGGUPAN SEKOLAH INTI Belum diunduh
m SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK Belum diunduh
m KLITANSI PENERIMAAN DANA (untuk Fihak PERTAMA) Belum diunduh
m KUITANSI PENERIMAAN DANA (untuk ARSIF) Belum diunduh
DD-RAB

RENCAMA ANGGARAN BIAYA Diunduh:10 Apr 2018 - pk_10:38

Daftar Dokumen Prasyarat Kelas Kepala Sekolah

SURAT PERJANJIAN KERA SAMA (untuk Fihak PERTAMA) Belum diunduh
DT01al LAMPIRAN PERJANJIAN KERJA SAMA (untuk Pihak PERTAMA) Belum diunduh
SURAT PERJANJIAN KERJA SAMA (untuk Pihak KEDUA) Belum diunduh

- SURAT PERJANJIAN KERJA SAMA (ARSIF) Belum diunduh
SURAT KESANGGUPAN SEKOLAH INTI Belum diunduh

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK Belum diunduh

- KLITANSI PENERIMAAN DANA (untuk Fihak PERTAMA) Belum diunduh
KUITANSI PENERIMAAN DANA (untuk ARSIF) Belum diunduh

REMNCAMA ANGGARAN BIAYA Belum diunduh
KEMBALI

6. Dengan Anda mengunduh tiap-tiap dokumen prayarat tersebut maka ajuan SPK Anda telah diproses sistem, silakan tunggu
admin DIKDAS/DIKM EN/TENDIK meny etujui ajuan SPK tersebut.

=— Kelola Kelas Diklat K13 SD EMIISc Jakarta
Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kata Jakarta Timur[0164_005]:KK1 Status Ajuan Aksi Selanjutnya
Rayon-Rayon SD - Prop. DK . Jakarta:Kota Jakarta Timur[0164_005] : = :
Jerjang SD Ajuan SPK diajukan UNDUH DOKUMEN PRASYARAT
Lingkup:Kecamatan

Jenis Bantuan-Banpem Pusat

7. Pantau terus status ajuan SPK Anda pada halaman kelola kelas diklat tersebut.

= Kelola Kelas Diklat K13 SDS Pelita Bangsa

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Ajuan PKS Kelas Mape Aksi Selanjutnya

Rayon-Rayon SD - Prop. DK.|. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002] R . )
foien k P. I 1 disetujui Admin DIKDAS UNDUH DOKUMEN PRASYARAT

Lingkup:Kecamatan

Jenis Bantuan:Banpem Pusat Ajuan PKS Kel

14



Set Tanggal Pencairan PKS

Setelah admin Dikdas/Dikmen/Tendik meny etujui PKS Anda dan telah melakukan pencairan dana, sekolah inti akan diberikan

notifikasi pada laman beranda sekolah inti masing-masing. Berikut contoh tampilan notifikasi yang dimaksud :

A Informasi Ajuan PKS

Ajuan PKS Anda telah disetujui

Silakan Lengkapi Data Tanggal Pencairan PKS Anda

BATAL LENGKAPI SEKARANG

Gambar - Notifikasi Ajuan PKS

Sekolah inti diharap akan mengisikan tanggal p enerimaan dana bantuan melalui fitur set tanggal pencairan PKS, berikut langkah

singkat pengisian tanggal penerimaan dana oleh sekolah inti :

1. Pada laman beranda sekolah inti, akan ditampilkan notifikasi ajuan PKS Anda yang telah disetujui, klik tombol LENGKAPI
SEKARANG untuk mengisikan tanggal penerimaan dana.
A Informasi Ajuan PKS

Ajuan PKS Anda telah disetujui

Silakan Lengkapi Data Tanggal Pencairan PKS Anda

LENGKAPI SEKARANG

2. Selanjutnya Anda akan diarahkan pada laman Kelola Tanggal Pencairan PKS, isikan tanggal sesuai dengan tanggal
penerimaan dana yang telah Anda terima (perhatikan gambar).
A Informasi Ajuan PKS

Ajuan PKS Anda telah disetujui

Silakan Lengkapi Data Tanggal Pencairan PKS Anda

LENGKAPI SEKARANG

3. Selesai, data tersimpan. Untuk mengubah tanggal penerimaan dana y ang telah diisikan sebelumnya, silakan masuk pada menu
Kelas Diklat K13.



Set Tanggal Pencairan PKS

=— Beranda ¥ SDS Pelita Bangsa

i,
ell:
il —

Kelola Kelompok ey

Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

4. Selanjutnya, klik tombol opsi seperti gambar dibawah ini dan pilih opsi menu Lengkapi Data Pencairan PKS.

= Kelola Kelas Diklat K13 ¥ SDSPelita Bangsa

1
e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Ajuan PKS Kelas Mape! Aks| Selanjutnya \Q
Rayon‘Rayon SD - Prop. DK Jakarta:Kota Jakarta Utara]0161_002] S =
e ° ' ' . i UNDUH DOKUMEN PRASYARAT
Li pKecamatan
Jenis Bantuan:Banpem Pusat

Ajuan PKS KS Lihat Data Pendukung PKS

disetujui Admin TENDIK
I Lengkapi Data Pencairan PKS I

Tahun 2018 ~ /Q = @
of

5. Lalu isikan / edit tanggal yang sesuai seperti pada langkah ke-2 diatas .




Ganti Peserta Kelas

Peserta kelas yang sudah diset sebagai peserta kelas tertentu, dapat digantikan kepesertaannya dengan syarat sebagai berikut :

1. Ajuan PKS sudah disetujui

2. Kelas belum berstatus “Berakhir”

3.

4. Disediakan dau pilihan sumber data, yaitu data kandidat yang bersumber dari data Dapodik atau dari data SIM PKB sendiri.

Kandidat pengganti harus berasal dari sekolah yang sama.

Sebagai informasi, fitur Ganti Peserta ini dapat dimanfaatkan untuk mengelola peserta kelas yang datanya belum terakomodir
di data kandidat K13 Dapodik namun terekam di data SIMPKB (pastikan data GTK kandidat terekam dan terbarui di akun
SIMPKB yang bersangkutan). Berikut langkah singkat ganti peserta kelas :

. Pada halaman beranda sekolah inti, pilih menu Kelas Diklat K13

= Beranda () SDS Pelita Bangsa

Kelola Kelompok ey

Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

. Pilih kelas yang hendak diganti pesertanya, klik tombol opsi pada kelas tersebut dan pilih opsi menu Ganti Peserta Kelas.

= Kelola Kelas Diklat K13 ¥ SDS Pelita Bangsa

Tahun 2018 ~ & €
Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Peserta Status kelas
Jakarta Utara[0161_002J:KK1 Kelas o o 0 0 o

Atas

Mapel: Kelas Atas (SD ) dodwal dan Lojast

Pengampu Kelas 1J \
e Rayen SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaar Peserta Aksi selanjutnya
Jakarta Utara[0161_002}KK1 Kelas 1110} SET JADWAL DAN LOKASI @

Bawah
[[] Jadwal dan Lokasi

Mapel: Kelas Bawah (SD) e Unduh Daftar Peserta Kelas

anjutnya Ubah Jadwal dan Lokasi Kelas

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Statu: aan eserta
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 KS ooo@
Mapel: KS (SD) Mulai Kelas
[ Jadwal dan Lokasi
[[] Pengampu Kelas

2!

Ubah Pengampu Kelas

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 PJOK (T 1) PR Conti Peserta Kelas I
Mapel: PJOK (SD )

Jadwal dan Lokasi

LI e

. Selanjutnya, pada laman baru yang muncul, tentukan dahulu sumber data kandidat peserta penggantinya, apakah bersumber

dari data SIMPKB ataukah dari data kandidat K13 data Dap odik.



Ganti Peserta Kelas

& Ganti Peserta K13

1. Pilih Peserta

Pilih data peserta yang ingin diganti:

SumberData?I@ dari SMPKB () dari Kandidat K13 Data DAPODIK |

Peserta Diklat K13 : GTK Pengganti dari SIMPKE :
Belum ditentukan Belum ditentukan

PILIH PESERTA

BATAL LANJUT >

8. Setelah sumber data kandidat pengganti dipilih, klik tombol PILIH PES ERTA untuk menentukan peserta terdaftar yang akan
diganti.

< Ganti Peserta K13

1. Pilih Peserta

Pilih data peserta yang ingin diganti:
Sumber Data? @ dariSIMPKB (O dari Kandidat K13 Data DAPODIK
Peserta Diklat K13 - GTK Pengganti dari SIMPKE -

Belum ditentukan Belum ditentukan

PILIH PESERTA

BATAL LANJUT >

9. Pada kotak dialog yang muncul, akan ditampilkan daftar peserta kelas tersebut, kemudian cari peserta yang akan diganti, klik

tombol tambah (+) untuk memilih.



Ganti Peserta Kelas

Pilih Fasilitator

FADLI ANDIKA P.
Mo. Peserta UKG: 201500001992

Diklat K13: Kelas Bawah

(ota: Kota Jakarta Barat
Propinsi: DKI Jakarta

HENI TRI SUNDARI
N UKG: 201500003883

el Diklat K13: Kelas Bawah
- Kota Jakarta Barat
si: DKI Jakarta

. ALAWIYATI
Mo. Peserta UKG: 201500009939

10. Setelah peserta yang akan diganti dipilih, langkah selanjutnya adalah klik tombol PILIH GTK PENGGANTI untuk mencari
GTK yang akan menggantikan peserta tersebut.

< Ganti Peserta K13

1. Pilih Peserta

Pilih data peserta yang ingin diganti:
Sumber Data? @ dariSIMPKB (O dari Kandidat K13 Data DAPODIK

Peserta Diklat K13 - GTK Pengganti dari SIMPKE :
Belum ditentukan
DELA WATI /
e 1o e 201500553193 PILIH GTK PENGGANTI
<G: Guru Kelas SD (Kelas Atas)
si: SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG

BATAL LANJUT >

11. Jika Anda memilih pengganti yang bersumber dari data SIM PKB, Pada kotak dialog yang muncul, masukan nomer UKG
kandidat pengganti lalu tekan enter. Klik tambah jika data sudah ditemukan.



Ganti Peserta Kelas

Pilih GTK

1. masukan no.UKG)

201500025642

RIMAYANTI
erta UKG: 201500025642

Guru Kelas SD (Kelas Bawah)
stansi: SDN Tanjung Prick 03 Pt.

#  Halaman 1 ldari AN 2. Klik:tambah

untuk memilih
BATAL

12. Sedangkan jika Anda memilih sumber data dari Dapodik, setelah Anda klik tombol Pilih GTK Pengganti, akan ditampilkan
kotak dialog yang menampilkan daftar GTK dari sekolah yang sama, cari GTK yang akan menggantikan, klik tombol tambah

(+) untuk memilih.

Pilih GTK

DELA WATI
No. Peserta UKG: 201500553193

si- SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG

WENDO RUSEN
No. Peserta UKG: 201501150157
nst SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG

13. Jika telah sesuai, klik Lanjut.



Ganti Peserta Kelas

< Ganti Peserta K13

1. Pilih Peserta

Pilih data peserta yang ingin diganti: klik:untuk:mengubabh) pilihan,

Sumber Data? @ dari SIMPKB QO dari Kandidat K13 Data DAPODIK

Peserta Diklat K13 : GTK Pengganti dari SIMPKB :

DELA WATI TRI MULYANI
0 No. 201500553193 ® o 201502414852 ® k“k’ untuk‘ melanj utkan
Klik: jutkan,
gubah p

P KG: Guru Kelas SD (Kelas Atas) | UKG: Guru Kelas SD (Kelas Bawah)
stansi: SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG
en

BATAL

klik: untuk:

Klik: iliha

14. Cek kembali data peserta, jika telah sesuai klik STMPAN.
< Ganti Peserta K13

2. Konfirmasi

Peserta diklat K13 akan diganti sesuai data berikut :

Peserta Diklat K13 GTK Pengganti dari SIMPKB

DELA WATI TRI MULYANI . .
G 201500553193 No.UKG: 201502414852 klik:untuk: s

Ke: Guru Kelas SD (Kelas Atas) | UKG: Guru Kelas SD (Kelas Bawah)
SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG stansi SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG

——— klik:untuk:edit kembali

€ KEMBALI BATAL SIMPAN B

15. Ulangi langkah diatas untuk mengganti peserta kelas lainnya.



Kelola Jadwal dan Lokasi Diklat

Untuk set jadwal kelas dan lokasi diklat dapat dilakukan setelah ajuan PKS sekolah inti disetujui oleh admin
Dikdas/Dikmen/Tendik pusat, Berikut langkah singkat kelola jadwal dan lokasi diklat oleh sekolah inti :

1. Pada halaman beranda sekolah inti, pilih menu Kelas Diklat K13

Beranda ¥ SDS Pelita Bangsa

i ik

I I I .H.
Kelola Kelompok ey
Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Jika sudah ditentukan kelasnya, klik tombol Set Jadwal dan Lokasi.

= Kelola Kelas Diklat K13 ¥ SDSPelita Bangsa
e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Ajuan PKS Kelas Mape Aksi Selanjutnya
“zyonRayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002} S = H
Raor:Rayon p r ra Utaral ! UNDUH DOKUMEN PRASYARAT ;
Li i Kecamatan
Jenis Bantuan:Banpem Pusat Ajuan PKS Kelas KS
Tahun 2018 ™ s = e
e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

Jakarta Utara[0161_002J:KK1 Kelas Q09%06 SET JADWAL DAN LOKASI
Atas

Mapel: Kelas Atas ( SD ) S ‘:dw“' ”“KLD‘“‘“” /
engampu Kelas

o Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota anjutnya

s "
Jakarta Utara[0161_002}:KK1 Kelas o ° o @ SET JADWAL DAN LOKASI i
Bawah

el Kelas Bawah (SD ) [ Jadwal dan Lokasi
[] Pengampu Kelas

3. Atau silahkan pilih opsi yang ada pada sebelah kanan kelas yang dipilih. Kemudian pilih opsi Ubah Jadwal dan Lokasi
Kelas.

= Kelola Kelas Diklat K13 ¥ SDS Pelita Bangsa

e Rayon SD - Prop. DK.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002):KK1 Ajuan PKS apel Aksl Selanjutnya

Rayon:Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002] H
m i 2 : : [ 1 disetujui Admin DIKDAS UNDUH DOKUMEN PRASYARAT

Lingkup:Kecamatan
Jenis Bantuan-Banpem Pusat Ajuan PKS Kelas KS

disetujui Admin TENDIK

Tahun 2018 ~ Q = ¢

o Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya \
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Kelas 1110} SET JADWAL DAN LOKAS!
Atas

Mapel: Kelas Atas (SD) [J Jadwal dan Lokasi

[J Pengampu Kelas Unduh Daftar Peserta Kelas

o Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan I Ubah Jadwal dan Lokasi Kelas |
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Kelas o o o @ e
Bawah ulai Kelas
Mapel: Kelas Bawah (SD) [ Jadwal dan Lokasi

[[] pengampu Kelas

Ubah Pengampu Kelas

a Rayon SD - Prop. DK 1. Jakarta:Kota

Iakarta | l#aralN1AT ANDTKKT KS

— H

4. Selanjutnya Anda akan diarahkan pada laman Ubah data kelas. Lengkapilah jadwal dan lokasi kelas tersebut, tentukan lokasi
diklat kelas tersebut, tentukan juga tanggal pada masing-masing sesi pertemuan (hari ke-) pada kelas diklat tersebut. Anda juga
dapat menentukan lokasi lain jika pada sesi pertemuan ada yang menggunakan lokasi diklat lain. Jika telah sesuai klik

Simpan. (perhatikan gambar).
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Kelola Jadwal dan Lokasi Diklat

2. Jadwal & Lokasi Kelas

Lengkapi Jadwal & Lokasi Kelas_ ketikan lokasil diklatnyay ketikan, keterangan,

i / /tambahan

klik:untuk:-menambahy

jadwal bary
o Hari ke-1
20 Mei, 2018 IC Ruang Kelas 6 - Sekolah Int I
- \ G
o Hari ke-3 untuk:mengisikan
el lokasi lain pada,
pertemuan tertentu,
Q- [ romnan ous
Hari ke-5
klik: untuk simpan

tentukan tanggal pada

tiap-tiap pertemuan,

BATAL




Set Pengampu Kelas

Setelah kelas ditentukan jadwal dan lokasi diklatnya, langkah selanjutnya adalah menentukan pengampu (instruktur) kelas diklat,
untuk menentukan pengampu (IN) kelas diklat, silakan ikuti langkah berikut :

1. Pada halaman beranda sekolah inti, pilih menu Kelas Diklat K13

Beranda ¥ SDS Pelita Bangsa

i ik

I I I .H.
Kelola Kelompok ey

Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Tentukan kelas yang diinginkan (sudah diset jadwal dan lokasi diklatnya), selanjutnya klik menu SET PENGAMPU KELAS.

= Kelola Kelas Diklat K13 ¥ SDSPelita Bangsa

Aksi Selanjutnya
RzyonRayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002] H
Ji oSD UNDUH DOKUMEN PRASYARAT

Lingkup-Kecamatan
Jenis Bantuan-Banpem Pusat Ajuan PKS Kel

disetujui Admin TENDIK

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Tahun 2018 ~ Q= e
o Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota st Selaksanaan Peserta A ar
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Kelas Q9906 s

Atas
Mapel: Kelas Atas (8D )

Jadwal dan Lokasi
[ Pengampu Kelas

Aksi selanjutnya

o Rayon SD - Prop. D.K . Jakarta:Kota Status aan
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Kelas o Q ° @
Bawah
Mapel: Kelas Bawah (SD)

SET JADWAL DAN LOKASI 3

[[] Jadwal dan Lokasi
1 Pannamni Kelas

Ada dua opsi, bisa dengan mengklik menu Set Pengampu Kelas atau dengan pilih opsi kedua yaitu pilih ikon yang ada pada
sebelah kanan dan pilih UBAH PENGAMPU KELAS

— Kelola Kelas Diklat K13

Kelas B Status Pelaksanaan elanjutnya

MP
diklat: 15- 21 Feb 2018 oa@ 0/400rg SET PESERTA KELAS

Bantuan: BanPem Pusat
5 ¥ Pengampu Kelas
pengelola Dinas Pendidikan Kab. Aceh i

Kelas BanPem Pusat Status Pelaksanaan

SMP :
%0® FRRETE

Bantuan: BanPem Pusat 2 pengampu Kelas
Pengelola Dinas Pendidikan Kab. Aceh g i

n
Besar

KELAS A2 Status Pelaksanaan eserta Aksi selanjutnya Ubah Info Kelas

St 2531 Mar 2018 110} 9/4

- BanPem Pusat
P Kel
a Dinas Pendidikan Kab. Aceh 0 Pengampu ketzs

&

SET PENGAMPU KELAS
Ubah Peserta Kelas

Unggah Peserta Kelas

eserta Aksi selanjutnya

[] Pengampu Kelas

3. Kemudian silahkkan menentukan pengampu atau mentor yang telah ditentukan, dengan klik TAMBAH PENGAMPU.

[ ¥ SMPN3LHOKNGA

Ubah Pengampu Kelas
[~1]O)] 0/40 org SET PENGAMPU KELAS
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Set Pengampu Kelas

& Kelengkapan Data Kelas

Set Pengampu Kelas
Nama /

Pengampu Kelas belum ditentukan. Silakan menambahkan pengampu kelas

BATAL B SIMPAN PENGAMPU

4. Selanjutnya silahkan pilih pengampu dari daftar yang tersedia. Klik tombol tambah (+) untuk memilih.

Pilih Fasilitator

FADLI ANDIKA P.

Mo. Peserta UKG: 201500001992
V iklat K13: Kelas Bawah
(ota: Kota Jakarta Barat
Propinsi: DKl Jakarta

HENI TRI SUNDARI

Mo. Peserta UKG: 201500003883

el Diklat K13: Kelas Bawah
(ota: Kota Jakarta Barat
Propinsi: DKI Jakarta

ALAWIYATI
Mo. Peserta UKG: 201500009939

5. Kemudian jika sudah muncul mentor yang dipilih, selanjutnya klik SIMPAN PENGAMPU.

< Kelengkapan Data Kelas

Set Pengampu Kelas

Nama

AGUS WILLA X

BATAL I B SIMPAN PENGAMPU
e




Mulai Kelas

Setelah kelas ditentukan jadwal pelaksanaan kelasnya dan pengampu kelasnya oleh sekolah inti, maka kelas tersebut dapat dimulai.
Berikut langkah singkat Set Mulai Kelas :

1. Pada halaman beranda sekolah inti, pilih menu Kelas Diklat K13

=— Beranda

M SDS Pelita Bangsa

i ik

I I I .H.
Kelola Kelompok ey
Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Pilih kelas yang telah ditentukan mentor dan jadwal kelasnya, klik tombol MULAI KELAS.

= Kelola Kelas Diklat K13

¥ SDS Pelita Bangsa

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Ajuan PKS Kelas Mape Aksl Selanjutnya
rayon‘Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002] S o :
J: . " . - L . UNDUH DOKUMEN PRASYARAT
Jenis Eantuan Banpem Pusat Ajuan PKS Kelas KS

disetujui Admin TENDIK

Tahun 2018 ~ Q= e
Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan Peserta Aksi sela
Jakarta Utara[0161_002):KK1 Kelas 11 ]O] g
Atas
Mapel: Kelas Atas (SD ) Jadwa dan okass

Pengampu Kelas

3. Cek kembali data kelas tersebut, jika sudah sesuai klik LANJUT.
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Mulai Kelas

Info Kelas Diklat K13

Narma Kelas

Jerjary Diklat
bolata Pelajaran Diklat
Liokasi Diklat

Eeberangan

Rayon S0 - Prop. DKL JakanacKols Jekarts
Ukaraf1 61_00ZEKKT Kelas Atas

Sekolah Dasar
Welas Aas
Di Ruang Ketss 5 - Sekalah inti

elas dirmulsi jam 8100

Info Jadwal dan Lokasi Diklat

e Hari ke-1
e Hari ke-2
e Hari ke-3
e Hari ke-2
e Hari ke-5

Info Pengampu Kelas

FADLI ANDIKA B
P Pacenr b LK 2061 500001992

Info Kelompok Kerja

il it Laokara: chlul e
20 i 2018 [ Ruang Kelas & - Sekolsh Int
ol it Lokares iklul. e

21 Mei 20118 Tidsk ards

el e Lohure: Sbdul e

Z3 Mei 2008 Tidkak ads

EE L Loksrs: Sbdul e

26 Mei 20018 Tidak ads

el cohurs Shlal we

30 Mei 20118 Tidsk ada

Rayon 50~ Prog. DUKLL. Jakartacdots Jakarta Utara|01 61_002]:KK1
svor Raon 50 - Prop. DKL Jakartackota Jakarta Utarlon 61_00Z]

Sakicdah Dasar
o Banpam Fusat
E05 Pelita Bangsa

4. Cek juga pada informasi peserta kelas, jika telah sesuai klik tombol MULAI KELAS.
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Mulai Kelas

Daftar Peserta Kelas

EGERI KEBOMN EA
Eoon Bawang Xl

RIRA MR ARLALLA

200501592897
SDN Fademangan Barat 11 Pg
Budimulia FT DO%/010

LITIHA00 WA SEPTIAN

‘h__ h

(-]
]
]
® 0000606000 0 0 '
i

R ORI [ LY ORO
EH

£ LIHAT INFO KELAS

5. Pada kotak dialog yang muncul, pilih YA untuk menkonfirmasi.

6. Ulangi langkah diatas untuk memulai kelas lainnya.

Infe Pecena

11 orang



Unduh Daftar Peserta Kelas dan Lembar Presensi

Setelah sekolah inti memulai kelas, admin sekolah inti dapat mengunduh lembar daftar peserta kelas tersebut dan lembar presensi

untuk peserta kelas tersebut, berikut langkah singkat unduh daftar peserta kelas dan lembar presensei kelas :

1. Pada halaman beranda sekolah inti, pilih menu Kelas Diklat K13

=— Beranda ' SDS Pelita Bangsa

i B.

I I I .H
Kelola Kelompok ey

Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Pilih kelas yang telah dimulai, klik tombol opsi dan pilih opsi Unduh Daftar Peserta Kelas untuk mengunduh lembar daftar

peserta kelas tersebut.

= Kelola Kelas Diklat K13 () sDS Peiita Bangsa

Jenls Bantuan-Banpem Pusat

Tahun 2018 ~ SRR
Rayon SD - Prop. DK |. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan > A jutnya \
Jakarta Utara[0161_002]KK1 Kelas o 1110 AKHIRI KELAS @
Bawah

_ Pengampu Kelas
: Kelas Bawah (SD) Unduh Daftar Peserta Kelas
s Bal Banpem Pusat a

stansi Peng Dinas Pendidikan Kota
SR duh Lembar Presensi

a

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pe
Akhiri Kelas

Jakarta Utara[0161_0021KK1 Kelas 1110}

(sD) [[] PengampuKelas
Banpem Pusat

s Dinas Pendidikan Kota

Jakarta Utara Ubah Pengampu Kelas

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 PJOK
Mapel: PJOK (SD )

Ba Banpem Pusat
Dinas Pendidikan Kota

Batal Mulai Kelas

Ubah Peserta Kelas

arta 1ars
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19 | 182015124578 0139761662 SITI RAHMAH SDS Muhamadiyah 17 Kota Jakart: DKl Jakarta Kelas Atas Rayon SD- Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK.
20| 1520150282903537746650 SRI HARTATI M5 SDS Nur Hidayah Kota Jakart: DKI Jakarta Kelas Bawa Rayon SD - Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK:
21| 2072015000256 0434756657 RIMAYANTI SDN Tanjung Priok 03 Pt. Kota Jakart: DKl Jakarta Kelas Atas Rayon SD- Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK:
22 | 2120169953452 Putri Purnamawati SDS DARUL FALAH Kota Jakart: DKI Jakarta Kelas Atas Rayon SD - Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK] _

Sheetl @ [«I JR[v ]

4. Selanjutnya klik tombol opsi dan pilih opsi Unduh Lembar Presensi untuk mengunduh lembar daftar peserta kelas tersebut.



Unduh Daftar Peserta Kelas dan Lembar Presensi

Kelola Kelas Diklat K13 (@ soSPelita Bangsa

Tahun 2018 ~

Qe =
1
Rayon SD - Prop. D.K.|. Jakarta:Kota Status F naan Pesert lanjutnya

Jakarta Utara[0161_0021KK1 Kelas [a]l11]1O] AKHIRI KELAS @
Bawah

Pengampu Kelas i
p Kelaﬂav;a;é:?dsm Unduh Daftar Peserta Kelas

Dinas Pendidikan Kota

Unduh Lembar Presensi |
Pl

Aksi selanjutnya

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaan eserta
Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Kelas Q99%0e
Atas

Mapel: Kelas Atas (SD)
antuan: Banpem Pusat

iri Kelas

SET PENGAMPU KELAS

P Kelas i
[[] Pengampu Kelas Batal Mulai Kelas

stansi Pengelola Dinas Pendidikan Kota 2
Jakarta Utara - Ubah Pengampu Kelas
e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Status Pelaksanaar Peserta Aksi selanjutnya (55 PsErta KIS
Jakarta Utara[0161_002]KK1 PJOK Q9906 SET PENGAMPU KELAS E
Mapel: PJOK (SD )
Jenis Bantuan: Banpem Pusat [ Pengampu Kelas
stans Pengelola Dinas Pendidikan Kota
Jakarta Utar:

5. Berikut contoh lembar presensi kelas hasil unduhan tersebut.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DD-08
E“"’"’"’% DIREKTORAT JENDERAL GURU DAN TENAGA -
KEPENDIDIKAN

DIREKTORAT PEMBINAAN GURU PENDIDIKAN DASAR

Jalan Jenderal Sudirman, Gedung D Lantai 15, Senayan, Jakarta 10270
Telepon/Fax. 021-57974129

DAFTAR HADIR PESERTA
PENINGKATAN KOMPETENSI DALAM RANGKA PENGEMBANGAN KARIER BAGI GURU
MELALUI PELATIHAN KURIKULUM 2013
A. IDENTITAS
1. Tanggal Pelaksanaan 07 - 04 - 2018 s/d 26 - 04 - 2018
2. Satuan pendidikan SO Tgl Sesl Materi 07 - 04 - 2018
3 Mata Pelajaran Kelas Bawah
4. Kelas Rayon SD - Prop. D.K.|. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1 Kelas Bawah
5. Tempat Pelaksanaan Di sana senang
6. Instruktur | Karni Alamsyah
7 Instruktur 11
B. DAFTAR HADIR PESERTA
No Nama Peserta Sekolah Kecamatan Tanda Tangan
1. |WIENDA PURYANI SDN Pademangan Barat 07 Pg.
T
2. |ESA KURNIATI SD NEGERI SUNTER JAYA 02 PT
et
3. |DELA WATI SD NEGERI KEBON BAWANG 07 PG
3.
4. |GITO PURNOMO SDN Sunter Jaya 01 Pg.
4.
5. |EKAWAT! FADIAH SDI Miftahul Ulum
L




Tutup Kelas

Jika Sekolah inti sudah melaksanakan diklat K-13 maka admin Sekolah inti selanjutny a melakukan Penutupan kelas. Berikut
panduan singkat untuk melakukan Penutupan Kelas oleh Admin Sekolah Inti :

1. Masuk ke menu layanan Kelola Kelas Diklat K-13

=— Beranda ¥ SDS Pelita Bangsa

i ik

I I I .H.
Kelola Kelompok ey
Diklat K13 Kelas Diklat K13 Materi Diklat
Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

2. Dalam daftar sekolah tersebut, pilih sekolah yang akan ditutup kelasnya, kemudian pilih Akhiri Kelas.

= Kelola Kelas Diklat K13 ¥ SDKALETHEIA

Tahun 2018 ~

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja. Status Pelaksanasn Pesert: Aks| selanjutnya
e 00 '
Jadwal éiklat: 24 Feb - 2 Mar 2018 110} 21 oG
Jenl «n: BanPem Pusat Pengampu Kelas

nsta engelola Dinas Pendidikan Kota Jakarta
Pusat

e Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja.. ksl selanjutny
Jenjanyg: SD

7 24 Feb - 2 Mar 2018 99 @ - / SET PENGAMPU KELAS

- BanPem Pusat [ Pengamp Kelas
astansi Pengelols Dinas Pendidikan Kota Jakarta
Pusat

° Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja... serta Aksi selanjutnya

Status Pelaksanaan
0:SD :
24 Feb -2 Mar 2018 QQ@ 0/400g SET PENGAMPU KELAS :

anPem Pusat P Kelz
= Dinas Pendidikan Kota Jakarta 03 Pengampu kelas

Pusat
o Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja... tatus Pelaksanaan ssert ksi selanjutny
Jenjang: SD
S0, s e 1-10]9]1®; 0/40 org SET PENGAMPU KELAS
Bantusn: BanPem Pusat [ Pengampu Kelas
engelala Dinas Pendidikan Kota Jakarta

3. Selanjutnya muncul notif konfirmasi untuk mengakhiri kelas, Klik Iya untuk melanjutkan step selanjutnya .

Apakah Anda ingin mengakhiri kelas berikut ?

ang - Sekolah Dasar
kiat - 24 Feb - 2 Mar 2018
an : BanPem Pusat

o Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Pusat|0.

4. Kelas yang sudah berakhir akan berstatus Berakhir.



Tutup Kelas

= Kelola Kelas Diklat K13

©

© 0 ©O

Tahun 2018 ~

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja...
D

24 Feb-2 Mar 2018
BanPem Pusat
ls Dinas Pendidikan Kota Jakarta

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja...
: SD

at: 24 Feb -2 Mar 2018

1 BanPemn Pusat

aelolz Dinas Pendidikan Kota Jakarta
Pusat

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja...
Jenjang: SD

diklat: 24 Feb -2 Mar 2018
Bantuan: BanPem Pusat
Dinas Pendidikan Kota Jakarta

Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Ja..
Jenjang: SD
Jadwal dikist: 24 Feb -2 Mar 2018

BanPem Pusat

elola Dinas Pendidikan Kota Jakarta

00000 @

Pengampu Kelas

[ Pengampu Kelas

Status Pelak an

©9e®00

[] Pengampu Kelas

[] pengampu Kelas

Aksi selanjutnya
SET PENGAMPU KELAS

A ya
SET PENGAMPU KELAS

SET PENGAMPU KELAS

M SDKALETHEIA
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BAGIAN II

PELAPORAN DANA BANTUAN

Pada bagian ini akan dibahas mengenai p engelolaan laporan dana bantuan oleh Sekolah Inti.



Set Tanggal Penerimaan Dana Bantuan

2.1 Set Tanggal Penerimaan Dana Bantuan

Sekolah inti diharuskan melakuan set tanggal penerimaan dana bantuan melalui login SIM PKB sekolah inti masing-masing, berikut
langkah-langkah set tanggal p enerimaan dana bantuan oleh sekolah inti :

1. Pada laman beranda sekolah inti yang belum melakukan set tanggal penerimaan dana bantuan akan ditampilkan kotak dialog

Konfirmasi tanggal penerimaan dana bantuan.

A Konfirmasi Tanggal Penerimaan BanPem

Konfirmasi Tanggal Penerimaan BanPem

1. Surat Pemberitahuan DIKDAS
2. Surat Pemberitahuan TENDIK

BATAL LENGKAPI SEKARANG

2. Pada kotak dialog tersebut, unduh Surat Pemberitahuan Dikdas/Dikmen/Tendik dengan klik pada tombol Surat
Pemberitahuan Dikdas / Dikmen / Tendik.

A Konfirmasi Tanggal Penerimaan BanPem

Konfirmasi Tanggal Penerimaan BanPem

1. Surat Pemberitahuan DIKDAS
2. Surat Pemberitahuan TENDIK

BATAL LENGKAPI SEKARANG

3. Berikut contoh hasil unduh Surat Pemberitahuan Dikdas/Dikmen.



Set Tanggal Penerimaan Dana Bantuan

@P“'*oqi‘ EEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
3 DIREKTORAT JENDERAL
GURL DAN TENAGA KEPENDIDIKAN
Jalan Jenderal Sudmman, Gedung D Lanta 15, Senayan, Jakarta 10270
Tebepon / Fax : (021) 57974129

Momor  : 16E4RBIAGT201E 05 Juli 2018
Lamparan : -
Hal : Pemberitzhuan Pencairan Diana Bantuan Pemenntah Peningkatan KEompetensi

dalam rangka Pengembangan Kamer bagi Guru melalui Pelatiban Kurikulum 2003
Tahun Anggaran HE

Yth. Kepala Sekelah Inti Penerima Bantuan Pemerinish
i Seluruh Imdonesia

Dalam rangka pelaksanasn Pelatshan Kurikulum 20013 untuk gura jenjang S0 dan SMP di masmg-

masing sckolzsh inti penerima Bantuan Pemenntah Peningkatan Kompetensi dalsm rangka

Pengembangan Karer bagi Guru melalus Pelatihan Kunkulam 2003 Tabun Anggaran 2018, kami

sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Darektorat Pembinsan Guru Pendidikan Dasar telah memproses pencaimn Dana Bantuan
Pemerntah Peningkatan Kompetensi dalam rangka Pengembangan Karnier bagi Guru melalui
Pelatihan Kurikulum 2013 pada Minggu pertama Bulan Juli 2018, Sckolah mbi drwapibkan
unluk melakukan konfirmasi tanggal masuk dana bantuan pemerintah ke rekening penerima
pada laman yang tersedia dalam aplika=: SIM-PEKR;

2. Bagm sckolah inti yang memiliks nomor rekeming selzin PT. Bank Negam Indonesia {Persero)
Thk atau Bank BNI Syariah akan dikenakan langsung biaya transfer antar bank {bsya kliring)
sebesar Rpd 500000 (' Empar Ribu Lives Ratus Rupick ™). Biaya transler tersebut dicatat dalam
buku kas umum dan laporn pertanggungewaban penggunasn dana bantuan pemenniah;

1. Selelah dana diterima, sekolah inti mobon segera melakukan penjadwalan dan melaksanakan
pelahan kurikulum 2013 bag guru paling lambat tanggal 31 Juli 2018;

4. Maten Pelatthan Kurikulum 20013 termasuk soal pre tes dan post tes dapat diunduh melalus
aplikaz SIM-PEB olch operator/admin Dinas Pendsdikan KabupalenKota selempat.

Alas perbizn dan kerjasamanya., kami wcapkan terima kasih.

. Direktur Pembinaan Gurna Pendidskan Drasar,

b M. Adam, M.Pd
QSH0KLE 1 9H40E [ (0]
Tembusan Yih.
1. Plt. Dirjen Guru dan Temzga Kependidikan, Kemdikbud;
2. Sckretans Ditjen Guru dan Tenaga Kependidikan.

4. Berikut contoh hasil unduh Surta Pemberitahuan Tendik.



Set Tanggal Penerimaan Dana Bantuan

SN KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
£l DIREKTORAT JENDERAL

GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN
Jalan Jenderal Sudinman, Gedong [ Laniad 14, Senayen, Jskens - 10270
TeleponFax - 02 157974 12137904121

Momor  cIOMEBSLL201E 3% Juni 2018

Lampiran : -

Hal i Pemberitahuan Pencairan Dana Banpem dan Peryusunan Ulang Jadwal
Pelatihan K-13 bagi Kepala Sekolsh

Kepada Yith

Kepala Sekolah Inti Penerima Bantuan Pemerintsh K- 13 Kepala Sckolah

Di Tenpan

Dengan hormal, disampaikan bahwa dengan akan segera dilaksanaknnnya Pelatihan
Kurikulum 2003 untuk Kepaln Sekolsh di masing-masing sasaran, perlu diinformasikan
beberapa hal sehagal berikul

l. Pencairan Dana Banpem Pelatihan Burikulum 2013 (K-13) ustuk Kepala Sekalah
dijsdwalkcan pada awal bulan Juli 2018, Sekolah inti diwajibkan untuk melakukan
kanfirmasi langgal masuk Dana Banpem K-13 Kepala Sekolah ke r:k\ening pemrim.
dengan jumlah nominal sesuai dokwmen Perjanjion Kerja Sama, pada laman yang
tersedia pada aplikasi 3IM PKB K-13;

P

Herkaian dengan hal tersebul di atas (Poin 1), maka aplikasi $IM PKB K-13 akan
melakuknn penyesunian terhadap selursh penjadwalan kelas dan instrulkcour vang telak
disusun (rese1). Selamjutnya sekolah imi diwajibkan untuk melakukan penyusunan
ulang jadwal pelaksannan pelatiban (lermasuk instraktur) melalui laman yang tersedia
pada 1M PEB K-13. Penjadwalan pelaksanaan pelatihan K-13 Kepala Sekolah hanya
bisa dilakukan amara 9 Juli-15 September 201 8.

Demikinn disempaikan, atas perhatian Ssudara diucapkan terima kasih,

5. Untuk set tanggal penerimaan dana bantuan, klik tombol LENGKAPI S EKARANG pada kotak dialog tersebut.

A Konfirmasi Tanggal Penerimaan BanPem

Konfirmasi Tanggal Penerimaan BanPem

1. Surat Pemberitahuan DIKDAS
2. Surat Pemberitahuan TENDIK

LENGKAPI SEKARANG

6. Selanjutnya akan diarahkan pada laman Kelola Tanggal Penerimaan Dana.



Set Tanggal Penerimaan Dana Bantuan

< Kelola Tanggal Penerimaan Bantuan

Lengkapi data tanggal penerimaan bantuan di rekening sekolah inti

Ajuan PKS Kelas Mapel Ajuan PKS Kelas KS

disetujui Admin DIKDAS disetujui Admin TENDIK
Tanggal Penerimaan Bantuan untuk Kontrak Mapel masuk ke rekening Tanggal Penerimaan Bantuan untuk Kontrak KS masuk ke rekening
Scan lembar buku rekening yg menunjukkan uang Banpem telah masuk Sean lembar buku rekening yg menunjukkan uang Banpem telah masuk

FILE FILE
BATAL B SIMPAN

7. Untuk set tanggal Penerimaan Bantuan untuk Kontrak M apel masuk ke rekening, klik pada kolom Pilih Tanggal dan pilih
tanggal pada kotak dialog kalender.

voos v P

Jum Sab

HAPUS TUTUP

8. Selanjutnya, unggal hasil scan lembar buku rekening y g menunjukkan uang Banpem telah masuk. Klik tombol FILE untuk
memilih file scan tersebut.
9. Pilih file scan pada local folder pada komputer Anda.
10. Tangal terima dana bantuan dan unggah scan buku tabungan tanda terima dana pada kontrak mapel berhasil diset. Ulangi
langkah ke-7 hinggal langkah ke-9 diatas untuk set tanggal dan unggah scan buku tabungan terima dana pada kontak KS.
11. Jika tanggal terima dana bantuan dan unggah scan buku tabungan pada tiap-tiap kontrak bantuan telah diset, klik S TMIPAN.

< Kelola Tanggal Penerimaan Bantuan

Lengkapi data tanggal penerimaan bantuan di rekening sekolah inti

Ajuan PKS Kelas Mapel Ajuan PKS Kelas KS
disetujui Admin DIKDAS disetujui Admin TENDIK

Tanggal Penerimaan Bantuan untuk Kontrak Mapel masuk ke rekening Tanggal Penerimaan Bantuan untuk Kontrak KS masuk ke rekening

18 Juli, 2018 1 Agustus, 2018

Scan lembar buku rekening yg menunjukkan uang Banpem telah masuk Sean lembar buku rekening yg menunjukkan uang Banpem telah masuk

scan-tabungan.png (276.156KB) scan-tabungan.png (276.156KB)

BATAL B SIMPAN
y

/
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2.2 Pelaporan Penggunaan Dana Bantuan Kelas

Setelah sekolah inti set tanggal terima dana bantuan, sekolah inti akan melakukan pengelolaan dana bantuan tersebut berdasarkan

aturan yang sudah ditentukan oleh pemegang kebijakan.



Unduh Pengumuman/M aklumat

2.2.1 Unduh Pengumuman/Maklumat Tendik

Selanjutnya sekolah inti berkewajiban melap orkan hasil penggunaan dana bantuan tersebut dengan ketentuan aturan pelap oran
berdasarkan Maklumat. Untuk melihat detil M aklumat tersebut, silakan unduh Pengumuman / M aklumat Dikdas/Dikmen/Tendik
melalui SIM PKB, berikut langkah singkat Unduh Pengumuman / M aklumat melalui SIM PKB :

1. Pada laman beranda Sekolah Inti, klik tombol Unduh Pengumuman / Maklumat Dikdas/Dikmen/Tendik pada kotak
dialog Pengumuman (pastikan sudah set tanggal terima dana bantuan).

A Pengumuman

Pengumuman / Maklumat Tendik

Pengumuman / Maklumat Tendik berkaitaan dengan mekanisme pelaporan Diklat K13 - Kepala Sekolah
| Unduh Pengumuman/Maklumat TENDIK |

BATAL PROSES SEKARANG

2. Berikut contoh hasil unduh pengumuman/maklumat Tendik tersebut.



Unduh Pengumuman/M aklumat

MAKLUMAT

Laporan Sekolah Inti
Penerima Banpem K13 Kepala Sekolah Tahun 2008

Laparan Banpern Pelatihan K13 KEPALA SEKOLAH ada 2, yakni softfile dan fardcopy, dengan rincianc

/ Laparan bentuk SOFTFILE terdiri dari 3 folder, yakniz \

1. Folder Laparan Kegiatan.
Folder ini berisi laporan pelaksanaan kegiatan (pdf) Bhat Juidak Tendik hal 40-53. Lembar
Pengesahan yang ada TTD dan Cap Basah sekolah inti dan Disdik harus discan untuk disertakan
dalam laporan.

2. Folder Laparan Kewangan
Felder ini berisi seluruh Kuitansi Pembayaran, Bukti Setor Pajak, BKU, dsb [jpg).
Bukti Sefor Pengembalian Sisa Dana (jika ada Sisa Dana) harus discan untuk disertakan.

3. Folder Lampiran
Folder ind berisi sefuruh lampiran [jpg) sesuai nomor urut, sebagaimana tercantum pada Juidlak
Banpern Tendik halaman 28, termasuk lamgiran scan sertifikat salah satu peserta berikut
daftar penerima sertifilat.

SOFTFILE DIUNGGAH MELALUI SIM PKB K13 KEPALA SEXDLAH DALAM SATU FILE KOMPRESI
(dalam DIFYRAR) /

ﬁ.— Laparan bentuk hardeopy terdiri atas 3 dokumen, yakni: \

1. Laporan Pertanggungjawaban Bantuan Operasional /LPBO (DT-05)
Format dapat diunduh di SIM PKB K5

2. SuratPermyataan Tanggung lawab Belanja/SPTIB (DT-06]
Format dapat diunduh di SIM PKB K5

3. RAB Awal dan RAB Rewisi (jka ada perbaikan RAB).

Laparan Hardeopy Banpem K13 Eepala Sekolah dikirim ke:

BAMPEM K13 KEPALA SEKOLAH
Subdirektorat Peninglatan Kualifikasi dan Kompetensi
D Femb Tenaga Kependidikan,

Direktorat lenderal Gunu dan Tenaga Espendidikan
Kompleis Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Gedisng O Lantad 14

1. Fintu Satu, Senayan, JAKARTA

Kiode Pos 10270

WM : BERMATERA, DITANDATARGAN, CAP BASAH DAN KOF SURAT /

Catatap Pentingl

1. Untuk laporan KEPALA SEEDLAM ({Tendik), TIDAK DIGABUNG dengan laporan GURL
(Dikdas/Dikmen).
2.  Direktorat Tenaga Kependidican MANYA menerima laporan terfcait Kepala Sefolah. Kami
tidak bertanggungjawab terkait laporan guru | Dildas, Dilomen).
3. Laporan ashi disimpan cleh Sekaolah Inti dan Laporan hordropy dipegang Dinas Pendidikan
sebagai arsip.
TERIMA KASIH




Set Laporan Penggunaan Dana Bantuan

2.2.2 Set Laporan Dana Bantuan Kelas KS

Silakan siapkan Laporan Banpem Pelatihan K13 Mapel/KS sesuai dengan aturan yang tertera pada maklumat tersebut dengan
ketentuan sebagai berikut :

1. Laporan bentuk SOFTFILE terdiri dari 3 folder, yakni:
o Folder Laporan Kegiatan. Folder ini berisi lap oran pelaksanaan kegiatan (pdf) lihat Juklak Tendik hal 40-53. Lembar
Pengesahan yang ada TTD dan Cap Basah sekolah Inti dan Disdik harus discan untuk disertakan dalam laporan.
o Folder Laporan Keuangan. Folder ini berisi seluruh Kuitansi Pembay aran,Bukti Setor Pajak, BKU, dsb (jpg). Bukti
Setor Pengembalian Sisa Dana (jika ada Sisa Dana) harus discan untuk disertakan.
o Folder Lampiran. Folder ini berisi seluruh lampiran (jpg) sesuai nomor urut, sebagaimana tercantum pada Juklak
Banpem Tendik halaman 28, termasuk lampiran scan sertifikat salah satu peserta berikut daftar penerima sertifikat.
2. Softfile diunggah melalui sim pkb k13 kepala sekolah dalam satu file kompresi (dalam zip/rar).

Berikut langkah singkat Set Pelaporan Dana Bantuan Diklat K13 dengan contoh kasus kelas KS :
3. Pastikan sudah menyiapkan file dalam bentuk *.zip/rar y ang berisi folder seperti ketentuan diatas pada lokal komputer Anda.

4. Selanjutnya, pada laman beranda Sekolah Inti, klik tombol PROSES SEKARANG pada kotak dialog pengumuman yang

Sama.

A Pengumuman

Pengumuman / Maklumat Tendik

Pengumuman / Maklumat Tendik berkaitaan dengan mekanisme pelaporan Diklat K13 - Kepala Sekolah.
Unduh Pengumuman/Maklumat TENDIK

PROSES SEKARANG

5. Jika kotak dialog yang dimaksud tidak muncul pada laman beranda Anda, Anda dapat melakukan pelaporan dana bantuan

melalui modul Laporan Dana Bantuan, silakan klik modul Laporan Dana Bantuan melalui laman beranda sekolah inti Anda.

(M) SDS Pelita Bangsa

Kelola KelompoK=esme=

Diklat K13 Kelas Diklat K13 Laporan Dana Bantuan Materi Diklat

Pengelolaan Data Rekening Kelompok Pembuatan & pengaturan kelas-kelas Pengelolaan Laporan Dana Bantuan Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Kerja pembelajaran online Mapel

6. Selanjutnya akan diarahkan pada laman Kelola Laporan PKS.
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Set Laporan Penggunaan Dana Bantuan

= Kelola Laporan PKS ¥ SDS Pelita Bangsa

Kelompok Kerja Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Laporan Penggunaan Dana Bantuan

Penggunaan Dana Kelas KS o 7/
Jumiah Dana yang diterima

Rp. 4.476.000

Jumlah Dana yang digunakan

Rp.0

Sisa Dana

Rp. 4.476.000

File Laporan

© Belum diungah

Status Pelaporan:

LAPORKAN

7. Silakan isikan total jumlah dana yang digunakan dari total jumlah dana yang diterima. Klik ikon pensil untuk mengisi
total jumlah dana yang digunakan.

= Kelola Laporan PKS ¥ SDS Pelita Bangsa

Kelompok Kerja Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Laporan Penggunaan Dana Bantuan

Penggunaan Dana Kelas KS [+ ®
Jurmiah Dana yang diterima:
Rp. 4.476.000

el

N3 yang digunaran

s
Rp. 4.476.000

File Laporan

© Belum diungah . b
Status Pelaporan Klik untuk mengisikan

T Jumlah dana yang digunakan

8. Isikan jumlah total dana yang digunakan pada kotak dialog yang muncul. Jika telah sesuai klik STMPAN.

Data Penggunaan Dana Bantuan

Lengkapi data penggunaan dana bantuan

Jumlzh Total Dana yang diterima Kelas KS

Rp. 4.476.000

Jumlzh Total Dana yang dipergunakan Kelas KS

4450000|
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9. Total dana yang digunakan berhasil diisikan. Untuk mengubah jumlah total dana yang telah diisikan, klik kembali ikon

pensil tersebut.

= Kelola Laporan PKS ¥ SDS Pelita Bangsa

Kelompok Kerja Rayon SD - Prop. D.K.l. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Laporan Penggunaan Dana Bantuan

Penggunaan Dana Kelas KS o 7
Jumlah Dana yang diterima

Rp. 4.476.000

UrTah Dana yang o qunakan

153 Dana.

Rp. 26.000
File Laporan:

G Belum diungely jumlah danayang digunakan
Status Pelaporan e yally Yiguilandll

LAPORKAN DATA

10. Langkah selanjutnya adalah mengunggah softfile y ang sudah disiapkan dalam bentuk *.zip/rar yang berisi folder seperti
ketentuan diatas dari lokal komputer Anda.
11. Klik tombol Unggah seperti gambar dibawah ini.

= Kelola Laporan PKS ¥ SDS Pelita Bangsa

Kelompok Kerja Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Laporan Penggunaan Dana Bantuan

Penggunaan Dana Kelas KS @ rd
Jumlah Dana yang diterima:

Rp. 4.476.000

Jurmlah Dana yang digunakan:

Rp. 4.450.000

Sisa Dana:

Rp. 26.000

File Laporan

© Belum diungah

Status Pelaporan:

LAPORKAN DATA

12. Pada kotak dialog yang muncul, klik tombol FILE untuk mencari file pada lokal komputer Anda.
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Unggah File Penggunaan Dana Kelas KS

Pilih file yang Anda unggah:

Pastikan file yang diunggah adalah file bertipe Zip dan Rar dan ukuran Min. 100KB dan Maks. 50MB

FILE

BATAL UNGGAH

13. Cari dan pilih file tersebut pada lokal komputer Anda untuk diunggah (Pastikan file yang diunggah adalah file bertipe .Zip*
atau . Rar* dan ukuran Min. 100KB dan M aks. 50M B).

Unggah File Penggunaan Dana Kelas KS

Pilih file yang Anda unggah:
€ Open X

Pastikan file yang
4 <« DIKLATK13 » ss » dana bantuan v O Search dana bantuan o

FILE
Organize « Mew folder E - il | o

-

¢ OneDrive

& This PC r
P 3D Objects

[ Desktop \
i file-laporan-bant

Documents uan-ks 1

* Downloads

JS Music

[&= Pictures

m Videos

Wy 05(C)

— Local Disk (D)

Ry i

File npame: | file-laporan-bantuan-ks Custom Files

o ||

14. Jika sudah sesuai, klik UNGGAH.
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Unggah File Penggunaan Dana Kelas KS

Pilih file yang Anda unggah:

Pastikan file yang diunggah adalah file bertipe Zip dan Rar dan ukuran Min. 100KB dan Maks. 50MB

FILE

BATAL UNGGAH

15. Klik OK pada kotak dialog status unggah file tersebut sebagai tanda konfirmasi.

Unggah File Penggunaan Dana Kelas KS

Berkas Data berhasil diunggah

UNGGAH ULANG

16. File pelaporan berhasil diunggah, klik kembali tombol unggah diatas untuk mengganti file yang telah diunggah atau klik File
Penggunaan Dana Kelas KS untuk mengunduh hasil unggah file tersebut.
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= Kelola Laporan PKS

(M) SDS Pelita Bangsa

Kelompok Kerja Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Laporan Penggunaan Dana Bantuan

Penggunaan Dana Kelas KS
Jumlah Dana yang diterima:

Rp. 4.476.000

Jumlah Dana yang digunakan:

Rp. 4.450.000

Sisa Dana

Rp. 26.000

Lilelaooan

© File Penggunaan Dana Kelas KS
RSN D

klik: untuk: mengganti//
mengunggah, ulangfile,

yangsudah. diunggah, djggj diunduh,
untuk memastikan/melihat hasil unggahfile,
yangsudah dilakukan.

UNDUH DOKUMEN PRASYARAT

17. Langkah terakhir adalah mengirimkan lap oran dana bantuan yang sudah diisikan tersebut dengan cara klik tombol
LAPORKAN DATA.

= Kelola Laporan PKS

( @) SDS Pelita Bangsa

Kelompok Kerja Rayon SD - Prop. D.K.l. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Laporan Penggunaan Dana Bantuan

Penggunaan Dana Kelas KS
Jumlah Dana yang diterima

Rp. 4.476.000

Jumlah Dana yang digunakan

Rp. 4.450.000

Sisa Dana

Rp. 26.000

File Laporan:

© File Penggunaan Dana Kelas KS

Status Pelaporan:
LAPORKAN DATA

UNDUH DOKUMEN PRASYARAT

18. Klik YA pada kotak dialog konfirmasi (Pastikan data yang diisikan sudah sesuai dan final, ubah data atau unggah file hanya

dapat dilakukan selama belum status Laporan Penggunaan Dana belum dilap orkan).

19. Pelaporan dana bantuan berhasil dilap orkan.

= Kelola Laporan PKS

M SDS Pelita Bangsa

Kelompok Kerja Rayon SD - Prop. D.K.I. Jakarta:Kota Jakarta Utara[0161_002]:KK1

Laporan Penggunaan Dana Bantuan

@

Penggunaan Dana Kelas KS
Jurniah Dana yang diterima:

Rp. 4.476.000

Jurnlah Dana yang digunakan

Rp. 4.450.000

Sisa Dana;

Rp. 26.000

File Laporan

O File Penggunaan Dana Kelas KS
Status Pelaporan:

Telah dilaporkan

UNDUH DOKUMEN PRASYARAT
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