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PENGANTAR

Sesuai dengan amanat Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen pasal 8 yang meny ebutkan bahwa Guru
wajib memiliki kualifikasi akademik, kompetensi, sertifikat pendidik, sehat jasmani dan rohani, serta memiliki kemampuan untuk
mewujudkan tujuan pendidikan nasional. Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan merupakan salah satu kebijakan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan untuk meny elesaikan dan menuntaskan sertifikasi guru dalam jabatan, sebagaimana yang
diamanatkan dalam Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru & Dosen.

Tujuan pemberian bantuan biaya pendidikan PPG Dalam Jabatan (Daljab) ini adalah untuk memfasilitasi dan memberikan
kesempatan bagi Guru yang belum memiliki sertifikat pendidik untuk mengikuti Pendidikan Profesi Guru untuk mendapatkan
Sertifikat Pendidik. Salah satu metode yang digunakan untuk melaksanakan Program Pendidikan Profesi Guru adalah dengan
melakukan diklat secara daring, Diklat secara daring ini akan ditunjang dengan penggunaan LM S yang telah disediakan.

Sebelum melakukan diklat secara daring beberapa hal yang harus dilakukan adalah melakukan kelola terhadap pengguna dan kelas
yang akan digunakan untuk melakukan diklat. Cara untuk melakukan kelola kegiatan diklat PPG Daljab dapat dilihat pada panduan

berikut ini.



BAB1

1. Kelola Pengguna

Pengguna adalah salah satu unsur penting yang harus ada dalam kegiatan diklat y ang akan dilakukan. Pengguna yang dimaksudkan
dalam diklat PPG Dalam Jabatan ini antara lain (1) Admin IT, (2) Admin LMS, (3) Guru Pamong, (4) Dosen, (5) Panitia Kelas, (6)

Narasumber. Berikut akan dijelaskan bagaimana cara melakukan kelola pengguna dalam diklat PPG Dalam Jabatan.



1.1. Kelola Admin IT

Koordinator PPG Dalam Jabatan LPTK dapat melakukan kelola pada data Akun Admin IT, bentuk kelola yang dapat dilakukan
adalah M enambahkan Akun Admin IT, mengubah data Admin IT, dan menampilkan detail informasi dari Akun Admin IT.
Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada Akun Admin IT akan dibahas sebagai berikut :

1.1.1. Menambahkan Admin IT Baru

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Akun Admin IT Baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https:/pp g kemdikbud.go.id/

Pendidikan
Profesi Guru

BERANDA PPG DALAM JABATAN PPG PRAJABATAN TAUTAN UNDUHAN

INFO LPTK] LOGIN

InfoGrafis PPG Dalam Jabatan Tahun

2020 a

Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 R e '

© JUMAT, 10 JULI 2020 | 2140 © JUMAT, 26 JUNI 2020 | 17.47

Program Pendiciikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan tahun 2020 akan mulai dilaksanakan Info PPG Daljab '
oleh Perguruan Tinggi yang memiliki Program Studi Pendidikan Profesi Guru yang telah = . N

ditetapkan cleh Menteri. Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan tahun 2020 ini menggunakan ’:‘am Petakmnaan’Pem,-egaram djh

kurikulum yang telah disempurnakan dengan tujuan untuk menghasilkan guru profesional  ASemen Calon Dosen dan Guru Pamong PENGUMUMAN

yang dapat meningkatkan sumber daya manusia (SDM) yang berkualitas dan [.]

PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD
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Informasi Pelaksanaan PPG Dalam

Jabatan Tahun 2020
Informasi Pela aan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
© SELASA, 16 J 020 | 20:32 Prajabatan Bidang Studi PGSD
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PGSD
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2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman Beranda

3. Pilih menu Kelola Admin
4. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang sudah terdaftar

5. Klik tombol tambah untuk menambahkan Admin baru


https://ppg.kemdikbud.go.id/

o
&
&

SIMPKB PPG Kelola Admin Dalam Jabatan Daniel Sirajuddin

A  Beranda

PPG Dalam Jabatan v 11 et dtemuian Cari Data 1 =0

Afifa Haura Salsabila Nomor HP/WA
Program Lain danangwahyu2602@gmail.com Admin T 43242424

Operator LPTK UM Demo

il Admin IT 081111111222
oprptk-demo@mail.com

0

Ghazi M

= Admin IT 0812335245851
amir@gmail com

Harianto

= Admin IT 089458900032
mail@mail.com

Elis

- Admin 1T 0887647568
adminIptk@gmail.com

Pika Pika "
e pikachu@pokemonshiny.com Admin/T 081234543344 =

Harianto P Nomor HP,
9 danz26296+63@gmail. com Admin LMS LPTK 086785199223

6. Anda dapat menambahkan Admin IT menggunakan data pengguna baru atau pengguna y ang sudah terdaftar dalam SIMPKB

X  Tambah Data Admin SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Alamat Surel *

[ cexsuee

=

7. Masukkan alamat surel untuk ditambahkan menjadi Admin IT.

Jika alamat surel tersebut sudah terdaftar pada SIM PKB maka data yang terdapat pada SIMPKB akan dimunculkan

dan tinggal menambahkan data yang masih kosong
Jika alamat surel tersebut belum terdaftar pada SIM PKB (baru) maka silakan isikan semua data secara manual

8. Silakan isikan peran untuk admin yang akan ditambahkan tersebut pada kolom Peran di bagian bawah



1.1 Kelola Akun Admin IT

X  Tambah Data Admin SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini
Alamat Surel *

4anz26296+62@gmail com

Nama Admin *

‘ 8ejo

NIP Tempat Lahir *
‘ 1132425231234 Jakarta

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

‘ 30 Agustus 1990 @ Lekilaki O Perempuan

Nomor HP/WA * peran+
| 089798909090

I Admin T I

‘Admin LMS LPTK

9. Jika semua data telah terisi, silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

X  Tambah Data Admin SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Alamat Surel *

4anz26296+62@gmail com

Nama Admin *

| Beo

NIP Tempat Lahir *
‘ 11132425231234 Jakarta ‘

Tanggal Lahir * Jenis Kelamin

@ Laki-Laki (O Perempuan

‘ 30 Agustus 1990

Nomor HP/WA *

Peran *
| 089798509090

Admin IT

12/14 aii dits

10. Proses penambahan akun Admin IT selesai dan data Admin IT baru berhasil ditambahkan kedalam SIM PPG



1.1.2. Mengubah Data Akun Admin IT

Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk mengubah data Admin IT :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Admin
2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG

3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya

SIMPKB PPG =  Kelola Admin Dalam Jabatan | Sirajuddin
f  Beranda
PPG Dalam Jabatan v 1 beta demukan Cari Data +3¥=C

Afifa Haura S:
danangwahyu26

Program Lain AdminiT 43202424 cm/lj

Operator LPTK UM Demo o HP/WA Status Per
opr-iptk-demo@mail.com Admin IT 081111111222 o

Pika Pika pe HP/WA atus Pera
pikachu@pokemon-shiny.com Admin IT 081234543344

9 Shiazi M Admin T 0812335245851
amir@gmail.com

Harianto

= Admin IT 089458900032
mail@mail.com

Elis
admin Iptk@gmail.com

Harianto
danz26296+63@gmail com

=)
@
Admini 0857647565 m
o

Admin LMS LPTK 086785199223

4. Klik Edit Akun

SIMPKB PPG EE CUERDEENELEED] aniel Sirajuddin
A Beranda
PPG Dalam Jabatan v Cari Data +E =0

Afifa Haura Salsabila . .
U () sinkronisasi Ak
Operator LPTK UM Demo Ly idechnli I8 & sinkronisasi Akun
opr-ptk-demo@mail.com
X Nom-aktifkan Peran
B Hos
Pika Pika i
[ = Tl — St s
Ghazi M
i Admin IT 089458900032
mail@mail.com D
s Admin T 0887647568
adminptk@gmail.com D
Harlento Admin LM LPTK 086785199223 it I
danz2s296+63@gmalcom o

5. Ubah dan sesuaikan data Admin IT, kemudian klik tombol SIMPAN untuk menyimpan perubahan data

6. Data Admin IT berhasil diubah



1.1.2 Mengubah Data Akun Admin IT
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1.1.3. Menghapus Data Akun Admin IT

Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk menampilkan data Admin IT :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Admin
2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG

3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya

SIMPKB PPG =  Kelola Admin Dalam Jabatan | Sirajuddin
f  Beranda
PPG Dalam Jabatan v 1 beta demukan Cari Data +3¥=C

Afifa Haura S:
danangwahyu26

Program Lain AdminIT 43242424

Operator LPTK UM Demo

opr-iptk-demo@mail.com Admin( 081111111222

Pika Pika
pikachu@pokemon-shiny.com

e Shiazi M Admin T 0812335245851
amir@gmail.com

Admin IT 081234543344

Harianto

= Admin IT 089458900032
mail@mail.com

Elis

" Admin IT 0887647568
admin Iptk@gmail.com

Harianto
danz26296+63@gmail com

Admin LMS LPTK 086785199223

4. Klik Hapus

SIMPKB PPG = Kelola Admin Dalam Jabatan niel Sirajuddin
#  Beanda
PPG Dalam Jabatan v 11 et dtemuian Cari Data ‘ +*=0

Afifa Haura Salsabila

Admin IT 43242424

Program Lain danangwahyu2602@gmalcom [ —
/' Editakn
Per HP, 2 sinkronisasi Akun
Operator LPTK UM Demo A 081111111222 s

opriptk-demo@mail.com

X Non-aktifkan Peran

- Admin IT 0812335245851
amir@gmail.com

Harianto

e Admin IT 089458900032
mail@mail.com

Elis

= . Admin IT 0887647568
admin Iptk@gmail.com

)
o
o
o
2]
o

Pika Pika P, o
pikachu@pokemon-shiny.com Admin T 081234543344

Harianto
e danz26296+63@gmail.com Admin LMS LPTK 086785199223

5. Sistem akan menampilkan pesan konfirmasi hapus data

6. Pilih Ya apabila Anda akan menghapus data Admin IT



1.1.3 Menghapus Data Akun Admin IT

© Hapus Akun

Apakan anda ingin menghapus akun berikut 2
TIDA

7. Data Admin IT berhasil dihapus, proses hapus data Admin IT selesai

12



1.2. Kelola Akun Admin LMS

Pada Program PPG Dalam Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data Admin LM S. Adapun bentuk kelola yang
dapat dilakukan antara lain menambahkan data akun Admin LM S, mengubah data Admin LM S, menampilkan data Admin LM S
dan menghapus akun Admin LM S. Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data Admin LM'S
akan dibahas sebagai berikut :

1.2.1. Menambahkan Akun Admin LMS

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan akun Admin LMS baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https:/pp g kemdikbud.go.id/

Pendidikan

¥ profesi Guru

BERANDA PPG DALAM JABATAN PPG PRAJABATAN TAUTAN UNDUHAN INFC

InfolGrafis PPG Dalam Jabatan Tahun PPG Kemendikbud
Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 s a

© JUMAT, 10 JULI 2020 | 2110 © JUMAT, 26 JUNI 2020 | 17.47

Program Pendiciikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan tahun 2020 akan mulai dilaksanakan - Info PPC Daljab '
oleh Perguruan Tinggi yang memiliki Program Studi Pendidikan Profesi Guru yang telah = . . ~

ditetapkan cleh Menteri. Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan tahun 2020 ini menggunakan ’:‘a LPetakmnuin»Pen)-egirm djn

kurikulum yang telah disempurnakan dengan tujuan untuk menghasilkan guru profesional Asemen Calon Dosen dan Guru Pamong PENGUMUMAN

yang dapat meningkatkan sumber daya manusia (SDM) yang berkualitas dan [
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Informasi Pelaksanaan PPG Dalam

Jabatan Tahun 2020
Informasi Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
© SELASA, 16 JUNI 2020 | 20:32 Prajabatan Bidang Studi PGSD
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2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman Beranda
3. Pada laman Beranda pilih modul menu Kelola Admin

4. Klik pada bagian tombol tambah


https://ppg.kemdikbud.go.id/

SIMPKB PPG = Kelola Admin Dalam Jabatan @ oniel sirzjudin

A  Beranda
PPG Dalam Jabatan v 11 bate diemuen Cari Data .Hi =0
Afifa Haura Salsabila e mor He
Program Lain 9 prtibbierel el o Admin IT 43242424 o
Operator LPTK UM Demo P mor HP R
9 oprptk-demo@mail.com Admin T 081111111222 o
Pika Pika
e pikachu@pokemonshiny.com Admin/T 081234543344
Ghazi M .
Hanento Admin T 080458000032 3
mail@mail.com . m
o Admin 1T 0887647568 5
admin Iptk@gmail.com - m
Harianto P m P P
9 danz26296+63@gmail. com Admin LMS LPTK 086785199223 O

5. Anda dapat menambahkan Admin LM S menggunakan data pengguna baru atau pengguna yang sudah terdaftar dalam
SIMPKB

6. Anda dapat menambahkan Admin LM S menggunakan data pengguna baru atau pengguna yang sudah terdaftar dalam
SIMPKB

X  Tambah Data Admin ‘ SIMPAN. ‘

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini
| =)
1

Alamat Surel *

7. Masukkan alamat surel untuk ditambahkan menjadi Admin LM S

i. Jika alamat surel tersebut sudah terdaftar pada SIM PKB maka data yang terdapat pada SIM PKB akan dimunculkan dan
tinggal menambahkan data y ang masih kosong
ii. Jika alamat surel tersebut belum terdaftar pada SIM PKB (baru) maka silakan isikan semua data secara manual

8. Silakan isikan peran untuk admin yang akan ditambahkan tersebut pada kolom Peran di bagian bawah



1.2 Kelola Akun [Admin LM S]

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Alamat Surel *

4anz26296+62@gmail.com

Nama Admin *
‘ Bejo ‘
NP Tempat Lahir *
[ 1132425231234 | | Jakerta |
—
Tanggal Lahir * Jenis Kelamin
‘ 30 Agustus 1990 ‘ @ Leakilaki O Perempuan
Nomor HP/WA * Peran *
| 089798909090 | -

2714

/ | S

X

9. Jika semua data telah terisi, silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

Tambah Data Admin

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Alamat Surel *

danz26296+62@gmail.com

GANTI SUREL
Nama Admin *

‘ 8ejo ‘
NIP Tempat Lahir *
| 13242523123 ‘ | Jakarte ‘
72
Tanggal Lahir * Jenis Kelamin
| 30 agustus 1990 | ® teitali O perempuan
Nomor HP/WA * Peran *
‘ 089798909090

‘ I Admin LMS LPTK
2714 2l ais

10. Proses penambahan akun Admin LM S selesai dan data Admin LM S baru berhasil ditambahkan kedalam SIM PPG



1.2.2. Mengubah Data Admin LMS

Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk mengubah data Admin LMS :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Admin
2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG
3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya

4. Klik Edit Akun

SIMPKB PPG = | Sirajuddin
A  Beranda
PPG Dalam Jabatan v Cari Data = &

Afifa Haur:
danangwahyu26(

Program Lain Admin IT 43242424

Operator LPTK UM Demo

e AdminIT 081111111222
opriptk-demo@mail.com

Pika Pika

, Admin IT 081234543344
pikachu@pokemon-shiny.com

Ghazi M

a Admin IT 0812335245851
amir@gmail com

Harianto

o Admin IT 089458900032
mail@mail.com

Elis

admin Iptk@gmail com Admin IT 0887647568

=)
2]
o
=)
=)
=)

e HEH?H»\O’ > Admin LMS LPTK 086785199223
danz262:

5. Ubah dan sesuaikan data Admin LM S, kemudian klik tombol SIMPAN untuk menyimpan perubahan data

SIMPKB PPG =  Kelola Admin Dalam Jabatan aniel Sirajuddin
ft  Beranda
PPG Dalam Jabatan v - Cari Data EE=I0

Afifa Haura Salsabila i il
danangwahyu2602@gmail.com £8) ResetPassword

/' Editakun

& sinkronisasi akun

Program Lain

Operator LPTK UM Demo
oprptk-demo@mail.com

Admin IT 081111111222
X Non-aktifkan Peran
B Homus

Pika Pika
pikachu@pokemon-shiny.com

e Ci b P ol

Admin IT 081234543344

ﬁ;‘
3

Harianto

mail@mail.com Admin IT 080458900032

Elis

5 . Admin IT 0887647568
admin Iptk@gmail.com

Harianto
danz26296+63@gmail.com

Admin LMS LPTK 086785199223

6. Data Admin LM S berhasil diubah



1.2.2 Mengubah Data Admin LM S
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1.2.3. Menghapus Akun Admin LMS

Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk menampilkan data Admin LMS :
1. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Admin
2. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang terdapat pada SIM PPG

3. Klik ikon opsi (titik tiga) pada data Admin yang akan ditampilkan detail datanya

SIMPKB PPG =  Kelola Admin Dalam Jabatan | Sirajuddin
f  Beranda
PPG Dalam Jabatan v 1 beta demukan Cari Data +3¥=C

Afifa Haura S:
danangwahyu26

Program Lain

Operator LPTK UM Demo

opr-iptk-demo@mail.com Admin( 081111111222

Pika Pika

pikachu@pokemon-shiny.com Admin IT 081234543344

Harianto

= Admin IT 089458900032
mail@mail.com

Elis

" Admin IT 0887647568
admin Iptk@gmail.com

Harianto
danz26296+63@gmail com

Lo
o
Lo
o

9 Shiazi M Admin T 0812335245851
amir@gmail.com

Admin LMS LPTK 086785199223

4. Klik Hapus

SIMPKB PPG =  Kelola Admin Dalam Jabatan niel Sirajuddin
A Berande
PPG Dalam Jabatan o wen Cari Data ‘ HET &

Afifa Haura S:

Admin IT 43242424

/' Editakn
() sinkronisasi Akun
Operator LPTK UM Demo PR 081111111222 5 S »

opriptk-demo@mail.com

X Non-aktifkan Peran

Ghazi M

- Admin IT 0812335245851
amir@gmail.com

Harianto

e Admin IT 089458900032
mail@mail.com

Elis

= . Admin IT 0887647568
admin Iptk@gmail.com

o
o
o
o
o
o

Pika Pika P, o
pikachu@pokemon-shiny.com Admin IT 081234543344

Harianto
e danz26296+63@gmail.com Admin LMS LPTK 086785199223

5. Sistem akan menampilkan pesan konfirmasi hapus data

6. Pilih Ya apabila Anda akan menghapus data Admin LM S



1.2.3 Menghapus Akun Admin LM S

© Hapus Akun

Apakan anda ingin menghapus akun berikut 2
TIDA

7. Data Admin LM S berhasil dihapus
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1.3. Kelola Guru Pamong

Pada Program PPG Dalam Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data Guru Pamong. Adapun bentuk kelola yang
dapat dilakukan antara lain menambahkan data Guru Pamong, mengubah data Guru Pamong, menampilkan data Guru Pamong dan
menghapus data Guru Pamong. Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data Guru Pamong akan
dibahas sebagai berikut :

1.3.1. Menambahkan Data Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Guru Pamong baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https:/pp g kemdikbud.go.id/

Pendidikan

W
/:)\ .
¥ profesi Guru
BERANDA PPG DALAM JABATAN PPG PRAJABATAN TAUTAN UNDUHAN INFQO LPTK]

Info'Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun PPG Kemendikbud
Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 S : a '
© JUMAT, 10 JULI 2020 | 2110 © JUMAT, 26 JUNI 2020 | 17.47

Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan tahun 2020 akan mulai dilaksanakan - Info PPG Daljab '

oleh Perguruan Tinggi yang memiliki Program Studi Pendidikan Profesi Guru yang telah
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2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman Beranda

3. Pada laman Beranda pilih menu Guru Pamong


https://ppg.kemdikbud.go.id/

1.3 Kelola Guru Pamong

Beranda

@ veumi axhic

Fitur Anda

PPG Dalam Jabatan

Verval Profil Daftar Kesediaan
Menampung data profil dan Menampung data konfirmasi kesediaan
pemberkasan

Guru Pamong

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG

Daftar Mahasiswa Kandidat Peserta Kelas Diklat Kelola Admin Daljab
Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Daftar Kandidat Peserta dalam Program Tautan menuju SIM Elearning Pengelolaan data Admin Dalam Jabatan
Dalam Jabatan PPG Dalam Jabatan
m m
4. Pada bagian pojok kanan atas klik ikon (+)
Kelola Guru Pamong Yaumil Akhir
dnemudcan Cari Data ‘ 2021 -

\KMAL HAYAT\

201500000014

FITRI WARDAN\

201500003540

R\SNA MARDANI

201500000065

1IS AISYIVAH

9
9
9
=

201500017483

Universitas Negeri Malang

SDN MALANGSARI Il

Universitas Negeri Malang

SMA ISLAM NUSANTARA

Universitas Negeri Malang

SMK NEGERI 1 MESJID RAYA

Universitas Negeri Malang

SMK PP Negeri 1 TEGALAMPEL

5. Selanjutnya silakan klik tombol Guru Pamong

X mbah Data Guru

Guru Pamong

Dilib Gur/Gun Pamong

2% GURU/GURU PAMONG

Akuntansi dan Keuangan

Ekonomi

Bimbingan dan Konseling (Konselor)

Biologi

SIMPAN

6. Anda dapat memfilter data calon Guru Pamong berdasarkan daerah melalui fitur y ang disediakan atau bisa dengan cara

memasukan nama melalui pencarian. Ketika data yang Anda cari telah muncul, silakan klik pada nama calon Guru Pamong

yang ingin Anda Tambahkan



1.3 Kelola Guru Pamong

Pilih dari Guru/Guru Pamong

Provinsi

Kota/Kabupaten

‘ Provinsi

v ‘ ‘Kota/Kabupaten

filterldaerah)

IKMAL HAYATI

No Peserta: 201500000014
Instansi Asal: SDN MALANGSARI Il
Kualifikasi Lulusan: D4

MUHAMMAD SAHWIR

No Peserta: 201500000017

Instansi Asal: SD NEGERI KEBOMAS
Kualifikasi Lulusan: S1

RISNA MARDANI

No Peserta: 201500000065

Instansi Asal: SD N 08 LUHAK NAN DUO
Kualifikasi Lulusan: D3

JAKA SUSILO

NoPeserta: 201

@ -

7. Pilih Bidang Studi dari Guru Pamong y ang akan ditambahkan

8. Selanjutnya jika seluruh data sudah terisi silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

X  Tambah Data Guru Pamong

SIMPAN

Guru Pamong

Pilih Guru/Guru Pamong
GURU/GURU PAMONG

IKMAL HAYATI
No Peserta: 201500000014

° Instansi Asal: Universitas Negeri Surabaya
Kualifikasi Lulusan: D4

Bidang Studi PPG *

Ekonomi

9. Proses penambahan Guru Pamong telah selesai

1

22



1.4. Kelola Dosen

Pada Program PPG Dalam Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data Dosen. Adapun bentuk kelola yang dapat
dilakukan antara lain menambahkan data Dosen, mengubah data Dosen, menampilkan data Dosen dan menghapus data Dosen.
Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data Dosen akan dibahas sebagai berikut :

1.4.1. Menambahkan Dosen Baru

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Dosen baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https:/pp g kemdikbud.go.id/

Pendidikan

Q¥ profesi Guru

LAM JABATAN PPG PRAJABATAN TAUTAN UNDUHAN INFO LPTK] LOGIN

BERANDA PPG DA

InfoGrafis PPG Dalam Jabatan Tahun PPG Kemendikbud
Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 S : a
© JUMAT, 10 JULI 2020 | 21:10 ©JUMAT, 26 JUNI 2020 | 17:47
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2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman Beranda

3. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Dosen


https://ppg.kemdikbud.go.id/

1.4 Kelola Dosen

Beranda ﬁ Yaumil Akhir

/an prinsip objekif, adil, transparan, dan akuntabe

Fitur Anda

PPG Dalam Jabatan

Verval Profil Daftar Kesediaan Guru Pamong

Menampung data profil dan Menampung data konfirmasi kesediaan Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG
pemberkasan

Daftar Mahasiswa Kandidat Peserta Kelas Diklat Kelola Admin Daljab
Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Daftar Kandidat Peserta dalam Program Tautan menuju SIM Elearning Pengelolaan data Admin Dalam Jabatan
Dalam Jabatan PPG Dalam Jabatan

mm

4. Pada bagian pojok kanan atas klik ikon (+)

Kelola Dosen

‘Yaumil Akhir

‘ Cari Data

PRkMA YUDHI

stansi (PPG Delam Jabatan Bica
sguﬂm o0te Universitas Negeri Malang Ekonomi

HAYATON *
stansi (PPG Dalam Jabatan Bidang Studi PG yang damp
ZGV 51 0503042 Universitas Negeri Malang Sastra Sunda

SMP NEGERI 1 DARUL KAMAL

WIRDANINGS\H
stansi (PPG Dalam Jabatan) B PPG yang diampu
e zmsmzugss Universitas Negeri Malang Akuntansi dan Keuangan
SD N 14 GANTING DODOK SULIT AIR

8900020144 Universitas Negeri Malang Bahasa Inggris :

Dosen um1

stansi (PPG Dalam Jabatan 8
wunuzlaza Universitas Negeri Malang Fisika

<9
5. Pilih sumber data apakah dari Desen Terdaftar atau merupakan Pengguna Baru

6. Jika data Dosen berasal dari Dosen Terdaftar, silakan klik tombol Desen Terdaftar kemudian klik pada salah satu data yang
muncul dan selanjutnya biodata akan terisi secara otomatis



1.4 Kelola Dosen

X  Tambah Data Dosen SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Dosen dibawah ini

Pilih Sumber
@ Dosen Terdaftar O Dosen Baru

7. PIlih Dosen yang akan ditambahkan

Pilih dari Dosen Lama

Villa Nanda

No Peserta: 8900810001
Instansi Asal: -
Kualifikasi Lulusan: D4

Dini

No Peserta: 8900020001
Instansi Asal: -
Kualifikasi Lulusan: $2

Munaroh

No Peserta: 8900021047
Instansi Asal: -
Kualifikasi Lulusan: $3

ROSITA YANTI

No Peserta UKG: 201500036680
Instansi Asal: SON 1 PEUREULAK
Kualifikasi Lulusan: D4

Harianto

No Peserta 8900021081
Instansi Asal: -
Kualifikasi Lulusan: $1

MAI SRI LENA

No Peserta: 8900010001
Instansi Asal: -
Kualifikasi Lulusan: -

8. Isikan NIDN dan Bidang Studi yang diampu oleh dosen

X  Tambah Data Dosen SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Dosen dibawah ini

Pilih Sumber
@ Dosen Terdaftar O Dosen Baru

Pilih dosen Terdaftar

DOSEN TERDAFTAR

Villa Nanda
No Peserta: 8900810001
N——
Kualifikasi Lulusan: D4

NIDN/NIDK Bidang Studi PPG yang diampu *

‘ 142536767 Antropolog] .

25



9. Jika data Dosen berasal dari Pengguna Baru, silakan masukan data-data sesuai dengan y ang muncul pada isian formulir

10. Selanjutnya jika seluruh data sudah terisi silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

X  Tambah Data Dosen

Lengkapi Formulir Data Dosen dibawah ini

Pilih Sumber
O Dosen Terdaftar @ Dosen Baru

Alamat Surel *

Nama Lengkap * NIDN/NIDK
| Harianto ‘
Bidang Studi PPG yang diampu * NoHP*

‘ Bimbingan dan Konseling (Konselor) - ‘ 089798909090




BAB I1

Kelola Kelas

Selain Pengguna, Kelas juga merupakan unsur yang harus ada dalam kegiatan Diklat. Oleh karena itu perlu dilakukan pengelolaan
terhadap kelas Diklat yang akan digunakan. Pengelolaan yang dapat dilakukan antara lain (1) set Fasilitator Dosen, (2) set
Fasilitator Guru Pamong, (3) set Peserta Kelas, (4) set Admin Kelas (Admin LM S), (5) set Panitia Kelas, (7) set Narasumber.
Untuk dapat melakukan pengelolaan terhadap kelas Diklat tersebut Anda harus melakukanl ogin sebagai Admin LM S. Berkaitan

dengan bagaimana cara melalkukan pengelolaan terhadap kelas akan dibahas lebih lanjut di bawah ini.



2.1 Daftar Kelas

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan daftar kelas yang terdapat dalam Diklat

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https:/pp g kemdikbud.go.id/

Pendidikan

¥ profesi Guru

TAUTAN UNDUHAN

Info PPG Daljab '

Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan tahun 2020 akan mulai dilaksanakan
oleh Perguruan Tinggi yang memiliki Program Studi Pendidikan Profesi Guru yang telah
ditetapkan oleh Menteri. Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan tahun 2020 ini menggunakan &
kurikulum yang telah disempurnakan dengan tujuan untuk menghasilkan guru profesional  Asemen Calon Dosen dan Guru Pamong PENGUMUMAN
yang dapat meningkatkan sumber daya manusia (SDM) yang berkualitas dan [] PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD

@ RABU. 17 JUNI 2020 | 10119

Hasil Pelaksanaan Penyegaran cian

Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
Jabatan Tahun 2020

Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG

Informasi Pel

[ S Prajabatan Bidang Studi PGSD
Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG Prajabatan Biciang Studi

PGSD
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2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman Beranda

3. Pada laman Beranda pilih menu Kelas Diklat


https://ppg.kemdikbud.go.id/

2.1 Daftar Kelas

SIMPKB PPG Beranda
A Beranda
Program PPG Dalem Jabatan

Peran Anda
e Admin Institusi LPTK dan Admin IT

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

2% Kelola Admin

- Biodata Diri

Lain - lain

Fitur Anda

2 L
rogram e Program PPG Dalam Jabatan

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Tautan menuju SIM Elearning

Kelas Diklat

Kelola Akun

Kelola Admin

Biodata Diri

Pengelolaan data Admin Berisi tentang Biodata Diri Anda

Lain - lain

Program Lain

Berisi program - program lain yang Anda
dapatkan pada Layanan SIM PK8

4. Kemudian Anda akan diarahkan pada laman e-Learning

= Beranda
Instansi
B2 Beranda Program ELearning PPG LPTK Gajah Mada
Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat.
[ oiklatku Klik tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.
[ 2] Diklat Penyederha. v

3 Halamansimpro

5. Selanjutnya pilih menu Kelas pada Kelola Diklat

yaumil akhir

©2020



2.1 Daftar Kelas

= Beranda

Instansi

LPTK Gajah M

Program ELearning PPG LPTK Gajah Mada

Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat.

B sernda

E oikats Klik tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.
Kelola Dikiat & LPTK GAJAH MADA
B OikitPenyedetha. A

Pengguna

[ Halamansim ppo

(s

©2020
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2.2 Set Fasilitator Dosen

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Fasilitator Dosen atau set Fasilitator Dosen pada kelas Diklat:

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda LM S.

2. PIlih Kelas Diklat yang diinginkan, klik modul "Kelas" pada Kelas Diklat tersebut.

Instansi -
= Beranda
B Diklat
Program ELearning PPG Universitas Negeri Malang
[=] Dpiklatku Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat.
Klik tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda y
Kelola Diklat '
B PENY THP1 v
B PENY THP2 v
B PENY THP3 v
B PPG THP1 v
PPG THP 2 ~

Pengguna = \

E PPG THP 3 v
©2020

3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia

Instansi -

= Kelola Kelas

IE Beranda
Daftar Kelas Q

B Diklat
[=] Dpiklatku
ela t T P a Status
Kelola Diklat 116 - Bahasa Inggris =q Selasa, 11-08-2020 20:31 s/d Jumat, w').Te\:\'V.")n.\"
21-08-2020 20:31 k %
E PENY THP1 v
E PENY THP2 v
B PENY THP3 ~
B PPG THP1 v
E PPG THP 2 v
B PPGTHP 3 ~

[ Halamansim PP

©2020

4. Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Fasilitator Dosenny a, kemudian pilih opsi menu Detail



Instansi .
= KelolaKelas

B2 Berands
Daftar Kelas Q

B Dpiklat
[=] Dpiklatku
s Kelas Ma elajaran Tangga naan Status
Kelola Diklat — | 116 - Bahasa Inggris - 1 Selasa, 11-08-2020 20:31 s/d Jumat, ("o gpuion )
21-08-2020 20:31 ~ <
E PENY THP1 v
/ /' Ubah
E PENY THP2 v /
B PENY THP3 v g
[ g] PPG THP1 v
[ g] PPG THP 2 v
E PPGTHP 3 v

[ Halaman simpPe

©2020
5. Anda akan diarahkan pada laman Detil Kelas, gulir laman ke bawah dan pilih tab "Fasil Dosen".
Instansi -
ege = Detail Kelas

PESERTA KOORDINATOR LPTK FASIL GP ADMIN LMS
IR Beranda
B Diklat
[=] pikiatku Nama Modu

e 116 - Bahasa Inggris - 1 Pendalaman Materi
Kelola Diklat
Nama Modu

B RENELEL v Meodul 1 Pedagogi
B PENY THP2 v

Hari Ke - 1 Pengampu
= PENY THP3 - Jadwal belum ditentukan Pengampu belum ditentukan e
B EEEIHEL v Hari Ke - 2 Pengampu
= S—— . Jadwal belum ditentukan Pengampu belum ditentukan e
B PPGTHP3 v Harl ke - 3 Pengampu

Jadwal belum ditentukan Pengampu belum ditentukan e
[ HalamansimpPe

= Nama Modu
©2020

6. Selanjutnya tentukan Dosen (Pengampu) per-hari pada tiap-tiap modul yang tersedia.

7. Klik ikon tambah (+) mulai dari hari pertama (hari ke-1) pada modul yang akan ditambahkan fasilitator Dosennya.



= Detail Kelas

PESERTA KOORDINATOR LPTK FASIL GP FASIL DOSEN ADMIN LMS
I Beranda
B Dbiklat
[=] pikiatku Nama Modu
e 116 - Bahasa Inggris - 1 Pendalaman Materi
Kelola Diklat
Nama Modu!
PENY THP1
LB b Modul 1 Pedagogi
E PENY THP2 -
Hari Ke-1 Pengampu
PENY THP3 ~ Jadwal belum ditentukan Pengampu belum ditentukan

PPG THP1 v

Hari Ke-2 Pengampu
PPGTHP 2 - Jadwal belum ditentukan Pengampu belum ditentukan e

[l R R )

FRomE2 4 Hari Ke - 3 Pengampu
Jadwal belum ditentukan Pengampu belum ditentukan

[ Halamansim PP

Nama Mo

©2020
8. Selanjutnya, tentukan tanggal hari pertama (hari ke-1), klik kolom tanggal dan pilih tanggal pada kotak dialogy g
dimunculkan. Pastikan Anda juga menentukan Fasil Dosen untuk hari pertama tersebut . Jika telah sesuai klik SIMPAN

(perhatikan gambar).

siMPAN B

| 16-08-2020
3

ntuk Dosen
Dosen Pusat 1| - I

9. Fasil dosen pada hari pertama untuk modul tersebut berhasil ditentukan.

e = Detail Kelas
PESERTA KOORDINATOR LPTK FASIL GP FASIL DOSEN ADMIN LMS
I Beranda
B Diklat
Nama Modul
[=] pikiatku i 3
e 116 - Bahasa Inggris - 1 Pendalaman Materi Klik-untuk
menghapus,dan,
Kelola Diklat mengubah,data
Nama Madu —
E  PENYTHPI . Modul 1 Pedagogi /
B PENY THP2 v HariKe -1 Pengampu
Selasa, 18-08-2020 ) Pus 0
E PENY THP3 v BN
B PPG THP1 ~ Hari Ke - 2 Pengampu
Jadwal belum ditentukan Pengampu belum ditentukan e
E PPG THP 2 v
E g o HariKe-3 Pengampu
Jadwal belum ditentul Pengampu belum ditentukan e

[ Halaman sim PPG
Nama Madu

©2020

10. Ulangi langkah di atas untuk menetukan fasil dosen pada hari selanjutnya baik pada modul yang sama maupun pada modul

lainny a.



2.2 Set Fasilitator Dosen

Catatan ! Tanggal yang dapat dipilih pada modul selanjutnya tidak boleh kurang dari tanggal yang telah
dipilih pada modul sebelumnya.

34



2.3 Set Fasilitator Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Fasilitator Guru Pamong atau set Fasilitator Guru Pamong

pada kelas Diklat:

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda

2. PIlih menu Kelas

= Beranda
Instansi
M Program ELearning PPG LPTK Gajah Mada
Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat.
[ oikiatku Klik tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.
Kelola Diiat
B Dikat Penyederha. ~

Pengguna \

3 Halamansipro

3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia

= Kelola Mata Pelajaran

Daftar Kelas

Instansi

[E

Matematika

o BAHASA INDONESIA Il

[E

E

Bahasa Arab

Kelas Percobaan

3]

o BAHASA ARAB

4. Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Fasilitator Guru Pamongnya, kemudian pilih Detail

- Desain Komunikasi Visual

Rabu, 15-07-2020 00:00 5/d Sabtu, 25-07-2020 00:00

Rabu, 15-07-2020 16:03 s/d Rabu, 15-07-2020 16:03

Rabu, 15-07-2020 16:10 s/d Rabu, 15-07-2020 16:10

Kamis, 16:07-2020 20:30 §/d Kamis, 16-07-2020 20:30

Jumat, 17-07-2020 20:14 5/d Jumat, 17-07-2020 2014

Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03

Senin, 20-07-2020 00:18 5/d Sabtu, 25-07-2020 23:59

ersinkron )

ersinkron )

Tersinkron )

Tersinkron )

Tersinkron )

©2020

©2020



2.3 Set Fasilitator Guru Pamong

= Kelola Mata Pelajaran

Daftar Kelas

Instansi

Matematika Rabu, 15-07-2020 00:00 5/d Sabtu, 25-07-2020 00:00

BAHASA INDONESIA Il Rabu, 15-07-2020 16:03 5/d Rabu, 15-07-2020 16:03

Rabu, 15-07-2020 16:10 5/d Rabu, 15-07-2020 16:10

Tersinkron )

Tersinkron

inkron

o P % e ( Tersinkron )
Bahasa Arab Kamis, 16-07-2020 20:30 s/d Kamis, 16-07-2020 20:30 ek
0 ar /Te 'sinkron )
Kelas Percobaan Jumat, 17-07-2020 20:14 s/d Jumat, 17-07-2020 20:14 N—
Mata Py Tongy = /\esva'Lh
BAHASA ARAB Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03 N————
2 Pela T P P /Te:.mc vkw
Desain Komunikasi Visual Senin, 20-07-2020 00:18 s/d Sabtu, 25-07-2020 23:59 4
©2020
5. Pilih tab Fasilitator Fasil Guru Pamong
= Detail Kelas
1B Kelol Matematika
Detil Kelas
Instansi
Matematika
12 seranda
E oikatiu Deskripsi
Matematika
Tang ulai Tang
Rabu, 15-07-2020 00:00 Sabtu, 25-07-2020 00:00
Jumlah Maksimal Peserta Jumlah Maksimal Fasil GP
30 1
Jumlah Maksimal Fasil Dosen Jumlah Maksimal Admin LMS
; :
PesERTA I FASIL 6P I FASIL DOSEN ADMIN LS ADMIN PUSAT
O  Nematengkap Surel
©2020

6. Klik tombol tambah (+)

D



Instansi

Beranda

& oidatau

Kelola Dikiat

E  Dikiat Penyederha.

Detail Kelas

18 Kelola Kelas / Matematika

Detil Kelas

PESERTA

O vamatengeap

Matematika

Viata Pelajaran
Matematika

Rabu, 15-07-2020 00:00

Jumlah Maksimal Peserta
30

Jumlah Maksimal Fasil Dosen
1

FASIL GP FASIL DOSEN

7. Pilih Guru Pamong yang akan diset sebagai Fasilitator Guru Pamong

8. Klik Simpan

Sabtu, 25-07-2020 00:00
Jumlah Maksimal Fasil GP
1

Jumlah Maksimal Admin LMS
1

ADMIN LMS

surel

Rows per page:

ADMIN PUSAT

©2020

Pilih simpaN B

Nama

Joni

Ridho

Ridwan

ojojo|gjo

Agatha

surel

joni@mail.com

ridho@mail.com

ridwan@mail com

agata@mail.com




2.4 Set Peserta Kelas

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Peserta pada kelas Diklat:

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda

2. PIlih menu Kelas

= Beranda
Instansi
s Program ELearning PPG LPTK Gajah Mada
Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat.
= oikiatku Klik tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.

B DikiatPenyederha ~
Pengguna o \

3 Halamansimpro

3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia

= Kelola Mata Pelajaran

Daftar Kelas

Instansi

[E

Matematika
= BAHASA INDONESIA Il

= BING

E

Bahasa Arab

3]

Kelas Percobaan

E

BAHASA ARAB

E

Desain Komunikasi Visual

Rabu, 15-07-2020 00:00 5/d Sabty, 25-07-2020 00:00

Rabu, 15-07-2020 16:03 s/d Rabu, 15-07-2020 16:03

Rabu, 15-07-2020 16:10 s/d Rabu, 15-07-2020 16:10

. 3 ("Tersinkron )
Kamis, 16:07-2020 20:30 s/d Kamis, 16-07-2020 20:30 —

T ; (‘Tersinkron )
Jumat, 17-07-2020 20:14 5/d Jumat, 17-07-2020 2014

Tengoe! Pelaksarcl Tersinkron )
Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03 g

Senin, 20-07-2020 00:18 5/d Sabtu, 25-07-2020 23:59

4. Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Pesertanya, kemudian pilih Detail

Tersinkron )

ersinkron )

Tersinkron )

©2020

©2020



2.4 Set Peserta Kelas

Instansi

5. Pilih tab Peserta

Instansi

Beranda

= Doikatku

Kelola Dikiat

BB Oiklat Penyederha ~
Kelas =
Pengguna

3 HalamansiMPPG.

Kelola Mata Pelajaran

Daftar Kelas

Matematika

BAHASA INDONESIA Il

Bahasa Arab

Kelas Percobaan

BAHASA ARAB

Desain Komunikasi Visual

Rabu, 15-07-2020 00:00 5/d Sabtu, 25-07-2020 00:00

Rob 1 5—0772;20 16:03 5/d Rabu, 15-07-2020 16:03
Rabu 1507-2020 1610 5/ Rabu, 15072020 1610
Kamis, 169720202030 510 Kamis, 16-07-2020 20:30
Jumat, 17:07-2020 2014 516 Jumat, 17-07-2020 20:14

Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03

Senin, 20-07-2020 00:18 5/d Sabtu, 25-07-2020 23:59

Tersinkron )

Tersinkron )

Tersinkron

(‘Tersinkron

Tersinkron )

Tersinkron )

Tersinkron )

Detail Kelas

O
O
O
(]
O
O

6. Klik tombol tambah (+)

Nama Lengkap

Jono

Jona

Risa

Dina

Luna

Mata Pelaj
Matematika

‘Tanggal Mulai
Rabu, 15-07-2020 00:00

Jumlah Maksimal Peserta
30

Jumlah Maksimal Fasil Dosen
1

FASIL GP

FASIL DOSEN

surel

jono@mail.com

jona@mail.com

risa@mail.com

dina@mail.com

luna@mil.com

anggal Selesai
Sabtu, 25-07-2020 00:00
Jumlah Maksimal Fasil GP
1

Jumlah Maksimal Admin LMS
1

ADMIN LMS

©2020




2.4 Set Peserta Kelas

= Detail Kelas
Mata P
Matematika
Tangg Tanggal selesai
Rabu, 15-07-2020 00:00 Sabtu, 25-07-2020 00:00
Instansi
Jumiah Maksimal Peserta Jumlah Maksiml Fasil GP
20 1
12 sernda
Jumiah Maksimal Fasil Dosen Jumlah Maksimal Admin LMS
1 1
= okt
Kelola Dikiat
PESERTA FASIL GP FASIL DOSEN ADMIN LMs ADMIN PUSAT
= ~
Kelas =
Pengguna
[ O Namatengkap surel
O  Jono jono@mail.com
O Jona jona@mail.com
O Risa risa@mail.com
O Dina dina@mail.com
[T luna@mail.com

7. Pilih peserta yang akan ditambahkan kedalam kelas diklat

8. Klik Simpan

SIMPAN B

Qoni @ @ oo

Nama surel
Joni joni@mail.com
Doni doni@mail.com
Dio dio@mail.com

Agus agus@mail.com
Rendi rendi@mail com

1



2.5 Set Admin Kelas (Admin LMS)

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Admin Kelas pada kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda

2. PIlih menu Kelas

= Beranda
Instansi
M Program ELearning PPG LPTK Gajah Mada
Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat.
= oikiatku Klik tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.
KelolaDiat
B Dikat Penyederha. ~
Pengguna = \

3 Halamansimpro

©2020
3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia
= Kelola Mata Pelajaran
Daftar Kelas Q
Instansi
= Matematika Rabu, 15-07-2020 00:00 s/d Sabtu, 25-07-2020 00:00
[=] BAHASA INDONESIA Il Rabu, 15-07-2020 16:03 s/d Rabu, 15-07-2020 16:03
= BING Rabu, 15-07-2020 16:10 s/d Rabu, 15-07-2020 16:10 —
/ P T 3 (‘Tersinkron )
= Bahasa Arab Kamis, 16-07-2020 20:30 s/d Kamis, 16-07-2020 20:30 —
Fren | L L P Tersinkron )
= Kelas Percobaan Jumat, 17-07-2020 20:14 s/d Jumat, 17-07-2020 20:14
= elas Mata Peiaja i Tersinkron )
| BAHASA ARAB Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03
— elas Mata Pelajal al Pelaksana: Tersinkron )
=l Desain Komunikasi Visual Senin, 20-07-2020 00:18 s/d Sabtu, 25-07-2020 23:59 e
©2020

4. Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Pesertanya, kemudian pilih Detail



2.5 Set Admin Kelas (Admin LM S)

Instansi

Kelola Mata Pelajaran

Daftar Kelas

Matematika

BAHASA INDONESIA Il

Bahasa Arab

Kelas Percobaan

BAHASA ARAB

Desain Komunikasi Visual

Rabu, 15-07-2020 00:00 5/d Sabtu, 25-07-2020 00:00

Rob 1 5—0772;20 16:03 5/d Rabu, 15-07-2020 16:03
Rabu 1507-2020 1610 5/ Rabu, 15072020 1610
Kamis, 169720202030 510 Kamis, 16-07-2020 20:30
Jumat, 17:07-2020 2014 516 Jumat, 17-07-2020 20:14

Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03

Senin, 20-07-2020 00:18 5/d Sabtu, 25-07-2020 23:59

Tersinkron )

Tersinkron ) 5

Tersinkron ) H

(‘Tersinkron

Tersinkron ) s

Tersinkron

Tersinkron ) H

5. Pilih tab Admin LM S

Instansi

Beranda

E oikatku

Kelola Dikiat

B DikiatPenyederha ~
Kelas =
Pengguna

[ Halaman s ppo

Detail Kelas
PESERTA
O Nematengeap

O  Buthan

6. Klik tombol tambah (+)

Matematika

Rabu, 15-07-2020 00:00

Jumlzh Maksimal Peserta
30

Jumiah Maksimal Fasil Dosen
1

FASIL GP

©2020

anggal St
Sabtu, 25-07-2020 00:00
Jumlah Maksimal Fasil GP
1

Jumlah Maksimal Admin LMS
1

FASIL DOSEN

ADMIN LMS ADMIN PUSAT

surel

burhan@mail.com

Rowsperpage: 15 v ot

©2020



2.5 Set Admin Kelas (Admin LM S)

= Detail Kelas
Mata Pelajaran
Matematika
anggal Mulai
atenst Rabu, 15-07-2020 00:00
Jumlah Maksimal Peserta
30
Beranda
= oikatku Jumiah Maksimal Fasil Dosen
1
Kelola Dikiat
B Dikiat Penyederha ~ [ .
Kelas
Pengguna
3 HamansiMpre
O Namatengiap
O Burhan

7. Pilih Adimn Kelas yang akan ditambahkan

8. Klik Simpan

O nem Surel
Burhan burhan@mail.com
Mirza mirza@mail.com

Sabtu, 25-07-2020 00:00

Jumlah Maksimal Fasil GP
1

Jumlah Maksimal Admin LMS
1

FASIL DOSEN ADMIN LMS ADMIN PUSAT

surel

burhan@mail.com

Rowsperpage: 15 v 1011

©2020



2.6 Set Admin Pusat

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Admin kedalam kelas Diklat:

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda

2. PIlih menu Kelas

= Beranda
Instansi
B = Program ELearning PPG LPTK Gajah Mada
Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat.
= oikiatku Klik tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.
= Diklat Penyederha. ~
Pengguna £ \

3 Halamansimpro

3. Anda akan diarahkan menuju laman daftar kelas yang tersedia

= Kelola Mata Pelajaran

Daftar Kelas

Instansi

[E

Matematika
= BAHASA INDONESIA Il

= BING

E

Bahasa Arab

3]

Kelas Percobaan

E

BAHASA ARAB

E

Desain Komunikasi Visual

©2020
Q
caksana Tersinkron )
Rabu, 15-07-2020 00:00 5/d Sablu, 25-07-2020 00:00 \
Rabu, 15-07-2020 16:03 s/d Rabu, 15-07-2020 16:03
(‘Tersinkron )
Rabu, 15-07-2020 16:10 s/d Rabu, 15-07-2020 16:10 N
1 B ( Tersinkron )
Kamis, 16-07-2020 20:30 s/d Kamis, 16-07-2020 20:30 ——
- E ( Tersinkron D
Jumat, 17-07-2020 20:14 s/d Jumat, 17-07-2020 20:14
Tanggal Pelaksana Tersinkron )
Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03 e
B e Tersinkron )
Senin, 20-07-2020 00:18 s/d Sabtu, 25-07-2020 23:59 St
©2020

4. Klik ikon opsi pada kelas yang akan ditambahkan Pesertanya, kemudian pilih Detail



2.6 Admin Pusat

Kelola Mata Pelajaran

Daftar Kelas Q

Instansi

e : e (Tersinkron )
Matematika Rabu, 15-07-2020 00:00 5/d Sabtu, 25-07-2020 00:00 J

K Tanggal Pelaksanaa Tersinkron ) H
BAHASA INDONESIA Il Rabu, 15-07-2020 16:03 5/d Rabu, 15-07-2020 16:03 \ /
. a (‘Tersinkron ) 4
Rabu, 15-07-2020 16:10 5/d Rabu, 15-07-2020 16:10 —
o pesla Felarsinae (‘Tersinkron ) £
Bahasa Arab Kamis, 16-07-2020 20:30 s/d Kamis, 16-07-2020 20:30 —
o . (‘Tersinkron ) :
Kelas Percobaan Jumat, 17-07-2020 20:14 s/d Jumat, 17-07-2020 20:14 b 2
i Tanggal Pelaksa (‘Tersinkron ) :
BAHASA ARAB Jumat, 17-07-2020 21:03 s/d Jumat, 17-07-2020 21:03 —
Desain Komunikasi Visual Senin, 20-07-2020 00:18 s/d Sabtu, 25:07-2020 23:59 :
©2020
5. Pilih tab Admin LM'S
Detail Kelas
Jumlah Maksimal Peserta Jumlah Maksimal Fasil GP
28 1
Jumlah Maksimal Fasil Dosen Jumlah Maksimal Admin LMS
1 1
Instansi
Universitas Negeri Malang
PESERTA FASIL GP FASIL DOSEN ADMIN LMS ADMIN PUSAT
I3 Beranda
H Dikat
Diklatku
=] O Nama Lengkap Surel
. O Abdul Rifai abdulrifai@yahoo.co.id
B PENYEGARAN ... ~
Rows per page: 15 v 110f1
Kelas =
Pengguna
3 Halaman sIM PPG i
©2020

6. Klik tombol tambah (+)



2.6 Admin Pusat

= Detail Kelas
Jumlah Maksimal Peserta Jumlah Maksimal Fasil GP
28 1
Jumlah Maksimal Fasil Dosen Jumlah Maksimal Admin LMS
1 1
Universita
PESERTA FASIL GP FASIL DOSEN ADMIN LMS ADMIN PUSAT
I3 Beranda
B Diklat
E oidatiu O Nama Lengkap Surel
Rk O Abdul Rifai abdulrifai@yahoo.co.id
[ ] PENYEGARAN ... ~
Rows per page: 5 v T10f1
Kelas =
Pengguna o
3 Halaman SIM PPG o
©2020
7. Pilih Adimn Kelas yang akan ditambahkan
8. Klik Simpan
SIMPAN
P | Q
O Nama Surel
Lia lia.zalilia@gmail.com
Asep asep@gmail.com
Hidayat dyat@gmail.com

46



BAB III

Set Tidak Lapor Diri dan Lapor Diri Calon Peserta PPG
Daljab

Setelah calon peserta melakukan lap or diri ke masing-masing LPTK, selanjutnya Admin IT dari LPTK diharuskan melakukan set
Tidak Lapor Diri pada calon peserta yang tidak melakukan lapor diri. Dalam SIM PPG semua data calon peserta akan otomatis
diset dengan status Lapor Diri. Cara untuk melakukan set tidak lapor diri pada calon peserta yang tidak melakukan lap or diri pada
SIM PPG akan dibahas dalam panduan berikut.



M enampilkan Daftar Calon Peserta PPG Dalam Jabatan

3.1 Menampilkan Daftar Calon Peserta

Salah satu hal yang dapat dilakukan oleh Admin IT di LPTK adalah melihat daftar calon peserta yang akan diset status lapor
dirinya. Untuk dapat melihat daftar calon peserta Admin IT diharuskan untuk mengakses menu Daftar M ahasiswa. Berikut ini
adalah langkah-langkah untuk menampilkan Daftar calon peserta PPG Dalam Jabatan :

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/pp g kemdikbud.go.id/

w . Pendidikan

¥ profesi Guru

PPGDALAM JABATAN  PPGPRAJABATAN  TAUTAN  UNDUHAN  INFOLPTK [SEOGIN

Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun

Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan o ‘
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan © umar.
one S
Menindaklanjuti surat nomor 20: 0 tanggal 10 Juli 2020 tentang Pelaksanaan  Info Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun

2020

P e
Hasil Pelaksanaan Penyegaran dan Asemen Calon Dosen dan
Guru Pamong PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD PENGUMUMAN

G & Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
an PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 Jabatan Tahun 2020
ahan Jadwal Pelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
Prajabatan Bidang Studi PGSD
KONTAK KAMI
layananppg@kemdikbud.go.id
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
Kompleks Kementerian Pen: n dan Kebudayaan Gedung D Lantai 14
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan Jakarta Pusat 10270

Program Profesi Guru Home  Masuk Copyright © 2020 All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Admin IT

= Beranda

@ yaumi ainie

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini
Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabatan

Kelola Akun

3. Pilih menu Daftar Mahasiswa
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M enampilkan Daftar Calon Peserta PPG Dalam Jabatan

Peran Anda

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Guru Pamong

Admin Institusi LPTK dan Admin IT

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG

Kelola Akun

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Instansi Saat Ini

Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Daftar Mahasiswa

Daftar Mahasiswa dalam Program PPG
Dalam Jabatan

4. Daftar Calon Peserta akan ditampilkan lengkap dengan status Lapor Dirinya

Daftar Mahasiswa

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari Maha

3 Mahasiswa
TESA ARNISMI

No. Peserta UKG: 201500
a Bidang Studi PPG: Gu

LPTK: Universitas Neg

ASTUTI

No. Peserta UKG: 201
[ Bidang Studi PPG: Gu

LPTK: Universita

ARMAYENT|

No. Peserta UKG: 201500
[m] Bidang Studi PPG: Gu

LPTK: Universitas Neg

da pada Program PPG Dalam Jabatan

ukan sistem rekrutmen yang terdiri atas: penjaringan ca

Kelas Diklat

Tautan menuju SIM Elearning

| caripata

49



M engunduh Daftar Calon Peserta

3.2. Mengunduh Daftar Calon Peserta

Selain menampilkan Daftar Calon Peserta, Admin IT juga dapat mengunduh daftar calon peserta yang akan diset statusnya.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengunduh Daftar calon peserta PPG Dalam Jabatan :

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/pp g kemdikbud.go.id/

w . Pendidikan

¥ profesi Guru

BERANDA  PPGDALAMJABATAN  PPGPRAJABATAN ~ TAUTAN  UNDUHAN  INFOLPTK [NEOGIN

Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan S R D o
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan © umar.
o

Menindaklanjuti surat nomor 2047/2/GT/2020 tanggal 10 Juli 2020 tentang Pelaksanaan  Info Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun
2020
P
- Info PP Daas '
Hasil Pelaksanaan Penyegaran dan Asemen Calon Dosen dan
Guru Pamong PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD BENCURURIAR
Informasi Pelzksanaan 2PG Dalam
an PPG Dalam Jat ahun 2
an PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 St s
wal Pelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
Prajabatan Bidang Studi PGSD
KONTAK KAMI

layananppg@kemdikbud goid
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
Kompleks Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Gedung D Lantai 14
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan Jakarta Pusat 10270

Program Profesi Guru Home  Masuk

Copyright © 2020, All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Admin IT

= Beranda

@ yaumi ainie

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini
Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Ktur dan G

en. Kegiatan

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Dafter Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabatan

Kelola Akun

3. Pilih menu Daftar Mahasiswa
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M engunduh Daftar Calon Peserta

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini
Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

sistem rekrutmen yang terdir atas:

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabaten

Kelola Akun
4. Daftar Calon Peserta akan ditampilkan lengkap dengan status Lapor Dirinya

Daftar Mahasiswa

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data dari M

ada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa | caripata EXel

TESA ARNISMI Status
o Pserta UKG: 201500000053 D
O @ st swarro-oum i s

ASTUTI Status
O @ s suarre ;

ARMAYENT! Status
O @ s suaree

5. Pilih ikon “unduh” untuk mengunduh daftar calon peserta

Daftar Mahasiswa umil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari M:

ia pada Program PPG Dalam Jabatan

s Mahasiowa [ canioate &
_a/ L2IC
TESA ARNISMI

o P e

Bidang Studi PPG:
LPTK: Universitas Neges

ASTUTI Status
O @ s suaiero

ARMAYENT! Status
O @ s suar

6. Simpan berkas unduhan
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Mengunduh Daftar Calon Peserta
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M enampilkan Detail Data Calon Peserta

3.3. Menampilkan Detail Data Calon Peserta

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan detail data calon peserta PPG Dalam Jabatan :

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/pp g kemdikbud.go.id/

w . Pendidikan

¥ profesi Guru

BERANDA  PPGDALAMJABATAN  PPGPRAJABATAN ~ TAUTAN ~ UNDUHAN  INFOLPTK [SEOGIN

Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan e RS D o
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan © unar.

ona

Menindaklanjuti surat nomor 2017/B2/GT/2020 tanggal 10 Juli 2020 tentang Pelaksanaan  Info Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun

1 2020, Direk

jenderal Guru dan T

ga Kependidikan melalui 2020
dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan telah

P ©JuMaT, 2
n calon maha PPG Dalam Jabatan Angkatan 1 tahun 2020. LBTK PPG Kemendikbud
n memfasiltasi pelaksanaan lapor dii dan rangkaian PPG Dalam Jabatan

Angkatan L1

Info 9 Datiab '

Hasil Pelaksanaan Penyegaran dan Asemen Calon Dosen dan
Guru Pamong PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD PENGUMUMAN
°

Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
Jabatan Tahun 2020

OseLasa o 2032

Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
PGSD Prajabatan Bidang Studi PGSD

© SENIN, 15 JUNI 2020 1834

KONTAK KAMI

layananppg@kemdikbud goid
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
Kompleks Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Gedung D Lantai 14
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan Jakarta Pusat 10270

Program Profesi Guru Home ~Masuk Copyright © 2020, All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Admin IT

= Beranda

@ yaumi aknie

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini
Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

utmen yang terdi atas: penjari

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Dafter Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabatan

Kelola Akun

3. Pilih menu Daftar Mahasiswa


https://ppg.kemdikbud.go.id/

M enampilkan Detail Data Calon Peserta

Beranda

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini
Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

g ini yaitu
yang terdir atas

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabaten

Kelola Akun

4. Daftar Calon Peserta akan ditampilkan

Daftar Mahasiswa

Daftar Mahasiswa

m PPG Dalam Jai

3 Mahasiswa | caripata EXe)
TESA ARNISMI Status
M. Peserta UKG: 20150000000 <D
O @ st swarro-oum i s
(P Unverstes Neger
ASTUTI
O @) S satrrcs cia v
LPTC Unertas Neger Malng
ARMAYENT! Statu:

O @ s saire

5. Pilih ikon opsi pada calon peserta yang akan ditampilkan detail datanya

Daftar Mahasiswa raumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari Mahasis da pada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa ‘ Cari Data ‘ e
TESA ARNISMI Status
O @ s suarrrccc
ASTUTI Status
M. Pesart UKG: 201500000007 D
O @ sannsuarros
ARMAYENTI Status
O @ s suarre

6. Pilih Detail Profil
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Daftar Mahasiswa yaumil akhir

Daftar Mahasiswa

3 Mahasiswa

1 PPG Dalam Jabatan

Cari Data ‘ (e

TESA ARNISMI atus
ta UKG: 2015 o Lapor Diri
Studi PPG:

X Tidak Lapor Dii

ARMAYENT| a
No. Peserta UKG 55

Bidang Studi PPG:
LPTK

7. Detail data profil dari calon peserta akan ditampilkan

Info Data Mahasiswa

Profil Mahasiswa

TESA ARNISMI
Perempuan
0035762664300063

Guru Kelas SD

Sidoario, 07 Maret 1984
201500000003
817274164

Universitas Negeri Malang
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3.4. Melakukan Set Tidak Lapor Diri

Status setiap Calon Peserta PPG Dalam Jabatan secara default adalah Lapor Diri, oleh karena itu Admin IT pada setiap LPTK
harus melakukan set status pada calon peserta yang tidak melakukan lapor diri. Set status Tidak Lapor Diri calon peserta PPG
Dalam Jabatan dapat dilakukan dengan 2 cara yaitu melakukan set status satu persatu pada setiap calon peserta atau dapat

melakukan set status secara massal. Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan set status tidak lap or diri pada data calon
peserta.

3.4.1. Set Status Tidak Lapor Diri pada Setiap Calon Peserta

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/pp g kemdikbud.go.id/

w . Pendidikan

¥ profesi Guru

BERANDA  PPGDALAMJABATAN  PPGPRAJABATAN ~ TAUTAN  UNDUHAN  INFOLPTK [MEOGIN

Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan e
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan °
—_—

Menindaklanjuti surat nomor 2017/8: nggal 10 Juli 2020 tentang Pelaksanaan  INfo Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun
PPG Dalam Jabat: 2 u dan Tena = 2020
dan Tenaga Kep ©JuMaT,

@n 2 2
Jabatan Angkatan 1 tahun 2020. LBTK e
vaan lapor dir dan rangkaian PPG Dalam Jabatan

Info 9 Datiab '

Hasil Pelaksanaan Penyegaran dan Asemen Calon Dosen dan
Guru Pamang PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD BENCURMURIAR

°

Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
nfc PPG Dalam Jabatan Tahun 2
t;o\ PG Dalam Jabatan Tahun 2020 T

Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi

PG

Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
Prajabatan Bidang Studi PGSD

KONTAK KAMI

layananppg@kemdikbud goid
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
Direktorat Jenderal Guru i
Kompleks Kementerian Pe
Jalan Jenderal Sudirman, Se

nayan Jakarta Pusat 10270

Program Profesi Guru Home ~ Masuk

Copyright © 2020, All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Admin IT

= Beranda

@ yaumi ainie

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat In
e Admin Institusi LPTK dan Admin IT @ Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong
it

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabatan

Kelola Akun

3. Pilih menu Daftar Mahasiswa
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yaumil akhir

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda

Admin Institusi LPTK dan Admin IT

Instansi Saat Ini

Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Re ur dan Guru P i yaity

lukan sistem rekrutmen yang terdiri atas: penjaringa

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Guru Pamo Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen

Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG

Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabaten

Kelola Akun

4. Daftar Calon Peserta akan ditampilkan

yaumil akhir

am PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa | caripata

TESA ARNISMI

No. Peserta UKG: 2
a Bidang Studi PPG:

LPTK: Universitas Neg

ASTUTI
O @) S satrrcs cia v

LPTK: Universita

ARMAYENT|

No. Peserta UKG
[m] Bidang Studi PPG:
LPTK: Universitas Nege

5. Pilih ikon opsi pada calon peserta yang akan ditampilkan detail datanya

yaumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari Mah

ng ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa ‘ Cari Data ‘

TESA ARNISMI

No. Peserta UKG: 201500
[m] Bidang Studi PPG:

LPTK: Universita:

ASTUTI

O @ s suair

LPTK: Uy

ARMAYENT!

No. Peserta UKG
a Bidang Studi P

LPTK: Universita:

6. Pilih Tidak Lapor Diri
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= Daftar Mahasiswa ) yaumil akhir

Daftar Mahasiswa

DI bawah ini adalah data rekap dari Mahasiswa yang ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3Mahasiswa [ Cari Data e
TESA ARNISMI Status
N —

O (@) s saipro s o0 = outen

LPTK: Universitas Negerl Malang

ASTUTI Status
Y oo

Bidang Studi PPG: Guru Kelas SD
LPTK: Universitas Negeri Malang

ARMAYENTI Status
o Pesert UK: 201500045536
) e———

LPTK: Universitas Negeri Malang

e

7. Akan ditampilkan jendela konfirmasi set tidak lapor diri calon peserta

8. Pilih Ya untuk melakukan set status Tidak Lapor Diri pada

© SET TIDAK LAPOR DIRI

TESA ARNISMI
201500000003

‘Anda yakin ingin SET TIDAK LAPOR DIRI untuk Mahasiswa di atas?

TIDAK

9. Status Calon Peserta akan berubah menjadi Tidak Lapor Diri
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aftar Mahasiswa

‘yaumil akhir

Daftar Mahasiswa

pada Program PPG Dalan

3 Mahasiswa ‘ Cari Data 0
TESA ARNISMI Statu
@ o. Peserta UKG: 2015000 Tidak Lapor D
O @Y sicang stuci erc .
LPTK:

ASTUTI Status

Bidang Studi PPG: e

LPTK: Uriversitas Negeri Mala
ARMAYENTI s
@ o Peserta UKG: 2015000455
O L udi PPG:

3.4.2. Set Status Tidak Lapor Diri Calon Peserta Secara Massal

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/pp g kemdikbud.go.id/

w . Pendidika

¥ profesi Guru

PPG PRAJABATAN TAUTAN UNDUHAN INFO LI LOGIN
Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan et
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan ° U220 2

ors

Menindaklanjuti

@n calon mahasi
@n memfasi

ga dikan melalui

2 an tel y s
n 1 tahun 2020 LPTK PPG Kemendikbud
@ian PPG Dalam Jabatan

Info PPG Daljab '

Hasil Pelaksanaan Penyegaran dan Asemen Calon Dosen dan
Guru Pamong PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD EENGUMIEAEH

jabatan Tahun 2020 Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
At e Jabatan Tahun 2020

anaan PPG Dala

diwal Pelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi Perubahan Jadwal Pelaksanaan PG
Prajabatan Bidang Studi PGSD

KONTAK KAMI

layananppg@kemdikbud goid
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
Kompleks Kementerian Pendidikan dan Kebu ung D Lantai 14
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan Jakarta Pusat 10270

Program ProfesiGuru Home  Masuk Copyright © 2020 All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Admin IT
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Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini
Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

ukan sistem rekrutmen yang terdiri atas: penjaringan calof

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabaten

Kelola Akun

3. Pilih menu Daftar Mahasiswa

Beranda

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini

Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

an Guru Pamong

dan Gu i yaitu

Program PPG Instruktur d

Uiy

sistem rekrutmen yang terdir atas: penjaringan calon, per Kegiatan

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

4

Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG ‘Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabatan

Kelola Akun

4. Daftar Calon Peserta akan ditampilkan

= Daftar Mahasiswa

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari Maha:

g ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3Mahasiswa ‘ Cari Data paled

TESA ARNISMI

No. Peserta UKG: 201
[m] Bidang Studi PPG:

LPTK: Univers

ASTUTI status

O @ siimssuarroiomires

LPTK: Uy

ARMAYENT!

No. Peserta UKG: 201
[m] Bidang Studi PPG: Gu

LPTK: Universitas Neg

< Q

5. Centang calon peserta yang akan diset tidak lapor diri. Anda juga dapat memanfaatkan fitur pencarian untuk mencari data

calon peserta yang
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Daftar Mahasiswa ©) yaumil aknic

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari Mahasiswa yang ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa Cari Data

e
Q

@  Anda memilih 2 Mahasiswa , Tentukan aksi untuk data Mahasiswa yang Anda pilih. :

TESA ARNISMI Status
No. Peserta UKG: 2015000000 Lapor
Bidang Studi PPG: Guru Kel
LPTK: Univ M

ASTUTI Status

No. Peserta UKG: 20150001 Lapor Diri
Bidang Studi PPG: Guru Kel

LPTK: Universitas Negeri M,

ARMAYENT! Status

No. Peserta UKG: 20 Lapor

Bidang Studi PPG:
LPTK: Universita

6. Klik pada n jumlah mahasiswa untuk menampilkan daftar calon peserta yang sudah dipilih untuk dilakukan set statusnya

Daftar Mahasiswa

yaumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari Mahasiswa yang ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa Cari Data e

@ re memiliemukan aksi untuk data Mahasiswa yang Anda pilih. :

TESA ARNISMI Status

No. Peserta UKG: 2015 Lapor
Bidang Studi PPG: Guru

LPTK: Universita

ASTUTI Status
et - \merin
O @ smmouairre
ARMAYENT! Status
=)

No. Peserta UKG: 2015000
Bidang Studi PPG: Guru Kel
v

PTK: Universitas Negeri M

Xy

7. Daftar Calon Peserta yang dipilih akan ditampilkan

Daftar Mahasiswa

Daftar mahasiswa yang dipilih:

TESA ARNISMI
No. Peserta UKG: 817274164

ARMAYENTI

No. Peserta UKG: 817862162
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8. Pilih ikon opsi pada bagian “Tentukan aksi untuk data mahasiswa yang Anda pilih”

= Daftar Mahasiswa raumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dar

siswa yang ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa Cari Data ‘

le
Q

@  Anda menmilin 2 Mahasiswa, Tentukan aksi untuk data Mahasiswa yang Anda pilih

TESA ARNISMI Status
p Lapor Diri
m
ARMAYENTI Status
€ No. Peserta UKG: 20150004 [ Laporoii )
ek N

9. Pilih Tidak Lapor Diri

= Daftar Mahasiswa Oyaumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalal

p dari Mahasiswa yang ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa Cari Data ‘ e

@  Ande menmilin 2 Mahasiswa, Tentukan aksi untuk data Mahasiswa yang Anda pilih.

TESA ARNISMI Status /

)

ASTUTI

O @ S waivre
ARMAYENTI Statu

LPTK:

10. Akan ditampilkan jendela konfirmasi set tidak lapor diri calon peserta

11. Pilih Ya untuk melakukan set status Tidak Lapor Diri pada
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© SET TIDAK LAPOR DIRI

Anda yakin ingin SET TIDAK LAPOR DIRI untuk 2 Mahasiswa yang dipilin?
TIDAK

12. Status Calon Peserta akan berubah menjadi Tidak Lapor Diri

63
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3.5. Melakukan Set Lapor Diri

Selain melakukan set status Tidak Lapor Diri Admin IT juga dapat melakukan set status menjadi Lapor Diri. Set Lapor Diri ini
dapat digunakan ketika ingin mengubah calon peserta yang salah diset menjadi Tidak Lapor Diri. Berikut adalah langkah-langkah

untuk melakukan set status tidak lapor diri pada data calon peserta.

3.5.1. Set Status Lapor Diri pada Setiap Calon Peserta

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/pp g kemdikbud.go.id/

w . Pendidikan

¥ profesi Guru

BERANDA  PPGDALAMJABATAN  PPGPRAJABATAN ~ TAUTAN  UNDUHAN  INFOLPTK [MEOGIN

Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun
Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan i 3 = ‘
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan © umar.
3
Menindaklanjuti surat nomor 2017/t 0 tanggal 10 Juli 2020 tentang Pelaksanaan  Info Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun
£PG Dalam Jabatan Tahun 2020, it eral Guru dan Tenaga Kependidikan 2020
ndicikan © AT 2
Hasil Pelaksanaan Penyegaran dan Asemen Calon Dosen dan
Guru Pamx G Prajabatan Bid: Studi PGSD PENGUMUMAN
-~ s o Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 Jabatan Tahun 2020
Yelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
Prajabatan Bidang Studi PGSD
KONTAK KAMI
layananppg@kemdikbud goid
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
rektorat Jen Guru dan Tenaga K didikan
Kompleks Kementerian Pen: lan Kebud: :edung D Lantai 14
Jalan Jenderal Sudi Senayan Jakarta Pusat 10270
Program Profesi Guru Home  Masuk Copyright © 2020 All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Admin IT

@ yaumi aknie

= Beranda

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong
Peran Anda Instans Saat I
e Admin Institusi LPTK dan Admin IT @ Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabatan

Kelola Akun

3. Pilih menu Daftar Mahasiswa
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raumil akhir

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini
Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

(an sistem rekrutmen yang terdiri atas: penjaringan calon, penyegaran dan s

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabaten

Kelola Akun

4. Daftar Calon Peserta akan ditampilkan

Daftar Mahasiswa

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini

2 pada Program PPG Dalam Jab:

le
Q

3 Mahasiswa ‘ Cari Data
TESA ARNISMI status

No. Peserta UKG: 2
a Bidang Studi PPG: Gu

LPTK: Universitas Neg

ASTUTI

No. Peserta UKG: 201
[ Bidang Studi PPG: Gu
LeT .

K: Univer

ARMAYENT| Status

No. Peserta UKG: 2
[m] Bidang Studi PP
LPTK: Urivers

5. Pilih ikon opsi pada calon peserta yang akan diset statusnya

Daftar Mahasiswa raumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini ad

yang ada pada Program PPG Dalam Jabatan

|
Q

3 Mahasiswa ‘ Cari Data ‘

TESA ARNISMI chites

No. Peserta UKG: 20150000 Tidak Lapor Diri
O @ s suaree

ASTUTI t:

Mo Peserta UK ; D
O @ siinssuarroiomires

ARMAYENTI Status

No. Peserta UKG: 201500 Tidak Lapor Diri
O @) s suairrcccus

6. Pilih Lapor Diri
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= Daftar Mahasiswa ) yaumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dari Mahasiswa yang ada pada Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa [ Cari Data l p a3
TESA ARNISMI status
3 e o 0000ms

O (@ Sns seirrocus o0 R

+/ Lapor Diri
ASTUTI Status ——
Ho.Pesera kG . i
O @ simssuaiee » :

LPTK: Universitas
ARMAYENT|

No. Peserta UKG:
(m] Bidang Studi PPG:

LPTK: Universitas Negeri

Q-

Status
‘Tidak Lapor Diri

01500045!
uru K

7. Akan ditampilkan jendela konfirmasi set lap or diri calon peserta

8. Pilih Ya untuk melakukan set status Lapor Diri pada

TESA ARNISMI
201500000003

‘Anda yakin ingin SET LAPOR DIRI untuk Mahasiswa di atas?

9. Status Calon Peserta akan berubah menjadi Lapor Diri

3.5.2. Set Status Lapor Diri Calon Peserta Secara Massal

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/ppgkemdikbud.go.id/
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w . Pendidikan

¥ profesi Guru

ANDA  PPGDALAM JABATAN ~ PPGPRAJABATAN ~ TAUTAN  UNDUHAN  INFOLPTK [SEOGINS

Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan e G Dn e o
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan © umar.
onia

Menindaklanjuti surat nomor 2017/B2/GT/2020 tanggal 10 Juli 2020 tentang Pelaksanaan  Info Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun
PPG Dalam Jabatan Tahun 2020, Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan melalui 2020

Direktorat Pendidikan P dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan telah @ JUMaT. 747

a PPG Dalam Jabatan Angkatan 1 tahun 2020. LBTK PG Keseaietaa
penyelenggara akan memfasilitasi pelaksanaan lapor diri dan rangkaian PPG Dalam Jabatan
Angkatan L]

menetapkan calon mahasi
Info 9 Datiab '

Hasil Pelaksanaan Penyegaran dan Asemen Calon Dosen dan

Guru Pamong PPG Prajabatan Bidang Studi PGSD PENGUMUMAN
° NI2020110
Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
formasi Pelaksanaan PPG Dalam Jal ahun 2
P elaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 Dol pesleana

Perubahan Jadiwal Pelaksanaan PPG

Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi
PGSD Prajabatan Bidang Studi PGSD

&

KONTAK KAMI

layananppg@kemdikbud goid
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
Kompleks Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Gedung D Lantai 14
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan Jakarta Pusat 10270

Program Profesi Guru Home ~Masuk

Copyright © 2020, All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Admin IT

Beranda yaumil akhir

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda

Admin Institusi LPTK dan Admin IT

Instansi Saat Ini

Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Pamong ini yaitu

an sistem rekrutmen yang terdiri atas: penjaringa

dan assesmen. Kegiatan

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG Tautan menuju SIM Elearning
Dalam Jabatan

Kelola Akun

3. Pilih menu Daftar Mahasiswa

Beranda

yaumil akhir

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

Peran Anda Instansi Saat Ini

Admin Institusi LPTK dan Admin IT Universitas Negeri Malang

Program PPG Instruktur dan Guru Pamong

krutmen yang terdiri atas: penjaringan c:

Fitur Anda

Program PPG Dalam Jabatan

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program PPG Daftar Mahasiswa dalam Program PPG
Dalam Jabaten

Tautan menuju SIM Elearning

Kelola Akun

4. Daftar Calon Peserta akan ditampilkan



= Daftar Mahasiswa Oyaumu akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap

Program PPG Dalam Jabatan

3 Mahasiswa Cari Data i o
TESA ARNISMI Statu:
) No. UKG: 5 m
(m] Studi PPG
ASTUTI Status
a Bidang Studi PPG: o
ARMAYENTI Statu:
o Bidang St

5. Centang calon peserta yang akan diset lapor diri. Anda juga dapat memanfaatkan fitur pencarian untuk mencari data calon
peserta yang

6. Klik pada n jumlah mahasiswa untuk menampilkan daftar calon peserta yang sudah dipilih untuk dilakukan set statusnya

=  Daftar Mahasiswa () yaumil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data rekap dar

ada Program PPG Dalam Jabatan

3Mahasiswa Cari Data paled

@  Anca memiirf2 Mahasiswa Jrentukan aksi untuk data Mahasiswa yang Anda pilh.

TESA ARNISMI status
i UK Tidak Lapor i
[m]
Tidak LaporDii

7. Pilih ikon opsi pada bagian “Tentukan aksi untuk data mahasiswa yang Anda pilih”



M elakukan Set Lapor Diri

= Daftar Mahasiswa umil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data r

g ada pada Program PPG Dalam

3 Mahasiswa Cari Data ‘ p a3

@  Anda memilin 2 Mahasiswa, Tentukan aksi untuk data Mahasiswa yang Anda pilih

TESA ARNISMI Status /

p
ASTUTI Status
O @ cieg suaieee
ARMAYENTI Status
s e

8. Pilih Lapor Diri

= Daftar Mahasiswa umil akhir

Daftar Mahasiswa

Di bawah ini adalah data reka

yang ada pada Program PPG Dalam

3 Mahasiswa Cari Data

@  Anda memilin 2 Mahasiswa, Tentukan aksi untuk data Mahasiswa yang Anda pilih.

TESA ARNISM Statu:
ASTUTI Status
p Iaﬂnm
O §
ARMAYENTI! Status
gl No- Peserta UKG: 2015 55

9. Akan ditampilkan jendela konfirmasi set tidak lap or diri calon peserta

10. Pilih Ya untuk melakukan set status Lapor Diri pada



M elakukan Set Lapor Diri

Anda yakin ingin SET LAPOR DIRI untuk 2 Mahasiswa yang dipilin?
TIDAI

11. Status Calon Peserta akan berubah menjadi Lapor Diri
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BAB IV

Kelola Dokumen Laporan oleh Koordinator Daljab LPTK

Pada bagian ini akan dibahas mengenai tata kelola Pelaporan Berkas Laporan. M ulai daftar Kategori Lap oran yang wajib dipenuhi

hingga pengkategorian berkas-berkas yang wajib diunggah sesuai dengan batasan waktu yang telah ditentukan (jika ada).



Akses Laman Kelola Dokumen Pelap oran

4.1 Akses Modul Menu Dokumen Laporan

Berikut langkah singkat akses modul menu dokumen laporan yang dapat dilakukan oleh Admin Koordinator Daljab LPTK :

1. Buka laman SIM PPG melalui tautan https:/pp g kemdikbud.go.id/

w . Pendidikan

¥ profesi Guru

BERANDA  PPGDALAMJABATAN  PPGPRAJABATAN  TAUTAN  UNDUHAN

Penetapan Calon Mahasiswa Angkatan 1 dan
Mekanisme Lapor Diri PPG Dalam Jabatan

® i
n Angkatan 1 tahu K
elaksanaan lapor diri dan rangkaian PPG Dalam Jabatan
semen Calon Dosen dan
Studi PGSD
an PPG Dalam Jabatan Tahun 2020
ksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi
KONTAK KAMI

Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun

2020

nfo Grafis PG Dalam Jabatan Tahun

2020

INFOLPTK  [(SEOGIN

Info 9 Datiab '

PENGUMUMAN

Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
Jabatan Tahun 2020

Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
Prajabatan Bidang Studi PGSD

layananppg@kemdikbud goid

Direktorat Pendidikan Profe:

Kompleks Kementerian Pen
Jalan Jenderal Su

Program Profesi Guru Home  Masuk

ian Pembinaan Gu
Direktorat Jenderal Guru dan Ter

dan Tenaga Kependidikan

dlidlikan
edung D Lantai 14

an, Senayan Jakarta Pusat 10270

Copyright © 2020, All rights reserved

2. Login kedalam SIM PPG sebagai Koordinator Daljab LPTK. Pada laman beranda, pilih modul menu Program PPG Dalam
Jabatan >> Dokumen Laporan.

SIMPKB PPG

Beranda

n yaumil akhir

L. Beranda

Program PPG Dalam Jabatan
Program PPG PraJab

Profil

2 Biodata Diri

Lain - lain

HH Program Lain

~

Program PPG Dalam Jabatan

adin
Daftar Mahasiswa Kelas Diklat
Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program Daftar Mahasiswa dalam Program Tautan menuju SIM Elearning
PPG PPG Dalam Jabatan

[ )
o Sl

Kelola Admin Daljab

Pengelolaan data Admin Dalam Pengelolaan Dokumen Pelzporan

Jabatan

Dokumen Lapora

3. Akan diarahkan pada laman Pengelolaan Dokumen Laporan. Pada laman tersebut akan ditampilkan status pemenuhan

pelaporan dokumen perkategori.

~
N


https://ppg.kemdikbud.go.id/

Akses Laman Kelola Dokumen Pelap oran

SIMPKB PPG = Pengelolaan Dokumen Pelaporan ﬁ yaumil akhir

* Beranda

Pelaporan Berkas
Berikut Daftar Kategori Laporan yang wajib Anda penuhi. Pada setiap kategori terdapat berkas-berkas yang wajib Anda unggah
sesuai dengan batasan waktu yang telah ditentukan (jika ada)

Program PPG Dalam Jabat... ~

2 Dosen

Status

2 Guru Pamong Kategori Pelaporan Data Status/Pemenuhan
Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) o

s2%  Daftar Mahasiswa Dokumen Pencairan Dana (40%) (]
Dokumen Penambahan Dana o

[ Kelas Diklat

22:  Kelola Admin Daljab

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

E  Dokumen Laporan

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) v
Program PPG PraJab v

Dokumen Pencairan Dana (40%) ~
Profil

Dokumen Penambahan Dana v

= Biodata Diri



Unggah Berkas Dokumen Pelap oran

4.2 Unggah Berkas Laporan

Anda diharuskan melengkapi berkas lap oran dan mengunggah dokumen berkas laporan tersebut pada sistem. Berikut berkas-berkas

yang wajib dilaporkan :

e Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana)
o Surat Pengantar Laporan Pendahuluan
o Laporan Pendahuluan
e Dokumen Pencairan Dana (40%)
o Kontrak Swakelola
o Kwitansi (40%)
e Dokumen Penambahan Dana
o Surat Permohonan
o SPTIM

o Rekap Penggunaan Dana s.d. 90% dari penerimaan termin awal (40%)

Pastikan Anda mengunggah semua berkas yang diwajibkan, sistem akan menginfokan status pemenuhan dokumen yang telah
dilengkapi (telah diunggah).

O
g“f“ SIMPKB PPG =  Pengelolaan Dokumen Pelaporan 0 yaumil akhir

A Beranda

Program PPG Dalam Jabat.. ~ ~ Pelaporan Berkas

Berikut Daftar Kategori L.

poran yang wi
sesuai dengan batasan waktu yang telah ditentukan (jika ada)

b Anda penuhi. Pada setiap kategori terdapat berkas-berkas yang wajib Anda unggah
s2»  Dosen

Status
-3 Guru Pamong
Kategori Pelaporan Data Status/Pemenuhan
. Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana| A — status pemenuhan,
Al Daftar Mahasiswa B (Bag ) o l:j_q_kumen,-lg_[lg’l‘(gpj
Dokumen Pencairan Dana (40%) o

[E4] Kelas Diklat Dokumen Penambahan Dana

2% Kelola Admin Daljab

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi belum diunggah
P} Dokumen Laporan
Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) v
Program PPG PraJab v
Profi .
Dokumen Pencairan Dana (40%) ~

3 Biodata Diri



Unggah Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana)

4.2.1 Unggah Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana)

Berikut langkah singkat unggah laporan pendahuluan :

1. Login kedalam SIM PPG sebagai Koordinator Daljab LPTK. Pada laman beranda, pilih modul menu Program PPG Dalam
Jabatan >> Dokumen Laporan.

SIMPKB PPG Beranda
A Beranda Program PPG Dalam Jabatan
Program PPG Dalam Jabatan v
Program PPG PraJab v .
adBn adBn
Profil
. s Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat
-
e Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program Daftar Mahasiswa dalam Program Tautan menuju SIM Elearning
PPG PPG Dalam Jabatan
#i  Program Lain

E

Kelola Admin Daljab Dokumen Laporan

Pengelclaan data Admin Dalam Pengelolazn Dokumen Pelzporan
Jabatan

2. Akan diarahkan pada laman Pengelolaan Dokumen Lap oran. Pada laman tersebut akan ditampilkan status pemenuhan

pelaporan dokumen p erkategori.

O
SIMPKB PPG =  Pengelolaan Dokumen Pelaporan ﬁ yaumil akhir

&

A Beranda

Pelaporan Berkas
Berikut Daftar Kategori Laporan yang w
sesuai dengan batasan waktu yang telal

Program PPG Dalam Jabat... ~

b Anda penuhi. Pada setiap kategori terdapat berkas-berkas yang wajib Anda unggah
fitentukan (jika ada)
2 Dosen

Status

a2 Guru Pamong Kategori Pelaporan Data Status/Pemenuhan
Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) o

22 Daftar Mahasiswa Dokumen Pencairan Dana (40%) (1]
Dokumen Penambahan Dana o

[ Kelas Diklat

222 Kelola Admin Daljab

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

E} Dokumen Laporan

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) v
Program PPG PraJab ~

Dokumen Pencairan Dana (40%) ~
Profi

Dokumen Penambahan Dana v

i Biodata Diri

3. Gulir laman ke bawah untuk menampilkan bagian unggah berkas laporan yang wajib dilampirkan. Klik pada bagian "Laperan

Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana)".

4. Selanjutnya unggah "Surat Pengantar Laporan Pendahuluan", klik tombol "UNGGAH BERKAS " .



Oyaumil akhir

SIMPKB PPG Pengelolaan Dokumen Pelaporan

- Beranda

Dokumen Penambahan Dana
Program PPG Dalam Jabat... A

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

s2:  Dosen

o Guru Pamong Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) A
22, Daftar Mahasiswa Surat Pengantar Laporan Pendahuluan

4 UNGGAH BERKAS

Berkas dapat diunggah mulai tanggal 10 Agustus 2020
[/} Kelas Diklat

Laporan Pendahuluan

22 Kelola Admin Daljab
Berkas dapat diunggah mulai tanggal 10 Agustus 2020

4 UNGGAH BERKAS

E  Dokumen Laporan

Program PPG PraJab v
Dokumen Pencairan Dana (40%) v

Profi

Dokumen Penambahan Dana v
2 Biodata Diri

5. Pada tahapan selanjutnya, pilih berkas yang akan dilampirkan dari lokal komputer Anda.

X Surat Pengantar Laporan Pendahuluan

ggah Surat Pengantar Laporan Pendahuluan

o Jadwal unggah mulai tanggal 10 Agustus 2020 2i

Surat Pengantar Laporan Pendahuluan*

I contoh-ber..unggah.pdf (885.0 kB) X [ﬂj |

Je n PDF

KB - 1,5 MB).

1

6. Unggah Surat Pengantar Laporan Pendahuluan berhasil disimpan.

D SIMPKB PPG =  Pengelolaan Dokumen Pelaporan o yaumil akhir

13 Beranda Dokumen Penambahan Dana

Program PPG Dalam Jabat... ~
Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

- Dosen

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) A
s Guru Pamong

Surat Pengantar Laporan Pendahuluan
Berkas dapat diunggah mulai tanggal 10 Agustus 2020

s2:  Daftar Mahasiswa

—

/1 Kelas Diklat

Laporan Pendahuluan
Berkas dapat diunggah mulai tanggal 10 Agustus 2020

22 Kelola Admin Daljab

4 UNGGAH BERKAS

E} Dokumen Laporan

Program PPG PraJab ~
Dokumen Pencairan Dana (40%) v

Profi

Dokumen Penambahan Dana S
2 Biodata Diri

7. Ulangi langkah diatas untuk unggah dokumen Laporan Pendahuluan.



Unggah Laporan Pendahuluan (Bagjan dari Pencairan Dana)
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Unggah Dokumen Pencairan Dana (40%)

4.2.2 Unggah Dokumen Pencairan Dana (40 %)

Berikut langkah singkat unggah dokumen pencairan dana (40%) :

1. Login kedalam SIM PPG sebagai Koordinator Daljab LPTK. Pada laman beranda, pilih modul menu Program PPG Dalam
Jabatan >> Dokumen Laporan.

SIMPKB PPG

Beranda

f

Beranda

Program PPG Dalam Jabatan

Program PPG PraJab

Profil

Biodata Diri

Lain - lain

Program Lain

~

Program PPG Dalam Jabatan

adiBn 71
Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat
Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program Daftar Mahasiswa dalam Program Tautan menuju SIM Elearning
PPG PPG Dalam Jabatan

E

Kelola Admin Daljab Dokumen Laporan

Pengelclaan data Admin Dalam Pengelolazn Dokumen Pelzporan
Jabatan

2. Akan diarahkan pada laman Pengelolaan Dokumen Lap oran. Pada laman tersebut akan ditampilkan status pemenuhan

pelaporan dokumen p erkategori.

3
QE

ft

Program PPG Dalam Jabat...

Pr
P

Ao

Ly
Lol

&

L
Lol

e

SIMPKB PPG

Beranda

Dosen

Guru Pamong

Daftar Mahasiswa

Kelas Diklat

Kelola Admin Daljab

Dokumen Laporan

Program PPG PraJab

Profil

Biodata Diri

=  Pengelolaan Dokumen Pelaporan ﬁ yaumil akhir

Pelaporan Berkas
Berikut Daftar Kategori Laporan yang w
sesuai dengan batasan waktu yang telal

b Anda penuhi. Pada setiap kategori terdapat berkas-berkas yang wajib Anda unggah
fitentukan (jika ada)

Status

Kategori Pelaporan Data Status/Pemenuhan
Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) o

Dokumen Pencairan Dana (40%) o

Dokumen Penambahan Dana o

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) v
Dokumen Pencairan Dana (40%) ~
Dokumen Penambahan Dana v

3. Gulir laman ke bawah untuk menampilkan bagian unggah berkas laporan yang wajib dilampirkan. Klik pada bagian

"Dokumen Pencairan Dana (40%)".

4. Selanjutnya unggah "Kontrak Swakelola", klik tombol "UNGGAH BERKAS " .



SIMPKB PPG

Pengelolaan Dokumen Pelaporan

0 yaumil akhir

a Beranda Dokumen Penambahan Dana o

Program PPG Dalam Jabat... ~

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

-
)
&

Dosen

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana)

-
*
.

Guru Pamong

2% Daftar Mahasiswa Dokumen Pencairan Dana (40%) P~
& Kelas Diklat Kontrak Swakelola Status /

Berkas dapat diunggah mulai tanggal 05 Agustus 2020
A0 Kelola Admin Daljab

i i (40°

E} Dokumen Laporan Kuitansi (40%)

Berkas dapat diunggah mulai tanggal 10 Agustus 2020
Program PPG PraJab v
Profi

Dokumen Penambahan Dana ~

2 Biodata Diri

5. Pada tahapan selanjutnya, pilih berkas yang akan dilampirkan dari lokal komputer Anda.

X  Kontrak Swakelola

ggah Kontrak Swakelola 2

o Jadwal unggah mulai tanggal 05 Agustus 2020

Kontrak Swakelola*

| contoh-ber...unggah.pdf (885.0 kB)

Jeniz file

X[I]JI

han PDF (20 KB- 1,5 MB)

1

6. Unggah Kontrak Swakelola berhasil disimp an.

) SIMPKB PPG

Pengelolaan Dokumen Pelaporan 0 yaumil akhir

Dokumen Penambahan Dana o
A Beranda

Program PPG Dalam Jabat... ~ - R
Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi
e Dosen

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana)

~
a0 Guru Pamong
% Daftar Mahasiswa Dokumen Pencairan Dana (40%) ~
[Z1  Kelas Diklat Kontrak Swakelola tatus /

Berkas dapat diunggah mulai tanggal 05 Agustus 2020 Sudah diunggah
A0 Kelola Admin Daljab 190 Aguéms 2020

i i 9

E} Dokumen Laporan Kuitansi (40%)

Berkas dapat diunggah mulai tanggal 10 Agustus 2020
Program PPG PraJab v
Profi

Dokumen Penambahan Dana ~

A Biodata Diri

7. Ulangi langkah diatas untuk unggah dokumen Kuitansi (40%).



Unggah Dokumen Pencairan Dana (40%)
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Unggah Dokumen Penambahan Dana

4.2.2 Unggah Dokumen Penambahan Dana

Berikut langkah singkat unggah dokumen penambahan dana :

1. Login kedalam SIM PPG sebagai Koordinator Daljab LPTK. Pada laman beranda, pilih modul menu Program PPG Dalam
Jabatan >> Dokumen Laporan.

SIMPKB PPG

Beranda

f

Beranda

Program PPG Dalam Jabatan

Program PPG PraJab

Profil

Biodata Diri

Lain - lain

Program Lain

~

Program PPG Dalam Jabatan

adiBn 71
Guru Pamong Daftar Mahasiswa Kelas Diklat
Pengelolaan Dosen Pengelolaan Guru Pamong Program Daftar Mahasiswa dalam Program Tautan menuju SIM Elearning
PPG PPG Dalam Jabatan

E

Kelola Admin Daljab Dokumen Laporan

Pengelclaan data Admin Dalam Pengelolazn Dokumen Pelzporan
Jabatan

2. Akan diarahkan pada laman Pengelolaan Dokumen Lap oran. Pada laman tersebut akan ditampilkan status pemenuhan

pelaporan dokumen p erkategori.

3
QE

ft

Program PPG Dalam Jabat...

Pr
P

Ao

Ly
Lol

&

L
Lol

e

SIMPKB PPG

Beranda

Dosen

Guru Pamong

Daftar Mahasiswa

Kelas Diklat

Kelola Admin Daljab

Dokumen Laporan

Program PPG PraJab

Profil

Biodata Diri

=  Pengelolaan Dokumen Pelaporan ﬁ yaumil akhir

Pelaporan Berkas
Berikut Daftar Kategori Laporan yang w
sesuai dengan batasan waktu yang telal

b Anda penuhi. Pada setiap kategori terdapat berkas-berkas yang wajib Anda unggah
fitentukan (jika ada)

Status

Kategori Pelaporan Data Status/Pemenuhan
Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) o

Dokumen Pencairan Dana (40%) o

Dokumen Penambahan Dana o

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) v
Dokumen Pencairan Dana (40%) ~
Dokumen Penambahan Dana v

3. Gulir laman ke bawah untuk menampilkan bagian unggah berkas laporan yang wajib dilampirkan. Klik pada bagian

"Dokumen Penambahan Dana".

4. Selanjutnya unggah "Surat Permohonan", klik tombol "UNGGAH BERKAS " .
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S %
SIMPKB PPG =  Pengelolaan Dokumen Pelaporan

® Beranda

Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi

Program PPG Dalam Jabat... ~

s D Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana) v
8 Guru Pamong Dokumen Pencairan Dana (40%) v

A2»  Daftar Mahasiswa

Dokumen Penambahan Dana ~
= Kelas Diklat /

Surat Permohonan
4 UNGGAH BERKAS

s2»  Kelola Admin Daljab

SPTJM
Dok L:
Program PPG PraJab v R X
Rekap Penggunaan Dana s.d. 90% dari penerimaan
o

> Biodata Diri

. Pada tahapan selanjutnya, pilih berkas yang akan dilampirkan dari lokal komputer Anda.

X  Surat Permohonan

Unggah Surat Permohonan

© Jadwal unggah

Surat Permohonan*

contoh-ber..unggah.pdf (885.0 kB) X [ﬂj |

Jenis file ungganan PDI

1)

. Unggah Surat Permohonan berhasil disimpan.

O
0‘9 SIMPKB PPG =  Pengelolaan Dokumen Pelaporan yaumil akhir
P beands Data Pelaporan yang Wajib Anda lengkapi
Program PPG Dalam Jabat... ~

Laporan Pendahuluan (Bagian dari Pencairan Dana)

3 Dosen
Dokumen Pencairan Dana (40%)

-
.
4

Guru Pamong

Dokumen Penambahan Dana

-
*
s

Daftar Mahasiswa

[J  Kelas Diklat Surat Permohonan Status /
Sudah diunggah
2% Kelola Admin Daljab -|§ Adu;stlls 2020
SPTIM
E  Dokumen Laporan
Program PPG PraJab v ) .
Rekap Penggunaan Dana s.d. 90% dari penerimaan
temin aval (40%)

- Biodata Diri

. Ulangi langkah diatas untuk unggah dokumen SPTJM dan Rekap Penggunaan Dana s.d. 90% dari penerimaan termin
awal (40%).



Unggah Dokumen Penambahan Dana
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