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1.	Kelola	Akun
Prosedur	ini	dilakukan	oleh	Admin	Institusi	Kemendikbud	Pusat	untuk	mendistribusikan	akun	SIM	PKB	kepada	calon	Admin
Merdeka	yang	ada	dibawahnya.

Kelola	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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1.1	Tambah	Admin	Merdeka

Berikut	langkah	singkat	login	sebagai	Admin	Institusi	Kemendikbud	dan	menambahkan	pengguna	sebagai	Admin	Merdeka	Pusat	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/
2.	 Masukan	username	dan	password	login	Anda.

3.	 Selanjutnya	Anda	akan	ditampilkan	halaman	beranda	Admin	Kemendikbud	Pusat,	pilih	menu	Akun	Admin	Kemendikbud
Pusat	seperti	gambar	berikut.	

4.	 Selanjutnya,	Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Kelola	Akun.	Klik	tombol	tambah	(+)	untuk	menambahkan	admin	baru.	

Tambah	Admin	Merdeka	Pusat
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5.	 Selanjutnya	isikan	data	akun	yang	akan	ditambahkan,	pada	kolom	peran	set	sebagai	Admin	Merdeka	Pusat.	

6.	 Pada	kotak	dialog	yang	muncul,	klik	tombol	CETAK	untuk	mencetak	surat	pemberitahuan	layanan.

7.	 Selanjutnya,	serahkan	surat	cetak	tersebut	kepada	Admin	yang	bersangkutan	untuk	digunakan	login	atau	melakukan	aktivasi
layanan.	Berikut	contoh	surat	pemberitahuan	akses	layanan	yang	dimaksud.	

Tambah	Admin	Merdeka	Pusat
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Tambah	Admin	Merdeka	Pusat
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1.2	Cetak	Ulang	Aktivasi	Akun

Berikut	langkah	singkat	cetak	ulang	aktivasi	akun	Admin	Merdeka	Pusat	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/	sebagai	Admin	Institusi	Kemendikbud.
2.	 Masukan	username	dan	password	login	Anda	sesuai.	

3.	 Selanjutnya	Anda	akan	ditampilkan	halaman	beranda	Admin	Kemendikbud	Pusat,	pilih	menu	Akun	Admin	Kemendikbud
Pusat	seperti	gambar	berikut.	

4.	 Selanjutnya,	Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Kelola	Akun.**	Pilih	alamat	e-mail	yang	akan	dilakukan	Cetak	Ulang	Akun
aktivasi.	

Cetak	Ulang	Surat	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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5.	 Silahkan	melakukan	cetak	ulang	akun	aktivasi	pada	bagian	berikut	:	

6.	 Akan	ditampilkan	kotak	dialog	untuk	konfirmasi	cetak	ulang	akun,	pilih	Ya	jika	ingin	mencetak.	

Cetak	Ulang	Surat	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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7.	 Berikut	hasil	cetak	ulang	aktivasi	akun.	

Cetak	Ulang	Surat	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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1.3	Reset	Password	Login	Admin	Merdeka	Pusat

Jika	admin/operator	lupa	password	login	akunnya,	maka	silakan	gunakan	fitur	lupa	password	untuk	melakukan	reset	password
login	Anda.	Berikut	langkah	Reset	Password	admin/operator	:

1.	 Masuk	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/
2.	 Selanjutnya	muncul	dasbor	log	in,	kemudian	pilih	Lupa	Password	

3.	 Muncul	kolom	untuk	melakukan	Reset	password,	silahkan	masukkan	email	dan	Captcha	yang	sudah	tertera	pada	layar
anda.	Kemudian	klik	Kirim	untuk	mengirimkan	notifikasi	reset	password	ke	E-mail.	

4.	 Kemudian	masuk	ke	akun	email,	berikut	ada	email	masuk,	mohon	untuk	mengeklik	link	yang	sudah	terdapat	di	pesan	tersebut.

Reset	Password	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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Reset	Password	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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1.4	Edit	Akun	Admin	Merdeka	Pusat

Berikut	langkah	singkat	Edit	akun	Admin	Merdeka	Pusat	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/
2.	 Masukan	username	dan	password	login	Anda.	

3.	 Selanjutnya	Anda	akan	ditampilkan	halaman	beranda	Admin	Kemendikbud	Pusat,	pilih	menu	Akun	Admin	Kemendikbud
Pusat	seperti	gambar	berikut.	

4.	 Selanjutnya,	Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Kelola	Akun.	Pilih	pengguna	yang	akan	dilakukan	Edit	Akun.	Klik	tombol
Opsi	seperti	pada	gambar	dibawah	ini.

Edit	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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5.	 Selanjutnya	pilih	submenu	Edit	Akun	

6.	 Silahkan	untuk	melakukan	Update	data	sesuai	dengan	keinginan,	jika	sudah	selesai	dan	dianggap	benar	maka	silahkan	Simpan
perubahan	data.

Edit	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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Edit	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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1.5	Non	Aktif	Akun	Admin	Merdeka	Pusat

Berikut	langkah	singkat	Non	Aktif	akun	admin/operator	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/
2.	 Masukan	username	dan	password	login	Anda.	

3.	 Selanjutnya	Anda	akan	ditampilkan	halaman	beranda	Admin	Kemendikbud	Pusat,	pilih	menu	Akun	Admin	Kemendikbud
Pusat	seperti	gambar	berikut.	

4.	 Selanjutnya,	Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Kelola	Akun.	Pilih	pengguna	yang	akan	dilakukan	Edit	Akun.	Klik	tombol
Opsi	seperti	pada	gambar	dibawah	ini.

Non-Aktif	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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5.	 Selanjutnya	pilih	submenu	Non	Aktifkan	Akun.	

6.	 Akan	tampil	untuk	notifikasi	konfirmasi	untuk	melakukan	Non	aktif	Akun.

7.	 Akun	tersebut	sudah	terhapus	di	data	akun	admin/operator	Lembaga	Anda.

Non-Aktif	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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Non-Aktif	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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2.	Login/Aktivasi	Layanan	Admin	Merdeka	Pusat
Berikut	langkah	singkat	Login	atau	Aktivasi	Merdeka	Pusat:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/
2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Anda

3.	 Selanjutnya	akan	muncul	halaman	untuk	pengisian	Token,	isikan	token	seseuai	dengan	yang	tertera	pada	cetak	surat
pemberitahuan	akses	layanan	.	Jika	sudah	sesuai	Klik	Simpan.	

4.	 Berikut	contoh	dasbor	layanan	Admin	Merdeka	Pusat	yang	sudah	melakukan	aktivasi	layanan.	

Login/Aktivasi	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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Login/Aktivasi	Akun	Admin	Merdeka	Pusat
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3.	Kelola	Data	Organisasi/Yayasan
Prosedur	ini	dilakukan	oleh	Admin	Merdeka	Pusat	untuk	melihat	data	organisasi/yayasan	yang	telah	bergabung	pada	Program
Merdeka	Belajar	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/.

Kelola	Data	Organisasi/Yayasan
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3.1.	Menampilkan	Data	Organisasi

Berikut	langkah	singkat	melihat	Daftar	Seluruh	Organisasi	yang	telah	melakukan	registrasi	Progam	Merdeka	melalui	login	Admin
Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	laman	daftar	seluruh	organisasi/yayasan	yang	telah	melakukan	registrasi	Progam	Merdeka.

Menampilkan	Data	Organisasi/Yayasan
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5.	 Klik	pada	nama	organisasi/yayasan	tersebut	untuk	melihat	detil	informasi	ajuan	program	merdeka	dari	organisasi/yayasan
tersebut.

Menampilkan	Data	Organisasi/Yayasan
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4.	Kelola	Data	Relawan
Prosedur	ini	dilakukan	oleh	Admin	Merdeka	Pusat	untuk	melihat	data	relawan	yang	telah	bergabung	pada	Program	Organisasi
Penggerak	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

Kelola	Data	Relawan
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4.1.	Menampilkan	Data	Relawan

Berikut	langkah	singkat	melihat	Daftar	Seluruh	Relawan	yang	telah	melakukan	registrasi	Progam	Organiasi	Penggerak	melalui	login
Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Relawan".

4.	 Akan	ditampilkan	laman	daftar	seluruh	relawan	yang	telah	melakukan	registrasi	Progam	Merdeka.

Menampilkan	Data	Relawan
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5.	 Klik	pada	nama	relawan	tersebut	untuk	melihat	detil	informasi	ajuan	program	merdeka	dari	relawan	tersebut.

Menampilkan	Data	Relawan
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5.	Verifikasi	Profil	Organisasi
Prosedur	ini	dilakukan	oleh	Admin	Merdeka	Pusat	untuk	melakukan	verifikasi	terhadap	data	profil	organisasi/yayasan	yang	telah
bergabung	pada	Program	Organisasi	Penggerak	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/

Berikut	beberapa	fokus	utama	pada	pembahasan	ini	:

1.	 Unduh	Daftar	Ajuan,	Verifikator	dapat	mengunduh	daftar	ajuan	profil	dari	organisasi,	untuk	kemudian	diserahkan	ke	Tim
Kemenkumham	atau	untuk	keperluan	lain.

2.	 Kunci	Ajuan	Profil	Organisasi,	Verifikator	melakukan	klaim	terhadap	ajuan	profil	yang	ingin	diverifikasi,	sehingga	mencegah
terjadinya	verifikasi	ganda	terhadap	ajuan	yang	sama.

3.	 Verifikasi	Ajuan	Profil,	Verifikator	melakukan	proses	verifikasi,	dengan	tiga	keluaran:
i.	 Tolak	Ajuan
ii.	 Menunggu	Verval	Kemenkumham
iii.	 Terima	Ajuan

Verifikasi	Profil	Organisasi/Yayasan

28

https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/


5.1	Admin	Merdeka	Unduh	Daftar	Ajuan	Verval	Profil	Organisasi

Admin	Merdeka	atau	Verifikator	dapat	mengunduh	daftar	ajuan	profil	dari	organisasi,	untuk	kemudian	diserahkan	ke	Tim
Kemenkumham	atau	untuk	keperluan	lain.	Berikut	langkah	singkat	unduh	daftar	organisasi	yang	telah	melakukan	ajuan	verval	profil
organisasi	melalui	login	Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan.

Unduh	Daftar	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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5.	 Klik	pada	tombol	"Unduh"	seperti	pada	gambar	dibawah	ini.

6.	 Buka	file	hasil	unduhan	tersebut	pada	lokal	komputer	Anda.	Berikut	contoh	hasil	unduh	file	(*xls)	tersebut.

Unduh	Daftar	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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Unduh	Daftar	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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5.2	Kunci	Ajuan	Verval	Profil	Organisasi

Admin	Merdeka	atau	Verifikator	melakukan	klaim	terhadap	ajuan	profil	yang	ingin	diverifikasi,	sehingga	mencegah	terjadinya
verifikasi	ganda	terhadap	ajuan	yang	sama.	Berikut	langkah	singkat	kunci	ajuan	verval	profil	organisasi	oleh	Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan.

Kunci	Data	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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5.	 Klik	pada	tombol	"KUNCI	UNTUK	DIVERIFIKASI"	seperti	pada	gambar	dibawah	ini.

6.	 Selanjutnya	silakan	lakukan	verifikasi	pada	data	ajuan	yang	telah	dikunci	tersebut.	Klik	tombol	"VERIFIKASI	AJUAN".

Perhatian!	Data	ajuan	hanya	dapat	diverfikasi	oleh	Admin	yang	telah	mengunci	data	tersebut.

Kunci	Data	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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7.	 Untuk	dapat	membatalkan	kuncian	data	ajuan,	klik	tombol	opsi	pada	data	yang	telah	dikuci	selanjuntya	pilih	opsi	menu	Batal
Kunci	Organisasi	(lihat	gambar).

Kunci	Data	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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5.3.1	Admin	Merdeka	Pusat	Menyetujui	Ajuan	Profil	Organisasi

Berikut	langkah	singkat	menyetujui	ajuan	data	profil	Organisasi	yang	telah	melakukan	ajuan	verifikasi	Profil	Organisasi	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan

35

https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/


5.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	langkah	penguncian	data	ajuan	sebelum	melakukan	verifikasi	data	ajuan.

6.	 Selanjutnya	klik	pada	tombol	"Verifikasi	Ajuan"

7.	 Akan	ditampilkan	detail	dari	data	ajuan	profil	Organisasi,	cek	data	pokok	organisasi	tersebut.

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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8.	 Cek	juga	data	pengalaman	dan	pengurus	organisai	tersebut.

9.	 Pastikan	Anda	cek	dan	validasi	dokumen	pindaian	yang	telah	diunggah	oleh	organisasi	tersebut.

10.	 Jika	data	dinyatakan	sesuai	dan	telah	dilakukan	verval	oleh	verifikator	Kemenkumham,	maka	selanjutnya	data	dapat
disetujui	dengan	cara	klik	opsi	YA	untuk	setujui	ajuan	data	tersebut	dan	pilih	opsi	SUDAH	jika	data	ajuan	tersebut	telah
dilakukan	proses	verval	oleh	Kemenkumham	(perhatikan	gambar).

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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11.	 Akan	ditampilkan	hasil	verifikasi	yang	telah	dilakukan,	Klik	"SIMPAN"	untuk	menyimpan	hasil	verifikasi	tersebut.

12.	 Data	ajuan	berhasil	disetujui,	untuk	membatalkan	persetujuan,	klik	tombol	opsi	dan	pilih	opsi	"BATAL	SETUJU	AJUAN".

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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5.3.2	Admin	Merdeka	Pusat	Set	Menunggu	Verval
Kemenkumham	pada	Ajuan	Profil

Admin	Merdeka	Pusat	atau	Verifikator	dapat	melakukan	Simpan	Ajuan	Profil	Sementara	karena	masih	menunggu	hasil	verval
SK	Kemenkumham.	Berikut	langkah	untuk	set	menunggu	verval	Kemenkumham	pada	data	ajuan	verval	Profil	Organiasi	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	untuk	Menunggu	Verifikasi	Kemenkumham
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5.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	langkah	penguncian	data	ajuan	sebelum	melakukan	verifikasi	data	ajuan.

6.	 Selanjutnya	klik	pada	tombol	"Verifikasi	Ajuan"

7.	 Akan	ditampilkan	detail	dari	data	ajuan	profil	Organisasi,	cek	data	pokok	organisasi	tersebut.

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	untuk	Menunggu	Verifikasi	Kemenkumham

41



8.	 Cek	juga	data	pengalaman	dan	pengurus	organisai	tersebut.

9.	 Pastikan	Anda	cek	dan	validasi	dokumen	pindaian	yang	telah	diunggah	oleh	organisasi	tersebut.

10.	 Jika	data	dinyatakan	sesuai	namun	masih	menunggu	hasil	verifikasi	oleh	verifikator	Kemenkumham,	maka
selanjutnya	data	dapat	disimpan	sementara,	klik	opsi	YA	untuk	setujui	ajuan	data	tersebut	dan	pilih	opsi	DALAM	PROSES
jika	data	ajuan	tersebut	sedang	dilakukan	proses	verval	oleh	Kemenkumham	(perhatikan	gambar).

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	untuk	Menunggu	Verifikasi	Kemenkumham
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11.	 Akan	ditampilkan	hasil	verifikasi	yang	telah	dilakukan,	Klik	"SIMPAN"	untuk	menyimpan	hasil	verifikasi	tersebut.

12.	 Data	ajuan	berhasil	disimpan	sementara	dengan	status	Menunggu	Verifikasi	Kemenkumham.	Untuk	membatalkan	verval
sementara	tersebut,	klik	tombol	opsi	dan	pilih	opsi	"BATAL	PENDING	VERIFIKASI".

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	untuk	Menunggu	Verifikasi	Kemenkumham
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13.	 Namun	jika	proses	verifikasi	oleh	Kemenkumham	telah	selesai,	Anda	dapat	melanjutkan	verifikasi	data	ajuan	tersebut
(SETUJUI	atau	TOLAK)	dengan	cara	klik	tombol	opsi	pada	data	ajuan	dengan	status	menunggu	verifikasi	Kumham	tersebut
dan	pilih	opsi	Verifikasi	Ajuan.

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	untuk	Menunggu	Verifikasi	Kemenkumham
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5.3.3	Admin	Merdeka	Pusat	Menolak	Ajuan	Profil	Organisasi

Berikut	langkah	singkat	menolak	ajuan	data	profil	Organisasi	yang	telah	melakukan	registrasi	Progam	Merdeka	melalui	login	Admin
Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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5.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	langkah	penguncian	data	ajuan	sebelum	melakukan	verifikasi	data	ajuan.

6.	 Selanjutnya	klik	pada	tombol	"Verifikasi	Ajuan"

7.	 Akan	ditampilkan	detail	dari	data	ajuan	profil	Organisasi,	cek	data	pokok	organisasi	tersebut.

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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8.	 Cek	juga	data	pengalaman	dan	pengurus	organisai	tersebut.

9.	 Pastikan	Anda	cek	dan	validasi	dokumen	pindaian	yang	telah	diunggah	oleh	organisasi	tersebut.

10.	 Jika	data	dinyatakan	Tidak	Sesuai,	Pilih	"Tidak"	pada	bagian	"SETUJUI	Pengajuan	diatas?",	isikan	juga	alasan
penolakan	ajuan	profil	Organisasi	tersebut	pada	kolom	isian	yang	telah	disediakan.

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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11.	 Akan	ditampilkan	hasil	verifikasi	yang	telah	dilakukan,	Klik	SIMPAN	jika	hasil	verifikasi	telah	sesuai.

12.	 Data	ajuan	berhasil	ditolak,	untuk	membatalkan	penolakan	data	tersebut,	klik	tombol	opsi	dan	pilih	opsi	"BATAL	TOLAK
AJUAN".

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan
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6.	Verifikasi	Profil	Organisasi	Mitra	Konsorsium
Prosedur	ini	dilakukan	oleh	Admin	Merdeka	Pusat	untuk	melakukan	pengelolaan	Ajuan	VerVal	Program	Penggerak	oleh	Admin
Organisasi	untuk	Organisasi	Profit	(Perusahaan)	dan	Organisasi	Non	Badan	Hukum	pada	Program	Organisasi	Penggerak
melalui	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

Berikut	beberapa	fokus	utama	pada	pembahasan	ini	:

1.	 Unduh	Daftar	Ajuan,	Verifikator	dapat	mengunduh	daftar	ajuan	profil	dari	organisasi	mitra.
2.	 Kunci	Ajuan	Profil	Organisasi	Mitra	Konsorsium,	Verifikator	melakukan	klaim	terhadap	ajuan	profil	yang	ingin	diverifikasi,

sehingga	mencegah	terjadinya	verifikasi	ganda	terhadap	ajuan	yang	sama.
3.	 Verifikasi	Ajuan	Profil	organisasi	Mitra	Konsorsium,	Verifikator	melakukan	proses	verifikasi,	dengan	tiga	keluaran:

i.	 Tolak	Ajuan
ii.	 Menunggu	Verval	Kemenkumham
iii.	 Terima	Ajuan

Verifikasi	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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6.1	Admin	Merdeka	Unduh	Daftar	Ajuan	Verval	Profil	Organisasi
Mitra	Konsorsium

Admin	Merdeka	atau	Verifikator	dapat	mengunduh	daftar	ajuan	profil	dari	organisasi,	untuk	kemudian	diserahkan	ke	Tim
Kemenkumham	atau	untuk	keperluan	lain.	Berikut	langkah	singkat	unduh	daftar	organisasi	yang	telah	melakukan	ajuan	verval	profil
organisasi	melalui	login	Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium.

Unduh	Daftar	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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5.	 Klik	pada	tombol	"Unduh"	seperti	pada	gambar	dibawah	ini.

6.	 Buka	file	hasil	unduhan	tersebut	pada	lokal	komputer	Anda.	Berikut	contoh	hasil	unduh	file	(*xls)	tersebut.

Unduh	Daftar	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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6.2	Kunci	Ajuan	Verval	Profil	Organisasi	Mitra	Konsorsium

Admin	Merdeka	atau	Verifikator	melakukan	klaim	terhadap	ajuan	profil	yang	ingin	diverifikasi,	sehingga	mencegah	terjadinya
verifikasi	ganda	terhadap	ajuan	yang	sama.	Berikut	langkah	singkat	kunci	ajuan	verval	profil	organisasi	mitra	konsorsium	oleh
Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan.

Kunci	Data	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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5.	 Klik	pada	tombol	"KUNCI	UNTUK	DIVERIFIKASI"	seperti	pada	gambar	dibawah	ini.

6.	 Selanjutnya	silakan	lakukan	verifikasi	pada	data	ajuan	yang	telah	dikunci	tersebut.	Klik	tombol	"VERIFIKASI	AJUAN".

Kunci	Data	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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Perhatian!	Data	ajuan	hanya	dapat	diverfikasi	oleh	Admin	yang	telah	mengunci	data	tersebut.

7.	 Untuk	dapat	membatalkan	kuncian	data	ajuan,	klik	tombol	opsi	pada	data	yang	telah	dikuci	selanjuntya	pilih	opsi	menu	Batal
Kunci	Organisasi	(lihat	gambar).

Kunci	Data	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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6.3.1	Admin	Merdeka	Pusat	Menyetujui	Ajuan	Profil	Organisasi
Mitra	Konsorsium

Berikut	langkah	singkat	menyetujui	ajuan	data	profil	Organisasi	yang	telah	melakukan	ajuan	verifikasi	Profil	Organisasi	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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5.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	langkah	penguncian	data	ajuan	sebelum	melakukan	verifikasi	data	ajuan.

6.	 Selanjutnya	klik	pada	tombol	"Verifikasi	Ajuan"

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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7.	 Akan	ditampilkan	detail	dari	data	ajuan	profil	Organisasi,	cek	data	pokok	organisasi	tersebut.

8.	 Cek	juga	data	pengalaman	dan	pengurus	organisai	tersebut.

9.	 Pastikan	Anda	cek	dan	validasi	dokumen	pindaian	yang	telah	diunggah	oleh	organisasi	tersebut.

10.	 Jika	data	dinyatakan	sesuai	dan	telah	dilakukan	verval	oleh	verifikator	Kemenkumham,	maka	selanjutnya	data	dapat
disetujui	dengan	cara	klik	opsi	YA	untuk	setujui	ajuan	data	tersebut	dan	pilih	opsi	SUDAH	jika	data	ajuan	tersebut	telah
dilakukan	proses	verval	oleh	Kemenkumham	(perhatikan	gambar).

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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11.	 Akan	ditampilkan	hasil	verifikasi	yang	telah	dilakukan,	Klik	"SIMPAN"	untuk	menyimpan	hasil	verifikasi	tersebut.

12.	 Data	ajuan	berhasil	disetujui,	untuk	membatalkan	persetujuan,	klik	tombol	opsi	dan	pilih	opsi	"BATAL	SETUJU	AJUAN".

Admin	Merdeka	Pusat	Setujui	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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6.3.2	Admin	Merdeka	Pusat	Set	Menunggu	Verval
Kemenkumham	pada	Ajuan	Profil	Organisasi	Mitra

Admin	Merdeka	Pusat	atau	Verifikator	dapat	melakukan	Simpan	Ajuan	Profil	Sementara	karena	masih	menunggu	hasil	verval
SK	Kemenkumham.	Berikut	langkah	untuk	set	menunggu	verval	Kemenkumham	pada	data	ajuan	verval	Profil	Organiasi	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium	untuk	Menunggu	Verifikasi
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5.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	langkah	penguncian	data	ajuan	sebelum	melakukan	verifikasi	data	ajuan.

6.	 Selanjutnya	klik	pada	tombol	"Verifikasi	Ajuan"

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium	untuk	Menunggu	Verifikasi
Kemenkumham
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7.	 Akan	ditampilkan	detail	dari	data	ajuan	profil	Organisasi,	cek	data	pokok	organisasi	tersebut.

8.	 Cek	juga	data	pengalaman	dan	pengurus	organisai	tersebut.

9.	 Pastikan	Anda	cek	dan	validasi	dokumen	pindaian	yang	telah	diunggah	oleh	organisasi	tersebut.

10.	 Jika	data	dinyatakan	sesuai	namun	masih	menunggu	hasil	verifikasi	oleh	verifikator	Kemenkumham,	maka
selanjutnya	data	dapat	disimpan	sementara,	klik	opsi	YA	untuk	setujui	ajuan	data	tersebut	dan	pilih	opsi	DALAM	PROSES
jika	data	ajuan	tersebut	sedang	dilakukan	proses	verval	oleh	Kemenkumham	(perhatikan	gambar).

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium	untuk	Menunggu	Verifikasi
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11.	 Akan	ditampilkan	hasil	verifikasi	yang	telah	dilakukan,	Klik	"SIMPAN"	untuk	menyimpan	hasil	verifikasi	tersebut.

12.	 Data	ajuan	berhasil	disimpan	sementara	dengan	status	Menunggu	Verifikasi	Kemenkumham.	Untuk	membatalkan	verval
sementara	tersebut,	klik	tombol	opsi	dan	pilih	opsi	"BATAL	PENDING	VERIFIKASI".

13.	 Namun	jika	proses	verifikasi	oleh	Kemenkumham	telah	selesai,	Anda	dapat	melanjutkan	verifikasi	data	ajuan	tersebut
(SETUJUI	atau	TOLAK)	dengan	cara	klik	tombol	opsi	pada	data	ajuan	dengan	status	menunggu	verifikasi	Kumham	tersebut
dan	pilih	opsi	Verifikasi	Ajuan.

Admin	Merdeka	Simpan	Sementara	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium	untuk	Menunggu	Verifikasi
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6.3.3	Admin	Merdeka	Pusat	Menolak	Ajuan	Profil	Organisasi
Mitra	Konsorsium

Berikut	langkah	singkat	menolak	ajuan	data	profil	Organisasi	yang	telah	melakukan	registrasi	Progam	Merdeka	melalui	login	Admin
Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Pada	laman	Beranda	Admin	Merdeka,	pilih	menu	"Verval	Organisasi".

4.	 Akan	ditampilkan	semua	data	ajuan	verifikasi	profil	Organisasi/Yayasan

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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5.	 Pastikan	Anda	telah	melakukan	langkah	penguncian	data	ajuan	sebelum	melakukan	verifikasi	data	ajuan.

6.	 Selanjutnya	klik	pada	tombol	"Verifikasi	Ajuan"

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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7.	 Akan	ditampilkan	detail	dari	data	ajuan	profil	Organisasi,	cek	data	pokok	organisasi	tersebut.

8.	 Cek	juga	data	pengalaman	dan	pengurus	organisai	tersebut.

9.	 Pastikan	Anda	cek	dan	validasi	dokumen	pindaian	yang	telah	diunggah	oleh	organisasi	tersebut.

10.	 Jika	data	dinyatakan	Tidak	Sesuai,	Pilih	"Tidak"	pada	bagian	"SETUJUI	Pengajuan	diatas?",	isikan	juga	alasan
penolakan	ajuan	profil	Organisasi	tersebut	pada	kolom	isian	yang	telah	disediakan.

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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11.	 Akan	ditampilkan	hasil	verifikasi	yang	telah	dilakukan,	Klik	SIMPAN	jika	hasil	verifikasi	telah	sesuai.

12.	 Data	ajuan	berhasil	ditolak,	untuk	membatalkan	penolakan	data	tersebut,	klik	tombol	opsi	dan	pilih	opsi	"BATAL	TOLAK
AJUAN".

Admin	Merdeka	Pusat	Tolak	Ajuan	Profil	Organisasi/Yayasan	Mitra	Konsorsium
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7.	Forum	Bantuan
Menu	Forum	Bantuan	ini	digunakan	untuk	membantu	admin	organisasi	mengajukan	pertanyaan	terkait	Program	Organisasi
Penggerak	kepada	admin	merdeka	pusat.	Pada	menu	ini	pula	admin	merdeka	dapat	memberikan	tanggapan	dan	jawaban	kepada
pertanyaan	yang	diajukan	oleh	admin	organisasi.

Berikut	beberapa	fokus	utama	pada	pembahasan	ini	:

1.	 Bagaiamana	cara	Admin	dapat	menlihat	daftar	pertanyaan	yang	diajukan	oleh	admin	organisasi
2.	 Bagaimana	cara	Admin	dapat	menjawab	pertanyaan	yang	diajukan	oleh	admin	organisasi
3.	 Bagaimana	cara	Admin	dapat	membatalkan	jawaban	yang	telah	dikirimkan
4.	 Bagaiman	cara	Admin	dapat	menayangkan	pertanyaan	dan	jawaban	agar	dapat	dilihat	oleh	semua	admin	organisasi

Forum	Bantuan
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7.1	Menampilkan	Daftar	Pertanyaan	yang	diajukan	Admin
Organisasi

Admin	Merdeka	dapat	melihat	daftar	pertanyaan	yang	telah	diajukan	oleh	Admin	Organisasi.	Berikut	langkah	singkat	untuk
menampilkan	daftar	pertanyaan	melalui	login	Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Klik	pada	menu	Forum	Bantuan

4.	 Daftar	pertanyaan	yang	diajukan	oleh	admin	organisasi	akan	ditampilkan

Menampilkan	Daftar	Pertanyaan	yang	diajukan	Admin	Organisasi
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Menampilkan	Daftar	Pertanyaan	yang	diajukan	Admin	Organisasi
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7.2	Menjawab	Pertanyaan	yang	diajukan	Admin	Organisasi

Berikut	langkah	singkat	untuk	menjawab	pertanyaan	yang	diajukan	admin	organisasi	melalui	login	Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Klik	pada	menu	Forum	Bantuan

4.	 Daftar	pertanyaan	yang	diajukan	oleh	admin	organisasi	akan	ditampilkan

Menjawab	Pertanyaan	yang	diajukan	Admin	Organisasi

73

https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/


5.	 Klik	tombol	JAWAB	PESAN	pada	pertanyaan	yang	akan	dijawab.

6.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	untuk	menjawab	pertanyaan	admin	organisasi

7.	 Isikan	pesan	balasan	atau	jawaban	yang	akan	dikirimkan	ke	Admin	Organisasi

8.	 Klik	pada	tombol	SIMPAN

Menjawab	Pertanyaan	yang	diajukan	Admin	Organisasi
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9.	 Jika	sudah	dijawab	maka	jawaban	akan	ditampilkan	pada	daftar	pertanyaan	dengan	statsu	dijawab

Menjawab	Pertanyaan	yang	diajukan	Admin	Organisasi
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7.3	Membatalkan	Jawaban	Yang	Telah	Dikirimkan

Admin	Merdeka	dapat	melihat	daftar	pertanyaan	yang	telah	diajukan	oleh	Admin	Organisasi.	Berikut	langkah	singkat	untuk
menampilkan	daftar	pertanyaan	melalui	login	Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Klik	pada	menu	Forum	Bantuan

4.	 Daftar	pertanyaan	yang	diajukan	oleh	admin	organisasi	akan	ditampilkan

Membatalkan	Jawaban	Yang	Telah	Dikirimkan
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5.	 Klik	ikon	opsi	atau	titik	tiga	( )	,	kemudian	pilih	Batal	Jawab

6.	 Akan	ditampilkan	pesan	konfirmasi	"Apakah	sudah	yakin	untuk	membatalkan	jawaban"

7.	 Pilih	Ya	untuk	membatalkan	jawaban

Membatalkan	Jawaban	Yang	Telah	Dikirimkan
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7.1	Menayangkan	Jawaban

Berikut	langkah	singkat	untuk	menayangkan	pertanyaan	dan	jawaban	agar	dapat	dilihat	oleh	semua	admin	organisasi	melalui	login
Admin	Merdeka	:

1.	 Login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Masukan	Email	dan	password	login	Admin	Merdeka	Anda

3.	 Klik	pada	menu	Forum	Bantuan

4.	 Daftar	pertanyaan	yang	diajukan	oleh	admin	organisasi	akan	ditampilkan

Menayangkan	Pesan	dan	Jawaban
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5.	 Klik	ikon	opsi	atau	titik	tiga	( )	,	kemudian	pilih	Tayangkan	Pesan

6.	 Akan	ditampilkan	pesan	konfirmasi	"Apakah	sudah	yakin	untuk	menayangkan	pesan"

7.	 Pilih	Ya	untuk	menayangkan	pesan	dan	jawaban

Menayangkan	Pesan	dan	Jawaban
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8.	Verval	Dokumen	MOU
Setelah	Organisasi	melengkapi	dan	mengajukan	dokumen	MOU	dari	setiap	daerah	sasaran	intervensi	yang	dituju,	selanjutnya
Admin	Merdeka	Pusat	perlu	melakukan	verval	terhadap	dokumen	yang	telah	diunggah	tersebut.	Verval	ini	bertujuan	untuk
mengecek	kesesuaian	file	yang	diunggah	dengan	data	yang	telah	diisikan	oleh	OMS.	Dalam	panduan	bab	verval	dokumen	MOU	ini
akan	ditunjukkan	langkah-langkah	untuk	melakukan	verval	terhadap	dokumen	MOU	yang	telah	diajukan	oleh	OMS.

Berikut	gambaran	alur	proses	verval	dokumen	MoU	:

Verval	Dokumen	MOU
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8.1	Melakukan	Verifikasi	Dokumen	MOU	Proposal

Berikut	adalah	hlangkah-langkah	yang	harus	dilakukan	untuk	melakukan	verifikasi	pada	dokumen	MOU	proposal	yang	telah
diajukan	oleh	OMS	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	pilih	modul	Verval	Dokumen	MOU

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	ajuan	verval	dokumen	MOU

4.	 Klik	tombol	Verifikasi	pada	proposal	yang	akan	diverifikasi

Verifikasi	Dokumen	MOU
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5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Dokumen	MOU	Proposal	yang	telah	diajukan

6.	 Klik	pada	tombol	Lihat	Dokumen	untuk	menampilkan	dokumen	yang	telah	diunggah

7.	 Pilih	hasil	Verifikasi	dari	dokumen	MOU	yang	telah	diverifikasi

Apabila	Anda	memilih	Perlu	Perbaikan,	maka	Anda	wajib	mengisikan	alasan	atau	catatan	perbaikan	dokumen
tersebut.

8.	 Lakukan	hal	yang	sama	pada	semua	dokumen	MOU

9.	 Klik	SIMPAN	untuk	menyimpan	hasil

Verifikasi	Dokumen	MOU
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8.2.	Melakukan	Verifikasi	Dokumen	MOU	Proposal

Berikut	adalah	hlangkah-langkah	yang	harus	dilakukan	untuk	melakukan	batal	verifikasi	pada	dokumen	MOU	proposal	yang	telah
diajukan	oleh	OMS	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	pilih	modul	Verval	Dokumen	MOU

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	ajuan	verval	dokumen	MOU

4.	 Klik	ikon	opsi	(titik	tiga)	pada	proposal	yang	akan	dibatalkan

Batal	Verifikasi	Dokumen	MOU
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5.	 Pilih	Batal	Verifikasi

6.	 Akan	ditampilkan	konfirmasi	batal	verifikasi,	Pilih	Ya	untuk	membatalkan	verifikasi

Batal	Verifikasi	Dokumen	MOU
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9.	Izin	Koreksi	Sasaran
Proposal	yang	sudah	dibuat	oleh	OMS	dan	sudah	disetujui	oleh	GTK	dapat	dilakukan	perbaikan	oleh	OMS	jika	diizinkan	oleh
admin	GTK	pusat.	Agar	proposal	dapat	diberikan	izin	untuk	koreksi	adalah	proposal	yang	belum	mengajukan	mou	daerah	sasaran
utama	maupun	sekolah	sasaran	utamanya.	Apabila	OMS	sudah	melakukan	pengajuan	mou	daerah	sasaran,	OMS	diharuskan
membatalkan	ajuan	daerah	sasarannya	terlebih	dahulu.

Berikut	gambaran	alur	proses	izin	koreksi	sasaran	:

Izin	Koreksi	Sasaran
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Untuk	dapat	memberikan	izin	koreksi	pada	OMS	untuk	dapat	melakukan	update	pada	sasarannya,	berikut	adalah	langkah-langkah
yang	harus	dilakukan.

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	pilih	modul	Kelola	Izin	Koreksi	Sasaran

Izin	Koreksi	Sasaran
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	proposal	pada	program	guru	penggerak

4.	 Klik	ikon	"kaca	pembesar"	untuk	melakukan	pencarian	nama	proposal

5.	 Klik	tombol	Izin	Koreksi	pada	proposal	yang	akan	diberikan	izin	koreksi	dan	perbaikan

Izin	Koreksi	Sasaran
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6.	 Klik	simpan	pada	laman	konfirmasi	izin	koreksi

7.	 Izin	koreksi	telah	diberikan	pada	OMS,	dan	OMS	dapat	melakukan	koreksi	dan	perbaikan	pada	proposalnya.

Izin	Koreksi	Sasaran
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10.	Verifikasi	Perbaikan	Sasaran
Proposal	yang	telah	diberikan	izin	untuk	koreksi	dan	perbaikan	sasaran	oleh	admin	GTK	pusat,	selanjutnya	akan	diperbaiki	dan
diajukan	kembali	oleh	OMS	untuk	kembali	dilakukan	verval	oleh	admin	GTK	pusat.

Berikut	gambaran	alur	proses	verifikasi	perbaikan	proposal	:

Verval	Koreksi	Sasaran
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Untuk	dapat	melakukan	verifikasi	pada	proposal	yang	sudah	diperbaiki	sasarannya,	berikut	adalah	langkah-langkah	yang	harus
dilakukan	oleh	Admin	GTK	Pusat

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	pilih	modul	Kelola	Izin	Koreksi	Sasaran

Verval	Koreksi	Sasaran
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	proposal	pada	program	guru	penggerak

4.	 Klik	ikon	"kaca	pembesar"	untuk	melakukan	pencarian	nama	proposal

5.	 Klik	tombol	Verifikasi	pada	proposal	yang	akan	diberikan	diverifikasi	hasil	perbaikannya

Verval	Koreksi	Sasaran
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6.	 Tentukan	hasil	verifikasi	dengan	memilih	Ya	untuk	menyetujui	atau	pilih	Perbaikan	untuk	mengembalikan	proposal	pada
OMS	agar	dapat	diperbaiki

7.	 Klik	Simpan	untuk	menyimpan	hasil	verifikasi

Verval	Koreksi	Sasaran
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11.	Kelola	Verval	RAB	Proposal
Prosedural	ini	dilakukan	oleh	Admin	Direktorat	untuk	melakukan	verifikasi	dan	validasi	data	ajuan	RAB	yang	telah	diajukan	oleh
Organisasi	Penggerak	pada	tiap-tiap	proposal	program	yang	telah	lolos	seleksi.

Berikut	langkah-langkah	yang	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Direktorat	(Dikdas/Dikmensus/Direktorat	PAUD)	dalam	melakukan
kelola	verval	data	RAB	Proposal	:

1.	 Login	sebagai	Admin	Direktorat	pada	layanan	SIMPKB	-	Program	Organisasi	Penggerak.

2.	 Pada	laman	Beranda	Admin,	pilih	modul	Verval	RAB	Proposal.

3.	 Silakan	pilih	tahun	RAB	Proposal	terlebih	dahulu.

Verval	RAB	Proposal	oleh	Admin	Direktorat
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4.	 Sistem	akan	mengarahkan	Anda	pada	laman	Daftar	Ajuan	Verval	RAB	Proposal.	Berikut	beberapa	status	verifikasi	yang	perlu
diperhatikan	;

i.	 Status	Verifikasi	Ajuan	Perbaikan,	adalah	kondisi	dimana	OMS	sudah	melakukan	perbaikan	RAB	dan	telah
mengajukan	ulang	untuk	di	verval	ulang	oleh	Admin	Direktorat.

ii.	 Status	Verifikasi	Disetujui,	adalah	kondisi	dimana	RAB	OMS	telah	disetujui.
iii.	 Status	Verifikasi	Belum	Diverifikasi,	adalah	kondisi	diman	RAB	OMS	belum	dilakukan	verifikasi	dan	validasi.
iv.	 Status	Verifikasi	Perbaikan,	adalah	kondisi	dimana	OMS	sedang	melakukan	perbaikan	data	RAB	Proposalnya.
Catatan	:	Admin	Kemendikbud	Pusat	juga	dapat	melihat	informasi	data	ajuan	RAB	tersebut.

5.	 Gunakan	fitur	filter	data	untuk	memfilter	status	data	RAB	yang	lebih	spesifik.

Verval	RAB	Proposal	oleh	Admin	Direktorat

99



6.	 Untuk	melakukan	verifikasi	data,	pilih	data	ajuan	RAB	dari	OMS	pada	daftar.	Klik	tombol	Verifikasi.

7.	 Selanjutnya	Anda	akan	diarahkan	pada	laman	detil	informasi	RAB	Proposal	dari	OMS	tersebut.	Silakan	periksa	data	Proposal
dan	RAB	tersebut.

Verval	RAB	Proposal	oleh	Admin	Direktorat
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8.	 Selanjutnya	tentukan	hasil	verifikasi	data	ajuan	RAB	tersebut,	jika	ingin	menyetujui	pilih	opsi	YA.

9.	 Namun	jika	belum	sesuai,	silakan	pilih	opsi	TIDAK,	Butuh	Perbaikan.	Pastikan	Anda	mengisikan	kolom	catatan/informasi
tambahan	dan	klik	SIMPAN.

10.	 Selanjutnya	silakan	tunggu	hasil	perbaikan	RAB	oleh	OMS	tersebut	untuk	kemudian	dapat	dilakukan	verifikasi	ulang.

11.	 Klik	tombol	Verifikasi	pada	status	verifikasi	Ajuan	Perbaikan	untuk	melakukan	verval	ulang	dari	hasil	ajuan	perbaikan
RAB	oleh	OMS.

Verval	RAB	Proposal	oleh	Admin	Direktorat
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12.	 Selanjutnya	silakan	periksa	kembali	hasil	perbaikan	RAB	dari	OMS	tersebut.

13.	 Langkah	selanjutnya,	tentukan	apakah	hasil	perbaikan	RAB	dari	OMS	tersebut	akan	disetujui	atau	ditolak	untuk	perbaikan
kembali.

Verval	RAB	Proposal	oleh	Admin	Direktorat
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