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Studi	Lanjut	Guru	-	Bantuan	Pemerintah	(Banpem)	S1	Guru
Dokumentasi	dan	Panduan	Bantuan	Pemerintah	Studi	S1	untuk	Admin

https://studi.simpkb.id/

Pendahuluan
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DAFTAR	ISTILAH
Banpem	S1

Merupakan	singkatan	dari	Bantuan	Pemerintah	S1

Fase

Merupakan	tahapan	yang	akan	dilakukan	dalam	program	Bantuan	Pemerintah	S1

Ikon

Merupakan	tanda	yang	mewakili	sumber	acuan	melalui	sebuah	bentuk	replikasi,	simulasi,	imitasi,	atau	persamaan

Pop-up

Secara	teknis	pengertian	pop-up	adalah	area	tampilan	antarmuka	pengguna	grafis	(GUI),	yang	biasanya	berupa	jendela	kecil,
yang	akan	muncul	secara	tiba-tiba	di	latar	depan	antarmuka	visual	saat	kita	melakukan	sesuatu,	seperti	memilih	tombol	atau
masuk	ke	laman	tertentu.

Login

Merupakan	suatu	proses	untuk	masuk	ke	dalam	sebuah	layanan	online	yang	berisi	nama	pengguna	(dalam	hal	ini	surel)	dan
kata	sandi

Reset

Reset	adalah	proses	mengatur	ulang

Verval

Singkatan	dari	Verifikasi	dan	Validasi.	Merupakan	proses	pemeriksaan	tentang	kebenaran	laporan,	pernyataan,	perhitungan
uang,	dan	sebagainya

Daftar	Istilah
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Panduan	Kelola	Program	Bantuan	Pemerintah	Studi	Strata
1	(S1)
Program	Bantuan	Pemerintah	Studi	Strata	1	(S1)	atau	selanjutnya	disingkat	Banpem	S1,	merupakan	program	beasiswa	studi	lanjut
dari	pemerintah	untuk	guru	yang	sedang	melakukan	studi	strata	1	(S1).	Program	ini	bertujuan	untuk	pengembangan	kemampuan
dan	kapasitas	berupa	peningkatan	kualifikasi	akademik	sarjana	atau	diploma	IV	bagi	guru	pada	pendidikan	formal	dan	pendidik
pada	PAUD	nonformal	dalam	jabatan	dari	perguruan	tinggi	yang	terakreditasi.

Dalam	penyelenggaraan	program	Banpem	S1	ini	terdapat	beberapa	pihak	yang	akan	berperan	dalam	proses	pengelolaan	program
diantaranya	Admin	Institusi,	Admin	Pusat,	Operator	Pusat,	Admin	Dinas	Pendidikan	dan	Operator	Dinas	Pendidikan.	Berikut	ini
akan	dijelaskan	tentang	tata	cara	pengelolaan	program	Banpem	S1.

1.	Kelola	Admin	dan	Operator	Program	Banpem	S1

Seperti	yang	telah	dijelaskan	sebelumnya	dalam	proses	penyelenggaraan	program	Banpem	S1	ini	akan	ada	Admin	yang	bertugas
melakukan	pengelolaan	program.	Berikut	panduan	tatacara	kelola	Admin	pada	program	Banpem	S1.

1.	Kelola	Admin	dan	Operator	Program	Banpem	S1
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1.1	Set	Admin	Program	Banpem	S1

Untuk	menambahkan	akun	sebagai	Admin	Program	Banpem	S1	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Institusi	pada	masing-masing	jenjang.
Berikut	ini	langkah-langkah	yang	dilakukan	Admin	Institusi	untuk	menambahkan	akun	sebagai	Admin	Program	Banpem	S1	:

1.	 Silakan	akses	ke	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/	kemudian	Portal	Layanan	Program	GTK	Kemdikbud	silakan	pilih	/	klik
Masuk	pada	modul	Studi	Lanjut	Guru	-	Bantuan	Pemerintah

2.	 Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik	MASUK

3.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

1.1	Set	Admin	Program	Banpem	S1

6

https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/


4.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	klik	tombol	tambah	(+)	seperti	pada	gambar	berikut

5.	 Masukkan	alamat	surel	yang	akan	ditambahkan	sebagai	Admin	dan	klik	tombol	CEK	SUREL

6.	 Anda	dapat	merubah	surel	jika	dirasa	kurang	sesuai	dengan	klik	tombol	GANTI	SUREL,	atau	jika	surel	sudah	benar	Anda
bisa	lanjutkan	pengisian	data-data	yan	g	dibutuhkan.	Untuk	menentukan	peran	silakan	klik	pada	kolom	Peran	dan	pilih
Admin	Program	Banpem	S1,	jika	semua	data	telah	diisi	silakan	klik	tombol	SIMPAN	pada	pojok	kanan	atas

1.1	Set	Admin	Program	Banpem	S1
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7.	 Selanjutnya	akan	muncul	pop-up	untuk	melakukan	cetak	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan.	Silakan	klik	tombol	Print
(nama	tombol	sesuai	dengan	pengaturan	pada	perangkat	yang	Anda	Gunakan)

8.	 Berikut	ini	adalah	contoh	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan	yang	selanjutnya	diserahkan	kepada	Admin	baru.	Pada	surat
tersebut	memuat	informasi	penting	berupa	email	dan	password	yang	digunakan	oleh	Admin	baru	untuk	dapat	mengakses	SIM
Banpem	S1.

1.1	Set	Admin	Program	Banpem	S1
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9.	 Data	akun	Admin	Program	Banpem	S1	baru	telah	muncul	pada	laman	Kelola	Admin.	Proses	penambahan	Admin	baru	telah
selesai

1.1	Set	Admin	Program	Banpem	S1
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1.1	Set	Admin	Program	Banpem	S1
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1.2	Koreksi	Admin	Program	Banpem	S1

Untuk	melakukan	perubahan	data	pada	akun	Admin	Program	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Institusi.	Berikut	Berikut	ini	merupakan
langkah-langkah	untuk	melakukan	koreksi	data	Admin	Program	Banpem	S1	jika	ada	kekeliruan	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	kemudian	klik	tombol	opsi	(⋮)	pada	data	Admin	yang	akan	dikoreksi

1.2	Koreksi	Admin	Program	Banpem	S1
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4.	 Selanjutnya	silakan	klik	Edit	Akun

5.	 Silakan	lakukan	koreksi	pada	data	yang	akan	diperbaiki,	sebagai	contoh	data	yang	akan	diubah	adalah	nama	seperti	gambar	di
bawah	ini.	Jika	sudah	klik	tombol	SIMPAN	pada	pojok	kanan	atas

6.	 Anda	akan	diarahkan	kembali	menuju	laman	Kelola	Admin	dan	muncul	pemberitahuan	bahwa	data	berhasil	diubah.	Proses
koreksi	data	Admin	Program	Banpem	S1	telah	selesai

1.2	Koreksi	Admin	Program	Banpem	S1
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1.2	Koreksi	Admin	Program	Banpem	S1
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1.3	Reset	Kata	Sandi	Admin	Program	Banpem	S1

Untuk	mereset	kata	sandi	akun	Admin	Program	Banpem	S1	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Institusi.	Berikut	ini	merupakan	langkah-
langkah	yang	dilakukan	untuk	mereset	kata	sandi	akun	Admin	Program	Banpem	S1	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	kemudian	klik	tombol	opsi	(⋮)	pada	data	Admin	yang	akan	dikoreksi

1.3	Reset	Kata	Sandi	Admin	Program	Banpem	S1
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4.	 Selanjutnya	silakan	klik	Reset	Password

5.	 Konfirmasi	proses	reset	kata	sandi	dengan	klik	YA

6.	 Selanjutnya	akan	muncul	pop-up	untuk	melakukan	cetak	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan.	Silakan	klik	tombol	Print
(nama	tombol	sesuai	dengan	pengaturan	pada	perangkat	yang	Anda	Gunakan).	Proses	reset	kata	sandi	Admin	Program
Banpem	S1	telah	selesai

1.3	Reset	Kata	Sandi	Admin	Program	Banpem	S1
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7.	 Berikut	ini	adalah	contoh	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan	dimana	kata	sandi	Admin	Program	Banpem	S1	telah	direset.
Pada	surat	tersebut	memuat	informasi	penting	berupa	email	dan	password	yang	digunakan	oleh	Admin	baru	untuk	dapat
mengakses	SIM	Banpem	S1.

1.3	Reset	Kata	Sandi	Admin	Program	Banpem	S1
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1.3	Reset	Kata	Sandi	Admin	Program	Banpem	S1
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1.4	Hapus	Admin	Program	Banpem	S1

Untuk	menghapus	akses	akun	Admin	Program	Banpem	S1	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Institusi.	Berikut	ini	merupakan	langkah-
langkah	yang	dilakukan	untuk	menghapus	akses	akun	Admin	Program	Banpem	S1	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	kemudian	klik	tombol	opsi	(⋮)	pada	data	Admin	yang	akan	dikoreksi

1.4	Hapus	Admin	Program	Banpem	S1
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4.	 Selanjutnya	silakan	klik	Hapus

5.	 Konfirmasi	penghapusan	dengan	klik	YA

6.	 Data	akun	Admin	Program	Banpem	S1	telah	berhasil	dihapus	dan	hilang	dari	daftar	pada	laman	Kelola	Admin

1.4	Hapus	Admin	Program	Banpem	S1
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1.4	Hapus	Admin	Program	Banpem	S1
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1.5	Set	/	Ubah	Kata	Sandi

Berikut	ini	merupakan	langkah-langkah	yang	dilakukan	apabila	ingin	merubah	kata	sandi	pribadi	Anda	baik	sebagai	Admin	maupun
Operator	Program	Banpem	S1	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Pada	laman	Beranda	silakan	klik	ikon	profil	pada	pojok	kanan	atas

3.	 Selanjutnya	akan	muncul	menu	samping	dan	klik	Ubah	Kata	Sandi

1.5	Set	/	Ubah	Kata	Sandi
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4.	 Pada	layar	Anda	akan	muncul	kolom	untuk	mengubah	kata	sandi.	Klik	ikon	lihat	seperti	gambar	di	bawah	untuk
menampilkan	kata	sandi,	jika	kata	sandi	telah	diubah	silakan	klik	SIMPAN

5.	 Lakukan	konfirmasi	ubah	kata	sandi	dengan	klik	YA

6.	 Anda	akan	diarahkan	kembali	menuju	laman	Beranda	dan	muncul	pemeritahuan	bahwa	ubah	kata	sandi	telah	berhasil,	proses
ubah	kata	sandi	telah	selesai

1.5	Set	/	Ubah	Kata	Sandi
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1.5	Set	/	Ubah	Kata	Sandi
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1.6	Set	Operator	Program	Banpem	S1

Untuk	menambahkan	akun	sebagai	Operator	Program	Banpem	S1	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Program	Banpem	S1	pada	masing-
masing	jenjang.	Berikut	ini	langkah-langkah	yang	dilakukan	oleh	Admin	Program	Banpem	S1	untuk	menambahkan	akun	sebagai
Operator	Program	Banpem	S1	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	klik	tombol	tambah	(+)	seperti	pada	gambar	berikut

1.6	Set	Operator	Program	Banpem	S1
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4.	 Masukkan	alamat	surel	yang	akan	ditambahkan	sebagai	Admin	dan	klik	tombol	CEK	SUREL

5.	 Anda	dapat	merubah	surel	jika	dirasa	kurang	sesuai	dengan	klik	tombol	GANTI	SUREL,	atau	jika	surel	sudah	benar	Anda
bisa	lanjutkan	pengisian	data-data	yan	g	dibutuhkan.	Untuk	menentukan	peran	silakan	klik	pada	kolom	Peran	dan	pilih
OperatorProgram	Banpem	S1,	jika	semua	data	telah	diisi	silakan	klik	tombol	SIMPAN	pada	pojok	kanan	atas

6.	 Selanjutnya	akan	muncul	pop-up	untuk	melakukan	cetak	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan.	Silakan	klik	tombol	Print
(nama	tombol	sesuai	dengan	pengaturan	pada	perangkat	yang	Anda	Gunakan)

1.6	Set	Operator	Program	Banpem	S1
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7.	 Berikut	ini	adalah	contoh	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan	yang	selanjutnya	diserahkan	kepada	Operator	baru.	Pada	surat
tersebut	memuat	informasi	penting	berupa	email	dan	password	yang	digunakan	oleh	Operator	baru	untuk	dapat	mengakses
SIM	Banpem	S1.

1.6	Set	Operator	Program	Banpem	S1
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8.	 Data	akun	Operator	Program	Banpem	S1	baru	telah	muncul	pada	laman	Kelola	Admin.	Proses	penambahan	Admin	baru	telah
selesai

1.6	Set	Operator	Program	Banpem	S1
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1.6	Set	Operator	Program	Banpem	S1
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1.7	Koreksi	Operator	Program	Banpem	S1

Untuk	melakukan	perubahan	data	pada	akun	Operator	Program	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Program	Banpem	S1	pada	masing-
masing	jenjang.	Berikut	Berikut	ini	merupakan	langkah-langkah	untuk	melakukan	koreksi	data	Operator	Program	Banpem	S1	jika
ada	kekeliruan	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	kemudian	klik	tombol	opsi	(⋮)	pada	data	Admin	yang	akan	dikoreksi

1.7	Koreksi	Operator	Program	Banpem	S1
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4.	 Selanjutnya	silakan	klik	Edit	Akun

5.	 Silakan	lakukan	koreksi	pada	data	yang	akan	diperbaiki,	sebagai	contoh	data	yang	akan	diubah	adalah	nama	seperti	gambar	di
bawah	ini.	Jika	sudah	klik	tombol	SIMPAN	pada	pojok	kanan	atas

6.	 Anda	akan	diarahkan	kembali	menuju	laman	Kelola	Admin	dan	muncul	pemberitahuan	bahwa	data	berhasil	diubah.	Proses
koreksi	data	Operator	Program	Banpem	S1	telah	selesai

1.7	Koreksi	Operator	Program	Banpem	S1
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1.7	Koreksi	Operator	Program	Banpem	S1
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1.8	Reset	Kata	Sandi	Operator	Program	Banpem	S1

Untuk	mereset	kata	sandi	akun	Operator	Program	Banpem	S1	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Program	Banpem	S1	pada	masing-
masing	jenjang.	Berikut	ini	merupakan	langkah-langkah	yang	dilakukan	untuk	mereset	kata	sandi	akun	Operator	Program	Banpem
S1	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	kemudian	klik	tombol	opsi	(⋮)	pada	data	Admin	yang	akan	dikoreksi

1.8	Reset	Kata	Sandi	Operator	Program	Banpem	S1
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4.	 Selanjutnya	silakan	klik	Reset	Password

5.	 Konfirmasi	proses	reset	kata	sandi	dengan	klik	YA

6.	 Selanjutnya	akan	muncul	pop-up	untuk	melakukan	cetak	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan.	Silakan	klik	tombol	Print
(nama	tombol	sesuai	dengan	pengaturan	pada	perangkat	yang	Anda	Gunakan).	Proses	reset	kata	sandi	Operator	Program
Banpem	S1	telah	selesai

1.8	Reset	Kata	Sandi	Operator	Program	Banpem	S1
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7.	 Berikut	ini	adalah	contoh	Surat	Pemberitahuan	Akses	Layanan	dimana	kata	sandi	Operator	Program	Banpem	S1	telah	direset.
Pada	surat	tersebut	memuat	informasi	penting	berupa	email	dan	password	yang	digunakan	oleh	Operator	baru	untuk	dapat
mengakses	SIM	Banpem	S1.

1.8	Reset	Kata	Sandi	Operator	Program	Banpem	S1
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1.8	Reset	Kata	Sandi	Operator	Program	Banpem	S1
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1.9	Hapus	Admin	Program	Banpem	S1

Untuk	menghapus	akses	akun	Operator	Program	Banpem	S1	dapat	dilakukan	oleh	Admin	Program	Banpem	S1	pada	masing-
masing	jenjang.	Berikut	ini	merupakan	langkah-langkah	yang	dilakukan	untuk	menghapus	akses	akun	Operator	Program	Banpem	S1
:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Kelola	Admin

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	Kelola	Admin,	kemudian	klik	tombol	opsi	(⋮)	pada	data	Admin	yang	akan	dikoreksi

1.9	Koreksi	Operator	Program	Banpem	S1
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4.	 Selanjutnya	silakan	klik	Hapus

5.	 Konfirmasi	penghapusan	dengan	klik	YA

6.	 Data	akun	Admin	Program	Banpem	S1	telah	berhasil	dihapus	dan	hilang	dari	daftar	pada	laman	Kelola	Admin

1.9	Koreksi	Operator	Program	Banpem	S1
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1.9	Koreksi	Operator	Program	Banpem	S1
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2.	Panduan	Verifikasi	Ajuan	Kandidat	Banpem	S1

Fase	pertama	(fase	1)	dari	program	Banpem	S1	ini	merupakan	fase	bagi	Guru	/	Kandidat	untuk	melengkapi	data	diri	dan	berkas
yang	menjadi	persyaratan,	dimana	selanjutnya	akan	diajukan	dan	kemudian	dilakukan	verifikasi	oleh	Operator	Program	Banpem
S1.	Berikut	panduan	tatacara	verifikasi	ajuan,	yang	dilakukan	oleh	Operator	Program	Banpem	S1.

2.	Panduan	Verifikasi	Ajuan	Kandidat	Banpem	S2
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2.1	Verifikasi	Ajuan	Kandidat

Proses	verifikasi	/	persetujuan	ajuan	dari	Guru	/	Kandidat	dapat	dilakukan	oleh	Operator	Program	Banpem	S1	pada	masing-masing
jenjang.	Berikut	ini	langkah-langkah	yang	dilakukan	Oprator	Program	Banpem	S1	dalam	proses	verifikasi	/	persetujuan	ajuan	dari
Guru	/	Kandidat	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Verval	Kandidat

3.	 Pada	laman	Verval	Kandidat	silakan	pilih	salah	satu	data	ajuan	yang	status	verifikasinya	"Diajukan"	(belum	diverval),
kemudian	klik	KUNCI	untuk	memilih	data	ajuan	tersebut	agar	tidak	dilakukan	verifikasi	juga	oleh	Operator	lain

2.1	Verifikasi	Ajuan	Kandidat
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4.	 Lakukan	konfirmasi	kunci	data	ajuan	yang	akan	diverifikasi	dengan	klik	YA

5.	 Setelah	data	ajuan	Anda	kunci	silakan	klik	tombol	VERIFIKASI

6.	 Selanjutnya	Anda	akan	diarahkan	menuju	data	lengkap	ajuan	Kandidat.	Pada	bagian	bawah	laman,	silakan	klik	tombol
TIDAK	DITERIMA,	PERBAIKAN,	atau	DITERIMA	sesuai	dengan	hasil	verifikasi	Anda	dan	jika	sudah	klik	tombol
SIMPAN

2.1	Verifikasi	Ajuan	Kandidat
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DITERIMA	adalah	kondisi	jika	seluruh	data	dan	dokumen	pendukung	telah	sesuai

PERBAIKAN	adalah	kondisi	jika	terdapat	data	atau	berkas	persyaratan	yang	perlu	diperbaiki

TIDAK	DITERIMA	adalah	kondisi	jika	ajuan	Kandidat	/	Guru	akan	ditolak	dikarenakan	tidak	memenuhi	kriteria
persyaratan

Jika	hasil	verifikasi	adalah	PERBAIKAN	atau	TIDAK	DITERIMA	maka	Anda	bisa	menambahkan	alasan	untuk
perbaikan	atau	informasi	mengapa	tidak	diteima

7.	 Lakukan	konfirmasi	verifikasi	dengan	klik	YA

8.	 Proses	verifikasi	data	ajuan	telah	selesai	dan	status	verval	pada	ajuan	Kandidat	telah	berubah

2.1	Verifikasi	Ajuan	Kandidat
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2.2	Batal	Verifikasi	Ajuan	Kandidat

Proses	batal	verifikasi	/	persetujuan	ajuan	dari	Guru	/	Kandidat	dapat	dilakukan	oleh	Operator	Program	Banpem	S1	pada	masing-
masing	jenjang.	Berikut	ini	langkah-langkah	yang	dilakukan	Oprator	Program	Banpem	S1	dalam	proses	batal	verifikasi	/	persetujuan
ajuan	dari	Guru	/	Kandidat	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Verval	Kandidat

3.	 Pada	laman	Verval	Kandidat	silakan	pilih	salah	satu	data	ajuan	yang	akan	dibatalkan	verifikasinya,	kemudian	klik	tombol
opsi	(⋮)

2.2	Batal	Verifikasi	Ajuan	Kandidat
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4.	 Selanjutnya	silakan	Anda	klik	Batal	Verval

5.	 Lakukan	konfirmasi	batal	verifikasi	dengan	klik	YA

6.	 Pada	laman	Verval	Kandidat	akan	muncul	pemberitahuan	bahwa	proses	batal	verifikasi	telah	berhasil

2.2	Batal	Verifikasi	Ajuan	Kandidat
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Batal	Verifikasi	hanya	bisa	dilakukan	oleh	operator	yang	melakukan	kunci	atau	melakukan	verifikasi	terhadap	data
ajuan	tersebut

2.2	Batal	Verifikasi	Ajuan	Kandidat
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3.	Panduan	Kelola	Program	Banpem	S1	Fase	2

Setelah	proses	ajuan	dan	verifikasi	serta	penetapan	penerima	bantuan	di	fase	1	selesai,	maka	selanjutnya	masuk	ke	fase	2	dimana
setelah	penerima	ditetapkan	sesuai	kriteria	dan	kuota	dimana	penerima	bantuan	wajib	melengkapi	berkas	persyaratan	fase	2.	Pada
fase	ini	Operator	Banpem	S1	Pusat	juga	akan	melakukan	proses	verifikasi	serta	mengunggah	dokumen	yang	telah	disahkan	oleh
pejabat	berwenang.	Berikut	diagram	alur	proses	di	fase	2.

3.	Panduan	Kelola	Program	Banpem	S1	Fase	2
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3.1	Panduan	Verifikasi	Ajuan	Fase	2

Berikut	ini	langkah-langkah	yang	dilakukan	Oprator	Program	Banpem	S1	dalam	proses	verifikasi	/	persetujuan	ajuan	pada	fase	2	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Selanjutnya	pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	Daftar	GTK	Fase	2

3.	 Pilih	salah	satu	data	dengan	status	verval	"Diajukan"	dengan	klik	KUNCI

3.1	Panduan	Verifikasi	Fase	2
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4.	 Konfirmasi	penguncian	data	ajuan	supaya	tidak	diverifikasi	juga	oleh	Operator	lain	(menghindari	verval	ganda)	dengan	klik
YA

5.	 Selanjutnya	klik	tombol	VERIFIKASI	untuk	melihat	data	dan	berkas	ajuan

6.	 Lakukan	pengecekan	kesesuaian	data	dan	dokumen	yang	diajukan.	Klik	LIHAT	DETAIL	untuk	melihat	berkas	yang	diajukan

3.1	Panduan	Verifikasi	Fase	2
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7.	 Jika	semua	data	dan	berkas	telah	selesai	dilakukan	verifikasi	selanjutnya	gulirkan	ke	bagian	bawah	laman	dan	pilih	pada	salah
satu	status	verifikasi	sesuai	dengan	hasil,	kemudian	klik	SIMPAN

8.	 Konfirmasi	verifikasi	dengan	klik	YA

9.	 Proses	verifikasi	ajuan	fase	2	telah	selesai

3.1	Panduan	Verifikasi	Fase	2
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3.2	Unggah	Dokumen	Yang	Telah	Disahkan

Setelah	Penerima	Bantuan	melakukan	ajuan	dan	diverifikasi	dengan	status	telah	sesuai/diterima	maka	selanjutnya	Operator	Banpem
S1	akan	mengnggah	dokumen	yang	telah	disahkan	oleh	pejabat	berwenang.	Berikut	lang-langkah	yang	dilakukan	untuk	mengunggah
dokumen	oleh	Operator	Banpem	S1	Pusat	:

1.	 Masuk	kedalam	SIM	Banpem	S1	dengan	mengakses	http://studi.simpkb.id/.	Masukkan	surel	dan	kata	sandi,	kemudian	klik
MASUK

2.	 Pada	laman	Beranda	silakan	klik	modul	menu	DAFTAR	GTK	FASE	2

3.	 Selanjutnya	pilih	salah	satu	data	yang	telah	diverifikasi	dengan	status	"Diterima"	dan	status	berkas	Admin	adalah	"Belum"
kemudian	klik	tombol	opsi	(⋮)

3.2	Unggah	Dokumen	Yang	Telah	Disahkan
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4.	 Kemudian	Pilih/klik	menu	Unggah	Berkas	Admin

5.	 Pilih	jenis	berkas	yang	akan	Anda	unggah	dengan	klik	tombol	UBAH/LENGKAPI

6.	 Klik	pada	kolom	yang	disediakan	untuk	mengunggah	berkas	dari	penyimpanan	lokal	Anda,	jika	sudah	klik	tombol
UNGGAH

3.2	Unggah	Dokumen	Yang	Telah	Disahkan

53



7.	 Proses	unggah	berkas	telah	selesai.	Jika	seluruh	dokumen	telah	selesai	diunggah	maka	otomatis	dokumen	tersebut	akan	muncul
di	laman	Penerima	Bantuan	untuk	bisa	dilihat	atau	diunduh.

3.2	Unggah	Dokumen	Yang	Telah	Disahkan
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