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Panduan Teknis Admin Dinas untuk Verval Kandidat GPK

Dokumen ini dip eruntukan bagi para Admin Dinas untuk memverifikasi dan validasi data ajuan kandidat GPK, yang mendapatkan

kesempatan dan berminat untuk megikuti Program Bimbingan Teknis Guru Pendidikan Khusus

https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/


https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

DAFTAR ISTILAH

¢ GPK

Adalah singkatan dari Guru Pembimbing Khusus.
e Admin Dinas

M erupakan bagian dari kementrian yang ada di level kota/kab.
e Verifikasi dan Validasi

Merupakan proses melakukan Verifikasi dan Validasi yang dilakukan oleh admin dinas setempat.



Panduan Teknis Admin Dinas

Panduan ini diperuntukkan bagi admin Dinas kota/kab. maupun admin Dinas Provinsi y ang bertugas atau berperan sebagai admin
GPK.



Panduan Tambah Admin Dinas sebagai Admin GPK

Berikut tata cara untuk melakukan penambahan admin dinas sebagai admin GPK;

1. Admin dinas login menggunakan Akun Institusi Dinas, silahkan akses https:/gtk.belajar.kemdikbud.go.id/, dan pilih
Layanan SIMPKB - Admin / Personal.

Portal Layanan Program GTK Kemendikbud

Di bawah ini merupakan kumpulan jalan pintas menuju ke masing-masing aplikasi Program GTK Kemendikbud

Q@ Pencarian Data GTK & Registrasi Akun GTK

W SIMPKB - Admin / Personal W PPG - Prajabatan dan Dalam Jabatan
“,!i‘? Merupakan aplikasi induk dalam manjemen ‘.‘.9;.‘? Merupakan aplikasi yang menunjang dalam kegiatan
pengembangan keprofesian dan berkelanjutan Pendidikan Profesi Guru
W Guru Berbagi W Organisasi Penggerak
“ﬁ.‘? Merupakan platform layanan berbagi materi, media, ‘ﬁ:-.w Program pemberdayaan masyarakat dari pemerintah
dan keilmuan dalam lingkup kependidikan untuk peningkatan kualitas guru & kepala sekolah

2. Selanjutnya admin dinas diarahkan untuk memasukkan email dan password, silahkan gunakan akun pengguna dinas

83xxxx@guruku.id, sesuai dengan masing masing instansi dinas.

DEMO

Selamat Datang
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lupa kata sandi Registrasi Akun
GTK>>
v D

3. Kemudian akan masuk ke laman beranda Kelola Akun, pilih menu Akun Pengguna Dinas Kota.
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Dinas Pendidikan Kab. Bondowoso

Beranda

Kelola Akun

Akun Pengguna Dinas
Kota

Pengelolaan Data Akun Admin

4. Terdapat kolom untuk penambahan sebagai calon admin dinas untuk peran GPK, klik tombol "+".

Kelola Pengguna Dinas Kota Q C
ARIS SUPIYANTO, S.Pd Grup Status Aktivas
Operator Dinas o
Andita Demo Grup Status Aktivas)
Admin GPK Kota o

£ Halaman dari1l 3

5. Admin dinas memasukkan data calon admin dinas GPK pada kolom yang sudah disediakan, pastikan alamat email admin dinas

GPK aktif dan valid, kemudian untuk pilih peran sebagai Admin GPK, jika sudah mengisi semua kolom yang sudah
disediakan, klik Simpan.

Biodata Dasar

Nama Lengkap *

= Pilih Grup -

Kelamin

@ Laki- lak O Perempuan

Operator Dinas

Operator K13 Dinas

. No.Telpon NoHP
Operator Tendik Kota 94535880245242

Admin PKP Kota

F Admin PBS Dinas Kab/Kota

I Admin GPK Kota I

G g

6. Setelah berhasil ditambahkan sebagai admin dinas GPK, diwajibkan untuk mencetak Surat Aktivasi Akun, klik Cetak.

~



Panduan Tambah Admin Dinas Sebagai Admin GPK

A Informasi

Penambahan Akun Baru berhasil

Silakan melakukan cetak Surat Aktivasi Akun untuk diserahkan ke |

(W S @omailcom)

7. Berikut cetak Surat Aktivasi Akun, silahkan melakukan aktivasi akun admin GPK saat login menggunakan email.
SIM GPO hitpes: Map pecder simpkd id/&3 5224 4!k unfadmin

7 o . HENE NTERIAN PE R DA DA MR DO RE PUELE INDORES .
[ | PENG EMBANGAN KEPROFESLAN BERKELANJUTAN

'.\' /-' DIRJEN GURL & TENAGE KEFENDIDELAN Mgy Mepan

SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN

PENG EMBANGAMN K EPROFE SiWH BERKELANJUTAN - DIRJEN GTK - KEMENDIKEUD Ri e e
Tanggal ;16 2020

ada Pl : Surad Asun Akfvasi PRE
Sitat : SANGAT RAHASLA

dil Dinas Pendidikan Kab. Bondow oss

Dengan harmal,
Pengembangan Keprolesian Berioslanj {PEE) pakan Lay Pamibel sjar an socara online bagi Guru dan
Tenaga Kependidikan (GTE)di indonesa. Layanan ini disslen ggamkan aleh Diesk Jendral GTK « Kemenierian

Pendiditan dan Ksbudayaan Republi indonesia, dalam rang ka meningkatan kualitas G T di indonesia.

Mekbu surat ini, kami memberahukan bafwa Anda RESMI TERCATAT SEBAGAI ADMMN GP¥ KOTA di dalam
layanan PEE dengan akun shb.:

——

Gunakan informasi diatas untuk melkukan AxSvasi pada almat bediout: bty soian pedey simpk o
Untui im formasi dan panduan sslengeapnya dapal diakses di bl pstan posimp kbud
Jilm ada kendala dapat menghubungi Admin Pusat PEE melalul email & infoiE gunupe mb slajarid

Jakarta, 16 Juli 2020
Homnat kami,

Admiin Pusat PKB,
DIRJEN GTK « KEMENDIKBUD R1

sacas # sitam dan st aga amh




Panduan Teknis Admin Dinas Verifikasi dan Validasi
Kandidat GPK

Panduan ini dip eruntukkan untuk admin dinas kota/kab. y ang akan melakukan verifikasi dan validasi kandidat GPK, berikut

langkah langkah untuk melakukan verifikasi dan validasi oleh admin dinas:

1. Silakan akses ke https:/gtk.belajar.kemdikbud.go.id/ kemudian pilih modul SIMPKB - Admin / Personal.

Portal Layanan Program GTK Kemendikbud

Di bawah ini merupakan kumpulan jalan pintas menuju ke masing-masing aplikasi Program GTK Kemendikbud

Q Pencarian Data GTK 2 Registrasi Akun GTK

SIMPKB - Admin / Personal

Merupakan aplikasi induk dalam manjemen
p 1 dan i

(3

@

Guru Berbagi

Merupakan platform layanan berbagi materi, media,
dan keilmuan dalam lingkup kependidikan

Guru Penggerak

Aplikasi seleksi untuk Fasilitator, Pendamping dan
Calon Guru Penggerak

@

PPG - Prajabatan dan Dalam Jabatan

Merupakan aplikasi yang menunjang dalam kegiatan
Pendidikan Profesi Guru

Organisasi Penggerak

Program pemberdayaan masyarakat dari pemerintah
untuk peningkatan kualitas guru & kepala sekolah

Diklat GPK - Guru Pembimbing Khusus

Mari menjadi bagian dari Guru Pembimbing Khusus
abad ke-21 guna memajukan pendidikan inklusif di

Indonesia

W Upskilling dan Reskilling Guru Kejuruan M Guru Praktik Baik @ZED)

09 (Vokasi) iy

Proaram uparade Guru SMK dan bantuan pemerintah

Platform berbagi pengalaman karya-karya praktik baik

PPG untuk kemaiuan aenarasi hana

2. Selanjutnya admin dinas memasukkan surel/e-mail yang sudah didaftarkan beserta password yang sudah dibuat di SIMPKB.

c O

& paspor-gtkbelajar.

go.id/casgpo/logi i ps%3A%2F%2Fgtk.belajar. ikbud.go.id%2Fauth%2Flagin * @ = B & *» T

iy

===

Selamat Datang

MASUK

lupa kata sandi Registrasi Akun

GTK>>

. g~ 3
L
+ Q

3. Kemudian anda masuk ke Beranda admin dinas, pada laman tersebut terdapat item Verval Kandidat, klik Verval Kandidat.
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= Beranda () Badrul Munir

Selamat Datang, Admin Dinas Pendidikan Kab. Aceh Besar
Di bawah ini adalah data rekap dari ajuan kandidat GTK yang sudah memenuhi syarat pendaftaran yang perlu diverifikasi untuk menentukan status Diizinkan

&, VervalKandidat atan Tidak Diizinkan dari para kandidat
Rekapituasi Data Jumiah
Program Lain Total Kandidat 3
Kandidat Tidak Diizinkan 1
Kandidat Diizinkan 1

Verval Kandidat Program Lain

Verifikasi data ajuan dari paran kandidat GPK Berisi program - program lain yang Anda dapatkan pada
Layanan SIM PKB

4. Terdapat daftar para kandidat GPK yang berstatus "Diajukan", selanjutnya admin dinas melakukan verifikasi dan validasi
terhadap guru kandidat GPK, gunakan filter untuk "cari peserta” untuk memp ermudah pencarian. Pilih salah satu kandidat
GPK, kemudian periksa data kelengkapan kandidat GPK dengan klik tombol Lihat Detail.

= Verval Kandidat { ) Badrul Munir

A Beranda

Daftar GPK
Di bawah ini adalah data rekap dari ajuan kandidat GTK yang sudah memenuhi syarat pendaftaran yang perlu diverifikasi untuk menentukan status Dilzinkan
2,  Verval Kandidat atan Tidak Diizinkan dari para kandidat
Rekapituasi Data Jumiah
Program Lain Total Kandidat 3
Kandidat Tidak Dilzinkan 1
Kandidat Diizinkan 1
Daftar 3 Cari Data 3I=0
SALBIAHNUR Status Aksi Selanjutnya
WILDAN Status Aksi Selanjutnya

o NUPTK: 7155738640300043 Tidak Dizinkan @ LIHAT DETAIL

ROSITA Status Aksi Selaniutnya
(m) Y — P
Q- ~N

5. Selanjutnya admin dinas memeriksa terhadap data data kandidat GPK. admin dinas diwajibkan untuk melihat dokumen
pendukung, berupa Pakta Integritas kandidat GPK, klik Lihat Berkas.

X Periksa Detail Biodata

Instruksi Pemeriksaan
Anda perlu memeriksa keabsahan dokumen yang dikirimkan oleh para kandidat Pendamping GTK, serta kesesuaiannya dengan data kandidat yang terekam oleh sistem. Apabila ada satu saja persyaratan atau dokumen utama
yang kuran maka kandidat tersebut akan langsung berstatus Tidak Diizinkan.

Profil Peserta Dokumen Pendukung

Nama Lengkap No. UKG

ROSITA 201512102119 B Pakta Integritas -
NUPTK Satminkal

7944736638300052 SMP NEGERI 2 MONTASIK

Mapel Utama Status

- Aktif

Nama Kepala Sekolah Sinkron Terakhir

ROSMIATI

6. Pada kandidat GPK yang sudah diperiksa dan sudah sesuai, maka pilih status peserta DIIZINKAN. Jika pakta integritas
kandidat GPK kurang sesuai harapan, maka pilih status peserta tidak TIDAK DIIZINKAN.
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Verval Kandidat Badrul Munir

Beranda
b Daftar GPK
Di bawah ini adalah data rekap dari ajuan kandidat GTK yang sudah memenuhi syarat pendaftaran yang perlu diverifikasi untuk menentukan status Diizinkan
v Verval Kang it atan Tidak Diizinkan dari para kandidat
Rekapituasi Data Jumlah
FrogmmLain Total Kandidat 3
Kandidat Tidak Diizinkan 3
Kandidat Diizinkan 1
Daftar3 Cari Data
SALBIAHNUR status Avsi selanutnya
WILDAN Status. Aksi Selanjutnya
ROSITA status Axsi seanjutnya
O NUPTK: 7944736638300052 © LIHAT DETAIL Detail Profil

/' Diizinkan

Q-

X Tidak bitzinkan

~N

7. Pastikan pada peserta yang sudah divalidasi dan verifikasi daftar kandidat GPK, sudah terupdate statusnya menjadi Diizinkan

maupun Tidak Diizinkan.

Badrul Munir

Verval Kandidat

Beranda

Daftar GPK
Di bawah ini adalah data rekap dari ajuan kandidat GTK yang sudah memenuhi syarat pendaftaran yang perlu diverifikasi untuk menentukan status Diizinkan

Verval Kandidat atan Tidak Diizinkan dari para kandidat

Rekapituasi Data Jumlah
FrogramLain Total Kandidat 3
Kandidat Tidak Diizinkan 1
Kandidat Diizinkan 1
Daftarg Cari Data
SALBIAHNUR Status Aksi Selanjutnya
(m] NUPTK: §758747649300052 [ viznvan @ LIHAT DETAIL
WILDAN Status Aksi Selaniutnya
] NUPTK: 7155738640300043 @ LIHAT DETAIL
ROSITA Status Aksi Selaiutnya
Q-
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