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PANDUAN	PENGGUNAAN	APLIKASI	SIMPKB

PROFIL	BELAJAR	SISWA	(PBS)

untuk	Admin	Dinas	Pendidikan	Kota/Kabupaten	dan	Provinsi

KEMENTERIAN	PENDIDIKAN	DAN	KEBUDAYAAN	REPUBLIK	INDONESIA

Introduction
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KELOLA	SEKOLAH	INKLUSI
Prosedur	ini	dilakukan	oleh	Admin	Dinas	Pendidikan	di	tingkat	Provinsi	dan	Kabupaten/Kota	untuk	mengelola	Sekolah	Inklusi
dalam	Program	Profil	Belajar	Siswa	(PBS).

Kelola	Sekolah	Inklusi
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1.1	LIHAT	DAFTAR	SEKOLAH	INKLUSI

Prosedur	ini	dilakukan	oleh	Admin	DInas	Pendidikan	untuk	melihat	daftar	Sekolah	Inklusi	dalam	Program	Profil	Belajar	Siswa
(PBS).

Berikut	langkah	untuk	melihat	daftar	Sekolah	Inklusi:

1.	 Login	sebagai	Admin	PBS	Dinas	Pendidikan	pada	layanan	https://pbs.simpkb.id/

2.	 Masukkan	username	dan	password	Anda.

3.	 Pada	laman	Beranda	pilih	modul	Kelola	Sekolah	Inklusi	pada	bagian	Profil	Belajar	S iswa.

4.	 Setelah	klik	sekolah	inklusi	dan	masuk	kedalam	halaman	sekolah	inklusi	akan	tampil	popup	Informasi	PBS	(Admin	Dinas),
terdapat	penjelasan	singkan.

Lihat	Daftar	Sekolah	Inklusi
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5.	 Pada	halaman	sekolah	inklusi	terdapat	keterangan	dinas,	artikel	bantuan,	presentase	progres,	jumlah	sekolah,	jumlah
guru/asesor,	jumlah	sekolah	yang	sudah	diset,	dan	jumlah	sekolah	belum	diset.

Keterangan	Gambar:

i.	 Keterangan	admin	dinas	sesuai	dengan	akun	tersebut
ii.	 Link	artikel	bantuan	tentang	PBS
iii.	 Presentase	progress	untuk	memilih	guru/asesor	di	setiap	sekolah	yang	berada	pada	dinas	tersebut
iv.	 Jumlah	sekolah	yang	berada	pada	dinas	tersebut
v.	 Jumlah	guru/asesor	yang	sudah	terdaftar	pada	dinas	tersebut
vi.	 Jumlah	sekolah	yang	sudah	diset	atau	yang	sudah	dipilihkan	asesor	oleh	admin	dinas
vii.	 Jumlah	sekolah	yang	belum	diset	atau	yang	belum	dipilihkan	asesor	oleh	admin	dinas

6.	 Selanjutnya	ke	laman	Kelola	Sekolah	Inklusi	yang	menampilkan	Daftar	Sekolah	Inklusi.	Pada	daftar	tersebut	juga	tertera
keterangan	asesor	yang	dipilih,	jumlah	siswa	inklusi	dalam	sekolah	dan	status	keterangan	asessor.

Lihat	Daftar	Sekolah	Inklusi
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Keterangan	Gambar:

i.	 Asesor.	Pada	bagian	ini	akan	akan	menampilkan	jumlah	asesor	yang	melakukan	pengisian	instrumen	pada	setiap	sekolah.
ii.	 Siswa	Inklusi.	Menampilkan	seluruh	jumlah	siswa	inklusi	yang	terdapat	di	Sekolah	Inklusi.
iii.	 Status	Set	Asesor.	Menampilkan	keterangan	asesor	sudah	di	isi	atau	belum.
iv.	 Aksi	Selanjutnya.	Tombol	memilih	asesor	untuk	setiap	sekolah.

7.	 Gunakan	fitur	pencarian	untuk	memudahkan	Anda	menemukan	sekolah	dalam	daftar.

8.	 Untuk	melihat	daftar	asesor	dan	daftar	siswa	anda	bisa	melihatnya	dengan	cara	klik	opsi	titik	tiga	(	 )

Lihat	Daftar	Sekolah	Inklusi
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9.	 Berikut	adalah	tampilan	laman	daftar	asesor	sesudah	anda	memilih	Lihat	Daftar	Asesor

10.	 Berikut	adalah	tampilan	laman	daftar	siswa	sesudah	anda	memilih	Lihat	Daftar	S iswa

Lihat	Daftar	Sekolah	Inklusi
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2.	KELOLA	ASESOR
Prosedur	ini	digunakan	oleh	Admin	Dinas	Pendidikan	untuk	kelola	asesor	dalam	Program	Profil	Belajar	Siswa	(PBS).

Kelola	Asesor
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2.1	LIHAT	DAFTAR	ASESOR

Berikut	langkah	untuk	melihat	daftar	asesor	pada	daftar	Sekolah	Inklusi:

1.	 Pastikan	Anda	berada	pada	laman	Kelola	Sekolah	Inklusi.

2.	 Untuk	melihat	daftar	asesor	anda	bisa	melihatnya	dengan	cara	klik	opsi	titik	tiga	(	 )

1.	 Berikut	adalah	tampilan	laman	daftar	asesor	sesudah	anda	memilih	Lihat	Daftar	Asesor

Lihat	Daftar	Asesor
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2.2	PILIH	ASESOR

Prosedur	ini	dilakukan	bagi	Sekolah	Inklusi	yang	belum	memilih	asesor	untuk	program	PBS.	Berikut	langkah	untuk	melakukan	Pilih
Asesor	:

1.	 Pada	laman	Kelola	Sekolah	Inklusi	klik	tombol	Set	Asesor	di	Sekolah	Inklusi	yang	Anda	tuju.	Perhatikan	status	asesor.
Sekolah	Inklusi	yang	belum	diset	asesornya	berstatus	"Belum	ada".

2.	 Klik	tombol	Set	Asesor.

3.	 Selanjutnya	muncul	Laman	Pilih	Guru/Asesor	Step	1	Pilih	Asesor	di	Sekolah.	centang	kotak	disisi	kiri	untuk	memilih	kandidat
yang	akan	dijadikan	asesor.

Pilih	Asesor
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4.	 jika	asesor	suda	dipilih	atau	dicentang	pada	bagian	kotak	di	kiri	klik	Lanjut

5.	 Selanjutnya	muncul	laman	Step	2	Konfirmasi	Pilihan	Asesor	di	Sekolah.	Jika	asesor	yang	dipilih	sudah	sesuai	Klik	SIMPAN.

6.	 Setelah	di	Simpan	akan	kembali	ke	laman	Kelola	Sekolah	Inklusi.	Sekarang	Status	Set	Asesor	sudah	terisi	dan	terdapat
jumlah	Asesor	tersebut.

Pilih	Asesor
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2.3	UBAH	ASESOR

Berikut	langkah	untuk	mengubah	asesor	pada	Program	PBS	:

1.	 Login	sebagai	Admin	Dinas	Pendidikan	dan	klik	modul	Profil	Belajar	Siswa	(PBS).

2.	 Selanjutnya	Anda	dimunculkan	laman	Kelola	Sekolah	Inklusi.

3.	 Klik	Ubah	Asesor	pada	daftar	sekolah	inklusi.

4.	 Selanjutnya	akan	masuk	ke	dalam	laman	Pilih	Guru/Asesor	Step	1.	Terdapat	pilihan	asesor	sebelumnya,	pilih	asesor	akan	di
tambahkan	dengan	mencentang	kotak	di	sisi	kiri

1.	 Selanjutnya	klik	Lanjut	jika	sudah	memilih	asesor	lainnya

Ubah	Asesor
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1.	 Selanjutnya	muncul	laman	Step	2	Konfirmasi	Pilihan	Asesor	di	Sekolah.	Jika	asesor	yang	dipilih	sudah	sesuai	Klik	SIMPAN.

1.	 Setelah	di	Simpan	akan	kembali	ke	laman	Kelola	Sekolah	Inklusi.	Sekarang	jumlah	Asesor	kan	bertambah	sesuai	dengan	jumlah
asesor	yang	diplih.

Ubah	Asesor
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3.	KELOLA	VERVAL	SISWA	ABK
Kelola	Verval	Siswa	ABK	digunakan	oleh	Dinas	Pendidikan	untuk	mengelola	verval	pada	Program	PBS	(Profil	Belajar	Siswa)

Berikut	langkah-langkah	untuk	mengakses	Kelola	Verval	Siswa	ABK	:

1.	 Login	aplikasi	SIMPKB.

2.	 Pilih	modul	menu	Kelola	Verval	S iswa	ABK.

3.	 Pada	halaman	Verval	Siswa	ABK	terdapat	keterangan	dinas,	artikel	bantuan,	presentase	progres,	jumlah	sekolah,	jumlah	siswa
ABK,	jumlah	siswa	yang	sudah	verval,	dan	jumlah	siswa	belum	verval.

Keterangan	Gambar:

i.	 Keterangan	admin	dinas	sesuai	dengan	akun	tersebut
ii.	 Link	artikel	bantuan	tentang	cara	verval	siswa	ABK
iii.	 Presentase	progress	untuk	admin	dinas	verval	instrumen	siswa	ABK	yang	berada	pada	dinas	tersebut
iv.	 Jumlah	sekolah	yang	berada	pada	dinas	tersebut
v.	 Jumlah	siswa	ABK	yang	sudah	terdaftar	pada	dinas	tersebut
vi.	 Jumlah	siswa	yang	sudah	verval	oleh	admin	dinas
vii.	 Jumlah	siswa	yang	belum	verval	oleh	admin	dinas

Kelola	Verval	Siswa	ABK
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4.	 Selanjutnya	pada	laman	Verval	Siswa	ABK	yang	menampilkan	Daftar	Sekolah	Inklusi.	Pada	daftar	tersebut	juga	tertera
keterangan	asesor	yang	dipilih,	jumlah	siswa	inklusi	dalam	sekolah	dan	status	keterangan	asessor.

Keterangan	Gambar:

i.	 Asesor.	Pada	bagian	ini	akan	akan	menampilkan	jumlah	asesor	yang	melakukan	pengisian	instrumen	pada	setiap	sekolah.

ii.	 Siswa	Inklusi.	Menampilkan	seluruh	jumlah	siswa	inklusi	yang	terdapat	di	Sekolah	Inklusi.

iii.	 Sudah	diverval.	Menanpilan	jumlah	ajuan	yang	sudah	diverval

iv.	 Belum	diverval.	Menanpilan	jumlah	ajuan	yang	belum	diverval

Kelola	Verval	Siswa	ABK
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3.2.	VERIFIKASI	DATA	SISWA	ABK

Verifikasi	Data	Siswa	ABK	dilakukan	untuk	mengecek	hasil	pengisian	instrumen	yang	dilakukan	oleh	Asesor	PBS.	Harap	diingat,
hanya	data	instrumen	yang	lengkap	yang	dapat	disetujui	isian	instrumennya.	Berikut	langkah-langakh	untuk	melakukan	Verifikasi
Data	Siswa	ABK	:

1.	 Login	SIMPKB,	pilih	modul	menu	Verval	S iswa	ABK.

2.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Kelola	Verval	Siswa	ABK.

3.	 Klik	Verval	S iswa	ABK	pada	Sekolah	Inklusi	yang	dituju.

4.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Detail	Verval	Siswa	ABK	dan	Daftar	Siswa	ABK.

Keterangan	Gambar

Nama	siswa	ABK.	Berisikan	nama	ABK	siswa	berserta	NISN
Kelas.	Berisikan	kelas	siswa	ABK	tersebut
Asesor.	Berisikan	asesor	yang	mengisi	instrumen	siswa	ABK	tersebut
tgl.	verval	admin.	Berisikan	tanggal	verval	yang	di	lakukan	oleh	admin	dinas
Status.	Berisikan	status	belum	diajukan,	belum	diverval,	atau	sudah	diverval

5.	 Selanjutnya	klik	pada	tombol	Verval	Instrumen	untuk	melihat	data	istrumen	yang	sudah	diisiakan	oleh	asesro	yang
bersangkutan.

Verval	Ajuan	Siswa	ABK
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6.	 Pada	laman	Verval	Instrumen	untuk	menyetujui,	menolak	atau	melihat	instrumen.

Keterangan	Gambar

i.	 Hasil	asesment	asesor.	berisikan	nama	asesor	yang	mengisi	instrumen.

ii.	 Nama	siswa	ABK.	Berisikan	nama	siswa	yang	ingin	di	verval	instrumen	nya.

iii.	 Kelas.	Berisikan	kelas	siswa	tersebut.

iv.	 Status	lain.	Berisikan	Status	isi	istrumen,	sudah	lengkap	atau	belu	lengkap.

v.	 Berkas	istrumen.	Berisikan	tombol	untuk	melikat	isi	istrumen

vi.	 Setuju	atau	Perbaikan.	Tombol	untuk	menyetujui	atau	Perbaikan	istrumen

1.	 Sebelum	Setuju	atau	Perbaikan	Instrumen	siswa	ABK,	Anda	bis	melihat	isi	instrumen	dengan	cara	klik	tombol	Lihat
Instrumen

Verval	Ajuan	Siswa	ABK
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1.	 Setelah	di	klik	pada	tombol	Lihat	Istrumen	akan	muncul	Instrumen	Peserta,	bisa	di	unduh	atau	di	print.

1.	 Setelah	melihat	isi	istrumen	siswa	anda	bisa	melakukan	Setujui	atau	Perbaikan	Istrumen.	Selanjutnya	klik	Simpan

9.1	Jika	pilih	Setujui	dan	Simpan	pada	laman	Daftar	Siswa	ABK	akan	muncul	tanggal	saat	verval	dan	status	berubah	menjadi
Disetujui

Verval	Ajuan	Siswa	ABK
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9.2	Jika	pilih	Perbaikan	maka	harus	mengisi	catatan	perbaikan	kepada	asesor	dan	klik	Simpan.

	9.2.1	Pada	laman	Daftar	Siswa	ABK	akan	muncul	tanggal	saat	verval	dan	status	berubah	menjadi	Diperbaiki.

Verval	Ajuan	Siswa	ABK
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3.3.	UBAH	AJUAN	VERVAL	SISWA	ABK

Berikut	langkah	untuk	melakukan	Batal	Setujui	Verifikasi	Data	Siswa	ABK	:

1.	 Pastikan	berada	pada	laman	Kelola	Verval	Siswa	ABK.

2.	 Pilih	Sekolah	Inklusi	yang	ingin	dibatalkan	verifikasi	instrumennya.

3.	 Klik	Verval	S iswa	ABK

4.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Detail	Verval	Siswa	ABK	dan	Daftar	Siswa	ABK.	Klik	Ubah	untuk	mengubah	verval
siswa	ABK.

5.	 Selanjutnya	akan	pindah	ke	laman	Daftar	Siswa,	anda	bisa	mengubah	dari	Setujui	atau	Perbaikan	verval	siswa	ABK	tersebut
dan	klik	Simpan.

Ubah	AJuan	Verval	Siswa	ABK
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