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1. Kelola Akun

Prosedur ini dilakukan oleh admin Kemendikbud untuk mendistribusikan akun SIM PKB kepada instansi-instansi dibawahnya.

Secara garis besar untuk penggunaan modul Kelola Akun Admin dapat digambarkan seperti pada diagram alir dibawah ini :

ADMIN ISTITUSI PATK ADMIN/OPERATOR P4TK

[ Mulai | [ Mulai |

¥
v
: Login SIMPKBE
Login SIMPKE l
Reset Password
Y Y

Tambah Admin PKP

sukses? Q

----------- »| Cetak Token e LR L LR LT LR L L e S EL T L EEELLELLEE & Input token

---------------------- valid?
Y
¥ Modul PKP
| Selesai ]
Y

[ Selesai )



1.1 Kelola Akun Institusi

Prosedur ini dilakukan oleh Admin Kemendikbud Pusat melalui layanan SIM PKB.

1.1.1 Cetak Akun Intitusi

Admin Kemendikbud dapat mencetak akun intitusi LPM P, PATK, ataupun Dinas Pendidikan Provinsi dan Kota/Kabupaten tiap-
tiap daerah dan mendistribusikannya, berikut langkah singkat cetak akun institusi oleh admin Kemendikbud :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

2 800012@guruku.id

lupa password Registrasi Akun >>

O
q@ — Beranda

-| Q@e
e
Kelola Ajuan

Prog.Keahlian Ganda Kelola Ajuan PPG Akun dan Data GTK Direktori Sekolah
Pengelolaan daftar ajuan Pengelolaan daftar ajuan PPG Pencarian informasi mengenai GTK Pencarian informasi mengenai
Prog.Keahlian Ganda Sekolah

Akun Admin Kemdikbud
Master Konten Master Kecamatan Pusat
Pengelolaan Master Konten dari Pengelolaan Data Master Kecamatan Pengelolaan Daftar Akun Institusi Pengelolaan Daftar Akun Admin
materi pelajaran Diklat P4TK , Akun Institusi Propinsi , Akun Kementerian Pendidikan dan

Institusi Kota Kebudayaan



https://app.simpkb.id/

Kelola Akun Institusi

4. Pada halaman Kelola Akun, tentukan terlebih dahulu jenis institusinya. Klik pada bagian jenis institusi seperti gambar
dibawah ini.

e -
& = Kelola Akun ¥ yaumil akhir

untu
jenis akun institusi
Daftar Akun Institusi|P4TK a ¢

P4TK Bahasa Jalan Gardu, Srengseng

wah, Jagakarsa Jakarta Selatan 12640 Status
PATK Bidang Bangunan dan Listrik Jalan Setiabudi No. 75, Helvetia Status

P4TK Bidang Bangunan dan Listrik Jalan Setiabudi No. 75, Helvetia Status

©
©
o
@

P4TK Bidang Otomotif dan Elektronika Jalan Teluk Mandar Arjosari, Tromol Pos 5 Malang, Jawa Timur Status
o P4TK Bisnis dan Pariwisata Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok Status

5. Pada kotak dialog yang muncul, pilih jenis Institusi yang diinginkan.

Pilih Jenis Akun Institusi

Jenis Institusi

Akun Institusi P4TK

BATAL

6. Anda akan ditampilkan daftar intitusi pada masing-masing daerah. Untuk mencetak akun institusi pada tiap-tiap daerah, klik
tombol opsi seperti gambar dibawah ini dan pilih opsi menu Reset Password.

o
& = Kelola Akun ¥ yaumil akhir

Daftar Akun Institusi PATK ™ 1 Q e

I
2

e PATK Bahasa Jalan Gardu, Srengseng Sawah, Jagakarsa Jakarta Selatan 12640

Reset Password

I
2

e P4TK Pertanian Jalan Raya Jangari Km. 14 Desa Sukajadi, Kec. Karangtengah, Gianju

Jawa Barat

e P4TK Bidang Bangunan dan Listrik Jalan Setiabud] No. 75, Helvetia Status
e P4TK Penjas dan Bimbingan Konseling Jalan Raya Parung No. 420 Km. 39, Lebakwang), Kec. Parung, Kab. Bogor  Status
e PATK Bisnis dan Pariwisata Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok Status

7. Pada kotak dialog yang muncul, klik YA untuk mengkonfirmasi.



Kelola Akun Institusi

8. Selanjutnya, cetak dan serahkan surat akun institusi tersebut kepada Lembaga yang bersangkutan untuk digunakan login.

AT =GO
; . CIMEHTIFEAL FURDCEE SR SAh SR T A NI . Dl B,
| PENGENBARGAN HEPROFESIAN BERKELARIUTAR
DHRUERN GLRL & TERAGK KEPENTIDMAN e
SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELARIITAN - DIRJEN GTE - KEMERDIKELD RI L s
Targgal 4 S O
i yth, [T Serat Aken Login PRE
P4TK Bahasa ikt SANGAT FAHASLA
di P4TE Bahasa
Cangan, bormat
P B [PRE) Laymnan P secars online bag Guny den
Turuaga STH) n cih Clrwdorat Jundrl GTK - Karmantarias
P dan Saim gk it GTH o

Wik werat ini, kami mesberitatukas batvwe Ands RESKI TERCATAT SEBAGA ADMIN & dalem lrpsnas PRE
dhangan mhun ab

USERNAME | B00C SfSgunuie i

PASSWORD | 120M2

Ciunahan inkorruasi disles oniuk sk Axivesi pece slermet berkut b Ogeonine s

Uik imforrrin dan pasdusn sslsngkaprys Sepal diskees S hiloaiasn simpis o

S e hanciale Sapal manghubung Adeun Puis PRE 4 inlofi x

Jakarts, 24 Jor 2019
Hormmat s

Admin Pusst PKE
DIRIEN ST - HEMEMDIKEUD Rl

LN e IR BB S 34 LA B84 el LAY b e P A

9. Ulangi langkah diatas untuk mencetak akun institusi yang lainnya.



1.2 Kelola Admin/Operator Intansi

Prosedur ini dilakukan oleh Admin institusi lembaga.

1.2.1 Tambah Admin/Operator Program PKP

Setelah Admin Pusat mendistribusikan akun institusi kepada masing-masing lembaga, selanjutnya pemegang akun institusi

Lembaga tersebut login pada lay anan menggunakan surat akun yang diterimanya dan menambahkan admin/op erator yang baru.

Studi kasus, Berikut langkah singkat login sebagai admin institusi lembaga dan menambahkan admin/op erator sebagai admin

program PKP pada lembaganya :
1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

4 B800012@guruku.id

B | e
lupa password Registrasi Akun >>

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu Kelola Non Pengampu seperti gambar berikut.
(; 3 PATK Bahasa

O
q@' — Beranda

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

Program Diklat

Be
e

Kelola Non Pengampu

Pengelolaan OP UPT, Admin Kelas,
Admin LMS, Koordinater Admin LMS,
Panitia Kelas



https://app.simpkb.id/

Kelola Admin/Operator Instansi

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Akun. Klik tombol tambah (+) untuk menambahkan admin baru.

O
& = Kelola Akun ¥ P4TKBahasa

Kelola Non Pengampu Q ¢

e Support P4TK Grup Status Aktivasi
support@siap-online.com Operater UPT 0 H

Erlia Novita Grup Status Aktivas
anovita@gmail.com Operator UPT o

Agam AKA Neutron Afriansyah Grup Status Aktivasi
agampbri@gmail.com Operator UPT o :

agusvoc@gmail.com Operator UPT 0 H

Wilfried Grup Status Aktivasi
wilfried around99@gmail.com Operator UPT 0

e Agus Rohmani Grup Status Aktivasi

Subarno Grup Status Aktivas °
barnoatmosudarto@gmail com Operator UPT o .

5. Selanjutnya isikan data akun yang akan ditambahkan, pada kolom peran set sebagai Admin PKP .

‘!‘0
& Membuat Akun Baru

Nama Lengkap *

Robert Doni Jaya

Tempat Lahir Tanggal Lahir Kelamin
Lombok Barat 21 November, 1986 @ Laki- laki Q© Perempuan
Golongan No.Telpon No.HP
IVa - Pembina v  08578978675555 08578978675555
Peran
Admin PKP PATK v
) i i g T
set:sebagail Admin PKP R4TK s B SIMPAN

6. Pada kotak dialog yang muncul, klik tombol CETAK untuk mencetak surat pemberitahuan lay anan.

A Informasi

Penambahan Akun Baru berhasil

Silakan melakukan cetak Surat Aktivasi Akun untuk diserahkan ke Robert Doni Jaya (Il "l B-
Bl

9



Kelola Admin/Operator Instansi

7. Selanjutnya, serahkan surat cetak tersebut kepada admin/op erator yang bersangkutan untuk digunakan login atau melakukan
aktivasi layanan. Berikut contoh surat pemberitahuan akses layanan y ang dimaksud.

ATRMT =M GO
. . CIMHTIFEAL FUROCE a4 JAh SIBLT Ol WIS & DDAl
| PENGENBANGAN BERKELARJUTAR
DHRUER GLRL & TERAGA KEPENTIDMAN .

SURAT PEMBERITAHLAN AKSES LAYANAN
PENCENBANCAN KEPROFESIAN BERKELAMIITAN - DIRJEN GTH - REMERDIKELD RI e

Kapaca yih Pashal Sorat Aken Alds FRE
Robert Doni Jaya - SANGAT FLAHASLA
di P4TE Bahasa
Cangar, bormat
P 8 [PRE) Layanan P jaran secans online beg Su dan
Taruaga STR) Larpars i cih Dt Juncil GTK - Karmantarias
P dan Flapubki Sl ranghs it GTH db
sk et i, ks reebaritatyi batvwn Ards REEMI TERCATAT SERALM ADMIN PRP PATH d delan
brpanan PKE dangan skus sbh :

wewee I D

TOSEW | 1ZM5

Cioruhan inkemusi distas oniuk mslskukes Axivesi pece slermet berkut b Ogeonine s

Uik imforrman dan pasdusn sslengkaprps Sepal diskees 5 hilsaiasn simpis o

S e hincls Sepal menghubung Adewn Puaat PRE & oy =]

Juharin 24 Jor 2019
Hormat arm,

Admin Pusst PKE
DIRIEN ST - HEMEMDIKEUD M1




Cetak Ulang Aktivasi Akun

1.2.2 Cetak Ulang Aktivasi Akun

Berikut langkah singkat cetak ulang aktivasi akun admin/operator Dinas Provinsi atau Dinas Kabupaten/Kota:
1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

h.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

2 800012@guruku.id

Login

lupa password Registrasi Akun >>

.:a

4
I Z

@ o

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu "Kelola Non Pengampu" seperti gambar berikut.

O
o‘é‘!\ — Beranda o

Program Diklat PKB

Kelola Non Pengampu Pusat Belajar Mentor
Pembuatan & kelas-kel; P lolaan OP Dinas Propinsi, OP Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Pengelolaan SDM yang ditugaskan
pembelajaran online Kelas TM, OP Pusat Belajar yang tersebar di kabupaten / kota sebagai mentor kelas

e ® @

Activate Wing__
/G0 to Settings to activate Windows

Peserta Kelas Dikelola Tempat Uji Kompetensi



https://app.simpkb.id/

Cetak Ulang Aktivasi Akun

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Akun. Pilih alamat e-mail yang akan dilakukan Cetak Ulang Akun
aktivasi.

O
& = Kelola Akun ¥ PATKBahass

o Edy Purnomo Grup Status Aktivas
sinarpelangidé@amail com Operator UPT @
o Ai Nurjanah Grup Status Aktivasi
aikirei79@gmail com Operator UPT (]
e Andi Rohmat Grup Status Aktivasi
kantapmantap@gmail. com QOperator UPT o H
o Eddy Purnomo Grup Status Aktivas!
supripurnomo6@gmail.com Operator UPT o H
o Tatang Widyanto Grup Status Aktivasi
dezayner@gmail.com Admin K13 P4TK (] i
o Robert Doni Jaya Grup Status Aktivas|
ghazi@siap-online.com Admin PKP PATK ®

L4 Ha\amandaria >

5. Silahkan melakukan cetak ulang akun aktivasi pada bagian berikut :

Kelola Akun ¥ PATKBahasa

o Edy Purnomo Grup Status Aktivasi
sinarpelangidé@gmail.com Operator UPT @ H
o Ai Nurjanah Grup Status Aktivasi
aikirei79@gmail.com Operator UPT 0 H
e Andi Rohmat Grup Status Aktivasi
kantapmantap@gmail.com Operator UPT o :
e Eddy Purnomo Grup Status Aktivas!
supripurnomab@gmail.com Operator UPT °
Info Akun
o Tatang Widyanto Grup Status Aktivasi b Cetak Aktivasi
dezaynerpgmall com Admin K13 PATK (] /
Edit Akun
Robert Doni Jaya Grup Status Aktivasi
gha: p-online.com Admin PKP PATK @ Non-aktifkan Akun

£ Halaman dari i

6. Akan ada notif untuk konfirmasi cetak ulang akun, pilih Ya jika ingin mencetak.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin mencetak Surat Aktivasi Akun atas nama
"Robert Doni Jaya" ?

Surat Aktivasi berisi kade aktivasi untuk menggunakan aplikasi.

12



Cetak Ulang Aktivasi Akun

7. Berikut hasil cetak ulang aktivasi akun.

ERAE1S 5 GPD
SEMEN TERAAN 7L Dk FEPUOLE
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELANJUTAN
DIRJEN GURL & TENAGA KEPENDIDEAN hilpaiiapp simpks.id
SURAT PEMBERITAHUAMN AKSES LAYAMAMN
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELANIUTAN - DIRJEN GTK - KEMENDIKBUD R oo S B g
Tanggal : 24 Juni 2018
Fepada yih, Pesibal : Sural Akun Aklivasi PKE
Robert Doni Jaya Sifat : BANGAT RAHASIA
i P4TK Bahasa
Dengan hormalt,

angan Kepeofesian Berelanjulan (PKB) menupakan Layanan Pembelajaran secara online bagi Guru dan
Tenaga Kependidikan (GTK) di Indonesia. Layanan ini disslenggarakan oleh Direkboral Jendral GTK - Kemeniesian
Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia, dalam rangka meningkalkan kualitas GTK di Indonesia

Mefalui surat ini, kami memberitahukan babwa Anda REZMI TERCATAT SEBAGAI ADMIN PKP P4TK di datam
layaran PKE dengan akun shb.:

USERMAME

TOKEM | 1ZM5

Gurakan infarmasi diatas untuk melaiukan Akfvasi pada alamat berikul: hitps:iigponline. deyv

Unituk informasi dan panduan selengkapnya dapat diaksss di hitps/app.simpkb.id

Jika ada kendala dapal menghubungi Admin Pusal PKB melaki email di info@gunipembelajar.id

Jakarta, 24 Juni 2019
Harmeal kami,

Admin Pusat PKB,
DIRJEN GTK - KEMENDIKELD Rl

* Dosurmas ' difidsicin secns closits dat aaleet din dieyalatan sehags’ dofuman suh



1.2.3 Edit Akun Admin/Operator Lembaga

Berikut langkah singkat Edit akun admin/operator :
1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

W
Wy
Selamat Datang
Guru Pembelajar

2 800012@guruku.id

Login

lupa password Registrasi Akun >>

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu "Kelola Non Pengampu" seperti gambar berikut.

@0

& = Beranda (@ PATK Bahasa

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

Program Diklat

Se
e

Kelola Non Pengampu

Pengelolaan OP UPT, Admin Kelas,
Admin LMS, Koordinater Admin LMS,
Panitia Kelas



https://app.simpkb.id/

Edit Akun Admin/Operator Lembaga

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga. Pilih alamat e-mail yang akan dilakukan Edit
Akun.

Kelola Akun () P4TK Bahasa

Edy Purnomo Grup
sinarpelangidé@gmail. com Operator UPT

Ai Nurjanah Grup
@gmail.com Operator UPT

S

tatus Aktivasi

aikirei?9

0

tatus Aktivasi

Q

Eddy Purnomo Grup
supripurnomo6@gmail.com Operator UPT

Q:

@

tatus Aktivasi

Tatang Widyanto Grup
rer@gmall.com Admin K13 PATK

dezay

Robert Doni Jaya Grup
ghazi@siap-online.com Admin PKP PATK

17

tatus Aktivasi

Andi Rohmat Grup
kantapmantap@gmail.com Operator UPT

@®

L4 Ha\amandaria >

5. Silahkan memilih Edit Akun

Kelola Akun ¥ PATK Bahasa

Edy Purnomo Grup Status Aktivasi
sinarpelangi46@gmall.com Operator UPT @ :

Ai Nurjanah Grup Status Aktivasi
aikirei79@gmail.com Operator UPT o H

©

@

7

Eddy Purnomo Grup Status Aktivas!
Operator UPT 0

supripurnomo

Info Akun

Tatang Widyanto Grup Status Aktivasi Cetak Aktivasi
dezayner@gmail.com Admin K13 PATK o

©w

Robert Doni Jaya Grup Status Aktivas
~online com Admin PKP PATK @ Non-aktifkan Akun

e Andi Rohmat Grup Status Aktivasi
kantapmantap@gmail.com Operator UPT ° 5

ghazi@s!

£ Halamandan 8 »



Edit Akun Admin/Operator Lembaga

6. Silakan untuk melakukan Update data sesuai dengan keinginan, jika sudah selesai dan dianggap benar maka silahkan Simpan
perubahan data.

*0
& Update Akun

Nama Lengkap *

Robert Doni Jaya

Tempat Lahir Tanggal Lahir Kelamin

Lombok Barat 21 November, 1986 @ Laki-laki QO Perempuan

Golongan No.Telpon NoHP

IVa - Pembina v 08578978675556| 08578978675555

Peran

Admin PKP P4TK v

1 2i

=




1.2.4 Non Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

Berikut langkah singkat Non Aktif akun admin/operator :
1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

W
Wy
Selamat Datang
Guru Pembelajar

2 800012@guruku.id

Login

lupa password Registrasi Akun >>

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu "Kelola Non Pengampu" seperti gambar berikut.

@0

& = Beranda (@ PATK Bahasa

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

Program Diklat

Se
e

Kelola Non Pengampu

Pengelolaan OP UPT, Admin Kelas,
Admin LMS, Koordinater Admin LMS,
Panitia Kelas



https://app.simpkb.id/

Non-Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga. Pilih alamat e-mail yang akan melakukan Non
Aktif Akun.

o
& = Kelola Akun

W PATK Bahasa

Edy Purnomo

sinarpelangidé@gmail com

Ai Nurjanah

aikirei79@gmail. com

Andi Rohmat

kantapmantap@gmail com

Eddy Purnomo

supripurnomob@gmail.com

Tatang Widyanto

dezayner@gmail com

Robert Doni Jaya

ghazi@siap-online.com

©O0 0000

Grup

Operator UPT

Grup
Operator UPT

Grup

Operator UPT

Grup
Operator UPT

Grup

Admin K13 P4TK

Grup
Admin PKP PATK

L4 Ha\amandaria >

5. Kemudian silahkan memilih Non Aktif.

Kelola Akun

o

tatus Aktivasi

>

@®

ktivasi

17

tatus

>

0

tatus Aktivasi

>

Q

@

tatus Aktivas|

(<

@

tatus Aktivasi

>

Status Aktivasi

@®

¥ PATKBahasa

Edy Purnomo

sinarpelangi46@gmail.com

Ai Nurjanah

alkirei79@gmail.com

Andi Rohmat
kantapmantap@gmail.com

Eddy Purnomo

supripurnomob@gmail.com

Tatang Widyanto

dezayner@gmail.com

Robert Doni Jaya

ghazi@siap-online.com

Grup
Operator UPT

Grup

Operator UPT

Grup
Operator UPT

Grup

Operator UPT

Grup
Admin K13 PATK

Grup

Admin PKP PATK

£ Halamandari8 >

6. Akan tampil untuk notifikasi konfirmasi untuk melakukan Non aktif Akun.

A Konfirmasi

Status Aktivasi

Status AKtivasi

9

Status AKtivasi

]

w

tatus Aktivasi

]

Status Aktivas|

]

Status Aktivasi

®

Apakah Anda ingin menonaktifkan Akun atas nama " Robert

Doni Jaya'?

Proses ini HANYA MENGHAPUS user tersebut dari daftar Akun
Sedangkan Biodata user & hak akses di layanan lainnya TIDAK TERHAPUS.

7. Akun tersebut sudah terhapus di data akun admin/operator Lembaga Anda.

Info Akun

Cetak Aktivasi

Edit Akun

Non-aktifkan Akun

18



Non-Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

19



1.3 Kelola Layanan Admin/Operator PKP Dinas Pendidikan
Kota/Kabupaten dan Provinsi

Prosedur ini dilakukan oleh Admin/Operator PKP Dinas Pendidikan yang telah ditambahkan.

1.3.1 Login/Aktivasi Layanan Admin/Operator PKP

Berikut langkah singkat Log in atau Aktivasi admin/operator PKP :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan Email dan password login Anda

Guru Pembelajar
2 B Bl W @gmai.com

Login

upa password Registrasi Akun >>

3. Selanjutnya akan muncul halaman untuk pengisian Token, isikan token seseuai dengan yang tertera pada cetak surat

pemberitahuan akses layanan . Jika sudah sesuai Klik Simpan.

Aktivasi Akun

Silakan melakukan aktivasi dengan memasukkan Token Aktivasi yang Anda Terima

© Admin PKP PATK
B PATK Bahasa

4&' 12345 I

B SIMPAN


https://app.simpkb.id/

Kelola Layanan Admin/Operator Lembaga

4. Berikut contoh dasbor layanan admin/operator PKP yang sudah melakukan aktivasi lay anan.

Beranda M Robert Doni Jaya

Program PKP

™

Kelola Sasaran Zonasi

Daftar Sasaran Zonasi

Daftar Seluruh Data Sasaran Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan
Guru Inti pada Zonasi

21



Reset Password Login Admin/Operator PKP PATK

1.3.2 Reset Password Login Admin/Operator PKP

Jika admin/operator lupa password login akunnya, maka silakan gunakan fitur lupa password untuk melakukan reset password
login Anda. Berikut langkah Reset Password admin/operator :

1. Masuk pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Selanjutnya muncul dasbor log in, kemudian pilih Lupa Password

Selamat Datang

Guru Pembelajar

email@mail .com|

2

‘ & ‘ Kata sandi

lupa password

Registrasi Akun >>

3. Muncul kolom untuk melakukan Reset password, silahkan masukkan email dan Captcha yang sudah tertera pada layar

anda. Kemudian klik Kirim untuk mengirimkan notifikasi reset password ke E-mail.

Lupa Password Anda?

Masukkan email dan kode gambar pada isian di bawah, kami akan menginmkan tautan dan kode untuk
mereset password anda.
Pastikan email yang anda masukkan sesuai dengan akun anda.

Emall saya ¢ miet et~ ‘@gmail.com

k2wd

Masukan kode gambar i!aw:b

batal. atau |I
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https://app.simpkb.id/

4. Kemudian masuk ke akun email, berikut ada email masuk, mohon untuk mengeklik link yang sudah terdapat di pesan tersebut.

Google

Gmail -

I -

0.18 GB (1%) of 15 GB used
Manage

Permintaan Password Guru Pembelajar Online inbax  x = B
5 Guruf Online <suppori@gponline eleaming id> 340 PM (8 minutes ago) .- -
L W® tome =
X, Indonesian~ > Englishv Transiate message Tumn off for: Indonesian x

. yang kami hormati

Kami telah menerima permintaan anda untuk melakukan reset password atas akun, dengan informasi sebagai berikut

Nama
Email ; ¢

- @gmailcom

ssword alas akun fersebut, silahkan kik pada tautan henku(l hiips ipaspor gur.

:an permintaan ini, silahkan abaikan email ini

Terima Kasih
Telkom Guru Pembelajar Online

Terms - Brivacy
Last account activity: 5 hours ago
Details



2. Kelola Sasaran Zonasi

Pada bagian ini akan dibahas mengenai tata kelola sasaran zonasi yang dapat dilakukan oleh Admin PKP di Dinas Pendidikan

Kota/kabupaten dan Provinsi.

Secara garis besar untuk penggunaan modul Kelola Sasaran Zonasi dapat digambarkan seperti pada diagram alir dibawah ini :

Legin SIM PKB

Akzes modul
Kelola Sasaran Zonasi

)

Linat Daftar Sasaran Zonasi

k.

Frosedur sel fiter Tidak
Jeniang dan wilaysh
sasaran

Ya

Sat Mapel Sazaren

Jenis Rombal
Jumiah Fombel
Tidak Guru Sasaran DIkal
{Romoel Banpem)
Ya
Sat Guna Inti




Kelola Sasaran Zonasi
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Lihat Daftar Sasaran Zonasi

2.1 Lihat Daftar Sasaran Zonasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat Daftar Sasaran Zonasi yang telah disediakan / ditentukan :
1. Login sebagai admin PKP Dinas pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

lupa password Registrasi Akun >>

Ul e (A2

3. Akan dimunculkan menu Program PKP yang terdiri dari modul menu Daftar S asaran Zonasi dan Kelola S asaran Zonasi.

oy P
& — Beranda {J Robert Doni Jaya

Program PKP

™

Daftar Sasaran Zonasi Kelola Sasaran Zonasi

Daftar Seluruh Data Sasaran Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan
Guru Inti pada Zonasi

4. Pilih modul menu "Daftar Sasaran Zonasi" .

Q’\Q

& = Beranda (@) Robert Doni Jaya

Program PKP

™

\?

Daftar Sasaran Zonasi

/

Kelola Sasaran Zonasi

aftar Seluruh Data Sasaran Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan

Guru Inti pada Zonasi



https://app.simpkb.id/

Lihat Daftar Sasaran Zonasi

5. Sistem akan menampilkan daftar sasaran zonasi yang tersedia / ditentukan.

O
e"“ — Daftar Sasaran Zonasi

gunakan fiturfilter untuk melihat
Daftar Zona difSeluruh Wilayah daftar-zona di wilayah testentu

Sektikpus SMAN UNGGUL ACEH TIMUR
Jumlah Wilayah: 2 wilayah

Sektikpus SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG BARU
Jumnlah Wilayah: 2 wilayah

Sektikpus SMA SUKMA BANGSA KABUPATEN PIDIE
Jum|ah Wilayah: O wilayah

Sektikpus SMAN 2 PANTE BIDARI
Jurnih Wilayah: 0 wilayah

Sektikpus SMP NEGERI 1 DARUL KAMAL
Jumlah Wilayah: 1 wilayah

@
o
©
o

' Robert Doni Jaya

Q ¢

6. Klik pada salah satu Sektipus (Sekolah Titik Pusat) untuk dapat melihat detil Wilayah, Jumlah M apel Sasaran, Jumlah
Rombel, Jumlah Sekolah, Jumlah Guru Inti pada Sektipus tersebut.

O
>
&

= Daftar Zonasi

klik-nama sekti

Daftar Zona di Seluruh Wilayah '/

ISekt\kpus SMAN UNGGUL ACEH TIMUR I
Jurmian Wiayan: 12 wilayal

S,

ktipus;

tersebut;

A yaumil akhir

Zona Wilayal Jenjang & anggota
Kab. Aceh Timur @ 19 Sekolah

Provinsi: Aceh

Zona Wilayal Jenjang & anggota

Provinst: Aceh

Zona Wilayal Jenjang & anggota
Kab. Aceh Timur @@

Provinst: Aceh

Zona Wilayal Jenjang & anggota

Drovinsi- Aceh

7. Dari halaman ini juga bisa dilanjutkan menuju pada modul menu "Kelola Sasaran Zonasi" dengan klik tombol titik tiga

-
"

Sasara

1 mapel 1 rombel -
Sasaral
Sasaral
Sasaral

Dikelola
DIKMEN

Dikelola

P4TK

Dikelola

P4TK

Dikelola

P4TK

e

e

e

(tombol opsi ’ ) pada sebelah kanan dan akan dimunculkan aksi "Edit Zonasi".



Lihat Daftar Sasaran Zonasi

Daftar Zonasi ¥ yaumi akhir

Daftar Zona di Seluruh Wilayah ~ Q ¢

e Sektikpus SMAN UNGGUL AGEH TIMUR

Jumlah Wilayah: 12 wilayah N

1

Wilayat Jenjang & anggota

Zona Dikelola

Kab. Aceh Timur @ Jed Do - DIKMEN
Provinsi: Aceh

Edit Zonasi

Zona Wilayah Jenjang & anggota Dikelola

Provinsi: Aceh

Zona Wilayah Jenjang & anggota Dikelola

an
Provinsi: Aceh

Zona Wilayal Jenjang & anggota Sasaran Dikelola

Provinsi: Aceh

Zona Wilayal Jenjang & anggota Sasaran Dikelola

» 0 0 0 ©
L
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Edit Sasaran Zonasi

2.2 Edit Sasaran Zonasi

Prosedur ini dilakukan untuk mengelola data zonasi yang telah tersedia, berikut langkah singkat pengelolaan Data Mapel S asaran

dan Guru Inti pada Zonasi :
1. Pada laman beranda Admin PKP P4TK, pilih modul menu "Kelola S asaran Zonasi".

O
S
£

E Beranda { ¥ Robert Doni Jaya

Program PKP

™

Kelola Sasaran Zonasi

Daftar Sasaran Zonasi

Daftar Seluruh Data Sasaran Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan l
Guru Inti pada Zonasi

2. Sistem akan menampilkan daftar sasaran zonasi berdasarkan wilayah. Gunakan fitur filter data untuk menampilkan daftar

secara spesifik berdasarkan jenjang dan wilayah tertentu.

&0

& = Kelola Sasaran Zonasi ¥ Robert Doni Jaya

gunakan untuk memfilter; data
Kelola Sasaran ZonasilSemruh Jenjang di Seluruh Wilayah ~ KMM@@LEQMMM&H% $ Q C

Sasara

0 mapel 0 rombel 0 quru

° SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Aceh @

Alamat- JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431

Sekolah Titik Pus Zona Wilayal Jenjang & anggota i
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa @ e e i
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh

SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG BARU Kab. Aceh Tamiang @ ) e :

alamat: JL. KEBUN PT.PPP Pravinsi: Aceh

SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG BARU Kab. Gayo Lues @ ) e
Aamet JL. KEBUN PT.PPP Provinsi: Aceh

tik Pusa Zo Jenjang & anggota Sasara

SMP NEGERI 1 DARUL KAMAL Kab. Aceh Besar @@ ) e e
alamat: JI. Peukan Biluy Km.7 Provinsi: Aceh

3. Selanjutnya untuk edit data pada zonasi tertentu, pilih zonasi y ang diinginkan. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ) pada

sebelah kanan zonasi pada daftar dan pilih opsi menu "Edit Sasaran Zonasi".



Edit Sasaran Zonasi

O
o‘o‘} = Kelola Sasaran Zonasi ¥ yaumil akhir

Kelola Sasaran Zonasi Seluruh Jenjang di Aceh ™

lah Titik Pusat

SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur e ) (o

wamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayal Sasaran

SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur T e (o

Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Pravinsi: Aceh

Sekolah Titik Pusa Zo @ Jenjang & anggota Sasara: Dikel 2
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur @ @ et Y Ot | G paTk 2 i
alamet: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh

lah Titik Pusa:

SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa

Sasaran

Omapel  Orombel  0guru PATK N
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Pravinsi: Aceh
Sekolah Titik Pusa Zo laya Jenjang & anggota Sasaras Dikelala .
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa @@ e o P4TK :
Alarmet: JL BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh
Sekolah Titik Pusa ayal J S n .
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa @ T e PATK :
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Pravinsi: Aceh

4. Sistem akan mengarahkan Anda pada laman edit untuk sasaran zonasi tersebut.

Edit Sasaran Zonasi

O
ol
&

ah Titik Pusat

Jenjang Dikelola

Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh
Kota: Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh

SMAN UNGGUL ACEH TIMUR o Kab. Aceh Timur

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) g

Matematika
Jenjang: SMA

daril >

Anggota Zonasi Q ¢

SMAS DARUSS ADAH =
Alamat: JL. KEUDE GEUREUBAK-JAMBO REUHAT :
Kota: Kab. Aceh Timur

Provinsi: Aceh

5. Pembahasan detil mengenai tata kelola Sasaran (M apel, Rombel, Guru Inti) akan dibahas pada bagian selanjutnya.
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Set Sekolah Anggota Zonasi sebagai Pusat Belajar

2.2.1 Set Sekolah Anggota Zonasi sebagai Pusat Belajar

Untuk memilih sekolah anggota sekolah zonasi sebagai pusat belajar, silakan untuk ikuti langkah-langkah berikut ini :

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Edit Sasaran Zonasi.

~ . .
& Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat

e SMAN UNGGUL ACEH TIMUR ° Kab. Aceh Timur @

Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh
Kab. Aceh Timur
nsi- Aceh

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Q ¢
e Matematika Sasaran
Jenjang: SMA m
£ Ha\amandarH >

Anggota Zonasi aQ ¢

SMAS DARUSS ADAH

Alamat: JL. KEUDE GEUREUBAK-JAMBO REUHAT
Kab. Aceh Timur
Aceh

2. Selanjutnya gulir laman kebawah, pada kolom Anggota Zonasi, pilih sekolah yang diinginkan. Klik tombol titik tiga (tombol

-
"

opsi ’ ) dan pilih opsi Pilih Jadi Pusat Belajar.

~° . .
< [Edit Sasaran Zonasi

Anggota Zonasi 1 a ¢

SMAS DARUSS ADAH
Alamat: JL. KEUDE GEUREUBAK-JAMBO REUHAT

Kota: Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh Pilih Jadi Pusat Belajar

SMAN 1 RANTO PEUREULAK .
Alamat: JL. RANTAU PEUREULAK :
Kab. Aceh Timur

nsi: Aceh

SMAS PLUS AMAL 2
Alamat JL. BANDA ACEH - MEDAN -

Kota: Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh

SMAN 1 PEUREULAK

amat. JL. PASIR PUTIH :
Kab. Aceh Timur

Aceh

SMAN 1 IDI RAYEUK %
Alamat: JL. MEDAN - BANDA ACEH H
Kab. Aceh Timur

nsi: Aceh

SMAN 1 DARUL IHSAN
Alamat: JL. IDIFSIMPANG DAMA

Veta Kah Arah Tiror

3. Pada kotak dialog yang muncul, klik tombol YA untuk menkonfirmasi.



Set Sekolah Anggota Zonasi sebagai Pusat Belajar

A Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin memilih sekolah berikut menjadi Pusat
Belajar ?

SMAN 1 RANTO PEUREULAK

Alamat - JL. RANTAU PEUREULAK
ota - Kab. Aceh Timur

Provinsi - Aceh

4. Anggota sekolah zonasi berhasil dipilih sebagai pusat belajar.

-
"

5. Untuk mengganti pusat belajar yang telah ditentukan, klik kembali tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) dan pilih opsi
"Batalkan Jadi Pusat Belajar" pada sekolah anggota zonasi yang telah dipilih sebagai pusat belajar.

‘,p
& Edit Sasaran Zonasi

Anggota Zonasi Q ¢

1
° SMAS DARUSS ADAH Status
Alamat: JL. KEUDE GEUREUBAK-JAMBO REUHAT Puset Belajer

Kota: Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh

| Batalkan Jadi Pusat Belajar |

SMAN 1 RANTO PEUREULAK
Alamat JL. RANTAU PEUREULAK
Kota: Kab. Aceh Timur

Provinsi: Aceh

SMAS PLUS AMAL 2
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN

Kota: Kab. Aceh Timur

Provinsi: Aceh

SMAN 1 PEUREULAK
Alamat: JL. PASIR PUTIH
Kota: Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh

SMAN 11Dl RAYEUK

Alamat: JL. MEDAN - BANDA ACEH
Kota: Kab. Aceh Timur

Provinsi: Aceh

32



Lihat Daftar Kandidat Guru Inti

2.2.2 Lihat Daftar Kandidat Guru Inti pada Sasaran Zonasi

Berikut langkah singkat lihat daftar guru inti pada sasaran zonasi :

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Edit Sasaran Zonasi.

~ . .
& Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Jenjang Dikelola
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh
Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh
Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Q ¢

Matematika Sasaran
£ Ha\amandarH >

Anggota Zonasi aQ ¢

SMAS DARUSS ADAH

Alamat: JL. KEUDE GEUREUBAK-JAMBO REUHAT
(ota: Kab. Aceh Timur

Provinsi: Aceh

2. Pada kolom informasi Sasaran (M apel, Rombel, Guru Inti) akan ditampilkan daftar sasaran yang telah ditentukan oleh
pengelola (P4TK / Dikdas / Dikmen / Tendik) sebelumny a.

5 .
& Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat

Zona Wilayah e
e SMAN UNGGUL ACEH TIMUR o Kota Langsa @

Dikelola

Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh

Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Q ¢

o Bahasa Inggris Sasaran
s &>
e Bahasa Indonesia Sasaran Guru Int

¢  Halaman dariW >

Anggota Zonasi Q ¢

-
"

3. Untuk melihat daftar guru inti pada mapel sasaran, klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) dan pilih opsi "Daftar Guru
Inti" pada mapel sasaran yang telah ditambahkan oleh pengelola sebelumnya.

w
w



Lihat Daftar Kandidat Guru Inti

K ; -
& Edit Sasaran Zonasi

Dikelola

e SMAN UNGGUL ACEH TIMUR ° Kota Langsa @

Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh
K ab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti)

1. Q@ ¢C
Bahasa Inggris aran Guru Inti

Daftar Guru Inti

n: Guru Inti

o Bahasa Indonesia 7
2

£ Ha\amandarH >

Anggota Zonasi a ¢

4. Akan ditampilkan daftar guru inti untuk mapel sasaran tersebut.

Daftar Guru Inti

ARMIATI
No. Peserta UKG - 201512369217
B

SMK N 4 LANGSA

Asih Wulandari
No. Peserta UKG - 201699665168
KP

nsi : SMK N 4 LANGSA

Bismiyati
No. Peserta UKG - 201699423280

P
YDV RN
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Lihat Daftar Guru Inti

2.3 Lihat Daftar Guru Inti

Berikut ini langkah untuk melihat Daftar Guru Inti:

1. Login aplikasi SIMPKB.

2. Klik modul Daftar Guru Inti di Beranda.

Beranda

Program PKP

Daftar Zonasi

Daftar Seluruh Zonasi

™

Kelola Sasaran Zonasi

Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan
Guru Inti pada Zonasi

Pusat Belajar

Diklat Guru Sasaran

Kelola BANPEM

3. Sistem akan mengarahkan ke laman Daftar Guru Inti.

]
— Daftar Guru Inti

Pengelolaan terhadap Pusat Belajar
yang tersebar di kabupaten / kota

Daftar Guru Inti

Daftar Guru Inti pada Zonasi

1

I Guru Inti untuk Semua Jenjang - Semua Mapel ™ I

Difilter berdasar: Aceh

Kab. Aceh Barat

ZAINI ILYAS
No rta UKG: 201500156160

Satmi

SMP NEGERI 3 WOYLA TIMUR
Alamat: Jalan Blang Mee - Alue Meuganda
Km.11
Kota: Kab. Aceh Barat

rovinsi: Aceh

DWI RATNASARI

No. Peserta UKG: 201500220818
Satminkal

SMP NEGERI 4 MEUREUBO

alamat: JIn. Iskandar Muda. No. 01 Depan
Makorem 012 Teuku Umar

Kota: Kab. Aceh Barat

drovinsi: Aceh

KASUMI MARI
No. Peserta UKG: 201500045949

Keterangan Gambar :

Diklat Guru Int

Diklat Guru Inti Kab. Singkil
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia
Tanggal: 25- 28 Juli 2019

okast: Singkil

S t

a

Diklat Guru Int
Diklat Guru Inti Kab. Singkil
M elajaran: Bahasa Indonesia

T 1:25-28 Juli 2019
okasl: Singkil

Diklat

u It

Diklat Guru Inti Kab. Singkil

o Gambar 1. Fitur filter data berdasarkan M ateri.

o Gambar 2. Fitur untuk unduh data daftar guru inti.

o Gambar 3. Fitur untuk melakukan pencarian guru inti.

Zona Wilayah

Kab. Aceh Barat

Sekolah Titik Pusas

SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA
MEULABOH

Alamat: JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

Zona Wilayah
Kab. Aceh Barat

nsi: Aceh

Sekolah Titlk Pusa

SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA
MEULABOH

Alamat JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

Zona Wilayah

Kab. Aceh Barat

Detil kelas diampu 1
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat SMP
Bahasa Indonesia B

ranggal: 20 September 2019
ajar: SMP NEGERI 2 MEULABOH

o Gambar 4. Fitur untuk melakukan Filter berdasarkan jumlah kelas yang diampu, berdasarkan wilayah, dan berdasarkan

status kelulusan guru inti.



Lihat Daftar Guru Inti
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Kelola Pusat Belajar

3. Kelola Pusat Belajar

Fitur ini digunakan untuk pengelolaan terhadap Pusat Belajar yang tersebar di kabupaten / kota.

3.1 Tambah Pusat Belajar Baru

Berikut langkah singkat tambah pusat belajar baru :

1. Pada laman beranda Admin Dinas, pilih modul menu Pusat Belajar.

— Beranda (@) yeumi akhir

Program PKP

Daftar Zonasi Kelola Sasaran Zonasi Pusat Belajar Diklat Guru Sasaran
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Pengaturan Kelas Diklat untuk Guru
Guru Inti pada Zonasi yang tersebar di kabupaten / kota Sasaran

C

Kelola BANPEM

Pengelolaan Data BANPEM

2. Admin akan diarahkan pada laman kelola pusat belajar. Untuk menambahkan pusat belajar baru, klik tombol tambah (+) .

©
&

& = Kelola Pusat Belajar ¥ yaumil akhir

Pusat Belajar di Aceh ™

SMK NEGERI 1 MESJID RAYA

Alamat: JL. LAKSAMANA MALAHAYATI NEUHEUN
Kota: Kab. Aceh Besar
rovinsi: Aceh

Belaj
SMA NEGERI 1 LEMBAH SEULAWAH
Alamat- JL. BANDA ACEH-MEDAN KM.57,5
Kota: Kab. Aceh Besar

ovinsi: Aceh

SMAS DARUSS ADAH

alamat- JL. KEUDE GEUREUBAK-JAMBO REUHAT

Kab. Aceh Timur
rovinst: Aceh

Kab. Aceh Besar
Pravins

Aceh
kpus: SMAN 3 BANDA ACEH

Seki

Kab. Aceh Besar
rovinsi: Aceh
Sektikpus: SMA NEGERI UNGGUL SIGLI

Kab. Aceh Timur

Aceh
sus: SMAN UNGGUL ACEH TIMUR

3. Sistem akan mengarahkan Admin pada laman Tambah Pusat Belajar Baru. Klik tombol "PILIH SEKOLAH".



Kelola Pusat Belajar

bah Pusat Belajar Baru

Penentuan Pusat Belajar

Sekolah yang dipilih
A& PILIH SEKOLAH

BATAL B SIMPAN

4. Akan ditampilkan kotak dialog daftar sekolah yang dapat dipilih sebagai pusat belajar. Gunakan fitur filter data berdasarkan

wilay ah atau jenjang untuk menampilkan daftar sekolah secara spesifik.

Pilih Sekolah

Kota / Kabupaten

Seluruh Kota/Kab. — Seluruh Jenjang —

gunakanjuntukimencari |
Sekolahlberdasarkan]
namalsekolah]

SMK NEGERI 1 KOTA JANTHO Kab. Aceh Besar

Alamat JL. CUT MUTIA NO. T KOTA si- Aceh

JANTHO - SMK NEGERI 1 KOTA JANTHO
Kota/Kab: Kab. Aceh Besar

Provinst Aceh

daftarfsekolah

DLBNEGERIKOTA JANTHO Kab Acoh Besar

5. Untuk memilih sekolah pada daftar sebagai pusat belajar, klik ikon tambah (+) kolom sekolah yang diinginkan.

Pilih Sekolah

Kota / Kabupaten

Seluruh Kota/Kab. — Seluruh Jenjang —

Zona Wilayal

SMK NEGERI 1 KOTA JANTHO Kab. Aceh Besar

Alamat JL. CUT MUTIA NO. 1 KOTA si: Aceh

JANTHO - SMK NEGERI 1 KOTA JANTHO
Kota/Kab: Kab. Aceh Besar

Provinst Aceh

SDLB NEGERI KOTA JANTHO Kab. Aceh Besar

6. Klik "SIMPAN" untuk memproses perubahan data.



Kelola Pusat Belajar

O
o@ Tambah Pusat Belajar Baru

Penentuan Pusat Belajar

Sekolah yang dipilih

SMK NEGERI 1 KOTA JANTHO
A JL CUT MUTIA NO. 1 KOTA JANTHO

Aceh
si: Kab. Aceh Besar

7. Penambahan pusat belajar baru berhasil dilakukan, ulangi langkah diatas untuk menambahkan pusat belajar lainnya.

8. Untuk membatalkan sekolah yang telah diset sebagai pusat belajar, klik tombol titik tiga (tombol opsi

"Batalkan Jadi Pusat Belajar" pada pusat belajar y ang diinginkan.

Kelola Pusat Belajar

Pusat Belajar di Aceh ™

Susat Belajar
SMK NEGERI 1 MESJID RAYA
Alamat: JL. LAKSAMANA MALAHAYATI NEUHEUN
Kota: Kab. Aceh Besar

rovinsi: Aceh

Pusat Belajas
SMK NEGERI 1 KOTA JANTHO

Alamat- JL. CUT MUTIA NO. 1 KOTA JANTHO
ot Kab. Aceh Besar

rovinsi: Aceh

Pusat Belajar
SMA NEGERI 1 LEMBAH SEULAWAH
Alamat: JL. BANDA ACEH-MEDAN KM.57,5
Kota: Kab. Aceh Besar

rovinsi: Aceh

>usat Belajan
SMAS DARUSS ADAH

nat- JL. KEUDE GEUREUBAK-JAMBO REUHAT
ota: Kab. Aceh Timur

rovinsi: Aceh

Alan

Kab. Aceh Besar

Pr :Aceh

cel
Sektikpus: SMAN 3 BANDA ACEH

Zona Wilayah
Kab. Aceh Besar

- Aceh
Sektikpus: SMAN 2 UNGGUL ALI HASIMY

Kab. Aceh Besar

Pr

ceh
s SMA NEGERI UNGGUL SIGLI

Zona Wilayah
Kab. Aceh Timur
Pri

Aceh
= SMAN UNGGUL ACEH TIMUR

X
B SIMPAN

H

’ ) dan pilih opsi

M yaumil akhir

1

Batalkan Jadi Pusat Belajar

Lo



Cetak Akun Pusat Belajar (PB)

3.2 Cetak Akun Pusat Belajar

Setelah admin dinas tambah pusat belajar baru, silakan lakukan prosedur cetak akun pusat belajar (PB), akun PB nantinya dapat
digunakan login pada layanan https:/app.simpkb.id oleh sekolah yang dijadikan pusat belajar (PB). Berikut langkah singkat cetak
akun PB :

1. Pada laman beranda Admin Dinas, pilih modul menu Pusat Belajar.

Program PKP

8

Daftar Zonasi Kelola Sasaran Zonasi Pusat Belajar Diklat Guru Sasaran
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Pengaturan Kelas Diklat untuk Guru
Guru Inti pada Zonasi yang tersebar di kabupaten / kota Sasaran

C

Kelola BANPEM

Pengelolaan Data BANPEM

2. Admin akan diarahkan pada laman kelola pusat belajar, pilih pusat belajar yang akan dicetak akunnya.

3. Klik tombol opsi pada PB yang diinginkan dan pilih opsi Cetak Akun Pusat Belajar.

O

Kelola Pusat Belajar A yaumil akhir
Pusat Belajar di Kab. Aceh Barat- Aceh ™~ 1 Q C
SMP NEGERI 2 KAWAY XVI Kab. Aceh Barat

atamat Jin Meulaboh -Tutut Km 21 Lr. SMP Dusun Tenang Provins

Ia Aceh
Koia Kab. Aceh Barat Sektikpus: SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH Cetak Akun Pusat Belajar
Provinsi- Aceh

" Batalkan Jadi Pusat Belajar

Pusat Belajar z
3]
. SMP NEGERI 1 WOYLA Kab. Aceh Barat
Alamat: Jalan Meulaboh - Kuala Bhee Km. 37 Provinsi: Aceh
a: Kab. Aceh Barat Sektikpus: SMA NEGER| 4 WIRA BANGSA MEULABOH 2
Provinsi: Aceh

sat Belajar na Wilaya
MP NEGERI 2 MEULABOH Kab. Aceh Barat

jamat Suak Indrapuri Provinsi: Aceh
2 Kab. Aceh Barat Sekilkpus: SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
ovinsi: Aceh
SMP NEGERI 1 WOYLA BARAT Kab. Aceh Barat E
aiamat JLN.Tgk ABDULRAUF Provinsi: Aceh
a Kab. Aceh Barat Sekilkpus: SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
e Ao

4. Pada kotak dialog yang muncul, klik YA untuk menkonfirmasi.
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https://app.simpkb.id/

Cetak Akun Pusat Belajar (PB)

A Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin mencetak akun Sekolah berikut ?

SMP NEGERI 2 KAWAY XVI

Alamat : Jin Meulaboh -Tutut Km.21 Lr. SMP Dusun Tenang
Kota - Kab. Aceh Barat

Provinsi : Aceh

5. Cetak dan serahkan surat pemberitahuan akses layanan (surat akun PB) tersebut kepada sekolah yang menjadi pusat belajar.

AdIEg S0 GPO
B H T LS PRRDIEAN S5 oL TR Hk . s S
FEMGEM BERKELAMJUTAN
CHFLIEN (UL & TERAGA KEPENDIDIRAN itpnllepp. sbmpiis 1

SI.IRA.T PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
NGEMBAMGAN HEPROFEESAN EERKELANJUTAN - DIRJEN GTH - KEMENDIHBLD RI T3 RAN

Tanggdl 22 Agusius 2019

Fepada yih Perhal + Eurat Alwn Login PHB
Operator Sekolah Sifal : GANGAT RAHASLA

SMP NEGERI 2 KAWAY XV

dn Meuwlaboh -Tubut Km.21 Lr. SMP Dusun Tenang

Kab. Aceh Barat Aceh

Dengan hormat,

Pengembangan Keprofesian Berkelanjutar (PHE) Layasnan Pe jaran secara onling bagi Guru dan
Tenaga np-nuuu:n.:ﬂmsdunumuh Layanan ini diselerggarakan oleh Diekiorat Jerdral GTH - Kemenenan

F dan K s Repuisdik | la. dalam rangka meningkatkan kualitas GTH G indonsia

Wielalul surat inl, kaind mamberitahukan baisa Anda REEMI TERCATAT EEBAGA| Oparaior Sakolah 4 dalam
layanan FKE dengan akun sbb.:

USERMAME | 1000247 dfigusubu i

PRESSWORD | 1248

Gunakan informasi diatas uniuk medakukan kogin pada alamat berut- piigs Vaon-dey simokb iisekolgh
Liniuk informasi dan panduan selengikapnya dapat dakses o hapelapp.simpich id

Ja ada kendal dapat menghubungl Admin Pusat PKE melalul emal d infof@gurupembelajar id

dakaria, 22 Agushes 2000
Hirmiat kami,

Admin Pusa FHE.
DIRJEM GTH - HEMEMDMEBLD Rl

* Dok iy dhasiien Mo RN diA BT e O IneisT 0ags dekur e

6. Ulangi langkah diatas untuk mencetak surat akun pusat belajar lainnya.
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Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran

4 Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengakses menu Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran:

1. Pilih modul menu "Diklat Guru Sasaran" .

o
&

¢ — Beranda

Program PKP

|

Kelola Sasaran

Daftar Zonasi Zonasi Pusat Belajar

Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pusat Pengaturan Kelas Diklat
Sasaran dan Guru Inti pada Belajar yang tersebar di untuk Guru Sasaran
Zonasi kabupaten / kota

Kelola BANPEM

2. Akan ditampilkan laman daftar Kelas Diklat Guru yang sebelumny a sudah dibuat/ditentukan oleh Direktorat / PATK. Pada
awalnya mungkin saja masih kosong karena belum ada / belum ditentukan.

3. Klik pada icon kaca pembesar untuk melakukan pencarian berdasarkan nama.

Kelola Kelas Guru Sasaran

Kelas Diklat Guru Seluruh Jenjang di Aceh ~ —~ aQ ¢

Sekolah Titik Pusa Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombe Dikelolz

o SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur Matematika 0/ 1 Rombel DIKMEN >
Alarmat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

o Sekolal tik Pusat Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpaka Dikelola
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa Bahasa Indonesia 0 Rombel PATK >
Alarmat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh Jenjang: SMK.

o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombe ka Dikelola
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa Bahasa Inggris 0/2 Rombel PATK >
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh Jenjang: SMK

° Sekolah Titik Pusa Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpaka Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Bahasa Indonesia 0 Rombel PATK 2
BARU Tamiang denjang: SMA
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP Provinsi: Aceh

o ekolah Titik Pusa Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpaka Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Bahasa Inggris 0/2 Rombel P4TK >
BARU Tamiang Jenjang: SMA
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP Provinsi: Aceh

4. Klik kalimat "Kelas Diklat Guru Seluruh Jenjang di Aceh " untuk filter jenjang p endidikan dan daerah.



Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran

o
L —
& = Kelola Kelas Guru Sasaran

Kelas Diklat Guru Seluruh Jenjang di Aceh ™ * Q ¢

° Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur  Matematika A — DIKMEN ?
Alarnat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi- Aceh Jenjang: SMA

° Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata F an Rombel terpakai
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa Bahasa Indonesia 0 Rombel ?
Alarnat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh Jenjang: SMK

° Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata F an Rombel terpakai Di a
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa Bahasa Inggris 0/ 2 Rombel PATK >
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh Jenjang: SMK

° Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Bahasa Indonesia 0 Rombel ?

| BARU Tamiang Jenjang: SMA

Alamat: JL. KEBUN PT.PPP Provinsi: Aceh

o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Bahasa Inggris 0/ 2 Rombel PATK ?
BARU Tamiang Jenjang: SMA
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP Provinsi: Aceh
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Lengkapi Info Kelas

4.1 Lengkapi Info Kelas

Berikut langkah untuk melengkapi info kelas guru sasaran :

1. Klik tombol Lengkapi Info (Admin Dinas baru dapat melakukan langkah ini jika kelas sudah dipublish oleh admin

Satker/P4TK).

& = Kelola Kelas Guru Sasaran

¥ yaumil akhir

0 Sekolan Tk PUsa:
SMA NEGERI 1 TEUNOM

Alamat: Jalan Pendidikan No. 1

tik Pusa

° SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
Alamat: JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

Sekolah Titik Pus
° SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH

Alamat JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

Sekolah Titik Pusas
SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
Alamat JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

e 110039.1106.43157.A

UP1: Greeting Cards
uP2: Advertisenent and Label

ekolah Titik Pusa:

° SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
Alamat: JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

‘ona W
Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

ayan

Zona Wilayal

Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Zona Wilayal

Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Wata Perajaran
Bahasa Indonesia
Jenjang: SMP

Mata Pelajaran ombel terpakai
Tematik
Jenjang: TK

0/1 Rombel

Mata Pelajaran ombel terpakal
Bahasa Indonesia
Jenjang: SMP

1/1 Rombel

Bahasa Inggris
Jenjang: SMP

1/1 Rombel

[[] GuruInti
Matematika
Jenjang: SMP

0/ 2 Rombel

< Halaman dali 1 >

P4TK
(TKPLE)

P4TK
(BHS)

P4TK
(BHS)

2. Selanjutnya akan diarahkan ke laman isian data pelaksanaan (admin dinas hanya wajib memilih pusat belajar saja, untuk

tanggal mulai diklat dan lokasi TUK dapat dilengkapi setelah ajuan banp em disetujui).

3. Tentukan Pusat Belajar yang akan digunakan untuk Diklat. Klik tombol PUS AT BELAJAR.

O

Lengkapi data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona

Nama Kelas Sekolal
e 110039.1106.43157.A SMA

NEGERI 4 WIRA BANGSA

MEULABOH

Alamat;

MEURI

Tanggal Mulal Diklat

Pusat belajar

B3 PUSAT BELAJAR

Lokasi TUK

@ LOKASIT

- JL. SISINGAMANGARAJA
1AM

Zo Mata Pelajara

Kab. Aceh Barat Bahasa Inggris
Provinsi: Aceh Jenjang: SMP

Tanggal Selesal Diklat

BATAL B sIMPAN

4. Pilih pusat belajar yang dimunculkan dengan klik tombol tambah +.

44



Lengkapi Info Kelas

Pilih Zona

Sekolah Menengah Pertama

Pusat Belaja
. SMP NEGERI 2 KAWAY XVI
Alamat: JIn Meulaboh -Tutut Km.21

Lr. SMP Dusun Tenang
Kota/Kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Pusat Belaja
. SMP NEGERI 1 WOYLA

5. Setelah data pusat belajar (PB) ditentukan, klik STMPAN

O
-4 Lengkapi data pelaksanaan

Zona Wilayah
Kab. Aceh Barat

[2 Aceh

Sekti SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA

MEULABOH

Kab. Aceh Barat

a

Nama Kelas Sekolah Titik Pus:
e 110039.1106.43157.A MA NEGERI
MEULABOH

Alamat: JL. SISINGAMANGARAJA

MEURIAM

Tanggal Mulai Diklat

Pusat belajar
Pusat Belajar
SMP NEGERI 2 KAWAY XVI
Alamat: Jin Meulaboh -Tutut Km.21 Lr. SMP Dusun Tenang
ta/Kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh
Lokasi TUK

@ LOKASITUK

4 WIRA BANGSA

ta

Kab. Aceh Barat Bahasa Inggris
Provinsi- Aceh Jenjang: SMP

Tanggal Selesai Diklat

Zona Wilayat X
Kab. Aceh Barat
F Aceh
s SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
BATAL B SIMPAN



Set Guru Inti

4.2 Set Guru Inti Sebagai Pengampu Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk set guru inti sebagai pengampu kelas :

Catatan! Langkah ini dapat dilakukan setelah ajuan Banpem PKS disetujui (langkah pemilihan guru inti tidak

menjadi prasyarat ajuan banpem).

1. Klik tombol Pilih Guru Inti pada kolom bagian Aksi selanjutnya. Atau bisa juga klik pada tombol titik tiga (tombol opsi

-
"

" ) pilih Pilih Guru Inti.

O
P
& =— Kelola Kelas Guru Sasaran

Kelas Diklat Guru Sekolah Menengah Atas di Aceh ~ Q. €
o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur Matematika 0/1 Rombel DIKMEN ?
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
° Sekolah Titik Pusat Z ilayal Mata P an Rombel terpakai Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Bahasa Indonesia 0 Rombel PATK >
BARU Tamiang lanjang: SMA
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP Provinsi: Aceh
o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah aran Rombel terpakal Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Bahasa Inggris 0/2 Rombel PATK >
BARU Tamiang Jenjang: SMA
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP Provinsi: Aceh
Sekolah Titik Pusa Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar Bahasa Inggris 1/2 Rombel PATK g
Alarmat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5 Provinsl: Aceh Jenjang: SMA
e Kelas Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya .
110005.1101.44157.A Q@ PILIH GURU INTI ’
UP1: Teks Interpersonal dan Transaksional
UP2: Teks Biographical Recount Tangal 30 Jul -2 Sep [ GuruImti
2019

2. Dimunculkan laman untuk memulai pemilihan guru inti, klik pada icon tanda + Tambah Guru Inti.

< Ubah Data Guru Inti

Lengkapi Guru inti untuk kelas:

MNama Kelas Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah M *elajaran
e 110005.1101.44157.A SMA NEGERI MODAL Kab. Aceh Besar Bahasa Inggris
BANGSA Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
Alamat: JL. BANDARA SIM KM.
125

—mmmp | © TAMBAHGURUINTI

Silakan menambahkan pengampu kelas dengan klik tombol Tambah diatas

BATAL B SIMPAN GURU INTI
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Set Guru Inti

3. Pilih pengampu dengan klik icon tanda tambah (+).

Pilih Guru Inti

KHAIRAN
Mo. Peserta UKG: 201500234347

AKHMAD MASNGUDIN
No. Peserta UKG: 201500288387

RADNA JUWITA
Mo Peserta UKG: 201500559490

4. Maksimal pengampu yang bisa dipilih adalah 2 orang, selanjutnya jika ingin mengubah/hapus bisa klik tanda silang (X). Jika
sudah sesuai klik tombol SIMPAN GURU INTL

€ Ubah Data Guru Inti

Lengkapi Guru inti untuk kelas:

=

KHAIRAN

Nama Kelas

110005.1101.44157.A

Sekolah Titik Pusat
SMA NEGERI MODAL
BANGSA

Alamat: JL. BANDARA SIM KM.
125

Zona Wilayal

Kab. Aceh Besar
Provinsi: Aceh

Mata Pelajara
Bahasa Inggris
Jenjang: SMA

BATAL B SIMPAN GURU INTI
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Set Peserta Kelas

4.3 Set Guru Sebagai Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk set guru sebagai peserta kelas :

1. Klik tombol Pilih Peserta pada kolom bagian aksi selanjutnya. Atau bisa juga klik pada tombol opsi

Peserta.

&

Penyelenggara
e Seluruh Instansi ~
LIHAT AJUAN BANPEM

Kelas Diklat Guru Sekolah Me

kolah Titik Pusat
o SMA NEGERI 1 TEUNOM

alamat Jalan Pendidikan No. 1

e 110011.1106.43156.A

kolah Titik Pusat
o SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
Alamat JL SISINGAMANGARAJA MEURIAM

Sekolah Titik
o SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH
Alamat JL SISINGAMANGARAJA MEURIAM

©
= Kelola Kelas Guru Sasaran

gah Pertama di Kab. Aceh Barat - Aceh

Kab. Aceh Barat
Frovinsi: Aceh

Kab. Aceh Barat
Frovinsi: Aceh

Kab. Aceh Barat
Provinsi- Aceh

2. Dimunculkan laman untuk memulai pemilihan peserta kelas

O
g*” Kelola Kelas Guru Sasaran

SMP 3/6Kelas | 34/

i Rombel terpaka

Bahasa Indonesia 1/2 Rombel
Jenjang: SMP

0/200rg PILIH PESERTA
[J GuruInti
ta Pe Rombel terpak
sa Indonesia 1/1 Rombel
Jenjang: SMP
Mata Pe Rombel terpak
Bahasa Inggris 1/ 1 Rombel
Jenjang: SMP

, pilih Pilih

TK 0/1Kelas | 0/20 Peserta SD 8/8Kelas | 132/160 Peserta

P4TK
(BHS)

P4TK
(BHS)

P4TK
(BHS)

|4

' yaumil akhir

Pilih Peserta untuk Kelas:

e 110011.1106.43156.A

1 andidat Peserta 2,
@ alam Zur',\a‘\@mr Zonasi

ACHYAR
No.
ns

ANISA WILDANI

DIAN NOVISA

ERLI MUSTAR

EVA MUSFIDA
No. e

20000

Keterangan Gambar :

UKG - 201501659593
SMP NEGERI 1 SUNGAI MAS

UKG - 201502880490
SMP NEGERI 1 SUNGAI MAS

UKG - 201500417836
P NEGERI 2 WOYLA TIMUR

No. Py UKG -201501472075
SMP NEGERI 1 SUNGAI MAS

UKG : 201502569071

I Titik Pusat
SMA NEGERI T TEUNOM
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1

d b Mata Pelajar
Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh Jenjang: SMP

GTK yang dipilih 6 orang (max. 20)

ANISA WILDANI
o, JKG - 201502880490

MEGERI 1 SUNGAI MAS
Dalam Zonasi

ERLI MUSTAR
G 201501472075

SMP NEGERI 1 SUNGAI MAS
Dalam Zonasi

DIAN NOVISA
No. a UKG - 201500417836

SMP NEGERI 2 WOYLA TIMUR
Dalam Zonasi

FAISAL FARIA PUTRA

No. erta UKG - 201500985685

r SMP NEGERI 2 WOYLA TIMUR
Dalam Zonasi

i. Klik/pilih untuk melihat daftar kandidat peserta dari dalam zona

ii. Klik/pilih untuk melihat daftar kandidat peserta dari luar zona

iii. Klik panah ganda untuk memilih seluruh kandidat yang tampil pada laman

iv. Klik panah hijau untuk memilih guru satu-persatu
v. Penanda (centang hijau) bahwa kandidat sudah dipilih
vi. Klik tombol silang (X) untuk menghapus guru yang telah dipilih.

3. Jika sudah memilih klik S IMPAN.

Bahasa Indonesia

D)
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Set Peserta Kelas

O
A
<& Kelola Kelas Guru Sasaran

NUR ISMIATI »
0. Peserta UKG : 201501587758

s 'SMA NEGERI 1 INGIN JAYA

NURULLITA »
2. Peserta UKG : 201501529993
stans! SMAN 1 MONTASIK

NURZAHRI ABDULLAH »
No. ta UKG : 201501708786
Instans| :SMAS BINA BANGSA

RAHMAWATI »
serta UKG : 201501674602
;| :SMA NEGERI 1 SUKAMAKMUR

MNo.

Insta

YUSNIAR »
ta UKG - 201501684667
ans/ :-SMAN 3 SEULIMEUM

< 2 T B

¢ Halaman| __ 1]dari32

BATAL B SIMPAN

4. Akan dimunculkan laman informasi status berhasil simpan peserta kelas, selanjutnya klik tombol OK. Laman ini juga bisa
menampilkan informasi terkait adanya kesalahan dalam pemilihan, sehingga harus diulang untuk pemilihan peserta yang

sesuai.

o

Kelola Kelas Guru Sasaran

Hasil penyimpanan peserta untuk Kelas:

na Kelas
e 110011.1106.43156.A

A NEGERI 1 TEUNOM b. Aceh Barat Bahasa Indonesia
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SMP

Rt

/
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Tutup Peserta Kelas

4.4 Tutup Peserta Kelas

Sebelum kelas dimulai maka harus dipastikan peserta yang telah dipilih pada kelas telah final dan sesuai, sehingga tidak terjadi

perubahan lagi. Untuk itu diperlukan penutupan peserta kelas, sehingga tidak bisa dilakukan perubahan.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk tutup peserta kelas :

-
"

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pilih Tutup Peserta

©__
& — Kelola Kelas Guru Sasaran

Kelas Diklat Guru Sekolah Menengah Atas di Aceh ~

Sekolah Titik Pusat

SMAN UNGGUL ACEH TIMUR
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431

Sekolah Titik Pusat
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG

BARU
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP

Sekolah Titik Pusa
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG

BARU
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP

Sekolah Titik Pusat

SMA NEGERI MODAL BANGSA
Alarmat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5

Kelas
e 110005.1101.44157.A

U1 Teks Interpersenal dan Transaksional
UPZ: Teks Biographical Recount

Zona

Kab. Aceh Timur

Provinsi: Aceh

Zona Wilayah
Kab. Aceh

Tamiang
Provinsi: Aceh

Zona Wilayah

Kab. Aceh

Tamiang
Provinsi: Aceh

Zona Wilayah
Kab. Aceh Besar
Provinsi: Aceh

s Pelaksanaan

Y0

Tanggal: 30 Jul -2 SEp

2019

Mata an
Matematika
Jenjang: SMA

Mata F an
Bahasa Indonesia
Jenjang: SMA

Mata F n

Bahasa Inggris
Jenjang: SMA

Mata Pelajaran

Bahasa Inggris
Jenjang: SMA

Peserta
20/200rg
Guru Inti

Rombel terpakai

0/ 2 Rombel

Rombel terpakai

1/2 Rombel

Ak

2. Dimunculkan konfirmasi apakah yakin untuk tutup peserta kelas, klik YA jika sudah benar.

A  Konfirmasi

Anda ingin menutup pengisian peserta kelas

berikut ?

@

Nama Kelas

110005.1101.4415

A
SMA
NEGERI

MODAL

BANGSA
Alamat: JL.
BANDARA SIM
KM. 12,5

Zona Wilayah Mata Pel;

Kab. Aceh

Besar
Provinsi: Aceh

Bahasa
Inggris
Jenjang: SMA

anjutnya

TUTUP PESERTA E

L &
Dikelola
DIKMEN >
Dikelola
PATK >
Dikelola
P4TK >




Tutup Peserta Kelas

3. Tutup peserta berhasil dan status aksi berubah menjadi Status Banpem "siap diajukan".

LY M
& — Kelola Kelas Guru Sasaran

Kelas Diklat Guru Sekolah Menengah Atas di Aceh ~

Sekolah Titik Pusat

SMAN UNGGUL ACEH TIMUR
Alamat JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431

Sekolah Titik Pusat
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG
BARU

Alamat: JL. KEBUN PT.PPP

Sekolah Titik Pusat
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG

BARU
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP

Sekolah Titik Pusat

SMA NEGERI MODAL BANGSA
Alamzt: JL. BANDARA SIM KM. 12,5

Kelas
110005.1101.44157.A

UP1. Teks Interpersonal dan Transaksional
UP2: Teks Biographical Recount

Zona Wilayah

Kab. Aceh Timur
Provinsi: Aceh

Zona Wilayah
Kab. Aceh

Tamiang
Frovinsi: Aceh

Zona Wilayah
Kab. Aceh

Tamiang
Provinsi: Aceh

Zona Wilayah

Kab. Aceh Besar

Provinsi: Aceh

Pelaksanaan

Yo

Tanggal: 30 Jul - 2 Sep

2019

Mata Pelajaran

Matematika
Jenjang: SMA

Mata Pelajaran
Bahasa Indonesia
Jenjang: SMA

Mata Pelajaran

Bahasa Inggris
Jenjang: SMA

Mata Pelajaran

Bahasa Inggris
Jenjang: SMA

Peserta

20/ 20 org

Guru Inti

Rombel terpakai

0/1 Rombel

Rombel terpakai

0 Rombel

Rombel terpakai

0/ 2 Rombel

Rombel terpakai

1/ 2 Rombel

us Banpem

siap diajukan

Dikelola

DIKMEN

Dikelola

P4TK

Dikelola

P4TK

Dikelola
PATK



Mulai Kelas Diklat Guru Sasaran

4.5 Mulai Kelas Diklat Guru Sasaran

Berikut tahapan agar Admin Dinas dapat set mulai kelas diklat guru sasaran :

"Tombol MULAI KELAS akan muncul otomatis oleh sistem jika sudah terima dana banpem, kelas sudah
ditentukan tanggal pelaksanaan diklat dan TUKnya serta juga sudah ditentukan guru intinya."

)
0@" — Kelola Kelas Guru Sasaran | i

Penyelenggara Kel
e Seluruh Instansi ¥ TK 0/1Kelas | 0/20Peserta SD 8/8Kelas | 132/160 Peserta

SMP 3/6Kelas | 46/120 Peserta

LIHAT AJUAN BANPEM

Kelas Diklat Guru Sekolah Dasar di Kab. Aceh Barat - Aceh ~ ¥ On Foie
o kolah Titik P Zona Wilayah ata P Rombel terpal Dikelo
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah 2/ 2 Rombel DIKDAS 4
£lamat Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD (oD)
o Sekolah Titik Pusat ata Pelaj: Rombel terpaka Dikelo
SMA NEGERI 1 TEUNOM Guru Kelas Tinggi 2/ 2 Rombel DIKDAS e
£lamat Jalan Pendidikan No. 1 Jenjang: SD (oD)

Peserta Aksi selanjutnya

e 110011.1106.4227 A
e 110011.1106.4227.0

16/20 org

Tanggal:- [ Gurunti

LENGKAPI INFO KELAS

Keterangan :

1. Status ajuan kontrak/ Banpem telah diverval dan disetujui, sudah terima dana dan sudah melakukan konfirmasi

penerimaan dana banpem. Ditandai dengan status pelaksanan kelas cetang hijau dua.

2. Sudah menentukan tanggal pelaksanaan diklat dan TUK, berikut cara menentukan tanggal pelaksanaan diklat dan TUK

pada kelas yang status ajuan kontraknya telah disetujui ;

i. Pilih kelas diklat pada sektipus yang diinginkan, akan dimunculkan tombol LENGKAPI INFO KELAS pada kelas yang
belum ditentukan tanggal p elaksanaan diklatny a.

ii. Klik tombol "LENGKAPI INFO KELAS".

Kelola Kelas Guru Sasaran ¥ yaumil akhir
Penyelenggara Kela
Seluruh Instansi ™ TK 0/1Kelas | 0/20Peserta SD 8/8Kelas | 132/160 Peserta
SMP 3/6Kelas | 46/120 Peserta
LIHAT AJUAN BANPEM
Kelas Diklat Guru Sekolah Dasar di Kab. Aceh Barat - Aceh  ~ : Q F ¢C
° Sekolah Trik Zor I Pelsjara Rombel terpak Dikelo
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah 2/2 Rombel DIKDAS e
#amat Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD )
e Kela Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
110011.1106.4227.8 Q%@ LENGKAPI INFO KELAS
Tanggal:- (O
e elas st sanaan Peserta Aksi selanjutnya
110011.1106.4227.C Q%@ LENGKAPI INFO KELAS
Tanggal:~ R
° kolah Titik Pusa ona Wilayah Pela Rombel terpaka Dikelola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi 22 Rombel DIKDAS >
Alamat Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi- Aceh Jenjang SD (oD)

iii. Selanjutnya akan diarahkan pada laman Ubah data pelaksanaan. Tentukan tanggal mulai dan selesai diklat.
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o
< Ubah data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

info Zona

e 110011.1106.4227 B SMA NEGERI 1 TEUNOM

Alamat Jalan Pendidikan No. 1

Zona Mata Pelajarar

Kab. Aceh Barat
Frovinsi: Aceh

Guru Kelas Rendah
Jenjang: SD

Tanggal Mulai Dikiat

22 Agustus, 2019
2

Tanggal Selesa Dikiat

30 September, 2019
Pl

usat belajar

MUHAMMADIYAH MEULABOH
alan KHA Dahlan Kampung Belakang
Kab. Aceh Barat

Aceh

sSD

se

]

Lokasi TUK

@ LOKASI TUK

‘tanggal

Kab. Aceh Barat

Sae i
selesail necen 1 reunom

BATAL SIMPAN

iv. Klik tombol "LOKASI TUK" untuk menentukan Tempat Uji Komptensi (TUK).

&
& Ubah data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

info Zona

Tanggal Mulai Diklat

110011.1106.4227 B SMA NEGERI 1 TEUNOM
alamat Jalan Pendidikan No. 1

22 Agustus, 2019

Zona Wilayah Mata Pelajarar
Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Guru Kelas Rendah
Jenjang: SD

Tanggal Selesai Diklat

30 September, 2013

Pusat belajar

Lokasi TUK

Pusat Belaja
SD MUHAMMADIYAH MEULABOH
alan KHA Dahlan Kampung Belakang
Kab. Aceh Barat

- Aceh

Kab. Aceh Barat

Aceh
Sekilkpus: SMA NEGERI 1 TEUNOM

BATAL B SsIMPAN

v. Pada kotak dialog yang muncul, pilih TUK dari daftar dengan cara klik tombol Tambah (+).

Pilih TUK

o SMK NEGERI 1 MEULABOH LAB-1

ab. Aceh Barat

Aceh

o SMK NEGERI 3 MEULABOH

Kab. Aceh Barat
Aceh

vi. Jika tanggal diklat dan TUK telah ditentukan, klik S IMPAN.
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ol

& Ubah data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona
e Kelas Seko sar Z Mata ]
110011.1106.4227.B SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah
Alamat Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD
Tanggal Mulai Diklat Tanggal Selesai Dikiat
22 Agustus, 2019 30 September, 2019

Pusat belajar

Pusat B

SD MUHAMMADIYAH MEULABOH Kab. Aceh Barat
Alamat Jalan KHA Dahlan Kampung Belakang Prov Aceh
ta/Kab: Kab. Aceh Barat Sekrikpus: SMA NEGERI 1 TEUNOM
Provinsi: Aceh
Lokasi TUK
o SMK NEGERI 3 MEULABOH x
Alamat.

Kab: Kab. Aceh Barat

BATAL B SsiMPAN

vii. Tanggal pelaksanaan diklat dan TUK telah ditentukan.

Kelola Kelas Guru Sasaran ¥ yaumilakhir

Penyelenggara
e Seluruh Instansi ™ TK 0/1Kelas | 0/20Peserta SD 8/8Kelas | 132/160 Peserta

SMP 3/6Kelas | 46/120 Peserta

LIHAT AJUAN BANPEM

Kelas Diklat Guru Sekolah Dasar di Kab. Aceh Barat - Aceh ~ ¥ Q= C
o Sekolah Titik Pusat z 3 Pelajaran a Dikelola
v
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah 272 Rombel DIKDAS
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Frovinsi: Aceh Jenjang: SD (o0)
e Kelas Peserta Aksi selanjutnya R
110011.1106.4227.B ® PILIH GURU INTI k
Tanogal 22 Agu - 30 Sep 2019 (0 Guru Inii
e Kelas Status Pela Peserta Aksi selanjutnya .
110011.1106.4227.C [ 110) LENGKAPI INFO KELAS i
S () Guru Inti
o Sekolah Titik Pusat z yat Mata Pelajara Rombel ter Dikelota
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi 2/ 2 Rombel DIKDAS 2
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD (o0)

3. Pastikan Guru Inti (pengampu) sudah ditentukan. Untuk kelas yang belum ditentukan guru intinya, akan dimunculkan
tombol "PILIH GURU INTI", klik tombol tersebut dan ikuti tahapan-tahapan yang diberikan (lihat tahapan set guru inti
pada bagian 4.2 Set Guru Inti Sebagai Pengampu Kelas) .

)
o“” — Kelola Kelas Guru Sasaran D youmiakiic

Penyel
e Seluruh Instansi ™ K 0/1Kelas | 0/20Peserta SD 8/8Kelas | 132/160 Peserta

SMP 3/6Kelas | 46/120Peserta

LIHAT AJUAN BANPEM

Kelas Diklat Guru Sekolah Dasar di Kab. Aceh Barat - Aceh ™ $F o ¥ C
o Sekolah Trtik Pusat Zona Wilayah Mata Rombel terpaks Dikelola
v
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah 272 Rombel DIKDAS
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD (o0)
e Kelas Status Pela Peserta Aksi selanjuinga )
110011.1106.4227 B [ 110]® PILIH GURU INTI ’
Tangas: 22 Agu - 30 Sep 2019 0 Gurund
e Kelas Status P Peserta .
110011.1106.4227.C (110} :
Tanggal: - O Gurulnti
o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajara Romibel terpakai Dikelola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi 272 Rombel DIKDAS >
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD (oo)
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4. Setelah melengkapi Info Kelas dan Guru Inti, klik Publikasi Undangan untuk mempublikasi undangan kepada Peserta Diklat
PKP.

Kelola Kelas Guru Sasaran ¥

enyelenggara Kela:
e Seluruh Instansi ™ T 0/0Rombel | 0/20 Peserta SD 8/8Rombel | 130/ 160 Peserta

L$
SMP 3/3Rombel | 46/ 120 Peserta
LIHAT AJUAN BANPEM

Kelas Diklat Guru Seluruh Jenjang di Kab. Aceh Barat - Aceh  ~ *: O = e
° ekolah Titik Pusa Zona Wilayal ta Pelajaran Rombel terpaka kel
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah 2/2 Rombel DIKDAS v
alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD (DD)

o Status Pelaksanaan eserta Aksl selanjutnya .
110011.1106.4227.B Q96 PUBLIKASI UNDANGAN .
uP1: Siklus Air

P2 ek GEnar e S limber Tangoal: 22 Agu - 30 Sep 2019 Guru Inti

E!aya ‘Alam dalam Lingkup Nasional

S

Berikut contoh tampilan Undangan Diklat PKP pada akun peserta Kelas Diklat Guru Sasaran.

A Informasi

Selamat Anda terundang dalam Program Diklat
PKP berbasis Zonasi

Anda saat ini telah TERJADWAL untuk mengikuti Program Diklat PKP berbasis
Zonasi pada kelas berikut:

110011.1106.4227.B

Mat: Guru Kelas Rendah (SD)

Pelajaran:

Unit 1. Siklus Air

Pembelajara2. Karakteristik Geografis Indonesia dan Pemanfaatan
Sumber Daya Alam dalam Lingkup Nasional

Jadwal 22 Agu - 30 Sep 2019

Diklat

Lokasi: SD MUHAMMADIYAH MEULABOH
Pengampu: MARLIADI

Sllahkan hubungi Dinas Pendidikan Kab. Aceh Barat untuk informasi
pelaksanaan lebih lanjut

5. Setelah undangan telah di publikasi, klik tombol "MULAI KELAS " pada kelas diklat yang sudah ditentukan tanggal diklat
dan TUKnya, serta sudah ditentukan guru intinya.

ole)
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Kelola Kelas Guru Sasaran ¥ yaumil akhir
Penyelenggara Kelas
Seluruh Instansi ™ TK 0/1Kelas | 0/20Peserta SD 8/8Kelas | 132/160 Peserta
SMP 3/6Kelas | 46/120 Peserta
Kelas Diklat Guru Sekolah Dasar di Kab. Aceh Barat - Aceh  ~ ¥ Q F C
o Sekolah Titik Pusat 2 layah Mata Pelajaran Rombel tarpaka Dikslola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah 2/ 2 Rombel DIKDAS »
slamst Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD (o0)
e Kelas Status Peserta
110011.1106.4227 B [} )
Tangos! 22 Agu - 30 Sep 2019 Guru Inti
e Kelas Peserta Aksi selanjutnya
[ Guru Inti

Catatan:

Apabila ingin mengganti peserta setelah Mulai Kelas, klik opsi Batalkan Mulai Kelas. Kemudian Klik opsi Ganti
Peserta, lakukan ganti peserta sesuai jumlah yang tertera pada BANPEM. Jika sudah, lakukan kembali Publikasi
Undangan dan klik Mulai Kelas.
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4.6 Set Kelas Tidak Dilaksanakan

Berikut langkah-langkah untuk menandai kelas sebagai kelas tidak dilaksanakan pada Program PKP :
1. Login SIMPKB.

2. Pilih modul Diklat Guru S asaran pada halaman Beranda.

O
& — Beranda

Daftar Zonasi Zonasi Pusat Belajar Daftar Guru Inti
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pusat Daftar Guru Inti pada Zonasi
Sasaran dan Guru Inti pada Belajar yang tersebar di
Zonasi kabupaten / kota

Diklat Guru
Sasaran

Kelola BANPEM

Pengaturan Kelas Diklat Pengelolaan Data BANPEM

untuk Guru Sasaran

Proaram Diklat K-13
3. Sistem akan menampilkan Laman Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran. Klik S ekolah Titik Pusat (Sektipus) yang dituju

untuk membuka pilihan Kelas/Rombel.

— Kelola Kelas Guru Sasaran

Penyelenggara Kelas
e e ) — e
serta

SMP4/ 4 Rombel | 57/120 klik Sektipus untuk membuka
Peserta kelas/rombel yang dituju

LIHAT AJUAN BANPEM

Kelas Diklat Guru Seluruh Jenjang di Kab. Aceh Barat- ~ F Q = ¢

Aceh

ta Pelajara Rombel terpakat “ikelol

ah Titik Pusat Zona Wilaya

SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas 2 /2 Rombel DIKDAS

Alamat- Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi- Aceh Rendah (DD)
Jenjang: SD
Sekolah Titik Pusaf Zona 4 M elajaran Rormbel terpakal Dikelola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi 2 /2 Rambel DIKDAS >
Alarmat: Jalan Pendidikan No. 1 Pravinsi: Aceh Jenjang: SD (DD)
S h 154 Zona Wilayal Mata Pelajaran Rormbel terpakal Dikelola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Pendidikan 0 Rombel DIKDAS ?
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-
"

4. Klik opsi ( ’ ) pada kelas yang dituju. Pilih opsi Tandai Tidak Dilaksanakan.

Kelola Kelas Guru Sasaran &) yaumil akhir

Sekola ik Pusa Zona Wilayal 1 Rombel terpakal Dikelola
SMA N T LANGSA Kota Langsa a 2 /2 Rombel DIKMEN ™
Alamat: JL. JENDERAL A. YANI Provinsi: Aceh Jenjang: SMA (DM)

Kelas Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya e

Info Kelas
e 110006.1121.44180.A Q%6 20/20 0rg MULAI KELAS
UP1: Fungsi Kuadrat
Rencana diklat: 17 Nov - 21 Des 2019 Guru Inti Unduh data peserta

Kelas Peserta Aksi selanjutnya Ganti Peserta
110006.1121.44180.B

PUBLIKASI UNDANGA
Up2- Barisan dan Deret Bilangan Rencana diklat: - Guru Intl Tandai Tidak Dilaksanakan

UP1: Sistem Pertidaksamaan Dua Variabel

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayal e Mulai Kelas

SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar Pendidikan Jasmani,

Alamat: JL. BANDARA SIMKM. 12,5 Provinsi: Aceh Olahraga, dan Kesehatan Batal Publikasi Undangan
Jenjang: SMA

Publikasi Undangan

Sekolah Titik Pusa Zona Wilayal Mata

SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur Bahasa Indonesia 2 /2 Rombel
Alamat: JL BANDA ACEH - MEDAN KM. 431 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA Batal Tutup Peserta

) ombel terpaka

Rombel terpakal Ubah Guru Inti

5. Kemudian sistem akan menampilkan jendela konfirmasi "Tandai menjadi Tidak Dilaksanakan untuk kelas berikut?", pilih

Ya untuk menandai kelas sebagai kelas yang tidak dilaksanakan

A Konfirmasi
Tandai menjadi Tidak Dilaksanakan untuk kelas berikut?
e Nama Kelas Se Titik Pusat Z ayah N an
110006.1121.44180.8MA N 1 LANGSA  Kota Langsa Matematika

Alamat: JL. Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
JENDERAL A_ YANI

6. Keterangan pada kelas telah berubah menjadi Batal Dilaksanakan



Set Kelas Tidak Dilaksanakan

O
o ll— Cha
& = Kelola Kelas Guru Sasaran ¥ yaumil akhir
Kelas Diklat Guru Gel. PKP untuk Semua Jenjang di Aceh ~ 2 Q ¥ C
Difiter berdasar:  piggujui X X
Sekolah Titik Pusa Zona Wilayat Mata Pelajaran Rombel terpaka Dikelola
SMA N 1T LANGSA Kota Langsa Matematika 2 /2 Rombel DIKMEN ¥
Alamat. JL. JENDERAL A. YANI Provinsi: Aceh Jenjang: SMA (DM)
Kelas n F :
110006.1121.44180.A Q% C 20/200rg :
UP1: Fungsi Kuadrat
Rencana diklat: 17 Now - 21 Des 2019 sun I/
e Kelas Status Pelaksanaan Status ; .
110006.1121.44180.8 ) " :
UP1- Sistem Pertidaksamaan Dua Variabel o 0 @ . Batal
up2: Barisan dan Deret Bilangan Rencana diklat: -
tik Pusat Zona Wilayat Rombel terp Dikefola
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar Pendidikan Jasmani, 1/1 Rombel P4TK >
Alamat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5 Provinsi: Aceh Olahraga, dan Kesehatan (PJBK)
Jenjang: SMA
M ool Titk Pusat Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpaka Dikelola



Set Jadwal Ujian dan Akhiri Kelas

4.7 Set Jadwal Ujian & Akhiri Kelas

Set Jadwal Ujian dilakukan setelah melakukan Mulai Kelas. Berikut langkah-langkah untuk Set Jadwal Ujian:

-
"

1. Klik Pilih Jadwal Ujian. Bisa juga melalui klik ikon opsi ( ’ ), pilih opsi Pilih Jadwal Ujian.

Kelola Kelas Guru Sasaran ¥
o Sekolah Titik Pusa Zona Wilayai ombel terpaka Dikelola
SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH Kab. Aceh Barat 272 Rombel DIKDAS 4
Alamat JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM Provinsi: Aceh Jenjang: SD (DD)
o Kelas Status Pelaksanaan eserta A .
900 |
Tata Wacana
UP2 Siklus Air Rencana diklat: 15 Sep - 19 Okt Guru Inti
2019
Realisas! diklat: 22 Agu - 26 Sep
2019
e s Status Pelaksanaan eserta Aksi selanjutnya .
9990 |
UP1: Sistemn Tata Surya Guru Intl
1P2 Makna dan manfaat Keberagaman Karakteristik individu Rencana diklat: 1 Okt 2019 el
Realisasi diklat: 22 Agu - 26 Sep
2019
Ujian: 20 Okt 2019
o Sekolah Titik Pusa Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpal kelola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Bahasa Indonesia 272 Rombel P4ATK >
Alamat Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SMP (BHS)

2. Admin Dinas akan diarahkan ke laman Lengkapi Data Pelaksanaan.

O

& Lengkapi data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona
S ah Titik Pusat Zona Wilaya Mata Pel n
110039.1106.4227.C SMA NEGERI 4 WIRA Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi
BANGSA MEULABOH Provinsi: Aceh Jenjang: SD
Alamat: JL.
SISINGAMANGARAJA MEURIAM
Lokasi TUK
SMK NEGERI 1 MEULABOH LAB-1 X
Kapasitas: 20 orang
Alamat: -
Kota/Kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh
Tanggal Pelaksanaan Kelas Tanggal Ujian Akhir Sesi

22 Agustus - 26 September 2019 — Pilih Sesi— -

BATAL B SIMPAN

3. Klik Tanggal Ujian Akhir.
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O
0‘5‘ Lengkapi data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona
e Marna Kelas Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran
110039.1106.4227.C SMA NEGERI 4 WIRA Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi
BANGSA MEULABOH Provinsi: Aceh Jenjang: SD
Alamat: JL.
SISINGAMANGARAJA MEURIAM
Lokasi TUK
klik: untuk: set:
SMK NEGERI 1 MEULABOH LAB-1 : N e
o Kapasitas: 20 orang t_-a_n.ggal gm akh 1y X
Alamat: -
Kota/Kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh
Tanggal Pelaksanaan Kelas Tanggal Ujian Akhir Sesi
22 Agustus - 26 September 2019 _ Pilih Sesi— -

BATAL B SIMPAN
/

4. Sistem akan memunculkan kalender. Klik tanggal yang dituju, kemudian klik Tutup.

Oktober 2019 >

Sel Rab Kam Jum Sab Min

21

28

HARI INI HAPUS TUTUP

5. Setelah menentukan Tanggal Ujian Akhir, klik Pilih Sesi dan tentukan sesi Ujian Akhir tersebut.
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O
& Lengkapi data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona
e Narma Kelas Sekolah Titik Pusat Zona Wilayal Mata Pel an
110039.1106.4227.C SMA NEGERI 4 WIRA Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi
BANGSA MEULABOH Provinsi: Aceh Jenjang: SD
Alamat: JL.
SISINGAMANGARAJA MEURIAM
Lokasi TUK 2
klik: untuk:
SMK NEGERI 1 MEULABOH LAB-1 memilih sesi X
Kapasitas: 20 orang =
Alamat. -
Kota/Kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh
Tanggal Pelaksanaan Kelas Tanggal Ujian Akhir Sesi ‘
2 hobatuss 20 SentoITet 201 S e 2015 L Pilin Sesi - -

BATAL B SIMPAN

6. Selanjutnya, lakukan perubahan perubahan lokasi TUK jika memang dip erlukan. Klik ikon silang (x) pada lokasi TUK
untuk mengganti lokasi TUK yang baru.

O
& Lengkapi data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona
e MNama Kelas Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran
110039.1106.4227.C SMA NEGERI 4 WIRA Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi
BANGSA MEULABOH Pravinsi: Aceh Jenjang: SD
Alamat: JL. Py . .
SISINGAMANGARAJA MEURIAM Kliks &‘.QDJ MQJ untuk
ganti| Lokasi TUK

Lokasi TUK \
SMK NEGERI 1 MEULABOH LAB-1
Kapasitas: 20 orang

Kota/Kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Tanggal Pelaksanaan Kelas Tanggal Ujian Akhir Sesi

22 Agustus - 26 September 2019 25 Oktober, 2019 Sesi 1 v

BATAL B SIMPAN

7. Klik Lokasi TUK untuk memunculkan daftar pilihan TUK.
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O
& Lengkapi data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona

=)

Narma Kelas

110039.1106.4227.C

Lokasi TUK

@ LOKASI TUK

Tanggal Pelaksanaan Kelas

22 Agustus - 26 September 2019

25 Oktober, 2019

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata
SMA NEGERI 4 WIRA Kab. Aceh Barat
BANGSA MEULABOH Provinsl Aceh

Alamat- JL. SISINGAMANGARAJA
MEURIAM

C—

Tanggal Ujian Akhir Sesi

Sesi 1 v

BATAL

8. Setelah dimunculkan daftar pilihan TUK, klik ikon tambah (+) pada lokasi TUK yang dituju.

Pilih TUK

9. Jika sudah klik SIMPAN.

SMK NEGERI 1 MEULABOH LAB-1
Kapasitas: 20 orang

Alamat: -

Kota/Kab: Kab. Aceh Barat

Provinsi: Aceh

SMK NEGERI 3 MEULABOH
Kapasitas: 20 orang

Alamat: -

Kota/kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

*elajaran
Guru Kelas Tinggi
Jenjang: SD

B SIMPAN
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o
& Lengkapi data pelaksanaan

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona
Nama Kelas Sekolah Titik Pusat Zona Wilayal lata Pelajaran
110039.1106.4227.C SMA NEGERI 4 WIRA Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi
BANGSA MEULABOH Provinsi: Aceh Jenjang: SD
Alamat: JL.
SISINGAMANGARAJA MEURIAM
Lokasi TUK
SMK NEGERI 3 MEULABOH X
Kap s: 20 orang
Alamat:
Kota/Kab: Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh
Tanggal Pelaksanaan Kelas Tanggal Ujian Akhir Sesi

22 Agustus - 26 September 2019 25 Oktober, 2019 Sesi 1 v

BATAL B SIMPAN

10. Sistem akan mengarahkan Anda kembali ke laman Kelola Kelas Guru Sasaran. Klik Publikasi Ujian pada kelas yang telah di

set Jadwal Ujian untuk mempublikasi informasi ujian kepada peserta kelas mengenai Jadwal Ujian Akhir.

Kelola Kelas Guru Sasaran

Sekolah Titik Pu Zona Wilayah Mata Pelajara Ro paka Dikelola
o SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi 2 /2 Rombel DIKDAS et
MEULABOH Provinsi: Aceh Jenjang: SD (oD)

Alamat: JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

o Kelas Status Pelaksanaan eserta Aksi selanjutnya .
110039.1106.4227.C (11 ]O) PUBLIKASI UJIAN ’

UP1: Tata Wacana .
UP2: Siklus Air Rencana diklat. 15 Sep - Guru Inti

19 Okt 2019

Realisasi diklat: 22 Agu -
26 Sep 2019

Ujian: 25 Okt 2019

Aksi selanjutrya

Kelas Status Pelaksanaan Peserta .
o 110039.1106.4227. 999® PUBLIKASI UJIAN ’

LP1: Sistern Tata Surya

UP2: Makna dan manfaat Keberagaman Rencana diklat 1 Okt Gury Inti
Karakteristik individu 2019

Realisas| diklat: 22 Agu -

26 Sep 2019

Ujian: 20 Okt 2019

Sekolah Titik Pus Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpaka Dikelola
o SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Bahasa Indonesia 2 /2 Rombel PATK [
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1 15l Aceh Jenjang: SMP (BHS)

11. Sistem memunculkan Konfirmasi Publikasi Jadwal Ujian untuk kelas tersebut. Klik YA.
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12. Kemudian klik AKHIRI KELAS. Atau bisa melalui klik opsi (

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin publikasi jadwal ujian untuk kelas berikut?

Lokasi Ujia
e 110039.1106.4227.C SMK NEGERI 3 MEULABOH

Kelola Kelas Guru Sasaran

Tanggal Ujian: 25 Oktober 2019

Sesi: 1

-
"

"), pilik opsi Akhiri Kelas.

Sekolah Titik Pusat
SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA

MEULABOH
Alamat JL. SISINGAMANGARAJA MEURIAM

Kelas
e 110039.1106.4227.C

UP1: Tata Wacana
UPZ: Siklus Air

Kelas
e 110039.1106.4227.D

UP: Sistem Tata Surya
UPZ: Makna dan manfaat Keberagaman
Karakteristik individu

Sel Titik F

SMA NEGERI 1 TEUNOM

Alamat: Jalan Pendidikan No. 1

Wilayah Mata Pelajara

Kab. Aceh Barat

ovinsi- Aceh Jenjang: SD

Status Pelaksanaan e

Q0%9®

Rencana diklat: 15 Sep -
19 Okt 2019

Realisasi diklat: 22 Agu -
26 Sep 2019

Ujian: 25 Okt 2019

Status Pelaksanaan

99%9®

Rencana diklat: 1 Okt
2019
Realisasi diklat: 22 Agu -
26 Sep 2019
Ujian: 20 Okt 2019

Zo ah Mata Pelajara

Kab. Aceh Barat
Provinsi: Aceh

Jenjang: SMP

Guru Kelas Tinggi

20/20o0rg
Guru Inti

Bahasa Indonesia

Dikelola
DIKDAS
(DD)

Rombel terpaka

2 /2 Rombel

Aksi selanjutnya

AKHIRI KELAS ’

Guru Inti

Aksi selanjutnya

PUBLIKASI UJIAN

Dikelola

PATK >
(BHS)

2/ 2 Rombel

13. Muncul konfirmasi untuk mengakhiri kelas, lalu klik YA.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin mengakhiri kelas berikut ?

Na las Sekolah Titlk Pusat
o 110039.1106.4227.C SMA NEGERI 4

Zona Wilayal

Kab. Aceh Barat
WIRA BANGSA Provinsi: Aceh
MEULABCOH

Alamat: JL.

SISINGAMANGARAJA

MEURIAM

Guru Kelas Tinggi
Jenjang: SD
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4.8 Lihat Penilaian Peserta

Berikut langkah-langkah untuk melihat hasil Penilaian Peserta Diklat Guru Sasaran pada Program PKP :
1. Login SIMPKB.

2. Pilih modul Diklat Guru S asaran pada halaman Beranda.

O
& — Beranda

Daftar Zonasi Zonasi Pusat Belajar Daftar Guru Inti
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pusat Daftar Guru Inti pada Zonasi
Sasaran dan Guru Inti pada Belajar yang tersebar di
Zonasi kabupaten / kota

Diklat Guru
Sasaran

Kelola BANPEM

Pengaturan Kelas Diklat Pengelolaan Data BANPEM

untuk Guru Sasaran

Proaram Diklat K-13
3. Sistem akan menampilkan Laman Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran. Klik S ekolah Titik Pusat (Sektipus) yang dituju

untuk membuka pilihan Kelas/Rombel.

(s]
c@ — Kelola Kelas Guru Sasaran

Penyelenggara Kelas
e e ) — e
serta

SMP4/ 4 Rombel | 57/120 klik Sektipus untuk membuka
Peserta kelas/rombel yang dituju

Kelas Diklat Guru Seluruh Jenjang di Kab. Aceh Barat- ~ F Q = ¢

Aceh

a Pelajara Rombel terpakat “ikelol

ah Titik Pusat Zona Wilaya

SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas 2 /2 Rombel DIKDAS

Alamat- Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi- Aceh Rendah (DD)
Jenjang: SD
Sekolah Titik Pusal Zona & Mata Pelajaran Rombel terpakal Dikelola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi 2 /2 Rambel DIKDAS >
Alarmat: Jalan Pendidikan No. 1 Pravinsi: Aceh Jenjang: SD (DD)
Sekolah Titik Pusa Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Pendidikan 0 Rombel DIKDAS ?
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-
"

4. Klik opsi ( ’ ) pada kelas yang dituju. Pilih opsi Hasil Penilaian.

Kelola Kelas Guru Sasaran yaumil akhir

Kelas Status Pelaksanaa Peserta Status Kelas —~
6000

UP1: Siklus Air

up2 grafis Indonesia dan Sumber Tanggal- 22 Agu - 30 Sep 2019 Guru Inti
Daya Alam dalam Lingkup Nasional Ujian: 18 Sep 2019
Kelas Status Pelaksanaa Peserta Aksi selanjutnya

o ©O

Info Kelas
110011.1106.4227.C (1110} AKHIRI KELAS
UP1: Sisten Tata Surya

uP2: Simbol-Simbael Pancasila dan Lambangnya Tanggal: 2 - 21 Sep 2019 Guru Inti
Ujian: 26 Sep 2019

[
3 2 s Hasil Penilaian
Se itik Pusal Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombe paka Dikelol

Unduh 2r<ata peserta
2

slah Tt
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Guru Kelas Tinggi 2 /2 Rombel DIKD?
Alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Jenjang: SD (oD) Akhiri Kelas
Sekolal tik Pusa Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpaka Dikelola Batal Mulai Kelas
SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat Pendidikan Jasmani, 0 Rombel DIKD#
alamat: Jalan Pendidikan No. 1 Provinsi: Aceh Olahraga, dan Kesehatan (PJBK)
g Ubah Guru Inti
Jenjang: SD
Sekolah Ttk Pusa Zona Wilayal Mata Pelajaran Rombel terpaka pikelola  Ubah Jadwal Ujian
SMA NEGERI 4 WIRA BANGSA MEULABOH Kab. Aceh Barat Guru Kelas Rendah 22 Rombel DIKDAS: -

5. Sistem akan mengarahkan ke laman Hasil Penilaian Diklat Guru Sasaran.

€< Hasil Penilaian Diklat Guru Sasaran

.!| SMA NEGERI 1 TEUNOM Kab. Aceh Barat SD Guru Kelas Rendah B

Nama Peserta Nilai Nilai Nilai Nilai Predikat Status Sertifikat Diklat
Sikap Ketrampilarfes Akhir - Akhir

ELLI NARSA 100 100 100 100 Amat Baik Lulus @ Lihat # Unduh
No. Peserta UKG: 201501354863

Nomor Sertifikat:

21659166756301230468

Tangagal Sertifikat: 16 September 2019

Status: Hadir

ALAMSYAH 90 20 90 90 Baik Lulus By Lihat & Unduh

No. Peserta UKG: 201511847347

Nomor Sertifikat:
21249114553801211763

Tanggal Sertifikat: 16 September 2019

RIKI ARFIANDA 90 20 00 90 Baik Lulus @) Lihat # Unduh
No. Peserta UKG: 201 502254662

Nomor Sertifikat:

22759136851201220426

Tanggal Sertifikat: 16 September 2019

Status: Hadir

RIDWAN 85 85 85 85 Baik Lulus @ Lihat ¥ Unduh
No. Peserta UKG: 201502432146

Nomor Sertifikat:

22739124758401260231

Tanggal Sertifikat: 16 September 2019

Status: Hadir

Catatan:

Nilai akan muncul apabila sudah dilakukan Set Nilai oleh Guru Inti. Apabila belum diset, nilai tidak akan muncul.
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5. Kelola Banpem (Bantuan Pemerintah)

Sebelum dilakukan pengajuan Banp em maka harus sudah dilakukan set guru peserta kelas dan dilakukan penutupan peserta kelas.

Catatan : Setelah pengajuan Banpem maka JUMLAH guru peserta kelas TIDAK BIS A diubah, namun tetap bisa dilakukan

penggantian jika ada guru yang berhalangan.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk Pengajuan Banpem :

1. Pada laman Kelola Kelas Diklat Guru, klik tombol Lihat Ajuan Banpem

— Kelola Kelas Diklat Guru

e PATK BAHASA

[ LIHAT AJUAN BANPEM ]ﬁ——

Kelas Diklat Guru Seluruh Jenjang ~

o SMAN UNGGUL ACEH TIMUR
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431

Nama kelas

Diklat #73493
UP1: Lorem Ipsum dolor sit
UP2: Dui vestibulum proin ad velit integer

LOGIN DINAS

SMP 13/ 20 Kelas | 376 / 400 Peserta SMK

SMA 35/ 40 Kelas | 678 /800 Peserta SLB

@ Bahasa Indonesia P4TK 1/2

Pusat Belajar Status Pelaksanaan Peserta Status kelas
i 9000 QI
Alamat: Jin.Banda Aceh -

Medan Km.365 Tanggal: 20 - 23 Juni 2019

Guru Inti

¢ Halaman[__1¢]dari12 )

2. Atau bisa juga dengan kembali ke halaman Beranda dan klik modul KELOLA BANPEM.

(s}
& — Beranda

Daftar Zonasi

Daftar Seluruh Zonasi

Kelola BANPEM

Pengelolaan Data BANPEM

Kelola Sasaran

PR

Zonasi Pusat Belajar

Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pusat

Sasaran dan Guru Inti pada Belajar yang tersebar di
kabupaten / kota

10/ 10 Kelas | 200 /200 Peserta

2/5kKelas | 38/ 100 Peserta

Diklat Guru
Sasaran

Pengaturan Kelas Diklat
untuk Guru Sasaran
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Ajukan Banpem dan Isi Data Kelengkapan Kerja Sama

5.1 Ajukan Banpem

Sebelum mengajukan banpem, lengkapi terlebih dahulu Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS), berikut langkah singkat
untuk mengisi Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) :

1. Pada laman Kelola Banpem, klik tombol edit (ikon pensil) pada kolom Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS).

© y
o@“ — Kelola Banpem (@ yaumil akhir

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) @

Scan Kartu NPWP -

Scan Buku Tabungan : -

Daftar Ajuan BANPEM % QG = ©

gunaan Status Banpe

enyalur BANPEM eng
e Direktorat Pendidikan Dasar (Dikdas) m 1/1rombel 0720 guru Belum mengajukan
enyalur BANPEM Mapel >enggunaan Status Banpe
P4TK Bahasa @ 3/4rombel 30780 guru Belum mengajukan

2. Pada kotak dialog yang muncul, lengkapi data rekening bank pada form isian yang disediakan. Pastikan Anda juga
mengunggah file scan buku tabungan yang sudah disiapkan dari lokal komputer.

Data Rekening dan NPWP

isifdatalrekening| Data Rekening

Nama Bank * Cabang Bank *

BANK INDONESIA Cabang Aceh Besar

Nomor Rekening Bank * Narna Pemilik Rekening =

12222333334555 Maharani Adyanita

ile Scan Buku Tabus

ga
SCAN-Rekening.png (336.119KB) FILE
™Y

3. Gulir laman ke bawah pada kotak dialog tersebut, isikan juga data NPWP pada form isian yang telah disediakan. Pastika juga
mengunggah file scan NPWP.
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Data Rekening dan NPWP

ile Scan Buku Tabungan

SCAN-Rekening.png (336.119KB) FILE

Data NPWP
Nomg WP * Nama Pemilik NPWP *

2223333444.223.665.09 Maharani Adyanita

ile Scan NPWP *

SCAN-NPWP.png (292.557KB) FILE
|

BATAL SIMPAN

4. Jika data rekening bank dan NPWP telah diisikan, Klik S TMPAN.

Data Rekening dan NPWP

ile Scan Buku Tabungan

SCAN-Rekening.png (336.119KB) FILE

Data NPWP
Nomor NPWP * Nama Pemilik NPWP *

2223333444.223.665.09 Maharani Adyanita

ile Scan NPWP *

SCAN-NPWPpng (292.557KB) FILE

BATAL SIMPAN

5. Data kelengkapan PKS berhasil ditambahkan.

s Klik{untukiedits

= Kelola Banpem T i ebepm s (M) youmil akhir

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) o

nk

0:12222333334555

ekening - Maharani Adyanita

gank - BANK INDONESIACabang Aceh Besar

2223333444.223.665.09
- Maharani Adyanita

\_ Klik untuklihat file,

scan/NPWR/yang,

dilampirkan,

. Klik untuklihat file
Daftar Ajuan BANPEM scan buku tabungan

yangdilampirkan

I
o

1l
Q

Mapel enggunaan Status Banpe

enyalu M Ma ”
e Direktorat Pendidikan Dasar (Dikdas) @ 171 rombel 0720 guru Belum mengajukan :

enyalur BANPEM Mape enggunaan Status Banpe:

P4TK Bahasa m 3/4rombel 30/ 80 guru Belum mengajukan

Setelah data kelengkapan perjanjian kerja sama (PKS) diisikan, admin dinas dihimbau untuk segera mengajukan banpem yang

diterima. Berikut langkah singkat ajukan banpem oleh admin Dinas Pendidikan :

1. Pada halaman Kelola BANPEM, pilih data dari daftar ajuan Banpem yang diterima. Klik tombol titik tiga (tombol opsi )
dan pilih opsi Ajukan Banpem
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— Kelola Banpem

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Rekening Bank
1ing - 12222333334555 2223333444.223.665.09
iing - Maharani Adyanita Maharani Adyanita

Bank: BANK INDONESIACabang Aceh Besar Scan Kartu NPWP : Lihat File

Scan Buku Tabungan : Lihat File

Daftar Ajuan BANPEM
e enyalur BANPEM Mapel enggunaan Status Banpe
Direktorat Pendidikan Dasar (Dikdas) @ 171 rombel 0720 guru Belum mengajukan

enyalur BANPEM Mapel enggunaan Status Banpe:
P4TK Bahasa m 3/4rombel 30780 guru Belum mengajukan

2. Dimunculkan konfirmasi untuk ajukan Banpem, klik YA jika sudah benar.

Apakah Anda ingin Mengajukan BANPEM untuk sasaran berikut ?

Penyalur BANPEM Pe
e P4ATK Bahasa @ 3/4rombel  30/80 guru

Aksi AJUAN ini menyebabkan,data Lokasi (Pusat Belajar) yang telah Anda atur TIDAK DAPAT DIUBAH kembali

Lanjut mengajukan ?

b4

¥ yaumil akhir

Jel
Il

3. Akan dimunculkan laman unduh dokumen Prasyarat Banpem, isikan data kelengkapan PKS (nomor surat, data pejabat

penerima banpem, rekening bank). Klik ikon Pensil (edit) pada kolom Data Kelengkapan PKS.

< Unduh Dokumen Prasayarat

Silakan unduh daftar dokumen prasyarat dibawabh ini:

Daftar Dokumen Prasyarat

BHS-01a PKS Banpem - Pihak Pertama ¥

Data kelengkapan dokumen "PKS Banpem - Pertama"
t PKS t Pihak Kedua

=i Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh

Na

NIF Cabang Unit : Cabang Aceh Besar
Nomor Surat Jabatan Nomor Rekening : 12222333334555
Alamat (sesual eKTP) Atas Nama - Maharani Adyanita

BHS-01aL Lampiran PKS ¥

Data kelengkapan dokumen “Lampiran PKS"
I

Data Instansi Kolom Tanda Tangan

Dina:

ndidikan : Dinas Pendidikan K; Aceh Barat Nama Pejabat Penerima
Alamnat Dinas : - NIP Pejabat Penerima Dar

BHS-01b PKS Banpem - Pihak Kedua ¥

Data kelengkapan dokumen "PKS Banpem - Kedua"

Konn Surat PKS Nata Pihak Kedia Relenina Pihak Kedna

4. Pada kotak dialog yang muncul, isikan data berikut dan "SIMPAN" ;

i. Isikan Nomor Surat dan data Pihak Kedua (data pihak penerima Banpem)

Bank - BANK INDONESIA

Belum diunduh

Belum diunduh

’

Belum diunduh

/s
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Data Kelengkapan Dokumen

Kop Surat PKS
Nama Instansi Nomor Surat

Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Barat /banpem/pks/2019 L18isi[nomordsurat]

Data Pihak Kedua

Nama # Nip #
t28isiinamajpejabat{dinas; Adiyatma MPH 0033999933333

ab
Pejabat selain Kepala Dinas

ii. Gulir laman kebawah pada kotak dialog tersebut. Isikan data rekening bank pada kolom isian yang disediakan jika masih

kosong,

Data Kelengkapan Dokumen

[ Pejabat selain Kepala Dinas

Alamat (sesuai eKTP

JI. Mulawarman 1, Kab Aceh Barat

Rekening Pihak Kedua

Nama Bank * Cabang Unit *

BANK INDONESIA Cabang Aceh Besar

Nomor Rekening * Atas Nama *

12222333334555 Maharani Adyanita

iii. Klik SIMPAN jika data sudah kelengkapan dokuemen sudah sesuai.

Data Kelengkapan Dokumen

O Pejabat selain Kepala Dinas

Alamat (se

JI. Mulawarman 1, Kab Aceh Barat

Rekening Pihak Kedua

Nama Bank * Cabang Uit *

BANK INDONESIA Cabang Aceh Besar

Nomor Rekening * Atas Namo'*

12222333334555 Maharani Adyanita

5. Isikan juga alamat dinas, pada kolom Lampiran PKS, klik tombol edit (ikon pensil).
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€ Unduh Dokumen Prasayarat

Silakan unduh daftar dokumen prasyarat dibawah ini:

Daftar Dokumen Prasyarat

BHS-01a PKS Banpem - Pihak Pertama &

Data kelengkapan dokumen "PKS Banpem - Pertama”

Kop Surat P

Data Pihak Kedua

ansi - Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Nam

na - Adiyatma MPH
033999933333
Kepala Dinas Pendidikan

Nomor Surat

/banpem/pks/2013

RSV L ampiran PKS 2

Data kelengkapan dokumen "Lampiran PKS"

Data |

L Aceh Baat

BHS-01b PKS Banpem - Pihak Kedua &

Data kelengkapan dokumen "PKS Banpem - Kedua"

tPKS Data Pihak

Ke

Kedua
Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Nama - Adiyatma MPH

nip: 0033999933333

uai eKTP) - JI. Mulawarman 1, Kab Aceh

Belum diunduh

7
Pihak Kedua

<. BANK INDONESIA

ng Unit : Cabang Aceh Besar

ng- 12222333334555

Mama - Maharani Adyanita

Belum diunduh

Adiyatma MPH

a Dana: 0033999933333

Belum diunduh

7

ing Pihak Kedua
ank - BANK INDONESIA
cabang unit : Cabang Aceh Besar

6. pada kotak dialog yang muncul, isikan alamat dinas pada kolom isian yang telah disediakan. Jika telah sesuai klik STMPAN.

Data Kelengkapan Dokumen

Data Instansi
Dinas an *

Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Barat

Alamat Dinas *

NIP Pejabat Pe
0033999933333

Adiyatma MPH

7. Isian data dokumen kerja sama telah terisi. Selanjutnya klik pada nama dokumen untuk mengunduh semua semua dokumen

prasyarat.



Ajukan Banpem dan Isi Data Kelengkapan Kerja Sama

< Unduh Dokumen Prasayarat

Silakan unduh daftar dokumen prasyarat dibawah ini:

Daftar Dokumen Prasyarat

MAT-01a I PKS Banpem - Pihak Pertama # I

Data kelengkapan dokumen "PKS Banpem - Pertama”
Kop Surat PKS Data Pihak Kedua
Nama Instansi - Dinas Pendidikan Nama - Andre

Kabupaten Aceh Besar NIP:
Nomor Surat - 1234

VISISTR | Lompiran PKs & |

Data kelengkapan dokumen "Lampiran PKS"

Data Instansi
Dinas Pendidikan : Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh
Alamat Dinas - JI. T. Bachtiar Panglima Polem, SH,
Jantho - Aceh Besar Kode POS (23918).

MAT-01b IPKSBanpem-Pihak Kedua |

Data kelengkapan dokumen "PKS Banpem - Kedua"

Klik:untuk:unduh
masing:masing dokumen

Belum diunduh
/s

Rekening Pihak Kedua

Nama Bank - BANK NEGARA

INDOMESIA

Cabang Unit - KCP LAMBARO

Momor Rekening : 0231901099
Mas Nama : Andre h

Belum diunduh

7/

Kolom Tanda Tangan
Mama Pejabat Penerima Dana: Andre
MIP Pejabat Penerima Dana: 1980080800000002

Belum diunduh

7’

€ Unduh Dokumen Prasayarat

I Kuitansi Banpemn # I

Data kelengkapan dokumen "Kuitansi Banpem

=i - Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Besar

MAT-04 Surat Kesanggupan Pelaksanaan ¥ I

Data kelengkapan dokumen "Surat Kesanggupan Pelal

Andre
980080800000002
Kepala Dinas Pendidikan

ain Kegpala Dinas : Lihat File
=i: Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Besar
alamat - JI. T. Bachtiar Panglima Polem, SH, Kota Jantho - Aceh Besar Kode POS
(23918).

MAT-05 Surat Kesanggupan Pengembalian ¥ I

Data kelengkapan dokumen "Surat Kesanggupan Pengembalian®

Data Pejabat Pener
Hama - Andre
#:1980080800000002
- Kepala Dinas Pendidikan

t selain Kepala Dinas : Lihat File
Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Besar
alamat : JI. T. Bachtiar Panglima Palem, SH, Kota Jantho - Aceh Besar Kods
(23918)

MAT-06 ISurut Pengajuan Rencana Anggaran Biaya (RAB) & I

Data kelengkapan dokumen "Surat Pengajuan RAB"

tansi - Dinas Pendidikan Kabupaten Aceh Besar

Belum diunduh

/s

anda Tangar

Kepala Dinas Pendidikan
jabat selain Kepala Dinas - Lihat File
Andre

080800000002

Aelum diunduh

Klik-untuk-unduh;
masing):masing:g[gkumem

Belum diunduh

/

0080800000002

Belum diunduh

m Tanda Tangar
Kepala Dinas Pendidikan
t selain Kepals Danas ; Lihat File

8. Pastika Anda juga mengunduh File Template RAB yang sudah disediakan, klik pada kolom unduhan Template RAB.
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MAT-RAB Template Rencana Anggaran Biaya (RAB) # I Belum diunduh

a

Data "Berkas RAB" '

8. Lihat File Klike untuk- unduh
KEMBALI

9. Selanjutnya isikan Rencana Anggaran Biaya (RAB) untuk penggunaan dana bantuan pada tiap-tiap rombel atau kelas pada
template yang sudah diunduh tersebut (detil petunjuk pengisian RAB akan dibahas pada bab selanjutnya).

10. Pengajuan banpem berhasil dilakukan, klik tombol Kembali untuk mengajukan banpem dari satker/P4TK lainnya.

11. Ulangi langkah diatas untuk dapat mengajukan dan mengunduh dokumen prasyarat pada ajuan banpem lainnya.



5.2 Unggah File Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Setelah Anda mengunduh file template RAB yang sudah disediakan, isikan Rencana Anggaran Biaya untuk kelas diklat yang Anda
kelola pada template RAB tersebut.

Catatan:
1. Gunakan template tersebut untuk membuat RAB, dengan ketentuan 1 per-Kelas per-RAB.
2. Harap menulis Kode Nama Kelas sesuai nama di Lampiran PKS Banp em.

3. Harap dicetak untuk menjadi Lampiran Surat Pengajuan RAB (KODE-06) .

Berikut petunjuk pengisian RAB pada template :

AutoSave 2 TEMPLATE RAB BANPEM PKP KELAS untuk 20 PESERTA.xIsx - Excel key1056 o s @
File Home  Insert Page layout  Formulas  Data  Review  View  Help P search 1% Share 53 Comments
QD E); | e Narrow dnoJa A 25 Wrap Text Custom - ﬁ % @ @ % @ é: 7Y p g
Paj!e z B 0 |[Ee | e A B Mege&eCenter ~ | @8~ % 9 | 43 8 Fi?r::“t;;r:i F?};r:’ztjs ’ tyc‘:\;i Ins':rt De‘t’ete Fav'ma! B Fs&r:'&f slf:g&- Ideas
Clipboard = Font 1 Alignment 5 Number n Styles Cells Editing Ideas 2
N17 a fe 760000 v
|al B | & |DJE|F[GIH[1[)] kK (NN o | P Q R | S | T L=
i 5 CONTOH RAB DK
2 Rencana Anggaran Biaya Bantuan Pemerintah PKB melalui PKP
3 | \ [Dinas Pendidikan ... | dms——— 7 1
4 Tahun 2019
s | |Jenjang......Kode Kelas/Rombel ..... Mapel ......... Jumlah Peserta........ I
NO URAIAN Harga | ) iah / PAJAK ol I
6 Satuan
7 DIKLAT PKP 29.025.000 1.528.000_ugiost
8 Belanja Bahan/Konsumsi 4.195.000 nggaran di PKS per kelas
9 . |- Snack Pagi dan Sore B0g x  1Kali x5 hari 8.000 920000 | ditambahkan sejumlah di sar
13 s Honor Penjab 10rg x 1Keg (1 Siklus) 450.000 450.000
14 - Honor Ketua 10rg x 1Keg (1 Siklus) 350.000 350.000 | Potong PPh. 21 Final
15 - Honor Anggota 10g x 1Keg (1 Siklus) 300.000 300.000 | Goll. I, 5%
16 Il |Belanja Barang 1.910.000 3
17 - ATK dan bahan 1KLS x  1Keg 760.000 760.000 | -
18 - Fotokopi Materi 190rg x 1Keg l 50.000 950.000 }- PPN
19 - STTP 00g x 1Keg P 4 10.000 200.000 |
20 6.
21 _IRelania Honor dan Transnort 21 150 000 bs
CONTOH RAB 20 PESERTA KELAS  [JURRIGOSH]| PANDUAN PENGISIAN RAB ® < y
i) [ = ] + 110%

Ready

Keterangan gambar :
1. Isikan jumlah peserta kelas
2. Jumlah dana Banpem yang diterima berdasarkan jumlah peserta kelas
3. Tambahkan pada unit, misal seperti pada point-6
4. Isikan nama Instansi Dinas Pendidikan
5. Isikan Jenjang, Kode Kelas/Rombel, M apel dan Jumlah Peserta

6. Isikan sejumlah yang tertera pada point-3 pada salah satu kolom Harga Satuan, contoh bagian point-6 pada gambar:
760.000+7.000=767.000

7. Pastikan jumlah angka sama dengan point-2
8. Selanjutnya simpan file tersebut pada lokal komputer Anda untuk diunggah pada layanan SIMPKB PKP.

Unggah RAB dapat dilakukan setelah Dinas Pendidikan mengajukan Banpem dan telah mengunduh seluruh dokumen PKS.

Berikut langkah singkat cara unggah dan petunjuk teknis pengisian RAB pada template yang sudah disediakan:



Unggah File Rencana Anggaran Biaya (RAB)

1. Pada halaman Kelola Banpem pilih data y ang sudah diajukan. Klik tombol opsi ( ) dan pilih opsi Unggah RAB.

Kelola Banpem ¥

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) rd
Rekening Bank NPWP
Nomor Rekening : Nomor NPWP : 2323232323232
Pemilik Rekening : Rahmat bin Somad Pemilik NP Rahmat bin Somad

Nama Bank - BANK MANDIRI KCC Aceh Scan KartuNPWP - Lihat File
Sean Buku Tabungan - Lihat File

Daftar Ajuan BANPEM

1«
Jo)
|
Q

anperr imaan

e Direktorat Pendidikan 6/8rombel  112/160 gun Diterima mor 1 September 2019
Menengah (Dikmen) Bukli Penerimaan: Lihat File

Lihat Dokumen Prasyarat

KONFIRMAS
Unggah RAB

Batalkan Ajuan BANPEM

Penyalur BANPEM a gunaar
e PATK Penjas dan 1/2rombel 20740 guru

Bimbingan Konseling

e Penyalur BANPEM Mape Penggunaan Status Banpe
P4TK Bahasa 7/27 rombel 109/ 540 guru Menunggu persetujuan

2. Akan dimunculkan kotak dialog Unggah File RAB.

Unggah RAB

Berkas RAB

Silakan unduh Template RAB yang sudah kami sediakan di halaman prasyarat atau unduh di sini. Setelah diisikan,

silakan unggah RAB disini
FILE

BATAL SIMPAN

3. Pastikan Anda sudah menyiapkan File RAB yang akan diunggah pada lokal komputer Anda.

4. Klik tombol File.

Unggah RAB

Berkas RAB

Silakan unduh Template RAB yang sudah kami sediakan di halaman prasyarat atau unduh di sini.

Setelah diisikan, silakan unggah RAB disini
FILE “

BATAL SIMPAN

79



Unggah File Rencana Anggaran Biaya (RAB)

5. Selanjutnya pilih file yang akan diunggah dari lokal komputer Anda (file berformat gif, jpg, png pdf, xIsx dan zip serta ukuran
maksimal file 50M B).

6. Jika file sudah sesuai klik SIMPAN.

Unggah RAB

Berkas RAB

Silakan unduh Template RAB yang sudah kami sediakan di halaman prasyarat atau unduh di sini.
Setelah diisikan, silakan unggah RAB disini

CAfakepa ... ji coba.pdf (116.009KB) FILE

BATAL SIMPAN

7. Unggah RAB berhasil dilakukan.

— Kelola Banpem

kening Bank NPWP
Nomor Rekening : Nomor NPWP : 2323232323232
Pemilik Rekening - Rahmat bin Somad Pemilik NPWPE - Rahmat bin Somad
Nama Bank - BANK MANDIRI KCC Aceh Scan Kartu NPWP : Lihat File

Scan Buku Tabungan : Lihat File

I
o
il
Q

Daftar Ajuan BANPEM

Penggunaan Status Banpem Unggah RAB Tanggal Penerimaan

Penyalur BANPEM Mapel
e Direktorat Pendidikan 6/8rombel 112/ 160 quru Diterima m 1 September 2019
Menengah (Dikmen) Bukti Penerimaan: Lihat File

"EM Mapel Penggunaan Status Banpern Unggah RAB Konfirmasi terima dana

Penyalu s
e PATK Penjas dan @ 1/2rombel 20/ 40 guru Disetujui @ KONFIRMASI )

Bimbingan Konseling

e Penyalur BANPEM Mape Penggunaan Status Banpem Unggah RAB P
PATK Bahasa - 7/27rombel 109 /540 guru Menunggu persetujuan @ =

8. Untuk melihat hasil unggahan file RAB tersebut silakan menuju halaman Unduhan Dokumen Prasyarat klik tombol opsi (

-
"
-

) pada ajuan Banpem y ang sudah diunggah RAB-nya dan pilih opsi Lihat Dokumen Prasyarat.
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Unggah File Rencana Anggaran Biaya (RAB)

B
& = Kelola Banpem

Rekening Bank

Nomor Rekening :

pemilik Rekening - Rahmat bin Somad
Nama Bank - BANK MANDIRI KCC Aceh
Scan Buku Tabungan : Lihat File

Daftar Ajuan BANPEM

e Penyalur BANPEM Mapel
Direktorat Pendidikan

Menengah (Dikmen)
EM Mapel

Penyalur
e P4TK Penjas dan

Bimbingan Konseling

NPEM

Pen ANF
e PATK Bahasa

(RAB).

NPWP

Nomor NPWP : 2323232323232
pemilik NPwP - Rahmat bin Somad
Scan Kartu NPWP - Lihat File

Status Banpem Unggah RAB

112/ 160 guru Diterima

Status Ba Unggah RAB
20/ 40 guru Disetujui

Status Ba Unggah RAB
109 /540 guru Menunggu persetujuan @

Tanggal Penerimaan
1 September 2019
Bukti Penerimaan: Lihat File

Konfirmasi ter

Lihat Dokumen Prasyarat

Unggah RAB

Batalkan Ajuan BANPEM

Alamat - JI Pahlawan no 1

BHS

Data kelengkapan dokumen "Surat Pengajuan RAB"

Data Instansi

Nama Instansi - Dinas Pendidikan Provinsi Aceh

BHS-RAB Template Rencana Anggaran Biaya (RAB) ¥

Data "Berkas RAB"

Data Berkas

Surat Pengajuan Rencana Anggaran Biaya (RAB) ¥

Kolom Tanda Tangan

Jabatan: Kepala Bidang GTK

SK Pejabat selain Kepala Dinas : Lihat File
Nama: Muhammad Ali

NP 2223333344444444

Belum diunduh

s

Belum diunduh

’

KEMBALI
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Konfirmasi Terima Dana Banpem

5.3 Konfirmasi Terima Dana Banpem

Langkah ini dilakukan oleh dinas pendidikan yang telah disetujui ajuan banpemnya oleh satker/direktorat penyalur dana banp em.

Pastikan Anda telah menerima dana bantuan (dana telah dikirim ke rekening dinas pendidikan) sebelum

melakukan proses konfirmasi terima dana pada sistem
Berikut prosedur yang dilakukan untuk menkonfirmasi telah terima dana oleh admin dinas pendidikan :

1. Pada laman beranda admin, pilih menu modul "Kelola Banpem".

\» ™ [ |

Daftar Zonasi Kelola Sasaran Zonasi Pusat Belajar Diklat Guru Sasaran
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Pengaturan Kelas Diklat untuk Guru
Guru Inti pada Zonasi yang tersebar di kabupaten / kota Sasaran

o

Kelola BANPEM

Pengelolaan Data BANPEM

2. Akan ditampilkan daftar ajuan banpem, pada ajuan banpem yang statusnya telah "Disetujui", klik tombol
"KONFIRMASI" yang telah disediakan.

) =
0‘5’" — Kelola Banpem B yaumil akhir

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) Vg

NPwP - 2223333444 223 665.09
- Maharani Adyanita
we: Lihat File

12222333334555
Maharani Adyanita

ri K INDONESIACabang Aceh Besar
Scan Buku Tabungan - Lihat File

Daftar Ajuan BANPEM £ Q T C

e Direktorat Pendidikan Dasar (Dikdas) m 8/16rombel  132/320 guru Disetujui KONFIRMASI
PA4TK Bahasa m 3/4rombel 46/ 80 gury Belum mengajukan

3. Sistem akan menampilkan kotak dialog konfirmasi, isikan tanggal diterima dana dan lampirkan file bukti penerimaan

dana (dapat berupa file scan buku rekekning tabungan) yang telah disiapkan pada lokal komputer Anda.



Konfirmasi Terima Dana Banpem

Konfrimasi Penerimaan BANPEM

Tanggal diterima File Bukti Penerimaan Dana

12+ SEPTEMBER v 2019 SCAN-Rekening png (336.119KB)

[set{tanggallterima dana

4. Prosedur konfirmasi telah terima dana berhasil disimpan, silakan lakukan langkah di atas untuk menkonfirmasi p enerimaan
dana banpem dari penyalur dana banpem lainny a.

Kelola Banpem

¥ yaumil akhir
Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) rd
Rekening Bank NPWP
ng- 12222333334555 NPWP - 2223333444.223.665.09
ing - Maharani Adyanita nPWE - Maharani Adyanita
BANK INDONESIACabang Aceh Besar artu NPWP : Lihat File
Scan Buku Tabungan : Lihat File
tanggal konfirmasi
telah terima dana
Daftar Ajuan BANPEM 2 Q v C
e Penyalur BANPEM Map Penggunaan Tanggal P aan .
Direktorat Pendidikan Dasar (Dikdas) 8/16rombel  132/320 guru 12 September 2019 o
Bukti Fene

maanfLihat File

Penyalur BANPEM apel Penggunaan Status
e PATK Bahasa @ 3/4rombel 4680 guu Belum mengajukan

Klik: untuk:lihat file
bukti penerimaan dana,
yangjtelah dilampirkan

83



Laporan Pertanggunjawaban (BAST)

5.4 Laporan Pertanggungjawaban (BAST)

Untuk dapat melaporkan penggunaan dana bantuan PKP (BAST), pastikan Dinas Pendidikan sudah melakukan prosedur berikut :

1. Sudah unggah data RAB
2. Sudah set akhiri semua kelas diklat

3. Mengisikan Instrumen survei monev PKP untuk Dinas Pendidikan
Berikut langkah singkat pengisian BAST oleh Dinas Pendidikan :

1. Pada laman Beranda Admin Dinas Pendidikan, pilih menu Kelola Banpem.

Beranda

Daftar Zonasi Kelola Sasaran Zonasi Pusat Belajar Info TUK
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Info terhadap Tempat Uji Kompetensi
Guru Inti pada Zonasi yang tersebar di kabupaten / kota yang tersebar di kabupaten / kota

||
Daftar Guru Inti Diklat Guru Sasaran Kelola BANPEM
Daftar Guru Inti pada Zonasi Pengaturan Kelas Diklat untuk Guru Pengelolaan Data BANPEM
Sasaran

2. Admin akan diarahkan pada laman Kelola Banpem. Pilih Banpem yang akan dilap orkan, klik tombol opsi dan pilih opsi
"Laporan Pertanggungjawaban".

& = Kelola Banp ¥ yaumil akhir

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) 7

Rekening Bank NPWP

g 12222333334555 Nomo! VP 2223333444.223.665.09
emilik Rekening : Maharani Adyanita Pemil - Maharani Adyanita

Nama Bank - BANK INDONESIA Cabang Aceh Besar Sean Kartu NPWP : Lihat File

Scan Buku Tabungan : Lihat File

|4

Daftar Ajuan BANPEM Gel. PKP ™ 1Q c

Penyalur BANPEM Mapel Penggunaal Status Banpe: ggah RAB anggal Pene: an
Direktorat Pendidikan 8/8rombel 130/ 160 guru Diterima 2 Oktober 2019
Dasar (Dikdas) Buk

Penyalur BANPEM
e PATK Bahasa

Lihat Dokumen Prasyarat

Penggunaa Status Banpem

4/4rombel 5780 guru Diterima

Laporan Pertanggungjawaban | *

Unggah RAB

Batal Konfirmasi
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Laporan Pertanggunjawaban (BAST)

3. Jika Dinas Pendidikan belum pernah mengisikan Instrumen monitoring dan evaluasi, silakan klik tombol "ISTINS TRUMEN"

untuk mengisikan survei terlebih dahulu sebelum melanjutkan proses Laporan Pertanggungjawaban.

< Laporan Pertanggungjawaban

Silakan mengisikan Instrumen monitoring dan evaluasi terlebih dahulu sebelum melanjutkan proses Laporan
Pertanggungjawaban

Instrumen monitering dan evaluasi ini digunakan sebagai penjaminan mutu terhadap pelaksanaan Program Peningkatan Kompetensi Pembelajaran (PKP) Berbasis Zonasi yang
dilaksanakan oleh Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota/Provinsi di Pusat Belajar dengan menggunakan dana bantuan pemerintah dari satuan kerja di lingkungan Direktorat Jenderal Guru
dan Tenaga Kependidikan.

KEMBALI

4. Lengkapi instrumen survei dan SIMPAN.

O
0‘3‘* Instrumen Monev PKP

Instrumen ini diisi oleh Penanggung Jawab Pelaksanaan Bantuan Pemerintah Program Peningkatan Kompetensi Pembelajaran (PKP) berbasis
Zonasi Dinas Pendidikan Kabupaten Kota/Kabupaten/Provinsi.

A. Pencapaian Target Kinerja Pelaksanaan Bantuan Pemerintah

B. Tranparansi Penggunaan Dana Bantuan Pemerintah

C. Akuntabilitas Penggunanaan Dana Bantuan Pemerintah

Aspek yang dinilai Ya Tidak

21. Bahan laporan pelaksanaan kegiatan dan pertanggungjawaban keuangan disiapkan sesuai dengan [C] Q
ketentuan perundangan, pedoman, dan juknis

22, Menyiapkan Berita Acara Serah Terima (BAST) dan foto kegiatan Program PKP Berbasis Zonasi untuk [C] Q
disampaikan ke Satker Pemberi Banpem

23. Sisa dana Banpem yang tidak digunakan disetorkan ke kas negara dan bukti setor disampaikan ke ® O
Satker Pemberi Banpem.*)

"‘% b
2

5. Selanjutnya, sistem akan mengarahkan pada laman isian lap oran BAST, klik iken pensil untuk mengisi jumlah dana banpem

yang digunakan.



Laporan Pertanggunjawaban (BAST)

& Laporan Pertanggungjawaban

o Terima kasih atas partisipasi Anda dalam Pengisian Instrumen monitoring dan

Jika terdapat isian yang belum sesuai, Anda dapat mengubah isian Instrumen melalui tombol disamping.

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan
m BAST BANPEM PKP Belum diunduh

otal Sisa Dana : Rp0

Dokumen Hasil Laporan Pertanggungjawaban:

Hasil Laporan

File Hasil Laporan

ile BAST: -

KEMBALI

6. Pada kotak dialog yang muncul, isikan data kelengkapan dokumen yang dip erlukan. Isikan Nomor Surat dan total dana yang
digunakan pada kolom isian yang telah disediakan.

Data Kelengkapan Dokumen

isi nemor/surat;

Kop Dokumen / e et

Nomor Surat *

|MTK/2/12/2020 I

Perhitungan Penggunaan Dana

yang,digunakan

isi/jumlah, Dana Banpem

linfo) E,Em“an e Total Dana Diterima otal Dana Terpakai*+ ol Sieo Do
diterima 2 |R"2“-25°-°U° | | 20240000 I Rp10.000

Bukti Setor Sisa Dana

Nama Bank Setor * Nomor Register Setor *

BATAL SIMPAN

7. Pada kotak dialog isian penggunaan dana tersebut, jika terdapat sisa dana, akan dimunculkan kolom isian Bukti Setor Sisa
Dana, silakan isikan nama Bank setor dan jumlah dana yang dikembalikan.
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Data Kelengkapan Dokumen

Perhitungan Penggunaan Dana

Total Sisa Dana

‘otal Dana Diterima otal Dana Terpaka

Rp20.250.000 20240000 Rp10.000

Bukti Setor Sisa Dana
Nama Bank Setor * Nomor Register Setor *

BRI 86868

Jumiah Dana Setor *

10000|

8. Setelah isian data penggunaan dana dilengkapi (Klik SIM PAN), silakan unduh dokumen BAST, klik tombol BAST BANPEM
PKP pada laman Laporan Pertanggungjawaban.

< Laporan Pertanggungjawaban

Terima kasih atas partisipasi Anda dalam Pengisian Instrumen monitoring dan

Jika terdapat isian yang belum sesuai, Anda dapat mengubah isian Instrumen melalui tombol disamping.

Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Anda Belum melakukan Pengajuan Laporan Pertanggungjawaban. Silakan klik tombol Ajukan Laporan berikut untuk mengajukan
um mengajukan

Pastikan Anda telah melengkapi semua isian dokumen dibawah sebel

AJUKAN LAPORAN

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan /

MAT-03 BAST BANPEM PKP Diunduh: 7 Feb 2020 - pk.16:03
Kop Dokumen e nggunaan Dana 3ukti S D I‘
Nomor Surat: MTK/2/12/2020 al Dana Diterima - Rp20.250.000

Total Dana Terpakai - Rp20.240.000 Nomor Register Setor - 86868

9. Berikut contoh hasil unduh dokumen BAST BANPEM PKP, cetak dokumen tersebut untuk ditandatangani dan distempel

instansi resmi.
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o
o I"“'\-.“ MAT-03
[T
240088
BERITAACARA SERAH TERIMA

LAPORAN PERTANGGEUNG JAWABAN BANTUAN
HOMOR : MTREZN22020

Pada had i tanggal  bulan Takun yang bertandatangan di bawah ini:
1. Mama : Backe
HIP : 1980080800000002
Jsbatan : Kepal Dinas Pendidican
Marmal . A T. Baciiar Panglima Palerm, SH, Kota Janthe - Aceh Besar Kede POS (23018}

Yang sdanjuinya disshul sebagai PIHAK PERTAMA .

2. Mama : Mrda Suderme
HIP + 1975080900000001
Jsbatan : Kepal Pusal Pengemiangan dan Pemberdayaan Pencidi dan Tenaga
Hependicican Matermafia
Marma : A JawaNe. 100

Yang sdanjuinya disshul sebagai PIHAK KEDUA .

dengan ini menyatakan sebagai berfod:

1. PIHAK PERTAMA melsksanakan penyelesaian pekefaan berupa kegistan PKB melahi PKP Bedasis Zonasi
sesys dengan Sural Perinfian Keda Sama nomer 1234

2. PIHAK PERTAMA tdah menerima dana bankan dari PIHAK KEDUA dan telh dpergunsian uniuk
Resperhuan pelak pekerjaan sesuai dengan Pejanjian Kera Sama, dengan dneian sebagai berilut:

a  Jumnlah dana yang telsh dierima Rp20.250.000 - terbilang | dua puiuh juts dua ratus Bma pulih dby
nupiah)

b Jumnlah dana yang dipergunakan Rad0 240,000, - tertilang | dua pubih juta dua ratus empal puluh by
nupish)

& Sisa dana{ad) Rp 10,000, tedillang | sspuub dbu mpEak)

3 PHAK PERTAMA menyalakan bahwa bukSbukS pengeluaran dana Banluan kegistan PKE melabi PKP
Bedasie Fonasi sebesar Rp20 240,000 - tertillang | dua puluh jula dus ralus empal puluh i rupish) (ekah
disimgan Sesusl dengan keleniuan unluk kekngkapan administasi dan kepedusn pemedkssan apami
pengawas fungssanal

4. PIHAK PERTAMA telsh menyelosan sisa dana bankuan kepads BankPOS BRI dengan namar register sstr
fode  biling) 86868  sebesy Rpi0.000- letdang |sepukh dbu npish) setagaimana bukdl sekran
terlampie. ")

Demikian Berita Acara Semh Terima (BAST) ini dbuat dengan ssbenamya dan ditandatangani deh Para Pihak
pacda hari dan tanggal erssbul di atas, urdul dipergurakan ssbagaimana mesSnya,
PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA
Kepala Dinas Pendidikan Dinas Pendidikan PPK Pusat Pengembangan dan P y
Kabupaten Aceh Besar Pendidik dan Tenaga Kependidikan [PATK)
Matematika
renpelim
ey
Ry 6000
Andre
HIF. 1980080800000002 Abvmda Sudema

HIP. 1975080900000001

Catatan :
) Agabia ads sisa dana yang disstarkan

10. Selanjutnya scan dokumen tersebut untuk nantinya diunggah pada sistem sebagai bukti telah melakukan pelaporan
pertanggungjawaban (BAST).
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11. Selanjutnya, klik ikon pensil pada kolom Hasil Laporan untuk unggah file scan dokumen BAST dan file scan bukti setor

Bank (jika ada sisa dana wajib melampirkan file bukti setor sisa dana dari Bank).

€ Laporan Pertanggungjawaban

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

-

Kop Dokumen Perhitungan penggunaan Dana Bukti Sisa Dana rd
Nomor Surat : MTK/2/12/2020 Total Dana Diterima : Rp20.250.000 Nama Bank Setor: BRI
Total Dana Terpakai : Rp20.240.000 Nomor Register Setor : 86868
Total Sisa Dana : Rp10.000 Jumlah Dana Setor : Rp10.000
Dokumen Hasil Laporan Pertanggungjawaban:
Hasil Laporan l
File Hasil Laporan Pertanggungjawaban Bukti File Scan Setor Bank @
File BAST: Lihat File Scan Bukti Transfer- Lihat File
KEMBALI

Catatan: Bila tidak ada pengembalian dana BANPEM, maka diunggah dokumen pernyataan tidak ada pengembalian
Dana BANPEM yang ditandatangani Pejabat berwenang.

12. Unggah file scan dokumen BAST dan file scan bukti setor Bank yang telah Anda siapkan pada lokal komputer melalui
form yang telah disediakan.

Data laporan Pertanggungjawaban

le BAST * File s
File BAST (2).pdf (392.56KB) | FILE ||scan bukt ... setoran.pdf (392.56KB)

/ | Bila tidak ada pengembalian dana BANPEM, maka

Dokumen BAST dan Setoran Bank l

file yang like untuke diunggah dokumen pernyataan tidak ada pengembalian
Dana BANPEM yang ditandatangani Pejabat berwenang

klik: untuk: SIMP.
Data Unggahan

|

ditampilkan pilih file,

13. Setelah melengkapi data isian Dokumen Laporan dan Hasil Lap oran klik tombol AJUKAN LAPORAN untuk mengajukan
Laporan Pertanggungjawaban atau BAST.

89



Laporan Pertanggunjawaban (BAST)

& Laporan Pertanggungjawaban

Terima kasih atas partisipasi Anda dalam Pengisian Instrumen monitoring dan

Jika terdapat isian yang belum sesuai, Anda dapat mengubah isian Instrumen melalui tombol disamping.

Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Anda Belum melakukan Pengajuan Laporan Pertanggungjawaban. Silakan klik tombal Ajukan Laporan berikut untuk mengajukan.
Pastikan Anda telah melengkapi semua isian dokumen dibawah sebelum mengajukan

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

BAST BANPEM PKP Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

Kop Dokumen itungan penggunaan Dana Bukti Setor Sisa Dana f
Nomor Surat: MTK/2/12/2020 Total Dana Diterima : Rp20.250.000 Nama Bank Setor: BRI
Total Dana Terpakai - Rp20.240.000 Nomor Register Setor : 86868

14. Sistem akan memunculkan konfirmasi untuk melakukan Pengajuan Laporan Pertanggungjawaban.

A Konfirmasi

Anda yakin ingin mengajukan Laporan Pertanggungjawaban
BanPem untuk Satker berikut ?

BANPEM
e P4TK Matematika

15. Laporan Pertanggungjawaban telah diajukan.

€& Laporan Pertanggungjaw.

e Terima kasih atas partisipasi Anda dalam Pengisian Instrumen monitoring dan

Jika terdapat isian yang belum sesuai, Anda dapat mengubah isian Instrumen melalui tombal disamping.

Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

(1] o | p : - f ’
Anda aporan Per Laporan Anda sedang dalam proses verifikasi oleh Satker Direktorat.

Hasil verifl%asw akan adampilkan pada laman ini.

Jika Anda ingin melakukan perubahan data Laporan Pertanggungjawaban, silakan Klik tombol Batal Ajukan.

BAT, N LU

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

AT-03 BAST BANPEM PKP Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

16. Apabila Anda ingin melakukan perubahan data klik tombol BATALKAN AJUAN.
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& Laporan Pertanggungjawaban

Terima kasih atas partisipasi Anda dalam Pengisian Instrumen monitoring dan

Jika terdapat isian yang belum sesuai, Anda dapat mengubah isian Instrumen melalui tombol disamping

Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Anda telah j Laporan Per j Laporan Anda sedang dalam proses verifikasi oleh Satker Direktorat.
Hasil verifikasi akan ditampilkan pada laman ini
Jika Anda ingin melakukan perubahan data Laporan Pertanggungjawaban, silakan Klik tombol Batal Ajukan.
" klik: untuk Batalkan Ajl_mn
Laporan Pertanggungjawaban/BAS/T

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

17. Klik YA untuk konfirmasi pembatalan Ajuan Laporan Pertanggungjawaban.

A Konfirmasi

Anda yakin ingin membatalkan pengajuan Laporan
Pertanggungjawaban untuk BanPem berikut ?

'enyalur BANPEM
e P4TK Matematika

Catatan: Setelah file diubah dan diperbaiki, klik tombol Ajukan Laporan untuk mengajukan Laporan kembali.

18. Jika Pengajuan Laporan Pertanggungjawaban ditolak oleh Satker/P4TK terkait, lakukan perubahan sesuai dengan keterangan
alasan penolakan. Setelah data diubah, klik AJUKAN ULANG.

€ Laporan Pertanggun:

Terima kasih atas partisipasi Anda dalam Pengisian Instrumen monitoring dan

Jika terdapat isian yang belum sesuai, Anda dapat mengubah isian Instrumen melalui tombol disamping.

Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Ajuan Laporan Pertanggungjawaban Telah ditolak Oleh Satker Direktorat dengan Alasan sebagai berikut

info alasan Laporan ditolak oleh
Satker/Diretktorat terkait:
Silakan perbaiki data Laporan Pertanggungjawaban (BAST) dan Ajukan Ulang.

JUKAN ULANG

| File scan Bukti Setor tidak terlihat jelas

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12
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