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1. Kelola Akun

Prosedur ini dilakukan oleh admin Kemendikbud untuk mendistribusikan akun SIM PKB kepada instansi-instansi dibawahnya.

Secara garis besar untuk penggunaan modul Kelola Akun PATK dapat digambarkan seperti pada diagram alir dibawah ini :

ALUR KELOLA ADMIN PKP P4TK

ADMIN ISTITUSI PATK

{ Mulai )

¥

Login SIMPKE

¥

Tambah Admin PKP

h 4

¥ Cetak Token — f==-s=-escecsccccccccccaeaeas

¥

| Selesai |

2 Input token

ADMIN/OPERATOR P4TK

{ Mulai )

¥

Login SIMPKB ﬁ

Y

Reset Password

sukses? Q

¥

S valid?

¥

Modul PKP

¥

{ Selesai )



Kelola Akun



1.1 Kelola Akun Institusi

Prosedur ini dilakukan oleh Admin Kemendikbud Pusat melalui layanan SIM PKB.



Cetak Akun Institusi

1.1.1 Cetak Akun Intitusi

Admin Kemendikbud dapat mencetak akun intitusi LPM P, PATK, ataupun Dinas Pendidikan Provinsi dan Kota/Kabupaten tiap-

tiap daerah dan mendistribusikannya, berikut langkah singkat cetak akun institusi oleh admin Kemendikbud :
1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda.

h.

—=

Selamat Datang
Guru Pembelajar

2 800012@guruku.id

Login

lupa password Registrasi Akun >>

N
L ]
w
&
&y w
«Q

O
e"' — Beranda

- ®e
L o
Kelola Ajuan

Prog.Keahlian Ganda Kelola Ajuan PPG Akun dan Data GTK Direktori Sekolah
Pengelolaan daftar ajuan Pengelolaan daftar ajuan PPG Pencarian informasi mengenai GTK Pencarian informasi mengenai
Prog.Keahlian Ganda Sekolah

3

[
Akun Admin Kemdikbud
Master Kecamatan Pusat

Master Konten

Pengelolaan Master Konten dari Pengelolaan Data Master Kecamatan Pengelolaan Daftar Akun Institusi Pengelolaan Daftar Akun Admin
materi pelajaran Diklat PATK , Akun Institusi Propinsi , Akun Kementerian Pendidikan dan
Institusi Kota Kebudayaan

4. Pada halaman Kelola Akun, tentukan terlebih dahulu jenis institusinya. Klik pada bagian jenis institusi seperti gambar
dibawabh ini.


https://app.simpkb.id/

Cetak Akun Institusi

B
& = Kelola Akun

untu
jenis akun institusi
Daftar Akun InstitusijP4TK

P4TK Bahasa

PATK Bidang Bangunan dan Listrik

P4TK Bidang Otomotif dan Elektronika

Q P4TK Bidang Bangunan dan Listrik

o P4TK Bisnis dan Pariwisata

Jalan Gardu, Srengseng

wah, Jagakarsa Jakarta Selatan 12640

Jalan Setiabudi No. 75, Helvetla

Jalan Setiabudi No. 75, Helvetia

Jalan Teluk Mandar Arjosari, Tromol Pos 5 Malang, Jawa Timur

Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok

5. Pada kotak dialog yang muncul, pilih jenis Institusi yang diinginkan.

Pilih Jenis Akun Institusi

Jenis Institusi

Akun Institusi P4TK

BATAL

¥ yaumil akhir

6. Anda akan ditampilkan daftar intitusi pada masing-masing daerah. Untuk mencetak akun institusi pada tiap-tiap daerah, klik

tombol opsi seperti gambar dibawah ini dan pilih opsi menu Reset Password.

Kelola Akun

Daftar Akun Institusi PATK

o PATK Bahasa
Q PATK Pertanian
e P4TK Bidang Bangunan dan Listrik

e P4TK Penjas dan Bimbingan Konseling

e PATK Bisnis dan Pariwisata

Jalan Gardu, Sren

ng Sawah, Jagakarsa Jakarta Selatan 12640

Jalan Raya Jangari Km. 14 Desa Sukajadi, Kec. Karangtengah, Cianju

Jawa Barat

Jalan Setiabudi No. 75, Helvetia

Jalan Raya Parung No. 420 Km. 39, Lebakwangi, Kec. Parung, Kab. Bogor

Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok

7. Pada kotak dialog yang muncul, klik YA untuk mengkonfirmasi.

I
2

I
2

I
g

I
2

I
2

M) yaumil akhir

Reset Password

8. Selanjutnya, cetak dan serahkan surat akun institusi tersebut kepada Lembaga yang bersangkutan untuk digunakan login.

9



Cetak Akun Institusi

AT SN PO

oo
BERKELARIUTAN

PERGENEARGAN

DHRUERN GLRL & TERAGK KEPENTIDMAN e
SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELARIITAN - DIRJEN GTE - KEMERDIKELD RI L s

Tanggai 4 S O

i yth, [T Serat Aken Login PRE
P4TK Bahasa ikt SANGAT FAHASLA
di P4TE Bahasa
Cangan, bormat
P 8 [PRE) Larymnan P sacars online bag Guru dan
Turuaga STH) Larparus ini o cih Clrwdorat Jundrl GTK - Karmantarias
[ dan Flapubh Saim gk it GTH o

Wik werat ini, kami mesberitatukas batvwe Ands RESKI TERCATAT SEBAGA ADMIN & dalem lrpsnas PRE
dhangan mhun ab

USERNAME | B00C SfSgunuie i

PASSWORD | 120M2

Ciunahan inkorruasi disles oniuk sk Axivesi pece slermet berkut b Ogeonine s

Uik imforrrin dan pasdusn sslsngkaprys Sepal diskees S hiloaiasn simpis o

i e kencals Sepel manghobung Adeun Puaat PRE & oy =]

Jakarts, 24 Jor 2019
Hormmat s

Admin Pusst PKE
DIRIEN ST - HEMEMDIKEUD Rl

9. Ulangi langkah diatas untuk mencetak akun institusi yang lainnya.



1.2 Kelola Admin/Operator Intansi

Prosedur ini dilakukan oleh Admin institusi lembaga.



1.2.1 Tambah Admin/Operator Program PKP

Setelah Admin Pusat mendistribusikan akun institusi kepada masing-masing lembaga, selanjutnya pemegang akun institusi

Lembaga tersebut login pada lay anan menggunakan surat akun yang diterimanya dan menambahkan admin/op erator yang baru.
Studi kasus, Berikut langkah singkat login sebagai admin institusi lembaga dan menambahkan admin/op erator sebagai admin
program PKP pada lembaganya :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/
2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

h.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

2 800012@guruku.id

Login

lupa password Registrasi Akun >>

&P
3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu Kelola Non Pengampu seperti gambar berikut.

© .
9‘9‘ = Beranda (3 PATK Bahasa

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

Program Diklat

Se
e

Kelola Non Pengampu

Pengelolaan OP UPT, Admin Kelas,
Admin LMS, Koordinater Admin LMS,
Panitia Kelas

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Akun. Klik tombol tambah (+) untuk menambahkan admin baru.


https://app.simpkb.id/

Tambah Admin/Operator PKP P4TK

O
& = Kelola Akun () PakBshasa

Kelola Non Pengampu Q ¢
Support P4TK Grup Status Aktivasi
support@siap-online.corr Operator UPT o H

Erlia Novita Grup Status Aktivas
anovita@gmail.com Operator UPT o

Agam AKA Neutron Afriansyah Grup Status Aktivasi
agampbri @gmail com Operator UPT 9 H

Operator UPT 0 H

Wilfried Grup Status Aktivasi
wilfried around99@gmail.com Operator UPT 0

o Subarno Grup Status Aktivasi °
barnoatmosudarto@gmail.com Operator UPT 0 E

e Agus Rohmani Grup Status Aktivasi

5. Selanjutnya isikan data akun yang akan ditambahkan, pada kolom peran set sebagai Admin PKP PATK.

N
< Membuat Akun Baru

Nama Lengkap *

Robert Doni Jaya

Tempat Lahir Tanggal Lahir Kelamin
Lombok Barat 21 November, 1986 @ Laki- laki QO Perempuan
Golongan No Telpon NoHP
IVa - Pembina v 08578978675555 08578978675555
Peran
Admin PKP PATK v
) i i g T
set sebagail Admin PKP P4TK Rl B SIMPAN

6. Pada kotak dialog yang muncul, klik tombol CETAK untuk mencetak surat pemberitahuan lay anan.

A Informasi

Penambahan Akun Baru berhasil

Silakan melakukan cetak Surat Aktivasi Akun untuk diserahkan ke Robert Doni Jaya (Il "l B-
Bl

7. Selanjutnya, serahkan surat cetak tersebut kepada admin/operator yang bersangkutan untuk digunakan login atau melakukan

aktivasi layanan. Berikut contoh surat pemberitahuan akses layanan yang dimaksud.



Tambah Admin/Operator PKP P4TK

AT SN PO

B T — L
| | PENGENBANGAN REPFROFESIAN BERKELARIUT)
( i DHRUER GUIRL & TERAGA KEPEMIIDRAR g

SURAT PEMBERITAHLAN AKSES LAYANAN
PENCENBANCAN KEPROFESIAN BERKELAMIITAN - DIRJEN GTH - REMERDIKELD RI R

di P4TE Bahasa

Leamga= ~wermat

I 8 PHE Laymnan P wecans online bag Gun dan
Tanaga Hage (ST Lirpirasn i - ﬂm-h-mcn-::—-
I dan Fapeasin zaum 1ncha man g [——

Wik worat ini, kami menberiiatukas batvwa Ards RESM TERCATAT SERAGA ADMIK PXP PATH d delesn
brpuns FRH dangan ks sbb :

TOSEN | 13H2

Cioruhan inkemusi distas oniuk mslskukes Axivesi pece slermet berkut b Ogeonine s

Uik imforrman dan pasdusn sslengkaprps Sepal diskees 5 hilsaiasn simpis o

S adm ndule Supel

w Ackmun Lot PRE 1k u

Jaiarts, 24 Jori 2019
Horrmat karmi

Admin Pusat PRE
DIRIEN ST - HEMEMDIKEUD M1
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1.2.2 Cetak Ulang Aktivasi Akun

Berikut langkah singkat cetak ulang aktivasi akun admin/operator :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

L 800012@guruku.id

B eeeee
lupa password Registrasi Akun >>

A A
+Q =

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu "Kelola Non Pengampu" seperti gambar berikut.

O
i — Beranda

-
(@ P4aTkBahasa

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

Program Diklat

Qe
e

Kelola Non Pengampu

Pengelolaan OP UPT, Admin Kelas,
Admin LMS, Koordinater Admin LMS,
Panitia Kelas

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Akun. Pilih alamat e-mail y ang akan dilakukan Cetak Ulang Akun

aktivasi.


https://app.simpkb.id/

Cetak Ulang Aktivasi Akun

Kelola Akun ¥ PATK Bahasa

Edy Purnomo Grup Status Aktivasi
sinarpelangidé@gmail com Operator UPT @ H

Ai Nurjanah Grup tatus Aktivasi
alkirei79@gmail com Operator UPT ° :

73

0

tatus Aktivasi

>

Q

Eddy Purnomo Grup
supripurnomo6@gmail.com Operator UPT

@

tatus Aktivasi

>

(<

Tatang Widyanto Grup
dezayner@gmall.com Admin K13 P4TK

@

tatus Aktivasi

>

Robert Doni Jaya Grup Status Aktivasi
ghazi@siap-online.com Admin PKP PATK

Andi Rohmat Grup
kantapmantap@gmail com Operator UPT

@®

L4 Ha\amandaria >

5. Silahkan melakukan cetak ulang akun aktivasi pada bagian berikut :

Kelola Akun ¥ PATKBahasa

Edy Purnomo Grup Status Aktivasi
sinarpelangidé@gmail.com Operator UPT @ H

Ai Nurjanah Grup
aikirei79@gmail.com Operator UPT o L

©»

atus Aktivasi

w

tatus Aktivasi

Q Andi Rohmat Grup
kantapmantap@gmail.com Operator UPT o :

Eddy Purnomo Grup tatus Aktivas|
supripurnomab@gmail.com Operator UPT °

»

Info Akun

»

Tatang Widyanto Grup atus Aktivasi 'CetakAkhvasa
dezayner@gmail.com Admin K13 PATK ° /

Robert Doni Jaya Grup Status Aktivasi
ap-oniine.com Admin PKP PATK ® Non-aktifkan Akun

Edit Akun

gha

£ Halaman dari 1

6. Akan ada notif untuk konfirmasi cetak ulang akun, pilih Ya jika ingin mencetak.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin mencetak Surat Aktivasi Akun atas nama
"Robert Doni Jaya" ?

Surat Aktivasi berisi kode aktivasi untuk menggunakan aplikasi.

7. Berikut hasil cetak ulang aktivasi akun.

16



Cetak Ulang Aktivasi Akun

ERAE1S 5 GPD
SEMEN TERLAN PEMDIDSAN DAK KEBUDAYALN PEPUBLE |RDOMD5SE,
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELANJUTAN
DIRJEN GURL & TENAGA KEPENDIDEAN hilpaiiapp simpks.id
SURAT PEMBERITAHUAMN AKSES LAYAMAMN
PENGEMBANGAN KEPROFESIAN BERKELANIUTAN - DIRJEN GTK - KEMENDIKBUD R oo S B g
Tanggal : 24 Juni 2018
Fepada yih, Pesibal : Sural Akun Aklivasi PKE
Robert Doni Jaya Sifat : BANGAT RAHASIA
i P4TK Bahasa
Dengan hormalt,

Pengembangan Kepeofesian Bercelanjulan (PKB) merupakan Layanan Pembelajaran secara online bagi Guru dan
Tenaga Kependidikan (GTK) di Indonesia. Layanan ini disslenggarakan oleh Direkboral Jendral GTK - Kemeniesian
Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia, dalam rangka meningkalkan kualitas GTK di Indonesia

Mefalui surat ini, kami memberitahukan babwa Anda REZMI TERCATAT SEBAGAI ADMIN PKP P4TK di datam
layaran PKE dengan akun shb.:

USERMAME

TOKEM | 1ZM5

Gurakan infarmasi diatas untuk melaiukan Akfvasi pada alamat berikul: hitps:iigponline. deyv

Unituk informasi dan panduan selengkapnya dapat diaksss di hitps/app.simpkb.id

Jika ada kendala dapal menghubungi Admin Pusal PKB melaki email di info@gunipembelajar.id

Jakarta, 24 Juni 2019
Harmeal kami,

Admin Pusat PKB,
DIRJEN GTK - KEMENDIKELD Rl

* Dosurmas ' difidsicin secns closits dat aaleet din dieyalatan sehags’ dofuman suh



1.2.3 Edit Akun Admin/Operator Lembaga

Berikut langkah singkat Edit akun admin/operator :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

L 800012@guruku.id

B eeeee
lupa password Registrasi Akun >>

A A
+Q =

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu "Kelola Non Pengampu" seperti gambar berikut.

O
i — Beranda

-
(@ P4aTkBahasa

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

Program Diklat

Qe
e

Kelola Non Pengampu

Pengelolaan OP UPT, Admin Kelas,
Admin LMS, Koordinater Admin LMS,
Panitia Kelas

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga. Pilih alamat e-mail y ang akan dilakukan Edit
Akun.


https://app.simpkb.id/

Edit Akun Admin/Operator Lembaga

O -
& = Kelola Akun () P47k Bahasa

ghazi@siap-online.com Admin PKP PATK

o Edy Purnomo Grup Status Aktivas
sinarpelang Operator UPT @ :
e Ai Nurjanah Grup Status Aktivasi
alkirei79@gmall com Operator UPT o :
e Andi Rohmat Grup Status Aktivasi
Kantapmantap@gmail com Qperator UPT o H
e Eddy Purnomo Grup Status Aktivasi
supripuromo6@gmail.com Operator UPT ) H
e Tatang Widyanto Grup Status Aktivasi
dezayner@gmail.com Admin K13 PATK (] i
o Robert Doni Jaya Grup

L4 Ha\amandaria >

5. Silahkan memilih Edit Akun

O
& = Kelola Akun ¥ P4TK Bahasa

o Edy Purnomo Grup Status Aktivasi
sinarpelang Operator UPT @ :

e Ai Nurjanah Grup Status Aktivasi

sikirei7a@gmail com Operator UPT o H
e Andi Rohmat Grup Status Aktivasi

kantapmantap@gmail com Operator UPT o H
o Eddy Purnomo Grup Status Aktivasi

supripurnomot@gmail.com Operator UPT 0

Info Akun

e Tatang Widyanto Grup Status Aktivasi Cetak Aktivasi

dezayner@gmail.com Admin K13 PATK o

Robert Doni Jaya Grup Status Aktivas

ghazi@ anline.com Admin PKP PATK @ Non-aktifkan Akun

£ Halaman dan‘ 8. By

6. Silahkan untuk melakukan Update data sesuai dengan keinginan, jika sudah selesai dan dianggap benar maka silahkan Simpan
perubahan data.

©
& Update Akun

Nama Lengkap *

Robert Doni Jaya

Tempat Lahir Tanggal Lahir Kelamin

Lombok Barat 21 November, 1986 @ Laki-laki Q Perempuan

Golongan No Telpon NoHP

IVa - Pembina v 08578978675556| 08578978675555

Peran

Admin PKP P4TK v

BATAL B SIMPAN
A 2i

19



Edit Akun Admin/Operator Lembaga
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1.2.4 Non Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

Berikut langkah singkat Non Aktif akun admin/operator :

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda sesuai dengan yang tertera pada surat akun institusi.

Selamat Datang
Guru Pembelajar

L 800012@guruku.id

B eeeee
lupa password Registrasi Akun >>

A A
+Q =

3. Selanjutnya Anda akan ditampilkan halaman beranda, klik pada menu "Kelola Non Pengampu" seperti gambar berikut.

O
i — Beranda

-
(@ P4aTkBahasa

Materi Diklat

Daftar Materi Diklat KS, PS dan Guru
Mapel

Program Diklat

Qe
e

Kelola Non Pengampu

Pengelolaan OP UPT, Admin Kelas,
Admin LMS, Koordinater Admin LMS,
Panitia Kelas

4. Selanjutnya, Anda akan diarahkan pada halaman Kelola Admin Lembaga. Pilih alamat e-mail yang akan melakukan Non
Aktif Akun.


https://app.simpkb.id/

Non-Aktif Akun Admin/Operator Lembaga

Kelola Akun

W PATK Bahasa

Edy Purnomo

sinarpelangidé@gmail com

Ai Nurjanah

aikirei79@gmail. com

Andi Rohmat
Kantapmantap@gmail com

Eddy Purnomo

supripurnomob@gmail.com

Tatang Widyanto

dezayner@gmail com

Robert Doni Jaya

ghazi@siap-online.com

rgu:mm - Status Aktivasi
” ®
gu:mm s Status Aktivasi
g o
;ru:mm B Status Aktivasi
& 9
gu:m[m . Status Aktivasi
" o
;:Jr’:'\m K13 PATK _
' o
Grup Status Aktivasi

Admin PKP PATK

@®

L4 Ha\amandaria >

5. Kemudian silahkan memilih Non Aktif.

Kelola Akun

¥ PATKBahasa

Edy Purnomo

sinarpelangi46@gmail.com

Ai Nurjanah

alkirei79@gmail.com

Andi Rohmat
kantapmantap@gmail.com

Eddy Purnomo

supripurnomob@gmail.com

Tatang Widyanto

dezayner@gmail.com

Robert Doni Jaya

ghazi@siap-online.com

Grup Status Aktivasi
Operator UPT

Grup Status Aktivas|
Operator UPT o

Grup Status Aktivas|
Operator UPT 0

Grup Status Aktivas|
Operator UPT o

Grup Status Aktivas|
Admin K13 PATK o

Grup Status Aktivas|
Admin PKP PATK @

£ Halamandari8 >

6. Akan tampil untuk notifikasi konfirmasi untuk melakukan Non aktif Akun.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin menonaktifkan Akun atas nama " Robert
Doni Jaya'?

Proses ini HANYA MENGHAPUS user tersebut dari daftar Akun
Sedangkan Biodata user & hak akses di layanan lainnya TIDAK TERHAPUS.

7. Akun tersebut sudah terhapus di data akun admin/operator Lembaga Anda.

Info Akun
Cetak Aktivasi

Edit Akun

Non-aktifkan Akun

22



Non-Aktif Akun Admin/Operator Lembaga
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1.3 Kelola Layanan Admin/Operator PKP P4TK

Prosedur ini dilakukan oleh Admin/Operator PKP P4ATK yang telah ditambahkan.



1.3.1 Login/Aktivasi Layanan Admin/Operator PKP P4TK

Berikut langkah singkat Log in atau Aktivasi admin/operator PKP PATK:

1. Login pada layanan https:/app.simpkb.id/
2. Masukan Email dan password login Anda

£=

=

Guru Pembelajar
2 H EET B @gmal.com

Login

lupa password Registrasi Akun >>
-

3. Selanjutnya akan muncul halaman untuk pengisian Token, isikan token seseuai dengan yang tertera pada cetak surat

pemberitahuan akses layanan . Jika sudah sesuai Klik Simpan.

Aktivasi Akun

Silakan melakukan aktivasi dengan memasukkan Token Aktivasi yang Anda Terima.

© Admin PKP PATK
B PATK Bahasa

12345 I

B SIMPAN

4. Berikut contoh dasbor layanan admin/operator PKP P4TK yang sudah melakukan aktivasi lay anan.


https://app.simpkb.id/

Login/Aktivasi Layanan Admin/Operator PKP P4TK

o}
o

— Beranda M Robert Doni Jaya

Program PKP

™

Daftar Sasaran Zonasi Kelola Sasaran Zonasi

Daftar Seluruh Data Sasaran Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan
Guru Inti pada Zonasi
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Reset Password Login Admin/Operator PKP PATK

1.3.2 Reset Password Login Admin/Operator PKP P4TK

Jika admin/operator lupa password login akunnya, maka silakan gunakan fitur lupa password untuk melakukan reset password
login Anda. Berikut langkah Reset Password admin/operator :

1. Masuk pada layanan https:/app.simpkb.id/
2. Selanjutnya muncul dasbor log in, kemudian pilih Lupa Password

Selamat Datang
Guru Pembelajar

email@mail.com| }

2

‘ ] ‘ Kata sandi

lupa password

3. Muncul kolom untuk melakukan Reset password, silahkan masukkan email dan Captcha yang sudah tertera pada layar
anda. Kemudian klik Kirim untuk mengirimkan notifikasi reset password ke E-mail.

Lupa Password Anda?

Masukkan email dan kode gambar pada isian di bawah, kami akan menginmkan tautan dan kode untuk
mereset password anda.
Pastikan email yang anda masukkan sesuai dengan akun anda.

Emall saya ¢ miet et~ ‘@gmail.com

k2wd

Masukan kode gambar i!aw:b

batal. atau |I

4. Kemudian masuk ke akun email, berikut ada email masuk, mohon untuk mengeklik link yang sudah terdapat di pesan tersebut.
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https://app.simpkb.id/

Permintaan Password Guru Pembelajar Online Inbax & B

5 Gurut jar Online <suppori@gponiine eleaming id> 3:40 PM (8 minutes ago) S
% Rtome=
X, Indonesian~ > Englsh~ Translale message Tum off for: Indonesian x

. yang kami hormati

Kami telah menerima permintaan anda untuk melakukan reset password atas akun, dengan informasi sebagai berikut

Nama . =
- @gmail.com
sword atas akun tersebut, silahkan kiik pada tautan henku(l hiips //paspor gur. idcasgpalpassord7siep=s28id= I
:an permintaan ini, silahkan abaikan email ini
Terima Kasih
Telkom Guru Pembelajar Online
k here to Reply or Forward

0.18 GB (1%) of 15 GB used Temns - Privacy
Mansgs Last account activity: 5 hours ago

Detalls



2. Kelola Sasaran Zonasi

Pada bagian ini akan dibahas mengenai tata kelola sasaran zonasi yang dapat dilakukan oleh Admin PKP PATK.

Secara garis besar untuk penggunaan modul Kelola Sasaran Zonasi dapat digambarkan seperti pada diagram alir dibawah ini :



ALUR KELOLA SASARAN ZONASI| OLEH ADMIN PKP P4TK

Mulai

Login SIM PKB

Akses modul
Kelola Sasaran Zonasi

Linat Daftar Sasaran Zonasi

Prosedur set filter Daftar
jenjang dan wilayah Jenjang dan wilayah
sasaran sesuai?

Set Mapel Sasaran

Jenis Rombel
Jumlah Rombel
Tidak Guru Sasaran Diklat
(Rombel Banpem)
Ya
Set Guru Infi

Selesai




Kelola Sasaran Zonasi
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Lihat Daftar Sasaran Zonasi

2.1 Lihat Daftar Sasaran Zonasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat Daftar Sasaran Zonasi yang telah disediakan / ditentukan :
1. Login sebagai admin PKP PATK pada layanan https:/app.simpkb.id/

2. Masukan username dan password login Anda.

Selamat Datang

Guru Pembelajar

lupa password Registrasi Akun >>

./:a

-
« My v

3. Akan dimunculkan menu Program PKP.

(a]
o& — Beranda

Program PKP

'|!|' Ezl

Kelola Sasaran

Daftar Zonasi Zonasi Pusat Belajar Info TUK

Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pusat Info terhadap Tempat Uji
Sasaran dan Guru Inti pada Belajar yang tersebar di Kompetensi yang tersebar di
Zonasi kabupaten / kota kabupaten / kota

Kelola —

Narasumber dan
Fasilitator Daftar Guru Inti Diklat Pengampu Diklat Guru Inti

4. Klik modul menu "Daftar Zonasi" .

w
o


https://app.simpkb.id/

Lihat Daftar Sasaran Zonasi

Program PKP

|

Kelola Sasaran

Daftar Zonasi Zonasi Pusat Belajar Info TUK

Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pusat Info terhadap Tempat Uji
Sasaran dan Guru Inti pada Belajar yang tersebar di Kompetensi yang tersebar di
Zonasi kabupaten / kota kabupaten / kota

Kelola ‘

Narasumber dan
Fasilitator Daftar Guru Inti Diklat Pengampu Diklat Guru Inti

5. Pilih Gelombang PKP (wajib) dan wilayah yang dituju (opsional).

klikfuntukfmemunculkan|
Filter Data m(ﬂﬂ]ﬂ]}

Gelombang PKP

— Pilih Gelombang -

Berdasar Wilayah

Provinsi Kabupaten / Kota

— Seluruh Provinsi — — Seluruh Kota/Kabupaten —

BATAL FILTER

klilkduntukimemuneculkan|
WiTayatlyanglditiiu

6. Sistem akan menampilkan daftar sasaran zonasi yang tersedia / ditentukan.

w
w



Lihat Daftar Sasaran Zonasi

O
o — Daftar Zonasi

Daftar Zona di Gel. PKP di Seluruh Wilayah ~ ¥ Q ¢C

Sektikpus SMAN UNGGUL ACEH TIMUR
Kode Zenasi: 110001 ?
Jurnlah Wilayah: 12 wilayah

Sektikpus SMAN 2 PERCONTOHAN

KARANG BARU >
Kode Zonasi: 110003
Jurnlah Wilayah: 12 wilayah

Sektikpus SMA SUKMA BANGSA

KABUPATEN PIDIE >
Kode Zonasi: 110004
Jurnlah Wilayah: 18 wilayah

Sektikpus SMA NEGERI MODAL

BANGSA >
Kode Zonasi: 110005
Jumlah Wilayah: & wilayah

Sektikpus SMA N 1 LANGSA
Kode Zonasi: 110006 >
Jurnlah Wilayah: 18 wilayah

© 06 0 0

e Sektikpus SMAN 15 TAKENGON
BINAAN NFNGGFRI ANTARA >

7. Klik pada salah satu S ektipus (Sekolah Titik Pusat) untuk dapat melihat detil Wilay ah, Jumlah M apel Sasaran, Jumlah
Rombel, Jumlah Sekolah, Jumlah Guru Inti pada Sektipus tersebut.

Daftar Zonasi

Daftar Zona di Gel. PKP di Seluruh Wilayah ~ ¥ Q C

Sektikpus SMAN UNGGUL ACEH TIMUR
Kode Zonasi: 110001 / >

Jumizh Wiizyzh: 12 wilayah akan ditampilkan detail info,

Sektipus;tersebut:
| Sektikpus SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG BARU | .
Kode Zonasi: 110003 N
Jumlah Wilayah: 12 wilayah

Zona Wilaya Jenjang & anggota Sasaran Dikelola 5
W QEED (6w G @ |
Provinsi: Aceh

Zona Wilayal Jenjang & anggota Sasaran Dikelola 5

Provinsi: Aceh

° Zona Wilayal Jenjang & anggota Sasaran Dikelola &
Kab. Aceh Tamiang @ 3mapel  3rombel 130 guru P4TK :
Provinsi: Aceh

8. Dari halaman ini juga bisa dilanjutkan menuju pada modul menu "Kelola Sasaran Zonasi" dengan klik tombol opsi ( )
pada sebelah kanan dan akan dimunculkan opsi Edit Zonasi.
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Lihat Daftar Sasaran Zonasi

]

= Daftar Zonasi

Daftar Zona di Gel. PKP di Seluruh Wilayah ~

e Sektikpus SMAN UNGGUL ACEH TIMUR

Kode Zonasi: 110001
Jumlah Wilayah: 12 wilayah

Seklikpus SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG BARU

Kode Zonasi: 110003
Jumlah Wilayah: 12 wilayah

Zona Wilayat
Kab. Aceh Tamiang

Provinsi: Aceh

Zona Wilayal
Kab. Aceh Tamiang
Provinsi: Aceh

Zona Wilayal
Kab. Aceh Tamiang
Provinsi: Aceh

Jenjan

é ta
e 76 Sekolah

Jenjang & anggota

@ 27 Sekolah

Jenjang & anggota

2 mapel

Sasaran

3 mapel

3 rombel

130 guru

Dikelola

DIKDAS

Dikelola

P4TK

Dikelola

P4TK

£ a ¢
>
1 v
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Edit Sasaran Zonasi

2.2 Edit Sasaran Zonasi

Prosedur ini dilakukan untuk mengelola data zonasi yang telah tersedia, berikut langkah singkat pengelolaan Data Mapel S asaran

dan Guru Inti pada Zonasi :

1. Pada laman beranda Admin PKP P4TK, pilih modul menu "Kelola S asaran Zonasi".

(a]
0@ — Beranda

Program PKP

|

Kelola Sasaran

Daftar Zonasi Zonasi Pusat Belajar Info TUK

Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pusat Info terhadap Tempat Uji
Sasaran dan Guru Inti pada Belajar yang tersebar di Kompetensi yang tersebar di
Zonasi kabupaten / kota kabupaten / kota

v ]
Kelola _ L -

Narasumber dan
Fasilitator Daftar Guru Inti Diklat Pengampu Diklat Guru Inti

2. Sistem akan mengarahkan Anda ke laman Kelola Sasaran Zonasi. Pilih Gelombang PKP (wajib), jenjang (opsional) dan
wilay ah yang dituju (opsional). Jika sudah, klik FILTER.

Filter Data

Gelombang PKP

— Pilih Gelombang -

erdasar Wilayah

Jenjang rovinsi

—Semua Jenjang - v - Seluruh Provinsi - v - Seluruh Kota/Kabt ~

BATAL FILTER
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Edit Sasaran Zonasi

3. Sistem akan menampilkan data sesuai dengan Gelombang PKP dan daerah yang dipilih. Selanjutnya untuk edit data pada
-

zonasi tertentu, pilih zonasi yang diinginkan. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pada sebelah kanan zonasi pada daftar
dan pilih opsi menu "Edit Sasaran Zonasi"

o —
<& — Kelola Sasaran Zonasi

Kelola Sasaran Zonasi Gel. PKP untuk Semua Jenjang di Seluruh Wilayah ~ F Q= N
Sekolah Titik Pusat Zona Wila Jenjang & anggota Sasaran Dikelola .
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kab. Aceh Timur @ e (0 oo (o e DIKDAS =
Kode Zonasi: 110001 Provinsi: Aceh
Alamat: JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431
. e U
ekolah Titik Pusat Zo yah Jenjang & anggota Sasaran Dikelola i
o SMAN UNGGUL ACEH TIMUR Kota Langsa @ 2 Sekalah e (e @y DIKDAS =
fe Zonasi: 110001 Provinsi: Aceh

JL. BANDA ACEH - MEDAN KM. 431

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Jenjang & anggota Sasaran Dikelola

SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh @ oOmapel  Orombel oguu DIKDAS

BARU Tamlang

Kode Zonasi: 110003

Alamat: JL. KEBUN PT.PPP Zi \

ekolah Titik Pusat Jenjang & anggota Sasaran 5 g
o SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Gayo Lues @ I B @iy 5ot Saseren Zonasi
BARU nsi- Aceh
Kode Zonasi: 110003
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP
Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Jenjang & anggota Sasaran Dikelola .
SMA SUKMA BANGSA KABUPATEN Kab. Aceh Besar @ T (e (O PATK =

PIDIE Provinsi: Aceh

4. Sistem akan mengarahkan Anda pada laman edit untuk sasaran zonasi tersebut.

(8]
0@ Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Jenjang Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN Kab. Aceh
KARANG BARU Tamiang
Alamat: JL. KEBUN PTFPP rovinsi: Aceh

Kota: Kab. Aceh Tamiang
Provinsi: Aceh

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP = ol G ¢

o Bahasa Inggris Rombel Sasaran Sasaran Maksimuim .
Jenjang: SMP =
o Bahasa Indonesia Rombel Sasaran
Jenjang: SMP
Dikelola. PATK Bahasa 0 rombel

< Halaman daril D

Guru Inti

PILIH GURU

5. Pembahasan detil mengenai tata kelola Sasaran (M apel, Rombel, Guru Inti) akan dibahas pada bagian selanjutnya.
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Tambah M apel Sasaran

2.2.1 Tambah Mapel Sasaran

Untuk melakukan penambahan M apel Sasaran silakan untuk ikuti langkah-langkah berikut ini :

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Edit Sasaran Zonasi, selanjutnya pada kolom Sasaran (M apel, Rombel, Guru Inti) klik

=

tombol Tambah ( ).

B . .
&  Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat Zona

Jenjang Dikelola

SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Tamiang @
BARU Provinsi: Aceh

Alamat. JL. KEBUN PT.PPP
Kota: Kab. Aceh Tamiang
Pravinsi: Aceh

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP \G) aQ c

Bahasa Inggris Rombel Sasaran Sasaran Maksimum Gury Inti
Jenjang: SMP o
Dikelola: PATK Bahasa an PILIH GURU

{ Halaman dan1 >

Anggota Zonasi Q ¢
n SMP SWASTA AL HIDAYAH

2. Akan dimunculkan form untuk mengisi Jenjang M ateri, M ata Pelajaran, Jumlah Rombel Sasaran. Silakan untuk dapat dipilih
dan disesuaikan, jika telah sesuai klik "Simpan".

Tambah Mapel Sasaran

Bahasa Indonesia

Jumlah Rombel Sasaran

2

Jenis Rombel

@® Rombel Banpem

O Non Rombe!
sudahllengkap]
I BATAL i R

fombelfsasaran|
tentukanjjenisjrombell

3. Mapel sasaran berhasil ditambahkan. Ulangi langkah diatas untuk menambahkan mapel sasaran lainnya.



Tambah M apel Sasaran

i A5 -
&  Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat Zor ilayah Jenjang Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Tamiang @
BARU Provinsi: Aceh
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP
Kota: Kab. Aceh Tamiang
Provinsi: Aceh
Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP S EH G o

Sasaran Maksimum Guru Inti

Bahasa Inggris Sasar.
Jenjang: SMP ” H
Dikelola: PATK Bahasa ax PILIH GURU

Dikelola: PATK Bahasa

Bahasa Indonesia Rombel Sasaran Sasaran Maksimum Guru Inti .
Jenjang: SMP :
0 rombel ah PILIH GURU

{ Halaman

>
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Hapus Mapel Sasaran

2.2.2 Hapus Mapel Sasaran

Jika M apel Sasaran belum dilakukan Penentuan Guru Inti (lihat prosedur penentuan guru inti dibagian selanjutnya) maka mapel
sasaran dapat dilakukan penghapusan, namun jika telah terisi Guru Inti maka harus dikeluarkan terlebih dahulu guru inti tersebut

(lihat prosedur hapus guru inti).
Berikut langkah singkat Hapus M apel Sasaran :

1. Pilih mapel sasaran yang hendak dihapus (tidak terdapat guru inti).

2. Klik tombol opsi ( ) pada bagian mapel yang ingin dihapus dan pilih opsi "Hapus Mapel".

Ky . .
&  Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat Z ah Jenjang Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Tamiang @ @
BARU Provinst: Aceh
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP
Kota: Kab. Aceh Tamiang
Provinsi: Aceh
Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP * QL @

Rombel Sasaran Sasaran Maksimum
Sasaran Mak

Bahasa Inggris
senjang SMP

Dikelola: PATK Bahasa

Guru Inti
ah PILIH GURU
simum

Bahasa Indonesia Rombel Sasaran Guru Inti
Jenjang: SMP Ubah Rombel Sasaran
Dikelola PATK Bahasa Wi 2% PILIH GURU
Hapus Mapel
pilih mapel ¢ Halaman[ T Jdari1 > /

e 2 Pilih Guru Inti

3. Pada kotak dialog yang muncul, klik YA untuk mengkonfirmasi.

A Konfirmasi
Apakah Anda ingin manghapus Mapel Sasaran Berikut ?

Bahasa Indonesia SMP
Jenjang : SMP

Mata Pelajaran - Bahasa Indonesia
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Ubah Rombel

2.2.3 Ubah Rombel Sasaran
Berikut langkah singkat ubah rombel pada sasaran mapel yang telah ditentukan :

1. Pilih mapel sasaran yang hendak diubah rombelnya.

2. Klik pada titik tiga (tombol opsi ) pada bagian mapel yang ingin diubah rombelnya dan pilih opsi "Ubah Rombel
Sasaran".
N . .
& Edit Sasaran Zonasi
Sekolah Titik Pusat ilayah Jenjang Dikelola
e SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG o Kab. Aceh Tamiang
BARU Provinsi: Aceh
Alamat: JL. KEBUN PT.PPP
Kota: Kab. Aceh Tamiang
Pravinsi: Aceh
Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP \

Ubah Rombel Sasaran

+
Jel
Q

e Bahasa Inggris Rombel Sasaran Sasaran Maksimun uru Inti

Dikelola: PATK Bahasa

Bahasa Indonesia Rombel Sasaran Sasaran Maksimur uru Inti
Jenjang: SMP
0 rombel ‘2 rombel 2% PILIH GURU

Dikelola: PATK Bahasa

Pilih Guru Inti

£ Halaman daliﬂ >

3. Pada kotak dialog yang muncul, sesuaikan jumlah rombel sasaran, selanjutnya klik tombol "SIMPAN".

Tambah Mapel Sasaran

Mata Pelajaran

Jumiah Rombel Sasaran
Jenis Rombel
L

@® Rombel Banpem

O Non Rombel r

isikan jumlah rombelyang sesuai
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Pilih Guru Inti

2.2.4 Pilih Kandidat Guru Inti

Untuk memilih kandidat Guru Inti yang ditempatkan pada mapel sasaran silakan ikuti langkah berikut ini :

1. Klik tombol "Pilih Guru" pada mapel sasaran yang telah ditambahkan.

&° . .
& Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Jenjang Dikelola
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Tamiang @ @
BARU Provinsi: Aceh

Alamat: JL. KEBUN PT.PPP

Provinsi: Aceh

Bahasa Inggris Rombel Sasaran

o Sasaran Maksimurr Guru
Jenjang: SMP
U_LZ P4TK Bahasa m &% PILIH GURU
Gury

o Bahasa Indonesia Rombel Sasaran Sasaran Maksimur i
Jenjang: SMP
Dikelola: P4TK Bahasa Rk 2% PILIH GURU

¢ Halaman dari § [ 3

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP / + a cC

2. Akan ditampilkan daftar guru yang dapat dipilih sebagai kandidat guru inti mapel dalam zona tersebut. Klik tombol panah
untuk memilih guru dari daftar. Klik SIMPAN jika telah sesuai.



Pilih Guru Inti

& Kelola Sasaran Zonasi

Pilih Guru untuk dijadwalkan Guru Inti Mapel dalam Zona berikut:

B. Inggris SMA
J o SMA

ata Delajarzn: B. Inggris

e SMAN UNGGUL ACEH TIMUR - Kab. Aceh Timur

ravirsi: Aseh

Daftar Guru

MAULIZAL

lo. Peserta UKG - 201699639001

PP .-
siansi: SMANEGERI | LEUFUNG

MAHMUD ABDULLAH

UKG - 201512424732
Mapel . Inggris - SMA
15ians|- SMANEGERI 1 LEUFUNG

FITRIANA
No. Peserta UKG - 201512193715

el PK

nzansi: SMA NEGERI 1 LEUFUNG

NURLAILA
ecerta UKG - 201512142457
Mape! PKP .

sansi: SMANEGERI 1 LEUFUNG

RASYIDAH

<6:201311462275

SMA NEGERI 1 LEUFUNG

CUT AYU MURTI
rta UKG - 201510932621

No. Pe
Manel

Inaztanal - SMA NEGERI 1 LEUFUNG

MUTIVA
Mo, Pagerts UKC : 201510841209
Mapel PKP :

nsiansi- SMA NEGERI 1 LEUFUNG

ANIAR
13 UKG - 201310524308

siansi: SMANEGERI 1 LEUFUNG

NURWARNI
No
Manel

aans: SMANEGERI 1 LEUFUNG

< 2« B« B B T DO O B B

201510312468

< llelaman

gunakan untuk:mencari
unakanuntulsmencar)

klik:untuk:memilih
semua guru dari daftar

guru dar

4 Guru Terpilih

- FITRIANA
Ne.P kG- 201512193715

Mape!

K
natansi : SMA NEGERI 1 LEUPUNG

» MAHMUD ABDULLAH
M s UKG: 201512424732

A Pie B Inggris - SMA
nstansi : SMA NEGERI | LEUPUNG

MUTIVA
2 o Ne. kG- 201510841209

May K
nstansi - SMA NEGERI 1 LEUPUNG

v CUT AYU MURTI
KG:- 201510932621

Mapel PKP - =
natansi : SMA NEGERI 1 LEUPUNG

klik: untuk:memilih gury
dildaftar;satu-persatu
~
gury) telah, dipilih
»
»

3. Klik "OK" untuk mengkonfirmasi pada tahapan selanjutnya.

O
& Pilih Guru Inti

klik:untuk:hapus,;semua
guruterpilih,

X

Klik untuk menghapus,
guru tersebutdar
daftarguru terpilih,

klik: untuk: simpan

EATAL

@ setesiTersimpan

Hasil penentuan Guru Inti:

Bahasa Inggris SMP
ng: SMP
Pelajaran: Bahasa Inggris

€ KEMBALI

Titik Pusat Zona Wilayah
SEKTIKPUS SMAN 2 PERCONTOHAN Kab. Aceh Tamiang
KARANG BARU - SASARAN SMP




Pilih Guru Inti

4. Kandidat Guru Inti berhasi dipilih, klik pada kolom guru inti untuk melihat daftar guru inti pada mapel sasaran tersebut.

> 3 <
& Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat 4 Vilayah Jenjang D a
SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Tamiang @
BARU Provinst: Aceh

Alamat JL. KEBUN PT.PPP

Kota: Kab. Aceh Tamiang

Provinsi: Aceh
klik: untuk: menampilkan
LALLS prikan,

kandidat; gurujinti/yang, dipilih,
Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP + a ¢

Bahasa Inggris
Jenjang: SMP

Dikelola: PATK Bahasa

Bahasa Indonesia Rombel Sasaran Sasaran Maksimum uru Inti
Jenjang: SMP :
Orombel A% PILIH GURU

Dikelola: PATK Bahasa

L4 Ha\amandari? >

5. Sistem akan menampilkan kotak dialog daftar kandidat Guru Inti seperti pada gambar dibawah ini.

Daftar Guru Inti

ALIYAR PUTEH
No. Peserta UKG - 201500008607
pel PKP -

Instansi - SMP NEGERI 4 PERCONTOHAN

AZIZAH RANGKUTI

M rta UKG - 201500248268

nstansi - SMP NEGERI 1 KARANG BARU

CHADIJAH
No. Peserta UKG - 201500053083
Mapel PKP :-

Instansi - SMP NEGERI 5 TAMIANG HULU
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Hapus Guru Inti

2.2.5 Edit / Hapus Kandidat Guru Inti

Untuk mengubah atau menghapus Kandidat guru inti yang telah ditempatkan silakan ikuti langkah berikut ini :
1. Pilih mapel sasaran yang hendak diubah (edit) atau dihapus guru intinya.

-
"

2. Klik pada titik tiga (tombol opsi ’ ) pada bagian mapel yang ingin diubah/dihapus guru intinya dan pilih opsi "Ubah Data
Guru Inti".

Ky . .
& Edit Sasaran Zonasi

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah

SMAN 2 PERCONTOHAN KARANG Kab. Aceh Tamiang @
BARU Provinsi: Aceh
A JL. KEBUN PT.PPP

ab. Aceh Tamiang
Aceh

Sasaran (Mapel, Rombel, Guru Inti) Gel. PKP + a C

Bahasa Inggris F

o Jenjang: SMP Ubah Rombel Sasaran

Daftar Guru Inti

e Bahasa Indonesia Rombel Sasaran Sasaran Maksimur Guru Inti
Jenjang: SMP
el S s e 2 PILI Ubah Data Guru Inti
¢ Halaman darH >

3. Akan ditampilkan daftar guru yang telah terpilih sebagai kandidat guru inti mapel dalam zona tersebut. Klik tombol silang (X)

untuk mengganti maupun menghapus kandidat guru inti yang telah dipilih. Klik SIMPAN jika telah sesuai.
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Hapus Guru Inti

& Kelola Sasaran Zonasi

Pilih Guru untuk dijadwalkan Guru Inti Mapel dalam Zona berikut:

B. Inggris SMA
J o SMA

ata Delajaran

gunakan untuk:mencari
unakanuntulsmencar)

ey = e klik:untuk:hapus semua
klik:untuk:memilih i s
SMAN UNGGUL ACEH TIMUR - Kab. Aceh Timur S e o] gurujterpilih
ujterpi
e Sitipabi semua guru dari daftar, gurnuiterpifihy
Daftar Guru & 4 Guru Terpilih
MAULIZAL » FITRIANA %
o UKG - 201699639001 Ne.P kG- 201512193715
el PKF Mapel PKP -~
netanc - SMA NEGERI 1 LEUPUNG
NIZAMUDDIN » MAHMUD ABDULLAH X
Ho. Passrta UKE : 201512467169 A 2 UKG: 201512424732
Ma - Mape! P> _ B. Inggris - SMA
siansi: SMA NEGERI | LEUFUNG nstansi - SMA NEGERI | LEUPUNG
MAHMUD ABDULLAH o MUTIYA
No. Peserta UKG - 201512424732 Ne. kG- 201510841209
el PP B. Inggris - SMA Mapel P
I1srans- SMA NEGERI 1 LEUFUNG nstansi- SMA NEGERI 1 LEUPUNG
FITRIANA Ve CUT AYU MURTI X
No. Peserta UKG : 201512193715 I (] — .
Manel PKP - Mapel PKP - Klik untuk menghapus,
Irzranal: SMA NEGERI 1 LEUPUNG natansi - SMA NEGERI 1 LEUPUNG guru tersebutdan
dattar,guru terpilin,
NURLAILA
No. Peserta UKE : 201512142457
Mapel PKP .-
siansi- SMANEGERI 1 LEUFUNG
RASYIDAH =5 dafargurytespility
o. 201511462275
s/ SMA NEGERI 1 LEUFUNG Kiik-untuk memilih gury,
dildaftar;satu-persatu
CUT AYU MURTI
No. Peserta UKG : 201510932621
Manel PKP - -
Incranai- SMA NEGERI 1 LEUFUNG
MUTIVA
o Ho. Pacarta UKE : 201510841200 i
</ SMA NEGERI 1 LEUPUNG ;_;,u_r;t_utemh dipilih
o p UKG - 201510524308 -
siansi - SMANEGERI 1 LEUFUNG
NURWARNI »
Ho KG - 201510312468
Manel
ciancl - SMA NEGERI 1 LEUFUNG klik:untuk:simpan

< llelaman

dari2

EATAL

4. Klik "OK" untuk mengkonfirmasi perubahan data.

O
& Pilih Guru Inti

@ setesiTersimpan

Hasil penentuan Guru Inti:

Mapel Sasaran

Titik Pusat Zona V

Bahasa Inggris SMP SEKTIKPUS SMAN 2 PERCONTOHAN
Jenjang: SMP KARANG BARU - SASARAN SMP

Pelajaran: Bahasa Inggris

ayah

Kab. Aceh Tamiang

€ KEMBALI —_.
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5. Kandidat Guru inti berhasil diubah/dihapus.



3 Kelola Narasumber / Fasilitator

Secara garis besar untuk penggunaan menu Kelola Narasumber / Fasilitator dapat digambarkan seperti pada diagram alur dibawah

ini :



Login ke SIMPKB

v

Akses Menu
Kelola
Narasumber &
Fasilitator

v

Pilin/Filter
Jenis Data
NS / Fasilitator

v

Melakukan
Penambahan Data
NS / Fasilitator

NS / Fasilitator

Sudah Pernah Aktivasi

SIMPKB ?

YA

h 4

ALUR KELOLA NARASUMBER & FASILITATOR

Cetak Surat Akun

NS / Fasilitator
bisa langsung
login ke SIMPKE

Serahkan
ke NS/
Fasilitator

Selesai

NS / Fasilitator
melakukan
aktivasi ke

SIMPKB




Kelola Narasumber & Fasilitator

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengakses menu Narasumber dan Fasilitator :

1. Pilih modul menu "Kelola Narasumber dan Fasilitator" .

Beranda

Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Info terhadap Tempat Uji Kompetensi
Guru Inti pada Zonasi yang tersebar di kabupaten / kota yang tersebar di kabupaten / kota

Kelola Narasumber dan

Fasilitator Daftar Guru Inti Diklat Pengampu Diklat Guru Inti

Pengelolaan Data Narasumber dan
Fasilitator

Daftar Guru Inti pada Zonasi Pembuatan & pengaturan Kelas Diklat Pembuatan & pengaturan Kelas Diklat
untuk Narasumber & Fasilitator untuk Guru Inti

2. Sistem akan menampilkan laman daftar Narasumber dan Fasilitator. Pilih Jenis Data yang Akan Dikelola. Jika sudah klik
FILTER.

Filter Data

Jenis data yang dikelola

- Pilih jenis data yang akan dikelola —

Satker / Direktorat Penanggungjawab

1
klik: untuk:memunculkan
pilihan jenis, data,

3. Selanjutnya sistem akan memunculkan Daftar Narasumber. Klik ikon kaca pembesar untuk melakukan p encarian
berdasarkan nama.

O
0‘5" — Kelola Narasumber dan Fasilitator

Daftar Narasumber di PATK Bahasa @ c

Rahmat Darmawan Status Aktivas
M uk 8000125258

min@eparkir.id
stansi: Dinas Aceh Besar

No. Peserta UKG: 201500077774

AYU PUSPITA AMAPD St as

tansi: SO NEGERI 23 MEULABOH

Ghazi Baru Status Aktivas Status Lulus
nsi: SMPN 1 Laksa
AZHARIZAL Status Aktivas

Mo. Peserta UKG: 201500001502
Email: rositaeli@yahoo.co.id

1stansi: SMPN 4 KAWAY XV1

" & & O
naaeg

EVI MAILIZAR Status Aktivas}



Kelola Narasumber & Fasilitator
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Tambah Narasumber / Fasilitator

3.1 Tambah Narasumber / Fasilitator
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Narasumber / Fasilitator :
1. Pilih modul menu "Kelola Narasumber dan Fasilitator" .

O
& = Beranda

Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran dan Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Info terhadap Tempat Uji Kompetensi
Guru Inti pada Zonasi yang tersebar di kabupaten / kota yang tersebar di kabupaten / kota

Kelola Narasumber dan
Fasilitator

Daftar Guru Inti Diklat Pengampu Diklat Guru Inti

Daftar Guru Inti pada Zonasi Pembuatan & pengaturan Kelas Diklat Pembuatan & pengaturan Kelas Diklat
untuk Narasumber & Fasilitator untuk Guru Inti

Pengelolaan Data Narasumber dan
Fasilitator

2. Klik ikon tambah (+) yang tersedia dipojok kanan bawah

=— Kelola Narasumber dan Fasilitator ¥fmm =

Daftar Narasumber ~ Q C

Rahmat Darmawan Status Aktivasi
Nomor Induk: 8000125258
Email: 8000125258@guruku.id
nstansi: Dinas Aceh Besar

Belum Aktivasi

ZURAIDAH Status Aktivasi

KG: 201500000951

E 0000951 @guruku.id
nsi: SDN 13 Jaya

Belum Aktivasi

AYU PUSPITA A.MA.PD Status Aktivasi Status Lulus
No. Peserta UKG: 201500077774 e
Email: 201500077774@guruku.id Clm A

nstansi: SD NEGERI 23 MEULABOH

Ghazi Baru Status Aktivasi s ulus
Nomor Induk 8000125640 S
£mail: 8000125640@guruku.id .

nstansi: SMPN 1 Laksa \

AZHARIZAL Status Aktivasi

No. Peserta UKG: 201500001502 e
Er 500001502@guruku.id vasi
SMPN 4 KAWAY XVI

3. Dimunculkan laman untuk menambahkan, lakukan pilih jenis data yang akan ditambahkan ap akah Narasumber atau
Fasilitator, kemudian tentukan sumberdata-nya berasal dari GTK ataukah Data Baru. Jika dipilih bersumber dari GTK akan
dimunculkan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik tombol PILIH GTK

& Tambah Data Narasumber

Lengkapi formulir dibawabh ini

(< 2 O~ DO
6 6 60

]

n:

Jenis data yang ditambahkan 1

Narasumber v

Sumber Data GTK yang dipilih

® GTK O DataBaru 2 2% PILIH GTK

BATAL B SIMPAN



Tambah Narasumber / Fasilitator

4. Jika sumberdata-nya dipilih dari GTK, akan dimunculkan laman pencarian GTK yang akan ditambahkan. Pilihlah terlebih
dahulu asal Provinsi dan Kota/Kabupaten-nya lalu akan dimunculkan daftar guru-nya. Jika ingin memilih guru spesifik di
sebuah kecamatan tertentu, Anda bisa memfilternya dengan klik ikon filter. Klik pada Nama Guru untuk memilih guru
tersebut.

Pilih PTK

>rovinsi Kota / Kabupaten

Aceh v Kab. Aceh Barat

& )
) YULI FERMASMIRIZAL
> Peserta UKG: 201500004158
1si- SD NEGERI PERUMNAS PEUNYARENG
SMP

K
N
n

MUKHSIN
No. Peserta UKG: 201500006933

I NEGERI PUNGKIE
Ki SD

NORA YULIA HARTATI
No. Peserta UKG: 201500009018
L Instansi: SD NEGERI SUAK PANDAN
o

5. Jika sudah sesuai, klik tombol SIMPAN.

& Tambah Data Narasumber

Lengkapi formulir dibawabh ini
Jenis data yang ditambahkan

Narasumber v

Sumber Data

@ GTK Q DataBaru

GTK yang dipilih

YULI FERMASMIRIZAL X
NUPTK: 0039762664200073

nstansi: SD NEGERI PERUMNAS PEUNYARENG

Kualifikasi: SMP
BATAL B SIMPAN

6. Jika Anda ingin menambahkan data Narasumber/Fasilitator bukan berasal dari GTK ataupun data tersebut tidak ditemukan
berasal dari GTK, pada langkah 3 diatas bisa dipilih sumberdatanya berasal dari Data Baru.



Tambah Narasumber / Fasilitator

€ Tambah Data Narasumber

Lengkapi formulir dibawah ini

enis data yang ditambahkan

Narasumber

Sumber Data

QO Gk @ DataBaru \_1J

Biodata Dasar

Nama Lengkap * NUPTE
Lulusan Golongan
— Pilih Kualifikasi — v —Pilih Gelongan - v
e Mats Pelejerzn
~ Pilih Jenjang — v - Pilih Mata Pelajaran - v
Tempat Lahir * Tanggal Lahir Kelamin *
O Laki- laki O Perempuan
Provinsi Kata / Kabupsten Kecamatan
- v - v - v
Instansi *

BATAL l R sIMPAN

7. Isikan seluruh isian data yang disediakan, kemudian klik tombol S IMPAN



Cetak Akun & Reset Password Narasumber / Fasilitator

3.2 Cetak Akun dan Reset Password Narasumber / Fasilitator

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mencetak Surat Akun atau melakukan Reset Password Narasumber / Fasilitator :

1. Jika data Narasumber / Fasilitator yang baru saja ditambahkan belum p ernah melakukan aktivasi sama sekali di SIM PKB,

-
"

maka saat klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) akan dimunculkan Cetak Akun

Kelola Narasumber dan Fasilitator @ yaumil akhir

EVI MAILIZAR Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500022910 "
Email: 201500022910@guruku.id Lulus

Instansi: SD NEGERI PADANG SIKABU

NURZALIFAH
No. Peserta UKG: 201500023392
Email: 201500023392@guruku.id

Status Aktivasi Status Lulus

Lulus

-* Cetak Akun

Instansi: SDN 11 MEULABOH
Nonaktifkan Narasumber

AGUS WILLA Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500001759
Email: 201500001759@guruku.id Lulus

Instansi: SD NEGERI DHAM LUBUK

Ubah Data Narasumber

o o
6 0 0

Hapus Data Narasumber

AKSIM NUR Status Aktivasi Status Lulus
No. Peserta UKG: 201500001280 @ . @ S

Email: 201500001280@guruku.id Lulus
Instansi: SD NEGERI PONDOK GEULOMBANG

2. Namun jika data Narasumber / Fasilitator tersebut sebelumnya pernah sudah aktivasi di SIM PKB, maka saat klik tombol titik

-
"

tiga (tombol opsi ’ ) yang dimunculkan adalah menu Reset Password

— Kelola Narasumber dan Fasilitator ® yaumil akhir

©
©
©
©

EVI MAILIZAR Status Aktivasi Status Lulus
No. Peserta UKG: 201500022910
Email: 201500022910@guruku.id

Instansi: SD NEGERI PADANG SIKABU

NURZALIFAH Status Aktivasi Status Lulus
No. Peserta UKG: 201500023392
Email: 201500023392@guruku.id

Instansi: SDN 11 MEULABOH

AGUS WILLA

No. Peserta UKG: 201500001759
Email: 201500001759@guruku.id
Instansi: SD NEGERI DHAM LUBUK

Status Aktivasi Status Lulus

AKSIM NUR Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500001280
Email: 201500001280@guruku.id

Instansi: SD NEGERI PONDOK GEULOMBANG

—* Reset Password

Nonaktifkan Narasumber

Ubah Data Narasumber

Hapus Data Narasumber

ANHAR Status Aktivasi Status Lulus
No. Peserta UKG: 201500003384 m @ @ v

Email: 201500003384@guruku.id
Instansi: SD NEGERI 8 MEULABOH

3. Lakukan Cetak Password bagi Narasumber/Fasilitator baru dan kemudian serahkan cetak akun tersebut agar dilakukan aktivasi
sesuai petunjuk yang ada pada surat. Atau lakukan Reset Password hanya jika ada permintaan dari Nasasumber/Fasilitator

karena terkendala lupa passwordnya untuk login.
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Ubah Data Narasumber / Fasilitator

3.3 Ubah Data Narasumber / Fasilitator

Data yang dapat diubah adalah data Narasumber / Fasilitator yang ditambahkan melalui penambahan yang bersumber dari Data
Baru, dan bukan dari GTK. Jika data tersebut bersumber dari GTK, maka bisa diubahnya adalah dari profil GTK pada login
SIM PKB bersangkutan.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data Narasumber / Fasilitator :

-
"

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pilih Ubah Data Narasumber

— Kelola Narasumber dan Fasilitator ® yaumil akhir

EVI MAILIZAR Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500022910
Email: 201500022910@guruku.id

Instansi: SD NEGERI PADANG SIKABU

NURZALIFAH Status Aktivasi Status Lulus

O No. Peserta UKG: 201500023392
Email: 201500023392@guruku.id
Instansi: SDN 11 MEULABOH

AGUS WILLA Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500001759
Email: 201500001759@guruku.id
Instansi: SD NEGERI DHAM LUBUK

Reset Password

Nonaktifkan Narasumber

AKSIM NUR Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500001280 -
Email: 201500001280@guruku.id Aktivasi

Instansi: SD NEGERI PONDOK GEULOMBANG

ﬁ Ubah Data Narasumber

Hapus Data Narasumber

ANHAR Status Aktivasi Status Lulus
No. Peserta UKG: 201500003384 m @ @ v

Email: 201500003384@guruku.id
Instansi: SD NEGERI 8 MEULABOH

2. Dimunculkan laman untuk mengubah data, lakukan perubahan dan jika sudah sesuai klik tombol S IMPAN

€ Ubah Data Pengampu

Lengkapi formulir dibawah ini

s data yang ditambahikan
Sumber Data

Biodata Dasar

Mama Lengkap * HUPTK
Ghazi Baru

Lulusan Golongan

s1 v llic-Penata .
Jenjang Materi Mata Pelajaran

SMP *  Bahasa Inggris v

fempat Lahir * shir + Kelamin *

Jaktim 3 Januari, 1989 @ Laki-laki Q Perempuan

Proving Kata / Kabupeten Kecamatan

Aceh v Kab. Aceh Barat v Arongan Lambalek v
Instansi *

SMPN 1 Laksa

~N

BATAL B SIMPAN




Ubah Data Narasumber / Fasilitator
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Non-Aktif Narasumber / Fasilitator

3.4 Non-Aktif Narasumber / Fasilitator

Syarat untuk bisa melakukan Non-Aktif Narasumber / Fasilitator adalah pastikan belum ditugaskan mengampu pada kelas

manapun secara data di kelas PKP.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menon-aktifkan Narasumber / Fasilitator :

-
"

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pilih Nonaktifkan Narasumber atau jika Fasilitor maka menunya Nonaktifkan

Fasilitator

— Kelola Narasumber dan Fasilitator

Daftar Fasilitator ¥

Edi Kuncoro Sakti

Nomor Induk: 8000125316
Email: 8000125316@guruku.id
Instansi: Malang

ZAINUDDIN 2
No. Peserta UKG: 201500000618

Email: 201500000618@guruku.id
Instansi: SMKN 1 BLANGKEJEREN

ERNA MARTINA
No. Peserta UKG: 201500015872

Email: 201500015872@guruku.id
Instansi: SMKN 1 WOYLA

ERLINDA MARHAENI

No. Peserta UKG: 201500015683

Email: 201500015683@guruku.id
Instansi: SD NEGERI RANTO PANYANG |

A -

Status Aktivasi Status Lulus

Belum Aktivasi @ @
Status Aktivasi Status Lulus
Status Aktivasi Status Lulus

Belum Aktivasi @ @

Status Aktivasi Status Lulus

Belum Aktivasi @

2. Dimunculkan konfirmasi apakah yakin untuk menon-aktifkan data yang dipilih, klik YA jika sudah benar.

A Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin menonaktifkan data berikut ?

¢

ZAINUDDIN 2

No. Peserta UKG: 201500000618
Email : 201500000618@guruku.id
Instansi: SMKN 1 BLANGKEJEREN

¥ m

Reset Password

4 Nonaktifkan Fasilitator

Ubah Data Fasilitator

Hapus Data Fasilitator




Hapus Narasumber / Fasilitator

3.5 Hapus Narasumber / Fasilitator

Syarat untuk bisa melakukan hapus Narasumber / Fasilitator adalah pastikan belum ditugaskan mengampu pada kelas manapun
secara data di kelas PKP. Hapus ini biasanya digunakan jika terjadi salah pada awalnya dalam p enambahan Narasumber /
Fasilitator.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk hapus Narasumber / Fasilitator :

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ) pilih Hapus Data Narasumber atau jika Fasilitor maka menunya Hapus Data

Fasilitator
= Kelola Narasumber dan Fasilitator ®m
Daftar Fasilitator Q cC

Edi Kuncoro Sakti Status Aktivasi Status Lulus

Nomor Induk: 8000125316 p— )
Email: 8000125316@guruku.id Belum Aktivasi
Instansi: Malang

Reset Password
Email: 201500000618@guruku.id
Instansi: SMKN 1 BLANGKEJEREN

ZAINUDDIN 2 Status Aktivasi Status Lulus
No. Peserta UKG: 201500000618 @

Nonaktifkan Fasilitator
0 ERNA MARTINA Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500015872 pop—
Email: 201500015872@guruku.id LTS

Instansi: SMKN 1 WOYLA

Ubah Data Fasilitator

O ERLINDA MARHAENI Status Aktivasi Status Lulus

No. Peserta UKG: 201500015683 T —
Email: 201500015683@guruku.id ]

Instansi: SD NEGERI RANTO PANYANG |

AR \nic DA Camtein Alateim RN,

2. Dimunculkan konfirmasi apakah yakin untuk menon-aktifkan data yang dipilih, klik YA jika sudah benar.

A Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin menghapus data berikut ?

ZAINUDDIN 2
No. Peserta UKG: 201500000618

Email : 20150000061 8@guruku.id
Instansi : SMKN 1 BLANGKEJEREN
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4 Kelola Kelas Diklat Guru Inti

Secara garis besar untuk penggunaan menu Kelola Narasumber / Fasilitator dapat digambarkan seperti pada diagram alur dibawah

ini :



ALUR KELOLA KELAS DIKLAT GURU INTI

Login ke SIMPKB

v

Akses Menu
Kelola Kelas
Guru Inti

v

Melakukan
penambahan
Kelas Baru

v

Set Pengampu
Kelas

Perubahan
Pengampu?

Ubah Pengampu |

Kelas

v

Set Peserta Kelas

Perubahan
Peserta?

Ubah Peserta
Kelas

v

Tutup Peserta
Kelas

v

Mulai Kelas

v

Peserta
Melakukan Diklat

v

Penilaian
Peserta Kelas

Ada
Perubahan
Nilai?

TIDAK

Batal Tutup
Peserta Kelas

Batal Mulai Kelas

YA

Ubah Penilaian
Peserta Kelas

v

Akhiri Kelas

Ada
Perubahan
Nilai?

TIDAK

Selesai

YA

Batal Akhiri Kelas

Perubahan
Peserta?

TIDAK




Kelola Kelas Diklat Guru Inti

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengakses menu Kelola Kelas Diklat Guru Inti :

1. Pilih modul menu "Diklat Guru Inti" .

— Beranda ¥
NEIOId INdIdsulTiver dudrl
Daftar Zonasi Kelola Sasaran Zonasi Pusat Belajar Fasilitator
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Sasaran Pengelolaan terhadap Pusat Belajar Pengelolaan Data Narasumber dan
dan Guru Inti pada Zonasi yang tersebar di kabupaten / kota Fasilitator

Diklat Pengampu

Pembuatan & pengaturan Kelas Pembuatan & pengaturan Kelas \
Diklat untuk Narasumber & Fasilitator Diklat untuk Guru Inti

2. Akan ditampilkan laman daftar Kelas Diklat Guru Inti, pada awalnya mungkin saja masih kosong karena belum ada / belum

ditentukan.

3. Klik pad icon kaca pembesar untuk melakukan pencarian berdasarkan Nama

= Kelola Kelas

Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

Tanggal: 20 - 23 Ji 2019
Lokast dakarta Q%9 20/20org TUTUP PESERTA

Pengampu Kelas

Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas

Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 O O 0 0 %
Lokasi: malang 10/100rg berakhir

Pengampu Kelas

testing lagi Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia o

Tanggal: 29 - 30 Juni 2019 9%® /e AKHIRI KELAS
Lokasi: dasdadasd Pengampu Kelas

© 0 0 O

Tanggal: 8 Juli - 31 Agustus 2019 0 Q 0 @ AKHIRI KELAS

Lokasi: SMAN 1 Kota Banda Aceh Pengampu Kelas

SMA ENG Test 1 Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya °
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia
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Tambah Kelas Baru

4.1 Tambah Kelas Baru

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah Kelas Baru Diklat Guru Inti :

1. Klik icon tambah yang tersedia dip ojok kanan bawah

= Kelola Kelas ® m

Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

T 1:20-23 Juni 2019
Lzzgff Jakarta o 0 Q @ TUTUP PESERTA

Pengampu Kelas

Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 O o G o )
Lokasi: malang 10/100rg berakhir

Pengampu Kelas

testing lagi Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia 0
Tangaal: 29 - 30 Juni 2019 Q 0 @ 1/400rg AKHIRI KELAS

Lokasi: dasdadasd Pengampu Kelas \

e SMA ENG Test 1 Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya G
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia 0 v
Tangon 8l 31 Agustus 2019 9%@® 2/400r9 AKHIRI KELAS

Lokasi: SMAN 1 Kota Banda Aceh Pengampu Kelas

e Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas

2. Dimunculkan laman untuk isian data kebutuhan Kelas Guru Inti, isikan semua isian y ang disediakan. Khusus untuk bagian
Kapasitas tidak bisa diisikan dan sudah ditentukan jumlahnya.

& Tambah Kelas Baru

Lengkapi Informasi Kelas

Nama Kelas Nama Pendek

Jenjang Mata Pelajaran

- Pilih Jenjang - v v

Tanggal Mulai Diklat Tanggal Selesai Diklat

Lokasi Diklat

BATAL B SIMPAN

3. Jika sudah sesuai, klik tombol SIMPAN.
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4.2 Ubah Info Kelas

Syarat untuk bisa melakukan ubah info kelas adalah pastikan kelas belum dimulai. Ubah info kelas ini biasanya digunakan jika
terjadi kesalahan pada awalnya dalam penambahan Kelas Baru atau ada perubahan detail info pada kelas.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk ubah info kelas :

-
"

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pilih Ubah Info Kelas

Kelola Kelas ¥ ]

Q C

Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

T 1:20 - 23 Juni 2019
Lok dokara %® 0/200rg SET PENGAMPU KELAS Tupieserta

[7] Pengampu Kelas
Set Peserta Kelas

Set Pengampu Kelas

Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas
Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 0 o o 0
Lokasi: malang 10/100rg
—* Ubah Info Kelas
Pengampu Kelas

Hapus Kelas

e = Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia
1/400rg AKHIRI KELAS

Tanggal: 29 - 30 Juni 2019
Lokasi: dasdadasd Pengampu Kelas

2. Dimunculkan laman isian informasi kelas dan silakan lakukan perubahan yang dip erlukan, klik tombol SIMPAN jika sudah

benar.

& Ubah Data Kelas

Lengkapi Informasi Kelas

Nama Kelas Nama Pendek

Diklat Guru Inti

Jenjang Mata Pelajaran

SMA v Bahasa Indonesia v

Tanggal Mulai Diklat Tanggal Selesai Diklat

20 Juni, 2019 23 Juni, 2019

Lokasi Diklat

Jakarta

BATAL B SIMPAN
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4.3 Hapus Kelas

Syarat untuk bisa melakukan hapus kelas adalah pastikan belum ada pengisian sama sekali, baik itu set pengampu, set peserta, dan
lain sebagainya. Hapus Kelas ini biasany a digunakan jika terjadi kesalahan pada awalnya dalam penambahan Kelas Baru.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk hapus Narasumber / Fasilitator :

-
"

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pilih Hapus Kelas

Kelola Kelas ¥ ]

Q C

Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

T 1:20 - 23 Juni 2019
Lok dokara %® 0/200rg SET PENGAMPU KELAS Tupieserta

[7] Pengampu Kelas
Set Peserta Kelas

Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas Set Pengampu Kelas

Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 0 o o 0 10/100rg @
Lokasi: malang
Ubah Info Kelas

Pengampu Kelas
> | Hapus Kelas

e = Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia 0
Tongan 2030 Juni 2019 9%® 1/400r9 AKHIRI KELAS

Lokasi: dasdadasd Pengampu Kelas

2. Dimunculkan konfirmasi apakah yakin untuk menghapus yang dipilih, klik YA jika sudah benar.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin menghapus kelas berikut ?

Diklat Guru Inti
Tanggal : 20 - 23 Juni 2019

Lokasi: Jakarta




Set Pengampu Kelas

4.4 Set Pengampu Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk set pengampu kelas :

1. Pada awalnya setelah Kelas Baru dibuat, maka akan ada tombol Set Pengampu Kelas pada kolom bagian aksi selanjutnya,

lakukan klik pada tombol tersebut. Atau bisa juga klik pada tombol titik tiga (tombol opsi ) pilih Set Pengampu Kelas

— Kelola Kelas ¥ n

a ¢

Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

Te I:20 - 23 Juni 2019
e Qe 0/200rg SET PENGAMPU KELAS Tutup Feserta

[7] Pengampu Kelas

Set Peserta Kelas

Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas Set Pengampu Kelas
Tanggal: 28 - i
anggal: 28 - 30 Juni 2019 oooo 10/100rg @

Lokasi: malang
Ubah Info Kelas
Pengampu Kelas

Hapus Kelas

e = Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia 5
Tingon 2330 ouni 2019 0990 1/400g AKHIRI KELAS

Lokasi: dasdadasd Pengampu Kelas

2. Dimunculkan laman untuk memulai pemilihan pengampu, klik pada icon tanda + Tambah Pengampu.

< Ubah Data Pengampu Kelas

Lengkapi Pengampu untuk Kelas :

8. Diklat Guru Inti

—< © TAMBAH PENGAMPU

Nama

Silakan menambahkan pengampu kelas dengan klik tombol Tambah Pengampu diatas

BATAL B SIMPAN PENGAM

3. Pilih pengampu dengan klik icon tanda tambah.

Pilih Pengampu

Rahmat Darmawan
Nomor Induk: 8000125258

Edi Kuncoro Sakti
Nomor Induk: 8000125316
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4. Maksimal pengampu yang bisa dipilih adalah 2 orang, selanjutnya jika ingin mengubah/hapus bisa klik tanda silang (X). Jika

sudah sesuai klik tombol SIMPAN PEN GAMPU

& Ubah Data Pengampu Kelas

Lengkapi Pengampu untuk Kelas :

8. Diklat Guru Inti

Nama
Rahmat Darmawan

Edi Kuncoro Sakti

N\

BATAL [ B SIMPAN PENGAMPU

J
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4.5 Ubah Pengampu Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk ubah pengampu kelas :

-
"

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pilih Ubah Pengampu Kelas

— Kelola Kelas ' 7

Q C

e Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Ta 1: 20 - 23 Juni 2019 Tutup Peserta
Lokaer Jakarta Q® 0/200rg SET PESERTA KELAS P

Pengampu Kelas
Set Peserta Kelas

e Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas ——=mmmp> | Ubah Pengampu Kelas
Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 0 0 o o N
Lokasi: malang 10/100rg berakhir

Ubah Info Kelas
Pengampu Kelas

Hapus Kelas

e Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia 0 :
Tonaaa 2930 ouni 2019 9%©® 1/400r9 AKHIRI KELAS

Lokasi: dasdadasd Pengampu Kelas

2. Dimunculkan laman daftar pengampu kelas, klik pada icon silang (X) untuk bisa menghapus. Dan kemudian ulangi langkah
penambahan pengampu kelas untuk bisa menggantikan jika ingin digantikan. Jika sudah sesuai bisa klik tombol SIMPAN
PENGAMPU

< Ubah Data Pengampu Kelas

Lengkapi Pengampu untuk Kelas :

-B.  Diklat Guru Inti

Nama untuk hapus;
Rahmat Darmawan X
Edi Kuncoro Sakti X

J

BATAL [ B SIMPAN PENGAMPU

.
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4.6 Set Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk set peserta kelas :

1. Setelah pengampu diset pada kelas, maka akan ada tombol Set Peserta Kelas pada kolom bagian aksi selanjutnya, lakukan klik

pada tombol tersebut. Atau bisa juga klik pada tombol titik tiga (tombol opsi

) pilih Set Peserta Kelas

— Kelola Kelas 7

©

Diklat Guru Inti

Tanggal: 20 - 23 Juni 2019
Lokasi

i Jakarta

s Guru Inti 1

Kela.
Tanggal: 28 - 30 Juni 2019

Lokas

e Mata

- malang

Pelajaran: Bahasa Indonesia

Tanggal: 29 - 30 Juni 2019

Lokas

i dasdadasd

Status Pelaksanaan

O,

Pengampu Kelas

Status Pelaksanaan

0000

Pengampu Kelas

Status Pelaksanaan

0%99%9®

Pengampu Kelas

Peserta

Peserta

10/10org

Peserta

2. Dimunculkan laman untuk memulai pemilihan peserta kelas

Pilih Peserta untuk Kelas:

B, piklat Guru Inti

Kandidat Peserta

900900000000

ASMAWATI
Mo, Pa UK : 201511684500

DINA RAHAYU NINGSIH
Mo. P UK : 201502197666

EKA GUSTINA
No. Pe: UK : 201500675038

FATIMAH

oG 201501672819

HAMDAN, 5,PD
Ho. Peserta UKG : 201511912589

KHAIRANI HASIBUAN
Ho. Peserta UKG : 201500085439

NURHAYATI
No. Peserta UKG : 201502882627
NURMI

1=: 201502874326

SRI HANDAYANI
No. Peserta UKE : 201502407924

SUKANTO
No. Pesarta UKG | 201503603963

< Halaman dari 5

Keterangan Gambar :

>

Ve

GTK yang dipilih 5 orang (mz

Aksi selanjutnya

SET PESERTA KELAS

Status kelas

Aksi

njutnya

AKHIRI KELAS

ASMAWATI
Mo P ta UKG : 201511684500

9900

DINA RAHAYU NINGSIH
Mo, Pesarta UKG : 201502197666

EKA GUSTINA
UKL : 201500675038

SUKANTO
Mo, Pesarta UKG : 201503603963

SRIHANDAYANI
No. Peserta UKG : 201502407924

BATAL

Q C

Tutup Peserta

Set Peserta Kelas

Ubah Pengampu Kelas

Ubah Info Kelas

Hapus Kelas

%

B SIMPAN
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Set Peserta Kelas

i. Untuk melakukan filter guru berdasarkan Kota/Kabupaten.
ii. Klik icon panah hijau untuk memilih guru
iii. Klik icon tanda silang merah (X) untuk membatalkan pilih guru
iv. Klik tombol SIMPAN jika data peserta sudah sesuai
3. Akan dimunculkan laman informasi status berhasil simpan peserta kelas, selanjutnya klik tombol OK. Laman ini juga bisa
menampilkan informasi terkait adanya kesalahan dalam p emilihan, sehingga harus diulang untuk pemilihan peserta yang

sesuai.

< Ubah Data Peserta Kelas

0 Berhasil Tersimpan

Hasil penyimpanan peserta untuk Kelas:

B Diklat Guru Inti

~
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4.7 Ubah Peserta Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk ubah peserta kelas :

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ) pilih Ubah Peserta Kelas

— Kelola Kelas » 'm

Q C

Aksi selanjutnya

e Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan serta
Té I:20 - 23 Juni 2019 Tutup P t
s VIV]IO) 5/200rg TUTUP PESERTA ikl
Pengampu Kelas
———

e Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas Ubah Pengampu Kelas
Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 0 0 o o
Lokasi: malang 10/100rg

Pengampu Kelas

Ubah Info Kelas

2. Dimunculkan laman untuk memulai pemilihan peserta kelas

Pilih Peserta untuk Kelas:

B, piklat Guru Inti

B 1

Kandidat Peserta Q@ el L GTK yang dipilih

x

pr—
ASMAWATI o ASMAWATI 3 x
UKE : 201511684500 Mo, Pesarta UKG : 201511684500 =
DINA RAHAYU NINGSIH o DIMNA RAHAYU NINGSIH %
UK : 201502197666 Mo, Peserta UKG : 201502197666
EKA GUSTINA N EKA GUSTINA %
¥G : 201500675038 Mo, Pesarta UKG : 201500675038
FATIMA s » SUKANTO %
%G: 201501672819 g %G : 201503603963
HAMDAN, 5,PD » SRIHANDAYANI %
Ho. Peserta UKG : 201511912589 No. Peserta UKG : 201502407924
KHAIRANI HASIBUAN »

G: 201500085439

NURHAYATI »
No. Peserta UKG : 201502882627

NURMI -
Ho. Pe UKG: 201502874326 M
SRI HANDAYANI >

Pesarta UKG - 201502407924

SUKANTO
Mo ¥l 201503603963 4

4
L4 Ilalamandaris > \

BATAL B SIMPAN

0. Peserta

9000000000

Keterangan Gambar :

i. Untuk melakukan filter guru berdasarkan Kota/Kabupaten.
ii. Klik icon panah hijau untuk memilih guru
iii. Klik icon tanda silang merah (X) untuk membatalkan pilih guru



Ubah Peserta Kelas

iv. Klik tombol SIMPAN jika data peserta sudah sesuai
3. Akan dimunculkan laman informasi status berhasil simpan peserta kelas, selanjutnya klik tombol OK. Laman ini juga bisa

menampilkan informasi terkait adanya kesalahan dalam pemilihan, sehingga harus diulang untuk pemilihan peserta yang
sesuai.

< Ubah Data Peserta Kelas

0 Berhasil Tersimpan

Hasil penyimpanan peserta untuk Kelas:

8.  Diklat Guru Inti

< KEMBALI

~
N
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4.8 Tutup Peserta Kelas

Sebelum kelas dimulai maka harus dipastikan peserta yang telah dipilih pada kelas telah final dan sesuai, sehingga tidak terjadi
perubahan lagi. Untuk itu diperlukan penutupan peserta kelas, sehingga tidak bisa dilakukan perubahan.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk tutup peserta kelas :

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ) pilih Tutup Peserta

— Kelola Kelas ¥

a ¢

e Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Té I:20 - 23 Juni 2019
ngggla Jakarta o Q ° @ 5/200rg TUTUP PESERTA Tutup Peserta

Pengampu Kelas

Ubah Peserta Kelas
e Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas Ubah Pengampu Kelas

Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 0 o o o
Lokasi: malang 0rIET

Ubah Info Kelas
Pengampu Kelas

2. Dimunculkan konfirmasi apakah yakin untuk tutup peserta kelas, klik YA jika sudah benar.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin menutup pengisian peserta kelas berikut
?

Diklat Guru Inti
Tanggal : 20 - 23 Juni 2019

Lokasi: Jakarta




Mulai Kelas

4.9 Mulai Kelas

Setelah semua syarat mulai kelas terpenuhi, yaitu : Set Pengampu, Set Peserta, dan Tutup Peserta, maka selanjutnya kelas bisa
dimulai. Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mulai kelas :

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ) pilih Mulai Kelas

Kelola Kelas ¥ mm

Q C

e Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya
Tangoal: 20 - 23 Juni 2019 Mulai Kelas
Lokasi: Jakarta Q ° @ 5/200rg MULAI KELAS

Pengampu Kelas

Buka Peserta
e Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas Ubah Pengampu Kelas

Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 0 o o o B
Lokasi: malang 10/100rg berakhir

Ubah Info Kelas
Pengampu Kelas

2. Dimunculkan konfirmasi apakah yakin untuk memulai kelas, klik YA jika sudah benar.

A Konfirmasi
Apakah Anda ingin memulai kelas berikut ?

Diklat Guru Inti
Tanggal : 20 - 23 Juni 2019

Lokasi - Jakarta

3. Apabila ternyata Anda baru teringat bahwa seharusnya kelas belum bisa dimulai karena ada yang kurang atau ingin diubah,
bisa dilakukan pembatalan dengan klik pada Batal M ulai Kelas

Kelola Kelas

Q c

e Diklat Guru Inti Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya

Tanggal: 20 - 23 Juni 2019 f
mES?fJakana o 0 0 @ AKHIRI KELAS Penilaian Peserta

Pengampu Kelas .
Akhiri Kelas

e Kelas Guru Inti 1 Status Pelaksanaan Peserta Status kelas e | Batal Mulai Kelas
Tanggal: 28 - 30 Juni 2019 0000
Lokasi: malang 10/100rg

Pengampu Kelas

Ubah Pengampu Kelas

74



Mulai Kelas

75
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4.10 Penilaian Peserta Kelas

Setelah kelas dimulai dan diklat sudah selesai dilakukan, maka selanjutnya bisa dilakukan penilaian peserta kelas. Berikut ini adalah

langkah-langkah untuk melakukan penilaian peserta kelas :

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi

— Kelola Kelas ¥ mmm
\ Q cC

Diklat Guru Inti

Tanggal: 20 - 23 Juni 2019

Lokasi: Jakarta

Kelas Guru Inti

1

Tanggal 28 - 30 Juni 2019

Lokasi: malang

2. Dimunculkan laman untuk mengisikan nilai-nilai peserta kelas, isikan nilai antara 0 - 100. Jika sudah sesuai / diisikan semua,

silakan klik tombol SIMPAN

& Hasil Penilaian Diklat Guru Inti

‘ Isian nilai antara 0 sampai 100.

©
©
©
©
©

Diklat Guru Inti

Nama Peserta

ASMAWATI
No. Peserta UKG: 201511684500

DINA RAHAYU NINGSIH
No. Peserta UKG: 201502197666

EKA GUSTINA
No. Peserta UKG: 201500675038

SUKANTO
No. Peserta UKG: 201503603963

SRIHANDAYANI
No. Peserta UKG: 201502407924

) pilih Penilaian Peserta

Status Pelaksanaan

0%99%®

Pengampu Kelas

Status Pelaksanaan

0000

Pengampu Kelas

Peserta

Peserta

10/ 10 org

Nilai

Nilai

Nilai

Sikap Ketrampilan  Tes Akhir
100 100 100

90 90 60

70 65 50

0 0 0

0 ) 0

Aksi selanjutnya

AKHIRI KELAS

Status kelas

Nilai
Akhir

Predikat

Penilaian Peserta
Akhiri Kelas

Batal Mulai Kelas

Ubah Pengampu Kelas

BATAL SIMPAN
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4.10 Akhiri Kelas

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengakhiri kelas :

1. Klik tombol titik tiga (tombol opsi ’ ) pilih Akhiri Kelas

= Kelola Kelas

Diklat Guru Inti
Tanggal: 20 - 23 Juni 2019

Lokasi: Jakarta

Kelas Guru Inti 1
Tanggal: 28 - 30 Juni 2019

Lokasi: malang

Peserta

5/200rg

Peserta

10/10 org

Aksi selanjutnya

AKHIRI KELAS

Status kelas

Batal Mulai Kelas

Ubah Pengampu Kelas

2. Dimunculkan laman untuk menampilkan nilai-nilai peserta kelas, Anda bisa melakukan perubahan jika ada y ang kurang sesuai

atau mengisikan jika ada yang belum diisikan. Jika sudah sesuai / diisikan semua, silakan klik tombol S IMPAN

& Hasil Penilaian Diklat Guru Inti

) Isian nilai antara 0 sampai 100.

B Diklat Guru Inti

©
©
L)
©
©

Nama Peserta

ASMAWATI
No. Peserta UKG: 201511684500

DINA RAHAYU NINGSIH
No. Peserta UKG: 201502197666

EKA GUSTINA
No. Peserta UKG: 201500675038

SUKANTO
No. Peserta UKG: 201503603963

SRIHANDAYANI
No. Peserta UKG: 201502407924

Nilai

Nilai

Nilai

Sikap Ketrampilan Tes Akhir
100 100 100

90 90 60

70 65 50

0 0 0

0 0 0

Nilai Predikat
Akhir

o
oD

BATAL SIMPAN
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5. Kelola Kelas Guru Sasaran

Langkah ini dilakukan oleh admin Satker (P4TK/Dikdas/Dikmen) untuk mengelola kelas guru sasaran.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengakses menu Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran:

1. Pilih modul menu Diklat Guru Sasaran .

— Beranda M yaumil akhir

Narasumber dan v = = .
Fasilitator Daftar Guru Inti Diklat Pengampu Diklat Guru Inti
Pengelolaan Data Daftar Guru Inti pada Zonasi Pembuatan & pengaturan Pembuatan & pengaturan
Narasumber dan Fasilitator Kelas Diklat untuk Kelas Diklat untuk Guru Inti

Narasumber & Fasilitator

=

Diklat Guru

Sasaran Kelola BANPEM

Pengaturan Kelas Dil untuk Pengelolaan Data BANPEM
Guru Sasaran

AN

2. Akan muncul laman Daftar Kelas Diklat Guru Sasaran. Pilih Gelombang PKP (wajib), jenjang (opsional) dan wilayah yang
dituju (opsional). Jika sudah klik FILTER.

Filter Data

Gelombang PKP

— Pilih Gelombang -

erdasar Wilayah

Jenjang Provinsi Kabupaten / Kota

—Semua Jenjang - v — Seluruh Provinsi— v - Seluruh Kota/Kabi v

FILTER

klikfuntukimenampilakan|
Jjenjang; klikfuntukimemunculkan
fd2eranyyanglaitui

3. Sistem akan menampilkan data sesuai dengan set filter tersebut.
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Kelola Kelas Diklat Guru Sasaran

(s]
& — Kelola Kelas Guru Sasaran

Kelas Diklat Guru Gel. PKP untuk Semua Jenjang di >
Seluruh Wilayah

B

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel & al Dikelola
SMAN 1 KUTA Kab. Badung Bahasa Indonesia 12 Rombel P4TK >
Alamat: JL. DEWI SARASWATI Provinsi: Bali Jenjang: SMP (BHS)
Sekolah Titik Pusa Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMAN 1 KUTA Kab. Badung Bahasa Inggris 272 Rombel P4TK >
Alamat: JL. DEW] SARASWATI Provinsi: Bali Jenjang: SMP (BHS)
Sekolah Titik Pusa Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMAN 2 KUTA Kab. Badung Bahasa Indonesia 171 Rombel P4TK >
Alamat: JL. PURA DALEM KEDONGANAN KUTA - Provinsi: Bali Jenjang: SMP (BHS)
BALI
Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata F ran = al likelola
SMAN 1 KISARAN Kab. Asahan Bahasa Indenesia 071 Rombel PATK >
Alamat: JL. MADONG LUBIS NO. 5 KISARAN Provinsi: Sumatera Jenjang: SMP (BHS)
Utara
Sekolah Titik Pusal Zona h Mata F ran Rombel terpakal Dikelola
SMAN 1 KISARAN Kab. Asahan Bahasa Inggris 071 Rombel P4TK >
Alamat: JL. MADONG LUBIS NO. 5 KISARAN Provinsi: Sumatera Jenjang: SMP (BHS)
Utara
Keterangan Gambar:

o Gambar 1. Fitur unduh Laporan Kelas Guru Sasaran.

o Gambar 2. Fitur pencarian melalui nama dan nomor peserta UKG.

o Gambar 3. Fitur filter berdasarkan status ajuan Banpem.

o Gambar 4. Fitur untuk memuat ulang kembali laman Kelola Kelas Guru Sasaran.
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Buat Kelas Diklat Guru Sasaran

5.1 Buat Kelas Diklat Guru Sasaran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah Kelas Baru Diklat Guru Sasaran :

1. Pilih Sekolah Titik Pusat (Sektipus) kemudian klik Tambah Kelas.

O
& = Kelola Kelas Guru Sasaran ¥ yaumil akhir
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar Bahasa Indonesia 0/1 Rombel P4TK e
Alamat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5 Provinsi: Aceh ang: SMA (BHS)

© TAMBAH KELAS
e Data kelas belum ada /
Vilaya fata Pelaja

SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab Aceh Besar Bahasa Inggns 2 /2 Rombel PATK >

Alamat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5 i: Aceh Jenjang: SMA (BHS)

kolah Titik Pu a Wilayal Mata P

SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab Aceh Besar Antrcpologl 0/2 Rombel PATK >
Alamat: JL. BANDARA SIMKM. 12,5 Provinsi: Aceh g SMA (BHS)

Sekolal t usa Zona 3yal Mata a ombel terpak Dikelola

SMAN 1 SINABANG Kab. Simeulue Bahasa Inggrws 0/2 Rombel PATK >
Alamat: JL. Letkol Ali Hasan No. 63 Provinsi: Aceh (BHS)

2. Setelah itu, akan muncul laman Tambah Kelas Baru. Lengkapi isian data pada laman tersebut (untuk pemilihan Unit
Pembelajaran 1, Unit Pembelajaran 2 bersifat opsional) dan klik S IMPAN.

O
q@ Kelola Kelas Guru Sasaran

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona

Sekolah Titik Pusat Zona & Mata Pelajara
o SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab Aceh Besar Bahasa Indonesia
Alzmat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5 srovinsi: Aceh Jenjang: SMA

Unit Pembelajaran 1

- Pilih Peminatan - v —Pilih Unit Pembelajaran 1 - v

Unit Pembelajaran 2

- Pilih Peminatan - v —Pilih Unit Pembelajaran 2 — v

penentuan;UP.bersifat:opsional

BATAL B SIMPAN

3. Setelah klik Simpan, secara otomatis akan dikembalikan ke laman Kelola Kelas Guru Sasaran. Kelas Guru Sasaran telah
terbentuk.

80



Buat Kelas Diklat Guru Sasaran

Kelola Kelas Guru Sasaran

° Sekolah Titik Pusat

SMA NEGERI MODAL BANGSA
Aamat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5

Sekolah Titik Pusat
SMA NEGERI MODAL BANGSA

Alamat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5

Sekolah Titik Pusat

SMA NEGERI MODAL BANGSA
Alamzt JL. BANDARA SIM KM. 12,5

e Kelas
110005.1101.44157 A

LUF1: Bahasa Inggris-1
UP2: Bahasa Inggris-2

Sekolah Titik Pusat
SMA NEGERI MODAL BANGSA
Alamat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5

Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
Kab. Aceh Besar Bahasa Indonesia 212 Rombel P4TK >
Provinsi: Aceh Jenjang: SMP
Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
Kab. Aceh Besar ~ Bahasa Inggris 2 12 Rombel P4ATK >
Provinsi: Aceh Jenjang: SMP
Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
Kab. Aceh Besar Bahasa Inggris 412 Rombel P4TK i
Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
© TAMBAH KELAS
Status Pelaksanaan Pesera Aksi selanjutnya .
10]0l® 0/20 org PUBLIKASI
[ Gurunti
Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
Kab. Aceh Besar  Antropologi 072 Rombel PATK ?

Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

< Halaman 1] darit >
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5.2 Edit Kelas Diklat Guru Sasaran

Syarat untuk bisa melakukan ubah info kelas adalah pastikan kelas belum dimulai. Ubah info kelas ini biasanya digunakan jika

terjadi kesalahan pada awalnya dalam penambahan kelas baru atau ada perubahan detail info pada kelas.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk ubah info kelas :

-
"

1. Klik tombol opsi ( ’ ) dan pilih Ubah Info Kelas.

©
2
& = Kelola Kelas Guru Sasaran

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah
SMA NEGERI MODAL BANGSA

Alamat JL. BANDARA SIM KM._ 12,5 Provinsi: Aceh

Kelas
110005.1101.44157.C

1UF1: Bahasa Inggris-1
LP2: Bahasa Inggris-2

9®

Sekolah Titik Pusat

Alamat JL. BANDARA SIM KM_ 12,5 Provinsi: Aceh
Sekolah Titik Pusat

SMAN 1 SINABANG

Alamat JL. Letkol Ali Hasan No. 63

Kab. Simeulue

Provinsi: Aceh

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah
SMA NEGERI UNGGUL Kab. Bireuen
Alamat JL. BLANG AWE RUNGKOM Provinsi: Aceh

Kab. Aceh Besar

Status Pelaksanaan

SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar

Dikelola

P4TK b

© TAMBAH KELAS

Mata Pelajaran Rarr
Bahasa Inggris
Jenjang: SMA

el terpakai

1/ 2 Rombel

Peserta Aksi selanjutnya
" Info Kelas
0/20org PUBLIKASI
[ Gurunt Publikasi Kelas
Mata P an Rombe ai Dik Ubah Info Kel
: ah Info Kelas
Antropologi 0/ 2 Rombel
Jenjang: SMA
Hapus Kelas
Mata Pelajaran Rombel terpakai Dk
Bahasa Inggris 0/2 Rombel PATK r

Jenjang: SMA

Mata Pelajaran

Antropologi
Jenjang: SMA

Rombel terpakai

0/1Rombel

< Halaman 1 darit >

2. Dimunculkan laman isian informasi kelas dan silakan lakukan perubahan yang dip erlukan, klik tombol SIMPAN jika sudah

benar.

“p
& Ubah Data Kelas

Lengkapi isian data berikut:

Info Zona

e 120001.1205.43180.A

Unit Pembelajaran 1

ekolah Titik Pusat
AN 1 SUMBUL

Alamat JL. SM. RAJA ATAS NO. 136

SUMBUL

Operasi Hitung Bilangan Bulat Dan Pecahan

Kab. Dairi
rovinsi: Sumatera Utara

Matematika
Jenjang: SMP

Unit Pembelajaran 2

— Pilih Unit Pembelajaran 2 —

BATAL B SIMPAN
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5.3 Hapus Kelas Guru Sasaran

Hapus Kelas ini biasanya digunakan jika terjadi kesalahan pada awalnya dalam penambahan Kelas Baru.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk Hapus Kelas :

-
"

1. Klik tombol opsi ( ’ ) pilih Hapus Kelas.

ey —
o — Kelola Kelas Guru Sasaran
° Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar ~ Bahasa Inggris 112 Rombel PATK he
Alamat: JL. BANDARA SIM KM. 12,5 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

© TAMBAH KELAS

o Kelas Status Pelaksanaan Peserta Aksi selanjutnya —

nio Kkelas

110005.1101.44157.C Qe ) 0/20 org PUBLIKASI
UP1: Bahasa Inggris-1

F2: Bahasa Inggris-2 i Iy

SER L [PrjfeTanlit Publikasi Kelas
Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Ri erpakai Dik dihaR
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar  Antropologi T pj RTINS
Alamat JL. BANDARA SIM KM. 12,5 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

| Hapus Kelas

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran R erpakai Dl
SMAN 1 SINABANG Kab. Simeulue Bahasa Inggris 072 Rombel PATK >
alamat JL Letkol Ali Hasan Mo 63 Provinsi- Aceh Jenjang: SMA
Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMA NEGERI UNGGUL Kab. Bireuen Antropologi S S PATK 2
Alamat JL. BLANG AWE RUNGKOM Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

< Halaman 1#|dari1 3

2. Akan muncul Konfirmasi apakah ingin menghapus kelas. Pilih YA untuk menghapus atau TIDAK jika tidak ingin menghapus
kelas tersebut.

A Konfirmasi

Apakah Anda ingin menghapus kelas berikut ?

Nama Kelas Sekolah Titik Zona Wilayah Mata Pelajaran
110005.1101. 44458 C Kab. Aceh Bahasa

SMA Besar Inggris
NEGERI Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
MODAL

BANGSA

Alamat: JL.
BANDARA
SIM KM. 12.5
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5.4 Publish Kelas Diklat Guru Sasaran

Berikut langkah-langkah untuk Publish Kelas Diklat Guru Sasaran :

1. Klik Publikasi Kelas .

oy
¥ = Kelola Kelas Guru Sasaran

Alamat JL. RAYA KM 03 BANJARSARI

Froviner Jawa Barat Jeniang SMA

o Sekolah Titik Pusat Nilayah Mata Pelajaran
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar Bahasa Inggris

Alamat JL. BANDARA SIM KM. 12,5 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
Status Pelaksanaan Peserta

o Kelas
110005.1101.44157.C

UF 1 Bahasa Inggris-1
UP2 Bahasa Inggris-2

o®

o lah Titik Pusat ilayah Mata Pelajaran
SMAN 1 SINABANG Kab. Simeulue Bahasa Inggris

Alamat JL. Letkol Ali Hasan No. 63 Provinsi: Aceh Jenjang. SMA

o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Wata Pelajaran

SMA NEGERI UNGGUL Kab. Bireuen Antropologi

Alamat JL. BLANG AWE RUNGKOM Provinsi: Aceh Jenjang SMA

Zona Wilayah Mata Pelajaran

n Sekolah Titik Pusat

0/200rg

[ Gurulnti

1/2 Rombel

0/2 Rombel 2
Dikelola

PATK ?
Dikelola

N

2. Setelah itu muncul konfirmasi "Apakah anda ingin mempublikasikan kelas berikut?". Klik YA.

A Konfirmasi

Anda ingin mempublikasikan kelas berikut ?

&

Nama Kelas Sekolah Titik Pusat

110005.1101.44157 CSMA NEGERI
MODAL BANGSA
Alamat JL
BANDARA SIM KM.
12,5

Zona Wilayah

Kab. Aceh Besar
Provinsi: Aceh

3. Publikasi Kelas berhasil dan status kelas menjadi "sudah dipublikasi”.

Mata Pelajaran

Bahasa Inggris
Jenjang: SMA

86



Publikasi Kelas Diklat Guru Sasaran

£
& = Kelola Kelas Guru Sasaran

o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMAN 1 BANJARSARI Kab. Ciamis Bahasa Inggris 0/ 1 Rombel P4TK >
Alamat JL. RAYA KM 03 BANJARSARI Provinsi- Jawa Barat Jenjang: SMA

o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar Bahasa Inggris 142 Rombel P4TK bt
Alamat JL. BANDARA SIM KM 12,5 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

o Kelas Status Pelaksanaan Peserta Status Kelas »
110005 1101 44157 C Q® O« udah dipu E

P 1 Bahasa Inggris-1

UF2: Bahasa Inggris-2 [ Gurunti
o Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran el terpakai Dikelola
SMAN 1 SINABANG Kab. Simeulue Bahasa Inggris 0 /2 Rombel P4TK >
Alamat JL. Letkol Ali Hasan No. 63 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
o Sekolah Titik Pusat Z Vilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMA NEGERI UNGGUL Kab. Bireuen Antropologi 0/ 1 Rombel P4TK >
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5.5 Batal Publikasi

Berikut langkah untuk melakukan Batal Publikasi :

-
"

1. Klik tombol opsi ( ) pilih Batal Publikasi Kelas.

N ¥ vaumil akhir
Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMAN 1 BANJARSARI Kab. Ciamis Bahasa Inggris 0/1 Rombel PATK >
slamat JL. RAYA KM 03 BANJARSARI Provinsi: Jawa Barat Jenjang: SMA
Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola
SMA NEGERI MODAL BANGSA Kab. Aceh Besar  Bahasa Inggris 1/2 Rombel PATK b
slamat JL. BANDARA SIM KM 12 5 Provinsi: Aceh Jenjang SMA

© TAMBAH KELAS

o Kelas Status Pelaksanaan Peserta Status Kelas | f K |
nio Kelas
110005.1101.44157.C Qe 0/20 org b
1UF1: Bahasa Inggris-1
[ Gu '"“__.‘ Batal Publikasi Kelas

LP2: Bahasa Inggris-2

Sekolah Titik Pusat Zona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola

SMAN 1 SINABANG Kab. Simeulue Bahasa Inggris 0 / 2 Rombel P4ATK >
Alamat JL. Letkol Ali Hasan No. 63 Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

Sekolah Titik Pusat ona Wilayah Mata Pelajaran Rombel terpakai Dikelola

SMA NEGERI UNGGUL Kab. Bireuen Antropologi 5 Sl P4TK >
Alamat JL. BLANG AWE RUNGKOM Provinsi: Aceh Jenjang: SMA

2. Muncul Konfirmasi untuk membatalkan publikasi kelas. Klik YA untuk batal publikasi kelas.

A Konfimasi

Anda ingin membatalkan publikasi kelas berikut ?

Nama Kelas Sekolah Titik Zona Wilayah Mata Pelajaran
110005.1101.4445E:C Kab. Aceh Bahasa

SMA Besar Inggris
NEGERI Provinsi: Aceh Jenjang: SMA
MODAL

BANGSA

Alamat: JL.
BANDARA
SIM KM. 12,5
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6. Kelola Banpem

Langkah ini digunakan oleh Satker/P4TK untuk melakukan kelola Banpem yang diajukan oleh Dinas Pendidikan Provinsi maupun
Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota.

Berikut langkah-langkah untuk akses modul kelola Banpem :

1. Pilih modul Kelola Banpem.

O
Kl — Beranda

AE10ld oasdrdll Narasurmper adrn
Daftar Zonasi Zonasi Pusat Belajar Fasilitator
Daftar Seluruh Zonasi Pengelolaan Data Mapel Pengelolaan terhadap Pengelolaan Data
Sasaran dan Guru Inti pada Pusat Belajar yang tersebar Narasumber dan Fasilitator
Zonasi di kabupaten / kota

Diklat Guru
Diklat Pengampu Diklat Guru Inti Sasaran Kelola BANPEM
Pembuatan & pengaturan Pembuatan & pengaturan Pengaturan Kelas Diklat Pengelolaan Data BANPEM
Kelas Diklat untuk Kelas Diklat untuk Guru Inti untuk Guru Sasaran

Narasumber & Fasilitator

2. Kemudian Anda akan diarahkan ke halaman Kelola Banpem. Pilih Gelombang PKP (wajib) dan daerah yang dituju
(opsional). Jika sudah, klik FILTER.

Filter Data

Gelombang PKP

- Pilih Gelombang -

erdasar Wilayah

Provins

— Seluruh Provinsi — - Seluruh Kota/Kabupaten —

BATAL FILTER

Klik{funtukfmemunculkan]
@aeranyyanglaita
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3. Sistem akan memunculkan daftar ajuan Banpem sesuai dengan Gelombang PKP dan daerah yang dituju.

(8]
& = Kelola Banpem W) yaumil akhir
Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) 7/
Format Nomor PKS Instansi
NOMOF : woconnnaaes nama - Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan
Data Anggaran (P4TK) Bahasa

Alamat - Alamat Kota saya
Mata Anggaran : -

PPK Rekening Bank / KPPN Kontak Person Pengembalian Dana
Nama - Amirudin Saleh DD, S1, MIK, MIB ernilik Rekening - amiruding Nama - amir

NIP: 232424242424 Nama Bank - ANZ PANIN BANK MAlanng Emall - amir@p4tkbahasa.go.id
Jabatan : PPK No.HP: 1235678

siamat - JI arhosari ngiri thitik no 17 Kota Malang

Daftar Ajuan BANPEM di Gel. PKP Tahap I di Seluruh - ¥ O = C

Wilayah

ﬂ Penerima BANPEM vapel Penggunaan Status Banpemn Unggah RAB %
Dinas Pendidikan 1/1tombel  10/20quu  Menunggu @ =
Kab. Badung persetujuan

Provinsi: Bali

Penerima BANPEM Mapel Penggunaan Status Banpemn Unggah RAB -
B ‘ o :
Dinas Pendidikan m 2/2rombel  20/40guu  Menunggu @ C
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6.1 Isi Kelengkapan Data Banpem

Satker/P4TK diharuskan untuk mengisi seluruh Data Kelengkapan pada halaman Kelola Banp em agar dapat meny etujui Ajuan
Banpem dari Dinas Pendidikan Provinsi maupun Kota/Kabupaten pada SIM PKB.

Berikut langkah-langkah untuk mengisi Kelengkapan Data Banpem:

1. Klik ikon pensil di pojok kanan pada halaman Kelola Banpem.

(s]
& = kelola Banpem

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) T —— @

Format Nomor PKS Instansi

Nama - Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan
(P4TK) Bisnis dan Pariwisata

alamat - Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok

PPK Rekening Bank / KPPN Kontak Person Pengembalian Dana

Daftar Ajuan BANPEM di Gel. PKP Tahap Il di Seluruh - I Qo = G

Wilayah

Data Ajuan BANPEM tidak ditemukan

2. Muncul kotak dialog isian Data Kelengkapan PKS, lengkapi isian tersebut mulai dari data "Pejabat Pembuat Komitmen
(PPK)".

Ubah Data Kelengkapan PKS

Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Nama * NIP = Jabatan *

Sukirno, M.pd 232424242424 PPK

Instansi

Nama* Mata Angaarar

SIMPAN

3. Gulir kebawah pada kotak dialog, sesuaikan Data Instansi dan Mata Anggaran.
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Ubah Data Kelengkapan PKS

Instansi
Marma * Mata Anggaran

Pusat Pengembangand: 2019

Alamat *

Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok

Rekening Bank / KPPN

BATAL SIMPAN

4. Setelah itu, isi Data Rekening Bank/KPPN, klik terlebih dahulu pada kolom sumber dana untuk memilih jenis sumber dana
(Bank atau KPPN).

Ubah Data Kelengkapan PKS

Rekening Bank / KPPN
Sumber Dana *

- Pilih Sumber Dana - A —

Kontak Person Pengembalian Dana

Mama *

BATAL SIMPAN

5. Selanjutnya akan ditampilkan form isian data rekening bank/KPPN. Isi Data Rekening Bank/KPPN secara lengkap.
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Ubah Data Kelengkapan PKS

Rekening Bank / KPPN
Sumber Dana * Nama Bank *

Bank BANK MANDIRI

Cabang Bank * Mama Pemilik Rekening *

Jakarta Sukirmo

Kontak Person Pengembalian Dana
Mama* Email *

Sukirno,M.pd sukimo@gmail.com

BATAL SIMPAN

6. Selanjutnya isikan data "Kontak Person Pengembalian Dana" secara lengkap.

Ubah Data Kelengkapan PKS

Kontak Person Pengembalian Dana
Nama* Email *

Sukirno,M.pd sukimo@gmail.com

Nomor HP *

08111111111

Format Nomor PKS

Momor PKS *

BATAL SIMPAN

7. Pastikan Anda juga mengisikan Format Nomor PKS.
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Ubah Data Kelengkapan PKS

Kontak Person Pengembalian Dana

Nama * Ernail *

Sukimo,M.pd sukimo@gmail.com

MNomor HP *

08111111111

Format Nomor PKS

Nomor PKS*
/BISPARIPKP.01/2019

BATAL SIMPAN

8. Pastikan data isian telah lengkap. Klik SIMPAN.

Ubah Data Kelengkapan PKS

Kontak Person Pengembalian Dana
Nama * Email *

Sukirno,M.pd sukimo(@gmail.com

Momor HP*

08111111111

Format Nomor PKS

MNomor PKS #
/BISPARIPKP.01/2019

BATAL SIMPAN

9. Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS) berhasil dilengkapi.



Isi Kelengkapan Data Banpem

(8]
& = kKelola Banpem

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS)

Format Nomor PKS

Nomor - /BISPAR-PKR.01/2019
Data Anggaran

Mata Anggaran 2019

PPK

Nama - Sukimo, M.pd

NIP: 232424242424

Jabatan : PPK

alamat - JI. Sewu Kuto, Depok

Instansi
nama - Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan

(PATK) Bisnis dan Pariwisata
Alarmat - Jalan Raya Parung Km. 22-23 Bojongsari, Depok

Rekening Bank / KPPN Kontak Person Pengembalian Dana
semilik Rekening - Sukirno Narma - Sukimo,M.pd
Nama Bank - BANK MANDIRI Jakarta Emall: sukirno@gmail.com

Ne. HP: 08111111111

Daftar Ajuan BANPEM di Gel. PKP Tzhap |l di Seluruh
Wilayah

Data Ajuan BANPEM tidak ditemukan
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6.2 Persetujuan Ajuan Banpem

Syarat untuk melakukan persetujuan ajuan Banpem adalah kelengkapan data Banpem baik dari pihak Satker/P4TK ataupun Dinas
Pendidikan Provinsi dan Kabupaten/Kota.

Berikut langkah-langkah untuk melakukan persetujuan ajuan Banpem :

-
"

1. Pilih data ajuan Banpem dari daftar. Klik opsi ( ’ ) dan pilih opsi Setujui Ajuan.

o
&

S Kelola Banpem » I
Format Nomor PKS Instansi
Nomor - /BHS-PKP.01/2019 Mama - Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan (P4TK) Bahasa
Data A s Alamat : Alamat Kota saya

Mata Anggaran: 2019

PPK Rekening Bank / KPPN Kontak Person Pengembalian Dana
Nama : Amirudin Saleh DD, SI, MIK, MIB Pemilik Rekening : amiruding Nama : amir

NIP 232424242424 Nama Bank : ANZ PANIN BANK MAlanng Email : amir@p4tkbahasa.go.id
Jabatan - PPK No HP: 1235678

alamat - JI arhosari ngiri thitik no 17 Kota Malang

Daftar Ajuan BANPEM di Gel. PKP Tahap Il di Seluruh Wilayah ~ s A0 el &

Penerima BA| N el eng aa
- a
. Dinas Pendidikan Kab. @ 1/1rombel 10720 guru Menunggu persetujuan

Badung
rovinsi: Bali Setujui Ajuan

an Status Banpem Unggah RAB 3

Penerima BANPEN Mapel eng
B a
. Dinas Pendidikan Prop @ 2/2t0mbel 20740 guru Menunggu persetujuan @ :

Aceh

Lihat Dokumen Prasyarat

2. Selanjutnya akan dimunculkan kotak dialog konfirmasi untuk meny etujui ajuan Banpem.

A Konfirmasi
Apakah Anda ingin Menyetujui Ajuan BANPEM berikut ?

& Penerima BANPE! Mape Pengguna:
. Dinas Pendidikan Kab. Badung 1/1rombel  10/20 guru
Provinsi: Bali

Daftar Dokumen Prasyarat

BHS-01a PKS Banpem - Pihak Pertama Lihat @
BHS-01L Lampiran PKS Lihat @&
BHS01b PKS Banpem - Pihak Kedua Lihat &

3. Anda dapat melihat (preview) pada tiap-tiap dokumen prasyarat dengan cara klik tombol "Lihat" atau juga dapat mengunduh
file dokumen dengan klik tombol "Unduh".
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A Konfirmasi

Daftar Dokumen Prasyarat

PKS Banpem - Pihak Pertama

Lampiran PKS Lihat &
PKS Banpem - Pihak Kedua Lihat &
Kuitansi Banpem Lihat &
Surat Kesanggupan Pelaksanaan Lihat &

Surat Kesanggupan Pengembalian Lihat &

Kklikduntuk{unduh

Surat Pengajuan Rencana Anggaran Biaya Lihat & dekumen

(RAB)

O ODogoooaog

Template Rencana Anggaran Biaya (RAB) Lihat &

4. Selanjutnya lakukan verval data dokumen PKS yang diserahkan oleh Dinas Pendidikan untuk ajuan Banpem tersebut, jika data

dokumen PKS sudah sesuai silakan klik ikon kotak untuk centang kesesuaian dokumen (checklist).

A Konfirmasi

Daftar Dokumen Prasyarat

BHS01a PKS Banpem - Pihak Pertama Lihat &
BHS-01L Lampiran PKS Lihat &
PKS Banpem - Pihak Kedua Lihat &

Kuitansi Banpem Lihat &
Surat Kesanggupan Pelaksanaan Lihat &
Surat Kesanggupan Pengembalian Lihat &

Surat Pengajuan Rencana Anggaran Biaya Lihat &
(RAB)

o ocoo@ooo

Template Rencana Anggaran Biaya (RAB) Lihat @

5. Jika data dokumen PKS sudah sesuai dan sudah mencentang semua daftar dokumen prasy arat, lanjutnkan dengan input data
"Nomor Kode Ajuan" untuk memvalidasi data ajuan tersebut (Nomor Kode Ajuan tertera pada pojok kanan atas dokumen
PKS yang diserahkan oleh Dinas Pendidikan).

S A Kuitansi Banpem Lihat G»
L o
R — Surat Kesanggupan Pelaksanaan Lihat @»
PEMBAT PELAT CUTEN
o e Surat Kesanggupan Pengembalian Lihat @
S PE AN KABUPATEN ACEH BARAT
et Surat Pengajuan Rencana Anggaran Biaya Lihat @
(RAB)
e Template Rencana Anggaran Biaya (RAB) Lihat G
1. s e P S S
e s
oo - PEwA HoRS.
- T e i
P ) &= Silakan Masukan Kode Ajuan
e | 250059
z r Ay MPH
s Kl st Pnsain,
= K b e Bt

ek urisk dan siss nosma Dines Porcidian Kabupaien Acsh B, yang sslarm set FHAK
EDUA.

Aksi PERSETUJUAN ini DIREKAM oleh Sistem

Pusal i jui ?
Tomng Lo Lanjut menyetujui
2
vigaing et
. e -
HAK PERTAMA
2 Ao tus P o PR
P KEDUA

6. Klik YA memverifikasi dan meny etujui data ajuan Banpem dari Dinas Pendidikan tersebut.
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A Konfirmasi

m Surat Kesanggupan Pengembalian Lihat &

Surat Pengajuan Rencana Anggaran Biaya Lihat &
(RAB)

- Template Rencana Anggaran Biaya (RAB) Lihat @

Silakan Masukan Kode Ajuan

DD-06

250059

Aksi PERSETUJUAN ini DIREKAM oleh Sistem

Lanjut menyetujui ?

7. Setelah itu Anda akan diarahkan kembali pada halaman Kelola Banpem dan status Banpem menjadi Disetujui dan berlabel
hijau.

(8]
& = kKelola Banpem

Nomer - /BHS-PKP01/2019 Nama - Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan
Data Anggaran (P4TK) Bahasa

Alamat: Alamat Kota saya
Mata Anggaran 2019 amat ¥

PPK Rekening Bank / KPPN Kontak Person Pengembalian Dana
Nama - Amirudin Saleh DD, SI, MIK, MIB Pemilik Rekening amiruding Mama : amir

NP - 232424242424 Marma Bank - ANZ PANIN BANK MAlanng Email : amir@p4tkbahasa.go.id
Jabatan - PPK No. HP - 1235678

aamat - JI arhosari ngiri thitik no 17 Kota Malang

ajuan Banpem,

: z g ; - 3 oo ¥ =
Daftar Ajuan BANPEM di Gel. PKP Tahap Il di Seluruh telah dlsetuw ¥ Q = C

Wilayah

Penerima BANPEM Mapel Penggunaan Status Banpern Unggah RAB
B ) G H
Dinas Pendidikan 1/1rombel  10/20gu  Menunggu @ :

Kab. Badung persetujuan,

Provinsi: Bali

Penerima BANPEM Aap Penggunaan Status Banpemn Unggah RAB N
Dinas Pendidikan m 2/2rombel 20740 guru | Disetujui @ :
Prop. Aceh

Provinsi: Aceh
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6.2 Verval Ajuan Laporan Pertanggungjawaban/BAST
Berikut langkah untuk melakukan Verval Ajuan Laporan Pertanggungjawaban Banpem /BAST :
:
1. Klik tombol opsi ( ’ ) pada daftar penerima Banp em.
N =
& == Kelola Banpem
Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
ormat Nomor PKS
omor - BHS-PKP.01/2019
a A N.l.uvnl.ls‘5301
PPK
nama : Ahmda Sudemo

NIP- 1975080900000001

alamat JI. Jawa No. 100

tans
Tenaga Kependidikan Matematika

Daftar Ajuan BANPEM di Gel. PKP di Seluruh Wilayah

Jabatan - Kepala Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan

alamat - Jalan Kaliurang Km. 6 Sambisari, Condongcatur Depok
ning Bank / KPPN

Nama KPPN - Suramadu

Dinas Pendidikan Kab.
Aceh Besar
rovinsi: Aceh

-

o)
&

' yaumil akhir
<9

1/1 rombel

Ko

10/20 guru

Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan (PATK) Matematika
atus Ban,

Person
Nama : @amir
Diterima
Kelola Banpem

2. Pilih Laporan Pertanggungjawaban.

No.HP

Email : amir@p4tkbahasa.go.id

1235678

Format Nomor PKS

RA8: Sudah diunggah
ertanggungjaw
BHS-PKP.01/2019
aran

an: Belum di

Data Kelengkapan Perjanjian Kerja Sama (PKS)
55301

Nama

NIP

* Q. = ¢
3 Oktober 2019
Bukti Penerimaan: Lihat File
Instans!

Ahmda Sudemo

1975080900000001

Tenaga Kependidikan Matematika
Alamat - JI. Jawa No. 100

Nama : Pusat P

Jabatan : Kepala Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan

1gan dan Pemb

Daftar Ajuan BANPEM di Gel. PKP di Seluruh Wilayah

alamat - Jalan Kaliurang Km. 6 Sambisari, Condongcatur Depok

-

W yaumil akhir
7
yaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan (P4TK) Matematika
kening Bank / KPPN Kontak Person Pengembalian Dana
Nama KPPN - Suramadu Nama : amir
Email - amir@p4tkbahasa.go.id
No.HP : 1235678
+ Q
Dinas Pendidikan Kab. @ Tl Diterima RAB: Sudah diunggah 3 Oktober 2
Aceh Besar ertanggungjawaban: Belum di Bukt
rovinsi: Aceh 10/ 20 guru
3. Sistem akan diarahkan ke halaman Lap oran Pertanggungjawaban.

—

c
Lihat Dokumen Prasyarat

Laporan Pertanggungjawaban

Batalkan Persetujuan
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< Laporan Pertanggungjawaban

Verifikasi Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Ajuan Laporan Pertanggungjawaban dari Dinas Pendidikan Kab. Aceh Besar telah Diajukan

o

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP

Kop Dokumen Perhitungan penggunaan Dana Bukti Setor Sisa Dana

Nomor Surat: MTK/2/12/2020 Total Dana Diterima : Rp20.250.000
Total Dana Terpakai : Rp20.240.000
Total Sisa Dana : Rp10.000

Dokumen Hasil Laporan Pertanggungjawaban:

Hasil Laporan

4. Cek kesesuaian dokumen laporan dan hasil laporan Pertanggungjawaban y ang diajukan.

& Laporan Pertanggungjawaban

Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

Silakan unduh dokumen laporan dibawabh ini:

info Penggunaan info, bukti setor
info,nomor surat: Dana Banpem sisa Dana Banpem
Dokumen Laporan "™ surat  2ana3anpem sisa Banpem

MAT-03 BAST BANPEM PKP

Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

Kop Dokumen Perhitungan penggunaan Dana Bukti Se
Nomor Surat - MTK/2/12/2020 Total Dana Diterima : Rp20.250.000 Nama Bank
Total Dana Terpakai : Rp20.240.000 Nomor Reg
Total Sisa Dana : Rp10.000 Jummlah Dana Setor : Rp10.000

Dokumen Hasil Laporan Pertanggungjawaban:

Hasil Laporan

File Hasil Laporan Pertanggungjawaban Bukti File Scan Setor Bank

s  klik:untuk-unduh

Scan Bukti Transfer

klik-untuk:unduh

5. Jika data yang diajukan sudah sesuai, klik S etujui Ajuan.

< Laporan Pertanggungjawaban

KEMBALI

Verifikasi Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Ajuan Laporan Pertanggungjawaban dari Dinas Pendidikan Kab. Aceh Besar telah Diajukan
TOLAK AJUAN

—_

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP

Kop Dokumen Perhitungan penggunaan Dana Bukti Setor Sisa Dana
Nomor Surat - MTK/2/12/2020 Total Dana Diterima : Rp20.250.000 Nama Bank Setor: BRI
Total Dana Terpakai : Rp20.240.000 Nomor Register Setor - 86868
Total Sisa Dana : Rp10.000 Jumish Dana Setor : Rp10.000

Dokumen Hasil Laporan Pertanggungjawaban:

Hasil Laporan

6. Muncul konfirmasi untuk meny etujui ajuan. Klik YA.

Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12
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A Konfirmasi

Anda yakin ingin menyetujui Ajuan ?

N

7. Pengajuan Laporan Pertanggungjawaban/BAST berhasil dilakukan. Untuk membatalkan klik Batalkan Verifikasi.

€ Laporan Pertanggungjawaban

Jika Anda ingin membatalkan hasil verifikasi, silakan Klik tombol Batal Verifikasi.

BATALKAN VERIFIKASI A—

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP

Kop Dokumen
Nomor Surat - MTK/2/12/2020

Perhitungan penggunaan Dana
Total Dana Diterima : Rp20.250.000
Total Dana Terpakai : Rp20.240.000
Total Sisa Dana - Rp10.000

Dokumen Hasil Laporan Pertanggungjawaban:

8. Namun, jika Anda ingin menolak ajuan verifikasi klik Tolak Ajuan.

< lLaporan Pertanggungjawaban

Verifikasi Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Ajuan Laporan Pertanggungjawaban dari Dinas Pendidikan Kab. Aceh Besar telah Anda setujui dengan status Disetujui

Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

Bukti Setor Sisa Dana
Nama Bank Setor: BRI

etor : 86868
+-Rp10.000

Nomor Reg:

Jumlah Dana S

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP

Kop Dokumen
Nomor Surat - MTK/2/12/2020

Perhitungan penggunaan Dana
Total Dana Diterima : Rp20.250.000
Total Dana Terpakai- Rp20.240.000
Total Sisa Dana : Rp10.000

Dokumen Hasil Laporan Pertanggungjawaban:

Hasil Laporan

Verifikasi Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Ajuan Laporan Pertanggungjawaban dari Dinas Pendidikan Kab. Aceh Besar telah Diajukan

SETUJUI AJUAN TOLAK AJUAN —

Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

Bukti Se
Nama Bank S
Normor Register Setor - 86868

Jumlah Dana Setor : Rp10.000
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9. Muncul konfirmasi untuk menolak ajuan Laporan Pertanggungjawaban/BAST. Tuliskan alasan penolakan ajuan tersebut.

Kemudian klik YA.

A Konfimasi

Anda yakin ingin menolak Ajuan ?

isikan
alasan penclakan)

Pastikan Anda mengisikan Alasan penclakan di kolom yang telah d\sediakan/

Alasan Penolakan:
Isian Sisa Dana tidak sesuai dengan file scan]

alasanjpenolakan)

10. Tolak ajuan Laporan Pertanggungjawaban/BAST berhasil dilakukan. Untuk membatalkan klik BATALKAN VERIFIKAS L

< Lapora rtanggungjawaban

Isian Sisa Dana tidak sesuai dengan file scan

Silakan unduh dokumen laporan dibawah ini:

Dokumen Laporan

MAT-03 BAST BANPEM PKP

Kop Dokumen Perhitungan
Nomor Surat - MTK/2/12/2020

ggunaan Dana
Total Dana Diterima : Rp20.250.000
Total Dana Terpakai : Rp20.240.000
Total Sisa Dana : Rp10.000

Verifikasi Ajuan Data Laporan Pertanggungjawaban

Ajuan Laporan Pertanggungjawaban dari Dinas Pendidikan Kab. Aceh Besar telah Anda setujui dengan status Ditolak dengan Alasan:

Jika Anda ingin membatalkan hasil verifikasi, silakan Klik fombol Batal Verifikasi.

BATALKAN VERIFIKAS| g klik: untuk: membatalkan verifikasi

Diunduh: 12 Feb 2020 - pk.11:12

sa Dana

Nama Bank Setor: BRI
Nomor Register Setor - 86868
Jumlah Dana Setor : Rp70.000
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