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Verval	Ajuan	PPG	2019	oleh	LPMP
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1.	KELOLA	AKUN
Kelola	akun	dilakukan	oleh	Admin	LPMP	unntuk	mengelola	akun	dan	menambah	admin.

Kelola	Akun
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1.1.	Aktivasi	Akun

Setelah	Kemendikbud	mendistribusikan	akun	institusi	kepada	masing-masing	LPMP,	selanjutnya	pemegang	akun	institusi	LPMP
propinsi	tersebut	login	pada	layanan	menggunakan	surat	akun	yang	diterimanya	dan	menambahkan	admin/operator	LPMP	yang
baru.

Berikut	langkah	singkat	login	sebagai	admin	institusi	LPMP	dan	menambahkan	admin/operator	LPMP	:

1.	 Akses	layanan	https://app.simpkb.id/	.

2.	 Masukan	username	dan	password	login	Anda	sesuai	dengan	yang	tertera	pada	surat	akun	institusi.	Klik	Login.

Aktivasi	Akun
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1.2.	Tambah	Admin	LPMP.

1.	 Login	pada	layanan	https://app.simpkb.id/

2.	 Pada	halaman	beranda,	klik	menu	Akun	Admin	LPMP	seperti	gambar	berikut.

3.	 Selanjutnya,	Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Kelola	Admin	Lembaga	Penjaminan	Mutu	Pendidikan.	Klik	tombol
tambah	(+)	untuk	menambahkan	admin	LPMP.

4.	 Selanjutnya	isikan	data	akun	yang	akan	ditambahkan,	pada	kolom	peran	set	sebagai	Operator	LPMP.

Tambahh	Admin	LPMP
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5.	 Pada	dialog	yang	muncul,	klik	tombol	CETAK	untuk	mencetak	surat	pemberitahuan	layanan.

6.	 Selanjutnya,	serahkan	surat	cetak	tersebut	kepada	operator	yang	bersangkutan	untuk	digunakan	login	atau	melakukan	aktivasi
layanan.	Berikut	contoh	surat	pemberitahuan	akses	layanan	yang	dimaksud.

Tambahh	Admin	LPMP
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7.	 Ulangi	langkah	diatas	untuk	menambahkan	operator	LPMP	lainnya.

Tambahh	Admin	LPMP
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2.	KELOLA	AJUAN	PPG
Kelola	Ajuan	PPG	dilakukan	oleh	Admin	LPMP	untuk	mengelola	ajuan	pendaftaran	calon	peserta	Program	PPG.

Kelola	Ajuan	PPG
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2.1	Persetujuan	Ajuan	PPG

Ikuti	langkah	berikut	untuk	melakukan	Persetujuan	Ajuan	PPG:

1.	 	Login	SIMPKB,	masukkan	email	dana	password	yang	telah	didaftarkan	pada	Layanan	SIMPKB.

2.	 Klik	modul	Kelola	Ajuan	PPG.

3.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Kelola	Ajuan	PPG	dan	menampilkan	Daftar	Calon	Peserta	PPG.

Persetujuan	Ajuan	PPG
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4.	 Pilih	calon	peserta	yang	ingin	disetujui	ajuannya.	Klik	Verifikasi	Formulir.

5.	 Selanjutnya	sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	calon	peserta.

Persetujuan	Ajuan	PPG
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6.	 Pada	bagian	bawah	laman	Periksa	Calon	Peserta	terdapat	kolom	persetujuan	pengajuan.	Klik	YA	untuk	menyetujui	ajuan	dan
klik	Lanjut.

7.	 Sistem	akan	munculkan	laman	Konfirmasi	yang	berisikan	Data	Diri	Peserta	dan	Status	Ajuannya.	Jika	semua	data	telah	benar,
klik	SIMPAN.

Persetujuan	Ajuan	PPG
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8.	 Secara	otomatis	sistem	akan	mengarahkan	kembali	ke	laman	Kelola	PPG.	Perhatikan	status	ajuan	calon	peserta	tersebut.
Status	ajuannya	telah	berubah	menjadi	disetujui.

Persetujuan	Ajuan	PPG
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2.2.	Penolakan	Ajuan	PPG

Berikut	langkah	untuk	melakukan	aksi	penolakan	ajuan	PPG	:

1.	 Login	SIMPKB.

2.	 Pilih	modul	Kelola	Ajuan	PPG.

3.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Kelola	Ajuan	PPG.	Pilih	calon	peserta	yang	akan	ditolak	ajuannya.	Klik	Verifikasi
Formulir.

Penolakan	Ajuan	PPG
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4.	 Pada	laman	Periksa	Calon	Peserta	terdapat	kolom	persetujuan	ajuan.	Klik	Tidak	(untuk	perbaikan)	atau	Tidak	(tolak
permanen).	Pilih	yang	sesuai	dengan	kondisi	data	ajuan	peserta.

5.	 Klik	kolom	Pilih	Alasan	Penolakan.

6.	 Pilih	alasan	penolakan	yang	sesuai	dengan	data	ajuan	peserta.	Jika	sudah	klik	LANJUT.

Penolakan	Ajuan	PPG
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7.	 Sistem	akan	memunculkan	laman	Konfirmasi	yang	berisikan	hasil	verifikasi	berupa	data	peserta	dan	status	pengajuan	beserta
alasan	penolakannya.	Jika	sudah	sesuai	klik	SIMPAN.

8.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Kelola	Ajuan	PPG.	Perhatikan	status	ajuan	peserta	tersebut.	Status	ajuannya	menjadi
ditolak	perbaikan.

Penolakan	Ajuan	PPG
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Penolakan	Ajuan	PPG
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2.3	Batal	Setuju	Ajuan	PPG

Berikut	langkah	untuk	melakukan	Batal	Setuju	Ajuan	:

1.	 Login	SIMPKB.

2.	 Klik	modul	Kelola	Ajuan	PPG.

3.	 Pada	laman	Kelola	AJuan	PPG,	pilih	calon	peserta	PPG	yang	akan	dilakukan	Batal	Setuju	Ajuan.	Klik	ikon	opsi	(	 ),	pilih
opsi	Batal	Setuju	Ajuan.

Batal	Setuju	Ajuan
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Gambar	-	****

4.	 Sistem	akan	memunculkan	konfirmasi	untuk	batal	setuju	ajuan.	Klik	YA.

5.	 Kembali	ke	laman	Kelola	Ajuan	PPG	dan	perhatikan	kolom	info	calon	peserta	tersebut.	Status	Ajuan	disetujui	telah	berubah
menjadi	tombol	Verifikasi	Formulir.

Batal	Setuju	Ajuan
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Batal	Setuju	Ajuan
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2.4.	Batal	Tolak	Ajuan	PPG

Berikut	langkah	untuk	melakukan	Batal	Tolak	Ajuan	calon	peserta	PPG	:

1.	 Login	SIMPKB.

2.	 Klik	modul	Kelola	Ajuan	PPG.

3.	 Pada	laman	Kelola	AJuan	PPG,	pilih	calon	peserta	PPG	yang	akan	dilakukan	Batal	Tolak	Ajuan.	Klik	ikon	opsi	(	 ),	pilih
opsi	Batal	Tolak	Ajuan.

4.	 Muncul	konfirmasi	untuk	melakukan	Batal	Tolak	Ajuan.	Klik,	YA.

Batal	Tolak	Ajuan
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5.	 Batal	Tolak	AJuan	berhasil.	Perhatikan	status	ajuan	pada	calon	peserta	PPG	tersebut.	Status	ajuannya	berubah	menjadi
tombol	Verifikasi	Formulir.

Batal	Tolak	Ajuan
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2.5.	Unduh	Daftar	Ajuan	PPG

Berikut	langkah	untuk	mengunduh

1.	 Login	SIMPKB.

2.	 Klik	modul	Kelola	Ajuan	PPG.

3.	 Pada	laman	Kelola	Ajuan	PPG	klik	ikon	Unduh.

4.	 Klik	Pilih	Jenis	Laporan.

Unduh	Daftar	Ajuan	PPG
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5.	 Sistem	akan	menampilkan	pilihan	jenis	laporan	yang	tersedia.	Pilih	laporan	yang	diinginkan.

6.	 Klik	UNDUH	untuk	mengunduh	laporan	tersebut.

Unduh	Daftar	Ajuan	PPG
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7.	 Berikut	hasil	Laporan	Unduhan	PPG.	Lakukan	langkah	diatas	untuk	mengunduh	Jenis	Laporan	lainnya.

Unduh	Daftar	Ajuan	PPG
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3.	Ajuan	Dispensasi	PPG	oleh	LPMP
Berikut	langkah	untuk	melakukan	Ajuan	DIspensasi	PPG	2019	oleh	LPMP	:

1.	 Login	SIMPKB.

2.	 Masuk	menu	Ajuan	Dispensasi	PPG.

3.	 Sistem	akan	mengarahkan	Anda	ke	laman	Kelola	Ajuan	Dispensasi	PPG.	Klik	Ajukan	pada	peserta	yang	dituju.

Dispensasi	Ajuan	PPG	oleh	LPMP
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4.	 Selanjutnya	sistem	akan	mengarahkan	Anda	ke	laman	Pengajuan	Dispensasi	untuk	Seleksi	PPG	yang	berisikan	Data	Guru
Peserta	PPG.

5.	 Pada	bagian	bawah	laman	tersebut	terdapat	kalimat	dialog	untuk	mengajukan	Dispensasi	Seleksi	PPG.	Klik	YA,	AJUKAN.

Dispensasi	Ajuan	PPG	oleh	LPMP
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6.	 Pengajuan	Dispensasi	Ajuan	PPG	berhasil.	Kembali	ke	laman	Kelola	Ajuan	Dispensasi	PPG	dan	perhatikan	status	pengajuan
dispendasi	PPG	peserta	tersebut.	Sebelumnya	berstatus	"diblokir	sistem"	berubah	menjadi	status	"diajukan".

7.	 Apabila	Anda	ingin	melakukan	pembatalan	Ajuan	Dispensasi	PPG,	klik	ikon	opsi	dan	pilih	opsi	Batal	Ajuan.

Dispensasi	Ajuan	PPG	oleh	LPMP
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8.	 Silakan	tunggu	persetujuan	ajuan	dispensasi	oleh	Admin	Pusat.	Berikut	contoh	tampilan	status	ajuan	dispensasi	yang	telah
disetujui	oleh	Admin	Pusat.

9.	 Dengan	disetujuinya	ajuan	dispensasi	tersebut,	guru	yang	bersangkutan	dapat	mengajukan	kepesertaan	PPG	pada	periode	saat
ini.

Dispensasi	Ajuan	PPG	oleh	LPMP
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4.	Kelola	Ujian	Seleksi	PPG
Pada	bagian	ini	akan	dibahas	mengenai	tata	kelola	pengaturan	jadwal	ujian	seleksi	bagi	peserta	PPG.

4.1	Tambah	Jadwal	Ujian	Seleksi	PPG

Ajuan	PPG	yang	telah	disetujui	oleh	LPMP	bisa	dijadwalkan	untuk	mengikuti	ujian	seleksi	PPG.	Berikut	langkah	singkat	set
jadwal	kelas	ujian	PPG	oleh	Admin/Operator	LPMP	:

1.	 Admin/Operator	LPMP	login	pada	layanan	https://gtk.belajar.kemdikbud.go.id/

2.	 Setelah	Admin/Operator	LPMP	berhasil	login,	pada	halaman	beranda	pilih	fitur	menu	Ujian	Seleksi	PPG.

3.	 Selanjutnya	Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Kelola	Ujian	Seleksi	PPG.	Untuk	tambah	jadwal	ujian	baru,	klik	tombol
Tambah	(+).

4.	 Lengkapi	informasi	penjadwalan	pretes	tersebut,	perhatikan	gambar.	Jika	telah	sesuai,	klik	TAMBAHKAN.

Kelola	Penjadwalan	Ujian	Seleksi	PPG
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5.	 Jadwal	kelas	pretest	berhasil	ditambahkan,	ulangi	langkah	diatas	untuk	membuat	jadwal	kelas	ujian	lainnya.

Catatan	:	Pembuatan	jadwal	ujian	seleksi	PPG	ini	hanya	berlaku	untuk	pembuatan	jadwal	tanpa
digeneralisasi	oleh	sistem,	bagi	jadwal	kelas	ujian	yang	digerenalisasikan	oleh	sistem	akan	langsung
muncul	pada	halaman	Kelola	Ujian	Seleksi	PPG	beserta	peserta	ujiannya.

Kelola	Penjadwalan	Ujian	Seleksi	PPG
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4.2	Kelola	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG

GTK	yang	telah	disetujui	ajuan	PPG	nya	oleh	LPMP	bisa	dijadwalkan	untuk	mengikuti	ujian	seleksi	PPG.	Berikut	langkah	singkat
kelola	peserta	ujian	seleksi	PPG	:

1.	 Pilih	fitur	menu	Ujian	Seleksi	PPG.

2.	 Selanjutnya	Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Kelola	Ujian	Seleksi	PPG.	Pada	daftar	jadwal	ujian	yang	muncul,	pilih	jadwal
yang	akan	dikelola	pesertanya.	Klik	tombol	EDIT	PESERTA	untuk	mulai	kelola	peserta	ujian.

3.	 Akan	ditampilkan	kandidat	peserta,	klik	tombol	panah	untuk	memilih	(perhatikan	gambar).	Jika	telah	sesuai	klik	SIMPAN,
pastikan	juga	peserta	yang	dipilih	tidak	melebihi	kapasitas.

Kelola	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG
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4.	 Klik	OK	untuk	menkonfirmasi.

5.	 Penambahan	peserta	ujian	berhasil	dilakukan,	ulangi	langkah	diatas	untuk	menjadwalkan	GTK	pada	kelas	ujian	PPG	lainnya.

Untuk	mengubah	/	edit	peserta	ujian	yang	telah	ditambahkan	kedalam	penjadwalan	kelas	,	silakan	ukutin	langkah	berikut	:

1.	 Pilih	jadwal	yang	akan	diedit	pesertanya	pada	daftar	kelas	ujian,	klik	tombol	opsi	dan	pilih	opsi	menu	Edit	Peserta.

Kelola	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG
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2.	 Anda	akan	diarahkan	pada	halaman	Edit	Peserta	Ujian,	klik	tombol	silang	(X)	untuk	menghapus	peserta	dari	kolom	peserta
terpilih	(perhatikan	gambar).

3.	 Atau	klik	tombol	panah	untuk	memilih	kandidat	peserta	menjadi	peserta	terpilih	(perhatikan	gambar).

4.	 Jika	telah	sesuai	klik	SIMPAN.

Kelola	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG
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5.	 Klik	OK	untuk	menkonfirmasi.

6.	 Edit	peserta	Ujian	berhasil	dilakukan,	ulangi	langkah	diatas	untuk	edit	peserta	pada	jadwal	kelas	ujian	lainnya.

Perhatian	!	Pastikan	Anda	klik	tombol	"PUBLISH	"pada	kelas	ujian	agar	peserta	memperoleh	detil	info	jadwal
ujian	pada	login	SIMPKB	Guru.

Berikut	contoh	tampilan	laman	info	jadwal	ujian	seleksi	PPG	pada	login	SIMPKB	Guru	:

Kelola	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG
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Kelola	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG
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4.3	Unduh	Daftar	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG

Anda	dapat	mengunduh	daftar	peserta	ujian	yang	telah	dipublish	jadwalnya,	berikut	langkah	singkat	unduh	daftar	peserta	ujian
seleksi	PPG	:

1.	 Pilih	jadwal	ujian	yang	telah	dipublish,	klik	tombol	UNDUH	PESERTA.

2.	 Buka	file	(*.xls)	hasil	unduh	tersebut	pada	lokal	komputer	Anda.

Unduh	Daftar	Peserta	Ujian	Seleksi	PPG
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