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BAB1

1. Kelola Pengguna

Pengguna adalah salah satu unsur penting yang harus ada dalam kegiatan diklat y ang akan dilakukan. Pengguna yang dimaksudkan
dalam diklat PPG Pra Jabatan ini antara lain (1) Admin IT, (2) Admin LM, (3) Guru Pamong, (4) Dosen, (5) Instruktur. Berikut

akan dijelaskan bagaimana cara melakukan kelola pengguna dalam diklat PPG Pra Jabatan.



1.1 Kelola Akun Admin IT

1.1. Kelola Admin IT

Koordinator PPG Pra Jabatan LPTK dapat melakukan kelola pada data Akun Admin IT, bentuk kelola yang dapat dilakukan
adalah M enambahkan Akun Admin IT, mengubah data Admin IT, dan menampilkan detail informasi dari Akun Admin IT.
Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada Akun Admin IT akan dibahas sebagai berikut :

1.1.1. Menambahkan Admin IT Baru

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Akun Admin IT Baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https:/pp g-prajab.simpkb.id

Masuk

Silahkan masukkan Surel dan Kata Sandi Anda untuk
melanjutkan ke Aplikasi.

ll
wf Alamat Surel
==

Alamat Surel

Pendidikan
Profesi Guru

Kata Sandi

or Kata sandi °

(PPG)

Merupakan pendidikan tinggi
sarjana yang mempersiapkan

peserta didik dengan atau masuk dengan

persyaratan keahlian khusus
dalam menjadi guru. [ Akun SIMPATIKA

Lupa kata sandi?

[ Akun belajar.id ]

Belum punya akun? Daftar

2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman Beranda

O

E. Beranda

Selamat Datang, Yaumil Akhir

Peran
Admin Institusi LPTK, Admin IT Prajab, Admin LMS Prajab nstagcl s .

7 Universitas Negeri Malang
LPTK, Koordinator PPG Prajab LPTK dan Wali Pusat LPTK

Seleksi Kandidat (Peserta)
s2:  Daftar Mahasiswa

[/ Kelas Diklat
Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) - PRAJAB

Program yang berupaya untuk mewujudkan visi Pendidikan Indonesia dalam mewujudkan Indonesia maju yang berdaulat, mandiri, dan berkepribadian
melalui terciptanya Pelajar Pancasila

Penjaminan Mutu

Profil Kesiapan LPTK

Kelola Akun
Seleksi Kandidat Peserta

2 Kelola Admin

@ Kelola Dosen
€ Kelola Guru Pamong
Daftar Mahasiswa Kelas Diklat
@ Kelola Instruktur
B Kelola Mata Kuliah Daftar Mahasiswa PPG Prajabatan Tautan Menuju SIM eLearning

3. Pilih menu Kelola Admin


https://ppg-prajab.simpkb.id

1.1 Kelola Akun Admin IT

A  Beranda Kelola Akun

Seleksi Kandidat (Peserta)

Daftar Mahasiswa

[/ Kelas Diklat
Kelola Admin Kelola Dosen

Penjaminan Mutu

Profil Kesiapan LPTK Pengelolaan data Akun Admin Qgelolaan data Dosen Pengelolaan data Guru Pamong
Kelola Akun

% Kelola Admin

@ KelolaDosen

€ Kelola Guru Pamong

Kelola Instruktur Kelola Mata Kuliah

(]

Kelola Instruktur

Kelola Mata Kuliah Pengelolaan data Instruktur Pengelolaan data Mata Kuliah

4. Anda akan diarahkan menuju laman daftar Admin yang sudah terdaftar

Kelola Admin @ s o

£ 3 Beranda

Seleksi Kandidat (Peserta) 13 Akun Admin Cari Data

Daftar Mahasiswa

‘Yaumil Akhir Grup No HP/WA Status
Email: y m Admin IT Prajab 09876543212 -
[ Kelas Diklat '
Harianto Grup No HP/WA Status
Penjaminan Mutu J— Admin LMS Prajab LPTK 089458900032 @
Profil Kesiapan LPTK Misya Grup No HP/WA Status
Email 1 Admin IT Prajab 089458900032 @
Kelola Akun
Grup No HP/WA Status
(o T o
Admin IT Prajab 0887647568
2 Kelola Admin Email: il __|
s
- Ananda Masayu Grup No HP/WA tatus.
€ Kelola Dosen erat O Admin IT Prajab 0856453432333
Stat
< Kelola Guru Pamong Halo Embuh i;‘:‘m . 232'*;/2\";*\22222 atus
Email —-— .
® Kelola Instruktur
e ‘Yaumil Akhir Grup No HP/WA Status
Erpill e - Koordinator PPG Prajab LPTK 09876543212 @
E Kelola Mata Kuliah
i i Grup No HP/WA Status
= n Yaumil Akhir Gwp . NoWPMWA sl

5. Klik tombol tambah untuk menambahkan Admin baru

s o prAe - @ i rain

A  Beranda

Seleksi Kandidat (Peserta) 13 Akun Admin Cari Data

Daftar Mahasiswa

Yaumil Akhir Grop No HP/WA Staue
e el R — Admin IT Prajab 09876543212 [ i ]
; ity
A Kelas Diklat
Harianto Grup No HP/WA Status
Penjaminan Mutu e Admin LMS Prajab LPTK 089458900032 @
Email: [
Profil Kesiapan LPTK Misya Grup No HP/WA Status
e 1 Admin IT Prajab 089458900032 @
mai
Kelola Akun
Q Elis Grup No HP/WA Status
Admin IT Prajab 0887647568
2 Kelola Admin Email: Il | @D
Ananda Masayu Grup No HP/WA Stetie
®  KelolaDosen Q Admin IT Prajab 0856453432333 @
et W
€ Kelola Guru Pamong Halo Embuh Grup No HP/WA Status
i Admin IT Prajab 082222222222 @
mail —-—
€ Kelola Instruktur T -~ — Status
Koordinator PPG Prajab LPTK 09876543212 @
@ Email NI W
E Kelola Mata Kuliah
i i Grup No HP/WA Status
- AN Yaumil Akhir e —

6. Anda dapat menambahkan Admin IT menggunakan data pengguna baru atau pengguna yang sudah terdaftar dalam SIMPKB



X  Tambah Data

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini
Alamat Surel *

adminit@gmail.com CEK SUREL

7. Masukkan alamat surel untuk ditambahkan menjadi Admin IT.

Jika alamat surel tersebut sudah terdaftar pada SIM PKB maka data yang terdapat pada SIM PKB akan dimunculkan

dan tinggal menambahkan data yang masih kosong
Jika alamat surel tersebut belum terdaftar pada SIM PKB (baru) maka silakan isikan semua data secara manual

8. Silakan isikan peran untuk admin yang akan ditambahkan tersebut pada kolom Peran di bagian bawah

X  Tambah Data  simpan |

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Alamat Surel *

adminit@gmail.corr GANTI SUREL

Nama Admin *
‘ Bagus Alfiansyah
NIP Tempat Lahir *
‘ NIP ‘ MAKASSAR
0/20
Tanggal Lahir * Jenis Kelamin *
‘ 22 Mei 1996 @ Laki-Laki O Perempuan
Nomor HP/WA * Peran *
‘ 089798909090 ‘ Admin IT Prajab b
12/14

9. Jika semua data telah terisi, silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas



X  Tambah Data SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini
Alamat Surel *

adminit@gmail.com GANTI SUREL

Nama Admin *

‘ Bagus Alfiansyah
NIP Tempat Lahir *
‘ NIP ‘ MAKASSAR
0/20
Tanggal Lahir * Jenis Kelamin *
‘ 22 Mei 1996 @ LakiLaki O Perempuan
Nomor HP/WA * Peran *
‘ 089798909090 ‘ Admin IT Prajab v
12/14

10. Proses penambahan akun Admin IT selesai dan data Admin IT baru berhasil ditambahkan kedalam SIM PPG



1.2 Kelola Akun [Admin LM S]

1.2. Kelola Akun Admin LMS

Pada Program PPG Pra Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data Admin LM S. Penjelasan berkaitan dengan
langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data Admin LM S akan dibahas sebagai berikut :

1.2.1. Menambahkan Akun Admin LMS

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan akun Admin LM S baru :

1. Masuk kedalam SIM PPG dengan mengakses laman https://pp g-prajab.simpkb.id

Masuk

Silahkan masukkan Surel dan Kata Sandi Anda untuk
melanjutkan ke Aplikasi.

ll
wj Alamat Surel
==

Alamat Surel

Pendidikan
Profesi Guru

Kata Sandi

or Kata sandi °

(PPG)

Merupakan pendidikan tinggi
sarjana yang mempersiapkan

peserta didik dengan atau masuk dengan

persyaratan keahlian khusus
dalam menjadi guru. [ Akun SIMPATIKA

Lupa kata sandi?

[ Akun belajar.id ]

Belum punya akun? Daftar

2. Apabila Anda telah berhasil melakukan login, maka Anda akan diarahkan menuju laman Beranda

F. Beranda

o

Selamat Datang, Yaumil Akhir

Peran
Admin Institusi LPTK, Admin IT Prajab, Admin LMS Prajab nstagcl s .

7 Universitas Negeri Malang
LPTK, Koordinator PPG Prajab LPTK dan Wali Pusat LPTK

Seleksi Kandidat (Peserta)
2 Daftar Mahasiswa

[/ Kelas Diklat
Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) - PRAJAB
Penjaminan Mutu Program yang berupaya untuk mewujudkan visi Pendidikan Indonesia dalam mewujudkan Indonesia maju yang berdaulat, mandiri, dan berkepribadian
melalui terciptanya Pelajar Pancasila

Profil Kesiapan LPTK

Kelola Akun

Seleksi Kandidat Peserta

2 Kelola Admin

(]

Kelola Dosen

0y

Kelola Guru Pamong

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

o

Kelola Instruktur

Kelola Mata Kuliah Daftar Mahasiswa PPG Prajabatan Tautan Menuju SIM eLearning

3. Pada laman Beranda pilih modul menu Kelola Admin


https://ppg-prajab.simpkb.id

1.2 Kelola Akun [Admin LM S]

O

A  Beranda Kelola Akun

Seleksi Kandidat (Peserta)

Daftar Mahasiswa

[/ Kelas Diklat
Kelola Admin Kelola Dosen

Penjaminan Mutu

Profil Kesiapan LPTK Pengelolaan data Akun Admin quelolaan data Dosen Pengelolaan data Guru Pamong

Kelola Akun

= Kelola Admin

@ KelolaDosen
€ Kelola Guru Pamong

Kelola Instruktur Kelola Mata Kuliah
€ Kelola Instruktur

Kelola Mata Kuliah Pengelolaan data Instruktur Pengelolaan data Mata Kuliah

4. Klik pada bagian tombol tambah

O
¢ awarrorse N = (eiladmin CEIIIETTD @ -

£ 3 Beranda
Seleksi Kandidat (Peserta) . L4
13 Akun Admin Cari Data ¥
525 Daftar Mahasiswa /
‘Yaumil Akhir Grup No HP/WA tatus
Emalk § — Admin IT Prajab 09876543212
[ Kelas Diklat 3
Harianto Grup No HP/WA Status
Penjaminan Mutu Emait: Admin LMS Prajab LPTK 089458900032 O
Profil Kesiapan LPTK Misya Grup No HP/WA Status
Admin IT Prajab 089458900032 m
Email 1
Kelola Akun
e Elis Grup No HP/WA Status
Admin IT Prajab 0887647568 O
2 Kelola Admin Email: il __|
s
- Ananda Masayu Grup No HP/WA tatus.
e Kelola Dosen emot [EE Admin IT Prajab 0856453432333
s
€ Kelola Guru Pamong Halo Embuh G:juv . No HP/WA tatus
P
Email f— Admin IT Praja 082222222222
® Kelola Instruktur
e ‘Yaumil Akhir Grup No HP/WA Status
Erpill mm - Koordinator PPG Prajab LPTK 09876543212 @
E Kelola Mata Kuliah
i i Grup No HP/WA Status
- AN\ Yaumil Akhir Gop NoHPwA el

5. Anda dapat menambahkan Admin LM S menggunakan data pengguna baru atau pengguna yang sudah terdaftar dalam
SIMPKB

6. Anda dapat menambahkan Admin LM S menggunakan data pengguna baru atau pengguna yang sudah terdaftar dalam
SIMPKB

9



X  Tambah Data _

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini

Alamat Surel *

‘ ananda@mail.com CEK SUREL

7. Masukkan alamat surel untuk ditambahkan menjadi Admin LM'S

i. Jika alamat surel tersebut sudah terdaftar pada SIM PKB maka data yang terdapat pada SIMPKB akan dimunculkan dan
tinggal menambahkan data yang masih kosong
ii. Jika alamat surel tersebut belum terdaftar pada SIMPKB (baru) maka silakan isikan semua data secara manual

8. Silakan isikan peran untuk admin yang akan ditambahkan tersebut pada kolom Peran di bagian bawah

X  Tambah Data -

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini
Alamat Surel *

! r r GANTI SUREL

Nama Admin *

Ananda Masayu

NIP Tempat Lahir *
2223333344444 ‘ Jakarta
13/20
Tanggal Lahir * Jenis Kelamin *
17 Agustus 1992 O LakiLaki @ Perempuan
Nomor HP/WA * Peran *
0856453432333 ‘ Admin LMS Prajab LPTK -
13/14

9. Jika semua data telah terisi, silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas



X  Tambah Data

Lengkapi Formulir Data Akun dibawah ini
Alamat Surel *

ananda@mail.con

Nama Admin *

GANTI SUREL

Ananda Masayu

NIP Tempat Lahir *
2223333344444 ‘ Jakarta
13/20
Tanggal Lahir * Jenis Kelamin *
17 Agustus 1992 O LakiLaki @ Perempuan
Nomor HP/WA * Peran *
0856453432333 ‘ Admin LMS Prajab LPTK v
13/14

10. Proses penambahan akun Admin LM S selesai dan data Admin LM S baru berhasil ditambahkan kedalam SIM PPG



1.3 Kelola Guru Pamong

1.3. Kelola Guru Pamong

Pada Program PPG Pra Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data Guru Pamong. Penjelasan berkaitan dengan
langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data Guru Pamong akan dibahas sebagai berikut :

1.3.1. Menambahkan Data Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Guru Pamong baru :
1. Masuk kedalam SIM PPG

2. Pada laman Beranda pilih menu Guru Pamong

O
& SIMPKB PPG PRAJAB = Beranda . Anisa Rahim

" Beranda

Seleksi Kandidat (Peserta)
22 Daftar Mahasiswa

[ Kelas Diklat Kelola Admin Kelola Dosen

Penjaminan Mutu

Pengelolaan data Akun Admin Pengelolaan data Dosen Pengelolaan data Guru Pamong

Profil Kesiapan LPTK

Kelola Akun

= Kelola Admin

€ Kelola Dosen
€ Kelola Guru Pamong Kelola Instruktur Kelola Mata Kuliah
€ Kelola Instruktur

Pengelolaan data Instruktur Pengelolaan data Mata Kuliah
E Kelola Mata Kuliah

3. Pada bagian pojok kanan atas klik ikon (+)

& S
& SIMPKB PPG PRAJAB =  Kelola Guru Pamong . Anisa Rahim

A  Beranda
Seleksi Kandidat (Peserta) 2 Data ditemukan Cari Data
s2»  Daftar Mahasiswa o } ‘ /
PT Bidang Studi PPG yang diampu
S\TI éMIROH Universitas Negeri Malang Bahasa Indonesia
24 Kelas Diklat 201500155322 Kualifikasi Lulusas Bahasa Inggris
s1
Penjaminan Mutu TATIK YULIATI LPTK Bidang Studi PPG yang ciampy
NOIUKG Universitas Negeri Malang Bahasa Inggris
201500001445 Kualifikasi Lulusa
Profil Kesiapan LPTK s1

Kelola Akun s o

2 Kelola Admin
€ Kelola Dosen
€ Kelola Guru Pamong

< Kelola Instruktur

E Kelola Mata Kuliah o

4. Selanjutnya silakan klik tombol Pilih Guru/Guru Pamong



1.3 Kelola Guru Pamong

X  Tambah Data Guru Pamoi SIMPAN

Guru Pamong

| 2 PILIH GURU/GURU PAMONG |

5. Anda dapat memfilter data calon Guru Pamong berdasarkan daerah melalui fitur yang disediakan atau bisa dengan cara
memasukan nama melalui pencarian. Ketika data yang Anda cari telah muncul, silakan klik pada nama calon Guru Pamong

yang ingin Anda Tambahkan

Pilih dari Guru/Guru Pamong

‘ Provinsi Kota/Kabupaten

DEVI NOVIANTI
No Peserta: 201500000004

e Instansi Asal: SD KRISTEN DUNIA TERANG
Kualifikasi Lulusan: $1

ASTUTI

No Peserta: 201500000007
Instansi Asal: SDN 30 KOTO TUO
Kualifikasi Lulusan: SMA

IKMAL HAYATI

No Peserta: 201500000014

Instansi Asal: SD NEGERI 2 MALANGSARI
Kualifikasi Lulusan: D4

MUHAMMAD SAHWIR
No Peserta: 20°

6. Pilih Bidang Studi dari Guru Pamong y ang akan ditambahkan

7. Selanjutnya jika seluruh data sudah terisi silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

13



Tambah Data Guru Pamong

Guru Pamong

[ /' UBAH GURU/GURU PAMONG

DEVI NOVIANTI

No. UKG: 201500000004
Instansi Asal: SD KRISTEN DUNIA TERANG

8. Proses penambahan Guru Pamong telah selesai

Bidang Studi PPG yang diampu *

Bahasa Indonesia € BahasaInggris € | =

O
O
O
O

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Biologi

Ekonomi

Fisika

limu Pengetahuan Alam (IPA)




1.4 Kelola Dosen

1.4. Kelola Dosen

Pada Program PPG Pra Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data Dosen. Penjelasan berkaitan dengan langkah-
langkah untuk melakukan kelola pada data Dosen akan dibahas sebagai berikut :

1.4.1. Menambahkan Dosen Baru

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Dosen baru :
1. Masuk kedalam SIM PPG

2. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Dosen

O
& SIMPKB PPG PRAJAB = Beranda . Anisa Rahim

A Beranda

Seleksi Kandidat (Peserta)

22 Daftar Mahasiswa

Kelola Admin Kelola Dosen

[/ Kelas Diklat

Penjaminan Mutu
Pengelolaan data Akun Admin Pengelolaan data Dosen Pengelolaan data Guru Pamong

Profil Kesiapan LPTK

Kelola Akun

2 Kelola Admin E
€ Kelola Dosen

€ Kelola Guru Pamong Kelola Instruktur Kelola Mata Kuliah

€ Kelola Instruktur

Pengelolaan data Instruktur Pengelolaan data Mata Kuliah

E Kelola Mata Kuliah
httpsy/ppg-prejab-dev.simpkbid/i/890002/dosen  ~

3. Pada bagian pojok kanan atas klik ikon (+)

. ,

A  Beranda

Seleksi Kandidat (Peserta) 3 Data ditemukan Cari Data

2 Daftar Mahasiswa

PRIMA YUDHI LPTK ) Bidang Stu
SMPKE D Universitas Negeri Malang Ekonomi
[1  Kelas Diklat 8900010018 Kualifikasi Lulusar
s1
Penjaminan Mutu Afifa Haura Salsabila e i Bidang Studi PPG yang diampu
SMPKEID Universitas Negeri Malang Bahasa Indonesia
8900021454 Kualifikasi Lulusa Bahasa Inggris
Profil Kesiapan LPTK N
Kokomon LPTK Bidang Studi PPG yang diampt
Kelola Akun SIMPKB ID Universitas Negeri Malang Bahasa Indonesia
8900020065 Kualifikasi Lulusar
s1

K% Kelola Admin

€ Kelola Dosen

€ Kelola Guru Pamong

®  Kelola Instruktur

a Kelola Mata Kuliah o

4. Pilih sumber data apakah dari Dosen Terdaftar atau merupakan Pengguna Baru

5. Jika data Dosen berasal dari Dosen Terdaftar, silakan klik tombol Dosen Terdaftar kemudian klik pada salah satu data yang

muncul dan selanjutnya biodata akan terisi secara otomatis



1.4 Kelola Dosen

X  Tambah Data Dosen SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Dosen dibawah ini
Pilih Sumber
@® Dosen Terdaftar (O Dosen Baru

Pilih Dosen Terdaftar

2 DOSEN TERDAFTAR

6. PIlih Dosen yang akan ditambahkan

Pilih dari Dosen Lama

‘ Provinsi Kota/Kabupaten —~

PRIMA YUDHI
No Peserta: 8900010018
Kualifikasi Lulusan: S1

KEMAS TOMY ABDILLAH
No Peserta UKG: 201699538299
Instansi Asal: SD NEGERI PAKIS 1368

Kualifikasi Lulusan: S1

Afifa Haura Salsabila

DEVI NOVIANTI
No Peserta UKG: 201500000004

No Peserta: 8900021454
Instansi Asal: -
Kualifikasi Lulusan: -

7. Isikan NIDN dan Bidang Studi yang diampu oleh dosen

8. Jika data Dosen berasal dari Pengguna Baru, silakan masukan data-data sesuai dengan yang muncul pada isian formulir

9. Selanjutnya jika seluruh data sudah terisi silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

16



X

Tambah Data Dosen

Lengkapi Formulir Data Dosen dibawah ini

Pilih Sumber
@® Dosen Terdaftar (O Dosen Baru

Pilih Dosen Terdaftar

DOSEN TERDAFTAR

Afifa Haura Salsabila
No Peserta: 8900021454
Instansi Asal: -

Kualifikasi Lulusan: -

Nama Lengkap *

NIDN/NIDK

‘ Afifa Haura Salsabila

NIDN/NIDK

No HP *

21/120

‘ 43242424

Bidang Studi PPG yang diampu *

8/150

0/30

‘ Bahasa Indonesia @) Bahasa Inggris €

SIMPAN




1.5 Kelola Instruktur

1.5. Kelola Instruktur

Pada Program PPG Pra Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data Instruktur. Penjelasan berkaitan dengan
langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data Instruktur akan dibahas sebagai berikut :

1.5.1. Menambahkan Instruktur Baru

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Instruktur baru :
1. Masuk kedalam SIM PPG

2. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Instruktur

3 :
& SIMPKB PPG PRAJAB

A  Beranda

Beranda

2RUBAH PERAN ROGRAM/LAYANAN . Anisa Rahim

Seleksi Kandidat (Peserta)

22, Daftar Mahasiswa

Kelola Admin Kelola Dosen

24} Kelas Diklat

Pengelolaan data Akun Admin Pengelolaan data Dosen Pengelolaan data Guru Pamong

Penjaminan Mutu
Profil Kesiapan LPTK
Kelola Akun

2 Kelola Admin

€ Kelola Dosen

Kelola Instruktur Kelola Mata Kuliah
* Kelola Guru Pamong

Pengelolaan data Instruktur Pengelolaan data Mata Kuliah
*

E Kelola Mata Kuliah
https://ppg-prajab-dev.simpkb.id/i/890002/dosen

3. Pada bagian pojok kanan atas klik ikon (+)

2 n
Q«’ SIMPKB PPG PRAJAB —

" Beranda

Kelola Instruktur

43UBAH PERAN ROGRAM/LAYANAN . Anisa Rahim

5 Data ditemukan

Seleksi Kandidat (Peserta) Cari Data

22, Daftar Mahasiswa o

Bidang Studi PP

SUCIATI KHOIRIYAH Sertifikasi
No. UKG Guru Kelas RA
[Z  Kelas Diklat 201500103563

Penjaminan Mutu Kukuh Ary Susanto b
SIMPKB ID
8900022266

Harianto
SIMPKB ID
e 8900210002

Profil Kesiapan LPTK
Kelola Akun

2 Kelola Admin

DRA. HJ. SUMARLIK Setinkaal
o e Guru Kelas RA
@ Kelola Dosen 201510006524

< Kelola Guru Pamong IKMAL HAYATI

No. UKG

201500000014

Sertifikasi
Guru Kelas TK
€ Kelola Instruktur

B Kelola Mata Kuliah

4. Pilih sumber data apakah dari Guru atau merup akan Praktisi

Universitas Negeri Malang
Kualifikasi Lulusa

s1

LPTK
Universitas Negeri Malang
Kualifikasi Lulusan

LPTK
Universitas Negeri Malang
Kualifikasi Lulusan

LPTK
Universitas Negeri Malang
Kualifikasi Lulusan

s1

LPTK
Universitas Negeri Malang
Kualifikasi Lulusan

D4

Bahasa Indonesia
Bahasa Inggris

Bidang Studi PPG yang
Bahasa Indonesia
Bahasa Inggris
Ekonomi

Bidang Studi PPG yang

—
limu Pengetahuan Al

am (;PA)

Bidang Studi
Bahasa Inggris
Bahasa Indonesia

PPG yang diampu

Bidang Studi PPG yang diampu
Bahasa Indonesia
Bahasa Inggris

5. Jika data Instruktur berasal dari Guru, silakan klik tombol Guru kemudian klik pada salah satu data yang muncul dan

selanjutnya biodata akan terisi secara otomatis



1.5 Kelola Instruktur

mbah Data Instruktur SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Instruktur dibawah ini

Pilih Sumber
® Guru QO Praktisi

6. PIlih Guru yang akan ditambahkan sebagai Instruktur

Pilih dari Guru

AGUS WILLA

No Peserta: 201500001759

Instansi Asal: SD NEGERI DHAM LUBUK
Sertifikasi: Guru Kelas RA

NURHADI

No Peserta: 201500002182

Instansi Asal: SD NEGERI 2 GANDAPURA
Sertifikasi: Guru Kelas SD

SUCIATI KHOIRIYAH @&
No Peserta: 201500103563
Instansi Asal: SMAN 1 KEPANJEN
Sertifikasi: Guru Kelas RA

SUCIATI KHOIRIYAH
No Peserta: 201500103563
Instansi Asal: SMAN 1 KEPANJEN
Sertifikasi: Guru Kelas RA

7. Pilih Bidang Studi y ang diampu oleh Instruktur, kemudian klik SIMPAN

X  Tambah Data Instruktur SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Instruktur dibawah ini

Pilih Sumber
® Guru QO Praktisi

AGUS WILLA Bidang Studi PPG yang diampu *

No Peserta: 201500001759 Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD) @ -
Instansi Asal: SD NEGERI DHAM LUBUK

8. Jika data Dosen berasal dari Praktisi, silakan masukan data-data sesuai dengan yang muncul pada isian formulir
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9. Isikan email dari praktisi yang akan ditambahkan sebagai instruktur

10. Selanjutnya jika seluruh data sudah terisi silakan klik tombol SIMPAN pada pojok kanan atas

X  Tambah Data Instruktur . SIMPAN

Lengkapi Formulir Data Instruktur dibawah ini

pilih Sumber
O Guru @ Praktisi

Nama Lengkap * NIDN/NIDK

Agus Tamrin Tuliskan NIDN/NIDK

1/120 0/30
No HP *

08678519922

Bidang Studi PPG yang diampu *

Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD) € b




1.6 Kelola M ata Kuliah

1.6. Kelola Mata Kuliah

Pada Program PPG Pra Jabatan ini terdapat menu untuk melakukan pengelolaan data M ata Kuliah yang akan dibuka oleh LPTK di

tiap semester. Penjelasan berkaitan dengan langkah-langkah untuk melakukan kelola pada data M ata Kuliah akan dibahas sebagai
berikut :

1.6.1. Menambahkan Mata Kuliah Baru

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan data Instruktur baru :
1. Masuk kedalam SIM PPG

2. Pada laman Beranda pilih menu Kelola Mata Kuliah

& .
& SIMPKB PPG PRAJAB = Beranda . Anisa Rahim

f Beranda

Seleksi Kandidat (Peserta)

22 Daftar Mahasiswa

Kelola Admin Kelola Dosen

[/ Kelas Diklat

Pengelolaan data Akun Admin Pengelolaan data Dosen Pengelolaan data Guru Pamong
Penjaminan Mutu

Profil Kesiapan LPTK

Kelola Akun

2 Kelola Admin a
< Kelola Dosen N

h Kelola Instruktur Kelola Mata Kuliah

€ Kelola Guru Pamong

Pengelolaan data Instruktur Pengelolaan data Mata Kuliah

(]

Kelola Instruktur

E Kelola Mata Kuliah

psi//PPg-Praj =

3. Klik tombol Pilih Mata Kuliah pada semester yang akan diset mata kuliahnya

& o
g‘o“ SIMPKB PPG PRAJAB Kelola Mata Kuliah .Anisa Rahim

A  Beranda

Seleksi Kandidat (Peserta) Daftar Mata Kuliah 2 Cari Data H Angkatan 1 -l=20

22, Daftar Mahasiswa
Daftar Mata Kuliah Tahun Status Aksi

Mata Kuliah Semester 1 2022/2023

Aksi

PILIH MATA KULIAH

24 Kelas Diklat

Daftar Mata Kuliah Tahun

Penjaminan Mutu Mata Kuliah Semester 2 2022/2023

Profil Kesiapan LPTK
Kelola Akun

2 Kelola Admin

€ Kelola Dosen

* Kelola Guru Pamong

k1 Kelola Instruktur

E Kelola Mata Kuliah °

4. Pilih mata kuliah Inti dan Pilihan yang akan dibuka di setiap semester



Mata Kuliah elektif dapat memilih dari referensi mata kuliah pilihan yang tersedia atau dapat memilih mata kuliah
elektif yang dikembangkan mandiri oleh LPTK. Apabila LPTK memilih M ata Kuliah Elektif yang dikembangkan

mandiri maka harus mengisikan Nama M ata Kuliahnya di SIM PPG.

X Pilih Daftar Mata Kuliah
[J Pembelajaran Berdiferensiasi
[J Dpesign Thinking
[J computational Thinking
[J Pendidikan Daerah Khusus
Perspektif Sosio Kultural dalam Pendidikan
[J Bahasa Inggris untuk Guru SD

~ B Elektif Pilihan LPTK (Mandiri)

Mata Kuliah Elektif 1 ‘l

Pilihan 2 Mata Kuliah Elektif 2 ‘

'1“ [ pilihan 3 2, Nama Mata Kuliah (wajib diisi jika dipilih) ‘
[ rilihan 4 Nama Mata Kuliah (wajib diisi jika dipilih) ‘

[J pilihan 5 Nama Mata Kuliah (wajib diisi jika dipilih) ‘

5. Pilih Simpan

X Pilih Daftar Mata Kuliah SIMPAN

Mata Kuliah Semester 1 Tahun Ajaran 2022/2023

Pilih Mata Kuliah (Inti)
Anda bisa memilih daftar mata kuliah Inti di bawah ini minimum 5 dan maksimal 5

Filosofi Pendidikan Indonesia
Pemahaman tentang Peserta Didik dan Pembelajarannya
~ [ Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif |
PAUD
Sekolah Dasar
O e
Sekolah Menengah/Umum
Praktik Pengalaman Lapangan |

Proyek Kepemimpinan |
Pilih Mata Kuliah (Pilihan)

6. Lakukan Finalisasi M ata Kuliah dengan cara klik pada tombol Kenfirmasi Pilihan



1.6 Kelola M ata Kuliah

SIMPKB PPG PRAJAB

Kelola Mata Kuliah

BAH PERAN PROGRAM/LAYANAN . Anisa Rahim

~ Beranda
Seleksi Kandidat (Peserta)

Daftar Mahasiswa

[/} Kelas Diklat

Penjaminan Mutu

Profil Kesiapan LPTK

Kelola Akun

2 Kelola Admin

€ Kelola Dosen

€ Kelola Guru Pamong

Kelola Instruktur

o

Kelola Mata Kuliah

Daftar Mata Kuliah 2 | cariData

” Angkatan 1

Daftar Mata Kuliah Tahun
Mata Kuliah Semester 1 2022/2023
Daftar Mata Kuliah Tahun
Mata Kuliah Semester 2 2022/2023

Q-

7. Pilih Ya untuk melakukan konfirmasi pilihan mata kuliah

@& Konfirmasi Pilihan Mata Kuliah

Mata Kuliah Semester 1
Tahun 2022/2023

Anda yakin ingin Finalisasi Mata Kuliah ini?

Status

Staty

KONFIRMASI PILIHAN *

Aksi

KONFIRMASI PILIHAN :
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BAB I1

Kelola Kelas

Selain Pengguna, Kelas juga merupakan unsur yang harus ada dalam kegiatan Diklat. Oleh karena itu perlu dilakukan pengelolaan
terhadap kelas Diklat yang akan digunakan. Pengelolaan yang dapat dilakukan antara lain (1) set Fasilitator Dosen, (2) set
Fasilitator Guru Pamong, (3) set Peserta Kelas, (4) set Admin Kelas (Admin LM S), (5) set Instruktur, (7) set Pengelomp okan
(Rombel). Untuk dapat melakukan pengelolaan terhadap kelas Diklat tersebut Anda harus login sebagai Admin IT. Berkaitan

dengan bagaimana cara melakukan pengelolaan terhadap kelas akan dibahas lebih lanjut di bawah ini.



2.1 Daftar Kelas

2.1 Daftar Kelas

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menampilkan daftar kelas yang terdapat dalam Diklat
1. Masuk kedalam SIM PPG

2. Pada laman Beranda pilih menu Kelas Diklat

Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) - PRAJAB

Program yang berupaya untuk mewujudkan visi Pendidikan Indonesia dalam mewujudkan Indonesia maju yang berdaulat, mandiri, dan berkepribadian

A  Beranda
Seleksi Kandidat (Peserta) melalui terciptanya Pelajar Pancasila
s2%  Daftar Mahasiswa

[ Kelas Diklat Seleksi Kandidat Peserta

Penjaminan Mutu

Profil Kesiapan LPTK
Kelola Akun

Daftar Mahasiswa Kelas Diklat

.. Kelola Admin

Daftar Mahasiswa PPG Prajabatan Tautan Menuju SIM eLearning
@ Kelola Dosen
@ Kelola Guru Pamong
€ Kelola Instruktur Penjaminan Mutu

S —H
ppgprajab-di Kb.id/2/d:

3. Kemudian Anda akan diarahkan pada laman e-Learning

° Yaumil
Pengelola

Elearning
PPG Pra Jabatan

Daftar Diklat yang dapat Anda kelola

Kelola Diklat 2022 v || CariDikiat .. Q
Semester 2 Semester 1
u 12 September s/d 31 Oktober u 07 September 2022 s/d 28
2022 Februari 2023

4. Selanjutnya pilih menu Diklat yang akan dikelola



2.1 Daftar Kelas

Elearning

PPG Pra Jabatan

Daftar Diklat yang dapat Anda kelola

Kelola Diklat 2022 Vv Cari Diklat ... Q
Semester 2 Semester 1
2022 Februari 2023
5. Daftar Kelas Akan ditampilkan
KELOLA DIKLAT
Universitas Negeri Malang P
Semester 1 (@ semester 1 dilaksanakan mulai tanggal 07 September 2022 s/d 28 Februari 2023
FITUR KELOLA DIKLAT
O Kelola Kelas Daftar Kelas (9) Q Pencarian..
2 Pengelola Diklat
£, Daftar Pengguna J PPAEII PLB i2 Pendidikan Luar Biasa
Peserta
E ?';AE NPGSDI2 Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)
0 Peserta

Il EPA=TPauDi2 Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)

=] ?':AEA‘FWSM i2 Bahasalndonesia  Bahasalnggris  Biologi 12+ lainnya

=] P';AEA IPLBi2 Pendidikan Luar Biasa
Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id =

PPAEISD i2

Dandiditan Guns Sabalah Racar RSN

Yaumil
Pengelola

o Yaumil
Pengelola

X
s o
/s 0
7 0
s 0
s o



2.2 Set Fasilitator Dosen

2.2 Set Fasilitator Dosen

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Fasilitator Dosen atau set Fasilitator Dosen pada kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda LM S.
2. PIlih Kelas Diklat yang akan dikelola, dengan cara klik modul pada nama kelas tersebut.

KELOLA DIKLAT azs Q...

Universitas Negeri Malang |

Semester 1 =] PPAETIPAUD'I2: Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD) / o
) Peserta

FITUR KELOLA DIKLAT
PPAEIISM i2 .

O Kelola Kelas J et Bahasalndonesia  Bahasalnggris  Biologi 12+ lainnya /’ o

2 Pengelola Diklat
w PPAEIPLBi2

£, Daftar Pengguna Pendidikan Luar Biasa

w PPAEISD i2

1 Peserta

Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)
Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD)

/ q PPAEISM i2 9 BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 11+ lainnya
3 Pesert, m

[;[ Filosofi Pendidikan Q Bahasa Indonesia Bahasa Inggris Biologi 16+ lainnya
6 Pesert:

3 3 N 3
=]

Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id

KELOLA KELAS Daftarkelas > PPAEISMi2 v P ° Vaumil

Pengelola

Universitas Negeri Malang
Semester 1

SUKSES

FITUR KELOLA KELAS PPAE I SM i2

8 Jadwal Pelaksanaan Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah

sk Kelompok Pengguna BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi  Ekonomi  Fisika  Imu Pengetahuan Alam (IPA)  Iimu Pengetahuan Sosial iPS) ~ Kimia
2 Enroll Peserta Matematika ~ Pendidikan Jasmani dan Kesehatan  Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PKn) ~ Sejarah  Geografi ~ Sosiologi

O Tautan LMS

¢ Enroll Guru Pamong

o,

% Enroll Instruktur

b3

2 Enroll Admin LMS

Jadwal Pelaksanaan dan Peserta Kelas
+  Enroll Koordinator LPTK

b3

Berikut informasi detail kelas PPAE 1 SM i2 terkait jadwal pelaksanaan dan daftar peserta

£ o) Eo)
Pengelola ~

yaumil@jayantara.co.id
Jadwal Pelaksanaan Batas Pendaftaran Peserta Batas Pendaftaran Non Peserta

4. Selanjutnya tentukan Dosen (Pengampu) yang akan ditugaskan.

5. Klik tombol enroll pada daftar dosen

N
~



2.2 Set Fasilitator Dosen

KELOLA KELAS

Universitas Negeri Malang
Semester 1

o

FITUR KELOLA KELAS
B Jadwal Pelaksanaan
s Kelompok Pengguna
2t Enroll Peserta

2 Enroll Dosen

2t Enroll Guru Pamong
2 Enroll Instruktur
2t Enroll Admin LMS

2 Enroll Koordinator LPTK

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

DaftarKelas > PPAEISMi2

Enroll Dosen PPAE 1 SM i2

Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah

(3 Tautan LMS

Data tidak ditemukan,

6. Pilih dosen yang akan ditambahkan dalam kelas, kemudian Simpan

Enrol Peran: Dosen

Ary Primanda

Andi Wibowo

PRIMA YUDHI

Afifa Haura Salsabila

Bahasa Indonesia

Bahasa Indonesia

Ekonomi

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Bahasa Inggris

Ekonomi

Q_ pencarian..

Q Pencarian...

guru1@mail.com

andi@gmail.com

primayudhi@ymail.com

afifah@gmail.com

Yaumil
Pengelola

[+
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2.3 Set Fasilitator Guru Pamong

2.3 Set Fasilitator Guru Pamong

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Fasilitator Guru Pamong atau set Fasilitator Guru Pamong

pada kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda LM S.

2. PIlih Kelas Diklat yang akan dikelola, dengan cara klik modul pada nama kelas tersebut.

KELOLA DIKLAT

Universitas Negeri Malang
Semester 1 =1l FRAtlFADIE Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)
) Peserta

FITUR KELOLA DIKLAT

O Kelola Kelas J F"?‘_‘Eﬂl{SM = BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 12+ lainnya

2 Pengelola Diklat

=} PPAEIPLB i2 Pendidikan Luar Biasa

£, Daftar Pengguna
i} PPAEISD i2
1 Peserta

Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)

w PPAEIPAUD i2

/ E;[ PPAEISMiZ° BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 11+ lainnya
3 Pesert m

[;[ Filosofi Pendidikan 0 Bahasa Indonesia Bahasa Inggris Biologi 16+ lainnya
b Pesert:

Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD)

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

Q

KELOLA KELAS DaftarKelas > PPAEISM i2 v

Universitas Negeri Malang

Semester 1
SUKSES

4. Selanjutnya tentukan Guru Pamong yang akan ditugaskan.

5. Klik tombol enroll pada daftar Guru Pamong

3 3 N 3
=]

Yaumil
Pengelola

° Yaumil
Pengelola

FITUR KELOLA KELAS .
PPAEISM i2
B Jadwal Pelaksanaan Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah
& Kelompok Pengguna BahasaIndonesia ~ BahasaInggris  Biologi ~ Ekonomi  Fisika Iimu Pengetahuan Alam (IPA)  Iimu Pengetahuan Sosial (IPS)  Kimia
A+ Enroll Peserta Matematika ~ Pendidikan Jasmani dan Kesehatan ~ Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PKn) ~ Sejarah ~ Geografi ~ Sosiologi
2 Enroll Dosen
(3 Tautan LMS
Enroll Guru Pamong
2 Enroll Instruktur
2 Enroll Admin LMS
Jadwal Pelaksanaan dan Peserta Kelas
2t Enroll Koordinator LPTK
Berikut informasi detail kelas PPAE 1 SM i2 terkait jadwal pelaksanaan dan daftar peserta
o P
= ES) 5o)
Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id =
a o Jadwal Pelaksanaan Batas Pendaftaran Peserta Batas Pendaftaran Non Peserta



2.3 Set Fasilitator Guru Pamong

oy KELOLA KELAS

Universitas Negeri Malang
Semester 1

FITUR KELOLA KELAS

=]

o

b’

b4

o

o

o

Jadwal Pelaksanaan
Kelompok Pengguna
Enroll Peserta

Enroll Dosen

Enroll Guru Pamong
Enroll Instruktur

Enroll Admin LMS

Enroll Koordinator LPTK

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

6. Pilih Guru pamong yang akan ditambahkan dalam kelas, kemudian Simpan

Enrol Peran: Guru Pamong

0

SITI AMIROH

TATIK YULIATL

DaftarKelas > PPAEISMi2

Enroll Guru Pamong PPAE I SM i2

Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah

Data tidak ditemukan.

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Bahasa Inggris

Q Pencarian..

Q_ pencarian.

201500155322@guruku.id

201500001445@guruku.id

Yaumil
Pengelola



2.4 Set Peserta Kelas

2.4 Set Peserta Kelas

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Peserta pada kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda LM S.
2. PIlih Kelas Diklat yang akan dikelola, dengan cara klik modul pada nama kelas tersebut.

KELOLA DIKLAT azs Q...

Universitas Negeri Malang

Semester 1 =1l FRAslFADe Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD) VAR |
) eserta

FITUR KELOLA DIKLAT
PPAEIISM i2 .

O Kelola Kelas J ikl BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 12+ lainnya /s O

2 Pengelola Diklat
E’:I PPAEIPLBi2

£, Daftar Pengguna Pendidikan Luar Biasa

w PPAEISD i2

1 Peserta

Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)

[l FPAEiPAUDE2 Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD)

) Peserta

/ g PPAEISM i2 9 BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 11+ lainnya
3 Pesertz m

[;[ Filosofi Pendidikan 0 Bahasa Indonesia Bahasa Inggris Biologi 16+ lainnya
b Peserta

3 3 N 3
=]

Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id

KELOLA KELAS DaftarKelas > PPAEISM i2 v

Yaumil
Pengelola

Universitas Negeri Malang
Semester 1

SUKSES

FITUR KELOLA KELAS PPAEISM i2

8 Jadwal Pelaksanaan Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah

& Kelompok Pengguna BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi  Ekonomi  Fisika  Iimu Pengetahuan Alam (IPA)  Iimu Pengetahuan Sosial (PS)  Kimia

|2‘ Enroll Peserta Matematika ~ Pendidikan Jasmani dan Kesehatan idikan Pancasila dan (PKn)  Sejarah  Geografi  Sosiologi

2 Enroll Dosen \ -
O Tautan LMS

2 Enroll Guru Pamong

2+ Enroll Instruktur

2t Enroll Admin LMS
Jadwal Pelaksanaan dan Peserta Kelas
2t Enroll Koordinator LPTK
Berikut informasi detail kelas PPAE I SM i2 terkait jadwal pelaksanaan dan daftar peserta

= <) o)
Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id i
Jadwal Pelaksanaan Batas Pendaftaran Peserta Batas Pendaftaran Non Peserta

4. Selanjutnya tentukan Peserta yang akan dimasukkan dalam kelas.

5. Klik tombol enroll pada daftar Peserta



2.4 Set Peserta Kelas

oy KELOLA KELAS

Universitas Negeri Malang
Semester 1

FITUR KELOLA KELAS

B Jadwal Pelaksanaan

& Kelompok Pengguna

o

¢ Enroll Peserta

o

# Enroll Dosen

o

Enroll Guru Pamong

)3

Enroll Instruktur

o

At Enroll Admin LMS

o

2¢ Enroll Koordinator LPTK

Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id

DaftarKelas > PPAEISMi2 b

Enroll Peserta PPAE 1 SM i2

Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah

YULIA RATNINGSARI Matematika
Atika Nadya Arianti Ekonomi
Alfiyan Nur Fuad Timu Pengetahuan Sosial (IPS)

6. Pilih Peserta yang akan ditambahkan dalam kelas, kemudian Simpan

Enrol Peran: Peserta

Siswa 1

Siswa 2

Siswa 3

Siswa 4

Siswa 5

AYU KAMALA PRAKASIWI

AHMAD FAIQ AFANDI

Bahasa Indonesia

Bahasa Indonesia

Bahasa Indonesia

Bahasa Indonesia

Bahasa Indonesia

Timu Pengetahuan Alam (IPA)

Matematika

Yaumil
Pengelola

Q rencrin. e

W [Tegmail.com

B Begmeicon

|@gmail.com

Q. Pencarian...

|} ‘pma\\com

@mail.com

~@mail.com

@mail.com

@mail.com

JL@gmail.com

Wegmailcom



2.5 Set Admin Kelas (Admin LM S)

2.5 Set Admin Kelas (Admin LMS)

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Admin Kelas pada kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda LM S.
2. PIlih Kelas Diklat yang akan dikelola, dengan cara klik modul pada nama kelas tersebut.

KELOLA DIKLAT azs Q...

Universitas Negeri Malang |

Semester 1 =] PPAETIPAUD'I2: Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD) / o
) Peserta

FITUR KELOLA DIKLAT
PPAEIISM i2 .

O Kelola Kelas J et Bahasalndonesia  Bahasalnggris  Biologi 12+ lainnya /’ o

2 Pengelola Diklat
w PPAEIPLBi2

£, Daftar Pengguna Pendidikan Luar Biasa

w PPAEISD i2

1 Peserta

Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)
Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD)

/ q PPAEISM i2 9 BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 11+ lainnya
3 Pesert, m

[;[ Filosofi Pendidikan Q Bahasa Indonesia Bahasa Inggris Biologi 16+ lainnya
6 Pesert:

3 3 N 3
=]

Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id

Yaumil
KELOLA KELAS Daftarkelas > PPAEISM 2 v Q.
Universitas Negeri Malang
Semester 1
FITUR KELOLA KELAS PPAEISM i2
8 Jadwal Pelaksanaan Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah
& Kelompok Pengguna BahasaIndonesia ~ Bahasalnggris  Biologi ~ Ekonomi  Fisika  Imu Pengetahuan Alam (IPA)  Imu Pengetahuan Sosial (IPS) ~ Kimia
2 Enroll Peserta Matematika  Pendidikan Jasmani dan Kesehatan idikan Pancasila dan (PKn)  Sejarah  Geografi  Sosiologi

e -
(3 Tautan LMS

: Enroll Guru Pamong

b3

Je

Enroll Instruktur

¢ Enroll Admin LMS |
Jadwal Pelaksanaan dan Peserta Kelas
2t Enroll Koordinator LPTK

Berikut informasi detail kelas PPAE I SM i2 terkait jadwal pelaksanaan dan daftar peserta

o

= <) o)
Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id i
Jadwal Pelaksanaan Batas Pendaftaran Peserta Batas Pendaftaran Non Peserta

4. Selanjutnya tentukan Admin LMS yang akan ditugaskan.

5. Klik tombol enroll pada daftar Admin LM S

w
w



2.5 Set Admin Kelas (Admin LM S)

oy KELOLA KELAS DaftarKelas > PPAEISM i2 v

Universitas Negeri Malang
Semester 1

o

Enroll Admin LMS PPAE 1 SM i2

FITUR KELOLA KELAS Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah
B Jadwal Pelaksanaan

& Kelompok Pengguna

2t Enroll Peserta

2 Enroll Dosen

2 Enroll Guru Pamong

2+ Enroll Instruktur

A Enroll Admin LMS
Data tidak ditemukan.
A2 Enroll Koordinator LPTK

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

Q

6. Pilih Admin LMS yang akan ditambahkan dalam kelas, kemudian Simpan

Enrol Peran: Admin LMS

Harianto Il @mail.com

Abdi Marantika B @umacid

Q Pencarian..

Q Pencarian.

Yaumil
Pengelola




2.6 Set Kordinator LPTK

2.6 Set Koordinator LPTK

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk menambahkan Koordinator LPTK kedalam kelas Diklat:
1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda LM S.

2. PIlih Kelas Diklat yang akan dikelola, dengan cara klik modul pada nama kelas tersebut.

KELOLA DIKLAT

Yaumil
Pengelola

Universitas Negeri Malang
Semester 1 =1l FRAslFADe Pendidikn Guru Sekolah Dasar (PGSD)
) Peserta

FITUR KELOLA DIKLAT

m} PPAEIISM i2 Bahasalndonesia  Bahasalnggris  Biologi 12+ lainnya

) Peserta

[ Kelola Kelas

2 Pengelola Diklat
PPAEIPLBi2

£ Daftar Pengguna ) ikl Pendidikan Luar Biasa VR |
=] P'?AEI‘?D 2 Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD)
S E°AELPAUDI2 Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD) VA |

/ q PPAEISM i2 9 BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 11+ lainnya
3 Pesert, m

[;[ Filosofi Pendidikan Q Bahasa Indonesia Bahasa Inggris Biologi 16+ lainnya
6 Pesert:

3 3 N 3
=]

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

Q

KELOLA KELAS DaftarKelas > PPAEISM i2 v i 01:‘::\0\;{

Universitas Negeri Malang
Semester 1

SUKSES

FITUR KELOLA KELAS :

Wi i A PPAEISM i2
8 Jadwal Pelaksanaan Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah
& Kelompok Pengguna BahasaIndonesia ~ Bahasalnggris  Biologi ~ Ekonomi  Fisika  Imu Pengetahuan Alam (IPA)  Imu Pengetahuan Sosial (IPS) ~ Kimia
2 Enroll Peserta Matematika  Pendidikan Jasmani dan Kesehatan idikan Pancasila dan (PKn)  Sejarah  Geografi  Sosiologi

e -
(3 Tautan LMS

2 Enroll Guru Pamong
2 Enroll Instruktur

¢ Enroll Admin LMS

Jadwal Pelaksanaan dan Peserta Kelas

¢ Enroll Koordinator LPTK |
Berikut informasi detail kelas PPAE I SM i2 terkait jadwal pelaksanaan dan daftar peserta

= <) o)
Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id i
Jadwal Pelaksanaan Batas Pendaftaran Peserta Batas Pendaftaran Non Peserta

4. Selanjutnya tentukan Koordinator LPTK yang akan ditugaskan.

5. Klik tombol enroll pada daftar Koordinator LPTK



2.6 Set Kordinator LPTK

o KELOLA KELAS

Universitas Negeri Malang
Semester 1

FITUR KELOLA KELAS

B Jadwal Pelaksanaan

s& Kelompok Pengguna

2 Enroll Peserta

2 Enroll Dosen

2 Enroll Guru Pamong

2 Enroll Instruktur

2 Enroll Admin LMS

¢ Enroll Koordinator LPTK

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

Daftar Kelas >  PPAEISM i2 k.2

©

Enroll Koordinator LPTK PPAE I SM i2

Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif I di Sekolah Menengah

Data tidak ditemukan.

Q

6. Pilih Koordinator LPTK yang akan ditambahkan dalam kelas, kemudian Simpan

Enrol Peran: Koordinator LPTK

Afifa Haura Salsabila B ™ EE@gmailcom

Yaumil
Pengelola

Q_ pencarian...

Q_ Pencarian.




2.7 Kelola Kelomp ok (Rombel)

2.7 Kelola Rombel

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan kelola kelomp ok atau rombel mahasiswa:

2.7.1. Membuat Kelompok (Rombel) Baru

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Beranda LM S.

2. PIlih Kelas Diklat yang akan dikelola, dengan cara klik modul pada nama kelas tersebut.

KELOLA DIKLAT

Yaumil
Pengelola

Universitas Negeri Malang

Semester 1 m] PPAE II PAUD i2 Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD) e / o
FITUR KELOLA DIKLAT
PPAEIISM i2 o 2
O Kelola Kelas J Pkl Bahasalndonesia  Bahasalnggris  Biologi 12+ lainnya e 7 o
2 Pengelola Diklat
£ Daftar Pengguna [ FRA=iELBl2 Pendidikan Luar Biasa e VAR |
= e ',SD " Pendidikan Guru Sekolah Dasar (PGSD) e VA |
eserta
[ FPPAciPAUDE2 Pendidikan Guru PAUD (PG-PAUD) e /s o
/ [;[ PPAEISM i2 0 Bahasalndonesia  Bahasalnggris  Biologi 11+ lainnya e v o
[J  Filosofi Pendidikan ] BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi 16+ lainnya e VA |
Pengelola = o
yaumil@jayantara.co.id =5
— b. 155

3. Anda akan diarahkan pada laman Detil Kelas, pilih menu Kelompok Pengguna.

KELOLA KELAS DaftarKelas > PPAEISM i2 v i 01:"“:‘0‘?

Universitas Negeri Malang
Semester 1

SUKSES

FITUR KELOLA KELAS PPAEISM i2

{ 8 Jadwal Pelaksanaan Prinsip Pengajaran dan Asesmen yang Efektif [ di Sekolah Menengah

I & Kelompok Pengguna BahasaIndonesia  Bahasalnggris  Biologi  Ekonomi  Fisika  Iimu Pengetahuan Alam (IPA)  Iimu Pengetahuan Sosial (IPS) ~ Kimia

* Enroll Peserta \ Matematika ~ Pendidikan Jasmani dan Kesehatan idikan Pancasila dan (PKn)  Sejarah  Geografi  Sosiologi
2 Enroll Dosen

2t Enroll Guru Pamong

o

2+ Enroll Instruktur

2¢  Enroll Admin LMS
Jadwal Pelaksanaan dan Peserta Kelas
2t Enroll Koordinator LPTK
Berikut informasi detail kelas PPAE I SM i2 terkait jadwal pelaksanaan dan daftar peserta

= <) £o)
Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id i
Jadwal Pelaksanaan Batas Pendaftaran Peserta Batas Pendaftaran Non Peserta

4. Selanjutnya Anda akan diarahkan menuju daftar kelompok yang tersedia dalam kelas.

5. Klik tombol +Kelompok untuk menambahkan kelomp ok baru



2.7 Kelola Kelomp ok (Rombel)

KELOLA KELAS

Universitas Negeri Malang
Semester 1

FITUR KELOLA KELAS

B Jadwal Pelaksanaan

s& Kelompok Pengguna

Enroll Peserta

)

)’

Enroll Dosen

b

Enroll Guru Pamong

Enroll Instruktur

b'd

Enroll Admin LMS

e

)

Enroll Koordinator LPTK

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

Q

DaftarKelas > PPAEISMi2 b

Kelompok PPAE I SM i2

Anda dapat membuat Kelompok pengguna yang tersedia dikelas PPAE I SM i2

O

Daftar Kelompok (2) Q Pencanan/

Rombel 1 o 7 o

Kelompok 2 (o 7 o

6. Isikan Nama Kelomp ok, kemudian Simpan

Tambah Kelompok

Kelompok 3

2.7.2. Menambahkan Peserta ke dalam Kelompok

1. Pastikan Anda telah berada pada laman Daftar Kelompok.

KELOLA KELAS

Universitas Negeri Malang
Semester 1

FITUR KELOLA KELAS

B Jadwal Pelaksanaan

s& Kelompok Pengguna

e

2t Enroll Peserta

)

Enroll Dosen

b

Enroll Guru Pamong

Enroll Instruktur

o

Enroll Admin LMS

o

2+ Enroll Koordinator LPTK

Pengelola

yaumil@jayantara.co.id

DaftarKelas > PPAEISM i2 2

Kelompok PPAE I SM i2

Anda dapat membuat Kelompok pengguna yang tersedia dikelas PPAE 1 SM i2

Daftar Kelompok (3) Q_ Pencarian.
Kelompok 3 (o} 7 o
Rombel 1 o 7/ o
Kelompok 2 (o} 7 o

° Yaumil
Pengelola

Yaumil
Pengelola

+ Kelompok

38



2.7 Kelola Kelomp ok (Rombel)

2. Pilih kelompok yang akan ditambahkan pesertanya

° Yaumil
Pengelola

o KELOLA KELAS DaftarKelas > PPAEISM i2 v
Universitas Negeri Malang
Semester 1

& Kelompok PPAE I SM i2

FITUR KELOLA KELAS Anda dapat membuat Kelompok pengguna yang tersedia dikelas PPAE 1SM i2

B Jadwal Pelaksanaan

& Kelompok Pengguna

A2t Enroll Peserta

2 Enroll Dosen
2 Enroll Guru Pamong Daftar Kelompok (3) Q. Pencarian + Kelompok

Enroll Instruktur
Kelompok 3 o 7 o
Enroll Admin LMS

Enroll Koordinator LPTK

b3

b3

b4

Rombel 1 © 7 o

Kelompok 2 ° 7 o

Pengelola ~
yaumil@jayantara.co.id

3. Klik tombol enroll pada bagian daftar peserta kelomp ok

Yaumil
Pengelola

< Kelola Kelompok Daftar kelompok > Kelompok 3 v

Universitas Negeri Malang
Semester 1

& Kelompok 3

FITUR Kelola Kelompok Anda dapat menambahkan pengguna kelompok Kelompok 3

Enroll Kelompok

Daftar Pengguna Q. Pencarian... Unenroll

Data tidak ditemukan.

Pengelola
yaumil@jayantara.co.id

Q

4. Pilih peserta yang akan dimasukkan ke dalam kelomp ok, kemudian klik simpan

Enroll

Kandidat Q Pencarian.
PRIMA YUDHI Ekonomi Il @ymail.com
SITI AMIROH BahasaIndonesia ~ Bahasa Inggris S m J@guruku.id

AYU KAMALA PRAKASIWI limu Pengetahuan Alam (IPA) . B E@gmail.com
Harianto Il @mail.com
Afifa Haura Salsabila W Eegmailcom

X Batal




2.7 Kelola Kelomp ok (Rombel)
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