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PENGANTAR

Sesuai dengan amanat Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen pasal 8 yang meny ebutkan bahwa Guru
wajib memiliki kualifikasi akademik, kompetensi, sertifikat pendidik, sehat jasmani dan rohani, serta memiliki kemampuan untuk
mewujudkan tujuan pendidikan nasional. Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan merupakan salah satu kebijakan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan untuk meny elesaikan dan menuntaskan sertifikasi guru dalam jabatan, sebagaimana yang
diamanatkan dalam Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru & Dosen.

Tujuan pemberian bantuan biaya pendidikan PPG Dalam Jabatan (Daljab) ini adalah untuk memfasilitasi dan memberikan
kesempatan bagi Guru yang belum memiliki sertifikat pendidik untuk mengikuti Pendidikan Profesi Guru untuk mendapatkan
Sertifikat Pendidik. Salah satu metode yang digunakan untuk melaksanakan Program Pendidikan Profesi Guru adalah dengan
melakukan diklat secara daring, Diklat secara daring ini akan ditunjang dengan penggunaan LM S yang telah disediakan.

Sebelum melakukan diklat secara daring beberapa hal yang harus dilakukan adalah melakukan kelola terhadap pengguna dan kelas
yang akan digunakan untuk melakukan diklat. Cara untuk melakukan kelola kegiatan diklat PPG Daljab dapat dilihat pada panduan

berikut ini.



M asuk Kedalam SIM PPG

1. Masuk kedalam SIM PPG

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk mengakses dan Login SIM PPG :

1. Akses laman https:/ppgkemdikbud.go.id/ pada browser perangkat Anda.

w_ Pendidikan
¥ profesi Guru

BERANDA PPG DALAM JABATAN PPG PRAJABATAN TAUTAN UNDUHAN INFO LPTK]
Info®Grafis PPG Dalam Jabatan Tahun PPG Kemendikbud
Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 B n '
© JUMAT, 10 JULI 2620 | 2110 © JUMAT, 26 JUNI 2020 | 17.47
Program Pendidikan Profesi Guru (PPG) Dalam Jabatan tahun 2020 akan mulai dilaksanakan - Info PPG Daljab '

oleh Perguruan Tinggi yang memiliki Program Studi Pendidikan Profesi Guru yang telah =
ditetapkan oleh Menteri. Pelaksanaan PPG Dalam Jabatan tahun 2020 ini menggunakan | 29It Pelaksanaan Penyegaran dan

kurikulum yang telah disempurnakan dengan tujuan untuk menghasilkan guru profesional  Asemen Calon Dosen dan Guru Pamong PENGUMUMAN
yang dapat meningkatkan sumber daya manusia (SDM) yang berkualitas dan [.]

Informasi Pelaksanaan PPG Dalam
Jabatan Tahun 2020

sanaan PPG Dalam Jabatan Tahun 2020 Perubahan Jadwal Pelaksanaan PPG
020 | 20:32 Prajabatan Bidang Studi PGSD

Perubahan Jacwal Pelaksanaan PPG Prajabatan Bidang Studi
PGSD
053

KONTAK KAMI

layananppg@kemdikbud.go.id
Direktorat Pendidikan Profesi dan Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
Kompleks Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Gedung D Lantai 14

Inlmim Lmamrmral Crirlivmnam Camauini Ialavka Diimat 4AaTA

2. Klik menu Login untuk mengakses laman login, M asukkan alamat surel dan kata sandi dari akun Anda.

3. Klik tombol Masuk.

W
w0y
Selamat Datang

2 W W 260@gmail.com

lupa kata sandi

4. Jika alamat surel dan kata sandi yang dimasukkan sesuai, maka Anda akan diarahkan menuju laman beranda


https://ppg.kemdikbud.go.id/

M asuk Kedalam SIM PPG



Lengkapi Biodata Diri

2. Melengkapi Data Diri

Setelah masuk kedalam SIM PPG, selanjutnya yg harus kita lakukan adalah melengkapi data diriny a. Langkah-langkah yang harus

dilakukan untuk melengkapi data dirinya adalah sebagai berikut :

1. Login sebagai Dosen atau Guru Pamong

ol

Selamat Datang

2 B W 260@gmail.com

lupa Kata sandi

2. Pilih menu Data Diri

SIMPKB PPG Berand
A Beranda
s Program PPG Instruktur dan Guru Pamong
- Biodata Diri Tujuan pelaksanaan Rekrutmen D uktur dan Guru Pamong ini
Un
Program PPG DalJab v assesmen. Kegiatan tersebut dilaksanakan dengan p paran, dan akuntabel

Program Lain

Fitur Anda
Profil

Biodata Diri

Berisi tentang Biodata Dirl Anda, Data
Pelengkap dan serta riwayat Portofoilo
Anda

Program PPG DalJab

4

Kelas Diklat Daljab Kelas - LMS

3. Klik ikon pensil untuk melakukan perubahan data

kan sistem rekrutmen yang terdiri atas: penjaringan calon, penyegaran dan



Lengkapi Biodata Diri

SIMPKB PPG Profil

A  Beranda

Biodata Diri @

& Biodata Diri

Program PPG DalJab v SURYANI Perempuan
NIP (Nomor Induk Pegawa empat Lahir, Tanggal Lal
-, 10 Agustus 1981
Program Lain o e .
0142759661300043 li/a

Bimbingan Dan Konseling (Konselor) o

Latar Belakang Pendidikan / Program Studi

Tambahkan Riwayat Pendidikan Tinggi Baru

Berkas Pindaian ljazah

a Administrasi Niaga Universitas Ne
geri Malang a
9 Tahun Lulus
2017
Akuntansi Syariah Universitas Negeri Malang Linat Berkas.
¥ e [ et e ]
Alamat Instansi Asal
JL. SIGLI KEMBANG TANJONG Universitas Negeri Malang
4. Lengkapi data profil Dosen atau Guru Pamong
ah Data Data Profil
Ubah Data Data Profil
SURYANI
[ 2o120129 ) [rasnne
JL. SIGLI KEMBANG TANJONG
| Acen - I Kab. Pidie -
[ ose || [oszansassss
Alamat Surel NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak) *

Nama Pemilik Rekening * Bank Cabang *

5. Klik pada tombol Simpan



Lengkapi Biodata Diri

X Ubah Data Data Profil SIMPAN

Ubah Data Data Profil
SURYANI

No Peserta: 201500011284
Instansi Asal: SMAN 1 SIMPANG TIGA

Kualifksi Lulusan:

NIDN/NIDK NP

23123123 P

Alamat

JL. SIGLI KEMBANG TANJONG

Aceh - Kab. Pidie -
Kodepos * Nomor HP/WA *

6. Tambahkan Latar Belakang Pendidikan / Program Studi

7. Klik pada tombol +Tambah

SIMPKB PPG Profil

A Beranda
Biodata Diri »
2 Biodata Diri
SURYANI Perempuan

Program PPG DalJab v
ok pe " Tangge Lal
10 Aqustus 1981

Program Lain

0142759661300043 wa

Bimbingan Dan Konseling (Konselor)

Latar Belakang Pendidikan / Program Studi

@ Anda belum melengkapi data Riwayat Pendidikan. Guru Pamong wajib mengisi Riwayat Pendidikan S1

—

Tambahkan Riwayat Pendidikan Tinggl Baru

Alamat Instansi Asal

JL. SIGLI KEMBANG TANJONG Universitas Negeri Malang

i Lol

Informasi Rekening Kontak

- 082211323939
- 201500011284@guruku.id

- suryanios10@yahoo.com

8. Isikan Data Latar Belakang Pendidikan



X  Tambah Riwayat Pendidikan Tinggi Baru SIMPAN

Riwayat Pendidikan Tinggi
Jenjang * Perguruan Tinggi *
s1 - Universitas Negeri Medan

Program Pendidikan * Tahun Lulus *
Administrasi Perkantoran - 2016

Pindaian Berkas ljazsh

FaGBSoot2k..41ars2.pdf (813.4 kB) x @

9. Klik Simpan untuk menambahkan Latar Belakang Pendidikan

Latar Belakang Pedidikan ini wajib diisikan oleh Dosen dan Guru Pamong, Isian yang harus diisikan adalah S1 untuk

Guru Pamong dan S1 dan S2 untuk Dosen.

X  Tambah Riwayat Pendidikan Tinggi Baru SIMPAN

Riwayat Pendidikan Tinggi

Perguruan Tinggi *

Jenjang *
s1 - Universitas Negeri Medan
Program Pendidikan * Tahun Lulus *
- 2016

Administrasi Perkantoran

Pindaian Berkas ljazah

FaG8Soot2k..41arsz.pdf (813.4 kB) X0

KB 1,5 MB). Untuk berkas mult g

GIIPEG/PN



3. Membuat Web Meeting

Sebagai Fasilitator Dosen nantinya akan membuat room Web M eeting untuk melakukan aktivitas pembelajaran berbasis daring.
Web M eeting y ang akan digunakan nantiny a adalah Google M eet, untuk dapat membuat room Google M eet Fasil Dosen dapat (1)
M elakukan Aktivasi Akun Google Suite, (2) M embuat Room Google M eet, (3) M emasang Tautan Google M eet di LM S. Untuk
langkah-langkah yang harus dilakukan oleh fasilitator dosen akan dijelaskan pada bab berikut ini.



Aktivasi Akun Google Suite

3.1. Aktivasi Akun Google Suite

Sebelum Fasilitator Dosen membuat room pada google meet PPG Dalam jabatan, fasilitator dosen diimbau untukk melakukan
prosedur penambahan layanan Google Suite (GSuite). M asing-masing fasilitator dosen akan mendapatkan akun GSuite dari GTK
berupa akun surel (gmail) dengan format aaaaa@instruktur.belajar.id beserta kata sandi untuk melakukan login kedalam akun
google suite. Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan aktivasdi akun google suite

1. Login kedalam SIM PPG

W

Selamat Datang

‘@gmail.com

Registrasi Akun
GTK>>

SIMPKB PPG = Beranda < VillaNanda

A  Beranda

S Biodata Diri

Biodata Diri

Program PPG DalJab v

Berisi tentang Biodata Diri Anda, Data
Pelengkap dan serta riwayat Portofoilo
Anda

Program Lain

Program PPG DalJab

/ Kelas - LMS Aktivitas Dosen

Tautan Menuju Kelas - LMS Berisi laporan aktifitas Anda sebagai
Dosen saat Diklat

3. Anda akan diarahkan menuju SIM eLearning

4. Pada laman Beranda akan ditampilkan alamat surel dan kata sandi akun google suite fasil dosen

11



Aktivasi Akun Google Suite

= Beranda

Program ELearning PPG <

Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat. Klik
tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.

« UNIVERSITAS NEGERI MALANG

Instansi
Universitas Negeri Malang
P Informasi
Sebagai fasilitator dosen Anda dapat membuat web meeting
IR Beranda untuk aktivitas pembelajaran berbasis daring, dengan

menggunakan Google Meet untuk membuat room aktivitas web
B Dikat meeting, untuk kemudian ditambahkan sebagai sesi aktivitas

pertemuan daring dengan peserta pada LMS. Akun, JJuite :aas‘l D@ggn
[=] Dikiatku
Gunakan Akun Google Suite berikut :

Nama Akun : [l @instruktur.belajar.id
Password : 8&bNWb*5b

Kelola Diklat

B PENYEGARAN BIDANG

STUDI ANGKATAN |
& UNDUH PANDUAN

B PENYEGARAN BIDANG
STUDI ANGKATAN Il =

2 Halaman siM PPG

©2020

5. Buka Tab baru di browser Anda

6. Akses laman https://www.google.com/gmail/ melalui peramban Google Chrome di komputer / laptop Anda dan Klik tombol
"Login" atau "Masuk".

Catatan ! Jika pada profil peramban Anda sudah tersinkronisasi dengan akun gmail lainnya (sudah login pada akun

gmail pribadi), silakan tambahkan akun GSuite yang telah diterima sebagai akun baru.

Selesaikan lebih
banyak hal dengan
Gmail

Solusi untuk rapat video dengan fitur teks otomatis dan berbagi layar hingga
maksimum 100 orang. Gabung sekarang dengan Google Meet di Gmail.

7. Anda akan diarahkan pada laman Sign In / M asuk. M asukan alaman surel y ang telah Anda terima (surel (gmail) dg format
aaaaa@instruktur.belajar.id), jika telah sesuai klik "Next / Lanjut".


https://www.google.com/gmail/

Aktivasi Akun Google Suite

Google
Login

Lanjutkan ke Gmail

Email atay ponsel

(@instruktur.belajar.id

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya

Buat akun

Afrikaans ~ Bantuan  Privasi  Persyaratan

8. Pada tahapan selanjutnya, masukan password atau Kata Sandi yang sesuai (Anda akan menerima alamat surel beserta kata
sandinya). Jika telah sesuai klik Next / Lanjut.

Google

Selamat datang

Om \@instruktur.belajar.id v

°]

gpnmnat \

Afrikaans ~ Bantuan  Privasi  Persyaratan

9. Anda akan ditampilkan laman persetujuan jika telah sukses masuk pada akun GSuite tersebut. Klik tombol " Accept /
Terima" sebagai tanda persetujuan.

Google

Welcome to your new account

Welcome to your new account: adi pratama@instruktur belajar.id. Your account is compatible with many
Google services, but your instruktur.belajar.id administrator decides which services you may access
using your account. For tips about using your new account, visit the Google Help Center.

When you use Google services, your domain administrator will have access to your

adi belajar id account including any data you store with this account in
Google services. You can lear more here, or by consulting your organization's privacy policy, if one
exists. You can choose to maintain a separate account for your personal use of any Google services,
including email. If you have multiple Google accounts, you can manage which account you use with
Google services and switch befween them whenever you choose. Your username and profile picture can
help you ensure that you're using the intended account

If your organization provides you access to the G Suite core services, your use of those services is
governed by your organization's G Suite agreement. Any other Google services your administrator
enables ("Additional Services") are available to you under the Google Terms of Service and the Google
Privacy Policy. Certain Additional Services may also have service-specific terms. Your use of any
services your administrator allows you to access constitutes acceptance of applicable service-specific
terms.

Click "Accept” below to indicate that you understand this description of how your

adi.pratama@instruktur.belajar.id account works and agree to the Google Terms of Service and the
Google Privacy Policy.




Aktivasi Akun Google Suite

10. Langkah selanjutnya, pastikan Anda membuat kata sandi baru untuk akun GSuite yang telah Anda terima tersebut.

Google

Change password for
@instruktur.belajar.id

Learn more about choosing a smart password

Create a new, strong password that you
don't use for other websites.

Create password

1/| ........ |

= Confirm password
e |
2
N
3

2

11. Akun Google Suite Anda berhasil diaktifasi

Pastikan Anda menggunakan peramban (browser) Google Chrome dimana akun GSuite Anda aktif login ketika

melakukan aktifitas pada Program PPG Pra Jabatan

M Gmail

Compose

Inbox

',.
Q
% Starred
[
>
]

Snoozed
Sent
Drafts
v More
Meet

W Start a meeting

BB Join a meeting

Hangouts

[} -
® Adi

No recent chats
Start a new one

290

Q  search mail
o- ¢
Get started with Gmail

° Customize your
inbox

Gmail Team

Gmail Team

Using 0 6B

1-20f 2

Enable desktop

i re i i
P d Set a signature a notifications

Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of Ministry of Education and Culture Indonesia Mail are.

Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of Google Search in your inbox, you can..

Program Policies
Powered by Google

>

4:01PM

4:01PM

G Suite @

]

14



3.2. Membuat Room Google Meet

Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat room google meet dari akun GSuite yang telah didapat oleh fasilitator dosen :

1. Login kedalam akun google suite Anda dengan cara mengakses alamat https:/www.google.com/gmail/

= M Gmail Q  Search mail - @ @& GSuiteo

a- ¢ 1-20f2
| compose L
O Inbox 2 Get started with Gmail %
% Starred & Customize your » Setasianature a Enable desktop (/)
© snoozed inbox 9 : notifications
> Sent
B onfts Gmail Team Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of Ministry of Education and Culture Indonesia Mail are.. 4:01PM +
v More : i

Gmail Team Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of Google Search in your inbox, you can... 4:01PM

Meet
W Start a meeting
B Join a meeting
Hangouts
a Adi +

Using 0 GB Program Policies

Powered by Google

No recent chats
Start a new one

L9 g

2. Klik menu start a meeting

= M Gmail Q  search mail e ® @& GSuite°

o- ¢ : 1-20f2
| compose
O Inbox 2 Get started with Gmail X
% Starred
o Customize your » Seta signature a Enable deskiop /)
© snoozed inbox 2 notifications
> Sent
B Drfts Gmail Team Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of Ministry of Education and Culture Indonesia Mail are... 4:01PM +
v More
Gmail Team Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of Google Search in your inbox, you can 401PM
Meet
B Join a meeting
Hangouts
°
o Adi +
Using 0 GB Program Policies
Powered by Google
No recent chats
Start a new one
. >
29 <

3. Anda akan diarahkan menuju laman room google meet yang telah dibuat

4. Klik join untuk memasuki room


https://www.google.com/gmail/

® Meet - ~new - Google Chrome

& meetgoogle.com/s

" @instruktur.belajar.id
Meet Switch account

Meeting ready

meet google.com/gbz-rvan-poz

Diak-in: (US) +1 678-631-9136 PIN: 277 523 5267

Camera is off Present

Other options
%2 Join and use a phone for audio

§] Cast this meeting

5. Room google meet telah berhasil dibuat

® Meet - ~new - Google Chrome

& meetgoogle.com/ab

4:36 PM

. : ] s
Meeting details ~ - . H
Turn on captions Present now

6. Klik pada bagian Meeting details atau Detil Rapat



© Meet - ~new - Google Chrome

& meetgoogle.com/xvx-fkds-cufZauthuser=2&hl=er

B 133 PM YMQ@

. . Ed .
Meeting details » 0 Ll . H
Turn on captions Present now

7. Klik copy joining info untuk dimasukkan sebagai url activity web meeting

©Q Meet - ~new - Google Chrome

& meetgoogle.com/xvx-fkds-cufZauthuser=2&hi=en

@ Details @ Attachments (0)

Joining info

https://meet.google.com/xvx-fkds-cuf

Dial-in: (US) +1 318-596-1098 PIN: 222 530 280#
IO copy joining info
A " ) .
Meeting details v 6) e -~ @ H
Turn on captions Present now

8. Lanjutkan membuat Activity di LM'S




M emasang Tautan Room dalam LM S

3.3. Memasang Tautan Room Google Meet dalam Kelas

Sebelum memasang tautan google meet pada LM S, pastikan Anda telah membuat room google meet. Apabila Anda belum membuat
room google meet, silakan dapat mengikuti panduan membuat room google meet berikut Berikut adalah langkah-langkah untuk

memasang tautan room google meet kedalam kelas melalui Activity di LMS :

1. Login kedalam SIM PPG

W

Selamat Datang

‘@gmail.com

Registrasi Akun
GTK>>

SIMPKB PPG = Beranda Villa Nanda

¥

A Beranda

S Biodata Diri

Biodata Diri

Program PPG DalJab v

Program Lain Berisi tentang Biodata Diri Anda, Data
Pelengkap dan serta riwayat Portofoilo
Anda

Program PPG DalJab

/ Kelas - LMS Aktivitas Dosen

Tautan Menuju Kelas - LMS Berisi laporan aktifitas Anda sebagai
Dosen saat Diklat

3. Anda akan diarahkan menuju SIM eLearning

4. Pilih menu Diklatku

18



Instansi

I3 Beranda

B Diklat

= Beranda

Program ELearning PPG <

Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat. Klik
tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda.

& UNIVERSITAS NEGERI MALANG '

Informasi

Sebagai fasilitator dosen Anda dapat membuat web meeting
untuk aktivitas pembelajaran berbasis daring, dengan
menggunakan Google Meet untuk membuat room aktivitas web
meeting, untuk kemudian ditambahkan sebagai sesi aktivitas
pertemuan daring dengan peserta pada LMS.

[=] Dpikiatku

Kelola Diklat

B PENYEGARAN BIDANG
STUDI ANGKATAN |

B PENYEGARAN BIDANG
STUDI ANGKATAN II

G Hataman siM PP

I \ Gunakan Akun Google Suite berikut :

\ Nama Akun : admin
Password : 123123

¥ UNDUH PANDUAN

©2020

5. Kemudian pilih Kelas diklat yang akan ditambahkan tautan

6. Anda akan diarahkan menuju LM S kelas yang akan ditambahkan

7. Pilih Turn Editing On

-~ Moodle 3.10

4 Participants
© Badges
& Competencies
& Grades
03 2. Pendalaman Materi

03 3. Perancangan
Pembelzjaran

03 4. Uji Komprehensif
03 5. Praktik Pembelajaran
@ Dashboard

# Site home

£ Calendar

O private files

o Content bank

# Site administration

& ® SuperAdmin -

Dashboard / Courses / Daljab / Universitas Negeri Malang / k-kelas-a / 1. Pendahuluan

Kelas Akuntansi

1.Pendahuluan 2. Pendalaman Materi 3. Perancangan 3 4.Uji 5. Praktik

o 1. Pendahuluan

DIREKTORAT JENDERAL GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
2021

Pendidikan Profesi Guru

Program PPG dalam Jabatan merupakan program pendidikan profesi, dengan level 7 pada Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI). Sesuai Undang Undang Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen, Program PPG
dalam Jabatan diselenggarakan setelah program sarjana atau sarjana terapan, yang menuntut standar kompetensi lulusan yang berbeda dengan program sarjana atau sarjana terapan. Standar kompetensi lulusan (SKL) Prodi PPG

8. Pilih Activity web meeting yang terdapat dalam LM S



M emasang Tautan Room dalam LM S

= Moodle3.10 & ® SuperAdmin ke

= k-kelas-a Enable activity clipboard

& Participants 1. Pendahuluan 2. Pendalaman Materi 3. Perancangan 4.Uji 5. Praktik +

0 Badges 2. Pendalaman Materi  2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi  2.b. Penyusunan Materi Ajar  2.c. Analisis Materi Ajar Pedagogi ~ 2.d. Review Materi Ajar ~ +

@ Competencies » Expand all
Edit ~

& Grades © 2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi »

R — I Not available unless: The activity 2.1. Unggah Hasil Analisis Materi is marked complete

(=] ndalaman Mat + Add an activity or resource
ates

Edit ~
€9 3. Perancangan - 2.al.Modul 1

Pembelajaran

+ Edit ~

3 4. Uji Komprehensif
I 4 M 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 ¢ I Edit
© 5. Praktik Pembelajaran ¥ 2a.1.2. Identifikasi Materi Modul 1 #* Edit

Not available unless: The activity 2.a.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete

@ Dashboard

+ Edit ~
# Site home Analsts Mater Ajar
+ 2.a.1.3. Bahan Pembelajaran & Edit ~
£ Calendar
Not available unless: The activity 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete
[ Private files + 2.1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 & Edit

o Content bank Not available unless: The activity 2.a.1.2. Identifikasi Materi Modul 1 is marked complete

+ 24.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 ¢ Edit

# Site administration =N Not available unless: The activity 2.a.1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 is marked complete

+ 2.2.1.6. Analisis Penerapan Materi - Modul 1 Edit
Add a block ? 2

Not available unless: The activity 2.a.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 is marked complete

1 (M 22.17. Presentasi dan Penguatan & Edit ~
9. Klik menu edit
10. Pilih Edit Settings
Moodle 3.10 & ® SuperAdmin

= k-kelas-a Enable activity clipboard

& Participants 1. Pendahuluan 2. Pendalaman Materi 3. Perancangan 4.Uji S. Praktik +

0 Badges 2.Pendalaman Materi  2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi  2.b. Penyusunan Materi Ajar  2.c. Analisis Materi Ajar Pedagogi 2. Review Materi Ajar ~ +

& Competencies » Expand all
Edit v

& Grades o 2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi »

9 1. Pendahuluan Not available unless: The activity 2.1. Unggah Hasil Analisis Materi is marked complete

+ Add an activity or resource
03 2. Pendalaman Materi

44 Edit ~
0 3. Perancangan + 2.a.l. Modul 1
Pembelajaran
+ Edit ~

0 4. Uji Komprehensif
b [ 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 ¢ Edit ~

03 5. Praktik Pembelajaran 4 |9 2212 Identifikasi Materi Modul 1 # @ Editsettings [0

@ Dashboard =] Not available unless: The activity 2.a.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete < Move right
.
e o @ Hide
# Site home Anolisis Mtei Ajor @) Duplicate
2 2.a.1.3. Bahan Pembelajaran ¢ © Assign roles
4 Calendar @ Delete

I Not available unless: The activity 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete

O private files ot 2.2.1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 ¢ Edit ~ &
o Gtk I Not available unless: The activity 2.a.1.2. Identifikasi Materi Modul 1 is marked complete
+ 2.a.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 & Edit ~

# Site administration Not available unless: The activity 2.a.1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 is marked complete

+ 2.a.1.6. Analisis Penerapan Materi - Modul 1 & Edit ~

Add a block
Not available unless: The activity 2.2.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 is marked complete

b M 2.2.1.7. Presentasi dan Penguatan ¢ Edit ~

11. Ubah isi pada bagian External URL dengan URL dari room google meet yang telah Anda buat

12. Klik tombol Save and Display untuk menyimpan Activity



M emasang Tautan Room dalam LM S

Moodle 3.10

= k-kelas-a

& Participants

O Badges

& Competencies
& Grades

3 1. Pendahuluan

© 2. Pendalaman Mate:

© 3. Perancangan
Pembelajaran

3 4. Uji Komprehensif
3 5. Praktik Pembelajaran
@ Dashboard

# Site home

) Calendar

O Private files

& Content bank

# Site administration

Add a block

Dashboard / Courses / Daljab / Universitas Negeri Malang / k-kelas-a / 2. Pendalaman Materi / 2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi / 2.a.1.Modul 1 / 2.a.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 / Edit settings

Kelas Akuntansi

w Updating Google Meet™ for Moodle in 2.a.1. Modul 1e

% S O @@ ¢ WP K

Super Admin

» Expand all

penielasan terkait dengan overview peta konsep dan materi pada Modul 1

~ General
Room name L) ‘ 2..1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1
Description 1 A~ Bl I
Pada kegiatan inj, Anda akan
(O Display description on course page @
Event date

» Recurrence of the event date

~ Room url

Room url [ ” https://meet.google.com/pji-kzob-uep

> Notification

21



M engakses Room Google M eet

3.4. Mengakses Room Google Meet

Setelah memasang tautan room Google M eet pada LM S, langkah selanjutnya adalah mengakses room Google M eet yang telah

dibuat. Sebelum mengakses room Google M eet melalui LM S, pastikan Anda telah membuat dan memasang tautan room Google
Meet pada LM S. Apabila Anda belum memasang tautan room tersebut, Anda dapat mengikuti langkah-langkah berikut. Berikut ini

adalah langkah-langkah yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :

1. Login kedalam SIM PPG

W

Selamat Datang

‘@gmail.com

Registrasi Akun
GTK>>

SIMPKB PPG = Beranda

¥

Villa Nanda

A  Beranda

S Biodata Diri

Biodata Diri

Program PPG DalJab v

Berisi tentang Biodata Diri Anda, Data
Pelengkap dan serta riwayat Portofoilo
Anda

Program Lain

Program PPG DalJab

/ Kelas - LMS Aktivitas Dosen

Tautan Menuju Kelas - LMS Berisi laporan aktifitas Anda sebagai
Dosen saat Diklat

3. Anda akan diarahkan menuju SIM eLearning

4. Pilih menu Diklatku

22



M engakses Room Google M eet

= Beranda

Program ELearning PPG
Program Elearning PPG merupakan program untuk mengelola kelas diklat. Klik
tombol di bawah ini untuk menampilkan pilihan LPTK Anda. '

4 UNIVERSITAS NEGERI MALANG

Instansi

Universitas Negeri Malang

Informasi

Sebagai fasilitator dosen Anda dapat membuat web meeting

I s untuk aktivitas pembelajaran berbasis daring, dengan
menggunakan Google Meet untuk membuat room aktivitas web

B Diklat meeting, untuk kemudian ditambahkan sebagai sesi aktivitas
pertemuan daring dengan peserta pada LMS.

[= Dikiatku |

\ Gunakan Akun Google Suite berikut :
i i \ Nama Akun : admin
elola Dikla

Password : 123123

B PENYEGARAN BIDANG
STUDI ANGKATAN |

B PENYEGARAN BIDANG INDUH PANDUAN

STUDI ANGKATAN II -

G Hataman siM PP

©2020
5. Kemudian pilih Kelas diklat yang akan ditambahkan tautan

6. Anda akan diarahkan menuju LM S kelas Anda

= SMART VILLAGE NUSANTARA

q o T Topi
4 ¥ A. Pedagogi 1: Konsep Dasar Ilmu Pendidik - Toggle B
4
6 Dalam Modul 1, Anda akan mempelajari mengenai konsep dasar ilmu pendidikan. Setelah mempelajari Modul 1 ini, secara umum Anda diharapkan mampu menerapkan
konsep dasar ilmu pendidikan untuk mendukung tugas sebagai pendidik profesional.
Qj Web Meeting Pengantar Pembelajaran (Google Meet) m]
. . Topi
5 W B. Pedagogi 2: Peran Guru Dalam Pembelajaran Abad 21 - Toggle %
5
o Pada Modul 2 ini Anda akan mempelajari lebih lanjut mengenai fenomena pembelajaran abad 21, karakteristik peserta didik abad 21, pengaruh perkembangan teknologi
dalam pembelajaran abad 21, model-model pembelajaran potensial abad 21, dan peran guru dalam pembelajaran abad 21
g . . Topi
4 C. Pedagogi 3: Pembelajaran Inovatif - Toggle .

o Saat ini Anda tengah mempelajari Modul 3 pada Mata kuliah Pedagogik dalam Pendidikan Profesi Guru (PPG) dalam jabatan. Setelah mempelajari modul 3 ini adalah Anda
dapat menerapkan konsep dan prinsip pembelajaran Inovatif untuk mengembangkan pembelajaran efektif abad 21.

7. Klik pada activity tautan menuju room Google M eet



= SMART VILLAGE NUSANTARA

4+ ¥ A. Pedagogi 1: Konsep Dasar Ilmu Pendidik - Toggle v

0 Dalam Modul 1, Anda akan mempelajari mengenai konsep dasar ilmu pendidikan. Setelah mempelajari Modul 1 ini, secara umum Anda diharapkan mampu menerapkan
konsep dasar ilmu pendidikan untuk mendukung tugas sebagai pendidik profesional

| @) Web Meeting Pengantar Pembelajaran (Google Meet) a

s ¥ B. Pedagogi 2: Peran Guriu D Pembelajaran Abad 21 - Toggle

0 Pada Modul 2 ini Anda akan mempelajari lebih lanjut mengenai fenomena pembelajaran abad 21, karakteristik peserta didik abad 21, pengaruh perkembangan teknologi
dalam pembelajaran abad 21, model-model pembelajaran potensial abad 21, dan peran guru dalam pembelajaran abad 21

¢ ¥ C. Pedagogi 3: Pembelajaran Inovatif - Toggle

0 Saat ini Anda tengah mempelajari Modul 3 pada Mata kuliah Pedagogik dalam Pendidikan Profesi Guru (PPG) dalam jabatan. Setelah mempelajari modul 3 ini adalah Anda
dapat menerapkan konsep dan prinsip pembelajaran Inovatif untuk mengembangkan pembelajaran efektif abad 21

8. Anda akan diarahkan menuju laman room google meet yang telah dibuat

9. Klik join untuk memasuki room

® Meet - ~new - Google Chrome

& google.com,

" @instruktur.belajar.id
Q Meet Switch account

Meeting ready

meet google.com/gbz-rvan-pez

Diakin: (US) +1 678-631-9136 PIN: 277 523 526%

Camera is off

Other options

Present

2 Join and use a phone for audio

] Cast this meeting

10. Room google meet telah berhasil dibuat



® Meet - ~new - Google Chrome

& meetgoogle.com/qbz

4:36 PM

g ’ Ed
Meeting details ~ -
Turn on captions Present now

11. Tunggu hingga perseta bergabung kedalam room. Berikut contoh tampilan notifikasi saat peserta hendak bergabung pada sesi

web conference. Klik izinkan untuk mengizinkan peserta mengikuti kegiatan web meeting.

Someone wants to join this meeting

Firdaus febrian hilmi (outside Ministry of Education and Culture
Indonesia)

Deny entry




3.5. Merekam Kegiatan Web Meeting

Dalam kegiatan web meeting fasil dosen diwajibkan merekam kegiatan web meeting y ang dilakukan. M erekam kegiatan ini
digunakan untuk membuktikan bahwa dosen benar-benar melakukan kegiatan web meeting. Berikut ini adalah langkah-langkah yang
harus dilakukan untuk merekam kegiatan web meeting adalah sebagai berikut :

1. Pastikan Anda telah masuk kedalam room Google Meet dan peserta sudah bergabung dalam kegiatan web meeting. Apabila

Anda tidak bisa masuk kedalam room Google M eet silakan ikuti panduan berikut.

Meeting details X

2, People (2) ) chat

2 Add people

oe Adi Pratama (You)
*e Firdaus febrian hilmi

. " Firdaus febrian hilmi

2. Klik ikon opsi (titik tiga) pada laman meet
3. Pilih Record Meeting

PERHATIAN! Fitur perekaman hanya tersedia untuk Google Meet versi komputer. Pengguna aplikasi versi
seluler tidak tersedia fitur perekaman hanya akan menerima notifikasi saat rekaman dimulai atau

dihentikan, tetapi tidak dapat mengontrol rekaman.

Detil petunjuk perekaman rapat video di Google Meet dapat dilihat disini.

Meeting details X

&), People (2) [ chat

2+ Add people

6@ Adi Pratama (You)
*@ Firdaus febrian hilmi

@  Record meeting

OF  Change layout

I3 Fullscreen
Turn on captions.

Settings

e BB

Use a phone for audio

Report a problem

Report abuse

® 6on

Help

) . Ed
Meeting details ~ Lad )
Turn on captions. Present now

4. Saat perekaman web meeting dilakukan maka akan ada penanda bertuliskan Rec dibagian kiri atas layar Anda.


https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=id

& B 513PM moe

) . E9 &3]
Meeting details ~ ° el @
Turn on captions Present now

5. Sesi mengajar dimulai dengan mode perekaman aktif hingga batasan waktu yang telah ditentukan.

6. Jika web meting telah berakhir, silakan hentikan perekaman sesi terlebih dahulu (Stop Recording). Klik tombol opsi dan pilih
opsi STOP RECORDING.

& B 514PM mce

Stop recording

OF  Change layout

Il Fullscreen

Turn on captions
Settings

Use a phone for audio

Report a problem
Report abuse

Help

: ’ E9
Meeting details » L ad
Turn on captions Present now

7. Akan ditampilkan jendela konfirmasi stop recording, klik Stop Recording untuk menghentikan proses p erekaman.




Stop recording this meeting?

The reco g will be saved in Adi Pratama's

8. Tutup sesi web meeting dengan cara klik pada tombol tutup telepon (Leave Call).

s17pM @ o

The recording will be saved to Google Drive

. . (=) D
Meeting details ~ e@ @
Turn on captions Present now

9. Selanjutnya tambahkan hasil perekaman kegiatan web meeting kedalam LM S (lihat panduan pada bab selanjutnya) .



3.6. Menambahkan Hasil Rekaman Kegiatan Web Meeting
kedalam LMS

Setelah melaksanakan dan merekam kegiatan web meeting, selanjutnya fasil dosen diharuskan menambahkan tautan hasil rekaman
kedalam LM S. Langkah-langkah untuk menambahkan tautan hasil rekaman adalah sebagai berikut :

1. Pastikan telah melakukan perekaman kegiatan web meeting dan sudah meny elesaikan kegiatan web meeting.

2. Akses hasil perekaman web meeting yang telah dilakukan dengan cara membuka kotak masuk email Google Suite Anda.

Pastikan Anda telah mendapatkan pemberitahuan hasil perekaman web meeting yang Anda lakukan.

Apabila email belum masuk, biasanya membutuhkan waktu 5 sampai 15 menit. Silakan dapat ditunggu pesan notifikasi

hasil recording web meet Anda, atau Anda dapat mengakses menggunakan langkah no 4 pada panduan berikut.

= M Gmail

| compose

Inbox
Starred
Snoozed

Sent

PV ex0O

Drafts

v More

Meet

W Startameeting
B Join a meeting

Hangouts

L ]
@ Adi

No recent chats
Start a new one

298

Q search mail - ® ® G Suite o
a- ¢ 1-50f 5
p-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) - The recording has been uploaded. nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) Op 3:42PM
W nep-pwez-fpf (2..
meet-recordings-nor. ybt-bajq-kxq (2020-09-13 at 23:52 GMT-7) - The recording has been uploaded. ybt-bajq-kxq (2020-09-13 at 23:52 GMT-7) Openii... 1:58 PM 0
W ybt-bajg-kxq (20
meet-recordings-nor. pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 23:48 GMT-7) - The recording has been uploaded. pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 23:48 GMT-7) Open in. 1:53 PM +
W pap-bjvg-ftz (20...
Gmail Team Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of Ministry of Education and Culture Indonesia Mail are Sep 11
Gmail Team Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of Google Search in your inbox, you can. Sep 11
Using 0.02 GB Program Policies Last account activity: 1 hour ago
Powered by Google Details

3. Buka email tersebut, kemudian klik tombol Open in Drive

™M Gmail

| compose
Inbox

% Starred

© snoozed

> Sent

B Drafts

v More

Meet

B Start ameeting

B3 Join a meeting

Hangouts

]
&

No recent chats
Start a new one

29 4

<

Q  searchmail - ® ®
a 0 =8 o ¢ o of 5
nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) nbox
meet-recordings-noreply@google.com 342PM (1 hourago) ¥y

tome ~

The recording has been uploaded.

B nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7)

Google Drive: Have all your files within reach from any device
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
You have received this email because a recording was initiated in Google Meet.

G Suite @

>

& ©
ha (/]
+

4. Atau jika email pemberitahuan belum diterima, silakan akses layanan Google Drive. Klik tombol opsi pada akun GSuite

Anda dan pilih opsi layanan Google Drive (perhatikan gambar).



M Gmail

| compose
Inbox

% Starred

© snoozed

> Sent

B Drafts

v More

Meet

W Startameeting

B3 Joina meeting

Hangouts

&Am

No r
Start a new one

t chats

Q_  search mail

o- ¢

meet-recordings-nor.

meet-recordings-nor.

meet-recordings-nor.

Gmail Team

Gmail Team

Using 0.02 GB

p-pwez-fpf (2020-09-14 at 03:12 GMT-7) - The recording has been uploaded. nep-pwez-fpf (2020-09-14

Wi nep-pwez-fpf (2.

nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) - The recording has been uploaded. nep-pwez-fpf (2020-09-14 8

W nep-pwez-fpf (2

ybt-bajg-kxq (2020-09-13 at 23:52 GMT-7) - The recording has been uploaded. ybt-bajq-kxq (2020-09-13 at {

Wi ybt-bajgrkxq (20..

pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 23:48 GMT-7) - The recording has been uploaded. pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 2

W pap-bjvg-fiz (20

Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of Ministry of Education and Cultul

Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of Google Search i,

Program Policies

1

Account

A2

Classroom

Slides

M | &

Gmail Drive

G Suite o

Calendar Chat

© =W ©

Meet

Last account ac

Sites Contacts

vity: 1 hour ago

Details

5. Setelah Anda telah berada pada laman layanan Google Drive, klik folder Meet Recording kemudian cari File Hasil Rekaman

dalam folder tersebut.

L Drive
F New

Priority

2]

My Drive

Shared drives

2, shared with me
©  Recent
Yy  Starred
[ Trash
= Storage
30.2 MB used

Q  Searchin Drive

My Drive ~

Quick Access

W nep-pwez-fpf (2020-09-1

You created just now

Folders

Meet Recordings

W nep-pwez-fpf (2020-09-1
You

~_

pened today

pap-bjvg-ftz (2020-09-1

pened today

6. Pilih Rekaman yang sesuai, Buka file hasil rekaman kegiatan web Meeting Anda

L Drive
o New

Priority

=

My Drive

Shared drives

2, Shared with me
©  Recent

Y  Stamred

[ Trash

&  Storage

30.2 MB used

Q  Searchin Drive

My Drive > Meet Recordings ~

Files

M nep-pwez-fpf (2020-09...

W nep-pwez-fpf (2020-09

»
I

pap-bjvg-ftz (2020-09-.

W ybt-bajq-kxq (2020-09-1

ned today

»
%

ybt-bajq-kxq (2020-09-...

u opened today

Name

Name

W ufa-zqef-uam (2020-09-

PN

N

G Suite o

g2 0

G Suite @

B O




7. Klik ikon opsi (tiitk tiga)

& M nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) Openwith v

o 0:00/1031

8. Pilih Share atau Bagikan

& I nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) Open with v

Manage caption tracks

Share

Move to

Add star

Rename

ON % Bk|a

Details

Manage comment notifications

Open in new window

O N

Report abuse

0 0:00/1031

9. Pastikan opsi pilihan berbagi link yang akan disalin (Copy) tersebut adalah Anyone on the internet with this link can view

9 Share with people and groups
Add people and groups

Adi Pratama (you)
adi.pratama@instruktur.belajar.id

Send feedback to Google

Get link

| Anyone on the internet with this link can view |

Change

4, Pastilen epsh pilien berbeg Mk edelkh “Anyens” 2 O




10. Namun jika yang muncul adalah RESTRICTED, maka ubah dahulu dengan cara klik Change Link (lihat gambar).

g Share with people and groups

JAdd people and groups

Adi Pratama (you)
adi.pratama@instruktur.belajar.id

Get link

Restricted Only people added can open with this link

Copy link
IChv\gc link to Ministry of Education and Culture Indonesia |

[ilquniiiiqubahldanilgrestiictedgmenijadifganyonc

11. Pada kotak dialog selanjutnya, pilih opsi Anyone with the link.

Share with people and groups

No one has been added yet

© oetiink &

https://drive.google.com/file/d/1ccqolwvKgalJnaxX4p3VawSgBew1YOD/vi..  Copy link

[ Ministry of Education and culture Indonesia_~| i

Restricted
+/  Ministry of Education and Culture Indonesia

ol m

Anyone with the link

12. Jika telah menjadi "Anyone with the link" silakan copy link baru y g muncul dan klik Done.

Share with people and groups

No one has been added yet

® oetiink

| ttps://drive.google.com/file/d/1ccqolwvKg3lJnaxX4p3V w Vi.. Copylink

@ Awonewithhelink ~ Vs =

Anyone on the internet with this link can view

Viewers of this file can see comments and suggestions




13. Selanjutnya silakan masuk kedalam LM S
14. Klik ikon gear pada bagjan kanan atas

15. Pilih Tum Editing On

= Moodle 3.10 A ® SuperAdmin -

& Participants Dashboard / Courses / Daljab / Universitas Negeri Malang / k-kelas-a / 1. Pendahuluan

Kelas Akuntansi
© Badges

& Competencies

5 Grades
1.Pendahuluan 2. Pendalaman Materi 3. Perancangan 3 4.Uji 5. Praktik

o 1. Pendahuluan

3 2. Pendalaman Materi

O 3. Perancangan DIREKTORAT JENDERAL GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN
Pembelajaran KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

2021
03 4. Uji Komprehensif

(3 5. Praktik Pembelajaran
@ Dashboard

# Site home

£ Calendar

D) Private files

& Content bank

# Site administration

Program PPG dalam Jabatan merupakan program pendidikan profesi, dengan level 7 pada Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI). Sesuai Undang Undang Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen, Program PPG
dalam Jabatan diselenggarakan setelah program sarjana atau sarjana terapan, yang menuntut standar kompetensi lulusan yang berbeda dengan program sarjana atau sarjana terapan. Standar kompetensi lulusan (SKL) Prodi PPG

16. Pilih web meeting yang akan ditambahkan rekamannya

= Moodle 3.10 A& ® SuperAdmin -

= k-kelas-a Enable activity clipboard

& Participants 1. Pendahuluan 2. Pendalaman Materi 3. Perancangan 4. Uji if 5. Praktik *

0 Badges 2.Pendalaman Materi 2.2, Analisis Materi Ajar Bidang Studi  2.b. Penyusunan Materi Ajar  2.c. Analisis Materi Ajar Pedagogi  2.d. Review Materi lar ~ +

& Competencies pand all
Edit

& Grades o 2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi »

ST PR ] Not available unless: The activity 2.1. Unggah Hasil Analisis Materi is marked complete

+ Add an activity or resource
3 2. Pendalaman Mater
+

Edit ~
0 3. Perancangan ~ 2.al.Modul 1«
Pembelajaran

+ Edit ~

3 4. Uji Komprehensif -
| 4 (M 22.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 & | Edit ~
O 5. Praktik Pembelajaran + 2.a.1.2. Identifikasi Materi Modul 1 & Edit - & &4

[T Not available unless: The activity 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete

@ Dashboard

+ Edit ~
# Site home Anatsis Met
i 213, Bahan Pembelajaran & Edit ~
&) Calendar
Not available unless: The activity 2.a.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete
[ Private files + 2..1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 & Edit v
o Content bank Not available unless: The activity 2.a.1.2. Identifikasi Materi Modul 1 is marked complete

+ 2.a.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 & Edit ~

# Site administration == Not available unless: The activity 2.a.1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 is marked complete

+ 2..1.6. Analisis Penerapan Materi - Modul 1 & Edit ~

Add a block
X Not available unless: The activity 2.2.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 is marked complete

| M 2217, Presentasi dan Penguatan & Edit ~

17. Klik menu edit

18. Pilih Edit Settings



M enambahkan Hasil Rekaman Kegiatan Web M eeting kedalam LM S

Moodle 3.10
= k-kelas-a
& Participants 1. Pendahuluan 2. Pendalaman Materi 3. Perancangan 4.Uji 5. Praktik +
0 Badges 2.Pendalaman Materi 2.2 Analisis Materi Ajar Bidang Studi  2.b. Penyusunan Materi Ajar  2.c. Analisis Materi Ajar Pedagogi  2.d. Review Materi Ajar +
& Competencies
8 Grades o 2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi #

9 1. Pendahuluan =] Not available unless: The activity 2.1. Unggah Hasil Analisis Materi is marked complete

03 2. Pendalaman Mates

+
{3 3. Perancangan v 2.l Modul 1
Pembelajaran
+

03 4. Uji Komprehensif
b M 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 &

e

Super Admin -

Enable activity clipboard

» Expand all
Edit ~

+ Add an activity or resource

Edit ~

Edit ~

Edit ~

0 5. Praktik Pembelajaran ] 2a.1.2. Identifikasi Materi Modul 1 # & E
Dichtond Not available unless: The activity 2.a.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete 2 Moveright

5 @ Hide
& Site home Anolisis Materi Ajar ) Duplicate

o 2.2.1.3. Bahan Pembelajaran ¢ O Assign roles
£ Calendar 8 Delete

=T Not available unless: The activity 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete

O Private files + 2.2.1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 & Edit ~ &
7 S I Not available unless: The activity 2.2.1.2. Identifikasi Materi Modul 1 is marked complete

+ 2.2.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 ¢ Edit~ &
# Site administration =] Not available unless: The activity 2.a.1.4. Review Materi yang Sulit Dipahami dan Miskonsepsi pada Modul 1 is marked complete

+ 2.2.1.6. Analisis Penerapan Materi - Modul 1 & Edit~ &
Add a block

=21 Not available unless: The activity 2.a.1.5. Review Materi HOTs pada Modul 1 is marked complete
b (M 2.2.17. Presentasi dan Penguatan ¢ Edit ~
19. Isikan External URL dengan URL dari room google meet yang telah Anda buat pada bagian deskripsi
20. Klik tombol Save and Display untuk menyimpan Activity
= Moodle 3.10 A& ® Super Admin -
w Updating Google Meet™ for Moodle in 2.a.1. Modul 1e
™ k-kelas-a » Expand all
& Participants General
Room name () ‘ 2.a.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1
0 Badges
& Competencies Pescrpion 1 AY B I = S0 @@ ¢ e A
B Grades i
Klik tombol Enter the room untuk mengikuti kegiatan!
O 1. Pendahuluan Tatutan rekaman aktivitas /folders/18dD Ds5TTz9yfe =
£

[ 2. Pendalaman Mate
O Display description on course page @

0 3. Perancangan

Pembelajaran Event date 2021+ | 88

3 4. Uji Komprehensif from| 00 ¢ || 00 ¢ [to| 00 ¢ || 00 ¢

0 5. Praktik Pembelajaran

» Recurrence of the event date

@ Dashboard
~ Room url
# Site home
Room url © | https//meet.google.com/pji-kzob-uep
£ Calendar

D) Private files > Notification

o Content bank » Common module settings
# Site administration » Restrict access

Add a block » Activity completion

» Tags

21. Setelah membuat activity hasil rekaman, matikan mode editing dengan cara klik pada ikon gear kemudian pilih Turn Editing

off
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Moodle 3.10 A ® SuperAdmin -

= kekelas-a

2 participants Dashboard / Courses / Daljab / Universitas Negeri Malang / k-kelas-a / 2. Pendalaman Materi / 2.. Analisis Materi Ajar Bidang Studi

Kelas Akuntansi
O Badges

& Competencies

& Grades
Enable activity clipboard
© 1. Pendahuluan 1. Pendahuluan 2. Pendalaman Materi 3. 4.Uji 5. Praktik +
C3 2. Pendalaman Materi
2.Pendalaman Materi 2.2 Analisis Materi Ajar Bidang Studi  2.b. Penyusunan Materi Ajar 2. Analisis Materi Ajar Pedagogi 2. Review Materi Ajar

©3 3. Perancangan T

Pembelajaran *pandal

Edit ~

€3 4. Uji Komprehensif o 2.a. Analisis Materi Ajar Bidang Studi #

Not available unless: The activity 2.1. Unggah Hasil Analisis Materi is marked complete
©3 5. Praktik Pembelajaran

+ Add an activity or resource

@ Dashboard * p—
+ 2.al Modul 1.

# Site home
s Edit ~

£ Calendar
LM 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 & Edit ~

Private fl e

D Prate fles ¥ 2a.1.2 Identifikasi Materi Modul 1 & Edit v &

& Content bank Not available unless: The activity 2.2.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete
+ Edit ~

# site administration Aanotsis Moteri Ajor

g + 2213, Bahan Pembelajaran & Edit ~.
Not available unless: The activity 2.a.1.1. Pengantar Pembelajaran Modul 1 is marked complete

4 1) 2214 Review Materi yang Suiit Dipahami dan pada Modul 1 &
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3.7. Menambahkan Tautan Hasil Rekaman Kegiatan Web Meeting
kedalam SIM

Setelah melaksanakan dan merekam kegiatan web meeting, selanjutnya fasil dosen diharuskan menambahkan tautan hasil rekaman
kedalam SIM. Langkah-langkah untuk menambahkan tautan hasil rekaman adalah sebagai berikut :

1. Pastikan telah melakukan perekaman kegiatan web meeting dan sudah meny elesaikan kegiatan web meeting.

2. Akses hasil perekaman web meeting yang telah dilakukan dengan cara membuka kotak masuk email Google Suite Anda.

Pastikan Anda telah mendapatkan pemberitahuan hasil perekaman web meeting yang Anda lakukan.

Apabila email belum masuk, biasanya membutuhkan waktu 5 sampai 15 menit. Silakan dapat ditunggu pesan notifikasi

hasil recording web meet Anda, atau Anda dapat mengakses menggunakan langkah no 4 pada panduan berikut.

= M Gmail Q Search mail v ® @ #  GSuite o
o- ¢ : 1-50f5
| compose
p-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) - The recording has been uploaded. nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) Op 3:42PM
0 nbox 3 W nep-pwez-fpf (2..
% Starred
© snoozed meet-recordings-nor. ybt-bajq-kxq (2020-09-13 at 23:52 GMT-7) - The recording has been uploaded. ybt-bajq-kxq (2020-09-13 at 23:52 GMT-7) Openii... 1:58 PM 0
W ybt-bajg-kxq (20
> Sent kel
B Dnfts meet-recordings-nor. pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 23:48 GMT-7) - The recording has been uploaded. pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 23:48 GMT-7) Open in.. 1:53 PM +
v More W pap-bjvg-ftz (20...
Meet
Gmail Team Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of Ministry of Education and Culture Indonesia Mail are Sep 11
B Start a meeting
Gmail Team Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of Google Search in your inbox, you can Sep 11
B Join a meeting
Hangouts
L ]
<@ Adi +
Using 0.02 GB Program Policies Last account activity: 1 hour ago
Powered by Google Details
No recent chats
Start a new one
>
298

3. Buka email tersebut, kemudian klik tombol Open in Drive

= |V| Gmail Q  search mail . ® = G Suite o
<« a 0 s o ¢ D ® of 5 >

| compose

T ) nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) nbox & C

K Starred meet-recordings-noreply@google.com 342PM(1hourage) Yy 4 i o

o Snoozed LR

> Sent

B Dafts The recording has been uploaded. +

¥ sMore Wi nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7)

.
¢ Startameeting \

B3 Join a meeting
Google Drive: Have all your files within reach from any device.
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
Hangouts
You have received this email because a recording was initiated in Google Meet.

.qu +

No recent chats
Start a new one

L9t ?

4. Atau jika email pemberitahuan belum diterima, silakan akses layanan Google Drive. Klik tombol opsi pada akun GSuite
Anda dan pilih opsi layanan Google Drive (perhatikan gambar).



M Gmail

| compose
Inbox

% Starred

© snoozed

> Sent

B Drafts

v More

Meet

W Startameeting

B3 Joina meeting

Hangouts

&Am

No r
Start a new one

t chats

Q_  search mail

o- ¢

meet-recordings-nor.

meet-recordings-nor.

meet-recordings-nor.

Gmail Team

Gmail Team

Using 0.02 GB

p-pwez-fpf (2020-09-14 at 03:12 GMT-7) - The recording has been uploaded. nep-pwez-fpf (2020-09-14

Wi nep-pwez-fpf (2.

nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) - The recording has been uploaded. nep-pwez-fpf (2020-09-14 8

W nep-pwez-fpf (2

ybt-bajg-kxq (2020-09-13 at 23:52 GMT-7) - The recording has been uploaded. ybt-bajq-kxq (2020-09-13 at {

Wi ybt-bajgrkxq (20..

pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 23:48 GMT-7) - The recording has been uploaded. pap-bjvg-ftz (2020-09-13 at 2

W pap-bjvg-fiz (20

Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of Ministry of Education and Cultul

Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of Google Search i,

Program Policies

1

Account

A2

Classroom

Slides

M | &

Gmail Drive

G Suite o

Calendar Chat

© =W ©

Meet

Last account ac

Sites Contacts

vity: 1 hour ago

Details

5. Setelah Anda telah berada pada laman layanan Google Drive, klik folder Meet Recording kemudian cari File Hasil Rekaman

dalam folder tersebut.

L Drive
F New

Priority

2]

My Drive

Shared drives

2, shared with me
©  Recent
Yy  Starred
[ Trash
= Storage
30.2 MB used

Q  Searchin Drive

My Drive ~

Quick Access

W nep-pwez-fpf (2020-09-1

You created just now

Folders

Meet Recordings

W nep-pwez-fpf (2020-09-1
You

~_

pened today

pap-bjvg-ftz (2020-09-1

pened today

6. Pilih Rekaman yang sesuai, Buka file hasil rekaman kegiatan web Meeting Anda

L Drive
o New

Priority

=

My Drive

Shared drives

2, Shared with me
©  Recent

Y  Stamred

[ Trash

&  Storage

30.2 MB used

Q  Searchin Drive

My Drive > Meet Recordings ~

Files

M nep-pwez-fpf (2020-09...

W nep-pwez-fpf (2020-09

»
I

pap-bjvg-ftz (2020-09-.

W ybt-bajq-kxq (2020-09-1

ned today

»
%

ybt-bajq-kxq (2020-09-...

u opened today

Name

Name

W ufa-zqef-uam (2020-09-

PN

N

G Suite o

g2 0

G Suite @

B O




7. Klik ikon opsi (tiitk tiga)

& M nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) Openwith v

o 0:00/1031

8. Pilih Share atau Bagikan

& I nep-pwez-fpf (2020-09-14 at 01:26 GMT-7) Open with v

Manage caption tracks

Share

Move to

Add star

Rename

ON % Bk|a

Details

Manage comment notifications

Open in new window

O N

Report abuse

0 0:00/1031

9. Pastikan opsi pilihan berbagi link yang akan disalin (Copy) tersebut adalah Anyone on the internet with this link can view

9 Share with people and groups
Add people and groups

Adi Pratama (you)
adi.pratama@instruktur.belajar.id

Send feedback to Google

Get link

| Anyone on the internet with this link can view |

Change

4, Pastilen epsh pilien berbeg Mk edelkh “Anyens” 2 O




10. Namun jika yang muncul adalah RESTRICTED, maka ubah dahulu dengan cara klik Change Link (lihat gambar).

g Share with people and groups

JAdd people and groups

Adi Pratama (you)
adi.pratama@instruktur.belajar.id

Get link

Restricted Only people added can open with this link

Copy link
IChv\gc link to Ministry of Education and Culture Indonesia |

[ilquniiiiqubahldanilgrestiictedgmenijadifganyonc

11. Pada kotak dialog selanjutnya, pilih opsi Anyone with the link.

Share with people and groups

No one has been added yet

© oetiink &

https://drive.google.com/file/d/1ccqolwvKgalJnaxX4p3VawSgBew1YOD/vi..  Copy link

[ Ministry of Education and culture Indonesia_~| i

Restricted
+/  Ministry of Education and Culture Indonesia

ol m

Anyone with the link

12. Jika telah menjadi "Anyone with the link" silakan copy link baru y g muncul dan klik Done.

Share with people and groups

No one has been added yet

® oetiink

| ttps://drive.google.com/file/d/1ccqolwvKg3lJnaxX4p3V w Vi.. Copylink

@ Awonewithhelink ~ Vs =

Anyone on the internet with this link can view

Viewers of this file can see comments and suggestions




M enambahkan Hasil Rekaman Kegiatan Web M eeting kedalam SIM

13. Selanjutnya silakan masuk kedalam SIM eLearning

14. Pilih menu diklatku

Diklat PPG Daljab 1

118 - 027 - 1 - Kelas 001 Guru Kelas SD

Instansi Nama Modul
ersitas Nogor| M Pendalaman Materi
e Pendahuluan dan Orientasi
I3 Beranda
M Doikiatku Senin, 12-04-2021 @ o000

e Analisis Materi Ajar Bidang Studi

Modul 2

e Penyusunan Materi Ajar

Selasa, 20-04-2021 (-

e Review Materi Ajar

Senin, 26-04-2021 Q@ oo00

&3 Halaman sim PG

15. Klik tombol +Tautan Rekaman pada jadwal y ang akan ditambahkan tautan rekamannya

Diklat PPG Daljab 1

118-027 - 1 - Kelas 001 Guru Kelas SD

Instansi Nama Modul

Pendalaman Materi

- e Pendahuluan dan Orientasi
2 Beranda

W oidatku Senin, 12-04-2021 Q@ o000

e Analisis Materi Ajar Bidang Studi

Modul 2

Rabu, 14-04-2021

e Penyusunan Materi Ajar

Selasa, 20-04-2021 Q@ o000

e Review Materi Ajar

Senin, 26-04-2021 @ o000

[

Rabu, 14-04-2021 [

+ TAUTAN REKAMAN

+ TAUTAN REKAMAN

4 TAUTAN REKAMAN

+ TAUTAN REKAMAN

+ TAUTAN REKAMAN

+ TAUTAN REKAMAN

+ TAUTAN REKAMAN

+ TAUTAN REKAMAN

16. Anda akan diarahkan menuju laman form untuk menambahkan tautan, klik tombol tambah "+"

Asep Sulistiawan

©2021

Asep Sulistiawan

©2021
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tan Rekaman sIMPAN B

@  sitaken masukkan Axiifitas Daring Anda pada form dibawah ini, lik tombol tambah untuk menambahkan Akiifitas Daring lainnya

Total Durasi @
0:0:0 /

17. Isikan tautan rekaman kegiatan Anda, kemudian klik SIMPAN

Jumlah durasi akan otomatis terhitung setelah Anda menyimpan tautan rekaman

simpan @

2
@  sitaken masukkan Axiifitas Daring Anda pada form dibawah ini, kiik tombol tambah untuk menambahkan Aktifitas Daring lainnya =
Tautan Rekaman 1
I—hllps //drive.google.com/file/d/1h_t y q: q | ﬁ 0 0
Total Durasi °
0:0:0
1
= Asep Sulistiawan
Diklat PPG Daljab 1
118 - 027 - 1 - Kelas 001 Guru Kelas SD ~

Instansi N i
i . Pendalaman Materi
- e Pendahuluan dan Orientasi
8 Beranda

e Analisis Materi Ajar Bidang Studi

Modul 2

T

e Penyusunan Materi Ajar

e Review Materi Ajar

©2021

41
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