


1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.6.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4

1.6.5

1.6.6

1.6.7

1.6.8

1.7

1.8

1.9

1.10

1.10.1

1.11

1.12

1.12.1

1.13

1.13.1

1.14

1.14.1

1.15

1.16

1.17

Table	of	Contents
Introduction

Registrasi	Akun	Organisasi	Penggerak

Lengkapi	Data	Organisasi

Ajuan	Verifikasi	Data	Organisasi

Isi	Data	Portofolio

Kelola	Proposal

Menampilkan	Daftar	Proposal

Membuat	Proposal	Baru

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis

Melengkapi	Berkas	Keuangan

Melengkapi	Data	Sasaran

Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran

Melengkapi	Pengajuan	RAB

Mengunggah	Berkas	Proposal

Mengajukan	Verifikasi	Proposal

Akses	FAQ

Forum	Bantuan

Buat	Pesan

Lihat	Pesan	Terjawab

Kelola	Dokumen	MOU

Mengunggah	Dokumen	MOU

Membatalkan	Unggah	Dokumen	MOU

Menampilkan	Dokumen	Unggahan

Mengajukan	Berkas	MOU

Membatalkan	Ajuan	Berkas	MOU

Memilih	Sekolah	Sasaran

Koreksi	Sasaran

Pilih	Sekolah	Sasaran

Koreksi	Ajuan	RAB

2



PANDUAN	PENGGUNAAN	APLIKASI	SIMPKB

ORGANISASI	PENGGERAK

KEMENTERIAN	PENDIDIKAN	DAN	KEBUDAYAAN

REPUBLIK	INDONESIA

Introduction

3



1.	Langkah	Singkat	Registrasi	Organisasi	Penggerak
Komunitas	Penggerak	merupakan	wujud	komitmen	Kementerian	Pendidikan	dan	Kebudayaan	(Kemendikbud)	berkolaborasi
dengan	semua	pemangku	kepentingan	untuk	mewujudkan	pendidikan	terbaik	bagi	seluruh	siswa	Indonesia.	Komunitas	Penggerak
berisikan	Organisasi	Penggerak	dan	Relawan	Penggerak	yang	peduli	terhadap	pendidikan	di	Indonesia.	Kemendikbud
mengajak	semua	organisasi	dan	relawan	untuk	bergotong	royong	menciptakan	inovasi-inovasi	pembelajaran,	Anda	dapat	bergabung
melalui	website	ini	baik	sebagai	Organisasi	Penggerak	maupun	Relawan	Penggerak.

Melalui	Organisasi	Penggerak,	Kemendikbud	menyediakan	Program	Organisasi	Penggerak.	Program	Organisasi	Penggerak
adalah	program	pemberdayaan	masyarakat	yang	melibatkan	organisasi	secara	masif	melalui	dukungan	pemerintah	untuk
peningkatan	kualitas	guru	dan	kepala	sekolah	berdasarkan	model-model	pelatihan	yang	sudah	terbukti	efektif	dalam	meningkatkan
kualitas	proses	dan	hasil	belajar	siswa.

Program	Organisasi	Penggerak	melibatkan	sejumlah	organisasi	yang	bergerak	di	bidang	pendidikan,	terutama	organisasi-organisasi
yang	sudah	memiliki	rekam	jejak	yang	baik	dalam	implementasi	program	pelatihan	guru	dan	kepala	sekolah,	dengan	tujuan
meningkatnya	kemampuan	profesional	para	pendidik	dalam	meningkatkan	kualitas	proses	dan	hasil	belajar	siswa.

“Organisasi	Penggerak	memiliki	kesempatan	untuk	berpartisipasi	secara	mandiri	atau	dengan	dukungan	pemerintah
dalam	implementasi	proyek	rintisan“

Berikut	langkah	singkat	melakukan	registrasi	Organisasi	Masyarakat	Sipil	melalui	portal
https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/	:

1.	 Pada	laman	portal	Program	Organisasi	Penggerak,	klik	tombol	Bergabung	atau	melalui	pintasan	tombol	"Bergabung
sebagai	Organisasi".

2.	 Anda	akan	diarahkan	pada	form	pendaftaran,	isi	data	dengan	lengkap	dan	sesuai.	Klik	tombol	Daftar	untuk	memproses
pendaftaran.

Catatan	!	Pastikan	email	yang	Anda	input	valid	,	informasi	akun	akan	dikirimkan	pada	email	tersesbut.

Registrasi	Akun	Organisasi	Penggerak
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3.	 Cek	email	Anda	untuk	melihat	informasi	pemberitahuan	akses	layanan.

Registrasi	Akun	Organisasi	Penggerak
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4.	 Gunakan	informasi	akun	tersebut	untuk	login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/	.

5.	 Anda	akan	diarahkan	pada	laman	Beranda.

Registrasi	Akun	Organisasi	Penggerak
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Registrasi	Akun	Organisasi	Penggerak
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2.	Melengkapi	Data	Profil	Organisasi
Organisasi	Penggerak	yang	telah	mendaftar	dan	berhasil	login,	diharuskan	untuk	melakukan	verifikasi	data	organisasinya	dengan
cara	melengkapi	(update)	data	dasar	organisasinya.	Berikut	langkah	singkat	melakukan	update	data	dan	ajuan	verifikasi	data
organisasi	yang	dilakukan	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Profil.

3.	 Anda	akan	diarahkan	pada	laman	Profil	Organisasi.

Lengkapi	Data	Organisasi
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4.	 Anda	dapat	mengunggah	logo	organisasi	Anda	(opsional)	dengan	cara	klik	ikon	foto	seperti	gambar	dibawah	ini.	Selanjutnya
silakan	ikuti	langkah	yang	diberikan.

5.	 Selanjutnya,	pada	kolom	Data	Pokok	Organisasi,	Klik	tombol	ikon	pensil	untuk	melakukan	update	data	pokok	organisasi
Anda.

Lengkapi	Data	Organisasi
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6.	 Cek	dan	lengkapi	data	pokok	organisasi	sesuai	dengan	form	isian	yang	telah	disediakan.	Jika	sudah	lengkap,	klik	SIMPAN.

7.	 Pada	tahap	pelengkapan	data	pokok	ini	juga	diberikan	daftar	Kota/Kab	pengalaman	penyelenggaraan	program	yang	telah
dipilih	saat	registrasi	organisasi.	Organisasi	juga	diharuskan	melengkapi	data	kepengurusan	organisasinya.

8.	 Untuk	melengkapi	data	pengalaman	dan	data	pengurus	organisasi,	klik	tombol	ikon	pensil	pada	kolom	Data	pengalaman	dan
Pengurus	Organisasi.

Anda	dapat	menambahkan	atau	mengurangi	pilihan	Kota/Kabupaten	yang	telah	dipilih.

Lengkapi	Data	Organisasi
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Isikan	juga	data	pengurus	organisasi	Anda.

1.	 Tahap	selanjutnya	Anda	diharuskan	melengkapi	data	pendukung	tambahan	berupa	unggah	pindaian	berkas	pendukung,
antara	lain	pindaian	akta	pendirian,	pindaian	surat	domisili	organisasi,	pindaian	S.K.	Kemenkumham,	pindaian	AD/ART,
pindaian	NPWP,	pindaian	struktur	organisasi,	pindaian	Rekening	Bank	Organisasi	dan	pindaian	KTP	Penanggungjawab.	Klik
UNGGAH	untuk	mulai	unggah	berkas	pindaian.

Lengkapi	Data	Organisasi
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Gambar	-

Pastikan	Anda	telah	menyiapkan	berkas	pindaian	yang	dibutuhkan	pada	lokal	komputer	Anda.

Klik	PILIH	BERKAS	untuk	memilih	berkas	pada	lokal	komputer	Anda.

Jika	berhasil	unggah	maka	status	unggahan	pada	laman	Profil	Organisasi	menjadi	Selesai.

Lengkapi	Data	Organisasi
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Lengkapi	Data	Organisasi
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3.	Ajuan	Verifikasi	Data	Profil	Organisasi
Ajuan	Verifikasi	Data	Profil	Organisasi	wajib	dilakukan	oleh	Admin	Organisasi	agar	Organisasi	tersebut	terverifikasi	dan	valid.
Ajuan	Verifikasi	Data	Profil	dapat	dilakukan	jika	Admin	Organisasi	telah	melengkapi	Prasyarat	Kelengkapan	Data	yakni	Data
Pokok	Organisasi,	Data	Pengalaman	&	Pengurus	Organisasi,	dan	telah	unggah	Berkas	Pindaian.	Berikut	langkah	untuk	melakukan
mengajukan	verifikasi	data	profil	organisasi:

1.	 Klik	AJUKAN	VERIFIKASI.

Catatan:	Tombol	Ajukan	Verifikasi	tidak	muncul	jika	Admin	Organisasi	belum	melengkapi	Prasyarat	Ajuan.

2.	 Sistem	akan	menampilkan	konfirmasi	unutk	melakukan	Pengajuan	Verifikasi.	Klik	YA.

3.	 Ajuan	Verifikasi	telah	berhasil	dilakukan.

Ajuan	Verifikasi	Data	Organisasi
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Catatan	:	Untuk	membatalkan	Ajuan	Verifikasi	Data	Profil,	klik	BATAL	AJUAN.

Ajuan	Verifikasi	Data	Organisasi
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4.	Isi	Data	Porfotolio
Portofolio	organisasi	memuat	rekam	jejak	organisasi	dalam	melaksanakan	program	di	bidang	pendidikan.	Portofolio	menjadi	salah
satu	pertimbangan	utama	dalam	evaluasi	proposal	karena	berperan	sebagai	justifikasi	rencana	program	yang	akan	diajukan.
Portofolio	juga	memuat	daftar	organisasi	mitra	yang	akan	digunakan	sebagai	basis	data	konsorsium	saat	pengisian	proposal.	Berikut
langkah	untuk	melakukan	pengisian	Data	Portofolio:

1.	 Klik	ikon	tambah	(+)	pada	Bagian	Daftar	Organisasi	Mitra,	untuk	menambahkan	Organisasi	Mitra	terkait.

2.	 Sistem	akan	memunculkan	Daftar	Pilihan	Organisasi	Mitra.	Klik	ikon	tambah	(+).

3.	 Klik	YA	untuk	konfirmasi	pilihan.

Isi	Data	Portofolio
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Catatan:	Penambahan	Organisasi	Mitra	dilakukan	jika	ada	kerjasama	program	dengan	organisasi	yang	bersangkutan.

4.	 Kemudian,	klik	ikon	tambah	(+)	pada	Bagian	Pengalaman	Organisasi	unutk	melaukan	penambahan	data	pengalaman	organisasi.

5.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Data	Pengalaman.

6.	 Tuliskan	Judul	dan	Deskripsi	Program	Pengalaman.

Isi	Data	Portofolio
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7.	 Tambahkan	Lokasi	Pengalaman	dan	Mitra	Kerja	Program.

8.	 Tentukan	Muatan	Program,	Sasaran	Satuan	Pendidikan,	Tanggal	Mulai	dan	Tanggal	Selesai	Kegiatan,	Besaran	Anggaran,	Peran
Organisasi,	dan	ovasi	yang	sudah	dilakukan.

9.	 Selanjutnya	isikan	Jumlah	Sasaran,	Jumlah	Guru	Sasaran,	Jumlah	Peserta	Didik	Sasaran,	Jumlah	Personel	yang	terlibat,
Kontak	Pemberi	Referensi	Pengalaman	Program	dan	Hasil	yang	Dicapai.

Isi	Data	Portofolio
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10.	 Jika	telah	terisi	semua,	klik	SIMPAN.

Isi	Data	Portofolio
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5.	Kelola	Proposal
Setiap	Organisasi	Penggerak	yang	tergabung	pada	Program	Merdeka	akan	mengajukan	proposal	kegiatan	yang	akan	dilakukan.
Proposal	ini	nantinya	akan	dilakukan	verifikasi	oleh	tim	verifikator	oleh	karena	itu	setiap	Organisasi	Penggerak	yang	telah
mendaftar	dan	berhasil	login,	dapat	melakukan	kelola	terhadap	poposal	yang	akan	diajukan.	Kelola	proposal	yang	dimaksudkan
adalah	Menampilkan	Daftar	Proposal,	Membuat	Proposal	Baru,	Mengubah	Isi	Proposal,	Menghapus	Proposal.	Berikut
akan	dijelaskan	langkah	untuk	melakukan	kelola	terhadap	data	proposal.

Kelola	Proposal
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5.1.	Menampilkan	Daftar	Proposal

Berikut	langkah	singkat	untuk	Menampilkan	Daftar	Proposal	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Menampilkan	Daftar	Proposal
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal	dan	daftar	proposal	yang	telah	dibuat	akan	ditampilkan

Menampilkan	Daftar	Proposal
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5.2.	Membuat	Proposal	Baru

Berikut	langkah	singkat	untuk	Menampilkan	Daftar	Proposal	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Membuat	Proposal	Baru
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Pilih	ikon	tambah	"+"	untuk	menambahkan	proposal	baru

5.	 Isikan	Judul	Proposal	dengan	ketentuan	jumlah	karakter	yang	digunakan	antara	10	sampai	250	karakter

6.	 Pilih	Jenjang	Sasaran	Intervensi	yang	akan	dijadikan	sasaran

7.	 Pilih	Kategori	Bantuan	Pemerintah	Yang	Anda	Usulkan.	Pada	pilihan	kategori	bantuan	ini	terdapat	3	pilihan	kategori	yang
memiliki	rentang	jumlah	sekolah	sasaran	yang	berbeda.

a.	Kategori	Gajah,	Rintisan	dengan	sasaran	>	100	Satuan	Pendidikan.	Kategori	Gajah	ini	memiliki	jumlah	sekolah	sasaran
dengan	jumlah	lebih	dari	100	sekolah.

b.	Kategori	Macan,	Rintisan	dengan	sasaran	21-100	Satuan	Pendidikan.	Kategori	Macan	memiliki	jumlah	sekolah	sasaran
dengan	jumlah	antara	21	sampai	dengan	100	sekolah.

c.	Kateori	Kijang,	Rintisan	dengan	sasaran	5-20	Satuan	Pendidikan.	Kategori	Kijang	memiliki	jumlah	sekolah	sasaran	dengan
jumlah	antara	5	sampai	dengan	20	sekolah.

8.	 Klik	Buat	untuk	membuat	proposal

Membuat	Proposal	Baru
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9.	 Jika	Proposal	berhasil	dibuat,	maka	Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

Membuat	Proposal	Baru
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5.3.	Melengkapi	Proposal	Teknis

Berikut	langkah	singkat	untuk	Melengkapi	Proposal	Teknis	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Kik	pada	tombol	Lengkapi	Data	pada	proposal	yang	akan	dilengkapi	untuk	melengkapi	isian	data

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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6.	 Klik	tombol	Lengkapi	pada	bagian	Proposal	Teknis

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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7.	 Anda	akan	dirahkan	menuju	informasi	bagian	Proposal	Teknis

8.	 Pilih	ikon	pensil	untuk	memperbarui	data

9.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	lengkapi	proposal	teknis

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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10.	 Lengkapi	proposal	Bagian	I:	Deskripsi	Umum	dengan	cara	klik	pada	Bagian	I:	Deskripsi

11.	 Akan	ditampilkan	isian	untuk	Bagian	I:	Deskripsi

12.	 Isikan	Deskripsi	Proyek	dengan	menuliskan	ringkasan	kegiatan	proyek	yang	didukung	dengan	data,	tentang	kebutuhan	siswa
yang	akan	dipenuhi	melalui	program	yang	diusulkan.	Minimal	100	dan	maksimal	5000	karakter

13.	 Isikan	Teori	Perubahan	yang	Diusulkan	dengan	menjelaskan	logika	Perubahan,	cakupan,	dan	rincian	yang	menjelaskan
aktivitas,	output,	dan	outcomes	dari	program	pelatihan	guru	dan	kepala	sekolah.

14.	 Isikan	Aktivitas	dengan	Program	Pelatihan	Guru	dan	atau	Kepala	Sekolah	yang	meliputi	literasi,	numerasi,	atau	karakter

15.	 Klik	pada	tombol	Simpan

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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16.	 Lengkapi	proposal	Bagian	II:	Rekam	Jejak	Dampak	dengan	cara	klik	pada	Bagian	II:	Rekam	Jejak	Dampak

17.	 Akan	ditampilkan	isian	untuk	Bagian	II:	Rekam	Jejak	Dampak

18.	 Isikan	Dampak	Jangka	Pendek/Menengah	yang	Telah	Dicapai	dengan	menjelaskan	dampak	program	yang	pernah	dilakukan
terhadap	peningkatan	motivasi,	pengetahuan,	dan	praktik	mengajar	guru	dan	kepala	sekolah	di	sekolah	sasaran

19.	 Isikan	Dampak	Akhir	yang	Telah	Dicapai	dengan	menjelaskan	dampak	akhir	program	yang	pernah	dilakukan	terhadap
peningkatan	hasil	belajar	peserta	didik	dalam	lingkup	literasi,	numerasi,	dan/atau	karakter.

20.	 Tambahkan	Indikator	Dampak	Keberhasilan	dalam	Program	Sebelumnya	dengan	melakukan	klik	pada	ikon	tambah	"+"

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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21.	 Isikan	Dampak	Yang	dihasilkan

22.	 Isikan	Instrument	yang	digunakan

23.	 Isikan	Metode	Pengumpulan	Data

24.	 Isikan	Ringkasan	Metodologi	Penilaian	Dampak	Program	dengan	Keberhasilan	program	dalam	meningkatkan	hasil	belajar
peserta	didik	akan	diukur	oleh	Kemendikbud	melalui	asesmen	menggunakan	instrumen	Asesmen	Kompetensi	Minimum	dan
Survei	Karakter,	Instrumen	capaian	pertumbuhan	dan	perkembangan	anak	(PAUD),	dan/atau	Pengukuran	peningkatan
motivasi,	pengetahuan	dan	praktik	mengajar	guru	dan	kepala	sekolah.	Jika	organisasi	Anda	berencana	untuk	melakukan
pengukuran	menggunakan	instrumen	lain,	silakan	mendeskripsikan	metodologi	yang	akan	digunakan.	Sebagai	catatan,	anggaran
tambahan	untuk	pengukuran	tersebut	ditanggung	oleh	organisasi/konsorsium	karena	tidak	boleh	dicantumkan	dalam	RAB.
Pengukuran	dapat	dilakukan	oleh	organisasi/konsorsium	secara	mandiri	atau	dengan	bantuan	petugas	Kemendikbud.

25.	 Klik	Simpan	pada	Bagian	II

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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26.	 Lengkapi	proposal	Bagian	III:	Konsorsium	&	Pengalaman	dengan	cara	klik	pada	Bagian	III:	Konsorsium	&	Pengalaman

27.	 Akan	ditampilkan	isian	untuk	Bagian	III:	Konsorsium	&	Pengalaman

28.	 Tambahkan	Konsorsium	atau	Mitra	yang	akan	dilibatkan	dengan	cara	klik	ikon	tambah	"+"

29.	 Klik	pada	Pilih	Konsorsium

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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30.	 Pilih	organisasi	yang	akan	ditambahkan	sebagai	organisasi	konsorsium

31.	 Isikan	Peran	dan	Kontribusi	Anggota	Konsorsium	dengan	menjelaskan	peran	dan	kontribusi	anggota	konsorsium

32.	 Tambahkan	Daftar	Pengalaman	dengan	cara	klik	ikon	tambah	"+"

33.	 Klik	pada	Pilih	Pengalaman

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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34.	 Pilih	pengalaman	yang	akan	ditambahkan

35.	 Tambahkan	Daftar	Referensi	Literatur	dengan	cara	klik	ikon	tambah	"+"

36.	 Isikan	kutipan	dan	relevansi	literatur	dengan	proposal

37.	 Klik	Simpan	pada	Bagian	III

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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38.	 Lengkapi	Bagian	IV:	Sumber	Daya

39.	 Isikan	Kebutuhan	Peralatan	dan	Perlengkapan	dengan	mejelaskan	sumberdaya	fisik	yang	dibutuhkan	untuk	melaksanakan
program	(contoh:	modul	pelatihan,	alat	bantu	pengajaran,	dll.)

40.	 Isikan	Kebutuhan	Sumber	Daya	Manusia	dengan	menjelaskan	jenis-jenis	peran	tim	pelaksana	dan	kualifikasi	dari	masing-
masing	anggota	tim	untuk	dapat	melaksanakan	program	(contoh:	Pelatih	-Minimum	S1	tapi	tidak	perlu	S1	di	jurusan
pendidikan).

41.	 Tambahkan	Ketua	Tim	dengan	cara	klik	pada	ikon	tambah	"+"

42.	 Isikan	nama	lengkap	ketua	tim

43.	 Pilih	kualifikasi	pendidikan	ketua	tim

44.	 Isikan	pengalaman	yang	dimiliki	oleh	ketua	tim	dengan	pengalaman	merancang	dan	melaksanakan	program.	Minimal	100	dan
maksimal	1000	karakter.

45.	 Tambahkan	Tenaga	Ahli	dengan	cara	klik	pada	ikon	tambah	"+"

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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46.	 Isikan	nama	lengkap	tenaga	ahli

47.	 Pilih	kualifikasi	pendidikan	tenaga	ahli

48.	 Isikan	Keahlian	dan	Pengalaman	Program	dengan	deskripsi	keahlian	dan	pengalaman	program.	Minimal	100	dan	maksimal
1000	karakter.

49.	 Tambahkan	Tenaga	Pengajar,	Fasilitator,	dan	Lainnya	dengan	cara	klik	pada	ikon	tambah	"+"

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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50.	 Isikan	nama	lengkap	tenaga	pengajar

51.	 Pilih	kualifikasi	pendidikan	tenaga	pengajar

52.	 Isikan	Keahlian	dan	Pengalaman	Program	dengan	deskripsi	keahlian	dan	pengalaman	program.	Minimal	100	dan	maksimal
1000	karakter.

53.	 Tambahkan	Tenaga	Pendukung	dengan	cara	klik	pada	ikon	tambah	"+"

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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54.	 Isikan	nama	lengkap	tenaga	pendukung

55.	 Pilih	kualifikasi	pendidikan	tenaga	pendukung

56.	 Isikan	Keahlian	dan	Pengalaman	Program	dengan	deskripsi	keahlian	dan	pengalaman	program.	Minimal	100	dan	maksimal
1000	karakter.

57.	 Isikan	Kebutuhan	Dukungan	dari	Sekolah	dan	Pemerintah	Daerah	dengan	menjelaskan	dukungan	yang	diperlukan	dari	sekolah-
sekolah	dan	pemerintah	daerah	yang	berpartisipasi	(contoh	:	Penggunaan	waktu	KKG,	jumlah	waktu	yang	dialokasikan	untuk
pelatihan	guru/kepala	sekolah)

58.	 Isikan	Deskripsi	Guru	Sasaran	Program	dengan	menjelaskan	kelompok	guru	yang	akan	menjadi	sasaran	dalam	program	ini
beserta	alasannya	(termasuk	didalamnya	uraian	kelompok	mata	pelajaran,	kelompok	jenjangg	kelas,	dan	lain	sebagainya)

59.	 Isikan	Rekomendasi	Perluasan	Program	dengan	menjelaskan	bagaimana	harapan	anda	terkait	bantuan	pemerintah	yang	dapat
meningkatkan	cakupan	program	pelatihan	ke	dalam	skala	regional	atau	nasional

60.	 Klik	Simpan

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis
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61.	 Jika	semua	data	telah	terisi	maka	status	pada	bagian	proposal	teknis	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

Melengkapi	Isian	Proposal	Teknis

40



5.4.	Melengkapi	Berkas	Keuangan

Berikut	langkah	singkat	untuk	Melengkapi	Berkas	Keuangan	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Melengkapi	Berkas	Keuangan
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Kik	pada	tombol	Lengkapi	Data	pada	proposal	yang	akan	dilengkapi	untuk	melengkapi	isian	data

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

Melengkapi	Berkas	Keuangan
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6.	 Klik	tombol	Lengkapi	pada	bagian	Berkas	Laporan	Keuangan

Melengkapi	Berkas	Keuangan
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7.	 Unggah	Pindaian	Laporan	Keuangan	yang	diaudit	oleh	KAP	rentang	periode	2016-2019	-	1	dengan	cara	klik	pada
tombol	Unggah

Melengkapi	Berkas	Keuangan
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8.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	unggah	berkas

9.	 Klik	pada	tombol	Pilih	Berkas

Melengkapi	Berkas	Keuangan
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10.	 Pilih	berkas	laporan	keuangan	yang	akan	diunggah	dengan	ketentuan	ukuran	berkas	100KB	sampai	dengan	5MB

11.	 Klik	Simpan	untuk	menyimpan	berkas	unggahan

12.	 Lakukan	unggah	pada	berkas	Pindaian	Laporan	Keuangan	yang	diaudit	oleh	KAP	rentang	periode	2016-2019	-	2	,
Pindaian	Laporan	Keuangan	yang	diaudit	oleh	KAP	rentang	periode	2016-2019	-	3	,	Pindaian	SPT	tahun	2019

13.	 Jika	semua	berkas	telah	berhasil	diunggah	maka	status	pada	bagian	Berkas	Laporan	Keuangan	akan	berubah	menjadi	centang
hijau

Melengkapi	Berkas	Keuangan
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5.5.	Melengkapi	Data	Sasaran

Berikut	langkah	singkat	untuk	Melengkapi	Data	Sasaran	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Melengkapi	Data	Sasaran
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Kik	pada	tombol	Lengkapi	Data	pada	proposal	yang	akan	dilengkapi	untuk	melengkapi	isian	data

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

Melengkapi	Data	Sasaran

49



6.	 Klik	tombol	Lengkapi	pada	bagian	Sasaran

Melengkapi	Data	Sasaran
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7.	 Klik	ikon	pensil	pada	bagian	Sasaran

8.	 Pilih	jenjang	sasaran

9.	 Pilih	muatan	program	intervensi

Melengkapi	Data	Sasaran
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10.	 Pilih	Simpan

11.	 Tambahkan	Pilihan	Utama	Daerah	Sasaran	Intervensi	dengan	cara	klik	ikon	tambah	pada	bagian	Pilihan	Utama	Daerah
Sasaran	Intervensi.	Saat	mengisikan	Pilihan	Utama	Daerah	Sasaran	Intervensi	pastikan	jumlah	sekolah	yang	menjadi	sasaran
sesuai	dengan	kategori	bantuan	yang	akan	diajukan.

12.	 Pilih	daerah	yang	akan	menjadi	sasaran

13.	 Isikan	jumlah	sekolah	sasaran

14.	 Isikan	jumlah	guru	sasaran

15.	 Klik	simpan

Melengkapi	Data	Sasaran
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16.	 Tambahkan	Pilihan	Alternatif	Daerah	Sasaran	Intervensi	dengan	cara	klik	ikon	tambah	pada	bagian	Pilihan	Alternatif
Daerah	Sasaran	Intervensi.	Pilihan	Alternatif	Daerah	Sasaran	Intervensi	ini	wajib	untuk	ditambahkan	minimal	satu	daerah
sasaran	alternatif.

17.	 Pilih	daerah	yang	akan	menjadi	sasaran

18.	 Isikan	jumlah	sekolah	sasaran

19.	 Isikan	jumlah	guru	sasaran

20.	 Klik	simpan

Melengkapi	Data	Sasaran
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21.	 Jika	semua	isian	telah	dilengkapi	dan	jumlah	sekolah	yang	ditambahkan	sesuai	dengan	jumlah	sekolah	pada	kategori	yang
dipilih,	maka	status	prasyarat	pada	bagian	sasaran	akan	berubah	menjadi	centang	hijau.

Melengkapi	Data	Sasaran
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5.6.	Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun
Anggaran

Berikut	langkah	singkat	untuk	Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran	yang	telah	dibuat	oleh
Admin	Organisasi	Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran

55

https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/


3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Kik	pada	tombol	Lengkapi	Data	pada	proposal	yang	akan	dilengkapi	untuk	melengkapi	isian	data

Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran
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5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran
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6.	 Klik	tombol	Lengkapi	pada	bagian	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran

Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran
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7.	 Klik	ikon	pensil	pada	bagian	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran

8.	 Isikan	Deksripsi	Rencana	Pelaksanaan	Tahun	2020

9.	 Isikan	Deksripsi	Rencana	Pelaksanaan	Tahun	2021

10.	 Isikan	Deksripsi	Rencana	Pelaksanaan	Tahun	2022

11.	 Klik	tombol	Simpan

Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran
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12.	 Jika	data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran	telah	lengkap,	maka	status	prasyarat	pada	bagian	Deskripsi
Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran	akan	berubah	menjadi	centang	hijau

Melengkapi	Data	Deskripsi	Rencana	Pelaksanan	per-Tahun	Anggaran
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5.7.	Melengkapi	Pengajuan	RAB

Berikut	langkah	singkat	untuk	Melengkapi	Pengajuan	RAB	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Kik	pada	tombol	Lengkapi	Data	pada	proposal	yang	akan	dilengkapi	untuk	melengkapi	isian	data

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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6.	 Klik	tombol	Lengkapi	pada	bagian	Pengajuan	RAB

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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7.	 Klik	ikon	Pensil	pada	bagian	Pengajuan	RAB

8.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	aman	isian	RAB.	Di	laman	ini	akan	ditampilkan	beberapa	bagian	antaralain	Keterangan	&
Template	RAB,	RAB	Tahun	2020,	RAB	Tahun	2021,	RAB	Tahun	2022.

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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9.	 Klik	pada	bagian	Keterangan	&	Template	RAB

10.	 Akan	ditampilkan	penjelasan	singkat	untuk	mengisi	RAB	dan	juga	disediakan	unduh	template	RAB

11.	 Klik	pada	tombol	Unduh	Template	RAB	untuk	mengunduh	template	RAB

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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12.	 Klik	pada	bagian	RAB	Tahun	2020

13.	 Isikan	biaya	langsung.	Isian	ini	wajib	diisi,	apabila	tidak	terdapat	biaya	langsung	bisa	diisikan	dengan	0

14.	 Isikan	biaya	tidak	langsung.	Isian	ini	wajib	diisi,	apabila	tidak	terdapat	biaya	tidak	langsung	bisa	diisikan	dengan	0

15.	 Isikan	sumber	dana	dari	program	bantuan	pemerintah.	Isian	ini	wajib	diisi,	apabila	tidak	terdapat	sumber	dana	dari	program
bantuan	pemerintah	bisa	diisikan	dengan	0

16.	 Isikan	sumber	dana	mandiri.	Isian	ini	wajib	diisi,	apabila	tidak	terdapat	sumber	dana	mandiri	bisa	diisikan	dengan	0

Total	RAB	merupakan	total	dari	biaya	langsung	dan	biaya	tidak	langsung.	Total	RAB	harus	sama	dengan
total	sumber	dana	dari	program	bantuan	pemerintah	dan	sumber	dana	mandiri

17.	 Pilih	berkas	RAB	Tahun	2020

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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18.	 Lakukan	tahapan	yang	sama	pada	bagian	RAB	Tahun	2021	dan	RAB	Tahun	2022

19.	 Akan	ditampilkan	Total	Dana	Bantuan	Pemerintah	yang	Diajukan	yang	merupakan	total	penjumlahana	dari	sumber	dana
yang	berasal	dari	bantuan	pemerintah

20.	 Klik	Simpan	untuk	menyimpan	isian	RAB

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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21.	 Jika	semua	isian	RAB	telah	lengkap,	maka	status	prasyarat	pada	bagian	Pengajuan	RAB	akan	berubah	menjadi	centang	hijau.

Melengkapi	Pengajuan	RAB
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5.8.	Mengunggah	Berkas	Proposal

Unggah	berkas	proposal	versi	lengkap	ini	bersifat	opsional,	artinya	jika	tidak	dilakukan	unggah	pun	tetap	dapat	melakukan	ajuan
verifikasi	proposal.	Berikut	langkah	singkat	untuk	Mengunggah	Berkas	Proposal	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi
Penggerak	:

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Mengunggah	Berkas	Proposal
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Kik	pada	tombol	Lengkapi	Data	pada	proposal	yang	akan	dilengkapi	untuk	melengkapi	isian	data

Mengunggah	Berkas	Proposal
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5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

Mengunggah	Berkas	Proposal
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6.	 Klik	pada	bagian	F.	Berkas	Dokumen	Proposal	Versi	Lengkap

Mengunggah	Berkas	Proposal
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7.	 Akan	ditampilkan	bagian	unggah	berkas	proposal,	klik	tombol	Unggah

8.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	unggah	berkas	proposal	versi	lengkap

Mengunggah	Berkas	Proposal
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9.	 Klik	Pilih	Berkas	untuk	memilih	berkas	yang	akan	diunggah

10.	 Pilih	Simpan	untuk	menyimpan	berkas

Mengunggah	Berkas	Proposal
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6.	Ajukan	Verifikasi	Proposal
Setelah	kita	melengkapi	data	proposal	yang	dibuat,	tahapan	selanjutnya	adalah	mengajukan	proposal	yang	telah	kita	buat	untuk
dilakukan	verifikasi.	Menu	Ajukan	Verifikasi	Proposal	ini	akan	muncul	ketika	semua	data	telah	terisi	dengan	lengkap.	Berikut
adalah	langkah	singkat	untuk	Mengajukan	Proposal	yang	telah	dibuat	oleh	Admin	Organisasi	Penggerak

1.	 Login	pada	layanan	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/.

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	modul	Proposal.

Mengajukan	Verifikasi	Proposal
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	halaman	Daftar	Proposal

4.	 Kik	pada	tombol	Ajukan	Proposal	pada	proposal	yang	akan	diajukan

Mengajukan	Verifikasi	Proposal
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5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	detail	proposal

6.	 Klik	pada	tombol	Ajukan	Proposal

Mengajukan	Verifikasi	Proposal
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7.	 Akan	ditampilkan	jendela	konfirmasi	ajukan	proposal

8.	 Klik	Ya	untuk	mengajukan	porposal

9.	 Proposal	yang	berhasil	diajukan	akan	berstatus	"diajukan"

Mengajukan	Verifikasi	Proposal
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7.	Cara	Akses	FAQ
FAQ	(Frequently	Asked	Question)	merupakan	daftar	pertanyaan-pertanyaan	yang	sering	diajukan	oleh	masyarakat.	FAQ	pada
Program	Merdeka	juga	disertkan	dengan	jawaban,	sehingga	memudahkan	bagi	masyarakat	jika	ada	pertanyaan	atau	kendala	yang
sering	dialami.	Berikut	langkah	untuk	mengakses	FAQ:

1.	 Klik	Menu	FAQ.

2.	 Anda	akan	diarahkan	ke	laman	situs	portal	yang	berisi	FAQ.	Klik	pertanyaan	yang	dituju	untuk	memunculkan	jawaban.

3.	 Berikut	tampilan	jawaban	dari	pertanyaan	yang	telah	di	klik.

Akses	FAQ
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8.	Forum	Bantuan
Forum	Bantuan	merupakan	fitur	yang	disediakan	oleh	SIMPKB	-	Program	Penggerak	untuk	membuat	pesan	yang	akan	dijawab
oleh	Admin	Merdeka	Pusat	dan	melihat	semua	pertanyaan	dari	organisasi	lain	yang	telah	terjawab.	Menu	Forum	Bantuan
digunakan	apabila	Anda	memiliki	pertanyaan	(yang	tidak	tercantum	pada	FAQ)	ataupun	keluhan	pada	sistem	dan	kebijakan
Program	Merdeka.

Forum	Bantuan
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8.1	Buat	Pesan

Berikut	langkah	untuk	membuat	pesan	yang	akan	disampaikan	kepada	Admin	Merdeka:

1.	 Klik	menu	Forum	Bantuan.

2.	 Anda	akan	diarahkan	ke	laman	Forum	Bantuan.	Pilih	Filter	Data	Pesan	yang	akan	ditampilkan.

3.	 Pilih	Pesan	Anda.	Klik	tombol	FILTER.

Buat	Pesan
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4.	 Klik	ikon	tambah	(+)	untuk	membuat	pesan.

5.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Buat	Pesan.	Tuliskan	judul	pesan	dan	isi	pesan	Anda.

6.	 Klik	KIRIM.

Buat	Pesan
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7.	 Pesan	telah	terkirim	dan	muncul	pada	laman	Forum	Bantuan.

8.	 Silakan	tunggu	dan	cek	secara	berkala	Forum	Bantuan	untuk	memastikan	pesan	Anda	sudah	terjawab	oleh	Admin	Merdeka.

Buat	Pesan
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8.2	Lihat	Pesan	Terjawab

Pada	Pesan	Terjawab	Anda	dapat	melihat	semua	pesan	terjawab	yang	telah	dijawab	oleh	Admin	Program	Merdeka.	Berikut	langkah
untuk	melihat	pesan	terjawab	pada	menu	Forum	Bantuan:

1.	 Klik	Menu	Forum	Bantuan.

2.	 Sistem	akan	mengarahkan	ke	laman	Forum	Bantuan.	Muncul	pilihan	filter	data	pesan	yang	akan	ditampilkan.

3.	 Pilih	filter	jenis	pesan	Semua	Pesan	Terjawab.

Lihat	Pesan	Terjawab
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4.	 Sistem	akan	memunculkan	semua	pesan	yang	telah	dijawab	oleh	Admin	Program	Merdeka.

Lihat	Pesan	Terjawab
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9.	Kelola	Dokumen	MOU
Setelah	proposal	selesai	dievaluasi	oleh	tim	evaluator,	selanjutnya	bagi	Organisasi	yang	proposalnya	lolos	diharuskan	mengunggah
dokumen	MOU	dari	proposal	yang	telah	diajukan.	Dokumen	MOU	yang	akan	diunggah	adalah	dokumen	MOU	bersama	dengan
dinas	sesuai	dengan	kota	sasaran	intervensi	yang	telah	disebutkan	dalam	proposal	yang	dikirimkan.	Langkah-langkah	untuk
mengunggah	dokumen	MOU	tersebut	dapat	dilihat	pada	panduan	bagian	Kelola	Dokumen	MOU	berikut.

Kelola	Dokumen	MOU
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9.1.	Mengunggah	Dokumen	MOU

Setiap	daerah	yang	dijadikan	sebagai	daerah	sasaran	intervensi	wajib	diunggah	berkas	MOU	atau	nota	kesepemahaman	dengan
Dinas	Pendidikan	Daerah.	Dokumen	MOU	yang	harus	diunggah	adalah	dokumen	MOU	daerah	sasaran	utama	dan	daerah	sasaran
alternatif	(bagi	yang	daerah	sasaran	utamanya	masih	belum	mencukupi).	Bagaimana	langkah-langkah	yang	harus	dilakukan	untuk
mengunggah	dokumen	MOU	daerah	sasaran	utama	dan	daerah	sasaran	alternatif	akan	dibahas	pada	bab	berikut.

9.1.1.	Mengunggah	Dokumen	MOU	Daerah	Sasaran	Utama

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	mengunggah	dokumen	MOU	daerah	sasaran	utama	dari	proposal	yang	telah	diajukan	oleh
organisasi	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Dokumen	MOU

Mengunggah	Dokumen	MOU
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	lolos	penilaian	dan	perlu	diunggah	dokumen	MOUnya

4.	 Klik	pada	tombol	Unggah	MOU

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	daerah	sasaran	intervensi

Daerah	sasaran	intervensi	yang	tertampil	adalah	daerah	yang	diajukan	dalam	proposal	yang	telah	dikirimkan
sebelumnya

Mengunggah	Dokumen	MOU
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6.	 Klik	ikon	opsi	(titik	tiga)	pada	kota	atau	kabupaten	sasaran	yang	akan	diunggah	MOU	atau	berkas	Nota	Kesepahaman	dengan
Dinas	Pendidikan	Kota	atau	Kabupaten	sasaran.

7.	 Pilih	Unggah	MOU

Mengunggah	Dokumen	MOU
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8.	 Isikan	tanggal	dari	MOU	dan	pilih	berkas	MOU	yang	akan	diunggah

9.	 Klik	SIMPAN	untuk	menyimpan	hasil	unggahan	dari	MOU

9.1.2.	Mengunggah	Dokumen	MOU	Daerah	Sasaran	Alternatif

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	mengunggah	dokumen	MOU	daerah	sasaran	aternatif	dari	proposal	yang	telah	diajukan	oleh
organisasi	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak
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2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Dokumen	MOU

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	lolos	penilaian	dan	perlu	diunggah	dokumen	MOUnya

4.	 Klik	pada	tombol	Unggah	MOU
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5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	daerah	sasaran	intervensi

Daerah	sasaran	intervensi	yang	tertampil	adalah	daerah	yang	diajukan	dalam	proposal	yang	telah	dikirimkan
sebelumnya

6.	 Klik	ikon	opsi	(titik	tiga)	pada	kota	atau	kabupaten	sasaran	yang	akan	diunggah	MOU	atau	berkas	Nota	Kesepahaman	dengan
Dinas	Pendidikan	Kota	atau	Kabupaten	sasaran.
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7.	 Pilih	Unggah	MOU

8.	 Isikan	tanggal	dari	MOU	dan	pilih	berkas	MOU	yang	akan	diunggah

9.	 Klik	SIMPAN	untuk	menyimpan	hasil	unggahan	dari	MOU

Mengunggah	Dokumen	MOU
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9.2.	Batal	Unggah	Dokumen	MOU

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	membatalkan	unggah	dokumen	MOU	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Dokumen	MOU
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	lolos	penilaian

4.	 Klik	pada	tombol	Unggah	MOU

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	daerah	sasaran	intervensi

6.	 Klik	ikon	opsi	(titik	tiga)	pada	kota	atau	kabupaten	sasaran	yang	akan	dibatalkan	unggah	MOUnya
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7.	 Pilih	Batal	Unggah	MOU

8.	 Akan	ditampilkan	pesan	konfirmasi	batal	unggah	Berkas	MOU,	pilih	Ya	untuk	membatalkan	unggahan	berkas	MOU

Membatalkan	Unggah	Dokumen	MOU
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9.3.	Menampilkan	Dokumen	MOU	yang	telah	diunggah

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	menampilkan	dokumen	MOU	yang	telah	diunggah	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Dokumen	MOU
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	lolos	penilaian

4.	 Klik	pada	tombol	Unggah	MOU

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	daerah	sasaran	intervensi

6.	 Klik	pada	ikon	file	lampiran	pada	kota	atau	kabupaten	yang	akan	dilihat	berkas	unggahannya

7.	 Berkas	unggahan	akan	ditampilkan
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9.4.	Mengajukan	Berkas	MOU

Berkas	MOU	atau	Nota	Kesepahaman	yang	telah	diunggah	pada	setiap	daerah	sasaran	perlu	diajukan	untuk	dilkukan	verifikasi	dan
validasi	oleh	admin	GTK	pusat.	Sebelum	dapat	mengajukan	berkas	MOU	Organisasi	harus	sudah	mengunggah	berkas	pada	semua
daerah	sasaran	utama.	Berikut	akan	dijelaskan	langkah-langkah	untuk	mengajukan	berkas	MOU.

9.4.1.	Mengajukan	Berkas	MOU	Utama

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	mengajukan	verval	berkas	MOU	Utama	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Dokumen	MOU
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	lolos	penilaian

4.	 Klik	pada	tombol	Ajukan	MOU

Tombol	Ajukan	MOU	hanya	akan	aktif	apabila	seluruh	dokumen	MOU	telah	diunggah

5.	 Akan	ditampilkan	konfirmasi	mengajukan	berkas	MOU,	pilih	Ya	untuk	mengajukan	berkas	MOU
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9.4.1.	Mengajukan	Berkas	MOU	Alternatif

OMS	hanya	dapat	mengajukan	MOU	untuk	daerah	sasaran	alternatif	apabila	ajuan	daerah	sasaran	utama	telah	disetujui	oleh	admin
GTK.	Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	mengajukan	verval	berkas	MOU	Alternatif	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Dokumen	MOU
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	lolos	penilaian

4.	 Klik	pada	tombol	Ajukan	MOU	Alternatif

Tombol	Ajukan	MOU	Alternatif	hanya	akan	aktif	apabila	seluruh	dokumen	MOU	telah	diunggah

5.	 Akan	ditampilkan	konfirmasi	mengajukan	berkas	MOU,	pilih	Ya	untuk	mengajukan	berkas	MOU
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9.5.	Mengajukan	Berkas	MOU

Berikut	adalah	langkah-langkah	untuk	membatalkan	ajuan	berkas	MOU	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Dokumen	MOU
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	lolos	penilaian

4.	 Klik	ikon	opsi	(titik	tiga)	pada	proposal	yang	akan	dibatalkan	ajuannya

5.	 Pilih	Batal	Ajuan

6.	 Akan	ditampilkan	konfirmasi	batal	ajuan	berkas	MOU,	pilih	Ya	untuk	membatalkan	ajuan	berkas

Membatalkan	Ajuan	Berkas	MOU
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9.5.	Memilih	Sekolah	Sasaran

Setiap	proposal	yang	diajukan	diwajibkan	untuk	mengisikan	sekolah	sasaran	pilihan.	Sekolah	pilihan	yang	harus	ditambahkan
adalah	sejumlah	sekolah	yang	diajukan	dalam	proposal.	Sekolah	sasaran	dapat	dipenuhi	dengan	cara	mengisikan	semua	dengan
sekolah	sasaran	utama	atau	dapat	menambahkannya	dengan	sekolah	sasaran	dari	daerah	alternatif.	Berikut	ini	akan	dibahas
bagaimana	cara	menambahkan	sekolah	sasaran	utama	dan	sekolah	sasaran	alternatif.

9.5.1.	Memilih	Sekolah	Sasaran	Utama

Untuk	dapat	memilih	sekolah	sasaran	utama,	syarat	yang	harus	dipenuhi	adalah	ajuan	dokumen	MOU	daerah	utama	sudah
disetujui	oleh	GTK.	Apabila	ajuan	MOU	daerah	sasaran	utama	sudah	disetujui,	makak	ikutilah	langkah-langkah	berikut	untuk
melakukan	pemilihan	sekolah	sasaran	utama	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Pilih	Sekolah	Sasaran
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	disetujui	ajuan	MOU	daerah	sasaran	utamanya

4.	 Klik	pada	tombol	pilih	sasaran	utama
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5.	 klik	tambah	sekolah	pada	bagian	sekolah	sasaran	utama

6.	 Pilih	sekolah	yang	akan	ditambahkan
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7.	 Klik	simpan
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8.	 Akan	ditampilkan	daftar	sekolah	yang	sudah	Anda	pilih,	klik	OK	untuk	menyimpan	hasil	pemilihan	sekolah

9.	 Pilih	minimal	satu	sekolah	sekolah	kontrol
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10.	 Simpan	sekolah	kontrol	yang	sudah	dipilih

Memilih	Sekolah	Sasaran
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11.	 Klik	ajukan	sekolah	sasaran
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12.	 Akan	ditampilkan	jendela	konfirmasi	pengajuan	sekolah	sasaran,	pilih	Ya	untuk	mengajukan	sekolah	sasaran	utama.

9.5.2.	Memilih	Sekolah	Sasaran	Alternatif

Untuk	dapat	memilih	sekolah	sasaran	alternatif,	syarat	yang	harus	dipenuhi	adalah	ajuan	dokumen	MOU	daerah	alternatif	sudah
disetujui	oleh	GTK.	Selain	itu	status	ajuan	sekolah	sasaran	utama	juga	telah	disetujui	oleh	GTK	dan	jumlah	sekolah	sasaran	belum
terpenuhi.	Apabila	syarat	untuk	memilih	sekolah	sasaran	alternatif	tersebut	terpenuhi,	maka	ikutilah	langkah-langkah	berikut	untuk
melakukan	pemilihan	sekolah	sasaran	alternatif	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak
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2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Sekolah	Sasaran

3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	disetujui	ajuan	MOU	daerah	sasaran	utamanya

4.	 Klik	pada	tombol	pilih	sekolah	sasaran	alternatif
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5.	 klik	tambah	sekolah	pada	bagian	sekolah	sasaran	alternatif

6.	 Pilih	sekolah	yang	akan	ditambahkan

7.	 Klik	simpan
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8.	 Klik	ajukan	sekolah	sasaran	utama
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10.	Koreksi	Sasaran
Sasaran	yang	terdapat	dalam	proposal	yang	sudah	disetujui	oleh	Admin	GTK	Pusat	dapat	dilakukan	koreksi	dan	perbaikan	oleh
OMS	dengan	cara	meminta	izin	kepada	GTK	untuk	dibukakan	izin	koreksinya.	Apabila	sudah	dibuka	izin	koreksi	oleh	GTK,
OMS	dapat	melakukan	update	dan	koreksi	pada	sasaran	program	dengan	mengikuti	langkah-langkah	berikut	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Koreksi	Sasaran
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	telah	diberikan	izin	untuk	koreksi	oleh	GTK

4.	 Klik	tombol	Perbaiki	pada	proposal	yang	akan	diperbaiki	sasarannya
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5.	 Lakukan	perbaikan	pada	proposal	Anda	sesuai	dengan	catatan	yang	diberikan	oleh	Admin	GTK	Pusat.	Perbaikan	dapat
dilakukan	pada	Daerah	sasaran.	Untuk	jumlah	sekolah	sasaran	utama	yang	dapat	diajukan	adalah

Apabila	jumlah	sekolah	sasaran	pada	proposal	sebelum	diperbaiki	sudah	mencukupi	jumlah	maksimal	sekolah	dari
proposal	yang	sudah	diperbaiki,	maka	jumlah	sekolah	sasaran	yang	dapat	ditambahkan	dalam	proposal	perbaikan	adalah
sejumlah	sekolah	sasaran	pada	proposal	sebelum	perbaikan,
Apabila	jumlah	sekolah	sasaran	pada	sebelum	diperbaiki	melebihi	jumlah	maksimal	sekolah	dari	kategori	proposal
perbaikan,	maka	jumlah	maksimal	sekolah	yang	dapat	diajukan	adalah	sejumlah	maksimal	kategori	proposal

6.	 Unggah	Surat	Permohonan	Ubah	Sasaran
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7.	 Unggah	Surat	Keterangan	dari	Pemda/Dinas	Pendidikan

8.	 Setelah	mengunggah	berkas-berkas	yang	akan	diunggah,	maka	tombol	Ajukan	Ulang	akan	aktif

9.	 Klik	tombol	Ajukan	Ulang	untuk	mengajukan	perbaikan	proposal	untuk	dilakukan	verval	oleh	Admin	GTK	Pusat
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10.	 Silakan	tunggu	hingga	proses	verval	selesai	dilakukan	oleh	Admin	GTK.
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11.	Pilih	Sekolah	Sasaran
Setelah	OMS	mengajukan	MOU	daerah	sasaran	dan	telah	disetujui,	selanjutnya	OMS	diharuskan	memilih	sekolah	sasaran.	Berikut
adalah	langkah-langkah	untuk	melakukan	pemilihan	sekolah	sasaran	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Pilih	Sekolah	Sasaran
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	akan	dipilih	sekolah	sasarannya

4.	 Klik	pada	tombol	Pilih	Sasaran	Utama

5.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	daerah	sasaran	utama

6.	 Klik	pada	tombol	pilih	sekolah	pada	bagian	sekolah	kontrol

Pilih	Sekolah	Sasaran

129



7.	 Pilih	sekolah	yang	akan	dijadikan	sekolah	kontrol	dengan	cara	klik	tombol	tanda	panah	ke	kanan	seperti	pada	gambar	berikut

8.	 Klik	simpan	untuk	menambahkan	sekolah	kontrol

9.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	informasi	sekolah	kontrol	yang	telah	ditambahkan

Pilih	Sekolah	Sasaran

130



10.	 Klik	ok	untuk	melanjutkan

11.	 Selanjutnya	tambahkan	sekolah	sasaran	utama	dengan	cara	klik	pada	tombol	Pilih	Sekolah

12.	 Tambahkan	sekolah	yang	akan	dijadikan	sekolah	sasaran	utama	dengan	cara	klik	tombol	panah	ke	kanan,	yang	perlu	diingat
adalah	jumlah	maksimal	sekolah	yang	dapat	ditambahkan	adalah	sejumlah	sekolah	yang	diajukan	dalam	proposal.
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13.	 Klik	tombol	simpan	untuk	menyimpan	sekolah	sasaran	utama

14.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	informas	daftar	sekolah	yang	dipilih	sebagai	sekolah	sasaran	utama.

15.	 Klik	ok	untuk	melanjutkan
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16.	 Selanjutnya	lakukan	hal	yang	sama	pada	daerah	sasaran	yang	lain

17.	 Apabila	telah	memilih	sekolah	sasaran,	selanjutnya	klik	tombol	Ajukan	Sekolah	Sasaran	untuk	melakukan	ajuan	verifikasi
pada	sekolah	sasaran

Pilih	Sekolah	Sasaran

133



12.	Koreksi	Ajuan	RAB
RAB	yang	telah	diajukan	oleh	OMS	selanjutnya	akan	diverifikasi	oleh	admin	Direktorat	untuk	ditinjau	dalam	hal	RABnya.
Apabila	dalam	verifikasinya	oleh	admin	Direktorat	diset	sebagai	ajuan	yang	harus	diperbaiki,	maka	OMS	diharuskan	melakukan
koreksi	pada	ajuan	RABnya.	Berikut	adalah	langkah-langkah	yang	harus	dilakukan	:

1.	 Login	kedalam	layanan	program	organisasi	penggerak

2.	 Pada	laman	Beranda,	klik	pada	modul	Koreksi	RAB
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3.	 Anda	akan	diarahkan	menuju	laman	daftar	Proposal	yang	akan	perlu	dilakukan	koreksi	RABnya

4.	 Klik	pada	tombol	Koreksi	RAB
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5.	 Anda	akan	diarahkan	ke	laman	informasi	RAB	yang	telah	Anda	buat,	klik	tombol	dengan	ikon	pensil	untuk	melakukan
perbaikan	data	RAB	pertahun	ajuan.

6.	 Pelajari	dahulu	penjelasan	singkat	pengisian	RAB	tersebut,	pastikan	Anda	juga	mengunduh	template	dokumen	RAB
berformat	excel	(*.xls)	yang	telah	disediakan.
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7.	 Pastikan	Anda	mengisikan	RAB	Anda	pada	dokumen	template	RAB	yang	telah	diunduh	sebelumnya.

8.	 Simpan	hasil	isian	pada	dokumen	tersebut	pada	lokal	komputer	Anda	dengan	format	excel	(.xls)	dan	dalam	bentuk	dokumen
pdf	(.pdf)	untuk	nantinya	dapat	diunggah	pada	sistem

9.	 Selanjutnya,	klik	pada	kolom	RAB	Tahun	2020.	Sesuaikan	jumlah	anggaran	yang	diajukan	untuk	tahun	2020.	Pastikan	Anda
juga	mengunggah	dokumen	RAB	yang	telah	disiapkan	pada	lokal	komputer	(excel	dan	pdf).

10.	 Klik	Tombol	Simpan	untuk	menyimpan	hasil	perbaikan	RAB
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11.	 Klik	tombol	ajukan	untuk	mengajukan	ulang	RAB

Koreksi	Ajuan	RAB
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