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Daftar	Istilah
Kandidat	Calon	peserta	yang	menjadi	peserta	sekolah	guru	penggerak.	Terdiri	dari	kepala	sekolah	dan	pelatih	ahli

CV	Kepanjangan	dari	Curriculum	Vitae	yang	itu	bagian	penting	dalam	tahapan	proses	pendaftaran	pada	tahap	1	yang	wajib	diisi
oleh	setiap	kandidat

Esai	Bagian	penting	lainnya	yang	wajib	diisikan	oleh	setiap	kandidat,	berisi	tentang	beberapa	pertanyaan	yang	harus	dijawab
dengan	ketentuan	yang	ada

Daftar	Istilah
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Sekolah	Penggerak
Program	Sekolah	Penggerak	adalah	upaya	untuk	mewujudkan	visi	Pendidikan	Indonesia	dalam	mewujudkan	Indonesia	maju	yang
berdaulat,	mandiri,	dan	berkepribadian	melalui	terciptanya	Pelajar	Pancasila.

Program	Sekolah	Penggerak	berfokus	pada	pengembangan	hasil	belajar	siswa	secara	holistik	yang	mencakup	kompetensi	(literasi
dan	numerasi)	dan	karakter,	diawali	dengan	SDM	yang	unggul	(kepala	sekolah	dan	guru).

Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.
https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/programsekolahpenggerak/

Pengantar	tentang	Sekolah	Penggerak
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Registrasi	Program	Sekolah	Penggerak	oleh	Kepala	Sekolah
Program	Sekolah	Penggerak	adalah	upaya	untuk	mewujudkan	visi	Pendidikan	Indonesia	dalam	mewujudkan	Indonesia	maju	yang
berdaulat,	mandiri,	dan	berkepribadian	melalui	terciptanya	Pelajar	Pancasila.

Program	Sekolah	Penggerak	berfokus	pada	pengembangan	hasil	belajar	siswa	secara	holistik	yang	mencakup	kompetensi	(literasi
dan	numerasi)	dan	karakter,	diawali	dengan	SDM	yang	unggul	(kepala	sekolah	dan	guru).

Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.

https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/programsekolahpenggerak/

Registrasi	Program	Sekolah	Penggerak	Angkatan	I
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Registrasi	Program	Sekolah	Penggerak	oleh	Kepala	Sekolah
Adapun	tata	cara	dalam	proses	registrasi	program	sekolah	penggerak	oleh	Kepala	Sekolah	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Akses	ke	halaman	portal	sekolah	penggerak	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/

2.	 Klik	menu	Program	Sekolah	Penggerak	

3.	 Atau	bisa	dengan	langsung	klik	menu	Pendaftaran	dan	pilih	Program	Sekolah	Penggerak	

Kepala	Sekolah	Mendaftar
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4.	 Pilih	peserta	-	kepala	sekolah	

5.	 Tombol	pilih	peran	kemudian	akan	aktif.	Silakan	klik	tombol	Pilih	Peran	dan	klik	Selanjutnya	

Kepala	Sekolah	Mendaftar
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6.	 Silakan	masukkan	nomor	akun	SIMPKB	dan	kata	sandinya.	Dan	klik	tombol	Masuk	

7.	 Selanjutnya,	akan	muncul	tombol	untuk	melakukan	pendaftaran.	Silakan	klik	tombol	tersebut,	setelah	membaca	beberapa
ketentuan	dan	informasi	yang	disampaikan	sistem	

Kepala	Sekolah	Mendaftar
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8.	 Selanjutya	akan	muncul	notifikasi	pakta	integritas.	Klik	centang.	Kemudian	klik	Daftar	

9.	 Sistem	selanjutnya	akan	menampilkan	kesesuaian	data	yang	ada	di	simpkb	dengan	dapodik.	Silakan	dicek	terlebih	dahulu.	Jika
memang	telah	sesuai	maka	klik	YA	dan	sebaliknya,	jika	belum	sesuai,	maka	klik	TIDAK	dan	lakukan	penyesuaian	dengan
meminta	Admin	Dinas	pendidikan	untuk	update	data	Dapodiknya	terlebih	dahulu	

Kepala	Sekolah	Mendaftar
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10.	 Jika	diklik	TIDAK	maka	sistem	akan	menampikan	informasi	yang	berkaitan	dengan	proses	pengubahan	data.	Klik	YA	

Kepala	Sekolah	Mendaftar
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11.	 Jika	diklik	YA	pada	poin	9.	Maka	akan	muncul	untuk	selanjutnya	untuk	input	Nomor	Telpon	yang	terhubung	dengan	WA	dan
Alamat	Surel	(Surat	Elektronik/Email)	aktif	dan	Valid.	Kemudian	klik	SIMPAN	

12.	 Proses	pendaftaran	berhasil.	Silakan	klik	OK	

Kepala	Sekolah	Mendaftar
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Kepala	Sekolah	Mendaftar
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Informasi	Pada	Menu	Beranda
Setelah	berhasil	melakukan	proses	pendaftaran.	Maka	di	menu	beranda	layanan	sekolah	penggerak.	Akan	tampil	beberapa	bagian
yang	menyesuaikan,	dengan	kondisi	pendaftaran.	Adapun	informasinya	sebagaimana	beriku:

1.	 Informasi	atau	fitur	untuk	melakukan	ubah	foto	profil.	Dapat	dilakukan	dengan	cukup	klik	ikon	kamera,	dan	tentukan	gambar
yang	ingin	dijadikan	sebagai	foto	profil

2.	 Informasi	Tahap	dan	Angkatan	ditunjukkan	pada	bagian	atas	sebelah	kanan	

Informasi	pada	Beranda	Kepala	Sekolah
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3.	 Informasi	status	dan	indikator.	Sehingga	setiap	ada	update,	maka	nantinya	setiap	warna	ikon	dan	simbol	akan	berubah	

4.	 Informasi	unduh	berkas	atau	unduh	template	untuk	dokumen	yang	wajib	diunggah	nantinya,	pada	saat	pengisian	curriculum
vitae	(CV)

Informasi	pada	Beranda	Kepala	Sekolah
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Tatacara	Mengisikan	CV	oleh	Peserta	-	Kepala	Sekolah
Setelah	berhasil	melakukan	mekanisme,	untuk	menjadi	kandidat	peserta	dari	kepala	sekolah,	dengan	melakukan	registrasi	tersebut.
Maka	tahapan	selanjutnya	yang	harus	dilakukan	pada	Tahap	1.	Adalah	mengisikan	CV	(Curriculum	Vitae)	dan	juga	Esai.

Adapun	tata	cara	pengisian	CV	yaitu	sebagaimana	berikut:

1.	 Login	dengan	akun	simpkb	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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2.	 Jika	sebelumnya	sudah	melakukan	pendaftaran,	silakan	selanjutnya	untuk	mengisikan	CV	dengan	cara	klik	Card	CV	dengan
klik	tombol	Mulai	Mengerjakan	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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3.	 Selanjutnya	akan	muncul	pakta	integritaas	dengan	menginformasikan	beberapa	ketentuan	dalam	penginputan	CV.	Silakan
dicentang,	dan	klik	tombol	Mulai	Mengerjakan	

4.	 Selanjutnya	akan	ditampilkan	beberapa	informasi,	terkait	bagian	pada	CV	yang	harus	diinputkan	dan	diunggah.	Adapun
beberapa	rangkaian	tersebut,	dapat	dicek	indikatornya	pada	tampilan	di	halaman	CV	dengan	informasi	mengenai	simbol	dan
warnanya	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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Sebagaimana	dalam	informasi.	Maka	sebaiknya	mengisikan	yang	sifatnya	Wajib	terlebih	dahulu.	Sedangkan	yang	sifatnya
opsional	(dapat	diisikan	atau	tidak)	diinputkan	setelahnya

5.	 Cara	inputkannya,	silakan	scroll	ke	bawah,	dan	pilih	bagian	yang	ingin	diisikan	terlebih	dahulu.	Pilh	salah	satu

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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6.	 Kemudian	pada	bagian	yang	diklik.	Nantinya	akan	muncul	tampilan	ke	bawah.	Silakan	klik	UBAH/LENGKAPI	untuk
mengisikannya	

7.	 Inputkan	bagian-bagian	yang	masih	dapat	dilakukan	perubahan.	Adapun	data	yang	tidak	dapat	diubah,	disebabkan	karena
langsung	tarik	data	dan	sinkron	dengan	Dapodik	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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8.	 Jika	sudah,	maka	klik	tombol	SIMPAN	yang	berada	di	posisi	pojok	kanan	atas	

9.	 Jika	sudah,	maka	datanya	akan	tersimpan.	Menandakan	berhasil	disimpan	

10.	 Jika	dirasa	ada	data	yang	ingin	dilakukan	perubahan.	Maka	bisa	dengan	mengulangi	sebagaimana	langkah	ke-7	hingga	ke-9	di
atas.

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV

21



11.	 Selanjutnya,	cek	pada	indikator	status.	Pada	bagian	yang	sudah	diisikan,	maka	akan	tercentang	hijau	

12.	 Lakukan	proses	pengisian	pada	CV	ini,	dengan	tata	cara	yang	sama	seperti	pada	langkah	ke-7	hingga	langkah	ke-11

13.	 Sedikit	berbeda	dengan	bagian	yang	lainnya.	Dimana	yang	lainnya	hanya	proses	penginputkan	data-data	pribadi.	Untuk	bagian
Dokumen	Penting	maka	prosesnya	yaitu	dengan	melakukan	proses	unggah	dokumen.	Dokumen	yang	diunggah	adalah	KTP
dan	Surat	Pernyataan.	(Untuk	Angkatan	1)	Pastikan	mencermati	setiap	informasi	yang	ditampilkan.	

14.	 Sedangkan	untuk	yang	(Angkatan	2)	yang	dapat	diunggah	adalah	KTP	dan	Surat	Izin	Atasan	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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15.	 Adapun	tatacara	unggahnya.	Silakan	klik	tombol	UNGGAH	

16.	 Cermati	setiap	ketentuan	dalam	proses	unggah	dokumen	

17.	 Lakukan	pengunggahan	dengan	klik	pada	kolom	unggah	berkah	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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18.	 Pilih	gambar	dokumen	Anda.	Kemudian	pilih	tombol	Open	

19.	 Selanjutnya	klik	tombol	SIMPAN	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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20.	 Kemudian	jika	berhasil.	Maka	selanjutnya	akan	muncul	notifikasi	sebagaimana	berikut,	dan	statusnya

21.	 Jika	ingin	melakukan	preview	atau	pratinjau	atas	dokumen	yang	telah	diunggah.	Bisa	dengan	klik	tombol	LIHAT	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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22.	 Dan	jika	ingin	mengubahnya,	maka	silakan	klik	tombol	UBAH	

23.	 Pada	bagian	CV	ini.	Sebetulnya	cukup	dengan	centang	hijau	pada	2	bagian	(Informasi	Umum	dan	Dokumen	Penting)	sudah
cukup	untuk	menjadi	syarat	dalam	pengisian	CV.	Namun	lebih	baik	jika	diinputkan	hal	lainnya	jika	memiliki	pengalaman
tersebut	

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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24.	 Kembali	ke	halaman	Beranda.	Dan	cek	status	indikator	CV.	Maka	akan	tercentang	Hijau	

25.	 Pengisian	CV	telah	selesai.	Jika	ingin	melakukan	pratinjau	atau	perubahan.	Masih	dapat	dilakukan	hingga	batas	pengajuan
berkas	belum	dilakukan.	Tatacara	pengubahannya	sebagaimana	langkah-langkah	di	atas	.

Kepala	Sekolah	Mengisi	CV
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Tatacara	Mengisikan	Esai	oleh	Peserta	-	Kepala	Sekolah
Setelah	berhasil	melakukan	mekanisme,	untuk	menjadi	kandidat	peserta	dari	kepala	sekolah,	dengan	melakukan	registrasi	tersebut.
Maka	tahapan	selanjutnya	yang	harus	dilakukan	pada	Tahap	1.	Adalah	mengisikan	CV	(Curriculum	Vitae)	dan	juga	Esai.

Adapun	tata	cara	pengisian	Esai	yaitu	sebagaimana	berikut:

1.	 Login	dengan	akun	simpkb	

Kepala	Sekolah	Mengisi	Esai
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2.	 Jika	sebelumnya	sudah	melakukan	pendaftaran,	silakan	selanjutnya	untuk	mengisikan	CV	dengan	cara	klik	Card	Esai	dengan
klik	tombol	Mulai	Mengerjakan	

3.	 Selanjutnya	akan	muncul	pakta	integritas	dari	penisian	Esai	dan	informasi	pengisian.	Silakan	centang	dan	klik	tombol	Mulai
Pengerjaan	

Kepala	Sekolah	Mengisi	Esai
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4.	 Silakan	dicermati	beberapa	informasi	dalam	proses	pengisian	Esai	

5.	 Kemudian	untuk	mengerjakan	Esai.	Silakan	scroll	ke	bawah.	Tata	cara	pengisiannya	sama	dengan	tata	cara	pengisian	CV.
Hanya	saja,	Nantinya	kandidat	akan	dihadapkan	dalam	beberapa	pertanyaan	yang	wajib	untuk	dijawab	dengan	ketentuan	kata
yang	ditentukan	terkait	jumlah	minimal	dan	maksimal	kata.	Jawaban	yang	telah	diinputkan,	jika	sudah	disimpan	dalam	kondisi
telah	sesuai	dengan	kriteria	dan	ketentuan,	juga	tidak	dapat	diubah	kembali.

6.	 Informasi	lain.	Bahwa	dalam	proses	pengisian	Esai.	Tidak	dapat	diisikan	secara	acak.	Sehingga	pengisiannya	harus	urut	dari
mulai	nomor	1

7.	 Sistem	juga	akan	menginformasikan.	Apabila	kandidat	ketika	mengisikan	Esai	ada	bagian	yang	belum	sesuai	ketentuan.	Semisal
jumlah	minimal	atau	maksimal	kata	

8.	 Jika	hal	pada	poin	nomor	7	terjadi.	Maka	itu	tandanya	Esai	kandidat	belum	selesai.	Esai	menandakan	selesai.	Jika	semua
nomor	telah	dijawab	dan	tidak	ada	informasi	peringatan	sama	sekali

Kepala	Sekolah	Mengisi	Esai
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9.	 Berikut	adalah	penanda	jika	semua	Esai	telah	dikerjakan.	Bisa	dicek	halaman	ini	pada	bagian	Esai	

10.	 Kembali	ke	halaman	Beranda.	Dan	cek	status	indikator	CV.	Maka	akan	tercentang	Hijau	

11.	 Maka	pada	halaman	beranda	depan.	Status	esai	juga	akan	menjadi	Hijau

Kepala	Sekolah	Mengisi	Esai
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Tatacara	Kirim	Berkas	Pengajuan	Pendaftaran	Sekolah
Penggerak	-	Kepala	Sekolah
Setelah	Esai	dan	CV	telah	lengkap	dan	tercentang	Hijau.	Maka	tahapan	terakhir	untuk	Tahap	1	ini	adalah	dengan	melakukan	kirim
berkas	atau	kirim	pengajuan	pendaftaran.	Hal	ini	penting	dan	wajib	dilakukan,	karena	dengan	kirim	berkas.	Maka	menandakan
bahwa	kandidat	telah	melakukan	proses	pengajuan	pendaftaran	layanan	sekolah	penggerak.

Adapun	prosesnya	sebagaimana	berikut:

1.	 Setelah	pada	bagian	CV	dan	bagian	Esai	sudah	tercentang	hijau	keduanya.	

2.	 Selanjutnya	maka	tombol	KIRIM	BERKAS 	akan	aktif	

Kepala	Sekolah	Kirim	Berkas
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3.	 Jika	sudah	aktif.	Maka	silakan	klik	tombol	tersebut,	untuk	proses	pengirimannya.	Dan	klik	YA	

4.	 Berhasil	diajukan	

5.	 Hingga	waktu	verval	pengajuan	belum	dilakukan.	Maka	kandidat	dapat	melakukan	proses	batal	pengajuan	kirim	berkas.
Semisal	ingin	melakukan	pengeditan	pada	CV.	Maka	bisa	dilakukan	proses	batal	pengajuan	pendaftaran	ini.	Dengan	cara	klik
tombol	sebagaimana	gambar	di	bawah	

Kepala	Sekolah	Kirim	Berkas
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6.	 Kemudian	klik	YA

Kepala	Sekolah	Kirim	Berkas
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Pendaftaran	Program	Sekolah	Penggerak	Angkatan	2
Program	Sekolah	Penggerak	adalah	upaya	untuk	mewujudkan	visi	Pendidikan	Indonesia	dalam	mewujudkan	Indonesia	maju	yang
berdaulat,	mandiri,	dan	berkepribadian	melalui	terciptanya	Pelajar	Pancasila.

Program	Sekolah	Penggerak	berfokus	pada	pengembangan	hasil	belajar	siswa	secara	holistik	yang	mencakup	kompetensi	(literasi
dan	numerasi)	dan	karakter,	diawali	dengan	SDM	yang	unggul	(kepala	sekolah	dan	guru).

Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.

Dibuka	kembali	proses	registrasi	angakatan	2.	Dengan	skema	yangmana	mendaftar	dari	awal	(belum	pernah	mendaftar	pada
angkatan	sebelumnya).	Dan	skema	pendaftar	yang	mana	sebelumnya	sudah	pernah	mendaftar	pada	angkatan	1

Registrasi	Program	Sekolah	Penggerak	Angkatan	II
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Pendaftaran	Program	Sekolah	Penggerak	Angkatan	2	Bagi
yang	Sebelumnya	Tidak	Lolos	Angkatan	1
Terdapat	kebijakan	bahwasanya	dengan	peserta	memiliki	syarat	tertentu	yang	tidak	lolos	pada	angkatan	1.	Akan	bisa	mendaftar
pada	angkatan	2.	Dengan	langsung	mengikuti	beberapa	serangkaian	yang	wajib	untuk	dilakukan,	jika	memang	ingin	mengikuti
angkatan	2	ini.	Adapun	serangkaiannya	tersebut	adalah:

1.	 Silakan	akses	pada	halaman	login	sekolah	penggerak	pada	url	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/
2.	 Masukan	username	dan	kata	sandi	kemudian	tekan	Masuk	

3.	 Setelah	login.	Maka	selanjutnya	pada	halaman	dasbor	akan	menampilkan	beberapa	informasi	sebagaimana	berikut	ini.	Cermati
dan	baca,	supaya	mendapatkan	informasi	yang	sesuai	

4.	 Jika	sudah	dibaca	dan	dicermati,	dan	yakin	untuk	mengikuti	angkatan	2.	Silakan	dklik	tombol	Daftar	Sekarang	
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5.	 Setelah	itu,	klik	centang	pada	pakta	integritas	yang	ada,	dan	klik	Daftar	

6.	 Pilih	sekolah	yang	kepala	sekolah	wakilkan.	Dan	Pilih	sekolahnya	
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7.	 Kemudian	isikan	pilihan	pilihan	yang	telah	dimunculkan	sistemnya.	Kemudian	klik	Selanjutnya	
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8.	 Selanjutnya,	silakan	inputkan	beberapa	informasi	yang	berkenaan	dengan	data	dasar.	Dan	klik	Selanjutnya	jika	sudah	terisi	
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9.	 Selanjutnya,	akan	ditampilkan	semua	data	dasar	Anda.	Apabila	sudah	sesuai	semuanya,	maka	silakan	klik	Semua	Data
Sudah	Benar	dan	begitu	pula	sebaliknya	

10.	 Selanjutnya,	Preview	data	lebih	lengkap	akan	muncul.	Jika	Anda	memilih	Semua	Data	Sudah	Benar.	Lakukan	centang	pada
bagian	yang	sudah	tersedia.	Kemudian	klik	OK	
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11.	 Selanjutnya.	Anda	diminta	untuk	unggah	dokumen	Pakta	Integritas,	dimana	format	dan	templatenya	telah	disediakan.	Unduh
dulu	formatnya	dengan	klik	tombol	Unduh	Format	

12.	 Setelah	diisikan,	dan	sudah	discan	dalam	bentuk	PDF.	Maka	Unggah	dengan	klik	tombol	Unggah	Berkas	
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13.	 Pilih	file	Anda	pada	lokal	komputer	Anda,	dengan	tentunya	sudah	berformat	PDF	dan	ukuran	sesuai	dengan	yang	ditentukan	

14.	 Jika	sudah,	selanjutnya	silakan	klik	tombol	Simpan	yang	ada	di	bagian	Kanan	Atas	

15.	 Jika	berhasil	disimpan,	akan	muncul	informasi	berhasil	disimpan	sebagaimana	gambar	di	bawah	ini	
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16.	 Lantas.	Anda	bisa	melakukan	pratinjau,	sebelum	betul-betul	melakukan	kirim	berkas	tersebut.	Klik	tombol	Lihat	Berkas	

17.	 Dan	jika	dirasa	belum	sesuai.	Anda	bisa	ubah	berkasnya,	dengan	klik	lagi	tombol	Unggah	Berkas,	dan	lakukan	unggah	berkas,
sebagaimana	poin	12	tersebut	hingga	poin	15.

18.	 Selanjutnya,	jika	dokumen	dirasa	sudah	sesuai,	silakan	melakukan	proses	kirim	berkas,	dengan	klik	tombol	Kirim	Berkas	
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19.	 Lalu	tekan	tombol	Ya	

20.	 Maka	selanjutnya,	Anda	akan	masuk	pada	halaman	dasbor	sekolah	penggerak,	sebagaimana	gambar	di	bawah	ini	
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21.	 Selanjutnya,	Anda	diwajibkan	untuk	unggah	Surat	Ijin	dari	Atasan	klik	card	tersebut	

22.	 Lakukan	unduh	template	dokumen	terlebih	dahulu,	dengan	klik	template	dokumen	
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23.	 Setelah	dokumen	template	tersebut	diisikan	semuanya,	silakan	discan	dengan	bentuk	PDF.	Kemudian	unggah	dengan	klik
tombol	Unggah	

24.	 Pilih	berkas	yang	sesuai	dengan	ketentuan.	Berkas	surat	ijin	atasan	tersebut	maksudnya	

25.	 Kemudian	jika	sudah,	jangan	lupa	klik	tombol	simpan	pada	pojok	kanan	atas	

26.	 Jika	sudah	berhasil	disimpan.	Maka	statusnya	akan	berubah	menjadi	selesai,	dengan	warna	hijau	centang	pada	bagian	status	
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27.	 Bisa	melakukan	pratinjau,	untuk	memastikan	kesesuaiean	dokumen	yang	sudah	disimpan,	dengan	klik	tombol	Lihat	

28.	 Dan	bisa	melakukan	perubahan,	dengan	klik	tombol	Ubah	dan	melakukan	proses	sebagaimana	poin	23	hingga	poin	25	

29.	 Langkah	selanjutnya,	adalah	mengirimkan	dokumen	surat	ijin	atasan	tersebut.	Klik	tombol	Kirim	Berkas	
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30.	 Kemudian	klik	Ya	

31.	 Kemudian	akan	muncul	informasi	berkas	terkirim,	dengan	status	Berkas	Terkirim	
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32.	 Jika	memang	ingin	melakukan	pembatalan,	karena	bisa	jadi	ingin	mengubah	berkas	yang	sudah	dikirimkan	sebelumnya.	Klik
saja	tombol	batal	

33.	 Kemudian	tekan	tombol	YA	jika	memang	ingin	melakukan	batal	kirim	berkasnya	

34.	 Barulah,	Anda	bisa	melakukan	edit	dokumen	yang	sebelumnya	telah	diunggah,	untuk	diunggah	lagi	dokumen	yang	sesuai,
sebagaimana	step	pada	poin	23	hingga	26
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Registrasi	Angkatan	2
Dibuka	kembali	registrasi	Program	Sekolah	Penggerak	Angkatan	2.	Adapun	tata	cara	proses	pendaftarannya	sama	dengan	proses
registrasi	angkatan	1.	Sebagaimana	panduan	pada	tautan	https://bantuan.simpkb.id/books/sp-ks-register-sp/ch01/1-1-ks-
registrasi.html

Adapun	beberapa	hal	yang	berbeda.	Adalah	berkaitan	dengan	proses	unggah	pakta	integritas.	Dengan	panduan	sebagaimana
selanjutnya	dijelaskan

Pra-Registrasi	Program	Sekolah	Penggerak	Angkatan	II
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Unggah	Pakta	Integritas
Adapun	tata	cara	dalam	proses	registrasi	program	sekolah	penggerak	angkatan	2	oleh	Kepala	Sekolah,	dimulai	dengan	unggah	pakta
integritas	tersebut	dahulu,	tatacaranya	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Akses	ke	halaman	portal	sekolah	penggerak	https://sekolah.penggerak.kemdikbud.go.id/
2.	 Klik	menu	Program	Sekolah	Penggerak	

3.	 Atau	bisa	dengan	langsung	klik	menu	Pendaftaran	dan	pilih	Program	Sekolah	Penggerak	

4.	 Pilih	peserta	-	kepala	sekolah	

Kepala	Sekolah	Unggah	Pakta	Integritas
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5.	 Tombol	pilih	peran	kemudian	akan	aktif.	Silakan	klik	tombol	Pilih	Peran	dan	klik	Selanjutnya	

6.	 Silakan	masukkan	nomor	akun	SIMPKB	dan	kata	sandinya.	Dan	klik	tombol	Masuk	

Kepala	Sekolah	Unggah	Pakta	Integritas
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7.	 Selanjutnya,	klik	tombol	Daftar	Sekarang	

8.	 Kemudian,	centang	informasi	ketentuan	yang	muncul,	dan	lanjutkan	dengan	klik	Daftar	

Kepala	Sekolah	Unggah	Pakta	Integritas
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9.	 Jika	kepala	sekolah	menjabat	sebagai	kepala	sekolah	di	beberapa	instansi.	Baik	yang	satminkal	atau	non-satminkal.	Maka	akan
muncul	beberapa	pilihan	sebagaimana	gambar	di	bawah	ini.	Pilih,	pada	sekolah	mana	kepala	sekolah	akan	mewakili	

10.	 Setelah	itu	akan	muncul	beberapa	pilihan	informasi	dasar	yang	harus	dipilih	oleh	kepala	sekolah	sebagaimana	yang	muncul	di
bawah	ini.	Jika	dipilih	Tidak	pada	tiga	informasi	dasar	tersebut,	maka	nantinya	akan	muncul	proses	penginputan	data	yang
tidak	sesuai	tersebut	terlebih	dahulu.	Namun	Jika	semuanya	dipilih	Ya	maka	dianggap	data	dasarnya	sudah	sesuai,	sehingga
akan	dilakukan	proses	tahapan	selanjutnya	

Kepala	Sekolah	Unggah	Pakta	Integritas

55



11.	 Semisal	jika	beberapa	pilihan	tersebut	dipilih	Tidak	maka	step	selanjutnya	adalah	menginputkan	informasi	yang	belum	sesuai
tersebut	apa	

12.	 Namun	jika	semua	pilihannya	dipilih	YA	akan	diminta	untuk	inputkan	data	dasar	lainnnya.	Inputkan	semuanya	kemudian
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lanjutkan	dengan	klik	Selanjutnya	

13.	 Kemudian	akan	masuk	pada	halaman	konfirmasi.	Jika	semua	data	sudah	sesuai,	maka	klik	Semua	Data	Sudah	Benar	dan
jika	masih	ada	data	yang	tidak	sesuai,	maka	klik	Masih	Terdapat	Data	yang	Salah	

14.	 Selanjutnya	akan	muncul	semua	data	yang	sudah	disesuaikan,	perhatikan	dan	baca	secara	seksama	terlebih	dahulu.	Dan	jika
sudah	sesuai,	bisa	dengan	klik	pakta	integritas	dengan	centang	pada	bagian	pernyataan,	kemudian	klik	OK	
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15.	 Selanjutnya.	Silakan	unduh	format	Pakta	Integritas	yang	telah	disediakan	sistem.	Dengan	klik	tombol	Unduh	Format	

16.	 Setelah	berhasil	unduh,	kemudian	mengisikan	beberapa	informasi	pada	unduhan	tersebut,	silakan	lanjutnya	dengan	unggah.

Kepala	Sekolah	Unggah	Pakta	Integritas
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Klik	Unggah	Berkas	
17.	 Setelah	berhasil	diunggah.	Kepala	sekolah	bisa	melakukan	preview	atas	dokumen	yang	diunggah	tersebut,	dengan	klik	menu

Lihat	Berkas	
18.	 Jika	sudah	sesuai,	maka	bisa	dengan	klik	tombol	Kirim	Berkas	

19.	 Selesai.	Setelah	proses	itu	selesai,	maka	kepala	sekolah	akan	dilanjutkan	untuk	mengisikan	CV	dan	juga	Esai	sebagaimana	yang
terjadi	pada	proses	pendaftaran	angkatan	I	pada	panduan	ini	https://bantuan.simpkb.id/books/sp-ks-register-sp/ch01/1-2-
informasi-pada-beranda.html

Kepala	Sekolah	Unggah	Pakta	Integritas
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Tes	Bakat	Skolastik	oleh	Kepala	Sekolah
Tes	Bakat	Skolastik	atau	yang	disingkat	dengan	TBS	adalah	tahapan	selanjutnya	yang	harus	dilalui	oleh	setiap	kepala	sekolah
kandidat	yang	telah	dinyatakan	lolos	pada	tahap	1	(pengisian	CV	dan	Esai)

Pada	TBS	ini,	para	kandidat	akan	diminta	untuk	menyelesaikan	serangkaian	beberapa	pertanyaan	yang	ada	pada	layanan,	berupa
tes	verbal,	tes	kuantitatif	dan	tes	penalaran	dengan	beberapa	waktu	yang	telah	ditentukan

TBS	menjadi	bagian	yang	harus	dilalui,	sebagai	syarat	lulus	menjadi	kandidat	sekolah	penggerak

Kepala	Sekolah	Mengerjakan	TBS
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Kepala	Sekolah	Akses	SIM	Program	Sekolah	Penggerak
Tidak	semua	peserta	yang	telah	mengisi	dan	mendaftarkan	diri	sebagai	peserta	calon	program	sekolah	penggerak	lulus	semua.
Karena	tahapannya	adalah	beberapa	kali	proses	seleksi.	Pada	tahap	awal,	para	calon	kandidat	diminta	untuk	melakukan	pengisian
CV	dan	Esai.

Jika	telah	dilakukan	verval	dan	dinyatakan	lolos,	maka	peserta	yang	dinyatakan	lolos	tersebut,	berhak	melakukan	tahapan
selanjutnya	yaitu	mengikuti	TBS	(Tes	Bakat	Skolastik)

Adapun	tata	caranya,	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	pada	SIM	Sekolah	Penggerak	terlebih	dahulu	

2.	 Pilih	card	TBS	(Tes	Bakat	Skolastik)	dimana	card	tersebut	akan	aktif	saat	jadwal	pelaksanaan	TBS	tiba	

3.	 Klik	centang	setelah	membaca	dan	mencermati	beberapa	informasi	seputar	TBS,	dan	klik	Mulai	Mengerjakan	

Mengakses	dari	SIM	TBS
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4.	 Selanjutnya,	para	kandidat	akan	dihadapkan	pada	tampilan	beberapa	informasi	dan	persiapan,	untuk	segera	dimulai	proses
menjawab	soal	soal	TBS	sekolah	penggerak	

5.	 Selanjutnya	adalah	tata	cara	mengisi	melakukan	proses	TBS	pada	panduan	selanjutnya
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Kepala	Sekolah	Akses	SIM	Program	Sekolah	Penggerak
Tidak	semua	peserta	yang	telah	mengisi	dan	mendaftarkan	diri	sebagai	peserta	calon	program	sekolah	penggerak	lulus	semua.
Karena	tahapannya	adalah	beberapa	kali	proses	seleksi.	Pada	tahap	awal,	para	calon	kandidat	diminta	untuk	melakukan	pengisian
CV	dan	Esai.

Jika	telah	dilakukan	verval	dan	dinyatakan	lolos,	maka	peserta	yang	dinyatakan	lolos	tersebut,	berhak	melakukan	tahapan
selanjutnya	yaitu	mengikuti	TBS	(Tes	Bakat	Skolastik)

Setelah	kandidat	mengakses	SIM	Sekolah	Penggerak,	selanjutnya	mereka	akan	dihadapkan	pada	proses	mengisi	beberapa	jawaban
pada	TBS	itu	sendiri.	TBS	ini	terdiri	dari	Sub	Tes	Verbal,	Sub	Tes	Kuantitatif	dan	Sub	Tes	Penalaran

Tata	caranya	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	akses	dulu	petunjuk	umum

2.	 Kemudian,	pada	halaman	depan,	silakan	dicermati	beberapa	informasi	yang	ada.	Usahakan	proses	pengisian	dimulai	dari	sub
tes	verbal	terlebih	dahulu,	kemudian	dilanjutkan	sub	tes	kuantitatif	dan	sub	tes	penalaran	

Mengisi	Jawaban	TBS
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3.	 Baca	beberapa	petunjuk	pengisian.	Kemudian	klik	Mulai	Tes	

4.	 Baca	beberapa	informasi,	mengenai	sub	tesnya	tersebut.	Kemudian	perhatikan	terkait	informasi	jumlah	soal	dan	durasi
pengerjaannya.	Jika	sudah	siap,	silakan	klik	Mulai	Kuis	Sekarang/Mencoba	Kuis	Sekarang	

5.	 Klik	Mulai	Usaha	untuk	selanjutnya	melanjutkan	proses	pengerjaan	TBS

Mengisi	Jawaban	TBS
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6.	 Selanjutnya,	silakan	dicermati	dulu	pada	gambar	di	bawah	ini.	Nomor	1	adalah	informasi	panduan	singkat,	Nomor	2	adalah
pindah	ke	halaman	soal	selanjutnya.	Nomor	3	adalah	jumlah	soal	atau	navigasi	soal	

7.	 Untuk	menjawab	soal,	silakan	dipilih	jawaban	yang	paling	benar,	dan	klik	Selanjutnya/next	page	untuk	pindah	ke	soal
selanjutnya.	Untuk	kembali	ke	halaman	sebelumnya,	klik	Sebelumnya/Previous	page

8.	 Informasi	soal	yang	sudah	dijawab	berwarna	hijau,	sedangkan	merah	belum	dijawab	

Mengisi	Jawaban	TBS
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9.	 Jika	sudah	dijawab	semua.	Maka	klik	Finish	Attempt/Selesai	

10.	 Kemudian,	masuk	pada	halaman	konfirmasi.	Nomor	1	Artinya	bisa	kembali	ke	halaman	soal-soal	lagi.	Nomor	2	adalah
informasi	pada	nomor	berapa	saja	yang	sudah	dijawab	dan	belum	atau	sudah	semua.	Nomor	3	jika	sudah	yakin,	klik	untuk
mengumpulkan	

Mengisi	Jawaban	TBS
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11.	 Muncul	tombol	konfirmasi,	klik	Submited	all	and	finish/Kumpulkan	Semua	dan	Selesai	

	

12.	 Selesai.	Proses	penginputan	dan	pengerjaan	TBS	seperti	itu,	di	semua	sub	tes	nya.	Yang	perlu	diperhatikan,	adalah	waktu
pengerjaan	yang	dibatasi,	sehingga	jika	tidak	selesai,	maka	akan	dikumpulkan	secara	otomatis	oleh	sistem

Mengisi	Jawaban	TBS
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13.	 Untuk	kembali	ke	halaman	beranda,	guna	menjawab	sub	tes	selanjutnya.	Silakan	pilih	kembali	ke	course	

14.	 Kemudian	lanjutkan,	dengan	mengisi	sub	tes	lainnya.	

Mengisi	Jawaban	TBS
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Unggah	RPP,	Simulasi	Mengajar	dan	Wawancara
Setiap	peserta	program	sekolah	penggerak,	yang	sudah	dinyatakan	lulus	tahap	1	(berupa	isi	CV	dan	Esai)	maka	selanjutnya	mereka
diwajibkan	untuk	melakukan	unggah	RPP.	Kemudian	dilanjutkan	dengan	simulasi	mengajar	dan	melakukan	wawancara	sesuai
dengan	ploting	jadwal	yang	didapatkan

Kepala	Sekolah	Unggah	RPP,	Simulasi	Mengajar	dan	Wawancara
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Kepala	Sekolah	Unggah	RPP
Adapun	tatacara	Kepala	Sekolah	mengunggah	RPP	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Akan	muncul	informasi	kelulusan	atas	proses	pendaftaran	sebagai	calon	peserta	Sekolah	Penggerak.	Klik	OK

Kepala	Sekolah	Unggah	RPP
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3.	 Klik	Card	Simulasi	Mengajar	dan	Wawancara	

4.	 Klik	menu	Buat	RPP	

Kepala	Sekolah	Unggah	RPP
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5.	 Selanjutnya,	proses	pembuatan	RPP	dilakukan	pada	halaman	Guru	Berbagi	sehingga	sistem	akan	terbuka	tab	baru,	dan
langsung	mengarah	ke	halaman	guru	berbagi.	Klik	Tambah	RPP	

6.	 Konfirmasi	berkaitan	dengan	tata	cara	dan	tata	tertib	yang	diberlakukan	sebelum	melakukan	unggah	RPP.	Klik	kotak	cek
(check	box)	pakta	integritas.	Kemudian	klik	Paham	dan	Setujui	

Kepala	Sekolah	Unggah	RPP
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7.	 Lengkapi	beberapa	data	RPP.	Dimulai	dari	unggah	foto	sampul	RPP.	Klik	tombol	dengan	ikon	camera.	Dan	lakukan	Unggah
foto	sampul	

Kepala	Sekolah	Unggah	RPP
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8.	 Lakukan	penyesuaian	terhadap	foto	sampul	dan	klik	Simpan	

Kepala	Sekolah	Unggah	RPP
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9.	 Selesai	Unggah	Gambar	sampul	RPP	

10.	 Lanjutkan	dengan	pengisian	data	lainnya.	Seperti	Judul	RPP,	Jenis	RPP,	Deskripsi	RPP,	Jenjang,	Tingkat/Kelas,	Mata
Pelajaran
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11.	 Lanjutkan	dengan	menentukan	tag	dan	unggah	berkas	RPP	nya	

12.	 Jika	sudah.	Kemudian	silakan	centang	tombol	konfirmasi	dan	klik	tombol	Simpan	

13.	 Jika	sudah	disimpan.	Maka	akan	masuk	pada	listing	RPP	yang	telah	diunggah	
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14.	 Kemudian	silakan	kembali	ke	halaman	sekolah	penggerak.	Klik	tombol	Sudah	memiliki	RPP	

15.	 Kemudian	akan	diarahkan	pada	Konfirmasi	RPP,	Pilih	RPP	yang	sudah	diunggah	sebelumnya	tersebut.
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16.	 Kemudian	klik	Konfirmasi	

17.	 Maka	selanjutnya	akan	mendapatkan	ploting	jadwal	
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18.	 Selanjutnya	Anda	bisa	ubah	RPP	atau	unggah	RPP	lagi,	dengan	klik	Ubah	RPP	

19.	 Jika	jadwal	sudah	tiba.	Bisa	menuju	simulasi	mengajar	dan	wawancara	dengan	klik	Detail	jadwal	Anda	
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Kepala	Sekolah	Simulasi	Mengajar	dan	Wawancara
Adapun	tatacara	Kepala	Sekolah	mengunggah	RPP	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Akan	muncul	informasi	kelulusan	atas	proses	pendaftaran	sebagai	calon	peserta	Sekolah	Penggerak.	Klik	OK
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3.	 Jika	sebelumnya	sudah	melakukan	unggah	RPP	dan	sudah	mendapatkan	jadwal.	Maka	tampilannya	akan	seperti	ini	

4.	 Klik	Detail	Jadwal	Anda	untuk	menuju	pada	halaman	Simulasi	Mengaja	dan	Wawancara	
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5.	 Silakan	dibaca	beberapa	informasi	pada	detail	jadwal	tersebut	agar	calon	peserta	memahami	tata	caranya	

6.	 Selanjutnya	untuk	menuju	proses	simulasi	mengajar	dan	wawancara.	Klik	tombol	Simulasi	Mengajar	dan	Wawancara	
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8.	 Kemudian	klik	tombol	Minta	Bergabung	

9.	 Tunggu	hingga	diperbolehkan	atau	diijinkan	untuk	bergabung	pada	Google	Meet	tersebut	
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9.	 Tunggu	hingga	diperbolehkan	atau	diijinkan	untuk	bergabung	pada	Google	Meet	tersebut	

10.	 Silakan	melakukan	record	Apabila	diperlukan	

11.	 Apabila	ingin	berhenti	rekam,	klik	stop	
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Laporan	IHT	(In	House	Training)	Kepala	Sekolah
Kepala	Sekolah	yang	lulus	sekolah	penggerak,	maka	melaporkan	proses	IHT	di	SIM	Sekolah	Penggerak.	Adapun	beberapa
langkahnya	nantinya	akan	dijelaskan	lebih	detail	selanjutnya

Terdapat	perbedaan	pengisian	untuk	Laporan	IHT	KS	PSP	angakatan	1	dan	KS	PSP	angkatan	2.	Dimana	untuk	KS	PSP
Angkatan	1	mengisikan	3	Laporan	IHT	(Laporan	IHT	1;	Laporan	IHT	2;	Laporan	IHT	3).	Sedangkan	untuk	KS	PSP
Angkatan	2,	mengisikan	(Laporan	IHT	Pembukaan	dan	Laporan	IHT	Akhir)
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KS	PSP	Angkatan	1	Mengisikan	Laporan	IHT	1	dan
Laporan	IHT	2
Adapun	tatacara	melakukan	proses	pelaporan	Laporan	IHT	1	dan	Laporan	IHT	2	dilakukan	secara	squenstial	(Berurut-urut)	atau
tidak	bisa	diisi	di	Laporan	IHT	2	terlebih	dahulu.	Semuanya	harus	dimulai	dari	laporan	iht	1	dulu.	Adapun	tatacara	pengisiannya
adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Kemudian	klik	Menu	Laporan	IHT	
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3.	 Silakan	cermati	beberapa	informasinya	terlebih	dahulu.	Jika	sudah	maka	langsung	coba	mengisi	Laporan	IHT	1	dengan	klik
menu	ISI	LAPORAN	

4.	 Isikan	semua	data	yang	diminta	untuk	input.	Semuanya	wajib	diisi	
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5.	 Termasuk	lakukan	unggah	beberapa	dokumen	form	kegiatan.	Jika	sudah	klik	tombol	simpan	di	pojok	kanan	atas	

6.	 Selanjutnya	statusnya	akan	berubah	menjadi	dilengkapi.	Kirim	laporan	IHT	1	tersebut	dengan	klik	tombol	Kirim	Laporan	
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7.	 Pilih	tombol	YA	

8.	 Status	yang	muncul	selanjutnya	adalah	berhasil	dikirim	
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9.	 Selanjutnya	silakan	mengisi	laporan	IHT	2,	dengan	klik	tombol	Ubah	Laporan	pada	Laporan	IHT	2	

10.	 Lengkapi	semua	isian	pada	instrumen	laporan	iht	2	tersebut	

11.	 Termasuk	unggah	beberapa	dokumentasi	kegiatan.	Dan	jika	sudah,	klik	tombol	simpan	pada	pojok	kanan	atas	
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12.	 Jika	sudah,	maka	statusnya	akan	muncul	informasi	dilengkapi.

13.	 Lakukan	proses	pengiriman	dengan	klik	tombol	Kirim	Laporan	

14.	 Klik	YA	pada	konfirmasi	pengiriman	

KS	PSP	I	Melaporkan	Laporan	IHT	1	dan	Laporan	IHT	2

92



15.	 Selanjutnya	statusnya	akan	berubah	menjadi	berhasil	di	kirim	

16.	 Jika	ingin	melakukan	proses	ubah.	Baik	pada	Laporan	IHT	2	atau	Laporan	IHT	1.	Maka	klik	Batal	Laporan	terlebih	dahulu.
Dan	prosesnya	harus	dari	Laporan	IHT	2	terlebih	dahulu	
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17.	 Klik	YA	untuk	membatalkan	

18.	 Kemudian	akan	muncul	informasi	pembatalan	tersebut	berhasil.	Selanjutnya	lakukan	proses	ubah	data	yang	ingin	diubah,
dengan	klik	tombol	Ubah	Laporan	

19.	 Lakukan	perubahan,	sebagaimana	poin	9	hingga	poin	12.	Dan	untuk	kirim	lagi,	klik	Kirim	Laporan	sebagaimana	poin	13	pada
step	di	atas.
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KS	PSP	Angkatan	1	Mengisikan	Laporan	IHT	3
Bila	proses	pengisian	Laporan	IHT	1	dan	Laporan	IHT	3	sudah	dilakukan.	Maka	proses	selanjunya	adalah	dengan	melanjutkan
mengisikan	Laporan	IHT	3.	Ada	beberapa	hal	yang	harus	diperhatikan	pada	Laporan	IHT	3	ini.	Karena	prosesnya	dibagi	dalam
beberapa	sub	Laporan.	Adapun	tatacara	pengisiannya	adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Kemudian	klik	Menu	Laporan	IHT	
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3.	 Selanjutnya.	Maka	tampilannya	yang	tampil	sebagaimana	gambar	di	bawah.	Dengan	posisi	Laporan	IHT	1	dan	Laporan	IHT
2	sudah	statusnya	terkirim.	Karena	dengan	pengisian	2	laporan	tersebut,	Laporan	IHT	3	bisa	dilakukan	prosesnya	

4.	 Untuk	proses	selanjutnya,	silakan	dilengkapi	terlebih	dahulu,	semua	sub	laporan	yang	ada	di	Laporan	IHT	3	tersebut.	Dari
mulai	A	hingga	E.	Bisa	dimulai	secara	acak.	Namun	lebih	baik	diisikan	dari	mulai	poin	A	terlebih	dahulu.	Klik	Lengkapi	pada
bagian	A.	Laporan	Umum	tersebut	
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5.	 Lakukan	proses	pengisian	instrumen	yang	diminta.	Sekaligus	unggah	foto	kegiatan	

6.	 Dan	jika	sudah,	klik	tombol	Simpan	pada	kanan	atas	
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7.	 Jika	sudah	berhasil	simpan.	Maka	akan	muncul	informasi	proses	berhasil.	Dan	statusnya	berubah	menjadi	sudah	dilengkapi	

8.	 Lakukan	proses	pengisian	pada	poin	B.	Evaluasi	Peserta.	Pada	poin	ini,	Kepala	Sekolah	diminta	untuk	mengisikan	sejumlah
data	yang	ada.	Sehingga	harus	diinputkan	semua	jumlah	datanya	sesuai	dengan	instrumen	yang	telah	tersedia	tersebut.	Klik
Lengkapi	untuk	mulai	mengisikannya	

9.	 Pada	bagian	ini,	Kepala	Sekolah	diminta	untuk	menginputkan	beberapa	penilaian	pre	test	dan	post	test	yang	dibatasi	hingga
maksimal	25	Guru.	Klik	tombol	(+)	untuk	melakukan	proses	penilaian	beberapa	guru	tersebut	
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10.	 Klik	bagian	Nama	Guru	untuk	mencari	guru	mana	yang	akan	dinilai	pre	test	dan	post	test	nya.	Lalu	pilih	guru	tersebut

11.	 Inputkan	nilainya	sesuai	dengan	petunjuk	

12.	 Untuk	menambahkan	guru	yang	akan	dinilai.	Klik	tombol	(+)	lagi.	Sedangkan	untuk	hapus	guru	yang	sudah	dinilai,	klik	tombol
silang	sebelahnya.	Jika	dirasa	sudah	cukup,	klik	Simpan	
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13.	 Maka	jika	berhasil	proses	menyimpannya.	Akan	muncul	informasi	berhasil	dan	statusnya	berubah	menjadi	Sudah
Dilengkapi	

14.	 Lanjutkan	dengan	mengisikan	pada	poin	C.	Yaitu	C.	Rekapitulasi	Evaluasi	Penyelenggaraan	IHT	dari	Peserta	klik	menu
Lengkapi	

15.	 Lakukan	proses	input	jumlah	data	dari	setiap	instrumen	yang	tersedia.	Inputkan	semua	datanya	tersebut,	jika	tidak	ada	maka
inputkan	0.	Jika	sudah	semua,	klik	tombol	Simpan	pada	pojok	kanan	atas	
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16.	 Selanjutnya	akan	muncul	informasi	bahwa	prosesnya	berhasil.	Dan	statusnya	berubah	menjadi	Sudah	Lengkap	

17.	 Selanjutnya	yaitu	melakukan	proses	pengisian	untuk	poin	D.	Yaitu	D.	Evaluasi	Penyelenggaraan	dan	Umpan	Balik.
Lakukan	dengan	klik	tombol	Lengkapi	

18.	 Inputkan	dan	lengkapi	semua	instrumen	yang	telah	tersedia.	Termasuk	pilih	atau	tulis	hambatan	yang	terjadi.	Lalu	klik
Simpan	pada	pojok	kanan	atas	jika	sudah	selesai	
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19.	 Jika	sudah	berhasil.	Maka	akan	muncul	informasi	berhasil	simpannya.	Dan	muncul	status	Sudah	Lengkap	

20.	 Proses	lanjutan.	Adalah	inputkan	bagian	E.	Yaitu	E.	Dokumen	Administrasi	Kegiatan	IHT	klik	tombol	Lengkapi	

21.	 Lakukan	proses	unggah	dua	dokumen	yang	diminta.	Dan	jika	sudah,	klik	tombol	Simpan	pada	pojok	kanan	atas	
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22.	 Jika	sudah	berhasil	simpan.	Akan	muncul	informasi	berhasilnya.	Dan	statusnya	berubah	Sudah	Dilengkapi	

23.	 Jika	sudah	lengkap	semuanya	dari	poin	A	hingga	E	maka	tombol	kirim	laporan	pada	Laporan	IHT	3	akan	aktif.	Silakan
lanjutkan	dengan	klik	Kirim	Laporan	di	Laporan	IHT	3	tersebut	
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24.	 Kemudian	klik	YA	untuk	konfirmasi	kirim	Laporan	IHT	3	nya	

25.	 Jika	sudah	terkirim.	Maka	akan	muncul	informasi	berhasilnya	dan	tombol	kirim	laporan	menjadi	tidak	bisa	diklik	

26.	 Jika	ingin	melakukan	proses	revisi	atau	ganti	data-data	yang	sudah	diinputkan.	Maka	lakukan	proses	Batal	Laporan	dulu.
Barulah	nanti	melakukan	proses	ubah	data.	Dan	lakukan	proses	ubah	data	itu,	sebagaimana	poin-poin	pengisian	pada	step	di
atas
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KS	PSP	Angkatan	2	Mengisikan	Laporan	IHT	Pembukaan
Adapun	tatacara	melakukan	proses	pelaporan	Laporan	IHT	Pembukaan	dilakukan	secara	squenstial	(Berurut-urut)	atau	tidak	bisa
diisi	di	Laporan	IHT	Akhir	terlebih	dahulu.	Semuanya	harus	dimulai	dari	laporan	pembukaan	dulu.	Adapun	tatacara	pengisiannya
adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Kemudian	klik	Menu	Laporan	IHT	
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3.	 Silakan	cermati	beberapa	informasinya	terlebih	dahulu.	Terkait	dengan	tata	cara	pengisiannya.	Termasuk	indikator
pengisiannya	

4.	 Kemudian	scroll	down,	dan	klik	tombol	Ubah	Laporan	untuk	mulai	mengisikan	laporan-laporan	pada	Laporan	Pembukaan
IHT	

5.	 Hal	pertama	yang	harus	diisikan	adalah	apakah	ada	pelaksanaan	IHT	atau	tidak.	Kemudian	isikan	tanggal	mulai	IHT
pembukaannya	kapan	

6.	 Jika	memang	tidak	ada	pelaksanaan	IHT,	maka	nantinya	akan	muncul	alasan	tidak	ada	IHT	itu	kenapa,	bisa	dipilih	jika
memang	alasannya	tersedia,	jika	tidak	tersedia,	bisa	dipilih	alasan	lain,	dan	menginputkan	alasan	lainnya	itu	apa
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7.	 Kemudian	masukkan	mekanisme	pelaksanaan	IHT	nya	bagaimana.	Jika	step	pada	poin	5	di	atas,	ternyata	ada	pelaksanaan
IHT	

8.	 Selanjutnya	inputkan	sasaran	IHT	nya,	yaitu	menuliskan	jumlah	guru	mata	pelajaran	yang	terundang,	atau	mata	pelajaran
lainnya.	Inputkan	angka	0	bagi	yang	memang	pada	mata	pelajaran	tersebut	tidak	ada	yang	mewakili

9.	 Selanjutnya	lakukan	unggah	foto	dokumentasi	kegiatan	dan	unggah	dokumen	presensinya	

10.	 Jangan	lupa	juga	untuk	mengakses	tautan	pretest	yang	sudah	disediakan	sistem.	Jika	semuanya	sudah,	maka	klik	tombol
simpan	pada	Pojok	Kanan	Atas	
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11.	 Maka	nantinya	akan	kembali	ke	depan,	dengan	status	tombol	Kirim	Laporannya	menjadi	aktif	berwarna	hijau.

12.	 Jika	ingin	mengubah	inputan	atau	berkas	yang	sebelumnya	sudah	diisi,	bisa	klik	menu	Ubah	Laporan	kembali	

13.	 Lakukan	proses	pengubahannya	sebagaimana	step	langkah	sebagaimana	di	poin	5	hingga	poin	10	di	atas.
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14.	 Langkah	terakhir	yaitu	dengan	kirim	laporan	

15.	 Berhasil,	dan	indikatornya	berubah	menjadi	hijau	

16.	 Jika	ingin	batal	laporkan,	maka	klik	tombol	Batal	Laporan
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KS	PSP	Angkatan	2	Mengisikan	Laporan	IHT	Akhir
Laporan	IHT	Akhir	baru	bisa	diisikan	jika	laporan	IHT	pembukaan	sudah	terlebih	dahulu	selesai	dikirimkan.	Adapun	tatacara
pengisian	laporan	iht	akhir	adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Kemudian	klik	Menu	Laporan	IHT	
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3.	 Pastikan	pengisian	laporan	IHT	pembukaan	sudah	kirim	laporan.	Karena	baru	bisa	mengisikan	laporan	akhir	iht,	jika	laporan
iht	pembukaan	sudah	diisikan.	Kemudian	klik	Ubah	Laporan	pada	Laporan	Akhir	IHT	

4.	 Tuliskan	tanggal	penutupan/akhir	IHT	nya	tersebut	

5.	 Selanjutnya	tuliskan	untuk	latar	belakang	dan	tujuan	IHT	tersebut	

6.	 Isikan	pihak	luar	dari	satuan	pendidikan	yang	juga	mengikuti	IHT	tersebut.	Jika	tidak	ada	yang	mengikuti,	bisa	diinputkan
angka	0.	Jika	ada	pihak	lain,	yang	tidak	disebutkan	dalam	sistem,	maka	Pilihan	Lainnya	pilih	YA.	Jika	memang	tidak	ada	lagi,
maka	klik	Tidak	
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7.	 Selanjutnya	yaitu	mengisikan	hal	efektif	dan	tidak	efektif	terkait	konten/materi	iht;	hal	efektif	dan	tidak	efektif	terkait	dengan
pelaksanaan	iht;	dan	rencana	tindak	lanjutnya	

8.	 Kemudian	unggah	dokumentasi	kegiatan,	kemudian	dokumentasi	absensi	juga	

9.	 Jangan	lupa	untuk	akses	tautan	post	tes	dan	evaluasi	iht.	Jika	sudah	jangan	lupa	klik	simpan	dan	klik	kirim	laporan	iht
akhirnya
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KS	PSP	Angkatan	3	Mengisikan	Laporan	IHT	Pembukaan
Adapun	tatacara	melakukan	proses	pelaporan	Laporan	IHT	Pembukaan	dilakukan	secara	squenstial	(Berurut-urut)	atau	tidak	bisa
diisi	di	Laporan	IHT	Akhir	terlebih	dahulu.	Semuanya	harus	dimulai	dari	laporan	pembukaan	dulu.	Adapun	tatacara	pengisiannya
adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Kemudian	klik	Menu	Laporan	IHT	
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3.	 Silakan	cermati	beberapa	informasinya	terlebih	dahulu.	Terkait	dengan	tata	cara	pengisiannya.	Termasuk	indikator
pengisiannya	

4.	 Kemudian	scroll	down,	dan	klik	tombol	Ubah	Laporan	pada	bagian	Laporan	umum	untuk	mulai	mengisikan	laporan-laporan
pada	Laporan	Pembukaan	IHT.	(Tampilan	awal	kosong	semua,	di	bawah	ini	hanya	tampilan	semisal	sudah	diisikan	pada	step
ini)	

5.	 Hal	pertama	yang	harus	diisikan	pada	bagian	Laporan	Umum	adalah	mengisikan	hal	hal	yang	bersifat	umum,	misal	apakah
ada	pelaksanaan	IHT	atau	tidak.	Kemudian	isikan	tanggal	mulai	IHT	pembukaannya	kapan	

6.	 Jika	memang	tidak	ada	pelaksanaan	IHT,	maka	nantinya	akan	muncul	alasan	tidak	ada	IHT	itu	kenapa,	bisa	dipilih	jika
memang	alasannya	tersedia,	jika	tidak	tersedia,	bisa	dipilih	alasan	lain,	dan	menginputkan	alasan	lainnya	itu	apa
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7.	 Kemudian	masukkan	mekanisme	pelaksanaan	IHT	nya	bagaimana.	Jika	step	pada	poin	5	di	atas,	ternyata	ada	pelaksanaan
IHT	

8.	 Jika	sudah,	silakan	disimpan	pada	bagian	pojok	kanan	atas

9.	 Sampai	status	simpan	berhasil,	dan	status	berubah	menjadi	sudah	dilengkapi
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10.	 Lanjutkan	pengisian	laporan	pembukaan,	dengan	mengisikan	sasaran	dan	pengajar	IHT,	klik	menu	ubah	laporan	pada	bagian
sasaran	dan	pengajar	IHT

11.	 Ikuti	panduan	pengisian	yang	sudah	muncul

12.	 Isikan	sebagaimana	panduan	di	atas	tersebut,	lalu	klik	simpan	jika	sudah
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13.	 Sampai	dengan	muncul	informasi	berhasil	disimpan	dan	statusnya	berubah	menjadi	dilengkapi

14.	 Selanjutnya	inputkan	sasaran	IHT	nya,	yaitu	menuliskan	jumlah	guru	mata	pelajaran	yang	terundang,	atau	mata	pelajaran
lainnya.	Inputkan	angka	0	bagi	yang	memang	pada	mata	pelajaran	tersebut	tidak	ada	yang	mewakili
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15.	 Selanjutnya	lakukan	unggah	foto	dokumentasi	kegiatan	dan	unggah	dokumen	presensinya	

16.	 Jangan	lupa	juga	untuk	mengakses	tautan	pretest	yang	sudah	disediakan	sistem.	Jika	semuanya	sudah,	maka	klik	tombol
simpan	pada	Pojok	Kanan	Atas

17.	 Maka	nantinya	akan	kembali	ke	depan,	dengan	status	tombol	Kirim	Laporannya	menjadi	aktif	berwarna	hijau.
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18.	 Jika	ingin	mengubah	inputan	atau	berkas	yang	sebelumnya	sudah	diisi,	bisa	klik	menu	Ubah	Laporan	kembali	pada	bagian
laporan	umum	atau	sasaran	dan	pengajar	IHT	yang	ingin	diubah	

19.	 Langkah	terakhir	yaitu	dengan	kirim	laporan	

20.	 Jika	ingin	batal	laporkan,	maka	klik	tombol	Batal	Laporan
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KS	PSP	Angkatan	3	Mengisikan	Laporan	IHT	Akhir
Laporan	IHT	Akhir	baru	bisa	diisikan	jika	laporan	IHT	pembukaan	sudah	terlebih	dahulu	selesai	dikirimkan.	Adapun	tatacara
pengisian	laporan	iht	akhir	adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	login	pada	Akun	SIMPKB	melalui	halaman	sekolah	penggerak	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

2.	 Kemudian	klik	Menu	Laporan	IHT	

KS	PSP	III	Melaporkan	Laporan	IHT	Akhir
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3.	 Pastikan	pengisian	laporan	IHT	pembukaan	sudah	kirim	laporan.	Karena	baru	bisa	mengisikan	laporan	akhir	iht,	jika	laporan
iht	pembukaan	sudah	diisikan.	Kemudian	klik	Lengkapi	pada	Laporan	Akhir	IHT	di	bagian	Laporan	Umum	

4.	 Tuliskan	tanggal	penutupan/akhir	IHT	nya	tersebut	

5.	 Selanjutnya	tuliskan	untukRefleksi	Pelaksanaan	Kegiatan	

6.	 Isikan	pihak	luar	dari	satuan	pendidikan	yang	juga	mengikuti	IHT	tersebut.	Jika	tidak	ada	yang	mengikuti,	bisa	diinputkan
angka	0.	Jika	ada	pihak	lain,	yang	tidak	disebutkan	dalam	sistem,	maka	Pilihan	Lainnya	pilih	YA.	Jika	memang	tidak	ada	lagi,
maka	klik	Tidak	
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7.	 Selanjutnya	yaitu	mengisikan	hal	efektif	dan	tidak	efektif	terkait	konten/materi	iht;	hal	efektif	dan	tidak	efektif	terkait	dengan
pelaksanaan	iht;	dan	rencana	tindak	lanjutnya	

8.	 Kemudian	unggah	dokumentasi	kegiatan,	kemudian	dokumentasi	absensi	juga	

9.	 Jangan	lupa	untuk	akses	tautan	post	tes	dan	evaluasi	iht.	Jika	sudah	jangan	lupa	klik	simpan	pada	pojok	kanan	atas

10.	 Hingga	berhasil	muncul	informasi	berhasil	dan	status	sudah	dilengkapi
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11.	 Lanjutkan	dengan	pengisian	Sasaran	dan	Pengajar	IHT,	klik	menu	Ubah	Laporan

12.	 Lanjutkan	pengisian	sebagaimana	panduan	pengisian

13.	 Isikan	sebagaimana	panduan	di	atas	tersebut,	lalu	klik	simpan	jika	sudah
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14.	 Sampai	muncul	informasinya	berhasil	dan	status	menjadi	sudah	dilengkapi

15.	 Langkah	terakhir	klik	kirim	laporan
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Pengisian	Umpan	Balik	dan	Rekap	Umpan	Balik	Pelaporan
PA	oleh	Kepala	Sekolah
Program	Sekolah	Penggerak	adalah	upaya	untuk	mewujudkan	visi	Pendidikan	Indonesia	dalam	mewujudkan	Indonesia	maju	yang
berdaulat,	mandiri,	dan	berkepribadian	melalui	terciptanya	Pelajar	Pancasila.

Program	Sekolah	Penggerak	berfokus	pada	pengembangan	hasil	belajar	siswa	secara	holistik	yang	mencakup	kompetensi	(literasi
dan	numerasi)	dan	karakter,	diawali	dengan	SDM	yang	unggul	(kepala	sekolah	dan	guru).

Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.

Dalam	proses	implementasinya,	sekolah	sekolah	yang	sudah	lulus	menjadi	sekolah	penggerak,	akan	dilakukan	pendampingan	oleh
pelatih	ahli.	Sehingga	tujuan	program	dapat	tercapai.	Namun	proses	pendampingan	tersebut	juga	diperlukan	adanya	timbal	balik
yang	dilakukan	oleh	setiap	sekolah	(dalam	hal	ini	diwakili	oleh	Kepala	Sekolah)	untuk	bisa	menyampaikan	umpan	balik	tersebut.

Adapun	tata	cara	mengisikan	umpan	balik	tersebut	adalah	sebagaimana	berikut	ini

Kepala	Sekolah	Mengisikan	Umpan	Balik	&	Rekap	Umpan	Balik
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Tata	cara	Pengisian	Umpan	Balik	atas	Pelaporan	PA	oleh
Kepala	Sekolah
Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.

Dalam	proses	implementasinya,	sekolah	sekolah	yang	sudah	lulus	menjadi	sekolah	penggerak,	akan	dilakukan	pendampingan	oleh
pelatih	ahli.	Sehingga	tujuan	program	dapat	tercapai.	Namun	proses	pendampingan	tersebut	juga	diperlukan	adanya	timbal	balik
yang	dilakukan	oleh	setiap	sekolah	(dalam	hal	ini	diwakili	oleh	Kepala	Sekolah)	untuk	bisa	menyampaikan	umpan	balik	tersebut.

Adapun	tata	cara	mengisikan	umpan	balik	tersebut	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	pada	sim	PSP	terlebih	dahulu	yang	ada	pada	url	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/	dan	pastikan	Anda
login	dengan	akun	kepala	sekolah.	Masukkan	username	dan	kata	sandinya.	Kemudian	klik	tombol	Masuk	

2.	 Selanjutnya,	silakan	klik	menu	pengisian	Umpan	Balik	Kegiatan	Pendampingan	

Kepala	Sekolah	Mengisikan	Umpan	Balik
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3.	 Akan	muncul	listing,	dimana	kegiatan	kegiatan	yang	diikuti	oleh	Kepala	Sekolah	tersebut.	Pilih	salah	satu	yang	ingin	diisikan
umpan	baliknya	

4.	 Isikan	semua	instrumen	yang	sudah	tersedia	tersebut,	sesuai	dengan	petunjuk	pengisiannya	

Kepala	Sekolah	Mengisikan	Umpan	Balik
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5.	 Jika	sudah,	selanjutnya	silakan	klik	tombol	Simpan	

6.	 Jika	berhasil	disimpan.	Maka	statusnya	akan	berubah	menjadi	sudah	lengkap	

7.	 Jika	ingin	melakukan	proses	perubahan,	silakan	klik	tombol	Lihat	Detail	tersebut,	kemudian	silakan	lakukan	proses
sebagaimana	pada	langkah	ke	3	hingga	ke	5

Kepala	Sekolah	Mengisikan	Umpan	Balik
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Tata	cara	Pengisian	Rekap	Umpan	Balik	atas	Pelaporan	PA
oleh	Kepala	Sekolah
Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.

Dalam	proses	implementasinya,	sekolah	sekolah	yang	sudah	lulus	menjadi	sekolah	penggerak,	akan	dilakukan	pendampingan	oleh
pelatih	ahli.	Sehingga	tujuan	program	dapat	tercapai.	Namun	proses	pendampingan	tersebut	juga	diperlukan	adanya	timbal	balik
yang	dilakukan	oleh	setiap	sekolah	(dalam	hal	ini	diwakili	oleh	Kepala	Sekolah)	untuk	bisa	menyampaikan	umpan	balik	tersebut.

Adapun	tata	cara	mengisikan	rekap	umpan	balik	tersebut	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	pada	sim	PSP	terlebih	dahulu	yang	ada	pada	url	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/	dan	pastikan	Anda
login	dengan	akun	kepala	sekolah.	Masukkan	username	dan	kata	sandinya.	Kemudian	klik	tombol	Masuk	

Kepala	Sekolah	Mengisikan	Rekap	Umpan	Balik
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2.	 Silakan	klik	menu	Rekap	Umpan	Balik	Laporan	Kegiatan	

3.	 Selanjutnya	akan	muncul	listing-listing	kegiatan	yang	diikuti	oleh	kepala	sekolah	yang	bersangkutan.	PIlih	salah	satu	kegiatan
yang	ingin	diisikan	rekap	umpan	baliknya

Kepala	Sekolah	Mengisikan	Rekap	Umpan	Balik
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4.	 Isikan	semua	instrumen	yang	ada	pda	rekap	umpan	balik	yang	disediakan	sistem.	Sesuai	dengan	petunjuk	pengisian	yang
tersedia	

5.	 Kemudian	klik	Simpan	

6.	 Jika	sudah	diisikan	semuanya,	maka	tampilan	listingnya	menjadi	Sudah	Lengkap

7.	 Jika	ingin	melakukan	perubahan,	bisa	dengan	klik	tombol	Lebih	Detail	kemudian	lakukan	proses	sebagaimana	pada	langkah
ke	3	hingga	langkah	ke	5
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Ajuan	PKP	(Pelatihan	Komite	Pembelajaran)	PSP	Angkatan
2
Program	Sekolah	Penggerak	adalah	upaya	untuk	mewujudkan	visi	Pendidikan	Indonesia	dalam	mewujudkan	Indonesia	maju	yang
berdaulat,	mandiri,	dan	berkepribadian	melalui	terciptanya	Pelajar	Pancasila.

Program	Sekolah	Penggerak	berfokus	pada	pengembangan	hasil	belajar	siswa	secara	holistik	yang	mencakup	kompetensi	(literasi
dan	numerasi)	dan	karakter,	diawali	dengan	SDM	yang	unggul	(kepala	sekolah	dan	guru).

Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.

Dalam	proses	implementasinya,	sekolah	yang	lulus	nantinya	melalui	kepala	sekolahnya,	akan	melakukan	pelatihan.	Yaitu	Pelatihan
Komite	Pembelajaran	(PKP)	dimana	pesertanya	selain	KS	sekolah	tersebut,	juga	ada	pengawas,	guru	mata	pelajaran,	guru	BK

Adapun	tata	cara	mengajukan	pelatihan	komite	pembelajaran	tersebut	adalah	sebagaimana	berikut	ini

Kepala	Sekolah	Ajuan	Peserta	PKP	Angkatan	2
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Kepala	Sekolah	Melakukan	Ajuan	PKP	(Pelatihan	Komite
Pembelajaran)	PSP	Angkatan	2
Dalam	proses	implementasinya,	sekolah	yang	lulus	nantinya	melalui	kepala	sekolahnya,	akan	melakukan	pelatihan.	Yaitu	Pelatihan
Komite	Pembelajaran	(PKP)	dimana	pesertanya	selain	KS	sekolah	tersebut,	juga	ada	pengawas,	guru	mata	pelajaran,	guru	BK

Adapun	tata	cara	mengajukan	pelatihan	komite	pembelajaran	tersebut	adalah	sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	terlebih	dahulu	pada	link	login	SIM	PSP	di	url	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/

Tata	cara	Mengajukan	Peserta	PKP	2
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2.	 Setelah	berhasil	login,	maka	akan	muncul	pop	up	informasi	yang	muncul.	Termasuk	syarat	kandidat	yang	dapat	dipilih	untuk
dijadikan	sebagai	peserta	PKP	mewakili	sekolah.	Jika	sudah	mencermatinya,	silakan	klik	tombol	Ajukan	Calon	Peserta	PKP

3.	 Kemudian,	terdapat	informasi	terakhir	melakukan	ajuannya	kapan.	Kemudian	silakan	pada	tab	Ajuan	Guru	dan	Pengawas
PKP	itu,	klik	Buat	Daftar	

4.	 Selanjutnya	akan	masuk	pada	form	pemilihan	calon	kandidatnya.	Cermati	kembali	persyaratan	kandidatnya	yang	seperti	apa.
Kemudian	pilih	pengawasnya.	Sebagai	tambahan	bahwa	pengawas	bisa	dipilih	di	lebih	dari	satu	sekolah	binaan,	karena
lingkup	pengawas	yang	akan	muncul	dalam	listing	adalah	sesuai	pada	daerahnya	

Tata	cara	Mengajukan	Peserta	PKP	2
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5.	 Lanjutkan	dengan	pilih	guru	yang	akan	menjadi	perwakilan.	Guru	1,	Guru	2,	dst	sesuai	dengan	jenjang	yang	ada.	Karena
diantara	beberapa	jenjang,	terdapat	komposisi	guru	yang	berbeda.	Tidak	dipersyaratkan	harus	mewakili	guru	tertentu
sebagaimana	pada	DKP	angkatan	1.	Lanjutkan	juga	dengan	pilih	guru	cadangannya	

6.	 Jika	sudah,	klik	tombol	simpan	pada	pojok	kanan	atas	

Tata	cara	Mengajukan	Peserta	PKP	2
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7.	 Jika	ingin	melakukan	perubahan	komposisi,	silakan	klik	tombol	Ubah	yang	tersedia.	Kemudian	lakukan	proses	sebagaimana
poin	4	hingga	poin	6	tersebut	

8.	 Jika	semuanya,	silakan	melakukan	ajuan	dengan	klik	tombol	Ajukan.	Lalu	klik	YA	jika	sudah	yakin	akan	mengajukan.	Dan
akan	muncul	informasi	berhasil	tersebut

Tata	cara	Mengajukan	Peserta	PKP	2
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9.	 Jika	ingin	membatalkan	ajuannya,	karena	ingin	mengubah	komposisinya	lagi,	klik	saja	tombol	Batal	Ajuan	dan	klik	YA	maka
nantinya	akan	kembali	ke	langkah	sebagaimana	poin	8	di	atas	

Tata	cara	Mengajukan	Peserta	PKP	2
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Ajuan	PKP	(Pelatihan	Komite	Pembelajaran)	PSP	Angkatan
2	Unsur	Pengawas	oleh	KS	Pelaksana	Angkatan	1
Program	Sekolah	Penggerak	adalah	upaya	untuk	mewujudkan	visi	Pendidikan	Indonesia	dalam	mewujudkan	Indonesia	maju	yang
berdaulat,	mandiri,	dan	berkepribadian	melalui	terciptanya	Pelajar	Pancasila.

Program	Sekolah	Penggerak	berfokus	pada	pengembangan	hasil	belajar	siswa	secara	holistik	yang	mencakup	kompetensi	(literasi
dan	numerasi)	dan	karakter,	diawali	dengan	SDM	yang	unggul	(kepala	sekolah	dan	guru).

Program	Sekolah	Penggerak	merupakan	penyempurnaan	program	transformasi	sekolah	sebelumnya.	Program	Sekolah	Penggerak
akan	mengakselerasi	sekolah	negeri/swasta	di	seluruh	kondisi	sekolah	untuk	bergerak	1-2	tahap	lebih	maju.	Program	dilakukan
bertahap	dan	terintegrasi	dengan	ekosistem	hingga	seluruh	sekolah	di	Indonesia	menjadi	Program	Sekolah	Penggerak.

Dalam	proses	implementasinya,	sekolah	yang	lulus	nantinya	melalui	kepala	sekolahnya,	akan	melakukan	pelatihan.	Yaitu	Pelatihan
Komite	Pembelajaran	(PKP)	dimana	pesertanya	selain	KS	sekolah	tersebut,	juga	ada	pengawas,	guru	mata	pelajaran,	guru	BK.
Untuk	angkatan	2	ini,	nantinya	juga	akan	diikuti	oleh	pengawas-pengawas	daerah,	yang	diajukan	oleh	KS	Pelaksana	dari	Angkatan
1

Adapun	tata	cara	mengajukan	pelatihan	komite	pembelajaran	oleh	KS	Pelaksana	Angkatan	1,	dari	unsur	Pengawas	tersebut	adalah
sebagaimana	berikut	ini

Kepala	Sekolah	Pelaksana	Angkatan	1	Ajuan	PKP	2	Unsur	Pengawas
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Tata	Cara	Ajuan	PKP	(Pelatihan	Komite	Pembelajaran)	PSP
Angkatan	2	Unsur	Pengawas	oleh	KS	Pelaksana	Angkatan	1
Adapun	tata	cara	mengajukan	pelatihan	komite	pembelajaran	oleh	KS	Pelaksana	Angkatan	1,	dari	unsur	Pengawas	tersebut	adalah
sebagaimana	berikut	ini:

1.	 Silakan	login	ke	SIMPSP/SIMPKB	terlebih	dahulu	pada	halaman	login	di	url	https://app-sekolahpenggerak.simpkb.id/	.
Kemudian	masukkan	username	dan	kata	sandi	Anda,	sebagai	KS	Pelaksana	Angkatan	1	

2.	 Setelah	berhasil	login,	maka	jika	Anda	terdaftar	sebagai	KS	Pelaksana	Angkatan	1,	akan	muncul	notifikasi	sebagaimana	berikut.
Untuk	mengajukan	peserta	PKP	2	dari	Unsur	Pengawas	tersebut.	Anda	bisa	klik	tombol	Ajukan	Pengawas.	Atau	bisa	close
(tanda	silang)	dan	klik	menu	Daftar	Ajuan	Pengawas	PKP	
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3.	 Selanjutnya.	Anda	diminta	memilih	pengawas	yang	ingin	Anda	ajukan	untuk	mengikuti	PKP	2.	Batasannya	adalah	pengawas
yang	ada	dalam	lingkup	kota/kab	Anda.	Klik	tombol	Pilih	Pengawas	
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4.	 Kemudian,	pilih	pengawas	tersebut,	dengan	klik	tombol	Pilih	Pengawas	

5.	 Akan	muncul	semua	pengawas	yang	ada	di	lingkup	kota/kabupaten	Anda	berdasarkan	data	SIMTENDIK.	Karena	data
pengawas,	SIMPKB	sudah	melakukan	sinkronisasi	dengan	data	yang	ada	di	SIMTENDIK	tersebut.	Pilih	salah	satu	pengawas
yang	diinginkan
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6.	 Jika	memang	tidak	menemukan.	Anda	bisa	memilih	pada	halaman	listing	yang	paling	belakang,	dan	memilih	Data	Pengawas
Tidak	Tersedia	
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7.	 Setelah	itu,	tombol	Pilih	Peserta	akan	aktif.	Klik	tombol	tersebut	

8.	 Jika	Anda	memilih,	dari	listing	pengawas	yang	sudah	tersedia,	maka	data	tersebut	akan	muncul	pada	halaman	pengawas	yang
sudah	dipilih	

9.	 Namun.	Jika	Anda	memilih	untuk	menyatakan	bahwa	Data	Pengawas	Tidak	Tersedia	(sebagaimana	panduan	pada	poin	6	di
atas).	Maka	akan	muncul	halaman,	dimana	Anda	diminta	untuk	mengisikan	data	pengawas	tersebut.	Yang	mana	datanya
sifatnya	hanya	sebagai	data	Informasi	Tambahan	saja.	Bukan	sebagai	pemilihan	pengawas	yang	dipilih	untuk	ikut	PKP	2.
Sebagaimana,	kalau	data	pengawasnya	ada,	dan	Anda	memilih	berdasarkan	data	yang	sudah	tersedia	(sebagaimana	panduan
pada	poin	5	di	atas).	Pertama	tama,	silakan	pilih,	kira	kira	pengawas	yang	ingin	dituliskan	tersebut,	sudah	punya	atau	belum
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akun	SIMPKB	nya.	Jika	mempunyai,	maka	pilih	pilihan	Mempunyai	kemudian,	lanjutkan	dengan	menuliskan	akun	SIMPKB
nuya	tersebut	apa,	dan	klik	Cek	Akun	

10.	 Jika	punya	akun,	maka	semua	datanya	akan	muncul	secara	otomatis	

11.	 Namun,	jika	tidak	memiliki	akun	SIMPKB,	klik	Tidak	Mempunyai,	selanjutnya,	Anda	diminta	untuk	menuliskan	secara
manual,	semua	data	si	pengawas	tersebut	

12.	 Baik	semisal	sudah	memilih	berdasarkan	data	pengawas	yang	sudah	ada	(sebagaimana	poin	8	di	panduan	di	atas)	atau
menuliskan	secara	manual,	atas	pengawas	yang	ingin	diajukan.	Langkah	selanjutnya,	silakan	klik	tombol	Simpan	pada	bagian
pojok	kanan	atas	
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13.	 Kemudian	muncul	informasi	berhasil	simpan.	Artinya	pengajuan	sudah	berhasil	dilakukan	

14.	 Jika	ingin	melakukan	pergantian,	atas	yang	sudah	diajukan.	Bisa	dengan	klik	tombol	Ganti	Pengawas	

15.	 Lakukan	proses	sebagaimana	poin	-	poin	pada	panduan	di	atas.
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Kepala	Sekolah	PSP	Angkatan	3	Menentukan	Kandidat
Peserta	Diklat	PKP	Angkatan	3
Pada	angatan	ke-3	ini.	Semua	kepala	sekolah	pelaksana	angkatan	3	nantinya	diwajibkan	untuk	memilih	beberapa	kandidat	peserta
diklat	PKP	(Pelatihan	Komite	Pembelajaran)	angkatan	3.	Dimana	kandidatnya	dipilih	dari	komite	dan	guru	yang	ada	di	sekolah
pelaksana	tersebut.	Adapun	waktunya	akan	ditentukan,	mulai	kapan	sampai	dengan	kapan	proses	memilih	kandidat	peserta	diklat
PKP	angkatan	3	tersebut.	Adapun	proses	pemilihannya,	yaitu	dengan	cara	kepala	sekolah	pelaksana	PSP	angkatan	3,	nantinya
login	di	SIMPKB.	Dan	memilih	kandidatnya	langsung	disana

Dengan	kepala	sekolah	memilih	kandidat	tersebut.	Selanjutnya	pada	waktunya	diklat	nanti	tiba.	Semua	kandidat	yang	telah	dipilih,
akan	mengikuti	diklat	PKP	angkatan	3	tersebut	pada	sistem	secara	virtual	pada	LMS	(Learning	Management	System)

Adapun	beberapa	tata	cara	yang	nantinya	dilakukan	oleh	kepala	sekolah	tersebut.	Untuk	bisa	melakukan	proses	memilih,	dengan
beberapa	panduan	di	bawah	ini	nantinya.
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Kepala	Sekolah	Angkatan	3	Memilih	Kandidat	Peserta	PKP
Angkatan	3
Diklat	PKP	3	dilaksanakan	dalam	rangka	untuk	pembekalan	kepada	kepala	sekolah,	guru	dan	komite	pada	setiap	sekolah	penggerak
sebelum	implementasi	pelaksanaan	program	sekolah	penggerak	itu	sendiri.	Sehingga	diharapkan	nantinya	setiap	kandidat	yang	telah
dipilih,	mengetahui	jadwal	kegiatan	PKP	tersebut.	Dan	wajib	mengikutinya.

Pemilihan	siapa	saja	yang	diikutkan	dalam	kegiatan	diklat	PKP	itu	nantinya,	setiap	sekolah	dipilih	oleh	setiap	masing-masing
kepala	sekolahnya.	Dengan	memilih	1	orang	pengawasnya,	1	guru	BK,	1	guru	kelas	dan	1	guru	cadangan.	Proses	memilih
tersebut	dilakukan	di	SIMPKB.	Sebagaimana	dahulu	saat	kepala	sekolah	melakukan	pendaftaran	untuk	menjadi	pelaksana	PSP.
Waktu	dilakukan	proses	pemilihan	kandidat	ini	pun	terbatas.	Sesuai	dengan	ketentuan	waktu	yang	telah	menjadi	kebijakan	GTK
Pusat.

Tata	cara	proses	memilihnya,	sebagaimana	panduan	di	bawah	ini:

1.	 Silakan	akses	halaman	login	SIMPKB	terlebih	dahulu	pada	alamat	situs	ini.	Kemudian	silakan	masukkan	username	dan	kata
sandi	Anda	sebagai	kepala	sekolah,	sebagaimana	Anda	dahulu	melakukan	proses	pendaftaran,	seleksi,	dan	unggah	surat
keterangan	sehat.	Selanjutnya	klik	tombol	Masuk	

2.	 Setelah	berhasil	login.	Anda	akan	mendapatkan	pop	up	notifikasi	pemberitahuan	berkenaan	dengan	PKP	Angkatan	3.	Silakan
dibaca	dan	dicermati	terlebih	dahulu	informasi	penting	seputar	PKP	3	tersebut	terlebih	dahulu.	Anda	bisa	menggulir	ke	bawah
atas	notifikasi	tersebut	
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4.	 Selanjutnya.	Baca	ketentuan	perihal	terakhir	waktu	untuk	melakukan	pemilihan	peserta	kandidat	PKP	tersebut	kapan	

5.	 Catatan	penting.	Sebelum	itu.	Perlu	diketahui,	bahwa	setiap	data	guru	dan	pengawas	yang	nantinya	ditampilkan	pada
SIMPKB,	diambil/ditarik	dari	data	dapodik	untuk	data	guru,	dan	diambil/ditarik	dari	data	simtendik	untuk	data	pengawasnya.
Sehingga,	Anda	bisa	mengecek	terlebih	dahulu,	apakah	data	guru	di	sekolah	Anda.	Sudah	terupdate	di	Dapodik	atau	belum,
dengan	melihat	di	SIMPKB	ini.	Jika	di	SIMPKB	belum	muncul,	artinya	di	dapodiknya	juga	belum	terupdate.	Sehingga	silakan
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5.	 Catatan	penting.	Sebelum	itu.	Perlu	diketahui,	bahwa	setiap	data	guru	dan	pengawas	yang	nantinya	ditampilkan	pada
SIMPKB,	diambil/ditarik	dari	data	dapodik	untuk	data	guru,	dan	diambil/ditarik	dari	data	simtendik	untuk	data	pengawasnya.
Sehingga,	Anda	bisa	mengecek	terlebih	dahulu,	apakah	data	guru	di	sekolah	Anda.	Sudah	terupdate	di	Dapodik	atau	belum,
dengan	melihat	di	SIMPKB	ini.	Jika	di	SIMPKB	belum	muncul,	artinya	di	dapodiknya	juga	belum	terupdate.	Sehingga	silakan
meminta	untuk	admin	dapodik	sekolah	Anda,	update	data	guru	pada	dapodik,	sampai	dengan	sinkron	terhadap	dapodik	pusat.
Begitu	telah	tersinkron	dengan	dapodik	pusat.	Simpkb	akan	sinkron	otomatis	dengan	data	dapodik	tersebut.	Sedangkan	untuk
kesediaan	data	pengawas.	Anda	bisa	untuk	berkoordinasi	dengan	admin	simtendik	pada	dinas	pendidikan	daerah	Anda.

	Data	ini	digunakan	dalam	rangka	kebutuhan	untuk	PKP	saja.	Sehingga	setelah	diklat	PKP	ini	telah	selesai.	Maka	proses
update	di	dapodik	dengan	SIMPKB	tidak	akan	disinkronkan	secara	realtime	lagi

6.	 Untuk	melihat	pada	SIMPKB,	daftar	guru	pada	sekolah	Anda.	Bisa	dengan	cek	di	tabulasi	(daftar	guru	&	pengawas)	sebagai
mana	label.	Klik	saja	daftar	guru	&	pengawas	tersebut	

7.	 Ada	beberapa	informasi	pada	halaman	guru	dan	pengawas	tersebut.	Misalkan:

i.	 Nama	dan	akun	SIMPKB	dari	guru/pengawas	yang	bersangkutan
ii.	 Instansi	saat	ini,	dengan	status	apakah	satminkal	atau	non-satminkal
iii.	 Statusnya	sebagai	guru	atau	pengawas
iv.	 Status	PKP	nya.	Apakah	dipilih	oleh	kepala	sekolah	sebagai	kandidat	yang	ikut	PKP	atau	tidak
v.	 Halaman	lihat	detail
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8.	 Kembali	lagi	pada	proses	untuk	memilih	kandidat	PKP.	Untuk	proses	pilih.	Klik	tombol	hijau	dengan	label	Buat	Daftar.	Itu
artinya	Anda	melakukan	proses	pemilihan	
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9.	 Silakan	baca	dan	cermati	terlebih	dahulu	kembali,	perihal	instruksi	pemilihan	kandidat	PKP	

10.	 Silakan	selanjutnya	memilih	setiap	komposisi	kandidat	peserta	yang	akan	dipilih	tersebut.	Mulai	dari	1	pengawas,	1	guru	bk,
1	guru	kelas,	1	guru	cadangan.	Untuk	ketentuan	pilih	pengawas.	Silakan	pilih	pengawas	sekolah	Anda.	Meskipun	mungkin
pengawas	tersebut,	sudah	dipilih	oleh	sekolah	binaan	si	pengawas	lainnya.	Anda	masih	diperbolehkan	untuk	memilihnya	lagi.
Jika	nama	pengawas	Anda	tidak	tersedia	di	sana.	Maka	artinya	pengawas	tersebut	belum	terdata	di	SIMTENDIK
(sebagaimana	penjelasn	poin	5	di	atas).	Pengawas	yang	dimunculkan	pada	kolom	tersebut,	adalah	lingkup	wilayah	kerja
daerahnya	
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12.	 Sedangkan	untuk	pemilih	perwakilan	guru	kelas	dan	guru	cadangan.	Bisa	dipilih	pada	bagian	guru	apapun.	Untuk	dijadikan
perwakilan	dari	unsur	guru	tersebut.	Untuk	kandidat	guru	cadangan.	Silakan	bisa	diwakilkan	dan	dipilihkan	saja,	untuk
sifatnya	berjaga-jaga	jika	sewaktu-waktu	guru	kelas	utamanya	yang	dipilih	berhalangan	mengikuti	PKP	

13.	 Lanjutkan	dengan	klik	tombol	simpan	pada	bagian	pojok	kanan	atas	
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13.	 Lanjutkan	dengan	klik	tombol	simpan	pada	bagian	pojok	kanan	atas	

14.	 Selanjutnya	akan	muncul	bagian	pop	up	konfirmasi.	Silakan	klik	YA	
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17.	 Adapun	semisal	masih	dalam	waktu	untuk	bisa	melakukan	pemilihan	kandidat	peserta	PKP,	ternyata	ingin	melakukan
perubahan	pesertanya.	Maka	masih	bisa,	dengan	cara	klik	tombol	Ubah	Daftar	

18.	 Kemudian,	tinggal	ubah	peserta	yang	ingin	diubah,	dengan	memilihnya,	sebagaimana	tata	cara	pemilihan	di	poin	10	sampai
dengan	poin	14	di	atas.

19.	 Namun,	jika	proses	perubahan,	di	atas	tanggal	ketentuan,	tidak	akan	bisa	dilakukan.	Sistem	akan	menolak	dan	akan
menginformasikan.	Jika	jadwal	untuk	memilih	kandidat	telah	selesai.	Jika	tetap	ingin	merubah,	silakan	koordinasikan	dan
meminta	bantuan	ke	BGP/BBGP	Anda.	Nantinya	mereka	akan	membantu	proses	pergantiannya.	Jelaskan	secara	detail
kebutuhan	penyesuaian	atau	pergantian	peserta	tersebut.
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Kendala	yang	Kemungkinan	akan	Muncul	dalam	Proses
Pilih	Kandidat	PKP
Dalam	proses	pilih	Kandidat	PKP.	Dimungkinkan	terjadi	beberapa	kendala.	Dalam	panduan	ini	kami	kumpulkan	beberapa	kendala
yang	mungkin	bisa	terjadi	dan	muncul.	Sehingga	dengan	begitu.	Anda	bisa	mengetahui	kendalanya	tersebut	dikarenakan	apa	dan
bagaimana	mensolusikannya.

1.	 Kendala	jika	saat	pilih	kandidat	PKP,	ternyata	muncul	informasi	dalam	listing	jika	Registrasi	Akun	SIMPKB:	Belum
sebagaimana	gambar	di	bawah	ini:	

i.	 Permasalahan	Setiap	pengawas	dan	guru	yang	telah	terdaftar	pada	SIMTENDIK	(untuk	pengawas)	dan	pada
DAPODIK	(untuk	guru)	karena	datanya	telah	disinkronkan	ke	SIMPKB.	Maka	setiap	dari	mereka	pasti	memiliki	akun
SIMPKB	(baik	disadari	atau	tidak	disadari	oleh	yang	bersangkutan).	Nah.	Bagi	yang	tidak	menyadari	dan	belum
pernah	akses	SIMPKB	sebelumnya.	Pasti	mereka	tidak	mengetahui	akun	(username	dan	kata	sandi)	SIMPKB	nya
mereka	apa.	Dikarena	tidak	pernah	sekalipun	masuk	ke	SIMPKB	itu	lah.	Yang	menyebabkan	status	Registrasi	Akun
SIMPKB:	Belum

ii.	 Solusi	Untuk	merubahnya.	Supaya	statusnya	Registrasi	Akun	SIMPKB:	Sudah	harus	dilakukan	proses	reset	kata
sandi	akun	SIMPKB	terlebih	dahulu,	yang	dilakukan	oleh	operator	dinas	pendidikan	wilayah	naungannya	di	SIMPKB.
Selesai	direset.	Maka	status	Registrasi	Akun	SIMPKB	nantinya	akan	berubah	menjadi	Sudah

2.	 Tata	cara	operator	dinas	pendidikan	melakukan	reset	kata	sandi	akun	SIMPKB	GTK	(Guru	dan	Tenaga	Kependidikan),
termasuk	Pengawas	wilayah	naungannya
i.	 Permasalahan	Dimungkinkan	adanya	kebutuhan,	untuk	melakukan	reset	kata	sandi	akun	SIMPKB	GTK,	tujuannya
selain	karena	adanya	guru	dan	tenaga	kependidikan	yang	lupa	username	dan	kata	sandinya.	Bisa	juga,	berkendala	karena
butuh	direset	kata	sandi	tersebut.	Supaya	bisa	dipilih	untuk	ikut	serta	Diklat	PKP

ii.	 Solusi
i.	 Cara	untuk	melakukan	reset	kata	sandi	akun	SIMPKB.	Bisa	dilakukan	secara	mandiri/personal	dari	guru	dan	tenaga
kependidikannya.	Bilamana	yang	bersangkutan	masih	mengigat	usernamenya.	Hanya	lupa	kata	sandinya	saja.
Namun,	butuh	peran	dari	operator	dinas	pendidikan.	Jika	dari	Guru	dan	Tenaga	Kependidikan,	termasuk	pengawas
juga	lupa	atau	tidak	tahu	akun	SIMPKB	mereka	(username	dan	kata	sandinya).	Adapun	tata	caranya,	silakan
operator	dinas	untuk	login	ke	SIMPKB	terlebih	dahulu	pada	alamat	situs	ini	

Solusi	saat	Terkendala	Akun	SIMPKB	Silang	Merah
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ii.	 Selanjutnya	pada	beranda	SIMPKB.	Silakan	gulir	ke	bawah,	dan	klik	menu	Akun	dan	Data	GTK	

iii.	 Tuliskan	nama	dari	GTK	atau	Pengawas	yang	akan	direset	tersebut	siapa	namanya.	Pada	kolom	pencarian.	Lalu
tekan	Enter	

iv.	 Jika	sudah	ditemukan	data	GTK	atau	Pengawas	yang	akan	direset.	Pilih	bagian	tombol	opsi	titik	tiga	di	sebelah
kanan	
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v.	 Pilih	dan	klik	menu	reset	password	

vi.	 Silakan	berikan	kata	sandi	hasil	reset	password	tersebut.	Kepada	GTK	dan	Pengawas	yang	bersangkutan.	Termasuk
status	pada	Registrasi	Akun	SIMPKB	kebutuhan	PKP.	Pasti	berubah	menjadi	Sudah

3.	 Muncul	informasi	bahwa	data	kandidat	yang	dipilih	tersebut	belum	registrasi	akun	SIMPKB.	Dengan	gambar	misal
sebagaimana	di	bawah	ini	

i.	 Permasalahan	Pop	up	kendala	ini	muncul	saat	ada	kandidat	peserta	PKP	yang	dipilih	KS.	Status	Registrasi	Akun
SIMPKB:	Belum.	Namun	sudah	langsung	disimpan

ii.	 Solusi	Pastikan,	hanya	memilih	yang	status	Registrasi	Akun	SIMPKB:	Sudah	sebagai	kandidat	peserta	PKP.	Jika
tidak	ada	yang	statusnya	sudah.	Konfirmasikan	ke	admin	SIMPKB	Operator	Dinas	Daerah,	untuk	melakukan	reset	akun
terlebih	dahulu.
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Login	dan	Akses	ke	Ruang	Diklat	(SIM	EL	dan	LMS)
Setiap	peserta	yang	sudah	dipilih	oleh	KS	sebagai	peserta	PKP	nantinya	bisa	langsung	akses	dan	memasuki	ruang	diklat	PKP
sesuai	jadwal.	Adapun	tata	caranya	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	akses	halaman	login	SIMPKB	terlebih	dahulu	pada	alamat	situs	ini.	Kemudian	silakan	masukkan	username	dan	kata
sandi	Anda,	selanjutnya	klik	tombol	Masuk	

2.	 Selanjutnya,	di	menu	beranda.	pasti	sudah	ada	menu	Diklat	PSP.	Itu	adalah	menu	untuk	menuju	ke	ruang	diklat	PKP	

3.	 Begitu	telah	diklik.	Maka	akan	masuk	ke	halaman	beranda	akun	SIM	EL	Anda	nantinya.	Misal	sebagai	contoh	tampilan	pada
salah	satu	peserta	di	salah	satu	BGP	di	bawah	ini.	Untuk	menuju	diklat,	klik	menu	Diklatku	
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4.	 Kemudian	klik	tombol	Menuju	LMS 	

5.	 Maka	nanti	akan	langsung	masuk	ke	dalam	ruang	diklat	virtualnya	(LMS).	Di	LMS	itulah	proses	diklat	dilaksanakan
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Kepala	Sekolah	Mengisikan	Laporan	PMO	(Implementasi
Tahun	2023)
Pada	implementasi	program	sekolah	penggerak,	tahun	2023	yang	diperuntukan	untuk	Angkatan	ke	1	tahun	ke	3;	Angkatan	ke	2
tahun	ke	2;	dan	Angkatan	ke	3	tahun	ke	1	mengalami	mekanisme	perubahan	yang	cukup	signifikan.	Terutama	pada	bagian
pelaporan	Laporan	PMO.	Perubahan	tersebut,	terlihat	dari	aktor	yang	akan	melakukan	pelaporan.	Dimana	di	tahun	tahun
sebelumnya,	laporan	PMO	diisikan	oleh	Fasilitator.	Namun	pada	tahun	ini,	Laporan	PMO	dibedakan	tata	cara	pengisiannya.

Untuk	angkatan	1	tahun	ke	3	dan	angkatan	2	tahun	ke	2	maka	yang	mengisikan	adalah	Kepala	Sekolahnya.	Sedangkan	untuk
angkatan	3	tahun	ke	1	yang	mengisikan	tetap	Fasilitator	pendampingnya.	Banyak	alasan	yang	menjadikan	mekanisme	pengisian
pelaporan	ini	berubah,	terutama	dari	sisi	kebijakan	pada	Direktorat	Guru	dan	Tenaga	Kependidikan.

Maka	dari	itu,	panduan	ini	disusun	untuk	memudahkan	kepala	sekolah,	terutama	kepala	sekolah	penggerak	pada	angkatan	1	tahun
ke	3	dan	angkatan	2	tahun	ke	2	dalam	tata	cara	pengisian	laporan	PMO	di	antar	muka	(interface)	SIMPKB.	Karena	ini	merupakan
hal	baru	bagi	para	kepala	sekolah	tersebut

Lebih	detail	nantinya	akan	dijelaskan	seputar	tata	cara	pengisiannya	sebagaimana	di	bawah	ini	nantinya.
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Tata	Cara	Kepala	Sekolah	Mengisikan	Laporan	PMO
Sebagaimana	yang	telah	dijelaskan	di	awal,	terkait	informasi	bahwa	yang	nantinya	mengisikan	laporan	PMO	pada	PSP	angkatan	1
tahun	ke	3	dan	angkatan	2	tahun	ke	2	pada	tahun	implementasi	2023	ini	adalah	kepala	sekolah.	Maka	panduan	ini	nantinya	akan
menjelaskan	detail	terkait	dengan	tata	cara	pengisian	pelaporan,	Laporan	PMO	oleh	Kepala	Sekolah	di	SIMPKB

Sebagai	awalan,	gambaran	PMO	level	sekolah	itu	meliputi	4	tahapan:
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Adapun	secara	bagan,	kurang	lebih	digambarkan	sebagaimana	berikut:

(sumber	gambar:	panduan	pelaksanaan	pendampingan	FSP	oleh	GTK)

Pada	dasarnya,	sebelum	kepala	sekolah	melakukan	pengisian	laporan	PMO.	Sudah	harus	sebelumnya	menggali	dan	melakukan
refleksi	terlebih	dahulu.	Yaitu	refleksi	pembelajaran	berbasis	peserta	didik	bersama-sama	dengan	guru-guru	dan	pengawas	sekolah.
Bahkan	mungkin	dengan	pihak	lain.	Mungkin	misal	orang	tua,	demi	mendapatkan	refleksi	pembelajaran	berbasis	peserta	didik	yang
lebih	komperhensif	dan	mendapatkan	data	data	yang	lengkap.	Data	tersebut	misal	data	rapor	pendidikan,	data	hasil	assesment
siswa,	dll.	Sehingga	hasil	dari	refleksi	tersebut,	diharapkan	muncul	data-data	dan	angka,	yang	bisa	untuk	dieksplorasi	kembali	yang
sekiranya	berkendala	di	bagian	apa

Setelah	refleksi	berbasis	peserta	didik	tersebut	dilakukan,	selanjutnya	mencari	akar	masalahnya	apa,	hal	ini	sudah	masuk	pada
kegiatan	PMO	itu	sendiri.	Sehingga	kegiatan	awal	di	PMO	adalah	mencari	akar	masalah	dari	data	yang	telah	didapatkan	dari
refleksi.	Apakah	ada	masalah	pada	peserta	didik	dari	data	angka-angka	yang	telah	ditemukan	tersebut.	Misalkan	apakah	iklim
sekolah	bagi	peserta	didik	sudah	nyaman	dan	menyenangkan,	dll.	Dari	akar	masalah	yang	ditemukan,	dicari	solusinya	dan
disepakati	bersama-sama	pada	kegiatan	PMO	itu.	Mulai	dari	solusi	jangka	pendek,	jangka	menengah,	bahkan	sampai	jangka
panjang.

Dari	beberapa	akar	masalah	yang	mungkin	muncul.	Dan	telah	dibahas.	Itu	nantinya	yang	harus	diisikan	oleh	kepala	sekolah	pada
instrumen	pengisian	di	sistem	SIMPKB.	Kepala	sekolah	nantinya	akan	diminta,	kira-kira	akar	masalah	dengan	topik	apa	yang	telah
ditemukan.	Dan	dari	topik	itu,	apakah	bisa	didetailkan	menjadi	sub-topik	tersendiri.	Dalam	prosesnya.	Pemilihan	Topik	dan	Sub-
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Topik	ini	tidak	dilakukan	dalam	setiap	periode	PMO.	Melainkan	hanya	memilih	pada	periode	PMO	ke	-	1	dan	periode	PMO	ke	-
4	saja.

Detailnya	demikian:

1.	 Laporan	PMO	Periode	ke-1	(agustus-september	2023)

	Pada	laporan	periode	ke-1	ini.	Selain	fokus	menuliskan	hasil	refleksi	dan	akar	masalah.	Kepala	sekolah	juga	nantin

ya	harus	unggah	dokumen	pelaksanaan	PMO	di	sekolah	tersebut	bagaimana	sebagai	bukti	bahwa	PMO	telah	dilaksanakan.	D

isamping	itu,	dari	akar	masalah	tersebut	kepala	sekolah	diminta	maksimal	memilih	2	subtopik	masalah	yang	nantinya	m

enjadi	fokus	untuk	bisa	diselesaikan	sampai	dengan	PMO	periode	ke-3.	Sehingga	mulai	periode	PMO	ke-2	sampai	dengan	

PMO	ke-3	nantinya	fokus	melaporkan	hasil	implementasi	dari	solusi	bersama	yang	telah	disepakati.	Bukan	kembali	memi

lih	topik	dan	subtopik	lagi	sebagaimana	di	PMO	Periode	ke-1	ini

2.	 Laporan	PMO	Periode	ke-2	(oktober-november	2023)

	Mengisikan	status	progres	perkembangan	dari	implementasi	dan	penerapan	solusi	yang	telah	disepakati	dari	subtopik	

yang	sudah	dipilih	pada	periode	laporan	PMO	ke-1	tersebut	bagaimana

3.	 Laporan	PMO	Periode	ke-3	(desember	2023-januari	2024)

	Mengisikan	status	progres	perkembangan	lagi	dari	implementasi	dan	penerapan	solusi	yang	telah	disepakati	dari	subt

opik	yang	sudah	dipilih	pada	periode	laporan	PMO	ke-1	tersebut	bagaimana

4.	 Laporan	PMO	Peridoe	ke-4	(februari-maret	2024)

	Pada	laporan	periode	ke-4	ini.	Selain	fokus	menuliskan	hasil	refleksi	dan	akar	masalah	lagi,	setelah	pada	periode	

ke-1	sudah	pernah	mengisikan.	Harapannya	ini	adalah	subtopik	yang	baru.	Kepala	sekolah	juga	nantinya	harus	unggah	d

okumen	pelaksanaan	PMO	di	sekolah	tersebut	bagaimana	sebagai	bukti	bahwa	PMO	telah	dilaksanakan.	Disamping	itu,	dar

i	akar	masalah	tersebut	kepala	sekolah	diminta	maksimal	memilih	2	subtopik	masalah	yang	nantinya	menjadi	fokus	untu

k	bisa	diselesaikan	sampai	dengan	PMO	periode	ke-6	(PMO	terakhir).	Sehingga	mulai	periode	PMO	ke-5	sampai	dengan	PM

O	ke-6	nantinya	fokus	melaporkan	hasil	implementasi	dari	solusi	bersama	yang	telah	disepakati.	Bukan	kembali	memili

h	topik	dan	subtopik	lagi	sebagaimana	di	PMO	Periode	ke-1	atau	PMO	periode	ke-4	ini

5.	 Laporan	PMO	Periode	ke-5	(april-mei	2024)

	Mengisikan	status	progres	perkembangan	dari	implementasi	dan	penerapan	solusi	yang	telah	disepakati	dari	subtopik	

yang	sudah	dipilih	pada	periode	laporan	PMO	ke-4	tersebut	bagaimana

6.	 Laporan	PMO	Periode	ke-6	(juni-juli	2024)

	Mengisikan	status	progres	perkembangan	lagi	dari	implementasi	dan	penerapan	solusi	yang	telah	disepakati	dari	subt

opik	yang	sudah	dipilih	pada	periode	laporan	PMO	ke-4	tersebut	bagaimana

Setelah	itu,	dari	rencana	solusi	yang	telah	ditemukan	dan	disepakati	bersama.	Harus	juga	ditulis	pada	instrumen	pelaporan
SIMPKB	nantinya.	Akan	ada	status	untuk	memilih,	apakah	solusi	tersebut	sudah	diimplementasikan	(dilaksanakan),	atau
masih	akan	dilaksanakan,	atau	yang	lainnya.	Apakah	dalam	proses	implementasinya	mengalami	kendala	atau	tidak.	Itu	nanti
juga	bisa	dijelaskan	dan	deskripsikan	pada	instrumen	di	sistem	SIMPKB.

Untuk	tata	cara	pengisiannya	panduannya	sebagaimana	di	bawah	ini.	Akan	kami	bedakan	menjadi	2	termin	pengisian
(Pengisian	bagian	Laporan	Pelaksanaan	dan	Pengisian	bagian	Laporan	Tindak	Lanjut):

Pengisian	Laporan	Pelaksanaan

7.	 Silakan	melakukan	login	ke	halaman	login	SIMPKB	terlebih	dahulu,	menggunakan	akun	(username	dan	password)	kepala
sekolah

				![9f9d5612728e52943f9b5ebd49a5cfbf.png](9f9d5612728e52943f9b5ebd49a5cfbf.png)
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8.	 Jika	telah	berhasil	login.	Maka	selanjutnya	klik	menu	baru	yang	telah	muncul	di	beranda	kepala	sekolah,	yaitu	menu	Laporan
PMO	Sekolah

			![menulaporanpmo.png](img/menulaporanpmo.png)

9.	 Selanjutnya	pada	menu	tersebut,	akan	terinformasi	nama	sekolah,	kelompok	pendampingannya	namanya	apa,	fasilitatornya
siapa.	Kemudian	juga	akan	terinformasikan	angkatan	dan	tahun	keberapa,	serta	bulan	periode	pendampingannya

		![5d45aee16c48cc998df8e32d2ac06be3.png](img/5d45aee16c48cc998df8e32d2ac06be3.png)

10.	 Pada	pendampingan	Laporan	PMO	ke-1	dan	Laporan	PMO	ke-4	akan	diminta	menuliskan	Hasil	Refleksi	Pembelajaran
Berbasis	Peserta	Didik	dan	Menuliskan	Akar	masalah	nya	apa.	Maka	dari	itu,	inputkan	keduanya	terlebih	dahulu,	dengan	klik
Lengkapi	Laporan	di	bagian	Laporan	Pelaksanaan

	![a08d535e5974ccfe985e1efb3ee1dd7e.png](img/a08d535e5974ccfe985e1efb3ee1dd7e.png)

11.	 Pilih	tanggal	kapan	PMO	sekolah	tersebut	oleh	Kepala	Sekolah	dilakukan	dan	tuliskan	jumlah	peserta	yang	ikut	dalam	agenda
PMO	sekolah	tersebut	berapa

	![b58faa571ea9d6b7ec65c16dbd614d0c.png](img/b58faa571ea9d6b7ec65c16dbd614d0c.png)

12.	 Tuliskan	hasil	refleksi	pembelajaran	berbasis	peserta	didik	yang	telah	dilakukan	sebelumnya	dan	tuliskan	akar	masalah	dari
hasil	refleksi	pembelajaran	dan	karakter	yang	telah	dilakukan	tersebut	bagaimana

	![6b8cb99708eb4bf57af027b28be8db53.png](img/6b8cb99708eb4bf57af027b28be8db53.png)

13.	 Dan	sebagai	langkah	selanjutnya.	Silakan	unggah	minimal	2	dokumentasi	bahwa	PMO	sekolah	telah	dilakukan.	Klik	tombol
Tambah	Berkas

	![157796dd64a598db6018ce462d93f8f8.png](img/157796dd64a598db6018ce462d93f8f8.png)

14.	 Tuliskan	judul	dokumentasinya,	terkait	kegiatan	apa

	![72714b3751cd5b66dd5ec65f85f99890.png](img/72714b3751cd5b66dd5ec65f85f99890.png)

15.	 Kemudian	pilih	berkas	dokumentasi	tersebut,	berada	dimana	(di	laptop	atau	ponsel)	dokumentasi	tersebut.	Klik	kolom	Pilih
berkas	yang	ingin	diunggah

	![3abf0a9b4671c63c9f5e9e8731183aed.png](img/3abf0a9b4671c63c9f5e9e8731183aed.png)

16.	 Setelah	proses	pilih	dokumentasi	selesai,	klik	tombol	Simpan

![523cade22a5e2c64df01cb686d3d18a3.png](img/523cade22a5e2c64df01cb686d3d18a3.png)

17.	 Jika	sudah	berhasil	disimpan.	Maka	akan	muncul	status	berhasil,	dan	dokumennya	akan	muncul	judul	berkasnya

![ca3600401793661d91ab73b4b6e38945.png](img/ca3600401793661d91ab73b4b6e38945.png)

18.	 Jika	sudah	mengisikan	lengkap.	Lanjutkan	dengan	klik	simpan	pada	pojok	sebelah	kanan

![6c411bf12bbc9f670bb3fa0e3b4827b0.png](img/6c411bf12bbc9f670bb3fa0e3b4827b0.png)

19.	 Jika	sudah	disimpan	dan	pengisian	sudah	diisikan	semuanya	sesuai	dengan	ketentuan.	Maka	statusnya	akan	berhasil	dan
lengkap

![e628633380d6b6b4fc8e3480848582cc.png](img/e628633380d6b6b4fc8e3480848582cc.png)
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20.	 Proses	pengisian	reflkesi	pembelajaran	berbasis	peserta	didik	dan	akar	masalah.	Tidak	dilakukan	lagi	pada	Laporan	PMO
Periode	ke-2,	Laporan	PMO	Periode	ke-3,	Laporan	PMO	Periode	ke-5	dan	Laporan	PMO	Periode	ke-6.	Sehingga	proses
secara	lengkap	(terdapat	pengisian	reflkesi	dan	akar	masalah)	hanya	dilakukan	di	Laporan	PMO	Periode	ke-1	dan	Laporan
PMO	Periode	ke-4	saja	nantinya.	Untuk	pengisian	laporan	pmo	termin	1	selesai	(termin	laporan	pelaksanaan).	Lanjut	ke
termin	2	yaitu	pengisian	Laporan	Tindak	Lanjut

Pengisian	Laporan	Tindak	Lanjut

1.	 Setelah	pengisian	pada	terminta	Laporan	Pelaksanaan	selesai.	Lanjutkan	pengisiannya	pada	bagian	Laporan	Tindak	Lanjut.
Pada	laporan	tindak	lanjut	ini,	Kepala	Sekolah	akan	diminta	memilih	setidaknya	2	subtask	yang	berbeda.	Boleh	subtask
tersebut	dari	topik	yang	sama,	atau	dari	topik	yang	berbeda.	Topik	yang	dimaksud	adalah	akar	masalah	dari	hasil	refleksi	yang
telah	dilakukan

2.	 Untuk	memulai	mengisikannya.	Klik	tombol	Tambah	Laporan

	![d7e0047ce4806a6b1a8028fe458da56c.png](img/d7e0047ce4806a6b1a8028fe458da56c.png)

3.	 Tentukan	akar	masalah,	atau	bagian	dari	subtopik	yang	ingin	diselesaikan	dalam	4	periode	PMO	yang	akan	datang.	Klik	Topik
terlebih	dahulu,	sebelum	menentukan	subtopik.	Tentukan	masalah	tersebut	masuk	dalam	bagian	topik	apa	kira	kira

	![b58bfe38a5a844a96c6977a88cb9c2cf.png](img/b58bfe38a5a844a96c6977a88cb9c2cf.png)

4.	 Lanjutkan	dengan	mimilih	subtopiknya.	Subtopik	muncul	sesuai	dengan	topik	yang	dipilih.	Klik	Subtopik

	![6b72a462520ca0462eb228871e75f3e1.png](img/6b72a462520ca0462eb228871e75f3e1.png)

5.	 Detailkan	terkait	dengan	subtopik	yang	telah	dipilih	tersebut,	isunya	terkait	apa.	Tuliskan	dengan	lengkap	dan	detail

	![8112c3a46fe214e344867aa24399f6a3.png](img/8112c3a46fe214e344867aa24399f6a3.png)

6.	 Lanjutkan	dengan	rencana	implementasi	dalam	menanggulangi	kendala	dan	isu	tersebut	bagaimana

	![11d2872b6628aad9e89059069decb6f7.png](img/11d2872b6628aad9e89059069decb6f7.png)

7.	 Selanjutnya,	pilih	penanggungjawab	dari	rencana	penanggulangan	isu	tersebut	siapa

	![78f525721deb641a1a16999c95d624e8.png](img/78f525721deb641a1a16999c95d624e8.png)

8.	 Pilih	status	pada	implementasi	solusi	tersebut,	dari	isu	yang	telah	ditulis	bagaimana

	![e9305bfd67b2bdd3b3f774b54c217d26.png](img/e9305bfd67b2bdd3b3f774b54c217d26.png)

9.	 Selanjutnya	pilih	tenggat	waktu	solusi	tersebut	diimplementasikan.	Mulai	kapan	sampai	kapan	implementasi	tersebut
dikerjakan

	![457bc8fea4f675741d1fc0e41015adf9.png](img/457bc8fea4f675741d1fc0e41015adf9.png)

10.	 Akhiri	dengan	klik	tombol	simpan	pada	pojok	kanan	atas

![09025efa1e2573b94fefdc1c80f409bb.png](img/09025efa1e2573b94fefdc1c80f409bb.png)

11.	 Jika	semuanya	telah	lengkap	sesuai	dengan	ketentuan.	Maka	saat	simpan	statusnya	akan	berubah	menjadi	lengkap

![3f01204a8a24a1eb73b2ddf5927924d6.png](img/3f01204a8a24a1eb73b2ddf5927924d6.png)
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12.	 Adapun	tata	cara	pengisian	pada	topik	dan	subtopik	kedua	juga	sama.	Silakan	diisikan.
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Pengimbasan
Pengimbasan	adalah	diseminasi	oleh	sekolah	pelaksana	program	sekolah	penggerak,	yang	telah	inagurasi	(lulus	implementasi)	pada
program	sekolah	penggerak,	setelah	selama	3	tahun	terakhir	melakukan	implementasi	program	sekolah	penggerak

Sebelum	melakukan	pengimbasan	itu	sendiri,	setiap	sekolah	yang	akan	diwakili	oleh	KS	dan	Seorang	Guru	akan	didiklat/dilatih
terlebih	dahulu.	Dalam	pra-Pengimbasan	yang	sesungguhnya	tersebut

Diklat	Pengimbasan	sendiri,	dikelola	dan	dilaksanakan	secara	luring	oleh	BGP/BBGP	lingkup	naungan	sekolah	program	sekolah
penggerak.	Namun,	meskipun	diklatnya	dilakukan	secara	luring.	Agar	tetap	terepository	(tersimpan	riwayatnya).	Maka	perlu
dilakukan	pencatatan,	periwayatan,	dan	pendokumentasian	kegiatan	tersebut	di	SIMPKB.	Tidak	terkecuali,	proses	dimana	KS
pelaksana	program	sekolah	penggerak,	yang	akan	mengikuti	diklat	pengimbasan	tersebut.	Harus	juga	memilih	seorang	guru	yang
akan	diajak	untuk	Diklat	Pengimbasan	tersebut	di	Layanan	SIMPKB.

Prosedurnya	nanti,	KS	akan	login	ke	SIMPKB.	Dan	memilih	seorang	guru	yang	akan	diajak	untuk	Diklat	Pengimbasan	tersebut	di
SIMPKB.	Dengan	demikian,	akan	tercatat,	dan	riwayatnya	terlihat	serta	tersimpan	di	SIMPKB.

Kepala	Sekolah	Memilih	Peserta	Diklat	Pengimbasan
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Pengimbasan
Pengimbasan	adalah	diseminasi	oleh	sekolah	pelaksana	program	sekolah	penggerak,	yang	telah	inagurasi	(lulus	implementasi)	pada
program	sekolah	penggerak,	setelah	selama	3	tahun	terakhir	melakukan	implementasi	program	sekolah	penggerak

Sebelum	melakukan	pengimbasan	itu	sendiri,	setiap	sekolah	yang	akan	diwakili	oleh	KS	dan	Seorang	Guru	akan	didiklat/dilatih
terlebih	dahulu.	Dalam	pra-Pengimbasan	yang	sesungguhnya	tersebut

Diklat	Pengimbasan	sendiri,	dikelola	dan	dilaksanakan	secara	luring	oleh	BGP/BBGP	lingkup	naungan	sekolah	program	sekolah
penggerak.	Namun,	meskipun	diklatnya	dilakukan	secara	luring.	Agar	tetap	terepository	(tersimpan	riwayatnya).	Maka	perlu
dilakukan	pencatatan,	periwayatan,	dan	pendokumentasian	kegiatan	tersebut	di	SIMPKB.	Tidak	terkecuali,	proses	dimana	KS
pelaksana	program	sekolah	penggerak,	yang	akan	mengikuti	diklat	pengimbasan	tersebut.	Harus	juga	memilih	seorang	guru	yang
akan	diajak	untuk	Diklat	Pengimbasan	tersebut	di	Layanan	SIMPKB.

Prosedurnya	nanti,	KS	akan	login	ke	SIMPKB.	Dan	memilih	seorang	guru	yang	akan	diajak	untuk	Diklat	Pengimbasan	tersebut	di
SIMPKB.	Dengan	demikian,	akan	tercatat,	dan	riwayatnya	terlihat	serta	tersimpan	di	SIMPKB.

Adapun	tata	cara	KS	memilih	memilih	seorang	guru,	untuk	dijadikan	peserta	tersebut	adalah	sebagaimana	berikut:

1.	 Silakan	KS	login	terlebih	dahulu,	dengan	akun	SIMPKB	yang	telah	dimiliki	pada	url	ini	

2.	 Cari	dan	klik	menu	"Peserta	Pelatihan	Pengimbasan"	
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3.	 Atau.	Sebelumnya	di	SIMPKB	telah	memunculkan	informasi	pop	up	sebagaimana	demikian.	Klik	saja	tombol	"Pilih
Peserta"	

4.	 Klik	tombol	Pilih	Peserta	untuk	menentukan	guru	yang	akan	diajak	untuk	Diklat	Pengimbasan	nantinya	
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5.	 Klik	listing	guru	yang	dapat	dipilih.	Dan	pilih	salah	satu	

6.	 Jika	sudah.	Klik	tombol	Simpan	pada	kanan	atas	

7.	 Untuk	mengonfirmasikan	kembali.	Sistem	akan	memunculkan	informasi	peringatan	sebagaimana	di	bawah.	Jika	sudah	yakin.
Klik	saja	Simpan	
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8.	 Jika	sudh	berhasil.	Muncul	informasi	berhasil	sebagaimana	di	bawah	ini	

9.	 Jika	ingin	mengubah	pesertanya.	Klik	saja	tombol	Ganti	Peserta.	Kemudian	lakukan	langkah-langkah	memilih	peserta,
sebagaimana	di	atas	sebelumnya	
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10.	 Untuk	menjadi	perhatian	lainnya.	SIMPKB	menyimpan	informasi	kapan	terakhir	KS	melakukan	proses	pemilihan	peserta
tersebut	

11.	 Terdapat	juga	indikator.	Bahwa	KS	telah	memilih	pesertanya	
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12.	 Sebagai	informasi	penting.	Untuk	menjadi	rekomendasi,	bahwa	peserta	yang	dipilih.	Sebaiknya	adalah	guru	yang	dahulu
pernah	juga	mengikuti	DKP/PKP	(Pelatihan	Komite	Pembelajaran)	

13.	 Sedangkan	untuk	KS	tersebut.	Tidak	perlu	dipilih	sendiri	oleh	KS	nya.	Karena	oleh	SIMPKB	akan	otomatis	dijadikan	sebagai
peserta	Diklat	Pengimbasan	
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